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1. Introduccion

La entidad desarrolla su Plan de Conservacién Documental en cumplimiento de lo
establecido en la Ley 594 de 2000 - Ley General de Archivos, la cual, en su Titulo XI -
Conservacion de Documentos, establece la obligacion de implementar acciones que
garanticen la preservacion de los documentos en todas las fases del ciclo vital. Esta
disposicion enfatiza la necesidad de asegurar la autenticidad, integridad, fiabilidad y
disponibilidad del acervo institucional, aspectos fundamentales para garantizar
transparencia, eficiencia administrativa y continuidad en la gestién publica
(Congreso de la Republica de Colombia, 2000).

En concordancia con estas disposiciones, el Acuerdo 001 de 2024 del Archivo
General de la Nacion (AGN) redefine y actualiza el Sistema Integrado de
Conservacion (SIC), integrando los lineamientos del Plan de Conservacion
Documentaly del Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo (PPDLP). Este acuerdo
establece directrices para el aseguramiento de la accesibilidad, seguridad,
permanenciay sostenibilidad tecnoldgica de los documentos electréonicos de
archivo, asi como para la gestidn de riesgos asociados a la obsolescencia
tecnoldgica, los cambios en plataformas y la evolucion de formatos digitales (Archivo
General de la Nacidn, 2024).

El marco del SIC se articula ademas con el Decreto 2578 de 2012, que reglamenta el
Sistema Nacional de Archivos, y con el Decreto 1080 de 2015, Decreto Unico
Reglamentario del Sector Cultura, que compila las disposiciones aplicables a la
gestion documental, conservacidn y preservacion. Este conjunto normativo define
los instrumentos obligatorios del SIC y las responsabilidades institucionales para
salvaguardar el patrimonio documental en soportes fisicos y electrénicos (Ministerio
de Cultura, 2015; Presidencia de la Republica de Colombia, 2012).

En este contexto normativo, la entidad formula y actualiza su Plan de Preservacion
Digital a Largo Plazo, entendido como el conjunto de estrategias, programas,
acciones, procedimientos y recursos orientados a garantizar la conservacion,
autenticidad, integridad, confidencialidad, fiabilidad, interpretacién, comprensiony
disponibilidad de los documentos electrénicos de archivo durante todo su ciclo de
vida. Este instrumento permite definir de manera sistematica las responsabilidades,
metodologias y controles necesarios para asegurar la preservaciony el acceso
continuo a los documentos digitales, incluso frente a riesgos derivados de
obsolescencia tecnoldgica o cambios en sistemas y plataformas.
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La entidad, en el marco de su Politica de Gestion Documentaly en cumplimiento del
marco normativo nacionaly distrital aplicable, actualiza de manera periddicay
dinamica el Plan de Preservacién Digital a Largo Plazo como componente del SIC,
garantizando que este responda oportunamente a las necesidades administrativas,
técnicas y tecnoldgicas de la institucion, asi como a la disponibilidad presupuestal y
a los cambios en el contexto operativo. Esta actualizacidon permanente permite
asegurar que el plan se mantenga vigente, efectivo y alineado con el Acuerdo 001 de
2024y con las buenas practicas en preservacion digital.

Asi las cosas, tanto la formulaciéon como la implementacion del Plan de Preservacion
Digital a Largo Plazo constituye un instrumento esencial para asegurar que la
informacidn institucional —independientemente de su tipo, formato o soporte—
permanezca accesible, legible, seguray confiable a lo largo del tiempo. Asimismo,
garantiza la preservacion de documentos con valor legal, administrativo, probatorio o
histérico, contribuyendo al cumplimiento de las obligaciones archivisticas del
Estado, a la transparencia en la gestidon publica y al fortalecimiento de la memoria
institucional.
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2. Objetivos
2.1 General

Implementar, en el marco del Plan de Preservacidon Digital actualizado, las acciones,
estrategias, proyectos y actividades previstas para la vigencia 2026 que permitan
garantizar la preservacion de los documentos electrénicos que la entidad produce,
gestionayrecibe. Esto mediante la adopcidon de mecanismos que aseguren su
integridad, autenticidad, accesibilidad, inalterabilidad, confidencialidad y fiabilidad,
desde su creacidn hasta su disposicion final, en cumplimiento de las TRD, las TVD y
las directrices del Archivo General de la Nacion. Todo lo anterior con el fin de prevenir
la pérdida, corrupcidn, alteracién, indisponibilidad o uso indebido de la informacioén,
como consecuencia de riesgos derivados de la obsolescencia tecnoldgica, fallas de
infraestructura, ataques cibernéticos, errores operativos, vulnerabilidades de
seguridad, desactualizacién normativa, o cualquier otro evento que comprometa la
continuidad, validez y preservacion de los documentos electrénicos institucionales.

2.2 Objetivos Especificos

1. Establecery aplicar los lineamientos técnicos y procedimentales necesarios
para la preservacion digital durante la vigencia 2026, definiendo estandares de
formatos, lineamientos en gestiéon documental y requisitos tecnoldgicos
conforme a las directrices del Archivo General de la Nacidn e institucionales.

2. Gestionary normalizar los metadatos descriptivos, técnicos, estructuralesy
de preservacion que permitan identificar, recuperar, evidenciar la trazabilidad
y asegurar la autenticidad de los documentos electrénicos preservados por la
entidad.

3. Implementar acciones de capacitacidony sensibilizacién dirigidas al personal
involucrado en la gestiéon documentaly en los procesos tecnolégicos, con el
fin de fortalecer las capacidades institucionales en preservacion digital,
seguridad de la informacién y manejo adecuado del ciclo de vida de los
documentos electrénicos.

4. Realizar el seguimiento, controly evaluacion periédica de las actividades del
Plan de Preservacion Digital durante la vigencia 2026, garantizando su mejora
continua, su alineacion con el marco normativo vigente y la gestion oportuna
de riesgos que puedan afectar la preservacion digital institucional.
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3. Marco Legal

ElPlan de Preservacion Digital a Largo Plazo como componente del Sistema Integrado
de Conservacion-SIC- del ICFES, se alinea con los lineamientos del Archivo General
de la Nacion —~AGN- vy el Ministerio de las Tecnologias y Comunicaciones —MinTIC’S,
que a continuacion, el siguiente marco normativo:

o Ley 397 de 1997 (Ley General de Cultura) modificada por la Ley 1185 de 2008, en
su Articulo 12° “del Patrimonio Bibliografico, Hemerografico, Documental y de
imagenes en movimiento”, establece que el Ministerio de Cultura a través del
Archivo General de la Nacidon, es la entidad responsable de reunir, organizar,
incrementar, preservar, proteger, registrar y difundir el patrimonio documental de
la Nacién, sostenido en los diferentes soportes de informacion.

o |Ley527de 1999 Por medio de la cual se define y reglamenta el acceso y uso de los
mensajes de datos, del comercio electronico y de las firmas digitales, y se
establecen las entidades de certificacion y se dictan otras disposiciones.

e Ley 594 de 2000 En el titulo XI “Conservacion de Documentos”, Articulo 46
establece: “Conservacion de documentos. Los archivos de la Administracion
Publica deberan implementar un sistema integrado de conservacién en cada una
de las fases del ciclo vital de los documentos”.

e Decreto 1747 de 2000 "Por el cual se reglamenta parcialmente la ley 527 de 1999,
en lo relacionado con las entidades de certificacion, los certificados y las firmas
digitales".

e |eyEstatutaria 1448 de 2011 por la cual se dictan disposiciones generales para la
proteccién de datos personales-.

e Ley 1712 de 2014, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacién Publica
Nacional, en la cual se requiere el cumplimiento de la funcién archivistica.

o Decreto 2578 de 2012 en su articulo 2° “Fines del Sistema Nacional de Archivos”,
estipula que el Sistema Nacional de Archivos tiene como fin adoptar, articular y
difundir las politicas estrategias, metodologias, programas y disposiciones en
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materia archivisticay de gestion de documentos, promoviendo la modernizaciony
desarrollo de los archivos en todo el territorio nacional.

Decreto 2364 de 2012 por el cual se reglamenta el articulo 7°de la ley 527 de 1999,
sobre la firma electrénica y se dictan otras disposiciones.

Decreto 19 de 2012 “Por el cual se dictan normas para suprimir o reformar
regulaciones, procedimientos y tramites innecesarios existentes en la
Administracion Publica.”

Decreto 1515 de 2013 modificado por el Decreto 2758 de 2013, establece en su
articulo 12° el procedimiento y los lineamientos generales para la transferencia
secundaria de los documentos y archivos electrénicos declarados de
conservacion permanente, tanto al Archivo General de la Nacion como a los
archivos generales territoriales de forma que se asegure su integridad,
autenticidad, preservaciony consulta a largo plazo.

Decreto 1080 de 2015. Decreto Unico Reglamentario Sector Cultura, Capitulo V
Gestion de Documentos, Capitulo VI ELl Sistema de Gestiéon Documentaly Capitulo
VIl La Gestién de Documentos Electrénicos de Archivo".

Acuerdo 001 de 2024 del Archivo General de la Nacioén, en su Capitulo | — Sistema
Integrado de Conservacién, Seccién 3 — Plan de Preservacioén Digital a Largo Plazo

En el marco normativo internacional y de referencia con las normas técnicas, estan:

e NTC-ISO 30300:2013 informacién y documentacion. Sistemas de gestion para
documentos. Fundamentos y vocabulario.

e NTC-ISO 30301: 2013 informacidon y documentacion. Sistemas de gestidn para
documentos. Requisitos.

e NTC-ISO/TR 18128:2016 Informacion y Documentacién. Evaluacion del riesgo
en Procesos y Sistemas de Gestiéon Documental.

e NTC-ISO 15489:2017 Informacién y documentacién. Gestion de documentos.
Parte 1: Conceptosy principios.
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e NTC-1SO23081-1:2014 Informacidony documentacion. Procesos para la gestion
de registros. Metadatos para los registros. Parte 1.

e NTC-ISO 27001:2013 Sistemas de Gestion de la Seguridad de la Informacion -
SGSI-.

e NTC- ISO 14721:2018 Sistemas de transferencia de informaciéon y datos
espaciales. Sistema abierto de informacién de archivo (OAIS). NTC-5985:2013
informacién y documentacién. Directrices de implementaciéon para
digitalizacion de documentos.

e NTC 6104: 2015 Materiales para registro de imagenes. Discosoépticos.
Practicas de almacenamiento.

e NTC ISO 13008: 2014 Informacién y documentacidn. Proceso de conversiény
migracion de registros digitales.

e [SO 19005: Formato de fichero de documento electrénico para la conservacion
alargo plazo.

e GTCISOTR18492:2013 Preservacion a largo plazo de lainformacién basada en
documentos electronicos.

e NTC ISO 14641-1: 2014 Archivo electréonico. Parte 1: especificaciones
relacionadas con el disefio y el funcionamiento de un sistema de informacioén
para la preservacion de informacion electronica.

e Decreto 1499 de 2017. Por medio del cual se modifica el Decreto 1083 de 2015,
Decreto Unico Reglamentario del Sector Funcion Publica, en lo relacionado con
el Sistema de Gestion establecido en el articulo 133 de la Ley 1753 de 2015.
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4. Marco de Referencia

El Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo para la vigencia 2026 se fundamenta en
un conjunto de lineamientos normativos, técnicos y metodoldgicos que orientan la
gestion documental y la preservacion de documentos electrénicos en las entidades
publicas. Este marco de referencia articula los instrumentos emitidos por el Archivo
Generalde laNacidony el Estado colombiano, entre ellos: la Guia del Sistema Integrado
de Conservaciéon (SIC), el Modelo de Gestién Documental y Administracién de
Archivos — MGDA Version 2.0, los Fundamentos de Preservacion Digital a Largo Plazo
(2018) y el Plan Institucional de Archivos — PINAR 2021-2025.

Estos documentos proporcionan lineamientos esenciales para planear e
implementar, durante la vigencia 2026, las acciones orientadas a garantizar la
preservacién, acceso y permanencia de los documentos electrénicos producidos,
gestionados y recibidos por la entidad.

A. Guia para la Elaboracién e Implementaciéon del Sistema Integrado de
Conservacion -SIC (2018)

La Guia del SIC establece los lineamientos para implementar el Sistema Integrado de
Conservacion, enfocado en prevenir, controlar y mitigar los riesgos que afectan la
integridad de los documentos, tanto fisicos como digitales. Sefala responsabilidades,
principios, metodologias y herramientas que permiten:

e Gestionarriesgos de conservaciony preservacion.

e Adoptar medidas preventivas y correctivas durante el ciclo vital de los
documentos.

e Articular el Plan de Conservacion Documental con el Plan de Preservacion
Digital.

Este instrumento orienta a la entidad en la planeacidon de acciones estratégicas para
asegurar la permanencia de la informacion digital en la vigencia 2026.

B. Modelo de Gestion Documental y Administracion de Archivos — MGDA
Version 2.0 (2020)
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EL MGDA 2.0 define el marco metodolégico para implementar y fortalecer el Sistema
de Gestion Documental (SGD), integrando procesos, tecnologias, riesgos, roles,
niveles de madurez y esquemas de seguimiento. Para la preservacion digital, aporta:

Lineamientos para la administracion de documentos electrénicos en todo su
ciclo de vida.

Requisitos para la interoperabilidad, seguridad de la informacidon vy
sostenibilidad tecnoldgica.

Enfoque basado en riesgos que orienta la toma de decisiones para mitigar
amenazas como obsolescencia tecnoldgica, fallas de infraestructura o pérdida
de informacion.

Criterios para la generacién y mantenimiento de metadatos, componentes
clave del proceso de preservacion.

Este modelo es fundamental para orientar el fortalecimiento institucional y
tecnoldgico necesario para ejecutar las acciones del plan durante 2026.

C. Fundamentos de Preservacion Digital a Largo Plazo - AGN (2018)

Este documento provee el marco conceptual y técnico para la preservacion digital y
establece estandares, principios, estrategias y requisitos para garantizar el acceso a
largo plazo. Entre sus aportes destacan:

Conceptos de autenticidad, integridad, significancia digital y preservacion
activa.

Roles fundamentales de los metadatos técnicos, administrativos, descriptivos
y de preservacion.

Riesgos asociados a la preservacién digital, como obsolescencia tecnoldgica,
corrupcion de archivos, brechas de seguridad, fallas en los soportes y
vulnerabilidades operativas.

Modelos y estrategias alineadas con estandares internacionales como OAIS,
PREMIS, etc.

Lineamientos para el disefio de repositorios, sistemas y componentes que
garanticen acceso a largo plazo.

Plan Institucional de Archivos — PINAR 2021-2025 (Articulado con el MIPG
del ICFES)
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EL PINAR es el instrumento de planeacion archivistica que orienta las acciones del
Sistema de Gestion Documental en el marco del Modelo Integrado de Planeaciony
Gestion (MIPG). Para el ICFES, este instrumento:

e Aportes del PINAR

— Define los objetivos estratégicos en materia archivistica para el periodo 2021-
2025.

— Identifica brechas, riesgos, necesidades y prioridades en infraestructura,
talento humano, tecnologia y procesos archivisticos.

— Establece proyectos y acciones que deben ejecutarse para fortalecer la
gestion y preservacion documental.

— Proporciona insumos para los procesos de planeaciéon anualy para la
formulacién de proyectos en el marco del MIPG.

e Articulacion con el MIPG del ICFES

EL PINAR se articula directamente con los dominios y politicas del MIPG adoptadas
por el ICFES, principalmente a través de:

— Politica de Gestion Documental (Pilar Gestion con Integridad)

o ELPINAR operacionaliza esta politica mediante acciones que fortalecen
el Sistema de Gestion Documentaly el Sistema Integrado de
Conservacion.

o Las acciones de preservacion digital se convierten en compromisos de
mejoray obligaciones institucionales dentro del Ciclo PHVA del MIPG.

— Planeacion Institucional
o ELPINAR permite alinear proyectos de preservacion digital con metas
institucionales y estrategias de gestiéon documental
o Permite asegurar que los recursos requeridos para la preservacion
digital se gestionen en los planes que incorporan aspectos financieros.

— Politica de Seguridad Digital
o Articula la gestidn de riesgos de informacion, la disponibilidad,
integridad y autenticidad exigidas en la preservacion digital.
o Enlaza la preservacion con las obligaciones del Modelo de Seguridad y
Privacidad de la Informacién (MSPI).
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— Politica de Gestion del Conocimiento y la Innovacion
o Facilita el acceso continuo a la informacién archivistica como un activo
institucional.

Permite reutilizar, analizar y compartir informacion preservada.

— Evaluacion y Control
o Elcumplimiento del PINAR se integra en el Subsistema de Control
Interno, soportando auditorias internas y externas.
o Los avances del Plan de Preservacion Digital hacen parte del
seguimiento MIPG en los informes semestrales.

E. Relevancia para el Plan de Preservacion Digital 2026
ELPINAR es un referente estratégico para la vigencia 2026 ya que:

e Da continuidad a las metas definidas en la vigencia 2021-2025.

e Relaciona las acciones de preservacion digital con la planeacidn institucional
del ICFES.

e Garantiza que las actividades del Plan de Preservacién Digital se integren al
MIPG y se reflejen en los instrumentos de seguimiento y evaluacion
institucional.

EL PINAR se convierte en un insumo estratégico que soporta la planeacion anual del
plany asegura la continuidad de los procesos archivisticos.
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5. Diagnostico Plan Institucional

Incluir cual es el contexto del Icfes y cudles fueron los resultados de la vigencia 2025,
resultados FURAG en caso de estar asociado a una politica de manera especifica,

resultados de indicadores, planes de accidn, entre otros.

contar con las evidencias.

De conformidad con los
documentos técnicosy
lineamientos producidos por
el Archivo General de la
Nacioén.

POLITICA RECOMENDACION iNDICE OBSERVACIONES
Definir esquemas de Mediante el Plan Operativo
riniresq Anual - POA de 2025 se
validacion y metadatos, para ., .
., . establecid las actividades
Gestion los documentos electrénicos .
POL16 |paraelseguimientoe
Documental |en los procesos, . .,
. L implementacion de
procedimientos, tramites o . .,
. . . esquemas de validacidony
servicios automatizados
metadatos.
Mediante el Plan Operativo
Anual-POA de 2025 se
Identificar los metadatos establecid la actualizacién
Gestidn para la preservacion digital a POL16 del Plan de Preservacion
Documental |largo plazo de los Digital a Largo Plazo donde
documentos de archivo esta incluido los metadatos
de los documentos de
archivo.
Garantizar la implementacion
del Plan de Preservacion
Digital a Largo Plazo, como
te int Ldel Sist
parte Integrat det Sis em.z? Para la vigencia del 2025 se
Integrado de Conservacion - L
. . L. estan integrando los
SIC a través de la ejecucion )
. mecanismos de
de las actividades en . .y
., implementacion del Plan
Gestidn desarrollo de los Programas o o
. . POL16 |de Preservacion Digital a
Documental |de conservacidn preventiva, y

Largo Plazo en el SIC, los
cuales hacen parte de la
actualizaciony proyeccion
de 2026 - 2030.
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POLITICA RECOMENDACION iNDICE OBSERVACIONES

https://www.archivogeneral.g
ov.co/sites/default/files/Estr
uctura_Web/5_Consulte/Rec
ursos/Publicacionees/V8_Gui
a_Sistema_lIntegrado_de_Con
servacion.pdf

https://normativa.archivogen
eral.gov.co/wp-
content/uploads/2024/04/20
24-02_29 AcuerdoAGN-
FIRMADO.pdf

Garantizar la implementacion
del Plan de Preservacion
Digital a Largo Plazo, como
parte integral del Sistema
Integrado de Conservacion -
SIC. Este proceso debe

articularse con las En este sentido como parte
actividades de verificacién de de las actividades

la Oficina de Control Internoy proyectadas para el 2025,
las instancias responsables se estan adelantando las
de la gestion documental, mesas de trabajo con la

Gestion asegurando la trazabilidad y Oficina de Control Interno

- POL16 .

Documental |conservacion de las con el fin de establecer el
evidencias que respalden su plan de mejoramiento
cumplimiento con archivistico para las
indicadores o herramientas préximas auditorias. Esta
de medicion. informacidn esta descrita

en el numeral 1.5 del POA.

De conformidad con los
documentos técnicosy
lineamientos producidos por
el Archivo General de la
Nacioén.
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https://www.archivogeneral.gov.co/sites/default/files/Estructura_Web/5_Consulte/Recursos/Publicacionees/V8_Guia_Sistema_Integrado_de_Conservacion.pdf
https://www.archivogeneral.gov.co/sites/default/files/Estructura_Web/5_Consulte/Recursos/Publicacionees/V8_Guia_Sistema_Integrado_de_Conservacion.pdf
https://www.archivogeneral.gov.co/sites/default/files/Estructura_Web/5_Consulte/Recursos/Publicacionees/V8_Guia_Sistema_Integrado_de_Conservacion.pdf
https://www.archivogeneral.gov.co/sites/default/files/Estructura_Web/5_Consulte/Recursos/Publicacionees/V8_Guia_Sistema_Integrado_de_Conservacion.pdf
https://normativa.archivogeneral.gov.co/wp-content/uploads/2024/04/2024-02_29_AcuerdoAGN-FIRMADO.pdf
https://normativa.archivogeneral.gov.co/wp-content/uploads/2024/04/2024-02_29_AcuerdoAGN-FIRMADO.pdf
https://normativa.archivogeneral.gov.co/wp-content/uploads/2024/04/2024-02_29_AcuerdoAGN-FIRMADO.pdf
https://normativa.archivogeneral.gov.co/wp-content/uploads/2024/04/2024-02_29_AcuerdoAGN-FIRMADO.pdf
https://normativa.archivogeneral.gov.co/wp-content/uploads/2024/04/2024-02_29_AcuerdoAGN-FIRMADO.pdf

POLITICA

RECOMENDACION

iNDICE

OBSERVACIONES

https://www.archivogeneral.g
ov.co/sites/default/files/Estr
uctura_Web/5_Consulte/Rec
ursos/Publicacionees/V8_Gui
a_Sistema_lIntegrado_de_Con
servacion.pdf

https://normativa.archivogen
eral.gov.co/wp-
content/uploads/2024/04/20
24-02_29 AcuerdoAGN-

FIRMADO. pdf

Gestidn
Documental

Garantizar la implementacion
del Plan de Preservacion
Digital a Largo Plazo, como
parte integral del Sistema
Integrado de Conservacion -
SIC a través de las decisiones
adoptadas por el Comité
Institucional de Gestiony
Desempeno o Comité de
Archivo.

El proceso debe incluir
mecanismos de seguimiento,
control e indicadores que
permitan evidenciar su
ejecucidony contribucién ala
mejora continua de la gestion
documental en el marco del
Modelo Integrado de
Planeaciony Gestion (MIPG).

De conformidad con los
documentos técnicosy
lineamientos producidos por
el Archivo General de la

POL16

Como parte de las
actividades de plan
estratégico del ICFES, se
realiza seguimientoy
control del Plan Operativo
de Acciéon -POA-, los
mecanismos de
seguimiento, control e
indicadores de MIPG, son
reportados a la Oficina de
Planeacionyla
actualizacion de
instrumentos archivisticos
son presentados al Comité
Institucional de Gestiony
Desempenio para
aprobacioén.
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https://www.archivogeneral.gov.co/sites/default/files/Estructura_Web/5_Consulte/Recursos/Publicacionees/V8_Guia_Sistema_Integrado_de_Conservacion.pdf
https://www.archivogeneral.gov.co/sites/default/files/Estructura_Web/5_Consulte/Recursos/Publicacionees/V8_Guia_Sistema_Integrado_de_Conservacion.pdf
https://www.archivogeneral.gov.co/sites/default/files/Estructura_Web/5_Consulte/Recursos/Publicacionees/V8_Guia_Sistema_Integrado_de_Conservacion.pdf
https://www.archivogeneral.gov.co/sites/default/files/Estructura_Web/5_Consulte/Recursos/Publicacionees/V8_Guia_Sistema_Integrado_de_Conservacion.pdf
https://www.archivogeneral.gov.co/sites/default/files/Estructura_Web/5_Consulte/Recursos/Publicacionees/V8_Guia_Sistema_Integrado_de_Conservacion.pdf
https://www.archivogeneral.gov.co/sites/default/files/Estructura_Web/5_Consulte/Recursos/Publicacionees/V8_Guia_Sistema_Integrado_de_Conservacion.pdf
https://normativa.archivogeneral.gov.co/wp-content/uploads/2024/04/2024-02_29_AcuerdoAGN-FIRMADO.pdf
https://normativa.archivogeneral.gov.co/wp-content/uploads/2024/04/2024-02_29_AcuerdoAGN-FIRMADO.pdf
https://normativa.archivogeneral.gov.co/wp-content/uploads/2024/04/2024-02_29_AcuerdoAGN-FIRMADO.pdf
https://normativa.archivogeneral.gov.co/wp-content/uploads/2024/04/2024-02_29_AcuerdoAGN-FIRMADO.pdf
https://normativa.archivogeneral.gov.co/wp-content/uploads/2024/04/2024-02_29_AcuerdoAGN-FIRMADO.pdf

POLITICA RECOMENDACION INDICE OBSERVACIONES
Nacion.
https://www.archivogeneral.g
ov.co/sites/default/files/Estr
uctura_Web/5_Consulte/Rec
ursos/Publicacionees/V8_Gui
a_Sistema_lIntegrado_de_Con
servacion.pdf
ELICFES cuenta con el
Garantizar desde la SGDEA - Mercurio
planeacidon técnicay herramienta gestion
produccién documental del electronica de
proceso de gestion documentos, donde se
documental la generaciény garantiza todo el ciclo de
almacenamiento de vida del documento desde
Gestidn documentos electrénicos de su produccién hasta
archivo en formatos de POL16 disposicion final, contando
Documental

preservacion digital a largo
plazo, preferiblemente
estandares abiertosy
normalizados, garantizando
asi su autenticidad,
integridad, accesibilidad y
legibilidad en el tiempo.

con los mecanismos de
preservacion digital a largo
plazo, dando cumplimiento
con los requisitos de
autenticidad, integridad,
accesibilidad y legilidad,
que se verifico a través del
MOREQ.
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https://www.archivogeneral.gov.co/sites/default/files/Estructura_Web/5_Consulte/Recursos/Publicacionees/V8_Guia_Sistema_Integrado_de_Conservacion.pdf
https://www.archivogeneral.gov.co/sites/default/files/Estructura_Web/5_Consulte/Recursos/Publicacionees/V8_Guia_Sistema_Integrado_de_Conservacion.pdf
https://www.archivogeneral.gov.co/sites/default/files/Estructura_Web/5_Consulte/Recursos/Publicacionees/V8_Guia_Sistema_Integrado_de_Conservacion.pdf
https://www.archivogeneral.gov.co/sites/default/files/Estructura_Web/5_Consulte/Recursos/Publicacionees/V8_Guia_Sistema_Integrado_de_Conservacion.pdf
https://www.archivogeneral.gov.co/sites/default/files/Estructura_Web/5_Consulte/Recursos/Publicacionees/V8_Guia_Sistema_Integrado_de_Conservacion.pdf
https://www.archivogeneral.gov.co/sites/default/files/Estructura_Web/5_Consulte/Recursos/Publicacionees/V8_Guia_Sistema_Integrado_de_Conservacion.pdf

6. Responsabilidades del Plan Institucional.

De conformidad con las disposiciones previstas en el articulo 9 del Acuerdo 06 de
2014, el SIC implica la ejecucion de procesos transversales, por lo tanto, su
implementacion, sera responsabilidad del Secretario General o de un funcionario de
igual o superior jerarquia para el caso de Instituto Colombiano para la Evaluacion de
la Educacion - ICFES este rol lo ejercera la Subgerencia Corporativa, con apoyo de la
Direccidon Administrativa y con un equipo interdisciplinario (archivistas, ingeniero de
sistemas y restauradora), Oficina de Sistemas de Informacién y los demas actores
que se relacionan a continuacién:

La preservacioén los documentos electrénicos de archivo, requieren de es una
responsabilidad compartiday demanda que las partes se articulen para asegurar
crea, divulgar e implementar estrategias y lineamientos que permitan asegurar su
preservacion en lo largo del tiempo.

Responsable Rol Actividades

o Expedirlas normasyreglamentos
necesarios para desarrollar la Gestion
Documental en la Entidad.

e Le corresponde ala Secretaria
General la coordinacion general de la
gestion documental, garantizar la

e Director prestacion de los servicios archivisticos
General Direccion y la formulacidn de programas,

e Secretario estrategias y proyectos de regulacion
General interna necesarios para desarrollar la

Gestion Documental en la Entidad.

e |Implementar el SIC.

e Asignar los recursos para la
adquisicion, implementacion, gestiony
mantenimiento de las estrategiasy
técnicas necesarias.

e Tiene a su cargo la funcién
archivistica y la representacion
institucional ante el Archivo de Bogota.

Subdireccion de | Representacié
Abastecimiento y | n
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Responsable Rol

£

tJ

Icfes

Actividades

Servicios
Generales

Coordinacién y
Seguimiento

Integrantes del

Comite Asesoria
Institucional de

Gestion y
Desempeiio
Subdireccion de

Informacion .
Elaboracion,

actualizacion,
implementacié
n

Subdireccién de
Abastecimiento vy
Servicios
Generales

Oficina Asesora de

.. Coordinacion
Planeacion

e Apoyar la Secretaria Generalen la
formulacién de proyectos, programas
y/o estrategias para la adecuada
Gestion Documental de la Entidad. .

e Coordinary hacer seguimiento de la
gestiéon documental como apoyo de las
actividades misionalesy
administrativas, con base en lo
expuesto en las disposiciones legales,
manuales de funcionesy
procedimientos y demas normas
relacionadas.
e Coordinar la presentacién al Comité
Institucional de Gestién y Desempefo
las politicas, planes y programas de
trabajo y de latoma de decisiones en
aspectos relacionados con la
organizacion, manejo, controly acceso
de los documentos de la Entidad.
Revisary aprobar las politicas, planesy
programas de trabajo y de latoma de
decisiones en aspectos relacionados con
la organizacién, manejo, controly acceso
de los documentos de la Entidad, el cual
es organo asesor de la Direccién en la
materia.

Conformar equipo interdisciplinario de
apoyo en la elaboracion, actualizacién e
implementacién de la Politicay Plan de
Preservacion Digital a Largo Plazo.

Articular la planeacion institucional con
los postulados de preservacion digital a
largo plazo.

18
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Responsable Rol

Icfes

Actividades

Subdireccion de

Coordinacién
Talento Humano

Directores,

secretarios, Implementacié
subdirectores yi|n

Jefes de Oficina

s?rv!dores Actividades de
publicos i6

) Gestidn
contratistas del Documental
ICFES

Asegurar la capacitacion del talento
humano, para favorecer la cultura de la
preservacion digital a largo plazo, a nivel
organizacional.
e Confundamento en el Articulo
1.3.1. Responsabilidades del Acuerdo
001 de 2024 del Archivo General de la
Nacidn, jefes de oficina, tienen la
responsabilidad de velar por el
cumplimiento y seguimiento de las
disposiciones establecidas en la
normatividad archivistica.
e \Velar por laintegridad, autenticidad,
veracidad, fidelidad, organizacidony
control de la informacién de los
documentos de archivo y seran
responsables de su almacenamientoy
preservacion, asi como de la
prestacion de los servicios
archivisticos.
e Cumplir con los lineamientos e
implementacién del plan de
preservacion digital a largo plazo.
e Todos los servidores publicosy
contratistas que desarrollan
actividades enmarcadas en el proceso
de gestién documental son
responsables de:
e Cumplir con los mas rigurosos
principios de la ética profesional, las
leyes y disposiciones que regulan su
actividad y actuar siempre guiados por
los valores de la Entidad que les confia
la misidn de organizar, preservary
poner al servicio de la comunidad, la
documentacién que hace parte del
patrimonio documental.
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Responsable Rol

Actividades

Oficina de Control

seguimiento
Interno g

e Cumplir con los lineamientos e

implementacion del plan de

preservacion digital a largo plazo.
Conformar equipo interdisciplinario de
apoyo en la elaboracién, actualizacidn,
implementacion y seguimiento de la
Politica de Preservacion Digital, la Oficina
de Control Interno realizara la respectiva
evaluacion de la implementaciény
seguimiento.
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7.

Descripcion del Plan

Describir los componentes del plan y una breve descripcién de las apuestas y
estrategias para la vigencia 2025

Plan de Actividades:

No. Actividad Fecha Fecha Fin Registro / Responsable
Inicio Soporte
1 Coordinar con la| Elperiodo | 31/10/202 | * DTIC
Subdireccién de de 6 Cronograma | ® SASG
Talento Humano y el | ejecucion consolidado | ¢ STH
Grupo de Gestién | dependera de jornadas
Documental la de la de
inclusion de los temas | programac sensibilizaci
de preservacion digital ion ény
dentro del Plan | aprobada capacitacio
Institucional de | enelPlan n.
Capacitaciéon  (PIC), | Institucion e Contenido
definiendo alde de
contenidos, Capacitaci formacidén
cronograma, onyde la (presentacio
modalidady poblacién | disponibili n, pieza
objetivo. dad de las comunicativ
areas a, guia, ...)
responsabl * Registros
es de
asistencia
y/o
participacié
n
2 | Ejecutar jornadas de Estas 30/11/202 | » Solicitud * SASG
formaciony asistencia | jornadas 6 oficial
técnica en atencién a se institucional
las solicitudes o | desarrollar e Contenido
necesidades analo de
derivadas de los | largodela formacion
proyectos y | vigencia, (presentacio
21
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No. Actividad

Fecha Fecha Fin

Inicio

Registro /
Soporte

Responsable

estrategias del Plan de
Preservacion Digital a
Largo Plazo y de la
gestion de
documentos
electrénicos de
archivo, atendiendo
los requerimientos
especificos de las
diferentes
dependencias de la
entidad, conforme a la
solicitud y
programacion
establecida por cada
una, segun sus
necesidades
particulares.

3 | Disefiarelformato a
través de la definicion
de los campos
requeridos en el
catalogo de los
sistemas de
informacioén
(activos/inactivos)
necesarios para la
identificacion de
elementos
relacionados con la
preservacion digital a
largo plazo. Este
formato debera
permitir como
minimo:

- Referenciar los
sistemas activos e

en funcién
de las
necesidad
es que
cada
dependen
cia
identifique
y solicite.

01/04/202 = 30/06/202
6 6

n, pieza
comunicativ
a, guia, ...)
*Registros
asistencia
y/o
participacié
n

* DTIC
* SASG

¢ Formato
de catalogo
actualizado

22
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No. Actividad Fecha Fecha Fin | Registro/ Responsable
Inicio Soporte

inactivos.

- Identificar

repositorios de

almacenamiento de

archivosy de BBDD

- Determinar su

estado de acceso

(accesible,

restringido,

inaccesible, obsoleto,

corrupto, en desuso,

entre otros).

- Evidenciarsi la

produccién de

documentos

electrénicos es de

forma fija o dinamica

- Reconocereltipo de

almacenamiento,

local, nube, hibrido,

red. Contingencia

- Identificar posible

clasificacion

documental segln

TRD

4 | Disenarysocializarel | 01/04/202 | 30/09/202 | » Catalogo e DTIC

formato de 6 6 del S.I. e SASG

caracterizacion de diligenciado

sistemas de

informacién con la

Direccion de

Tecnologia e

Informacién, para su

diligenciamiento

conforme al marco de

gobernanza TIC

institucional

23
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&
Icfes
No. Actividad Fecha Fecha Fin | Registro/ Responsable
Inicio Soporte

5 | Priorizar los sistemas 01/07/202 | 10/12/202 | » * DTIC
de informacién con 6 6 Cronograma | ® SASG
los cuales se iniciara priorizacion
el proceso de
identificacion de
documentos
susceptibles de
preservacion digital,
en funcion de la
misionalidad
institucional, su nivel
de criticidad y el valor
probatorio o historico
de lainformacion.

6 Disenarel 01/10/202 | 10/12/202 * SASG
instrumento con el 6 6 Instrumento
que se caracterizaran caracterizac
los sistemas de ion sistemas
informacion informacién

7 | 1.Establecer los 01/10/202 | 10/12/202 | » Catalogo * DTIC
metadatos de 6 6 de e SASG
preservacion para los metadatos
documentos digitales de
que son susceptibles documento
de preservacién a sde
largo plazo de preservacio
acuerdo con la n digital a
normatividad vigente. largo plazo.

8 | Verificarelmodelode | 01/03/202 | 31/10/202 | 8.1. Matriz * DTIC
requisitos vigente 6 6 de * SASG
frente a los requisitos verificacion
técnicosy funcionales del
de un SGDEA cumplimien

tode los RTF
8.1 Verificar el nivel de frente al
cumplimiento de uno SGDEA
de los servicios
24
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&)
Icfes
No. Actividad Fecha Fecha Fin | Registro/ Responsable
Inicio Soporte
(moddulo) del SGDEA vigente.
frente a los requisitos
técnicosy funcionales 8.2. Informe
definidos en el MoReq del
del Archivo General de resultado de
la Nacion. la
verificacion
8.2 Generarun de
informe de resultados conformida
que identifique d del SGDEA
brechasy frente al
oportunidades de modelo de
mejora derivadas de la requisitos.
validacion de
requisitos y las 8.3.
funcionalidades Instrumento
actuales del sistema. de
o priorizacion
8.3 Plseqejr, junto con y/o hoja de
la Direccidon de ruta de
Tecnologia e implementa
Informacién, un cion.
instrumento de
priorizacion para 8.4. Plan de
definir la hoja de ruta implementa
de implementacion de cién de los
las funcionalidades requisitos e
faltantes y aquellas informe de
criticas para la avance
correcta gestiony (contratista
preservacion de soporte)
documentos
electronicos.
8.4 Coordinar la
implementacién de
los requisitos
25
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No. Actividad Fecha Fecha Fin | Registro/ Responsable
Inicio Soporte

priorizados, en
conjunto con la
Direccion de
Tecnologia e
Informacidény el
proveedor del SGDEA,
garantizando su
alineacién con el
MoReq institucionaly
el modelo del AGN.

NOTA: A partir de la
actividad 3, las
acciones son de
caracter iterativo y
continuo, en la
medida en que
anualmente se
deberan verificar los
avances e
implementar los
requisitos que aun no
cumpla el SGDEA,
asegurando la mejora
progresiva del sistema
y su conformidad
permanente con los
estandaresy
lineamientos
archivisticos vigentes.
Su ejecucion esta
Sujeta a la
disponibilidad de
recursos
institucionales para el
desarrollo o
parametrizacion del

26
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&)
Icfes
No. Actividad Fecha Fecha Fin | Registro/ Responsable
Inicio Soporte
SGDEA, asicomo a la
contratacion de un
servicio idéneo y
especializado que
garantice una
implementacion
técnica adecuada.

9 | Formulacion e del * Programa | ¢ DTIC
Programa de Gestién de Gestidn * SASG
de Documentos de
Electronicos (PGDE) Documento
de la entidad. s

Electrénicos
9.1 Disefar el (PGDE)

Programa de Gestion
de Documentos
Electrénicos (PGDE),
estableciendo los
objetivos,
lineamientos
técnicos, rolesy
responsabilidades, asi
como los recursos
requeridos. El disefio
debera contemplar
mecanismos de
controly seguimiento.

9.2 Socializar y validar
el PGDE conla
Subdireccion de
Abastecimientoy
Servicios Generalesy
la Direccion de
Tecnologia e
Informacioén,
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No. Actividad Fecha Fecha Fin | Registro/ Responsable
Inicio Soporte

asegurando su
articulaciéon con el
Programa de Gestién
Documental (PGD), el
Sistema de Gestién de
Documentos
Electrénicos de
Archivo (SGDEA) vy los
demads sistemas de
informacion
institucionales, para
garantizar la
interoperabilidad,
trazabilidad y
preservacion digital de
los documentos a lo
largo de su ciclo de
vida.

10.1 Identificary o e DTIC
analizar los Instrumento | ® SASG
instrumentos formuladoy | ¢ OAP
normativos, técnicosy aprobado
procedimentales

existentes en materia

de preservacion digital

dentro de la entidad,

evaluando su

pertinencia, alcancey

vigencia frente a las

necesidades actuales

de gestion

documental

electronica, los

requisitos del Archivo

General de la Nacidn

(AGN)y las exigencias

o =
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No. Actividad Fecha Fecha Fin | Registro/ Responsable
Inicio Soporte

normativas
nacionales e
internacionales.

10.2 Formular o

actualizar los planes,

programas, politicas,

protocolos,

procedimientos,

instructivos, guiasy

manuales que

orienten los procesos

de preservacion digital

alargo plazo,

incorporando los

siguientes referentes:

* Lineamientosy

procedimientos

institucionales

propios de la entidad.

¢ Normatividad

nacional vigente en

materia archivistica,

tecnoldgicayde

gobierno digital.

¢ Disposiciones

territoriales

relacionadas con la

gestion documentaly

la preservacion digital.

* Directricesy

orientaciones

técnicas del AGN,

incluyendo los

modelos de requisitos

para SGDEAYy los

lineamientos de
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No. Actividad Fecha Fecha Fin | Registro/ Responsable
Inicio Soporte

transferenciay
conservacion digital.
* Referentes y buenas
practicas
internacionales, tales
como el modelo de
referencia OAIS (ISO
14721), la norma de
auditoriay
certificacion de
repositorios
confiables (ISO 16363)
y demads estandares
afines.

10.3 Socializary
validar las propuestas
con las areas de
Gestion Documental,
Tecnologias de la
Informaciény demas
dependencias
involucradas,
garantizando la
coherencia entre los
componentes
archivistico,
tecnoldgicoy
normativo, asi como
laintegracion con el
Sistema de Gestién de
Documentos
Electrénicos de
Archivo (SGDEA) y el
repositorio de
preservacion digital.
10.4 Presentar los
instrumentos
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No. Actividad

Fecha
Inicio

Fecha Fin | Registro/

Soporte

Responsable

formulados o
ajustados ante las
instancias
institucionales o
nacionales
competentes, para su
revision, aprobaciony
formalizacién
mediante acta, acto
administrativo u otro
mecanismo
establecido,
asegurando su
adopciény aplicacidén
oficial en la entidad.

NOTA: Las acciones
contempladas en este
proyecto son de
caracter iterativo y
continuo, dado que,
segun las
necesidades
institucionales o en
cumplimiento de
directrices nacionales
o distritales, los
instrumentos podran
formularse,
actualizarse o
adaptarse de manera
especifica. Estas
acciones se orientan a
garantizar el
cumplimiento de los
requisitos
archivisticos,
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No. Actividad

Fecha
Inicio

Fecha Fin | Registro/

Soporte

Responsable

tecnoldgicos y
normativos vigentes,
asegurando la
autenticidad,
integridad,
accesibilidad y
preservacion digital a
largo plazo de los
documentos
electrénicos de
archivo.
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Icfes

8. Seguimientoy Evaluacion del Plan

Instrumento de medicidn

A partir de la matriz de plan de trabajo se creara una matriz de seguimiento en la que
se agregaran los siguientes campos:

No.| Activi Fecha Fecha Fin | Regis | Respons | Porcen | Esta | Enlac
dad Inicio (DD/MM/A | tro/ able taje do e
(DD/MM/A AAA) Sopo avance produ
AAA) rte cto

e Estado: Estado (Cumplida/ En proceso/ Pendiente / Retrasada)
e Porcentaje Avance:

L | R
Estado g:moérf(:(:o Interpretacion Técnica Av:::i‘;?; )
La actividad fue ejecutada
. completamente dentro del tiempo
L 100%

|Cumplida @ Verde establecido y cuenta con la totalidad de 00%
los soportes requeridos.
La actividad presenta avances

ignificati taej t inl

lEn proceso | Amarillo S|gn|‘ |‘ca ivos, se esta ejecu r?mdo segun lo 50% a 99%
planificado y no representa riesgos para
su cumplimiento dentro de la vigencia.
La actividad aun no hainiciado, pero su o (o

%
|Pendiente O Blanco/ fecha programada esta dentro del periodo 0% (sin
Gris . retrasos)
establecido y no presenta retrasos.
La ac'tividad no inicié o tiene avan’ces por 0% a 49% con
. debajo de lo esperadoy ya superd el plazo

[Retrasada | Rojo : retraso en
programado o presenta riesgo de
. o fechas
incumplimiento.

e Losrangos de avance pueden ajustarse segun el tipo de actividad o el modelo
de seguimiento institucional.
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Icfes

El color blanco/gris para Pendiente se usa porque no representa avance
positivo ni una alerta critica, sino un estado neutral.

El estado Retrasada debe activar acciones de mejora, reprogramacioén o
intervencién técnica.

Indicadores de gestion

Es un indicador cuantitativo que mide el nivel de cumplimiento del plan anual,
comparando las actividades ejecutadas (con evidencia verificable) frente al total de
actividades programadas para la vigencia. Permite determinar el avance global del
proyecto y el grado de cumplimiento de los compromisos establecidos en el Plan de
Preservacion Digital.

% de actividades ejecutadas / programadas

La aplicacién de este indicador permitira:

Medir el avance del Plan frente a lo programado en la vigencia.

Identificar retrasos o desviaciones en la ejecucion de actividades.

Facilitar la toma de decisiones, priorizando recursos, esfuerzos y ajustes al
cronograma.

Proporcionar evidencia verificable para auditorias internas, informes de MIPG,
seguimiento al SIC y reporte de cumplimiento de la Politica de Gestion
Documental.

Evaluar el desempeno general del proyecto, evidenciando si las metas se estan
cumpliendo.

Ayuda a detectar brechas, como falta de recursos, retrasos del proveedor, o
debilidades en la coordinacidon interdependencias.

Contribuye a la mejora continua, al permitir comparar vigencias y generar
lecciones aprendidas.

En resumen, es un indicador esencial para el seguimiento, control y evaluacién del
cumplimiento de las actividades del Plan de Preservacion Digital para la vigencia 2026.
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9. Riesgos

Identificar los posibles riesgos que pueden afectar el plan institucional.

Descripcion del Actividades de Control Frecuen Responsa
Riesgo cia ble
Retrasos en la | Elaborar cronogramas A Mensual | Lider del
ejecucidon por falta | realistas aprobados por cada proceso /
de disponibilidad del | dependencia; Seguimiento Superviso
personal mensual a carga laboral; res de
responsable. Designar responsables area
alternos.
Incumplimiento de | Socializar cronograma Mensual | Lider del
plazos por demoras | interdependencias; Establecer proyecto /
en revision o0 | tiempos maximos de revision; Coordina
aprobacién de otras | Crear alertas de vencimiento. dores de
areas. area
Falta de recursos | Solicitud temprana de | Trimestr | Gestidén
técnicos O | recursos; Verificar | al Documen
tecnoldgicos disponibilidad de tal /
necesarios para | herramientas antes de iniciar; Tecnologi
ejecutar las | Definir planes alternos. a
actividades.
Cambios Monitorear lineamientos | Trimestr | Gestidn
normativos 0 | hormativos; Ajustar | al Documen
institucionales que | oportunamente el plan; tal
modifiquen Documentar y justificar
actividades o plazos | cambios.
establecidos.
Baja asistencia o  Convocar con anticipacioén; | Por Lider del
participacion en | Registrar asistencia y | actividad | proyecto /
socializaciones, reprogramar cuando sea Talento
capacitaciones 0 | necesario; Sensibilizar sobre la Humano
validaciones. importancia.
Desactualizacién o | Realizar respaldos semanales; Semanal | Responsa
pérdida de | Usar repositorios oficiales bles de
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informacion durante | institucionales; Controlar cada
la ejecucion. versiones. actividad

7 | Baja articulacion | Reuniones trimestrales de | Trimestr | Lider del
entre dependencias @ coordinacién; Actas con al proyecto
participantes. compromisos; Roles

claramente definidos.

8 Nocontarcon Solicitud temprana de Segun Lider del
insumos o insumos; Seguimiento a actividad | proyecto/
informacioén responsables; Definir Dependen
requerida atiempo. | contingencias. cias

aportante
s

No aplica

10. Anexos

11. Control de Cambios

CONTROL DE CAMBIOS

VERSION DESCRIPCION FECHA
Version de consulta para la ciudadania,
0 acorde con el decreto 612 de 2018 29/12/2025
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