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ORDEN DE SERVICIO No. 255 - 2014

MNo. de la Orden 255 ‘ Fecha: | 01/08/2014
Contratante: | ICFES . NIT. | 8600243016
Contratista: DANY ANDRES SUAREZ SANCHEZ =~ NIT 0 C.C 80061516

| .
Direccion Calle 12.C No-71 el Tore: 12 Teléfono 3036138

546 Villa Alsacia,

OBJETO DE LA ORDEN:

Prestacion de servicios profesionales como asesor juridico de la Secretaria General del ICFES en
asuntos relacionados con; i) contratacion publica, privada y derecho administrativo; ii) disenio e
implementacion de politicas y procedimientos gue optimicen los procesos de contratacion de la
entidad, garantizando el cumplimiento de la normatividad gue rige la actividad contractual del ICFES;
iii}) seguimiento y control de la ejecucion de los contratos celebrados por el ICFES; iv) apoyo juridico
en la gestion de los asuntos de orden juridico a cargo de la Secretaria General.

OBLIGACIONES DEL
CONTRATISTA:

Durante la ejecucion de la orden, el CONTRATISTA se obliga para con
el ICFES a: 1. Prestar asesoria juridica en el desarrollo de los
procedimientos  precontractual, de ewvaluacion, adjudicacion,
perfeccionamiento v cumplimiento de requisitos de ejecucion de |os
procesos de seleccion de cualquier cuantia y por cualguiera de las
modalidades de seleccidn y contratacion que le sean asignados por el
Secretario General o el Director General del ICFES. 2. Efectuar la
oportuna y debida interventoria a la ejecucion de los contratos que le
sean asignados por el Secretario General o el Director General del
ICFES. 3. Prestar asesoria juridica en la formulacion de las politicas y
procedimientos  de  contratacion  del ICFES, proponiendo  la
madificacion, reformulacion o reforma del Manual de Contratacion del
ICFES, verificando el cumplimiento de la normatividad que rigen su
actividad contractual. 4, Prestar apoyo juridico a la Secretaria General
para efectuar el oportuno, eficaz e iddneo seguimiento gue garantice
la debida supervision o interventoria de los contratos celebrados por
el ICFES. 5. Proponer al Secretario General o al Director General del
|CFES, seguin corresponda, las medidas juridicas a tomar en asuntos de
contratacion para efectos de resguardar los intereses de la Entidad. 6.
Efectuar el analisis de riesgo juridico de los procesos de contratacion
gue le sean asignados y rendir oportuno informe de ello al
correspondiente ordenador del gasto. 7. Elaborar estudios de
mercado, proyectos de pliegos de condiciones y téerminos de
referencia que le sean solicitados por la Secretaria General o la
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Direccion General del ICFES. B, Revisar los pliegos de condiciones y
términos de referencia y en general verificar el debido desarrollo de
los procedimientos de seleccion de la entidad, rindiendo informe de
cualgquier irregularidad o situacion que ponga en riesgo los intereses
de ICFES al correspondiente ordenador del gasto, 9. Adelantar la
evaluacion juridica o técnica de las propuestas en procesos de
seleccion en los cuales sea designado por la Secretaria General o la
Direccion General del ICFES como miembro de Comite Evaluador. 10.
Prestar asesoria juridica en la elaboracion y presentacion de
propuestas u ofertas comerciales en procesos de seleccion pdblicos o
privados en los que el ICFES participe como proponente, 11. Efectuar
las consultas y solicitar los conceptos de las diversas entidades del
Estado u organos de control necesarios para el adecuado desarrollo de
las funciones de la Entidad. 12. Proyectar actos administrativos,
oficios, memorandos, peticiones, actas, circulares y demas
documentos propios del Despacho de la Secretaria General del ICFES.
13. Tramitar el Registro Unico de Proponentes (RUP) del ICFES ante las
autoridades  correspondientes  y adelantar oportunamente  su
actualizacion. 14. Prestar apoyo juridico, a solicitud del Secretario
General de la Entidad, para el tramite de vigencias futuras para
proyectos de funcionamiento o de inversidn. 15. Asistir a comites,
reuniones, audiencias y demas actos que le sean indicados por el
Secretaric General o el Director General del ICFES, y rendir el
carrespandiente infarme. 16, Elaborar o rendir los conceptos juridicos
gque en materia de contratacion publica o privada o de derecho
administrativo e sean solicitados por el Secretario General o el
Director General del ICFES. 17, Realizar la revision juridica de |os
documentos que correspondan a la gestion de la Secretaria General.
18, Realizar la afiliacion y pago al sistema de riesgos laborales y a todo
el sistema de seguridad social integral. 19. El contratista se obliga a
cumplir con el Codigo de Etica y Valores adoptado por el ICFES
mediante resolucion 000141 del 21 de febrero de 2013.

OBLIGACIONES DEL ICFES:

El ICFES durante la ejecucién de la orden, se obliga para con EL
CONTRATISTA a: 1. Impartir las orientaciones para la ejecucion de |os
servicios contratados, 2. Suministrar al contratista la informacion
necesaria para el cabal desarrollo del objeto, siempre v cuando la
misma se encuentre a su alcance y no le corresponda comao abligacion
al contratista. 3. Velar por el estricto cumplimiento del objeto
contractual, ejerciendo la supervision del contrato. 4. Recibir y avalar
los informes y los documentos objeto de la prestacion del servicio a
plena satisfaccion. 5. Pagar cumplidamente los valores pactados comao
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contraprestacion de los servicios contratados; previc recibo a
satisfaccion por parte del supervisor.

Fl plazo unico de ejecucion de la presente orden sera hasta el 31 de
DURACION Y PLAZO: diciembre de 2014, contado a partir de la expedicion del registro
presupuestal.

Para todos los efectos legales y fiscales el valor total de la orden sera
de VEINTISEIS MILLONES OCHENTA Y SIETE MIL SEISCIENTOS PESOS
(626°087.600.00) M/CTE. manto que incluye todos los costos directos
VALOR DE LA ORDEN: que se generen con ocasion de la ejecucion. Sin embargo el
compromiso presupuestal debe realizarse por VEINTISEIS MILLONES
SETECIENTOS TRECE MIL SETECIENTOS DOS PESOS {$26'713.702.00)
M/CTE., con el objeto de cubrir el 2.4% de IVA autorretenido.

El ICFES pagara el valor de |a orden mediante cinco (5} mensualidades
ipuales de CINCO MILLONES DOSCIENTOS DIECISIETE MIL QUINIENTOS
VEINTE PESQS (55'217.520.00) M/CTE. Los pagos se realizaran mes
vencido y para cada uno de los pagos serd necesaria la entrega de un
informe por parte del contratista de las actividades desarrolladas
durante el respectivo periodo. PARAGRAFO: Para efectos del pago,
ademas de la factura o el documento gue lo asimile, el CONTRATISTA
debe presentar certificacion de recibo a satisfaccion suscrita por el
supervisor del contrato y el documento que acredite el pago de los
aportes al Sistema de Seguridad Social Integral. El pago se realizara
siempre gue se hayan presentado todos los documentos requeridos;
las demoras que se presenten por estos conceptos seran
responsabilidad del CONTRATISTA y no tendrd por ello derecho al pago
de intereses o compensacion de ninguna naturaleza,

FORMA DE PAGO:

CDP: Certificado de Disponibilidad Presupuestal 942 de 2014,

La vigilancia y seguimiento de la presente orden estara a cargo de
CARLDS JAVIER RODRIGUEZ ORDONEZ, Secretario General identificado
con cédula de ciudadania No. 79791177 o por quien ocupe el cargo en
su momento,

SUPERVISOR:

El CONTRATISTA mantendra indemne al ICFES contra toda reclamo,
demanda, accion legal, v costos que puedan causarse o surgir por
dafios o lesiones a personas o bienes, ocasionados por el
CONTRATISTA, durante |a ejecucion del objeto y obligaciones de la
orden. En caso de que se formule reclamo, demanda o accion legal
contra el ICFES por asuntos, que segun la orden sean de
responsabilidad del CONTRATISTA, se le comunicara lo mas pronto
posible de ello para que por su cuenta adopte oportunamente las
medidas previstas por la ley para mantener indemne al Instituto v
adelante los tramites para llegar a un arreglo del conflicto. El ICFES, a
solicitud del CONTRATISTA, podra prestar su colaboracion para

INDEMNIDAD:
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atender los reclamos legales y el CONTRATISTA a su vez reconocera los
tostos gue stos le ocasionen al ICFES, sin que la responsabilidad del
CONTRATISTA se atenue por este reconocimienta, ni por el hecho que
el ICFES en un momento dado haya prestado su colaboracion para
atender a |a defensa de sus intereses contra tales reclamaos, demandas
o acciones legales. 5i en cualguiera de los eventos previstos en este
numeral el CONTRATISTA no asume debida y oportunamente la
defensa del ICFES éste podrd hacerlo directamente, previa
comunicacion escrita al CONTRATISTA, quien pagara todos los gastos
en gue la entidad incurra por tal motive. En caso de gue asi no |o
hiciera el CONTRATISTA, el ICFES tendra derecho a descontar el valor
de tales erogaciones de cualguier suma que adeude al CONTRATISTA,
por razon de los servicios motivo de la orden, o utilizar cualquier otro
medio legal.

CESION

El CONTRATISTA no podra ceder la presente orden sin el
consentimiento previo y escrito del ICFES, pudiendo éste negar la
autorizacion de la cesian,

PENAL PECUNIARIA

Las partes acuerdan que en caso de incumplimiento parcial o definitivo
de las obligaciones a cargo del contratista, El ICFES podra hacer
efectiva la clausula penal pecuniaria por un monto equivalente al 10%
del valor de la orden, COMO ESTIMACION anticipada y parcial de
perjuicios que se le causen, sin perjuicio del derecho a obtener del
contratista, el pago de la indemnizacion correspondiente de los demas
perjuicios sufridos. PARAGRAFO: Las partes acuerden gue la pena
puede acumularse con cualquiera otra forma de indemnizacicn, en los
términos del articulo 1600 del Codigo Civil. Para el efecto, el ICFES
realizara el respectivo requerimiento formal al CONTRATISTA a efectos
de gue dentro de los cinco (5) dias calendario siguientes al recibo,
presente al ICFES las pruebas gue considere pertinentes, los cuales
seran discutidos por las partes para documentar la decision que se
adopte de mutuo acuerdo en torno a la exigencia de la presente
clausula.

PENAL DE APREMIO:

En caso de retardo en el cumplimiento de la orden o de las
ohligaciones relacionadas con ocasion de la ejecucion del mismo a
cargon del CONTRATISTA, dara origen al pago de sumas sucesivas
diarias equivalentes al uno por ciento (1%) del valor total del contrato
por cada dia de retarde sin exceder el diez por ciento {10%) del valor
total del contrato, previa aplicacidn del debido proceso definido en el
paragrafo segundo de la presente clausula y acorde con las
estipulaciones contractuales. PARAGRAFO PRIMERO: Fara efectos de
la aplicacidn de la clausula penal de apremio, el supervisor del contrato
verificara el cumplimiento de las obligaciones a cargo del
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CONTRATISTA, de acuerdo con lo sefalado en el presente contrato,
PARAGRAFO SEGUNDO: Para exigir el pago de la cldusula penal de
apremio se tendra en cuenta el siguiente procedimiento; El ICFES
avisara por escrito al contratista del retardo evidenciado dentro de los
tres (3} dias calendario. EL CONTRATISTA dispondra de un plazo de
hasta tres (3) dias calendario siguientes al recibo del aviso para
presentar al ICFES los argumentos del retardo y los soportes
conducentes y pertinentes gue lo justifiguen, con los cuales se buscara
un acuerdo entre las partes, en caso de no llegar a ningun acuerdo se
iniciaran las acciones legales a que haya lugar.

CONFIDENCIALIDAD

El CONTRATISTA se compromete a llevar a cabo las tareas asignadas
de acuerdo con los mas altos estandares de confidencialidad vy
competencia ética e integridad profesional. El CONTRATISTA también
se compromete a no revelar directa o indirectamente a ninguna
persona, ni durante la vigencia de la orden, ni despues de su
terminacion, ninguna informacion gue hubiera obtenido durante |a
ejecucion del mismo v que no sea de dominio publico, excepto con el
permiso explicito y por escrito del contratante. PARAGRAFQ: La marca
ICFES, sus logotipos, lemas, y marcas asociadas como SABER, |CFES
INTERACTIVO, entre otras; cuentan con la adecuada proteccion legal
y registro ante la Superintendencia de Industria v Comercio. En
consideracion a lo anterior, ninguno de los signos distintivos del |ICFES
podra ser reproducide, utilizade, promocionado, anunciado o
publicitado en forma alguna y en ningun medio (escrito, digital,
magnetico, Internet, etc) por tratarse de activos intangibles de
propiedad exclusiva del ICFES y por proteccion de los derechos de los
consumidores para evitar informacion engafiosa o confusa sobre el
origen empresarial o el aval de los productos, servicios y actividad
economica. Las partes acuerdan gue la “Informacion Confidencial”
esta sujeta al derecho de propiedad industrial e intelectual, incluyendo
sin limitacian, aquellos derechos reconocidos de conformidad con las
leyes aplicables a marcas, patentes, disefos, derecho de reproduccicn,
derechos de autor, secretos comerciales y competencia desleal.

FUNDAMENTO JURIDICO
DE LA ORDEN:

se fundamenta la presente contratacion en el Acuerdo 014 del 26 de
agosto de 2011, en el articulo 32 que indica: (..) ".Formas
contractuales. EL ICFES, dependiendo de o cuantia del contrato o
celebrar, consignaran los acuerdos en una de los dos formas
contractuales: 1. Cuando la cuantia del contrato a celebrar sea menor
o fqual o cincuenta {50) Safarios Minimaos Legates Mensuales Vigentes
SMLMV, el instituto suscribird ocuerdos denominados ORDENES DF
SERVICIO, ORDENES DE COMPRA U ORDENES DE TRABAIO, segun se
trate de la contratacién de un servicio, la adquisicion de un bien o la
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realizacion de una labor, para lo cual se utilizaran los formatos gue
para tales fines dispongo v defino lo empresa. En estos casos, se
entenderd que el acuerdo se perfecciona cuando el ordenador def
gasto suscriba lo orden de compra, de servicios o de trabajo. En cada
caso v segun el tipe v alcance del controto, la empresa analizarg si
requiere el atorgamiento de garantios...” y en el articulo 18 literal f)
Cuando se trate de lo contratacion de servicios profesionales respecto
de los cuales la calidad y las condiciones de la persona naturol o
Jjuridica, resuftan especialmente relevantes, caso en el cual deberdn
expresarse en lo requisicion, los criterios vy condiciones gue se tienen en
cuenta para lao seleccion del contratista”. En lo establecido en el
articulo 12 de la Ley 1324 de 2009, la cual establece “...Los contratos
que deba celebrar y otorgar el ICFES como entidod de naturoleza
especial, en desarrollo de su objeta, se sujetardan o las disposiciones del
derecho privado.” y en la Constitucion Politica de Colombia,
especialmente por lo consagrado en los articulos 209 y 267 v por el
articulo 13 de la Ley 1150 de 2007. La presente contratacidn se
encuentra soportada en la reguisicion realizada por el ICFES y demas
documentos que la soporta.

PARAFISCALES E
INHABILIDADES E
INCOMPATIBILIDADES:

El contratista manifiesta encontrarse al dia en el pago de aportes
relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, en concordancia con
el articulo 50 de |a ley 789 de 2002. Igualmente manifiestan las partes
bajo la gravedad del juramento que no se encuentran incursas en
ninguna de las causales previstas en la Constitucion o en la Ley, que les
impidan suscribir la presente orden y que en el caso de sobrevenir
alguna de ellas durante el proceso del mismo, procederan conforme o
dispone los articulos 8 y 9 de |a Ley 80 de 1993.

PERFECCIONAMIENTO Y
EJECUCION:

La presente orden se perfecciona con la firma del ordenador del gasto.
Para su ejecucion requiere |a expedicion del registro presupuestal,
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ESTIPULACIONES
ADICIONALES:

Las partes acuerdan que se dara por terminada la orden en los
siguientes casos: a) Unilateralmente cualguiera de las partes puede
dar por terminado en cualguier momento la orden durante su
ejecucion, avisando a la otra parte su decisidn con 15 dias calendario.
b) Mutuo acuerdo entre las partes, ¢} Incumplimiento de alguna de |as
obligaciones, d} Vencimiento del plazo, e) Cumplimiento del objeto
contratado, f) Condicidn resolutoria, de conformidad con el articulo
1546 del Cadigo Civil. El pago de impuestos y retenciones que surjan
con la presente orden, seran a cargo del contratista y retenidos por el
ICFES, descontandolos de los pagos gue se le hagan. La presente orden
no genera vinculacion laboral alguna entre las partes. Las partes se
comprometen a solucionar las diferencias que se den en ejecucion de
la presente orden por arreglo directo, conciliacion y transaccion;
igualmente acuerdan que podran suspender la ejecucion de la orden,
de comun acuerdo en eventos de fuerza mayor o caso fortuito.

ANEXOS

Forman parte integral de la presente orden la requisicion v
documentos del contratista.

En constancia firma
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PATRICIA DEL PILAR MARTINEZ BARRIOS

_— =2-Directora General

L&

Vo Bo, CARLOS JAVIER RODRIGUEZ - Secretario General -:4’ .

Llabord: FABIO ANDRES FORERO DIAZ
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