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JUSTIFICACION:

Segun lo estipulado en el Decreto 5014 de 2014, son funciones de la Oficina Asesora de Comunicationes y Mercaden

1. Disefiar, implantar, administrar y mantener actualizados los canales de divulgacion de informacién dinigidos a los usuarigs  y al poblico en general sobre los servicios, en
coordinacidn con las dependencias pertinenies

2. Disefiar y producir boletines, publicaciones y demas instrumentos de divulgacidn con fines informatives v de comunicacidn interna y externa

Para el cumplmiento de estos abjetives, se hace necesario contar (on el apayn de un profesional cuyos ronocimientos técnicos v experiencia profesional  nos permitan
Megurar la calidad de los contendos del sita Wab del Instituto

Considerando ko anterior, la Oficina de comunicaciones tiene La necesidad de fortalecer su equipo y solicitar la contratacién de |os servicos de unfa) expertofa) con experiencia
@n las labores sefaladas de redacclén, creacsin y edicion de  contenidos de portales  institucionales, teniendo en cuenta que la planta de personal del ICFES na cuenta con
un profesional con el perfil que se requiere para la presente contratacion y se hace necesario avitar traumatismes en &l desarrollo de la gestién v garantizar la continuidad
de los proyectos en Curso.

OBIETO ACONTRATAR El contratista se compromele a prestar sus servicios profesionales para apoyar el proceso de redaccidn,
creacion v edickin de los contenidos del portal instituceonal, ademas de apoyar la gestion de las
herrambentas para la actualizacidn del sitio web, vigilando su disponibilidad y vigencia

ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN ¥/0 SERVICID Se requiere un profesional én Comunicacién Social y Periodismo, Disefio Grafico, Ingenieria de Sistemas o
carreras afines, que tenga conocimientos y/o experiencla especifica en edicidn de contenidos para sitios
weh, excelente redaccidn y un buen dominko de una segunda lengua {preferiblemente inglés o francés).
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OBUGACIONES DEL CONTRATISTA

JBENTIFICACIGN, VALORACION, DISTRIBUCION RIESGOS

SUPERVISOR

OBLIGACIONES DEL ICFES

En desarrollo de este objeto, el asesor realizard las sigulentes actividades:

1. Entregar estructura del mapa de navegacibn de la nueva pagina web institucional icles gov co. 2
Apoyar ¢l proceso de actualizacion constante de los contenidos publicados en a pagina WEB instituonal
1. Apoyar el proceso de redaccion de los contenidos para la paging WEB. 4. Revisar mensualmente |5
contenidos publicados en todas las secciones del portal v recomendar su actualizacidn a las dreas
responsables. 5. Presentar y orientar bos contenidos que generan las dependencias con el fin de
adecuarios al estilo del medio por donde se va a divulgar la informacitn, para contribuir en la promodion
de una imagen dnica del Instituto. 6. Apoyar el proceso de verificackin del cumplimiento de bos estindares
y politicas del sitio. 7. Participar en las reuniones, comitis y demds actividades relacionadas al objeto del
contrato que programen la Subdireccidn de Andlisis v Divulgacion wfo la Oficina Asesora de
Comunicaciones a las cuales sea delegada por las mencionadas dreas.  De igual forma hacer un reports
escrity de los temas tratados y résultados de dichas reuniones o comitk. B. Guardar reserva wobre |3
MM1MwmldﬂmﬁMhHMaw;}.
Entregar un informe mensual de las actividades desarrolladas por la contratista, en donde la supervision
del contrato pueda verificar el cumplimiento de las anteriores obligaclones. 10, Presentar para ¢l pago, los
comprobantes de pago a los sistemas de salud  pensiones y ARL. 11. El contratista se obliga a cumplr
con el Codigo de Elica y Valores adoptado por el ICFES mediante resolucion D0D141 del 21 de febrero oz
013,

Como rlesgos asociados se identificaron los siguientes:

1. Que el contratista incumpla con Las normas o pardmetros de calidad y entrega oportuna de La
informacitn solicitada por el supervisor del contrato.

2. Cue ol contratista divulgue ta Informacidn confidencial a la que tenga acceso.

1. Cwe ¢l contratista no cuente oportunamente con k informacién necesaria para la realizacion de las
actividades objeto del contrato.

Los anleriones resgos se mitigardn con |a supenviskin constante al contrato en mencidn, kas cliusulas
penal de apremio y pecuniaria, y [a firma del acuerdo de confidencialidad.

ANA MARLS URIBE GONZALET - JEFE OFICINA ASESORA DE COMUNICACIONES ¥ MERCADEC

J

EI ICFES se compromete ac

1. Proveer 3 la contratista de toda la informacion, materiales y equipos necesarios para la ejecucion del
objeto contractual,

2. Programar las actividades a desarrollar durante la ejecuciion del objeto contractual,

1. Realizar el seguimento 3 [a ejecucion del contrato, segin cronogramas establecidos.

4, En caso de requerirse que el contratista, en desarrollo del contrato, realice actividades fuera de L
cludad, el ICFES asumird los costos de este desplazamiento, vidticos y pasajes.

5. Realizar bos pagos oportunamente, segun lo estipulado en el contrato.
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ANALISS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

FORMA DE PAGD

PLAZD DF EJECUCION

El valor de la presente contratacidn se ha determinado tomando como referenle la Circular Interna No.
00 de 2018, que define los criténos y parametros de referencia para determinar la remuneracion por
serviclos personales, profesionabes o de apoyo de los contratistas del ICFES, a partir del 2 de enerp de
2014 Teniendo en fuenta el perfil de la profesional seleccionada pars el desempefio de objeto
cantrad bual

Agh las cosas Nury Paola Sudrer Pineda cumple con el requerimiento hecho, ya que es Comunicadora
Social v Perodista, con énfasn organizacional y Especialista en Gerencia Empresarial. Adicionalmente
cuenta con una valiosa experiencia profesional en actwidades de coordinacién de contenidos para la
paginas web, redaccién de comtensdos para publicar en web y en fisico y  manejo de comunidades
virtuales [community manager), & coma un nivel avanzade del idioma nghés y francés, por lo anterior, se
hace especialmente relevante sus contratacion,

El walor total del contrato serd de 527.675.000, sin embargo el compromisg presupuestal debe realizarse
por 528 339,200, con el objeto de cubrir ol 2,4% de IVA asumido por el ICFES.

ENICFES cancelara el valor del contrato asi: Un |1) primer pago por valor de DOS MILLOMES SEISCIENTOS
TRECE MIL SETECIENTOS CINCUENTA PESOS MYCTE  (52.613.750), correspondients al mes de Julio, y el
valor restante en cinco (5] pogos mensuales iguales de CINCO MILLDNES DOCE MIL DOSCIENTOS
CINCUENTA PESDS M/CTE ($5.012.250). Los pagos se realizardn mes vencido y para cada uno de los pagos
serd necesana la entrega de un informe por parte del CONTRATISTA de las actrndades desarrolladas
durante &l réspectivo penodo. PARAGRAFO: Para efectos del pago, ademds de la lactura o el documento
que lo asimvle, ol CONTRATISTA debe presentar centficacion de recibo a satisfaccibn suscrita por el
supervivod dél opntrato v el documinio que acredite o pago de los aportes al Sistéma de Seguridad Social
Integral. El pago se realizard siempre que se hayan presentado todos los documentos requeridos; las
demaras que se presenten por 3108 conceptos serdn responsabllidad del CONTRATISTA v no tendrd por
elle dereche al page de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

El plaza vnico de ejecucitn del presente contrato serd a partir de la expedicion del Registro Presupuestal y
hasta ol 11 de diciermbre de 2014,
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Sefor (a)
NURY PADLA SUAREZ MINEDA
Ciudad

Cordial Saludo,

El Instituto Colombiano para la [Cvaluacion de la Educacion - ICFES, lo invita a presentar oferta dentro del proceso de |a referencia, conforme los siguientes
requerimientos:

OBRIETD

El contratista s@ compromete a prestar sus servicios profesionales para apoyar el proceso de redacckbn, creacidn y edicion de los contenidos del portal
institucional, ademas de apoyar la gestidn de las herramientas para la actualizacion del sitio web, vigilando su disponibilidad y vigencia.

CONDICIOMNES GENERALES DE PARTICIPACION

Las condiciones de participacion s¢ encuentran contenidas la requisicidn que se adjunta 2 la presente invitacion, o pueden ser consultados en el link:
http:/fwww.iclesgovecol . En el caso de que el adjudicataric sea persona natural y el contrato A suscribir sea de prestacidn
de servicios personales, deberd diligenciar  1a hoja  de vida y la declaracion de bienes y rentas, a través  del  sistema dispuesto por el SIGEF,
conforme  a lo dispuesto en ¢l decreto 2842 de 2010, antes de suscribir contrato

LUGAR DE PRESENTACION DE LA OFERTA:

ICFES, CLL 17 No. 3-20, Subdireccidn de Abastecimeento y Servicios Generales.

PLAZO PARA PRESENTAR LA OFERTA:

Hasta el 16 de Julio de 2014,

COMUNICACHONES:

Cualgquier inquielud por faver comunicarse al carreo electronico cramirez@icfes.gov.co o en la CALLE 17 NG, 3-40  Tel: 3387338 Ext, 1192

Alentamente,

' o t
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MA 1SABEL DUAF!'IE“U{BUCHHEIM Progactt CHISTHIAN CAMILD RAMIRET ALVARADD
ORDENADOR DEL GASTO
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