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1. Introduccion

El Instituto Colombiano para la Evaluacion de la Educacion - ICFES
desarrolla el Plan de conservacion documental en cumplimiento de los
establecido en la Ley 594 de 2000 “Ley General de Archivos, Titulo XI-
Conservaciéon de Documentos”, la cual estipula que es requisito
indispensable la implementacidon del sistema en todas las fases del ciclo
vital de los documentos, para garantizar la conservacion y preservacion
de la informacién; y el Acuerdo 006 de 2014 del Archivo General de la
Nacién “Por medio del cual se desarrollan los articulos 46, 47 y 48 del
Titulo XI "Conservacién de Documentos" de la Ley 594 de 2000".

En ese orden de ideas, comprende todas aquellas actividades que
permitiran que el Sistema integrado de Conservacién -SIC- en el ICFES
se convierta en una herramienta estratégica y técnica, que garantice la
conservacion documental, para lo cual se debera implementar, teniendo
en cuenta las medidas encaminadas a lograr la preservacion del
patrimonio y memoria institucional en el corto, mediano y largo plazo,
con base en los lineamientos definidos en la Ley 594 de 2000, el Decreto
1080 de 2015, Decreto 2609 de 2012 y el Acuerdo 006 de 2014 del
Archivo General de la Nacién, asi como todas aquellas normas que
pudieran complementar el proceso de conservacién de los archivos del
ICFES.

Con base en lo antes descrito el ICFES elabora su Plan de Preservacion
Digital a largo Plazo que “Es el conjunto de acciones a corto, mediano y
largo plazo que tienen como fin implementar los programas, estrategias,
procesos y procedimientos, tendientes a asegurar la preservacion a largo
plazo de los documentos electrénicos de archivo, manteniendo sus
caracteristicas de autenticidad, integridad, confidencialidad,
inalterabilidad, fiabilidad, interpretacién, comprension y disponibilidad a
través del tiempo”.

Dicho plan se encuentra articulado estratégicamente con el Programa de
Gestion Documental -PGD- y el Plan Institucional de Archivos - PINAR,
con el fin de efectuar seguimiento al ciclo de vida de los documentos en
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las diferentes etapas de Gestién, Central e Historico, con el propdsito de
asegurar la integridad de los archivos sea cual fuere su soporte, desde el
momento en que se producen o se reciben por la entidad hasta su
disposicion final.
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2. Objetivo

2.1. Objetivo General

Definir las acciones a corto, mediano y largo plazo cuyo objetivo es la preservacion de los
documentos que una vez inicia la produccion de informaciéon son generados, gestionados y
recibidos electrnicamente, para la implementacién de mecanismos de seguridad de la
informacién (integridad, accesibilidad, autenticidad, inalterabilidad y confidencialidad),
desde produccion hasta su disposicion final de conformidad las TRD y TVD.

2.2. Objetivo Especifico

¢ Implementar acciones y mecanismos de preservacion digital a largo plazo para los
documentos electrénicos que produce el ICFES.

o Definir estrategias de preservacion digital para los documentos electrénicos del
ICFES.

e Garantizar la preservacion digital a largo plazo a partir de la implementacién de
procesos y procedimientos para los documentos digitales y/o electrénicos de archivo
de la entidad.

2.3. Alcance

El plan de preservacion digital a largo plazo inicia con la identificacion de produccion
documenta electrénica y digital, continua con la gestion, tramite de los documentos y finaliza
con implementaciéon de mecanismos de que garanticen conservacion de los documentos
electronicos en los diferentes medios y/o sistemas de informacién que permitan su consulta
y disposicion, de conformidad con la TRD.

3
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3. Marco Legal

El plan de preservacion digital a largo plazo integrado en el sistema integral de conservacion
—SIC- del ICFES, se alinea con los lineamientos del Archivo General de la Nacion —~AGN—
y el Ministerio de las Tecnologias y Comunicaciones —MinTIC’S, que a continuacion, el
siguiente marco normativo:

e Ley 80 de 1989, Sefala las funciones del Archivo General de la Nacion y en su
numeral b) preceptua: “Fijar politicas y expedir reglamentos necesarios para
organizar la conservacion y uso adecuado del patrimonio documental de la Nacion,
de conformidad con los planes y programas que sobre la materia adopte la Junta
Directiva” (hoy Consejo Directivo).

o Ley 397 de 1997 (Ley General de Cultura) modificada por la Ley 1185 de 2008, en
su Articulo 12° “del Patrimonio Bibliografico, Hemerografico, Documental y de
imagenes en movimiento”, establece que el Ministerio de Cultura a través del
Archivo General de la Nacién, es la entidad responsable de reunir, organizar,
incrementar, preservar, proteger, registrar y difundir el patrimonio documental de la
Nacion, sostenido en los diferentes soportes de informacion.

o Ley 527 de 1999 Por medio de la cual se define y reglamenta el acceso y uso de los
mensajes de datos, del comercio electrénico y de las firmas digitales, y se
establecen las entidades de certificacion y se dictan otras disposiciones.

e Ley 594 de 2000 En el titulo XI “Conservacion de Documentos”, Articulo 46
establece: “Conservacion de documentos. Los archivos de la Administracion Publica
deberan implementar un sistema integrado de conservacion en cada una de las
fases del ciclo vital de los documentos”.

o Decreto 1747 de 2000 "Por el cual se reglamenta parcialmente la ley 527 de 1999,
en lo relacionado con las entidades de certificacion, los certificados y las firmas
digitales"

e Ley Estatutaria 1448 de 2011 por la cual se dictan disposiciones generales para la
proteccién de datos personales-.

e Decreto 2578 de 2012 en su articulo 2° “Fines del Sistema Nacional de Archivos”,
estipula que el Sistema Nacional de Archivos tiene como fin adoptar, articular y
difundir las politicas estrategias, metodologias, programas y disposiciones en
materia archivistica y de gestién de documentos, promoviendo la modernizacion y
desarrollo de los archivos en todo el territorio nacional.

e Decreto 2364 de 2012 por el cual se reglamenta el articulo 7°de la ley 527 de 1999,
sobre la firma electrénica y se dictan otras disposiciones.
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e Decreto 19 de 2012 “Por el cual se dictan normas para suprimir o reformar
regulaciones, procedimientos y tramites innecesarios existentes en la
Administracién Publica.”

o Decreto 1515 de 2013 modificado por el Decreto 2758 de 2013, establece en su
articulo 12° el procedimiento y los lineamientos generales para la transferencia
secundaria de los documentos y archivos electrénicos declarados de conservacion
permanente, tanto al Archivo General de la Nacion como a los archivos generales
territoriales de forma que se asegure su integridad, autenticidad, preservacion y
consulta a largo plazo.

o Ley 1712 de 2014, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacién Publica
Nacional, en la cual se requiere el cumplimiento de la funcién archivistica.

e Acuerdo 06 de 2014 Por el cual se desarrollan los articulos 46,47 y 48 del Titulo Xl
" Conservacion de Documentos" de la ley 594 de 2000.

e Acuerdo 003 de 2015. Establece los lineamientos generales para la gestion de
documentos electrénicos.

e Decreto 1080 de 2015. Decreto Unico Reglamentario Sector Cultura, Capitulo V
Gestion de Documentos, Capitulo VI El Sistema de Gestién Documental y Capitulo
VIl La Gestion de Documentos Electrénicos de Archivo"

En el marco normativo internacional y de referencia con las normas técnicas, estan:

e NTC-ISO 30300:2013 informacién y documentacién. Sistemas de gestion para
documentos. Fundamentos y vocabulario.

e NTC-ISO 30301: 2013 informacion y documentacion. Sistemas de gestién para
documentos. Requisitos.

e NTC-ISO/TR 18128:2016 Informacion y Documentacion. Evaluacion del riesgo en
Procesos y Sistemas de Gestion Documental.

e NTC-ISO 15489:2017 Informacién y documentacion. Gestion de documentos. Parte
1: Conceptos y principios.

e NTC-ISO 23081-1:2014 Informacién y documentacion. Procesos para la gestion de
registros. Metadatos para los registros. Parte 1.

e NTC - ISO 27001:2013 Sistemas de Gestion de la Seguridad de la Informacion -
SGSI-.

e NTC-1S0 14721:2018 Sistemas de transferencia de informacién y datos espaciales.
Sistema abierto de informacién de archivo (OAIS). NTC-5985:2013 informacién y
documentacion. Directrices de implementacion para digitalizacion de documentos.
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NTC 6104: 2015 Materiales para registro de imagenes. Discosépticos. Practicas de
almacenamiento.

NTC ISO 13008: 2014 Informaciéon y documentacion. Proceso de conversion y
migracion de registros digitales.

ISO 19005: Formato de fichero de documento electronico para la conservacion a
largo plazo.

GTC ISO TR 18492:2013 Preservacion a largo plazo de la informacion basada en
documentos electrénicos.

NTC ISO 14641-1: 2014 Archivo electrénico. Parte 1: especificaciones relacionadas
con el disefio y el funcionamiento de un sistema de informacion para la preservacion
de informacion electrénica.
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4. Marco de Referencia

El presente plan de preservacion digital a largo plazo contribuye al logro de la misién, vision
y demas elementos del direccionamiento estratégico del ICFES, como parte del marco del
patrimonio documental y produccion de la informacion.

Este plan tiene articulacion con el contexto estratégico de la siguiente manera:

Objetivo estratégico: componente 5 informaciéon y comunicacién que tiene como propésito
garantizar un adecuado flujo de informacién interna, es decir aquella que permite la
operacion interna en el ICFES y externa hacia otras entidades y ciudadanos.

Politica MIPG: en el marco de gestion documental y de informacién se desarrolla a través
de las politicas de Politica Gestion Documental, Politica de Transparencia, acceso a la
informacion publica y lucha contra la corrupcién, y la Politica de Gestion de la Informacion
Estadistica, y el Sistema Integrado de Conservaciéon —SIC— donde se proyecta el plan de
preservacion digital. En este sentido, planeta como objetivos de la politica de gestion
documental : la transparencia en la gestion publica y el acceso a los archivos; recuperar,
preservar y difundir el patrimonio documental de la Nacién; promover el gobierno abierto;
fomentar la modernizacion de los archivos; impulsar en los servidores publicos, la cultura
archivistica, gestion de conocimiento y el desarrollo de estrategias que permitan fortalecer
las capacidades para el adecuado manejo y tratamiento de los archivos; garantizar y velar
por la recuperacion, proteccion y custodia de los Archivos y el patrimonio documental.
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5. Diagnostico Plan Institucional

A continuacion, se presentan los resultados de la vigencia 2024, de acuerdo con los
resultados FURAG vy diferentes reportes de seguimiento de los planes, proyectos
gue se adelantaron y proyectaron como parte de acciones de mejora para la
implementacion del plan de preservacion digital como parte integral del sistema
integrado de conservacion —SIC—

Programa \ Gestion 2024

Referente a la ejecucion del Plan de Preservacion Digital de
Largo Plazo y las estrategias de este para la vigencia de 2024,
se ha visto afectado por:

Se cumple con un 40% de lo planeado y proyectado para este
plan, puesto que las actividades planificadas para la vigencia
Sistema Integrado de | se vieron afectadas en el cumplimiento debido a los diferentes
Conservacion — SIC | recortes presupuestales, que inciden en la disponibilidad del
recurso humano para la ejecucion de las tareas. Dentro de ello
se requiere un profesional idéneo con experiencia y
conocimientos en preservacion digital y documento
electronico. Se proyecta mesa de trabajo para el cuarto
trimestre para tomar acciones encaminadas al cumplimiento o
una justificacion formal para el ajuste de la meta.
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6. Responsabilidades del Plan
Institucional

Teniendo en cuenta que el patrimonio documental es la memoria institucional del
ICFES, los programas que se desarrollan como parte del plan de preservacion
digital integrado en el sistema integral de conservacion —SIC— en el marco de la
gestibn documental, esta es una actividad transversal que le compete a toda la
entidad y debe contar con la participacion de todas las dependencias para su
cumplimiento. Este plan se encuentra liderado por la Subdireccion de
Abastecimiento y Servicios Generales.

A continuacion, se relaciona el porcentaje de las actividades compartidas por parte
de las dos dependencias para lograr la ejecucion total de la hoja de ruta 2025 plan
aprobado por la Direccion de Tecnologia e Informacion el XXXX para las vigencias
2022 al 2027 acorde a las actividades relacionadas al plan.

Responsabilidades %

Responsabilidad compartida articulacion con

. h . y 70%
la Direccion de Tecnologias e Informacion
Subdireccion de Abastecimiento y Servicios

30%

Generales
Total, ejecucion 100%
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7. Descripcion del Plan

A continuacion, se presenta la proyeccion de actividades alineadas al componente
tecnologico, el cual esta compuesto por siete estrategias que hacen parte integral
del plan de preservacion digital a largo plazo, para el 2025.

Estrategias Actividades

Definir los mecanismos de preservacion en
el SGDEA vy repositorios digitales para los
documentos y expedientes electrénicos que
por aplicacion de la TRD son objeto de

L, . ., conservacion total -CT—.
1. Definicion de la informacion a

preservar Definir estrategias de cadena de custodia y

preservacion longeva de los documentos
electronicos de archivo para las
transferencias  digitales  primarias y
secundarias.

Identificar los documentos producidos por la
entidad definiendo tipo, forma y formatos.
Elaborar el programa de renovacion de
medios y aplicacibn de técnicas de
preservacion digital y de documentos
electronicos.

2. Normalizacion de formatos

3. Renovaciéon de medios

4. Técnicas de Preservaciéon Elaborar el programa de preservacion digital
digital: Migracion, Emulacién o gue incluya la migracion, emulacion o
Conversion refreshing y conservacion.

Identificar y definir los metadatos minimos
5. Metadatos de preservacion (contenido, estructura y contexto) de los

documentos de archivo vinculados durante
todo el ciclo vital.
Definir de manera conjunta con la Oficina de

Tecnologia y Informacion -DTI- los
requisitos  técnicos del sistema de
6. Sistema de preservacion preservacion digital, para el repositorio

digital y almacenamiento de los documentos
electronicos de archivo de acuerdo con la
TRD.

Como parte de la ejecucién del plan de preservacion digital a largo plazo y para el
cumplimiento de las actividades propuestas para la vigencia del 2025 es
importante la conformacion del equipo interdisciplinario compuesto por:




- Equipo de Gestion Documental
- Direccion de Tecnologia e Informacion —DTI—
- Oficina Asesora de Planeacion

Equipo que debe participar de forma activar para garantizar los mecanismos y
metodologias de planeacion, produccion, gestion, tramite y preservacion de la
informacion que se genera de forma digital y electronica en la entidad, integrando la
herramienta del SGDEA.

Plan de Actividades:

Fecha Fin
(DD/MM/AAAA)

Fecha Inicio
(DD/MM/AAAA)

Registro /

Responsabl

Actividad Soporte e

Direccion de
Tecnologia e

Definir los >
. Informacioén
mecanismos de _DTl-
preservacion en el
SGDEA Informe
i R 01/04/2025 30/08/2025 Actas de | Subdireccién
repositorios digitales .
reunion de
para los documentos I
. Abastecimie
y expedientes nto
electrénicos. . y
Servicios
generales
Direccion de
Definir estrategias de Tecnologia e
cadena de custodia 'y Informacién
preservacion longeva -DTl-
de los documentos Informe
electrénicos de 01/04/2025 30/08/2025 Actas de | Subdireccién
archivo para las reunién de
transferencias Abastecimie
digitales primarias y nto y
secundarias. Servicios
generales
Identificar los . Subdireccion
Matriz
documentos . e de
producidos por la identificacion Abastecimie
. o 01/05/2025 30/06/2025 de
entidad  definiendo nto y
: documentos .
tipo, forma y e Servicios
electronicos
formatos. generales
Elaborar el programa Subdireccion
de renovacién _Qe 01/06/2025 30/08/2025 Programa de |de o
medios y aplicacion renovacion de | Abastecimie

de técnicas de

medios

nto y




Actividad

preservacion digital y
de documentos
electrénicos.

Fecha Inicio
(DD/MM/AAAA)

Fecha Fin
(DD/IMM/AAAA)

Registro /
Soporte

Responsabl
e

Servicios
generales

Subdireccion

Elaborar el programa de

de preservacion Programa'c,JIe Abastecimie

o ; 01/06/2025 30/08/2025 preservacion

digital que incluya la digital nto y

migracién, emulacion Servicios

o refrest. generales

Identificar y definir los

metadatos minimos

(contenido,

estructura y Estructura de Subdireccion

contexto) de los 01/09/2025 30/10/2025 de
metadatos o

documentos de Abastecimie

archivo  vinculados nto y

durante todo el ciclo Servicios

vital. generales

Definir de manera

conjunta con la

Oficina de

Tecnologia e

Informacién  -DTI- Requisitos Direccion de

los requisitos técnicos de Tecnologia e

técnicos del sistema sistema de Informacion

de preservacion 01/10/2025 30/11/2025 preservacion |-DTI-

digital, para el del SGDEA Y

repositorio digital y repositorios Subdireccién

almacenamiento de digitales. de

los documentos Abastecimie

electrénicos de nto y

archivo de acuerdo Servicios

con la TRD. generales
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8. Seguimiento y Evaluacion del Plan

Describir los mecanismos de medicidn sin son por indicadores, plan de accion,
auditorias del control interno, entre otros.

Nombre del

indicador

Formula

Fechade
Inicio

Fecha Fin

Evidencias

% de
ejecucion del
Plan de
Conservacion
Documental

%porcentaje de
actividades
ejecutadas x
% de actividades
programadas

Meta anual (90%)

01/03/2025

15/12/2025

Seguimiento del Plan
de Preservacion
Digital 2025

Informe de gestion
del Plan de
Preservacion Digital
2025
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9. Riesgos

Descripcion del Riesgo

Actividades de
Control

Frecuencia

\\ %:"

Icfes

Identificar los posibles riesgos que pueden afectar el plan institucional.

Responsable

Obsolescencia del formado
del documento digital y
electrénico

Estrategias de
migracion, refreshing,
emulacién y
conservacion de los
documentos y
expedientes
electrénicos

Permanente

DTI

Subdireccién de
Abastecimiento y
Servicios Generales

Obsolescencia del sistema de
informacién, el SGDA y/o
herramientas. (software)

Implementacién de
estrategias de
renovacion de medios

Implementacion de
backups de
informacién y de los
sistemas

Actualizacion de
licencias de software

Permanente

DTI

Obsolescencia de hardware
(equipos)

Actualizacion y
compra de equipos

Posible

DTI

Subdireccién de
Abastecimiento y
Servicios Generales

Perdida de informacién en los
sistemas u herramientas
tecnolégicas

Estrategias de
migracion, refreshing,
emulacion y
conservacion de los
documentos y
expedientes
electrénicos

Implementacién de
backups de
informacién y de los
sistemas

Posible

DTI

Falta de mecanismos de
seguridad de informacion de
los sistemas de informacioén,

herramientas, SGDEA

Implementacion de
la ISO 24000

Politica de seguridad
de la Informacién

Posible

DTI
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Actividades de
Control

Frecuencia

EX>
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Responsable

No contar con el presupuesto
para designar los recursos

Asignacion de
presupuesto requerido

Subdirecciéon de

experto en documento
electrénico y preservacion
digital.

de sistemas experto
SGDEA

6 ; - . = Permanente Abastecimiento
para la implementacién de | para la ejecucion del Servicios GenerZ\Ies
Preservacién Digital. plan de preservacion
Falta de vinculacion del
ingeniero industrial o Vinculacion del Subdireccion de
ingeniero de sistemas, ingeniero industrial o C
7 9 9 Permanente Abastecimiento y

Servicios Generales
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10. Anexos

Plan de conservacion documental v.1
Sistema Integrado de Conservacion —SIC—
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CONTROL DE CAMBIOS

VERSION

DESCRIPCION

FECHA

1

Creacion del Plan

11-12-2024
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