
   
 

ANEXO TECNICO 
ICFES-CP-008-2013 

 

1 
 

A continuación se detallaran los parámetros que el proponente deberá tener en cuenta para la 
presentación de su oferta, y en el caso de ser adjudicatario durante toda la ejecución 
contractual 
 
ACTIVIDADES A CONTRATAR: 
 
Servicios profesionales para: 
 

I. Apoyar el proceso de  calificación y solución de discrepancias de las preguntas 
abiertas y ensayos que aplicará el ICFES en las pruebas: SABER PRO, SENA Y PRE 
SABER entre junio a diciembre 2013  
 

II. Apoyar la organización de material, digitación, codificación de la prueba 
internacional TERCE 

 
Para dar el soporte adecuado a los procesos enunciados, se requiere que el contratista cuente 
con al menos una sucursal en la Ciudad de Bogotá, con atención personalizada, de lunes a 
viernes, en el horario de 8 de la mañana a 5 pm, y que dicha sucursal cuente como mínimo con 
un equipo de trabajo que tenga la capacidad de coordinar y dar respuesta a la ejecución del 
objeto contractual. 
 
1. PRUEBAS SABER PRO Y SENA 
 
1.1 CALIFICACION: Se requiere calificar: 
 
- Alrededor de 120.000 escritos de la prueba de Comunicación Escrita de la aplicación de 

SABER PRO de Junio de 2013;  en el mes de julio de 2013 
 
- Alrededor de 230.000 escritos de la prueba de Comunicación Escrita de las aplicaciones 

del SENA y SABER PRO de Octubre de 2013, en los meses de noviembre y diciembre de 
2013 

 
1.1.1 PERSONAL REQUERIDO PARA CALIFICAR SABER PRO Y SENA: 
 
CALIFICADORES:  
 
CANTIDAD:   
 
250 Calificadores para SABER PRO y SENA primer semestre y 280 Calificadores para SABER  
PRO y SENA segundo semestre, total de 530. 
 
PERFIL:  
 
Personas que estén cursando último año de educación superior o con formación de pregrado o 
postgrado en carreras que incluyan en su objeto de estudio procesos comunicacionales y 
teorías del lenguaje, como por ejemplo, lingüistas, filólogos, comunicadores, periodistas, 
licenciados en español y literatura, humanidades y lengua castellana, licenciados en lenguas 
modernas, licenciados en básica primaria con énfasis en la enseñanza de la lengua materna, 
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especialización en comunicación, escritura y semiótica. El ICFES se encargará de la selección, 
inducción y formación de las personas que adelanten esta actividad en sus instalaciones.  
 
ACTIVIDADES: 
 

 Participar de mínimo 4 máximo a 6 sesiones de inducción por proceso. 

 Calificar las respuestas asignadas en el tiempo establecido previamente en el Plan de 
trabajo. 

 
TIEMPO ESTIMADO PARA LA CALIFICACION:  
 
45 días 
 
FECHA APROXIMADA EN QUE DEBE ESTAR DISPONIBLE EL EQUIPO: 
 
Julio de 2013 para SABER PRO primer semestre y para Octubre de 2013 SABER PRO segundo 
semestre. 
 
TARIFA A CANCELAR: 
 

 $ 88.300.oo por sesión de inducción (Este valor puede variar dependiendo de las 
necesidades del servicio) 

 $ 1.230.oo por respuesta calificada (Este valor puede variar dependiendo de las 
necesidades del servicio) 

 
COORDINADORES: 
 
CANTIDAD:  
 
10 coordinadores para SABER PRO primer semestre y 12 coordinadores para                             
SABER PRO segundo semestre, para un total de 22 coordinadores 
 
PERFIL: 
 
Egresados de programas de educación superior o con formación en postgrados, que incluyan 
en su objeto de estudio procesos comunicacionales y teorías del lenguaje, como por ejemplo, 
lingüistas, filólogos, comunicadores, periodistas, licenciados en español y literatura, 
humanidades y lengua castellana, licenciados en lenguas modernas, licenciados en básica 
primaria con énfasis en la enseñanza de la lengua materna, especializaciones en comunicación, 
escritura y semiótica. El ICFES se encargará de la selección, inducción y formación de las 
personas que adelanten esta actividad en sus instalaciones. 
 
ACTIVIDADES: 
 

 Preparar el material que se requiera para realizar los procesos de selección e inducción 
de calificadores. Ello implica seleccionar ejemplos pertinentes de respuestas para 
preparar a los calificadores en la calificación de las pruebas. 
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 Capacitar y retroalimentar a los calificadores durante todo el proceso. 

 Realizar las recalificaciones del proceso asignadas. 
 
TARIFA A CANCELAR: 
 

 Máximo $4.000.000.oo por la labor de coordinación (Este valor puede variar 
dependiendo de las necesidades del servicio y dependiendo del tiempo que tarde el 
proceso). 

 $ 1.230.oo por respuesta calificada (Este valor puede variar dependiendo de las 
necesidades del servicio) 
 

TIEMPO ESTIMADO PARA LA CALIFICACION:  
 
45 días 
 
FECHA APROXIMADA EN QUE DEBE ESTAR DISPONIBLE EL EQUIPO: 
 
Julio de 2013 para SABER PRO primer semestre y para Octubre de 2013 SABER PRO segundo 
semestre. 
 
MONITORES 

 
CANTIDAD: 
 
10 monitores para SABER PRO primer semestre y 12 monitores para SABER PRO segundo 
semestre, para un total de 22 monitores 
 
PERFIL: 
 
Egresados de programas de educación superior o con formación en postgrados, que incluyan 
en su objeto de estudio procesos comunicacionales y teorías del lenguaje, como por ejemplo, 
lingüistas, filólogos, comunicadores, periodistas, licenciados en español y literatura, 
humanidades y lengua castellana, licenciados en lenguas modernas, licenciados en básica 
primaria con énfasis en la enseñanza de la lengua materna, especializaciones en comunicación, 
escritura y semiótica. El ICFES se encargará de la selección, inducción y formación de las 
personas que adelanten esta actividad en sus instalaciones. 
 
ACTIVIDADES: 
 

 Apoyar a los coordinadores en la capacitación y retroalimentación de los calificadores 
durante todo el proceso. 

 Realizar las recalificaciones del proceso que le sean asignadas. 
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TARIFA A CANCELAR: 
 

 Máximo $2.000.000.oo por la labor de monitor (Este valor puede variar dependiendo de 
las necesidades del servicio y dependiendo del tiempo que tarde el proceso). 

 
TIEMPO ESTIMADO PARA LA CALIFICACION:  
 
45 días 
 
FECHA APROXIMADA EN QUE DEBE ESTAR DISPONIBLE EL EQUIPO: 
 
Julio de 2013 para SABER PRO primer semestre y para Octubre de 2013 SABER PRO segundo 
semestre. 

 
1.1.2 ACTIVIDADES A DESARROLLAR PARA REALIZAR LA CALIFICACION  

 
1.1.2.1 CURSO CONCURSO: 
 
Este curso concurso se realizara en salones que el ICFES indicara. 
 
Este curso concurso tiene como objetivo seleccionar los calificadores de la pruebas de 
Comunicación Escrita de la aplicación de SABER PRO y SENA 
 
Para realizar la selección de los calificadores se realiza un curso concurso, con una duración de 
4 días aproximadamente, que consiste en la citación a talleres de preselección a estudiantes 
de último año que tengan los mejores puntajes en el examen SABER PRO. 
 
Inicialmente realizan la explicación del aplicativo en el cual se trabajará la calificación, el uso de 
la rejilla de calificación. 
 
Posteriormente utilizan textos o muestras de la aplicación inmediatamente anterior, con el fin 
de que cada uno de los calificadores entre en contexto de la prueba.  
 
El último día del curso concurso se realiza una evaluación, la cual permite medir la habilidad de 
cada uno de los calificadores y así mismo seleccionar a los mejores. 
 
Los textos o muestras que se utilizan para este proceso son preparados por los coordinadores 
y deben cumplir con ser representativos y pertinentes para evaluar las habilidades del 
calificador. 
 
1.1.2.2 INDUCCIÓN: 
 
Luego de haberse seleccionado a los mejores participantes del curso concurso, que junto con  
los calificadores destacados del proceso de calificación anterior, son capacitados, para que 
puedan iniciar el proceso de calificación.  
 
Es obligatoria la asistencia a la inducción de cada una de las personas seleccionadas, en este 
periodo de inducción se utiliza material de la aplicación que está a punto de ser calificada. 
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Durante esta inducción se retoma el uso de la rejilla de calificación y se realizan durante las 
sesiones ejercicios de calificación de los escritos de la prueba de Comunicación Escrita que se 
calificarán en este proceso. 
 
Los textos o muestras que se utilizan para este proceso son preparados por los coordinadores 
y deben cumplir con ser representativos y pertinentes para preparar al calificador en cuanto a 
la rejilla de calificación y las preguntas aplicadas que se calificarán. 
 
1.1.2.3 CALIFICACIÓN: 
 
Cada ensayo presentado por los estudiantes que aplicaron la prueba de Comunicación Escrita 
durante junio y diciembre de 2013 debe ser calificado 2 veces, en cada caso por un calificador 
distinto. De encontrarse discrepancias (que la calificación difiera en más de 1 punto entre los 
dos calificadores) se envía a un tercer calificador. 
 
El total de ensayos a calificar se reparten diariamente a través de la plataforma de propiedad 
del ICFES, aproximadamente 100 ensayos diarios para cada calificador. 
 
Durante el proceso los coordinadores y monitores retroalimentan periódicamente a su grupo 
de calificadores. 
 
1.1.2.4 RECALIFICACIÓN: 
 
La recalificación corresponde a la tercera calificación del texto y que será realizada por el 
coordinador del grupo o el monitor. 
 
1.1.3 OBLIGACIONES GENERALES DE LOS PROCESOS DE CALIFICACIÓN DE SABER PRO Y 

SENA: 
 
1. Definir en común acuerdo con el ICFES un Plan de Trabajo para dar cumplimiento a los 

tiempos de entrega. 
2. Apoyar en la selección, inducción y formación de las personas que hagan parte de los 

distintos procesos. 
3. Calificar alrededor de 120.000 escritos de la prueba de Comunicación Escrita de la 

aplicación de SABER PRO de Junio de 2013 y calificar alrededor de 230.000 escritos de la 
prueba de Comunicación Escrita de las aplicaciones del SENA y SABER PRO de Octubre 
de 2013. 

4. Diligenciar el módulo dispuesto por el ICFES para la calificación de las preguntas 
abiertas, siguiendo los criterios del proceso. 

5. Solucionar las discrepancias encontradas en el proceso de calificación según las 
instrucciones y directrices del ICFES. 

6. Entregar un informe general del proceso de calificación para cada una de las 
aplicaciones. 
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2. PRUEBAS PRE SABER  
 
2.1 CALIFICACION: Se requiere calificar: 
 

- Alrededor de 6 respuestas a las preguntas abiertas  para una población de alrededor 
de 15.000 personas que participarán en la aplicación de Pre Saber en el segundo 
semestre de 2013. Esta calificación se estará realizando en el mes de Octubre de 2013 

 
2.1.1 PERSONAL REQUERIDO PARA CALIFICAR PRESABER: 
 
CALIFICADORES:  
 
CANTIDAD:  
 
40 Calificadores 
 
PERFIL:  
 
Personas que estén cursando último año de educación superior o con formación de pregrado o 
postgrado en carreras que incluyan en su objeto de estudio procesos relacionados con 
Biología, Química, Física, Ciencias sociales, Procesos comunicativos, Lenguaje, Matemáticas. El 
ICFES se encargará de la selección, inducción y formación de las personas que adelanten esta 
actividad en sus instalaciones 
 
ACTIVIDADES: 
 

 Participar de mínimo 4 máximo a 6 sesiones de inducción por proceso. 

 Calificar las respuestas asignadas en el tiempo establecido previamente en el Plan de 
trabajo. 

 
TIEMPO ESTIMADO PARA LA CALIFICACION:  
 
25 días 
 
FECHA APROXIMADA EN QUE DEBE ESTAR DISPONIBLE EL EQUIPO: 
 
Octubre de 2013  
 
TARIFA A CANCELAR: 
 

 $ 88.300.oo por sesión de inducción (Este valor puede variar dependiendo de las 
necesidades del servicio) 

 

 $ 184.oo por respuesta calificada (Este valor puede variar dependiendo de las 
necesidades del servicio) 
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COORDINADORES: 
 
CANTIDAD:  
 
9 personas máximo 
 
PERFIL:  
 
Egresados de programas de educación superior o con formación de postgrado en carreras que 
incluyan en su objeto de estudio procesos relacionados con Biología, Química, Física, Ciencias 
sociales, Procesos comunicativos, Lenguaje, Matemáticas. Preferiblemente con experiencia en 
calificación de preguntas abiertas. El ICFES se encargará de la selección, inducción y formación 
de las personas que adelanten esta actividad en sus instalaciones. 
 
ACTIVIDADES: 
 

 Preparar el material que se requiera para realizar los procesos de selección e inducción 
de calificadores. Ello implica seleccionar ejemplos pertinentes de respuestas para 
preparar a los calificadores en la calificación de las pruebas. 

 Capacitar y retroalimentar a los calificadores durante todo el proceso. 

 Realizar las recalificaciones del proceso asignadas. 
 
TIEMPO ESTIMADO PARA LA CALIFICACION:  
 
25 días 
 
FECHA APROXIMADA EN QUE DEBE ESTAR DISPONIBLE EL EQUIPO: 
 
Octubre de 2013  
 
TARIFA A CANCELAR: 
 
Máximo $4.000.000.oo por la labor de coordinación (Este valor puede variar dependiendo de 
las necesidades del servicio y dependiendo del tiempo que tarde el proceso). 

 
2.1.2 ACTIVIDADES A DESARROLLAR PARA REALIZAR LA CALIFICACION  

 
2.1.2.1 SELECCIÓN E INDUCCIÓN: 
 
Para poder realizar la selección de los calificadores se citan a los talleres a estudiantes de 
último año que tengan los mejores puntajes en el examen SABER PRO y que cumplan con el 
perfil de cada una de las áreas a calificar. 
 
Inicialmente los coordinadores de área realizan la explicación del aplicativo en el cual se 
trabajará, el uso de las Guías de Calificación y luego utilizan respuestas ejemplo 
intencionalmente seleccionadas, esto con el fin de que cada uno de los calificadores entre en 
contexto de la prueba. En el proceso se realizan evaluaciones, que permiten medir la habilidad 
de cada uno de los calificadores y así mismo seleccionar a los mejores. 
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Los textos o muestras que se utilizan para este proceso son preparados por los coordinadores 
y deben cumplir con ser representativos y pertinentes para evaluar las habilidades del 
calificador. 
 
En el proceso se seleccionan los mejores participantes para que puedan iniciar el proceso de 
calificación.   
 
2.1.2.2 CALIFICACIÓN: 
 
Cada respuesta presentada por los estudiantes que aplicaron las pruebas de preguntas 
abiertas de PRE SABER en el segundo semestre de 2013 debe ser calificada una o dos veces 
según los lineamientos que se establezcan. El total de respuestas  a calificar se reparten 
diariamente a través de la plataforma destinada para este fin para que cada calificador realice 
la revisión de 200 a 600 respuestas diarias. 
 
Durante el proceso los coordinadores retroalimentan periódicamente a su grupo de 
calificadores. 
 
2.1.2.3 RECALIFICACIÓN: 
 
La recalificación corresponde a la tercera calificación de la respuesta y que será realizada por el 
coordinador del grupo cuando existan diferencias entre las calificaciones del primer y segundo 
calificador. 
 
2.1.3 OBLIGACIONES GENERALES DE LOS PROCESOS DE CALIFICACIÓN DE PRESABER  
 
1. Definir en común acuerdo con el ICFES un Plan de Trabajo para dar cumplimiento a los 

tiempos de entrega. 
2. Apoyar en la selección, inducción y formación de las personas que hagan parte de los 

distintos procesos.  
3. Calificar alrededor de 6 respuestas a las preguntas abiertas  para una población de 

alrededor de 15.000 personas que participarán en la aplicación de Pre Saber en el 
segundo semestre de 2013, que se realizara en el mes de octubre de 2013 

4. Diligenciar el módulo dispuesto por el ICFES para la calificación de las preguntas 
abiertas, siguiendo los criterios del proceso. 

5. Solucionar las discrepancias encontradas en el proceso de calificación según las 
instrucciones y directrices del ICFES. 

6. Entregar un informe general del proceso de calificación. 
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3. PRUEBAS TERCE 
 
Se requiere la organización, digitación y calificación de respuestas a preguntas abiertas 
 
3.1 PERSONAL REQUERIDO PARA CALIFICAR TODAS LAS PRUEBAS: 
 
ORGANIZADORES DE MATERIAL 
 
CANTIDAD:  
 
10 personas máximo 
 
PERFIL:  
 
Personas que estén cursando carreras de educación superior o con formación de pregrado. El 
ICFES se encargará de la selección, inducción y formación de las personas que adelanten esta 
actividad en sus instalaciones. 
 
ACTIVIDADES: 
 

 Preparar el material que se requiera para su posterior organización. 

 Organizar el material de TERCE según las áreas. 
 
TIEMPO ESTIMADO PARA LA CALIFICACION:  
 
6 meses 
 
FECHA APROXIMADA EN QUE DEBE ESTAR DISPONIBLE EL EQUIPO: 
 
Julio de 2013  
 
TARIFA A CANCELAR: 
 
Máximo $1.648.000.oo por mes (Este valor puede variar dependiendo de las necesidades del 
servicio y dependiendo del tiempo que tarde el proceso). 
 
DIGITADORES 
 
CANTIDAD:  
 
25 personas máximo 
 
PERFIL:  
 
Personas que estén cursando carreras de educación superior o con formación de pregrado. El 
ICFES se encargará de la selección, inducción y formación de las personas que adelanten esta 
actividad en sus instalaciones. 
 



   
 

ANEXO TECNICO 
ICFES-CP-008-2013 

 

10 
 

ACTIVIDADES: 
 

 Digitar el material que se requiera. 

  
TIEMPO ESTIMADO PARA LA CALIFICACION:  

 
3 meses 

 
FECHA APROXIMADA EN QUE DEBE ESTAR DISPONIBLE EL EQUIPO: 
 
Septiembre de 2013  
 
TARIFA A CANCELAR: 
 
Máximo $1.664.000.oo por mes (Este valor puede variar dependiendo de las necesidades del 
servicio y dependiendo del tiempo que tarde el proceso). 
 
CALIFICADORES 
 
CANTIDAD:  
 
50 personas máximo 
 
PERFIL:  
 
Personas que estén cursando último año de educación superior o con formación de pregrado o 
postgrado en carreras relacionadas con el objeto de evaluación. El ICFES se encargará de la 
selección, inducción y formación de las personas que adelanten esta actividad en sus 
instalaciones 
 
ACTIVIDADES: 
 

 Participar de la inducción por proceso. (Este proceso estará a cargo del coordinador de 
área designado) 

 Calificar las respuestas asignadas en el tiempo establecido previamente en el Plan de 
trabajo. 

 
TIEMPO ESTIMADO PARA LA CALIFICACION:  

 
1 meses 

 
FECHA APROXIMADA EN QUE DEBE ESTAR DISPONIBLE EL EQUIPO: 
 
Noviembre de 2013  
 
TARIFA A CANCELAR: 
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Máximo $3.000.000.oo por mes (Este valor puede variar dependiendo de las necesidades del 
servicio y dependiendo del tiempo que tarde el proceso). 
 
3.2 OBLIGACIONES GENERALES DE LOS PROCESOS DE CALIFICACIÓN DE LA PRUEBA TERCE  
 
1. Definir en común acuerdo con el ICFES un Plan de Trabajo para dar cumplimiento a los 
tiempos de entrega. 
2. Organizar y digitar el material de TERCE que se requiera. 
2. Apoyar en la selección, inducción y formación de las personas que hagan parte de los 
distintos procesos.  (Estos procesos estarán a cargo del coordinador designado para cada una 
de las áreas) 
3. Calificar las respuestas a las preguntas abiertas de las personas que participarán en las 
aplicaciones de TERCE durante 2013.  
4. Diligenciar los instrumentos dados por el ICFES para la calificación de las preguntas abiertas, 
siguiendo los criterios del proceso. 
5. Solucionar las discrepancias encontradas en el proceso de calificación según las 
instrucciones y directrices del ICFES. 
6. Entregar un informe general del proceso de calificación. 
 
 


