TODOS POR UN
NUEVO PAIS

PAT IQJ DA TOLLACIIN
() MINEDLCAZION «fes wf
T &AL

Bogota, 15 de diciembre de 2017 Destino: SUBDIRECCION DE ABASTECIMENTO ¥ SERVICIOS GENERALES

i IUIMHI{I\JIIbllllﬂl!”llﬂlﬂliHIIIIMI!IWIllilllllllIMIIIIIﬂll w

0. 20172101350952 (b i
Fecha Radicado: 2017-12-15 16:00.54 s .,W"""IVT/

Anexos:

Sefores:
Subdireccion de Abastecimiento y Servicios Generales

Instituto Colombiano para la Evaluacién de la Educacién - ICFES
Ciudad

Asunto: Radicacion de cuenta de cobro, informe de actividades y demas soportes
requeridos para el tramite de pago N°9 del Contrato 333 de 2017,

Por medio de la presente me permito adjuntar la documentacion correspondiente al tramite
para el pago N°9 del Contrato 333 de 2017, anexo a la presente los documentos
correspondientes al periodo comprendido entre el 1 de diciembre y el 31 de diciembre de
2017, asi:

- G3-FT001 Certificado de cumplimiento y recibc a satisfacciéon del bien o servicio
contratado

- Informe mensual de actividades

- Informe final de actividades

- G3-FT004 Informe de ejecucion contractual

- Cuenta de cobro

- Solicitud disminucianes en la base de retencién en la fuente

- Pago de planilla de seguridad social, pension y ARL

Cordialmente,

CPS N° 333 de 2017

Instituto Colombianc para la Evaluacién de la Educacion - ICFES
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Codigo: G3-
HUEVO BAIS CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO Y RECIBO A SATISFACCION DEL [F1201
BIEN O SERVICIO CONTRATADO Version: 1
Sumcancrcan CRESH Pagi
dgina 1 de 1
Fecha de

En ejercicio del control de ejecucién, certifico el cumplimiento del objeto y obligacién con corte a la fecha de

s . . . . . R rEifi idn:
certificacion, del siguiente contrato: Nota (si los datos NO son correctos o NO estan diligenciados en certificacién

su totalidad, NO se puede radicar la cuenta en la Subdireccidn Financiera y Contable}. 1571272017
Contrato No: 333 Fecha de contrato: 26/04/2017 ;."::;fa’fl ota de Geraldin Orozco Infante
dotumenta cauivalente: 9 Contrato consdicén Jsr| o | X [Conyratisar 1.020.787.754
Comprobante de ingres N/A Pago nimero: 9 Povioae ®  |os| o1/12/2017 |af 3171272017

OESCRIPCION OF LOS PRODUCTOS Y/SERVICIOS RECIBIDOS* (con base en el contrato ¥ ia forma de pago alif definidas):

*Relacione los productos y/o servicios prestados durante el periodo certificado, o informe de actividades
presentado al supervisor del contrato, no es necesario relacionar las obligaciones del contrato.

» Monitoreo al procese de lectura de hojas de respuesta de la prueba extempordnea Pro Profesional TyT en las instalaciones del operador de

fectura Panamericana Formas e Iimpresos

« Elaboracién de! anexo técaico correspondiente al proceso de lectura de hojas de respuestas para la contratacion de las vigencias 2018, 2019,
2020y 2021,

« Elabaracién del paso a paso correspondiente al proceso de lectura de hojas de respuestas.

+ Acompafamiento a la respuesta de Crfeos relacipnados a las pruebas aplicadas por el Icfes

« Brindar apeye y seguimiente en la solucién de inconsistencias y novedades presentadas en las pruebas de estado.

« Verificacién de prefactura por concepto de cantidad de hojas de respuestas leldas y almacenadas por el operador de lectura para la prueba Pro
Extericr y Pro Profesional Extempordnea.

« Elaboracién de informe de ejecucion contractual y certificade de cumplido y recibe de material para ia fecturé de la prueba Saber Pro Exterior y
Pro Profesional Extemporanea.

« Soficitud del plan de accién al contratista de lectura

« Elzboracidn v seguimiento al cronograma de actividades

« Ejecucién de otras obligaciones objete det contrato.

ASI MISMO, EN MI CALIDAD DE SUPERVISOR DEL CONTRATO CERTIFICO CON MI FIRMA LO SIGUIENTE:
1. Que los productos y/o servicios relacionados se recibieron a satisfaccién, se realizaron durante el periodo referido, y se
encuentran detallados en el informe presentado por ¢! contratista, el cual reposa en [a carpeta de supervision del contrato.

2. Que el contratista anexa evidencia de pago al sistema de seguridad social y parafiscales.
3.Que recibido el bien o servicio a satisfaccién considero procedente que se realice el desernbolso o pago y se da el visto bueno
correspondiente.

Cédigl:::et:tro de Nombre Centro de Costo* Monto a Pagar

s

CCMP0O4 Subdireccién de aplicacidn de instrumentos 2.000.000
Tipo de moneda Pesos colombianos Tatal {valor a Pagar) 2.000.000

*Para la asignacion y/o distribucidn def (fos) Centro (s} de costos del sistema de costec ABC del Instituto por favor tener
en cuenta el instructivo G6,3.A01 "Determinacion de centios de Costos™

NOMBRE DEL SUPERVISOR: Mery Helen Arias

FIRMA: WEL Y HeElEA) AL )

CARGO: Subdirectora de Aplicacion de Instrumentos
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

IINFORME DE DICIEMBRE DE 2017

MNo. De Informe 9 de 9

333-20%7

No. del Contrato

No Documento Identidad 1.020.787.754

Nombre del Contratista

Geraldin Crozeo Infante

OBJETO DEL CONTRATO

 |Prestacién de servicics técnicos de apoyo en los procesos de lectura y solucion de inconsistencias de las hojas de respuestas, asi como para ejecutar las]
' |demas actividades que sean necesarias tanto en EL ICFES, coma en las instaiacicnes de [os proveedores de acuerde a la necesidad del servicio,

OBLIGACION CONTRACTUAL

ACTIVIDAD DESARROLLABLE

1. Cumplir a cabalidad ! objetc de! contrato en forma cportuna ,
dentro del término establecido, y de confarmidad con lo pactado

+ Monitoreo al proceso de lectura de hojas de respuesta de la prusba extempordnea Pro
Profesionat TyT en las instaiaciones def operador de leciura Panamericana Formas e
Impresos

+ Apoyo en la elaboracion del anexo técnico correspendiente al praceso de leclura de
hojas de respuestas para la contratacion de las vigenciag 2018, 2019, 2020 y 2021.

+ Elaboracién del paso & paso comespondiente al procese de lectura de hojas de
respuestas.

- Acompariamignto a la respuesta de Orfecs relacionados a las pruebas aplicadas per ef
Icfes

- Brindar apoye y seguimiento en la solucion de inconsistencias y novedades
presentadas en las pruebas de estado.

» \erificacion de prefactura por concepto de cantidad de hojas de respuestas leidas y
almacenadas por & operador de lectura para [a prueba Pro Exterior y Pro Profesional
Extemporanea.

+ Elaboracidn de informe de ejecucion contractual y certificada de cumplide y recibo de
materiai para la lectura de !a prusba Saber Pro Exterior y Pro Profesional
Extemporanea.

* Soticitud de! plan de accion al coniratista de lectura

« Elaboracion y seguimiento a! cronograma de actividades

- Ejecucian de otras obligacianes objeto del contrato.

ENTREGABLE: *Respuesta y seguimiento a radicados de Orfeos

* Informe de ejecucion contractual y certificado de cumplide y recibe de material para la
lectura de |a prusba Saber Pro Exterior y Pro Profesional Extemporénea.

« Anexo técnico carrespondiente al proceso de lectura de hojas de respuestas para la
contratacién de las vigencias 2018, 2019, 2020 y 2021,

* |nstructivo paso a paso correspondiente al proceso de fectura de hojas de respuestas.
* Pian de accion coniratista de lectura

2. Presentar de forma oportuna la cuenta de cobro, para tramitar el
comespondiente pago por parte de EL ICFES, anexando los
Hrespectivas informes de sjecucion del contrato, fa constancia de
‘Ipago de los aportes a salud y pensidn, y el recibido a satisfaccion
ipor parte del supervisor det contrato.

Entrega de documentacidn dirigida a la Subdireccién de Abastecimiento y Servicios
Generales y a la Subdireccion Financiera y Contable,

ENTREGABLE: Entrega de soportes en fisico: G3-FT001 Certificado de cumplimiento v
recibo a satisfaccion del bien o servicio contratado, informe mensuat de actividades, G3+
FT004 Informe de ejecucion confractual, cuenta de cobro, comprobante de pago de
otanilla, certificado cuenta bancaria, carta para solicitud de deducciones

3. Afifiarse al sisfema de riesgos iaboales y efectuar oportunamente
los aportes al Sistema General de seguridad social.

Pago de planilla integrada de autoliquidacion de apertes con radicacion No. 8323789596

ENTREGABLE: Comprobanie pago de planifia

5. Presentar informe de gestion final sobre la ejecucion def contrata

Vigencia del contrato 333-2017 el 31 de Diciembre de 2017,

ENTREGABLE: Informe de gestién fing! schre la ejecucion del contrato

12. Apoyar fa verificacidn de las condiciones fisicas, técnicas y
{estructurales del operador segin los anexas tacnicas.

Verificacion de ias condiciones fisicas, {écnicas y estructurales del operador segun los
anexos tecnicos para el desarrollo del proceso de lectura de hojas de respuesta de la
prusba extemporénea Prao Profesional TyT en las instalaciones del operader de lectura
Panamericana Formas e impresos

ENTREGABLE: Lista de chequeo de condicianes fisicas, técnicas y estructurales

13, Apayar el proceso de soficitud a fecnologia, para la verificacién
| de Hardware y Software de las mdquinas lectoras.

Verificacion de hardware y software para el desarrollo del procese de lectura de hojas)
de respuesta de fa prueba extemporanea Pro Profesional TyT en las instaiacicnes del
operador de lectura Panamericana Formas & impresos




OBLIGACION CONTRACTUAL ACTIVIDAD DESARROLLABLE

ENTREGABLE: Lista de chequeo de hardware y software




OBLIGACION CONTRAGTUAL I

ACTIVIDAD DESARROLLABLE

§16. Apoyar ia entrega de las estructuras y extensiones de los
archivos de acuerdo con las especificaciones suministradas por la

Seguimientv mediante correc electrdnico del cargue de la lectura parcial v sin
novedades al FTPS por parte del contratista de leciura

DPC y Tecnologia

ENTREGABLE: Correos de seguimiento

HR, entregando informes de cobertura, confrontando cronograma vs

19. Apoyar el monitorec y reporte del avance de la lectura de las extempornea.

Seguimiento al procese de leciura de la prueba Saber Pro Profesional de aplicacion

jlectura ENTREGABLE: Reporte de cantidades y notificacién por correo efectmnico del cargue

de lectura

21. Apoyar ia elaboracion y entrega de instructivo sobre ef manejo

Elaboracion de! paso a paso comespondiente al procesc de lectura de hojas de
respuestas.

del material no conforme de hojas de respuesta que se encuantre en,
el &rea de cuarentena

ENTREGABLE: Instructivo pasc a paso correspondiente al proceso de lectura de hojas
de respuestas.

1122 Apoyar la generacion de reportes de la cantidad de hojas de extemporanea.

Seguimiento al proceso de lectura de fa prueba Saber Pro Profesional de aplicacidn

| regpuesta en cuarentena frante a las liberadas

ENTREGABLE: Reperte de cantidades y notificacidn por correo electronico def cargug
de lactura

23. Apoyar en el seguimiento y dar solucion a ias novedades e
inconsistencias reportadas por la DPQO durante el proceso de lectura
a partir de la revision del string sin depurar

ENTREGABLE: Respuesta y seguimiento a radicados de Crfeos

Seguimiento al procesc de lectura de las pruebas aplicadas por el Icfes

26. Informar a la DPO, Subdireccion de Aplicaciones y Direccion de extemporénea.

Seguimiento al proceso de lectura de la prueba Saber Pro Profesionai de aplicacién

Tecnologia la entrega del archivo de lectura depurado en ef sistema
dal finalizar el proceso

ENTREGABLE: Reporte de cantidades y notificacion por correo electrénico drcialrcargue
de lectura

27. Apoyar la elaboracion de los documentos técnices (estudios de
mercado, pliegos de condiciones, cenvocatorias y evaluacion de las
propuestas) para contratar los servicios que garanticen el proceso
de distribucion, que se requieran para los examenes que realiza EL
ICFES, de acuerdo con las politicas institucionales, las necesidades

Elaboracion del anexo técnico comespondiente al proceso de lectura de hojas de
respuestas para la contratacion de las vigencias 2018, 2019, 2020 y 2021,

v requerimientos de la dependencia.

ENTREGABLE: Anexo técnico correspondiente al proceso de lectura de hojas dg
respuestas para la confratacion de fas vigencias 2018, 2019, 2020 y 2021,

facturas y/o cuentas de cobro presentadas por los contratistas,
hasta ia liquidacion de los contratos que estén a carge de 2

28. Acompaiiar las gestiones para el tramite para el pago de las * Elaboracion de informe de ejecucion contractual y certificado de cumplido y recibo de

* Verificacion de prefactura por concepto de cantidad de hojas de respuestas leidas vy
almacenadas por el operador de lectura para la prueba Pro Exterior v Pro Profesional
Extemporanea.

material para ia lectura de la prueba Saber Pro Exterior y Pro Profesional
Extemporanea.

dependencia, segln las politicas Institucionales.

ENTREGABLE: informe de ejecucién confractual y certificado de cumplido v recibo de
material para la lectura de la prueba Saber Pro Exterior y Pro Profesional

Extemporanea.

29. Apoyar en la valoracitn de los costos unitarios v totales de fos
diferentes examenes que reafiza EL ICFES, en los procesos de

Elaboracion de informe de gjecucion contractual y certificade de cumplido y recibo de
material para la lectura de la prueba Saber Pro Exterior y Pro Profesional Extemporanea

distribucion a cargo de la Subdireccion de Aplicacion de
instrumentos, segun la normatividad vigente y las disposiciones de
la entidad

ENTREGABLE: Informe de ejecucion confractual y certificado de cumplido v recibo de
material para la lectura de la prueba Saber Pro Exterior y Pro Profesional
Extemporanea.

30. Apoyar la realizacion de las auditorias al operader para apoyar el
seguimiento al contrato, asi come preparar los informes

Monitoreo al proceso de fectura de hojas de respuesta de fa prueba extemporanea Proj
Profesional TyT en fas instalaciones del operador de lectura Panamericana Formas e

Impresos

correspondientes a cada examen, segun fos requerimientos del
Subdirector de Aplicacion de Instrumentos.

ENTREGABLE: Reporte de cantidades y notificacidn por correo electronico del cargue
de lectura

31. Apoyar la realizacion de los cuadros de control para los
contratistas, las certificaciones de experiencia, informes parciales y
finales de supervision, de acuerdo con fas necesidades y

Solicitud de! plan de accidn al contratista de lectura

{requerimientos de la dependencia

ENTREGABLE: Plan de accidn contratista de Iecturé

32. Apoyar |a realizacion de! seguimiento a los informes ejscutivos y

Seguimiento al proceso de fectura de la prueba Saber Pro Profesional de aplicacion
extemporanea.

presuplestales de los contratistas, segin los lineamientos de la
Subdireccién de Aplicacién de Instrumentos

ENTREGABLE: Reporte de cantidades y notificacidn por correo electronico de! cargue

de lectura




OBLIGACION CONTRACTUAL ACTIVIDAD DESARROLLABLE

37. Participar en e desarrello y sostenimiento de! sistema integrado /Apoyo en la elaboracidn  del indicador de gestion del procesc y revision del
de gestidn de calidad, de acuerdo a los lineamientos gstablecidos procedimiento de lectura

’por la Entidad y i normatividad vigerte. ENTREGABLE: Procedimiento de lectura
#39. Apoyar en dar trémite oportuno & fas peticiones, qugjas yfo Seguimiento de tramites y apoyo en las revisiongs de inconsistencias, novedades ¥
reclamos que prasenten los ciudadanos, de acuerdo con los Orfaos en compaiiia de la Direccion de Produccidn y Operaciones.

[lineamientos establecides por la entidad y a fa normatividad vigente.
! ENTREGABLE: Radicados de Orfeos

Seguimiento a las enfregas del contratista de lectura

140, Las demas que le sean asignadas por el supervisor det contrato,
] 7 __—JENTREGABLE Correos de seguimiento

FIRMA DEL PRESTADOR DEL SERVICIO ( ﬁ %f Zﬁr /é . 2 é /

[—
Vo.Bo. SUPERVISOR DEL CONTM Héjy f?f}b’ A//bJ
= = T = " —J
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333-2017

r_ No Documanto Wentidad N 1020787754

Nombre del Cantratista

Geraldin Crozco Infante

DBJETC DEL CONTRATQ

Prestacidn de servicios téonicos de apoyo en los procesos de lectura y solugion de inconsistencias de i8s hojas de respuestas, asi come para ejgcutar las demds actividades que sean
necesarias tanto en EL ICFES, como en [as instalaciones de ios provesdores de acuerdo a ia necesidad del servicic.

CBLIGACION CONTRACTUAL

ACTIVIDAD DESARROLLABLE

1. Cumplir a cabalidad e} objete det contrato en forma oponuna
dentro del término establecido, y da conformidad con o pactado

* Etaboracién de fa metodologia de auditoria al proceso de lectura de las hojas de respuastas de las pruebas [CFES,
sujeta a scambics dabido 8 las modificaciones que se realizan actuaiments a ia documertacién de soporte y formatos
de suditorias.

* Apoyo al seguimiento def procaso de leclura para fa aplicacion de las pruebas Ssber TyT, Saber 11A, Saber 369,
Ascenso Patrulleros, Saber Pro Profesionat y Pro Exterior y extemporanaas.

W Mentorfa al proceso de empaque primario, secundanio y terciario de 1as pruebas Saber TyT, Saber 11A, Saber 359,
Ascenso Palrulleros, Saber Pro Profesionat y Pro Exterior

* Revision de novedades & inconsistenicias de las hojas de respuesta para fas pruebas Saber TyT, Saber 11A, Saber
359, Ascenso Patruiieros, Saber Pro Profesicnal y Pro Exterior.

* Visita 2 Panamericana para ievanlamiento de datos y recopilacion de informacion para el proceso de lectura

* Apoyo &n el envio de comunicationes a silios cancelados para las pruebas PISA Competencia Globai

* Moniloria a fa recepcion de material de lectura de las pruebas Saber TyT, Saber 11A, Saber 359, Ascerso
Patrulleros, Saber Pro Profesional y Pro Exterior.

* Carga de archivos de {ectura y solucién de novedades al FTP

* Colaboracion en la caracterizacion del procesc de lectura

* Etaboracién de formatos de auditoria para el proceso de lectura

- Asistencia a sitic de aplicacion {Fundacian Universitaria del Area Andina) para observacitn en las prusbas TyT
20174

- Aststencia a las instalacicnes da Thomas Greg & Sons pars abservar el proceso de desempaque de material de
examen y empaque de malerial de lectura

* Calibracion de méquinas de leclura para ta lecture de las pruebas Saber TyT, Saber 11A, Saber 359, Ascenso
Patrulleros, Saber Pro Profesional y Pro Exterior.

. Elaboracién de Manual Informe del Delegado para el adecuado fegistro de novedades y situaciones especiales en
el informe web del delegado

* Transeripeidn HR en instalaciones del operador para validar leclura €n prueba Saber TyT, Saber 11A, Saber 359 y
Saber Pre Profesicnal,

* Tipificacion da novedades de leclura

il Verificacion de prafactura por concepto de cantidad de hojas de respuestas leidas por el operador de leciura para
\as pruabas Saber TyT, Saber 114, Saber 358, Ascensc Patrulleros, Saber Pro Profesional y Pro Exlerior y facluras
por concapto de destruccitn de malerial de lectura de Prasaber y Saber 118 2017.

.« Apcoyc en la elaboracion de la matriz de riesgos en el proceso de lectura

« Auditar el procesc de almacenamiento del materiat de leclura en las instalaciones def operador de las pruebas
Saber TyT, Saber 11A, Saber 359, Ascenso Patrulleros, Saber Pro Profesional y Pro Extarior.

- Asistir 2 las reuniones convocadas por |a subdireccion de Aplicacion de Instrumentos y la Direccion de Produccidn
y Operacionas.

* Apoyo en llamadas para validacidn de registro de examinandes en candicion de discapacidad para |a aplicacion de
las pruebas Saber 11A

* Enirega de indicadores del proceso de lectura actualizado hasla el primer semestre de 2017

* Apoyo en la elaboracian de la matriz de riesgos para el proceso de lectura

* Elaboracion y seguimiento &l cronograma de actividades

*Asistencia al comits det grupo de aseguramientu de recurses de la Subdireccion de Aplicacion de Instrumentos, con
et fin da mantsner control sobra ef cronograma y dos procescs que se Hevan a cabo para la aplicacion de las pruebes
Saber TyT, Saber 11A, Saber 359, Ascenso Palrulieros, Saber Pro Profesicnal y Pro Exterior,

« Retroalimentacion scbre ta caracterizacion del proceso de leclura en conjunto con  Catidad v la Direccion de
Produccion y Operaciones

* Soporte en soiucian de inconsistencias presentadas en leclura de pruebas Saber 11A 2016, Saber TyT, Saber
11A, Saber 359, Ascenso Patrutteros, Saber Pro Profesional y Pro Exterior.

» Pruebas de calibracién de maguinas sobre las hojas de respuestas para ias pruebas Saber TyT, Sabar 114, Saber
358, Ascenso Patrulleros, Saber Pro Profesional.

. Monitoreo at proceso de destruccion de hojas de respuestas por repelicion de pruebas Saber Pro Profesional,
Saber 118 y Docenles en las instataciones del operador de lectura Panafmericana Formas e Impresos.

» Acompafiamiento & 1a respuesta de Orfeos relacionados a las pruebas aplicadas por ol ICFES

. Auditoria at procasa de impresién, cosido y personatizacion al material de examen de la prueba Saber TyT, Saber
11A, Saber 359 y Sabar Pro Profasional en las instalaciones del operador de impresion Panamaricana Formas &
Impresos.

- Realizar acompafiamiznto en & manejo y liberacion de cuarentenas de la prusba Saber TyT, Saber 1A, Saber
359, Ascenso Patrulleros y Saber Pro Profesional por parte de eperador de distribucion.

- Aprobacion de cerramiento y fibaracion de dreas para impresicn de las puebas Saber TyT, Saber 11A, Saber 359 y
Saher Pro Profesional

* Acompafiamiento a ta prueba de compelencias ciudadanas el dia 14/11/2017

. Elaboracién del anexe técnico correspondiente at proceso de lectura de hojas de respuestas para la conlratacion de
tas vigencias 2018, 2019, 2020 y 2021,

« Elaboracién del paso a pasc correspendiente at proceso de iectura de hojas de respuestas.

. Verificacion de prefactura por concepto de cantidad de hojas de respuestas leidas y aimacenadas por el cperadar
de |ectura para la prusba Pro Exeror y Pro Profesional Exiempordnea.

. Elaboracion de informe de gjecucidn contractual y cerificado de cumplido y recibo de material para 1a leclura de a
prueba Saber TyT, Saber 11A, Saber 359, Ascenso Patrulleros, Saber Pro Profesional y extemporaneas

Salicitud det plan de accion ai contratista de jectura

- Ejecucion de elras obligaciones cbjeto dei contrato.

TENTREGABLE: * Documema melodolog:a de auditona al praceso de [eclura de 1as hojas de respuestas de las
lpruebas IcFes




© HTIDME visila \cnica a ranamencana via Coffeg eecironico

* Informe monitoreo recepcion de cajas, keclura y alamoenamiento de hojas de respuesta

* Formalos de aditaria

* Reporle Hamadas a vaiidacion de discapacitados

* Reporte de verificacion prefactura por totalidad de hojas de respuestas leidas

* Fichas de indicadoras actualizados a la fecha

* Tipificacién de navedades presentadas durante Iz lectura de hojas de respuestas

* Manual informe del delegado

* informe monitoreo impresion, plegada, casido y personalizacion de material de exdmen pruebs Saber TyT, Sazber
11A, Saber 359, Saber Pro Profesional y Pro Exterior,

“ Informe moritores empaque primario, secundario y terciario prusbas Saber TyT, Saber 114, Saber 359, Ascenso
Patruileros, Saber Pra Profesional.

* Actas de calibracién maquinas de lectura.

* Farmata & irforme de destruceion HR prueba Saber 11B y repetician Pro Profesional

* Actas de reumién con operador de iectura y operadar de distribugian

* Presentacion requisitos y prolocolo de entrega de material de lectura para prueba Saber 114 y Saber 359

* Cronograma de actividades prueba Saber TyT, Saber 11A, Saber 359, Ascenso Patrulleros, Saber Pro Profesionat
y Pro Exteriar.

* informe def detegado depurado y con observaciones por revision de novedades

* Matriz de riesgos

* Indicador de geslién

* Matriz de producto no confarme

* Reportes da manitoreo al proceso de liberacion de cuarentenas pruebas Saber TyT, Saber 11A, Saber 358,
Ascenso Palrulieros, Saber Pro Profesional y Pro Exterior

* Raspuestas y seguimiento a radicados de Orfeas

* Infarme de ejecucion contractual y cartificado de cumplido y recibo de matertal para la lectura de fa prueba Saber
Ty T, Saber 114, Saber 359, Ascerso Patrulieras, Sabsr Pro Profesianal y Pro Exteriar.

* Anexo t8onito comaspondiente at proceso de iectura de hajas de respusstas para ta contratacién de las vigencias
2018, 2019, 2020 y 2021,

* [nstructivo paso a paso correspondiente al proceso de leclura de hojas de respuestas.

* Plan de accién conlratista de iecturg

2 Presentsr de forma oporiuna fa cuenta de cobro, para tramitar si

Entrega de documentacian dirigida a la Subdireccidn de Abastecimiento y Servisios Generales ya la Subdlrecmon
Fmanctera ¥ Conlabie

correspandiente paga por parte de EL iICFES, anexando los
raspectivos informes de gjeoucion del conlralo, ta constancia de page
lde s aportes a saiud y pensidn, y ¢! recibida a salisfaccion por parte
del supervisor del contrato.

ENTREGABLE: Entrega de soportes en fisico: G3-F¥001 Certificada de cumpiimienla y recibo a satisfaccion det]
bien © servicio contratado, informe mensual de actvidades, G3-FT004 nforme de ejecucién contractual, cuenta de
cobro, comprobanie de pago de planiiia, certificado cuenta bancaria, carta para solicitud de deduccicnes

3. Afiliarse al sislema de riesgos laboales y efectuar oportunamente

Pago de planiias integradas de auloliquidacién de aportes con radicacidn No. B319865247, B320327013,
8320905419, 8321545740, 8322201488, 8322752280, 8323154492 8323?89596

las aportes al Sislema General de seguridad social,

ENTREGABLE: Comprobante pago de planiila WW

4. Cumplir con el Cédigo de Etica y Valorss adoptado por EL ICFES
medname Resolucién 000141 de 21 de Febrero da 2013

&

valida el codigo y Se da pleno cumplimiento al requerimiento del conltrate
ENTREGABLE: N/A

5. Presenlar informe de gestidn final sobre la gjecucion def contrato

[Vigencia del contrato 333-2017 el 31 de Diciembre de 2017

NTREGABLE: Infarme de gestian final sabre Ia ejecucion del éonlraio B

g

No nay regisiro de pérdida de bienes o dafios generados duranis la jecucion del contrato.

5. Responder directamenta por las pérdidas de bisnes y por fos
darios que se cavsen con ocasién a la gjecucidn del cbjeta
contractual, para Io cual EL CONTRATISTA, reparara, reimtegrara,
restituira los bienes, o asumira por Su cuenta y riesgo el costo total
que implique su cbrar, siempre y cuando las causas de la pérdida o
daric le sea impulablas.

i
I

ENTREGABLE: N/A

No existe peuc;nn o amenaza alguna bajo Ta cual se oslé expuesta ¢ haya sido suela.

7. No acceder a peliciones 0 amenazas, de quienes actuando por
fuera de |a ley pretendan obligarlc a hacer v omitir algun acto o
hecno. Guando se presenten tales situasionss EL CONTRATISTA
deberd informar de tal evento a EL [CFES, para que se adopten las
medidas necesallas.

ENTREGABLE: N/A

3. Conservar y devalver en debida y opartune forma, los documentos

Toda la documentacion empleada, se descarga de SIG0 y para la ejecucion de actividades o procedimientos se hace
entrega de los formalos comespondientes.

que le sean entregados.

ENTREGABLE: N/A

9. Mantener en forma confidencial todos los datos e informaciones, a

ISe mantiene la confidencialidad de la informacién y se mansjan los protacolos de comunicacin para todas las

dependencias.

las cuales tenga acceso siendo esta confidencialidad continua y sin
vencimients

IENTREGABLE: NA

10. Apoyar la elaboracitn det cronograma interno de actividades con

Se realiza seguimienio al cronagrama presentado para fas pruebas Saber TyT, Saber 11A, Saber 359, Ascenso
Patrulieros, Saber Pro Profesional y Pro Exterior.

base en los tiempos establecidos por Ja oficina de Planeacion

ENTREGABLE: Cronogramas de pruebas

11. Apoyar a fa sacializacién de las actividades contracluales, con el
operador de distribucian y definir el crenograma de actividades de
distribucion

i

* Monitoreo durante el proceso de instelecion de equipos de Thomas Greg & Sons en la planta de Panamercana
para el proceso de recepcidn y empaque lerciario del material de impresion para su posterior distribucién y aplicacian)
de ias pruebas Saber TyT, Saber 359 y Saber 11A

* Asistencia a |z aplicacion de las prushas Saber TyT 2017 abservando ef manejo de matsrial de examen en el sitio)
ds aplicacion.

* Visita a las instalaciones de Thomas Greg & Sons para dalallar el proceso de desempague de material de examen y|
empaque de material de lectura de las pruebas

Saber TyT y Saber 114
« Coordinacion de fechas con los operaderes de distribucion y leclura para la programacién de actividades de la

prueba Saber 11A, Saber 359, Ascenso Patnulleros, Pro Exterior y Pra Profesaonal
ENTREGABLE: “ Reporte de auditoria N




12. Apoyar [a verificacion da las condiciones fisicas, técnicas y
|lesteucturales det operador segin los anexes técnicos.

i' Monltcreo al proceso de empaque pnmano y ssgu mnento alos protocolos para el procsso de Iectura de Ias pruebas

:Saber TyT, Saver 11A, Saber 359, Ascenso Patrulleros, Saber Pro Profesional y Pro Exterior,
i* Monitoreo al proceso de recepcitn de cajas de material de leclura y al proceso da lectura de las pruebas Saber|
}TyT, Saber 11A, Saber 358, Ascenso Palrutleras, Saber Pro Profasional y Pro Exlerior.

* Monitorao al procéso ds almacenamiento da matefial de lectura ds las pruebas Saber TyT, Saber 11A, Saber 358,
Ascenso Patrulleros, Saber Pro Profesional y Pro Exterior.
* Monitoren al proceso de impresion, plegads, coside y personalizacion de matsrial d@ examen de la prueba Saber
TyT Saper 359 y Saber 11A, Pro Profasional y Pro Exterior.
* Aprobacion da cerramienio v liberacion de Nave 3, Avalon, Formas vy encuaderriacién, Rotativa 8, Rotativa 3,
Plegado, Gosedora 5, 6 y 7, Nave 7, dreas destinadas a empagus primarie da material d& axaman de prueba Saber|
359 y Saber 11A.
* Monitoreo de instataciones en el &nea de lectura.

ENTREGABLE: * Infonmes de auditoria
« Actas de aprobacion

13. Apovar el proceso de selicitud a tecnologia, para fa verificacion de
|Hardware y Software de las méquinas lectoras.

* Solicitud &l operador da leciura y con altos 6n de fa Direccidn de Produccion y Operaciones el ingreso a ia
piataforma web doride se cargan Ios registros de los procedimisntos.

* Auditorfa al procesc ds lectura de las pruebas Sabar TyT, Saber 11A, Saber 358, Ascenso Patruileros, Saber Pro
Profesional y Pro Exterior.

* Auditoria al proceso de impresion, plegado, cosido y personalizacion de las pruebas Saber TyT, Saber 11A, Saber
358, Saber Pro Profesional y Pro Exterior.

* Seguimienio al operador de lectura y verificagion de carga de lectura registrados en Ia plataforma web,

* Apoyo duranie & procese de calibracién de las maquinas ctoras para la prueba Saber TyT, Saber 11A, Saber
359, Ascanso Patrulleros, Saber Pro Profesional y Pro Exterior.

ENTREGABLE: * Correo electronico
* Reporte de seguimiento
* Formatos de auditorfa

14, Apoyar el proceso de solicitud al operador de imprasion, 1z leclura
da tas hojas de respuesta para 'a calibracion de las mAguinas
lecloras, de acuerdo con las especificaciones suminisiradas por fa
oPO

* Caiibracion da maquinas para el procaso de lectura de tas pruebas Saber TyT, Saber 11A, Saber 353, Ascerisg
Palrulleros y Sabar Pro Profasionales en las instalaciones del contralista.

+ Monitereo al proceso de impresion, plegado, cosido y personalizacién de material de examen de la prugba Saber|
TyT, Saber 11A, Saber 358, Saber Pro Profasional y Pro Exterior.

ENTREGABLE. * Correo electrénco
* Acta de calibracion de mdguinas lectoras

15. Apoyar el proceso de soliciiud al grupo de trabajo de Gestidn de
la Aplicacion e! informa consolidado de los detegados y entregario al
operador de ectura.

* Tipificacion de novedades prasentadas en ef procese de |eclura.

+ Elaboracion de Manual para el diligenciamiento del informe del delegado.

* Depuracidn det informe de! deigado y revision de novedadas prueba Saber TyT, Saber 11A, Saber 359, Ascenso
Patruliercs y Saber Pro Profesionales.,

ENTREGABLE: * Correo electionico
* Jnforme de! daleg ado depurade y verificado en las instalacionss de! operador de leclura
* Manual el diligenciamiento del informe dsl delegado

16. Apoyar la entrega de las estruciuras y extensiones de los archivos
de acuerdo con las espetificaciones suministradas por la DFO y
Tecnologia

* Apoyo en requisitos técnicos para soporte de imagenes de lectura cen fa DPO
* Seguimientc al cargue de leclura en el FTPS de las pruebas Saber TyT. Saber 11A, Saber 359, Ascensol
Patrulleros y Saber Pro Profesionales.

ENTREGABLE: * Corrao elecironico

17. Apoyar la entrega de los lingamientos de desempague y empague
de las hojas de respuestas aplicadas

Visita a Thomas Greg & Sons para identificar los procedimientos de ampague y dasampagque de malerial de leclura

[ENTREGABLE: NiA

8. Apoyar et proceso de soficitud a distribucion del informe da
avance da !a entrega de hojas de respuesta.

”Momtcreo de recepcidn de cajas de material de Jectura en las instalaciongs de Panamericana

rNTREGABLE =~ informes de audiloria de las prebas Saber TyT, Saber 11A, Saber 359, Ascenso PatrUIIEros Saber|
Pro Profasionales y Pro Extarior,

19. Apoyar &l monitoreo y reporte del avance de la lectura de las HR,
entregando informes de cobertura, confrontando cronograma vs
lectura

 Menitorao at precaso de lectura de las prusbas Saber TyT, Saber 114, Saber 358, Ascenso Palrullerss, Saber Pro
Profesionales y Pro Exterior en las instalaciones da! contratista

ENTREGABLE: * Informes de auditorfa de las prabas Saber TyT, Saber 114, Saber 359, Ascenso Patrulleros, Saber
Pro Profesionales y Pro Exterior.

* Formates de monitores

* Reporte de cantidades y netificacion por correo eleckénico del cargue de lectura

20. Apoyar la confrontacion de |a base de datos de citados y la biblia
frente al avance de la lectura

Se corrobora que ta cantidad de hojas contenidas en 12 caja sea la misma cantidad leida en maguina,

ENTREGABLE: Reporte de cuaréntenas

24, Apoyar la elaboracion y entrega de instructivo sobre el manefo de!
material no conforme de hojas de respuasta gue se encuentra en &l
drea de cuarehtena

* Tipificacién de novedades prasentadas durante &l proceso de lectura
+ Contec manual por parle dal operador de distribucion para verificacion de cantidades leidas en cajas an

cuarentena.
+ Elaboracion del paso a paso correspondiente al proceso de lectura de hojas de respuestas.

ENTREGABLE: * Listado de lipificacion de novedades del procese de lectura
* Notificaciones correo electrénico
* Pasc a paso proceso de tectura de hojas de respueslas

22. Apoyar la generacior: de reportes de la cantidad de hojas de
respuesta en cuarentena frente a tas liberadas

Generacion de reportes de controf y tratamxento paralas ho,as de respuesla en cuarentena

|
‘uENTREGABLE: * Reporte tratamiento de novedades
|* Instructivo paso a paso comespondiente al proceso de leciera de hojas de respuestas.

23. Apoyar en el seguimiento y dar solucién a 1as novedades e
Inconsistencias reportadas por la PO duranle el proceso de lectura
lka parlir de a revision dal string sin depurar

* Apoyo en el tratamiento de novedades presantadas en las pruebas Saber TyT, Saber 11A, Saber 359, Ascenso
Patrulleros y Saber Pro Profesionales.

ENTREGABLE: * Correo electronico
* Informe del delegado depurado y verificade en las instalaciones de! operader de Iectura
* Respuasta y seguimiento a radicados de Orfeos




24, Apoyar la validacion de lectura de respuestas de casos

Validacién de leclura de casos aspecwales de la prueba Saber TyT, Saber 114, Saber 369, Ascenso F‘atrulieros
Saber Pro Profesionales y Pro Exterior bajo fa supems:un de fa Bireccidn de Produccitn y Operac:ones

J— - |

lespeciales

ENTREGABLE: Correo siactronc i

Elaboracién de formatos de aud:tor:a para i a venr cacitn del aimacanam:entu dei matenaE de tectura

25. Apoyar fa revisién del aimacenamiento y custodia de hojas de
respuetas

ENTREGABLE: Formato de monitores para fas condicicnes fisicas y de seguridad de aimacenamiente dei materiai
de lectura

26. Informar a la DPD, Subdireccién de Aplicaciones y Direccién de

Segurmiento al cargue de iectura de {as pruebas aplicadas bajo ta Bireceitn de Produccaon y Dpefacmnes

Tecnologia la entrega del archive de lectura depurado en el sistema
aI rnahzar el praceso

N

ENTREGABLE: Comec elecironce

27. Apoyar la efaboracidn de los documentos técnicos (estudios de
mercado, pliegos de condiciones, convocatorias y evaluacion de ias
propuestas) para contratar tos servicios que garanticen el proceso de

* Instructivo paso a paso del proceso de leclura detallando al prcoeso aclual que se reafiza con el operadur para que
se cumplan los minimos requerimientos al momento de una cenvocatoria

* Entrega caracterizacion del proceso de tectura para el cargue a la piataforma de Daruma

* Elaboracion det anexo técnica carrespendiente al procese de lactura de hojas de respuestas para fa contratacion cieJ

tas vigencias 2018, 2018, 2020 y 2021.

distribucion, que se requiaran para los examenes que realiza EL
ICFES, de acuerdo con las politicas institucionales, las necesidades y
requerimientas de la dependencia.

ENTREGABLE: * Instructivo paso a pase proceso de fectura
* Caracterizacidn proceso de fectura
« Anexo técnico comespondiente al proceso de lectura de hojas de respuestas para la contratacion de ias vigencias|

2018, 20189, 2020 y 2021.

* Seguimiento de las fechas para presentar cuentas de cobro presantadas por los r.ontrat:stas

* Verificacion prefactura del contratista por conceplo de lectura de la lotalidad de las hojas de respuesals de lag
oruebas Saber TyT | Saber 114, Saber 359, Ascense Patrulieras, Saber Pro Profesionales y Pro Exterior

* Eiaboracion da informe de ejecucion contractual y certificado de cumplido y recibo de material para fa lectura de ia
pruebaSaber TyT , Saber 11A, Saber 359, Ascense Patrulleros, Saber Pro Profesionales, Pre Exteror y

extemporaneas.

28. Acompariar las gestiones para el trmite para el pago de fas
facluras ylo cuentas de cobre presentedas por ios contralistas, hasta
la liquidacién de ies contratos que estén a carge de la dependencia,
segun las peiiticas institucionaies.

ENTREGABLE: * Verificacidn prefaclura del contratista por concepte de lectura de la totalidad de ias hojas de
respuasats de fas pruebas Saber TyT, Saber 11A, Saber 359, Ascenso Patrulleros, Saber Pro Profesionales, Saber,
Pro Exterior y extemporaeas.

 Verificacion prefactura dei aperador de lectura por concepto de aimacenamiento y dastriiccin de ia totalidad de las,
hojas de respuestas de la prueba Saber 11B 2017, Occentes y repeticion de Pro Profesionales

* informe de sjgcucian contractual y cerificado de cumplido y recibo de materiai para la lectura de la pruebaSaber!
TyT , Saber 11A, Saber 359, Astenso Patrulieros, Saber Pro Profesianales, Pra Exteriory extemporaneas.

* Verificacign prefactura de! contratista por conceplo de tectura de la lolalidad de fas hojas dé a;ehspuasafsnde ias!
oruebas Saber TyT | Saber 114, Saber 359, Ascenso Patrulleros, Saber Pro Profesionales y Pro Exterior

29. Apayar en ia valoracitn de los costos unitarios y totales de los
diferentes examenes que realiza EL IGFES, en Ios procesos de
distribucion a cargo de la Subdireccion de Apiicacién de

instrume ntos, seglin ja normatividad vigente y las disposiciones de la
entidad

ENTREGAELE: * Verificacion prefactura del contratista por concepto de lectura de fa totalidad de fas hojas de
respuasats de las pruebas Saber TyT, Saber 11A, Saber 358, Ascenso Patrulleros, Saber Pro Profesionales, Saber|
Pro Exterior y extempordeas.

* Verificacion prefactura dei operador de lectura por conceplo de almacenamienlo y deslruccion de ia totalidad de las
nojas de respuestas de la prueba Saber 11B 2017, Oceenles y repelicion da Pro Profesionales

* Informe de ejecucidn contractual y certificado de cumptido y recibo de material para la tectura de fa pruebaSabey|
TyT , Saber 11A, Saber 358, Ascansc Patrulleros, Saber Pro Profesionates, Pro Exterier y extemporaneas.

30, Apoyar la reatizacién de as auditorias al operador para apoyar el
seguimianto al contrate, esi como praparar los informes
correspondiantes a cada examen, segun fos requerimientos dal
Subdirector de Aplicaciin de instrumentos.

~ Auditoria al proceso de empaque primanio e instalacion de equipos de verificacion para inicie det proceso de
empaque secundario y lerciario programadoc para fa prueba Saber TyT, Saber 11A, Saber 359, Saber Pro
Profesiorates y Pro Exterior.

* Auditaria at proceso de lectura y manitareo a la racepcion de cajas con matenial de lectura de ia prueba Saber TyT,
Saber 114, Saber 359, Ascenso Palrulleros, Saber Pro Profasionalas y Pro Exterior.

~ Auditoria al proceso de impresién, plegado, coside y personalizacion de 1a prueba Saber TyT, Saber 11A, Saber

159, Saber Pro Profesionales y Pro Exterior.

ENTREGABLE: * informes de auditoria de las prebas Saber TyT, Saber 114, Saber 359, Ascanso Patrullergs, Saber|
Pro Profesionates y Pro Exterior.

31. Apoyar Ia realizacidn da los cuadros de controf para los
contratistas, tas cerlificaciones de experiencia, informes parciates y

Solicitud del plan de accidn al contratista da leclura

finales de supervision, de acuerdo con las necesidades y
requerimientos de la dependencia

ENTREGABLE: Pian de accién contratista de lectura

2. Apoyar ta realizacion det seguimiento a fos informes gjaculives y

i

Seguimiento al praceso de teclura de la prueba Saber TyT, Saber 11A, Saber 358, Ascenso Patrulleros, Saber Pro|
Profesionales, Pro Exterior y extemporaneas

presupuestales de los contratistas, segln [os lineamientos de fa
Subdireccion de Aplicacidn de Instrumentos

ENTREGABLE: * Reporie de cantidades y notificacion por correo eiectrénico del cargus de lectura
* Saguimiento mediante correo etectrénico at cargue del informe administrativo dal conlratista en & FTPS

33, Apoyar ja realizacicn de fas audilorias en pianta de EL
CONTRATISTA para verificacidn da los proces9s, de acuerdo con fas
necesidades y requerimientos de la dependancia

= Auditoria al procese de empaque primario e instalacin de equipos de verificacion para inicio de! proceso de
empaque secundarie y terciario programada para fa prueba Saber TyT, Saber 358 y Saber 11A

* Auditoria al preceso de lectura y monitores a [a recepcidn de cajas con materiat de lectura de la prusba Saber TyT,
Saber 11A, Saber 358, Ascensc Patrutieros, Saber Pro Profesionaies y Pre Exterior,

* Audiloria al proceso de lectura y monitoreg a fa recepcidn de cajas con material de lectura de la prueba Saber TyT,
Saber 114, Saber 359, Ascenso Patrufleros, Saber Pro Profesionales y Pro Exteriar.

ENTREGABLE: * Informes de auditoria de las prebas Saber TyT, Saber 114, Saber 358, Ascenso Patrulleros, Saber:
Pro Profesionales y Pro Exterior.

14. Asistir y parlicipar en las reunionas con €l operader para rendir
informes de gestion, de acuerds a las necesidades y requerimisntes
de a dependencia

i~ Auditaria al procese de leclura y monitoreo a la recepcion de cajas con material de lgctura de las pruebas Saber,

* Reunion con equipo técnice de Panamericana encargado del proceso de lectura para recopilar informacion para)

iniciar fa documentacion.

TyT, Saber 11A Sabsr 359, Ascenso Patrulieros, Saber Pro Profesicnales y Pro Exterion.
~erificacion de fa informacién contenida en ef disco duro SIN T6QDTN2YTPGC
+ Reuniones con los contratistas de lectura y distribucién para socializar fechas de entrega y ejecucion ds

procedimiantos
* Reunitn con ios operadores de lectura y distribucion para las pruebas Saber TyT, Saber 11A, Sabar 359, Ascensol

Patrulleros, Saber Pre Profesionales y Pro Exterior.




ENTREGABLE * Informe v:s:la tecmca a Panamencana via correo e\ectrémco
* Informes de auditoria de las prebas Saber Ty?, Saber 11A, Saber 359, Ascensc Patrulleros, Saber Pro’
Profesionales y Pro Exterior. i
* Actas de reunion

35. Participar en los procesos de ap]lcacuon de los exdmenes cuando
sea designade, segln los neamientos de la Subdireccion de

* Asistencia a la aplicacion de la prueba Saber TyT 2017 en la Fundacion Unrversntarca del Area Andina
* Acornpanamiento a la prueba de compelenmas ciudadanas ef dia 14/11/2017

| Aplicacién de Instrumentos.

ENTREGABLE: N.'A

36. Apoyar la reahzacnjn de Ios procesos de audllor\a de ios nodas
en las regiones, cuando sea designado para esto de acuerdo con los

" Asistencia aia aphcacnon dela prueba Saber 'l'yT 2077 enta FundaC|on Unwersuaraa da! Area Andlna
™ Acompanamiento a la prisba de competencias ciudadanas el dia 14/4 /2017

lineamiento s del Subdirectar de Aplicacidn de Instrumentos y
necesidades y requenmientos de la dependencia

ENTREGABLE: N/A

* Elaboracion de fa metodelogia de auditoria at proceso de lectura de fas hejas de respueslas de tas pruebas ECFES ‘
sujeto @ cambios debido a las modificaciones que se realizan actualmente a la documentacién de soporte y formalos‘

de auditerias. :
Apoyo en la efaboracion del indicader de gestion de! proceso, matriz de prodicto no conforme, planes de accidn,
matriz de riesgos y revision del procedimiento de lectura

37. Participar en el desarrollo y sostenimiento del sistema integrado
ds gestion de calidad, de acuerdo a ios lineamientos astablecidos por
la Entidad y la normatividad vigerte.

M Procedsmnenlo de leclura

ENTREGABLE: * Documento métodologia de sudiloria al proceso de fectura de las hojas de respuestas de fas
pruebas ICFES

* Indicador de gestion dei proseso

* Matriz de productc no conforme 1
* Planes de accidn
* Matriz de riesgos

38, Apoyar en el proceso de identificacion, medicion yio controf de
riesgos operativos relacionados con 108 progesos que se desarroltan
en el ingtitulo, de acuerde a los lineamientos establecidos por fa
Entidad y la normatiidad vigente.

* Elaboracién del manual de audltona para el proceso de lectura basadaen fa normahwdad v:gente
* Monitoreo a proveedores para 8l proceso de impresion.

“ Monitoreo a proveedores para ai progeso de empaque

“ Monitoreo ai proceso de fectura.

* Indicador de gestién del proceso

“ Matriz de producto no conforme

* Planes de accion

* Matriz de riesgos

* Procedimiente de IeCtura

ENTREGABLE: * Marual de auditoria
* Informes de auditoria

* Indicador de gestion del proceso

* Matriz de produsto no conferme

* Planes de accifin

* Matriz de riesgos

* Procedimiento de lectura

39. Apoyar en dar trdmite oportunc a las peliciones, quejas y/o

Segmm\enlo de trdmites y apoyo en Ias revisiones de wnconsnslenmas en compahia de Ia Derecceon de Produccion y-
{Operaciones.

reclamos que presenten los ciudadanes, de acusrdo con los
lineamientos establecidos por la entidad y a fa normatividad vigente.

ENTREGABLE:

* Corren electronico
* Radicados de Drfeos

40. Las demds que le sean asignadas por el supervisor del contrato.

* Visitas programadas a Panamericana y ievantamiento de datos para docums ntacion del proceso de lectura,
* Recepcion discos duros con digitalizacion de hojas de respuestas, listados de firmas y bases de datos de

blsqueda.

i

ENTREGABLE: Cotreos de spguimienta

FIRMA DEL PRESTADOR DEL SERVICIO

Vo.Bo, SUPERVISOR DEL CONTRA

</ Hetypecens pmn g
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Cédigo: G3-FT004

Version: 1

Con fundamento en lo establecido en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993, y los articulos 82,
83,84 y 85 de la Ley 1474 de 2011 y lo establecido por la Resolucion 000474 de 2015, se

procede a dar a informe de ejecucion del contrato No. 333-2017, como sustento de la

certificacion de cumplimiento que fundamenta el pago a efectuar.

1. INFORMACION CONTRATISTA

CONTRATISTA: ’GERALDIN OROZCO INFANTE C.C./C.E. No.: |1.020.787.754
PERIODO DEL INFORME: | Desde I 01/12/2017 Hasta 311212017 INFORME No.: 09
2. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO
Contrato N° 333-2017 | Fecha de inicio 26/04/2017 Fecha de terminacion 31/12/2017

Objeto del Contrato: De conformidad con la cldusula SEGUNDA, el objeto del contrato se establecio de la

siguiente manera: “Se obliga a prestar sus servicios técnicos de apoyo en los procesos de lectura y solucion

de inconsistencias de las hojas de respuestas, asi como para ejecutar las demas actividades que sean

necesarias tanto en EL ICFES, como en las instalaciones de los proveedores de acuerdo a la necesidad del

servicio”.

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: Conforme a la
clausula Séptima del contrato, el valor del mismo fue por
la suma de Dieciséis millones cuatrocientos sesenta y
seis mil seiscientos sesenta y sSeis pesos
($16.466.666.00) MCTE, precio correspondiente a
veintidés salarios minimos legales mensuales vigentes

para el afic 2017.

VALOR EJECUTADO A LA FECHA DEL PRESENTE
INFORME: E! valor ejecutado fue por la suma de
catorce millones cuatrocientos sesenta y seis mil
seiscientos sesenta y seis ($14.466.666.00) MCTE.

SALDO DEL CONTRATO:
Dos millones ($2.000.000.00). M/CTE.

PLAZO DE EJECUCION: De acuerdo a la clausula
OCTAVA del contrato, el plazo del mismo se pacto en
ocho (8) meses, contados a partir de la fecha

suscripcion del acta de inicio.

DESARROLLO DEL
CONTRATO: ¢

El objeto del contrato se ha venido desarroliando de la siguiente manera:

e EJ 26 de Abrit de 2017 se suscribié el contrato enire las partes contratantes.
E1 26 de Abril de 2017 se firmé el acta de inicio del contrato, en sti calidad de
supervisor del contrato No. 333-2017.

e Que se efecuts, adiciond o prorrogo el contrato.

3. INFORMACION FINANCIERA
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FORMA DE PAGO: De conformidad con o establecido por ia clausula OCTAVA del contrato, la forma de pago

se indict de fa siguiente manera: "El ICFES cancelara a EL CONTRATISTA el valor del

contrato asi:

I Un (1) pago por valor de Cuatrocientos sesenta y seis mil seiscientos sesenta y
seis pesos M/Cle ($466.666) IVA incluido, contra entrega del producto
definicion de la metodologia de auditorfa al proceso de lectura de las hojas de
respuestas de fas pruebas ICFES.

i. Ocho (8) pagos mensuales por valor de Dos millones de pesos M/Cte
{$2.000.000), IVA incluido.

Valores que seran pagados por la entidad previa entrega de los informes o entregables de
acuerdo con fas actuaciones realizadas por EL CONTRATISTA, la certificacién de recibo a
satisfaccion por parte def supervisor del contrato y constancia de pago de los aportes
correspondientes al sisterma de seguridad social integral, las cuales deberan cumplir las
previsiones legales. Para el mes de diciembre, ademas de los requisifos anferiores, se
requerird la presentacién y aprobacion del informe final de gestion y la entrega efectiva de
los elementos fisicos y documentos que se dispusieron por parte de EL [CFES, para el
desarrolfo de las obligaciones contractuales. Las demoras en la presentacion de los
anteriores documentos, seran responsabiiidad de EL CONTRATISTA y no tendra por elflo
derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza. Los anteriores

pagos, estan sujetos a las fechas dispuestas por la Subdireccion Financiera y Contable”.

PAGOS QUE SE HAN EFECTUADO A LA FECHA: En virtud de lo anterior, dicho contrato en el aspecto financiero

se gjecuta de la siguiente manera:
No. cuenta | Fecha cuenta Concepto Valor
de cobro de cobro
Entrega de producto definicion de la metodologia de
o1 19/05/2017 auditoria al proceso de lectura de las hojas de respuestas $466.666
de las pruebas ICFES.
02 19/05/2017 Ejecucién de obligaciones contractuales del mes de mayo $2.000.000
03 16/06/2017 Ejecucién de obligaciones contractuales del mes de junio $2.000.000
04 18/0712017 Ejecucién de obligaciones contractuales del mes de julio $2.000.000
05 18/08/2017 Ejecucién de obligaciones contractuales del mes de agosto $2.000.000
Ejecucién de obligaciones contractuales del mes de
06 18/09/2017 septiembre $2.000.000
07 23/09/2017 Ejecucién de obligaciones confractuales del mes de octubre $2.000.000
Ejecucion de obligaciones contractuales del mes de
08 2011112017 noviembre $2.000.000

PAGO QUESEEFECTUAA LA 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10, 11 | 12

FECHA DEL PRESENTE
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4. DETALLE DE LA EJECUCION DEL CONTRATO

No. ACTIVIDADES EJECUTADAS Porcentaje de
; ejecucion
3 Monitoreo al proceso de lectura de hojas de respuesta de la prueba extemporanea Pro
-1 [ Profesional TyT en las instalaciones del operador de lectura Panamericana Formas e 100%
‘ Impresos
| 2 Elaboracion del anexo técnico correspondiente al proceso de lectura de hojas de 100%
respuestas para la contratacién de las vigencias 2018, 2019, 2020 y 2021. ’
Elaboracién del paso a paso correspondiente al proceso de lectura de hojas de 0
; 3 respuestas. 100%
; 4 Acompafamiento a la respuesta de Orfeos relacionados a las pruebas aplicadas por el 100%
! icfes
5 Brindar apoyo y seguimiento en ia solucion de inconsistencias y novedades presentadas 100%
en la prueba Saber Pro Profesional Extemporanea ?
| Verificacion de prefactura por concepto de cantidad de hojas de respuestas leldas y
- 6 | almacenadas por el operador de lectura para la prueba Pro Exterlor y Pro Profesional 100%
Extemporanea
7 Elaboracion de informe de ejecucion contractual y certificado de cumplido y recibo de 100%
; material para la lectura de la prueba Saber Pro Exterior y Pro Profesional Extemporanea. i
8 | Solicitud del plan de acci6n al contratista de lectura 100%
-9 | Elaboracion y seguimiento al cronograma de actividades 100%
10 | Ejecucién de otras obligaciones objeto del contrato. 100%

5. PRODUCTOS ENTREGADOS (En caso de haber sido pactados)

1 | Respuesta y seguimiento a radicados de Orfeos

Informe de ejecucion contractual y certificado de cumplido y recibo de material para la lectura de la prueba
Saber Pro Exterior y Pro Profesional Extemporanea,

3 Anexo técnico correspondiente al proceso de lectura de hojas de respuestas para la contratacion de las
vigencias 2018, 2019, 2020y 2021,

4 |instructivo paso a paso correspondiente al praceso de lectura de hojas de respuestas.

5 |Plan de accidn del contratista de lectura

6. CONSTANCIAS

Ei supervisor o interventor MERY HELEN ARIAS acredité que el contrato se ejecuté en el porcentaje
correspondiente a satisfaccion, el contratista cumplié a cabalidad con las obligaciones pactadas en el mismo, Y

no se le impusieron muitas. -
N{ERY HELEN ARIAS, en su calidad de supervisor del contrato deja constancia que en el marco de lo dispuesto

por el articulo 50 de la Ley 783 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el contratista ha dado
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cumplimiento a los pagos por concepto de aportes a los Sistemas de Salud, Pensiones y Riesgos Profesionales
v a las Cajas de Compensacion Familiar, instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de

Aprendizaje segtn corresponda.

7. OBSERVACIONES

Se deja constancia que el objeto y las demas obligaciones adquiridas en desarrolio del contrato, se han cumpiido
hasta la fecha a satisfaccion por las partes, como consta en la certificacion a satisfaccion expedida en su

momento, para efectos de desembolsar al contratista el pago respectivo.

En constancia de io anterior, se firma el presente informe el 15 de diciembre de 2017

HECYHEE NS AL )

Elaborc'; ) . Aprobo
Geraldin Orozco Yuri/Andrea Garcia Mery Helen Arja
Infante Velasquez Roldan @




Bogota D.C., 15 de diciembre 2017

EL INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION -
ICFES

DEBE A:

GERALDIN OROZCO INFANTE

C.C. 1.020.787.754 de Bogota

LA SUMA DE: DOS MILLONES DE PESOS
($2.000.000.00) MONEDA CORRIENTE

Por concepto de apoyo a la Subdireccion de Apiicacion de Instrumentos, en el
préstamo de servicios técnicos de apoyo en los procesos de lectura vy solucion de
inconsistencias de las hojas de respuesta, asi como en la ejecucidn de demas
actividades necesarias tanto en el ICFES, como en las instalaciones de los
proveedores de acuerdo a la hecesidad del servicio.

Favor consignar ef monto total del pago, en la cuenta:

Banco GNB Sudameris
Cuenta de ahorros

No. de cuenta:
91280001140

/C.C.1.020.?87.754 de Bo

Se anexan los siguientes documentos: Recibo a satisfaccion por parte del supervisor del contrato y copia
del pago de ARL, salud y pensidn correspondiente al periodo facturado.



Bogota D.C., 15 de diciembre del 2017

Sefiores

Instituto Colombiano para la Evaluacion de la Educacion ICFES
Subdireccidén Financiera y Contable

Ciudad

Asunto: Solicitud disminuciones en la base de la retencién en la fuente de la cuenta del mes de
diciembre de 2017,

De acuerdo en el articulo 17 de la Ley 1819 de 2016, y al pardgrafo 2 del articulo 383 del Estatuto
Tributario, informo que no tengo trabajadores a cargo y solicito la aplicacién de la tabla del articulo
383 del Estatuto Tributario para la retencion en la fuente como independiente por rentas de trabajo.

Conforme con los decretos 4713 de 2005, 2271 de 2009; la Ley 1819 del 2016 y demas normas
concordantes y complementarias, les solicito tener en cuenta las disminuciones de mi base de
retencién asi:

1. Bajo la gravedad de juramento certifico que en la COPIA de la planilla de aportes a seguridad
social y ARL - PILA fue descargada directamente de la pdgina web y que anexo, del mes
diciembre, se incluyeron los devengos que obtuve del ICFES por el mismo periodo. (Articulo 4
Decreto Regulatorio 2271 del 2009).

Cordialmente,

GERALDIN OROZCCOHNMFANTE
‘C. 1.020.787.754 de Bogota



3%200mpensorfmiplanifla.com Pag. | 1de1
Compensar operador de informacion certifica que procesé ef pago realizado por:
Sefor(a): GERALDIN OROZCO INFANTE
No. Identificacion: CC1020787754
Direccién: CARRERA 17 173-52
- Telefono: 4708496
| Correo: gorozco26@hotmail.com
 Ciudad: BOGOTA, D.C.
- Nimero de Planitfa: 8323789596
} CITE EL NUMERO DE PLANILLA PARA CUALLQUIER CONSULTA DE PAGO
|
|
Nombre Aportante GERALDIN OROZCO INFANTE Namero de Empleados 1
Tipo y ndmerc de identificacion CG102G787754 Periodo de Cotizacién Salud diciembre de 2017
Nimere de planilla 8323789595 Periodo de Cotizacién Pensién )diciembre de 2017
Fecha pago 2017-12-08 Nimere da Administradoras 3
Némers de autorizacién pago h 7663 Total Pagado 232200
Banco 023 Total Intereses de Mara 0
. NUMERO DE
CODIGO ADMINISTRADORA NOMBRE TDTAL PAGADO AFILIADDS
TIPO DOC.: cc
NO. DOCUMENTO: 1020787754

APELLIDOS ¥ NOMBRES:

GERALDIN OROZGO INFANTE

- FENBO
. . IBC 1BC CDTIZACIGN COTIZACION COTIZACION | APDRTE
Cod. EPS| Céd. AFP |IBC SALUD| pevaian | miEscos [IBCCAJASE "oiiip |VALORUPC “ppicay SOLIDARIDAD ¥ |0 co CAIAS
SUBSISTENCIA
EPso17 | 230301 800000 800000 800000 ] 100000 0 128000 0 4200 0

| Este documento estd clasificado coma PRIVADO por parte de Compensar Operador de informacién
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