Bogota D.C., 15 de diciembre de 2017

Sefiores

Subdireccion de Abastecimiento y Servic

Instituto Colombiano para la evaluacion de |

REF: Radicacién Cuenta de Cobro mes Dic

Yo, HELENA AVELLANEDA GONZALEZ,

Destno SUBDIR ECCION DE ABASTECIMIENTO Y SERVEICS

\MNMWWNMWWWWWWNWM

No. 201 74
Fecha Radicado: 2017 1 15 160'*11
Anexos: 13 FOLIOS..

SUBDIRECCION FINANCIERAY CONTABLE

\WMWWMMMMWWWMWNWM

Mo. 2017200

Fecha Radicado: 2017 12 1o 1604 38
Anexos 13 FOLKOS..

identificada con Cédula de Ciudadania No.

41780518 de Bogota, como contratista del ICFES a través del contrato No 339 — 2017, hago
entrega de los documentos para la gestion y el tramite de la cuenta de cobro
correspondiente al mes de diciembre, segln directriz dada, adjunto los siguientes

documentos:

Cuenta de cobro.

Informe de ejecucién contractual.
Certificacion Tributaria.
Informe final de actividades.

Se realiza la entrega de cinco (5) folios.

Agradezco su gestion,

Cordialmente,

HELENA AVELLANEDA GONZALEZ
C.C. 41780518 de Bogota

Certificado de cumplimiento y recibo a satisfaccion del bien y/o servicio contratado.

Comprobante de pago de seguridad social y aportes parafiscales.
informe de actividades correspondiente al mes de diciembre.
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En ejercicio del control de ejecucion, certifico el cumplimiento del objeto y obligacién con corte a la fecha de Fechade
certificacion, del siguiente contrato: Nota (si los datos NO son correctos o NO estan diligenciados en  |certificacion:

|su totalidad, NO se puede radicar la cuenta en la Subdireccién Financiera y Contable).

15/12/2017
Contrato No: 339 Fecha de contrato: | 02/05/2017 |NoMPre ~ de| yp) ENA AVELLANEDA GONZALEZ
No. de factura o Contrato con adicién NIT / C.C
documento equivalente: 8 {marque con una X) st NO 1x contratista: 41.780.518
Comprobante de ingreso . . Periodo a i .
2 almacén No: Pago nimero: 8 pagar: DE:| 01/12/2017 |A:;f 31/12/2017

DESCRIPCION DE LOS PRODUCTOS Y/SERVICIOS RECIBIDOS * (con base en el contrato y la forma de pago alli definidas):

*Relacione los productos y/o servicios prestados durante el periodo certificado, o informe de actividades
presentado al supervisor del contrato, no es necesario relacionar las obligaciones del contrato.

Auditoria al proceso de desempaque, lectura y destruccion de cuadernillos de la prueba Saber 11 A aplicada
en agosto-2017, en la planta del operador logistico Thomas Greg.

Revision de videos del proceso productivo de material de examen de la prueba de ascenso patrulleros, en las
instalaciones del operador logistico Cadena.

Realizacion del documento sobre el paso a paso de los procesos a los cuales se les hace auditoria en sitio a
los operadores logisticos.

Asistencia a reuniones convocadas por el Coordinador de!l grupo de aseguramiento de recursos de la
Direccion de Operaciones y la Subdireccion de Aplicaciéon de Instrumentos.

Apoyo al Grupo de Soporte Logistico y Lectura en los diversos procesos o labores propias, para la aplicacion
de pruebas. ,

Se llevaron a cabo actividades de planeacion, control y seguimiento, segun las instrucciones de la
Subdireccion.

Ejecucion de las demas obligaciones objeto del contrato.

ASI MISMO, EN MI CALIDAD DE SUPERVISOR DEL CONTRATO CERTIFICO CON MI FIRMA LO SIGUIENTE:

1. Que los productos y/o servicios relacionados se recibieron a satisfaccién, se realizaron durante el periodo referido, y se
encuentran detallados en el informe presentado por el contratista, el cual reposa en la carpeta de supervision del contrato.

2. Que el contratista. anexa evidencia de pago al sistema de seguridad social y parafiscales.

3.Que recibido el bien ¢ servicio a satisfaccién considero procedente que se realice el desembolso o pago y se da el visto bueno
correspondiente.

C°di9‘é::t:tr° de Nombre Centro de Costo* - Monto a Pagar
CCMP0O4 Subdireccién de aplicacién de instrumentos 1.720.320
Tipo de moneda Pesos colombianos | Total (valor a Pagar) 1.720.320

*Para la asignacion y/o distribucién del (los) Centro (s) de costos del sistema de costeo ABC del Instituto por favor tener
en cuenta el instructivo G6.3.A01 "Determinacién de centros de Costos”

NOMBRE DEL SUPERVISOR: MERY HELEN ARIAS

FIRMA: MeLY Heler) Aei#)

CARGO: SUBDIRECTORA DE APLICACION DE INSTRUMENTOS
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INFORME DE EJECUCION CONTRACTUAL

Cédigo: G3-FT004

Version: 1

Con fundamento en lo establecido en el articulo 4 de Ia Ley 80 de 1993, y los articulos 82,
83,84 y 85 de la Ley 1474 de 2011 y lo establecido por la Resolucién 000474 de 2015, se
procede a dar a informe de ejecucién del contrato No. 339-201 7, como sustento de Ia
certificacion de cumplimiento que fundamenta el pago a efectuar.

1. INFORMACION CONTRATISTA

CONTRATISTA: |HELENA AVELLANEDA GONZALEZ C.C./C.E. No.: 41780518

PERIODO DEL INFORME: | Desde | /12/2047 Hasta | 31/12/2047 INFORME No. 8
2. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Contrato N° 339 | Fecha de inicio 82/058/2047 Fecha de terminacién | 34/12/2047

Objeto del Contrato: De conformidad con Ia clausula Segunda, el objeto del contrato se establecié de la siguiente
manera: “Prestacion de servicios personales para apoyar los procesos de archivo, logisticos, administrativos,
técnicos y operativos que requiere el ICFES relacionados con las pruebas que se aplican en el Instituto.

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: Conforme a la
Clausula Séptima del contrato, ef valor def mismo fue por
la suma de TRECE MILLONES SETECIENTOS
SESENTA Y DOS MIL QUINIENTOS SESENTA PESOS.
($13.762.560) MCTE, precio correspondiente a 18
Salarios minimos legales mensuales vigentes para el afio
2017.

VALOR EJECUTADO A LA FECHA DEL PRESENTE
INFORME: DOCE MILLONES CUARENTA Y DOS MIL
DOSCIENTOS CUARENTA PESOS (3 12.042.240)
MCTE.

SALDO DEL CONTRATO:
UN  MILLON SETECIENTOS VEINTE MIL
TRESCIENTOS VEINTE PESOS ($ 1.720.320) MCTE.

PLAZO DE EJECUCION: De acuerdo a la clausula
Décima del contrato, el plazo del mismo se pacté a
partir del cumplimiento de los requisifos de
perfeccionamiento y ejecucion (03/05/2017), hasta el 31
de diciembre de 2017.

DESARROLLO DEL
CONTRATO:

contrato.

El objeto del contrato se ha venido desarrollando de la siguiente manera:
El 02 de MAYO de 2017 se suscribié el contrato entre las partes contratantes.
El 03/05/2017 se imparte aprobacién a la péliza de garantia exigida en el
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INFORME DE EJECUCION CONTRACTUAL

Version: 1

3. NFORMACION FINANCIERA

FORMA DE PAGO:

De conformidad con lo establecido por la cliusula Octava del contrato, la forma de pago
se indico de la siguiente manera: “El ICFES pagara al el contratista el valor del contrato
de Ja siguiente forma:

i) Ocho (8) pagos iguales, por valor de UN MILLON SETECIENTOS VEINTE MIL
TRESCIENTOS VEINTE PESOS M/CTE ($1.720.320) IVA INGLUIDO.

Valores que serén pagados por la entidad previa entrega de los informes o entregables
de acuerdo con las actuaciones realizadas por el contratista, la certificacion de recibo a
satisfaccion por parte del supervisor del contrato y constancia de pago de los aportes
comrespondientes al sistema de seguridad social integral, los cuales deberén cumplir las
previsiones legales. Para el mes de abtil, ademds de los requisitos anteriores, se requerira
la presentacion y aprobacién del informe final de gestién y la entrega efectiva de los
elementos fisicos y documentos que se dispusieron por parte del ICFES para el desarrollo
de las obligaciones contractuales. Las demoras en la presentacién de los anteriores
documentos seran responsabilidad del contratista y no tendré por ellos derecho a pago de
intereses o compensacién de ninguna naturaleza. Los anteriores pagos, estarén sujetos
a las fechas dispuestas por la Subdireccién Financiera y Contable.

PAGOS QUE SE HAN EFECTUADO A LA FECHA: En virtud de lo anterior, dicho contrato en el aspecto financiero
se gjecuta de la siguiente manera:

No. cuenta | Fecha cuenta Concepto Valor
de cobro de cobro
1 16/05/2017 | Cuenta de cobro de las actividades $1.720.320
, correspondientes al mes de Mayo.
2 16/06/2017 |Cuenta de cobro de las actividades - $1.720.320
correspondientes al mes de Junio.
3 19/07/2017 | Cuenta de cobro de las actividades $ 1.720.320
correspondientes al mes de Julio.
4 23/08/2017 | Cuenta de cobro de las actividades $1.720.320
correspondientes al mes de Agosto.
5 23/09/2017 |Cuenta de cobro de las actividades $1.720.320
correspondientes al mes de Septiembre
6 23/10/2017 | Cuenta de cobro de las actividades $1.720.320
correspondientes al mes de Octubre
7 23/11/2017 | Cuenta de cobro de las actividades $1.720.320
correspondientes al mes de Noviembre
PAGO QUE SE EFECTUA A LA ! 2 5 141516 7 8 1011112
FECHA DEL PRESENTE X XXX XX XX
INFORME

4. DETALLE DE LA EJECUCION DEL CONTRATO
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i INFORME DE EJECUCION CONTRACTUAL Version: 1
No. ACTIVIDADES EJECUTADAS porcentaje de
ejecucion

1 Auditoria al proceso de desempaque, lectura y destruccién de cuadernillos 100%
de la prueba Saber 11 A aplicada en agosto-2017, en la planta del ?
operador logistico Thomas Greg.

5 Revision de videos del proceso productivo de material de examen de la 100%
prueba de ascenso patrulleros, en las instalaciones del operador logistico ’
Cadena.

3 |Realizacién del documento sobre el paso a paso de los procesos a ios 100%
cuales se les hace auditoria en sitio a los operadores logisticos. y

4 |Asistencia a reuniones convocadas por el Coordinador del grupo de 100%
aseguramiento de recursos de la Direccién de Operaciones y la
Subdireccién de Aplicacion de Instrumentos.

5 |Informe diario sobre el avance y novedades de los diferentes procesos a 100%
los cuales se les hizo auditoria y seguimiento.

& | Apoyo al Grupo de Soporte Logistico y Lectura en los diversos procesos o 100%
labores propias, para la aplicacion de pruebas.

7 |Se llevaron a cabo actividades de planeacion, control y seguimiento, 100%
segun las instrucciones de la Subdireccion.

8

Ejecucion de las demas obligaciones objeto del contrato.

100%

§. PRODUCTOS ENTREGADOS (En caso de haber sido pactados)

No se pactaron.

6. CONSTANCIAS
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El supervisor o interventor MERY HELEN ARIAS acredité que el contralo se ejecuté en el porcentaje
correspondiente a satisfaccion, el contratista cumplio a cabalidad con las obligaciones pactadas en el mismo, y no
se le impusieron multas.

MERY HELEN ARIAS ROLDAN, en su calidad de supervisor del contrato deja constancia que en el marco de lo
dispuesto por el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el contratista ha dado
cumplimiento a los pagos por concepto de aportes a los Sistemas de Salud, Pensiones y Riesgos Profesionales y
a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de

Aprendizaje segtin corresponda,

7. OBSERVACIONES

Se deja constancia que el objeto y las demas obligaciones adquiridas en desarrollo del contrato, se han
cumplido hasta la fecha a satisfaccion por las partes, como consta en la certificacion de cumplimiento a
satisfaccion expedida en su momento, para efectos de desembolsar al Contratista el pago respectivo.

En constancia de lo anterior, se firma el presente informe el (15) de (12) de (2017)

%\’ W (ah“ﬁlﬂ Héf/h@lé/l)ﬁfl;ﬁj

Elaboré Reviso ! Aprobé

Helena Avellaneda Gonzalez Yuri Andrea Garcia Velasquez Mery Helen Arias

VoBo. %
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

INFORME DE DICIEMBRE DE 2017

No. De Informe 8 de 8

No. del No Documento
Contrato 33912017 Identidad 41.780.518
Nombre del HELENA AVELLANEDA GONZALEZ
Contratista

OBJETO DEL CONTRATO

Prestacién de servicios personales para apoyar los procesos de archivo, logisticos, administrativos, técnicos y operativos que requiere el ICFES relacionados con las

pruebas que se aplican en el Instituto.

OBLIGACION CONTRACTUAL

ACTIVIDAD DESARROLLABLE

Apoyar la implementacién de herramientas
metodoldgicas que contribuyan al
seguimiento y control a los diferentes
contratistas.

Realizacién del documento sobre el paso a paso de los procesos a los cuales se les hace auditoria en sitio a los operadores
logisticos.

ENTREGABLE: Documento escrito con la descripcion del paso a paso.

Apoyar la supervision del proceso de
destruccion de materiales de las pruebas
aplicadas.

Auditoria al proceso de desempaque, lectura y destruccién de cuadernilios de la prueba Saber 11 A aplicada en agosto-
2017, en la planta del operador logistico Thomas Greg.

Auditoria al proceso de destruccion de planchas de fa prueba Saber Pro -2017.

ENTREGABLE: Informe diario y acta con el registro del proceso y la finalizacién, firmado por quienes intervienen en el
proceso.

Presentar los informes segtn los
requerimientos de el ICFES.

Informe diario sobre ef avance y novedades de los diferentes procesos a los cuales se les hizo auditoria y seguimiento.

ENTREGABLE: Envio de correo diario y acta final de cada proceso.

Asistir a las reuniones programadas por la
Subdireccion de Aplicacion de Instrumentos.

Asistencia a reuniones convocadas por el Coordinador del grupo de aseguramiento de recursos de !a Direccion de
Operaciones y la Subdireccion de Aplicacién de Instrumentos.

ENTREGABLE: N/A

Apoyar con las actividades relacionadas
para el registro, citacion, aplicacion y
aseguramiento de recursos de las
diferentes pruebas desarrolladas por el
ICFES.

Revision de videos del proceso productivo de material de examen de la prueba de ascenso patrulleros, en las instalaciones
del operador logistico Cadena,

ENTREGABLE: Entrega de informe y acta de la revision.

Las demas que le sean asignadas por el
subdirector de aplicacién de instrumentos.

Realizacion de actividades de apoyo al Grupo de Soporte Logistico y Lectura, seglin instrucciones de la Subdireccién de
Aplicacién de Instrumentos.

ENTREGABLE: Formatos, informes y actas.

FIRMA DEL
PRESTADOR DEL
SERVICIO

VMW

Vo.Bo. SUPERVISO
DEL CONTRATO D
-
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

i No. Dg":“b?_mé,;

Node| SN N
Contrato 330i2017

No Documento

Identidad 41.780.518

Nombre del
Contratista v

HELENA AVELLANEDA GONZALEZ

- OBJETO:DEL CONTRATO .

Prestaclén de servicios personales para apoyar los procesos de archivo, logisticos, administrativos, técmcos y operatlvos que requiere el ICFES

relacionados con las pruebas que se aphcan en el instituto.

-OBLIGACION: CONTRACTUAL

ACTIVIDAD: DESARROLLABLE

Apoyar la implementacion de herramientas
metodolégicas que contribuyan al
seguimiento y control a los diferentes
contratistas.

Audltorla en los procesos de empaque primario, secundario y terciario del matenal de examen de Ia prueba
Saber TyT, en las instalaciones del operador logistico Panamericana. Y auditoria en el proceso de empaque
de Kits con material de aplicacion, para ios Delegados de la prueba Saber TyT, en la planta del operador
iogistico de distribucién Thomas.

Auditoria al proceso de impresién de material de aplicacién y material de examen (incluido el empague
primario), para ia prueba Saber 111 A, en la planta del operador logistico Panamericana Formas e Impresos
S.A

Auditorfa al proceso de empaque secundario y terciario del material de examen Saber 11A-2017, en las
instalaciones de Panamericana Formas e impresos S.A., a cargo del operador logistico Thomas Greg.
Auditorfa al empaque de kits con material de aplicacion para delegados de Saber 11A-2017.

Auditoria al proceso de impresién de material de aplicacion y material de examen, para la prueba Saber 3°,
5° y 9°-2017, en la planta del operador logistico Panamericana Formas e impresos S.A.

Auditoria al empaque de kits para delegados que aplicaran fa prueba Saber 3°, 5° y 8°, modatidad control, en
las instalaciones del operador logistico de distribucion INCAM.

Se realizé auditoria al proceso de desempaque, lectura y empague (para envio a Panamericana), de hOjaS de
respuestas de la prueba Saber Pro-TyT 2017, en la planta del operador logistico Thomas Greg.

ENTREGABLE: informe escrito con la trazabilidad de los procesos y novedades. Acta de realizacién y
finalizacién de cada proceso auditado, firmada por quienes intervinieron en ef mismo.

Apoyar el seguimiento a las actividades
requeridas a los operadores por e ICFES,
durante la semana de aplicacién a las
regiones asignadas.

Auditoria en la bodega regional del operador jogistico Thomas Greg en Tunja, previa a la aplicacion de la
prueba Saber TyT 2017 y a los procesos del operador loglstico Grupo ASD, respecto a la convocatoria y
contratacion de personal.

Visita de auditoria en la regional Cauca, al operador logistico de distribucion Thomas Greg, para verificar
llegada y disponibilidad def material de examen; confirmacién de horarios, ruta y procedimientos de entrega
en los sitios de aplicacion.

Monitoreo al giro de viaticos y procedimientos por parie del operador logistico de aplicacion Grupo ASD,
antes, durante y después de fa aplicacién Saber 11A, en el Nodo Popayan.

Apoyo y monitoreo a aplicacidn prueba Ascenso Patrulleros 2017,

ENTREGABLE: Formatos de verificacion de material y de condiciones de seguridad.

Apoyo en reuniones y capacitaciones a Jefes de Salon nuevos, para ingreso a la base de Examinadores det
ICFES en el Nodo Bogota.

Realizacion de reuniones de Induccion y capacitacion en procedimientos, normatividad y protocolo de
aplicaci6n a los aspirantes convocados para hacer parte de la base de datos de Examinadores del ICFES,
como Detegados en el Nodo de Tunja.




- /OBLIGACION CONTRACTUAL -

ACTIVIDAD:DESARROLLABLE -~ - . o

Prestar el servicio en las condiciones de
caiidad, oportunidad y cantidad solicitadas
por el supervisor del contrato, las cuales
podra desarroifar en fas instalaciones dei
Instituto o por fuera de & cuando se le

solicite. '

Reahzactén de reuniones de capacntamén y taller practico en procedimientos, normativadad y protoco!o de
aplicacion a los Examinadores de Ia base de datos del ICFES, para ascenso de Coordinadores de Salones a
Delegados. :

Realizacion de reuniones de capacitacion a delegados del Nedo Bogotd, nombrados para ia aplicacién de la
prueba Saber 11A.

Realizacion de reuniones de capacitacion para desempefiarse como lectores especializados, en el Nodo de
Popayan.

Se realizé fa capacitacion en procedimientos a delegados del Nodo Bogota, nombrados para Ja prueba Saber
Pro-20172.

ENTREGABLE: Listas de asistencia a las reuniones de capagcitacion.

Apoyar ta recepcion y organizacion de los
informes y carpetas de personal de
aplicacion de las pruebas que aplica en
ICFES.

Recepcion de carpetas y aprobacion en sistema de los informes de Delegados que aplicaron la prueba Saber
TyT en el Nodo de Tunja.

Recepcion de informes y organizacion de carpetas de delegados y coordinadores de municipio, que aplicaron
ta prueba Saber 11A, en el Nodo Popayan.

ENTREGABLE: Entrega de carpetas con los informes de los delegados al operador logistico de personal.

Apoyar la supervision del proceso de
destruccién de materiales de las pruebas
aplicadas.

Auditoria al proceso de desempaque, lectura y destruccién del material de cuademilios de la prueba Saber
11 B-2017, en la planta det operador logistico Thomas Greg.

Auditorfa al proceso de desempaque, lectura y destruccion del material de cuadernilios de fa prueba
Presaber Distrital-2017, en la planta del operador logistico Thomas Greg.

Auditorfa al proceso de desempaque, lectura y destruccién de cuademilios de la prueba Saber TyT aplicada
en junio 2017 y Pro exterior.

Auditoria al proceso de desempaque, lectura y destruccidn de cuadernilios de fa prueba Saber 11 A
aplicada en agosto-2017, en ia planta del operador logistico Thomas Greg.

ENTREGABLE: Informe escrito con la trazabilidad de los procesos y novedades. Acta de realizacion y
finalizacién de cada proceso auditado, firmada por quienes intervinieron en el mismo.

Apoyar en la solucion de inconsistencias
de las hojas de respuesta.

Auditoria al proceso de desempague de hojas de respuesta de la prueba saber TyT, en las instalaciones det
operador de distribucién Thomas Greg. Empague y envio a Panamericana para el proceso de lectura.

Se realiz6 apertura de tulas y desempaque de hojas de respuesta de ausentes que no fueron retiradas de fos
cuadernillos después de la aplicacién de la prueba Saber TyT 2017, Se resolvieron inconsistencias en et
proceso desempague de hojas de respuesta en la planta del operador Thomas Greg.

Auditoria al proceso de desempadque de hojas de respuestas Saber 3°, 5° y 9°-2017, en {a planta del
operador fogfstico INCAM.

Se realizé auditorfa al proceso de biisqueda de hojas de respuestas faitantes de la prueba Saber 3°, 5° y 9°-
2017 modalidad control, en la planta del operador loglstico INCAM, en Funza.

Se realizé auditorfa al proceso de desempaque de hojas de respuestas de la prueba Ascenso Patrulleros
2017, en las instalaciones del operador logistico Thomas Greg.

Auditorfa al proceso de desempaque de hojas de respuestas de la prueba Saber Pro Exterior.

ENTREGABLE: Informe escrito con la trazabilidad de los procesos y novedades. Acta de realizacién y
finalizacion de cada proceso auditado, firmada por quienes intervinieron en el mismo.




; OBLIGACION CONTRACTUAL

- ACTIVIDAD DESARROLLABLE"

Presentar los informes segtn los
requerimientos de el ICFES.

Se presento informe del proceso de capacitacion a Delegados nuevos en el nodo Tunja, acorde a las
directrices de la Subdireccion.

Se hizo entrega del informe de acompaiamiento coordinadora de nodo Tunja, referido a los aspectos
generales, el manejo de sitios, situacion a tener en cuenta con el examen y las particularidades con el sitio de
aplicacion. .

Se hizo entrega del informe de acompafiamiento coordinadora de nodo Popayan, referido a los aspectos
generales, el manejo de sitios, situacion a tener en cuenta con el examen y las particularidades con el sitio de
aplicacion. '

Se presentaron los reportes diarios sobre ef avance y novedades de los diferentes procesos a los cuales se
les hizo auditoria y seguimiento.

ENTREGABLE: Informes escritos de acuerdo a los parametros establecidos por ia Subdireccién de
Aplicacion de Instrumentos.

Realizar la organizacion y archivo de las
carpetas de personal de aplicacion de {as
pruebas que aplica en ICFES.

Se realizé la recepcidn , organizacion y archivo de carpetas de la prueba Saber TyT 20171.

ENTREGABLE: N/A

Asistir a las reuniones programadas por ia
Subdireccion de Aplicacion de
instrumentos.

Asistencia a reuniones convocadas por la Direccidn de Operaciones y la Subdireccion de Aplicacién de
Instrumentos.

ENTREGABLE: N/A

Apoyar la realizacién de procesos de
auditoria de los nodos en las regiones que
le sean designadas, esto de acuerdo con
los lineamientos det Subdirector de
Aplicacion de Instrumentos y necesidades
y requerimientos de la dependencia.

Coordinacién en el Nodo de Tunja de los procesos operativos, técnicos, logisticos y administrativos, durante
la aplicacion de la prueba Saber TyT. Monitoreo, seguimiento y entrega de toda informacién requerida.

Coordinacién en el Nodo de Popayan durante la semana de aplicacion de ia prueba Saber 11A.:
Capacitacion a delegados; contacto con organismos de Policla y atencion a desastres; auditorfa en la
regional del operador loglistico de distribucibn; monitoreo a reuniones previas y desplazamientos de
deiegados; acompariamiento y monitoreo ei dia de aplicacion,

Coordinaci6n en el Nodo de Cali para la aplicacion de la prueba Saber 3°, 5° y 9°: Capacitacion a delegados
que aplicaran prueba papel y/o electrénica y capacitacion representantes punto de entrega; supervision a
instalacion y funcionamiento de puntos de entrega; monitoreo y seguimiento a los operadores logisticos;
monitoreo a desplazamientos de delegados, reuniones previas, y aplicacion en los diferentes sitios; recepcién
de informes a delegados, representantes punto de entrega y aprobacién web.

ENTREGABLE: Entrega de carpetas con los informes de coordinacién de nodo, formatos diligenciados y
cartas de visita a la Policia y empresa de energfa.

Apoyar la documentacion de las diferentes
pruebas desarrolladas por el ICFES.

Se realiz6 revisién y correccion de los Manuales de Delegado y Aplicador de la prueba Saber 3°,5°y 9°,
muestra control.

Revisién para aprobacion artes afiches, formatos, guias y manuales de Saber 359.

Revision de videos del proceso productivo de material de examen de ia prueba de ascenso patrulleros, en las
instalaciones del operador logistico Cadena.

Realizacion del documento sobre el paso a paso de los procesos a ios cuales se ies hace auditoria en sitio a
ios operadores loglsticos.

ENTREGABLE: Entrega de informe escrito y acta de la revisién de videos. Entrega del documento con el
paso a paso de los procesos de auditorfa.




_. OBLIGACION CONTRACTUAL

~ ACTIVIDAD DESARROLLABLE .

Apoyar con las actividades relacionadas
para el registro, citacién, aplicacion y
aseguramiento de recursos de las
diferentes pruebas desarroliadas por el
ICFES.

Apoyo en reumones y capacrtacnones a Jefes de Saldn nuevos, para ingreso a la base de Examlnadores del
ICFES en el Nodo Bogota.

Apoyo a las coordinaciones y grupos de aseguramiento de recursos, aplicacién y registro, en la actualizacién
de informacion, llamadas, gestion de documentacién, archivo y toda laber que fue solicitada.

Apoyo al grupo de Proyectos Especiales en llamadas a los establecimientos educativos que participan en fa
prueba Saber 359 en la modalidad controlada, para validar informacion de los estudiantes de los grados a
evaluar.

Apoyo en llamadas a establecimientos educativos que presentaban bajo porcentaje en el proceso de
preinscripcion de estudiantes para fa prueba Saber 359.

Apoyo al grupo de Proyectos Especiales en la revisién, para correccién de manuales, formatos y afiches del
material de aplicacion de la prueba Saber 3°, 5°y 9°.

ENTREGABLE: Entrega de las bases de datos actualizadas, con las observaciones y novedades.

Las demé&s que le sean asignadas por el

subdirector de aplicacion de instrumentos.

Aplicacién de prueba Pisa for Schools, como aplicador. 1/06/2017.

Aplicacién de Ia prueba de Ascenso Mayores de la Policia, como Jefe de Sal6n, en las instalaciones de la
sede de Posgrados de la Policla Nacicnal.

Aplicacion de la prueba Competencias Ciudadanas de ta Secretarfa de Educacion Distrital, como jefe de
saldn.

ENTREGABLE: Entrega de listados de registro de asistencia.

FIRWA DEL
PRESTADORDEL | Felovenv [y ) oitdeeeze

SERVICIO

Vo.Bo. SUPERVISO

DEL CONTRATO HEZY H ECER/ A2iA ]




Bogota. D.C., 15 de diciembre de 2017
EL INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION

DEBE A:

HELENA AVELLANEDA GONZALEZ

C.C. 41780518 de Bogota

LA SUMA DE: UN MILLON SETECIENTOS VEINTE MIL TRESCIENTOS VEINTE
PESOS MONEDA CORRIENTE.

($ 1.720.320) M/ICTE

Por concepto del contrato N° 339 de 2017 cuyo objeto consiste en la prestacion de servicios
personales para apoyar los procesos de archivo, logisticos, administrativos, técnicos y
operativos que requiere el ICFES relacionados con las pruebas que se aplican en el
Instituto.

De conformidad con el inciso 10 del articulo 4 del Decreto 386 de 1996, el Contratista
NO incluird el valor del IVA en la cuenta de cobro, cuando pertenezca al Régimen
Simplificado.

Favor consignar en la cuenta:

BANCOLOMBIA
Cuenta de Ahorros
05352881378

Cordialmente,

HELENA AVELLANEDA GONZALEZ
C.C. 41780518 de Bogota



Bogota D.C., 15 de diciembre del 2017

Seinores

Instituto Colombiano para la Evaluacion de la Educacién ICFES
Subdireccién Financiera y Contable

Ciudad '

Asunto: Solicitud disminuciones en la base de la retencidn en la fuente de la cuenta del mes de
diciembre de 2017.

De acuerdo en el articulo 17 de la Ley 1819 de 2016, y al paragrafo 2 del articulo 383 del Estatuto
Tributario, informo que no tengo trabajadores a cargo y solicito |a aplicacién de la tabla del articulo
383 del Estatuto Tributario para la retencién en la fuente como independiente por rentas de trabajo.

Conforme con los decretos 4713 de 2005, 2271 de 2009; la Ley 1819 del 2016 y demas normas
concordantes y complementarias, les solicito tener en cuenta las disminuciones de mi base de
retencidn asi:

Bajo la gravedad de juramento certifico que en la COPIA de la planilla de aportes a seguridad social
y ARL - PILA fue descargada directamente de la pagina web y que anexo, del mes diciembre, se
incluyeron los devengos que obtuve del ICFES por el mismo periodo. (Articulo 4 Decreto
Regulatorio 2271 del 2009).

Cordialmente,

HELENA AVELLANEDA GONZALEZ
C.C. 41780518 de Bogota
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