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Bogotd, 15 de diciembre de 2017

Destino: SUBDIRECCION DE ABASTECIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES

Sefiores
Subiectorde Abastecimiento A 0 AR R llli
No. 20172101351292 M”

Asunto: Radicacion de cuenta de cobro, informe de actividades y demés soportes requeridos para el
trémite de pago N°10 del Contrato 289 de 2017.

Cordial saludo,

Con el objetivo de tramitar el pago N°10 del Contrato 289 de 2017, anexo a la presente los documentos
correspondientes al periodo comprendido entre 1 de diciembre y el 31 de diciembre de 2017, asi:

Copia del certificado de cumplimiento y recibo a satisfaccion del bien y/o servicio contratado
Cuenta de cobro

Informe de ejecucion contractual

Informe mensual de actividades

Informe final de actividades

Solicitud deducciones

Copia del comprobante de pago de seguridad social y aportes parafiscales

AN NN YN NN

Cordialmente,

REA GARGIA VELASQUEZ
CPS Nf 289 de 2017

Institute Colambiane para le Evaluacién de lo Educacién - ICFES
wovews cbzs. gow.co 58 SHCTFE ool ‘ggr% KZFES @ Carena ¥ e 32 -12 Bdificks 3on Morin, Torie Sur - Fiso 32, Bogotd, Colomkia
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TODOS PORUN .
NUEVO PAIS CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO Y RECIBO A SATISFACCION DEL \'700} :
ey BIEN O SERVICIO CONTRATADO ersion: 1
@ e icfes Pagina1del
En ejercicio del control de ejecucion, certifico el cumplimiento del objeto y obligacion con corte a la fecha de :::tl:;;i- ons
certificacién, del siguiente contrato: Nota (si los datos NO son correctos o NO estin diligenciados en m
su totalidad, NO se pued,e,radig:ar' lg cuegta en la Subdireccién Financiera y Contable). 15/12/2017
Contrato No: 289 Fecha de contrato: 16/03/2017 2;';:;“ de Yuri Andrea Garcia Veldsquez
No de factura ° Contrato con adicién Iy NIT/ C.C
0 equiv a: 10 (marque con una X) SI] x |NO contratista: 1.030.548.618
Comprobante de ingreso N/A Pago nimero: 10 ::; i::° 2 loe| 0171272017 |a| 3171272017

DESCRIPCION DE LOS PRODUCTOS Y/SERVICIOS RECIBIDOS* (con base en el contrato y la forma de pago alli definidas):

*Relaclone Ios prqductos I'VICIOS prestados durante el perlodo certificado, o informe de actividades
3 risor del contrato, no. es necesario relaclonar 1as obligaciones del contrato.
Para el mes de diciembre se realizardn las siguientes actividades:

e Se realizo el seguimiento al Plan de Compras de la Subdireccién de Aplicacién de Instrumentos vigencia 2017.

» Se realizaron los movimientos presupuestaies de los rubros acordados con la Subdirectora de Aplicacion e Instrumentos.

* Se realiza el seguimiento a las facturas de los operadores cuya supervisién se encuentra a cargo de la Subdireccién de Aplicacién de
Instrumentos a través de la actualizacién de! cuadro de pagos.

» Se Realizan las solicitudes de ejecuciones financieras de todos los contratos de la Subdireccién de Aplicacion de Instrumentos.

* Se realiz6 el seguimiento a los compromisos adquiridos por la Subdirectora de Aplicacién de Instrumentos en el comité de Direccién de
Produccién de Operaciones 0 en otros espacios.

* Se realizaron el seguimiento a las comunicaciones y solicitudes de informacién que se soliciten a la Subdireccién de Aplicacién de
Instrumentos a través det Orfeo.

¢ Se realizaron el seguimiento los cronogramas y respectivas entregas de los soportes del cumplimiento de las actividades de las pruebas Saber
T&T - segundo semestre, Saber 11 A, Saber 3, 5, 9, Pro exterior.

* Se prepararon los insumos requeridos para las reuniones de la Subdireccién de Aplicacién de Instrumentos y fa Direccién de Produccién de
Operaciones.

* Se llevé a cabo la revision de las cuentas de cobro e informes de actividades de los contratistas de la Subdireccion de Aplicacién de
Instrumentos.

e Asistir a las reuniones convocadas por la subdireccién de Aplicacién de Instrumentos y fa Direccién de Produccién y Operaciones.

« Iniciar los procesos de liquidacion de los contratistas que se requieran.

» Ajustar los estudios previos para las contrataciones vigencia 2018.

» Revision de la documentacion requerida para la contratacion vigencia 2018.

* Se cargaran en SEVEN y Oracle las solicitudes de prorroga requeridas por {a Subdireccion de Apllcamon de Instrumentos.

Se reporto el sequimiento al plan anticorrupcion

» Construccién del documento paso a paso de las actividades de solicitud contratacién, vidticos, orfeos, comité SAIL

» Se realiz6 la depuracion de las solicitudes de SEVEN de la Subdireccidn de Aplicacién de Instrumentos.

* Se llevo a cabo la organizacién en carpetas digitales de la informacién de los contratos de los operadores cuyas supervisiones se encuentran a
cargo de la SAIL

 Ejecucién de otras obligaciones objeto de! contrato.

ASI MISMO, EN MI CALIDAD DE SUPERVISOR DEL CONTRATO CERTIFICO CON M1 FIRMA LO SIGUIENTE:

se reahzaron durante el . penodo refendo, y se

1 Que Ios productos y/o rwcnos relacnonados se recnblemn a satnsfaccnon,
résenta : _('superwsnon del. contrato

2 Que el contratlsta anexa evndencna de pago al snstema de segundad socnal y paraf' scales.

3. Que reqbldo el bien.o serv:cno ‘a satisfaccion con5|dero procedente que se reahce el desembolso o pago y se da el visto bueno
correspondiente.- . ‘ .

c“'gz::t';m de {0 thﬁbre Centro de Costo* - | MontoaPagar .
CCMP0O4 Subdireccién de aplicacién de instrumentos : 3.200.000
'l"ipo de moneda Pesos colémbianos . Tot"al (valor a Pagar) 3.200.000

*Para la asignacion y/o distribucion del (los) Centro (s) de costos del sistema de costeo ABC del Instituto por favor tener
en cuenta el instructivo G6.3.A01 "Determinacién de centros de Costos”

NOMBRE DEL SUPERVISOR: MERY HELEN ARIAS
FIRMA: ' : Mery Hewen Avidy)

CARGO: Subdirectora de Aplicacion de Instrumentos
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INFORME DE EJECUCION CONTRACTUAL

Cddigo: G3-FT004

Version: 1

Con fundamento en lo establecido en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993, y los articulos 82,
83,84 y 85 de la Ley 1474 de 2011 y lo establecido por la Resolucion 000474 de 2015, se
procede a dar a informe de gjecucion del contrato No 289 de 2017, como sustento de la

certificacion de cumplimiento que fundamenta

1. INFORMACION CONTRATISTA

el pago a efectuar.

CONTRATISTA: | Yuri Andrea Garcia Velasquez C.C./C.E. No.: |1.030.548.618
PERIODO DEL INFORME: l Desde l01l1212017 Hasta | 31/12/2017 INFORME No.: |10
2. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO
’ o 289 de .. e :
Contrato N 2017 Fecha de inicio 16/03/2017 Fecha de terminacion |31/12/2017

Objeto del Contrato: De conformidad con la clausula
siguiente manera: “Prestar servicios profesionales para

a las cuentas de cobro que presentan los contratistas, presupuesto, plan de accién, plan de compras, las

actividades de planeacion, asi como el apoyo en
Subdireccion de Aplicacién de Instrumentos.”.

SEGUNDA, el objefo del contrato se establecié de la
apoyar las actividades administrativas, seguimiento

los documentos que conforman el archivo de la

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: Conforme a
clausula 8 del contrato 289 de 2017 se firmé contrato por
un valor de NUEVE MILLONES SEISCIENTOS MIL
PESOS M/CTE ($9.600.000), que el 31 de mayo del 2017
se firmé prorroga por la suma de VEINTIDOS MILLONES
CUATROCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($22.400.000).

la

VALOR EJECUTADO A LA FECHA DEL PRESENTE
INFORME: El valor ejecutado a la fecha fue por la suma
de  VEINTISIETE  MILLONES  TRESCIENTOS
SESENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS SESENTA Y
SEIS PESOS ($27.366.666) MCTE.

SALDO DEL CONTRATO:

CUATRO MILLONES SEISCIENTOS TREINTA Y TRES
MIL TRESCIENTOSS TREINTA Y CUATRO PESOS
M/CTE ($4.633.334).

PLAZO DE EJECUCION: De acuerdo a la clausula
DOS de la adicion y prérroga N°1 al contrato de
prestacion de servicios de apoyo a la gestiéon N° 289-
2017, firmada el 1 de junio, se pactdé hasta el 31 de
Diciembre de 2017.

DESARROLLO DEL
CONTRATO:

El objeto del contrato se ha venido desarrollando de la siguiente manera:

El 16 de marzo de 2017 se suscribié el contrato entre las partes contratantes.
El 17 de marzo de 2017 se firm6 el acta de inicio del contrato, en su calidad
de supervisor del contrato No. 289.

Que adiciond y prorrogé el contrato el 31 de mayo del 2017
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Cédigo: G3-FT004

INFORME DE EJECUCION CONTRACTUAL Version: 1

3. INFORMACION FINANCIERA

FORMA DE PAGO:

De conformidad con lo establecido por la cldusula PRIMERA del contrato, la forma de
pago se indico de la siguiente manera: “7 pagos iguales por valor de TRES MILLONES
DOSCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($3.200.000) incluido IVA, contra entrega del
informe mensual, a partir del mes de junio y hasta el mes de diciembre del 2017.”

PAGOS QUE SE HAN EFECTUADO A LA FECHA: En virtud de lo anterior, dicho contrato en el aspecto financiero

se efecuta de la siguiente

manera:

No. cuenta | Fecha cuenta Concepto Valor
de cobro de cobro

1 24/04/2017 Cuenta de cobro actividades del mes de marzo $1.766.666

2 24/04/2017 Cuenta de cobro actividades del mes de abyil $3.200.000

3 19/05/2017 Cuenta de cobro actividades del mes de mayo $3.200.000

4 20/06/2017 Cuenta de cobro actividades del mes de junio $3.200.000

5 21/07/2017 Cuenta de cobro actividades del mes de julio $3.200.000

6 23/08/2017 Cuenta de cobro actividades del mes de agosto $3.200.000

7 23/09/2017 Cuenta de cobro actividades del mes de septiembre $3.200.000

8 24/10/2017 Cuenta de cobro actividades del mes de octubre $3.200.000

8 22/10/2017 Cuenta de cobro actividades del mes de noviembre $3.200.000
PAGO QUE SEEFECTUA A LA 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
FECHA DEL PRESENTE X X X X X X X X X X
INFORME -

4. DETALLE DE LA EJECUCION DEL CONTRATO

No. ACTIVIDADES EJECUTADAS porcentaje de
ejecucion

Se realizé el seguimiento al Plan de Compras de la Subdireccién de Aplicacion de

1 |Instrumentos vigencia 2017. 100%
Se realizaron los movimientos presupuestaies de los rubros acordados con la

2 | Subdirectora de Aplicacion e Instrumentos. 100%
Se realiza el seguimiento a las facturas de los operadores cuya supervision se encuentra

3 |acargo de la Subdireccion de Aplicacion de Instrumentos a través de la actualizacion del 100%
cuadro de pagos. .
Se Realizan las solicitudes de ejecuciones financieras de todos los contratos de la

4 | Subdireccion de Aplicacion de Instrumentos.. 100%
Se realiz6 el seguimiento a los compromisos adquiridos por la Subdirectora de Aplicacion

5 |de Instrumentos en el comité de Direccion de Produccién de Operaciones o en otros 100%
espacios.
Se realizaron el seguimiento a las comunicaciones y solicitudes de informacion que se

6 | soliciten a la Subdireccién de Aplicacion de Instrumentos a través del Orfeo. 100%
Se realizaron el seguimiento los cronogramas y respectivas entregas de los soportes del

7 | cumplimiento de las actividades de las pruebas Saber T&T - segundo semestre, Saber 11 100%
A, Saber 3, 5, 9, Pro exterior.

8 |Se prepararon los insumos requeridos para las reuniones de la Subdireccién de 100%
Aplicacién de Instrumentos y la Direccién de Produccion de Operaciones.
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11 | Iniciar los procesos de liquidacién de los contratistas gue se requieran. 100%

12 | Ajustar los estudios previos para las contrataciones vigencia 2018. 100%

13 |Revision de la documentacion requerida para la contratacion vigencia 2018. 100%

14 |Se cargaran en SEVEN y Oracle las solicitudes de prorroga requeridas por la 100%
Subdireccién de Aplicacion de Instrumentos.

15 | Construccién del documento paso a paso de las actividades de solicitud contratacion, 100%
viaticos, orfeos, comité SAI.

16 | Se realiz6 la depuracion de las solicitudes de SEVEN de Ia Subdireccion de Aplicacion de 100%
Instrumentos.

17 | Se llevé a cabo la organizacién en carpetas digitales de la informacién de los contratos de 100%
los operadores cuyas supervisiones se encuentran a cargo de la SAl.

18 | Ejecucién de ofras obligaciones objeto del contrato. 100%

5. PRODUCTOS ENTREGADOS (En caso de haber sido pactados)

6. CONSTANCIAS

El supervisor o interventor Mery Helen Arias acreditd que el contrato se ejecutod en el porcentaje correspondiente
a satisfaccion, el contratista cumplié a cabalidad con las obligaciones pactadas en el mismo, y no se le
impusieron multas. -

Mery Helen Arias , en su calidad de supervisor del contrato deja constancia que en el marco de lo dispuesto por
el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el contratista ha dado cumplimiento
a los pagos por concepto de aportes a los Sistemas de Salud, Pensiones y Riesgos Profesionales y a las Cajas
de Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje segtin

corresponda,

7. OBSERVACIONES

Se deja constancia que el objeto y las demas obligaciones adquiridas en desarrolio del contrato, se han cumplido
hasta la fecha a satisfaccion por las partes, como consta en la certificacién a satisfaccion expedida en su

momento, para efectos de desembolsar al contratista el pago respectivo.

En constancia de lo anterior, se firmd el presghte ipforme el (15) de (12) de (2017)
/
(guuw 7;)- 'j@%l MELYHEZD prem )
abofo

Rviso * Aprobd
uri Andrea Garcia Sdlma Liliana Medina MERY Helen Arias
Profesional Contratista SAI Profesional Contratista DPO Supervisor
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

INFORME DE DICIEMBRE DE 2017

No. De informe 10 de 10

No. del Contrato 289

No Documento

Identidad 1.030.548.618

Nombre del
Contratista

Yuri Andrea Garcia Velasquez

OBJETO DEL CONTRATO

Prestacion de servicios profesionales y actividades administrativas para seguimiento a contratistas, el presupuesto, plan de
accion, plan de compras, la actividades de planeacion, asi como el apoyo en los documentos que conforman el archivo de la

Subdireccion de aplicacion de instrumentos.

OBLIGACION CONTRACTUAL

ACTIVIDAD DESARROLLABLE

1. Cumplir a cabaidad el objeto del contrato en
forma oportuna dentro del termino establecido yde
conformidad con lo pactado.

Se apoyan las actividades administrativas de seguimiento a las cuentas de
cobro de los contratistas, seguimiento a los cronogramas y compromisos de
la Subdireccion de Aplicacion de Instrumentos entre otras actividades
propias del desarrollo del contrato

ENTREGABLE: Presentaciones consolidando Ila informacion de

seguimiento a los cronogramas de las aplicaciones

2. Presentar en forma oportuna la cuenta de cobro,
para tramitar el correspondiente pago por parte del
ICFES, anexando los respectivos informes de
ejecusion del contrato, la constancia de pago de los
aportes a salud y pensién, y el recibo a satisfaccion
por parte del supervisor del contrato.

Se entragn dos paquetes de documentos para el pago correspondiente al
mes de diciembre, ello atendiendo la directiva 003 y 004 de 2017.

ENTREGABLE: Formatos diligenciados entregados a la Subdireccién de
Abastecimiento.

3, Afiliarse al sistema de riesgos laborales y efeciuar
oportunamente los aportes al Sistema General de
Seguridad Social.

Se realiz6 el pago al sistema de seguridad social correspondiente al mes
de diciembre

ENTREGABLE: Planilla de pago de seguridad social correspondiente al
mes de diciembre.

10. Apoyar el seguimiento y control de la ejecucion
del presupuesto, plan de accién, y plan de compras
de los recursos a cargo de la Subdireccon de
Aplicacion de Instrumentos

Se llevé a cabo la revision de los estudios previos para adelantar el proceso
precontractual y contractual de los profesionales que seran contratados
para la vigencia 2018 de la Subdireccion de Aplicacién de Instrumentos.

Se solicitaron y revisaron ios documentos de los contratistas para las
contrataciones de Ia vigencia 2018

Se llevd a cabo el seguimiento al presupuesto y plan de compras de la
Subdireccion de Aplicacion de Instrumentos.

Se realizaron los movimientos presupuestales de los rubros acordados con
la Subdirectora de Aplicacién e Instrumentos.

Se realiza el seguimiento a las facturas de los operadores Cuya supervision
se encuentra a cargo de la Subdireccién de Aplicacion de Instrumentos a
través de la actualizacién del cuadro de pagos.

Se realizan las solicitudes de ejecuciones financieras de todos los contratos
de la Subdireccion de Aplicacién de Instrumentos.

Se realizé la solicitud de prorroga para los contratos de Cadena y Prosegur




OBLIGACION CONTRACTUAL

ACTIVIDAD DESARROLLABLE

ENTREGABLE: Matriz de seguimienio del Plan de Compras de Ia
Subdireccion de Aplicacion de Instrumentos.

Estudios previos de las solicitudes de contratacién de personas naturaies y
juridicas.

Cuadro de seguimiento de las facturas de los operadores cuya supervision
esta a cargo de la Subdireccion de Aplicacién de Instrumentos. -
Ejecuciones presupuestales de la Subdireccién de Aplicacion de
Instrumentos.

Carpetas con la documentacion de los contratistas vigencia 2018.

Prorroga para los contratos de Cadena y Prosegur

13. Velar por el mejoramiento continuo de los
procesos y procedimientos a cargo de la
Subdireccion de Aplicacién de Instrumentos, de
acuerdo con los hallazgos de las auditorias o
autoevaluaciones del area.

Elaboracion de los documento pasé a paso de las actividades de solicitud
contratacién, viaticos, orfeos, comité SAl.

ENTREGABLE: Documentos pasé a paso de las actividades de solicitud
contratacion, viaticos, orfeos, comité SAIL

16. Suministrar la informacién necesaria para la
elaboracién de informes de ejecucion y seguimiento
de planes, programas y proyectos propios de la
Subdireccion de Aplicacién de Instrumentos

Se asisti6 a los comités de la Subdireccion de Aplicacién de instrumentos,
se realizan las presentaciones para el comité de seguimiento de la
Subdireccion de Aplicacién de Instrumentos y se remiten los insumos para
la presentacion de los comités de Seguimiento de la Direccién de
Produccién y Operaciones, seguimientos de compromisos y acciones,
asistencia y el levantamiento del acta correspondiente.

Organizacion de las carpetas digitales de los contratos de los operadores
cuya supervisién esta a cargo de la Subdireccién de Aplicacion de
Instrumentos.

ENTREGABLE:

Presentaciones de los comités de seguimiento de la Subdireccion de
Aplicacion de Instrumentos.

Insumos para la consolidacion de las presentaciones de la Direccion de
Produccién de Instrumentos.

Actas de asistencia de los comités de seguimiento de la Subdireccién de
Aplicacion de Instrumentos.

Carpetas digitales con la informacion de los contratos de los operadores
que esta a cargo de la Subdireccién de Aplicacion de Instrumentos.

17. Realiazar el seguimiento respectivo a las
comunicaciones y solicitudes de informacion que se
soliciten a la Subdireccion de Apiicacion de
Instrumentos a través del aplicactivo ORFEQ

Se realiz6 acompafiamiento en el seguimiento de los requerimientos que
ingresaron al sistema Orfeo en el mes de diciembre.

ENTREGABLE: Matriz de seguimientc de respuestas orfeos.

FIRMA DEL PRESTADOR DEL
SERVICIO

Vo.Bo. SUPERVISOR DEL
CONTRATO

/
MHegy Heew peipd
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

INFORME FINAL DEL CONTRAO 289

No. del Contrato 289

No Documento

Identidad 1.030.548.618

Nombre del
Contratista

Yuri Andrea Garcia Velasquez

OBJETO DEL CONTRATO

instrumentos.

Prestacion de servicios profesionales y actividades administrativas para seguimiento a contratistas, el presupuesto, plan de accion, plan de|
[compras, la actividades de planeacion, asi como el apoyc en los documentos que conforman el archivo de la Subdireccion de aplicacion de|

OBLIGACION CONTRACTUAL

ACTIVIDAD DESARROLLABLE

1. Cumplir a cabalidad el objeto del contrato en forma
oportuna dentro del término establecido de conformidad con
lo pactado

Se apoyan las actividades administrativas de seguimiento a las cuentas de cobro
de los coniratistas, seguimiento a los cronogramas y compromisos de la
Subdireccién de Aplicacion de Instrumentos entre otras actividades propias del
desarrollo del contrato, las ¢ uales se desarrollan en las obligaciones contractuales
a continuacion.

ENTREGABLE: N/A

2. Presentar en forma oportuna la cuenta de cobro, para
tramitar el correspondiente pago por parte del ICFES;,
anexando los respectivos informes de ejecucion del
contrato, la constancia de pago de los aportes a salud y
pension, y el recibo a satisfaccion por parte dei supervisor
del contrato.

Para todos los meses desde el mes de marzo hasta el mes de diciembre del 2017
se llevd a cabo la entrega de dos paquetes de documentos para el pago
correspondiente ante el Icfes con ocasion de la ejecucion del contrato 289 del 2017,
ello atendiendo la directiva 003 y 004 de 2017.

ENTREGABLE:
Abastecimiento.

Formatos diligenciados eniregados a la Subdireccion de

3, Afiliarse al sistema de riesgos laborales y efectuar
oportunamente los aportes al Sistema General de
Seguridad Social.

Para todos los meses desde el mes de marzo hasta el mes de diciembre def 2017
se realizaron los pagos correspondientes a saludo y Pension con ocasién de la
ejecucion del contrato 289 del 2017, ello atendiendo la directiva 003 y 004 de 2017.

ENTREGABLE: Se entregaron las planilas de cada mes con las respectivas
cuentas de cobro radicadas en la Subdireccién de Abastecimiento.

4. El Contratista se obliga a cumplir con el cadigo de ética y
valores aportados por el ICFES mediante resolucion
000141 del 21 de febrero del 2015

Se valido el codigo de ética y se da pleno cumplimiento al requerimiento durante la
totalidad del contrato.

ENTREGABLE: N/A

5. Presentar informe de gestion final sobre la ejecucion del
contrato

Dentro de la cuenta de cobro correspondiente al mes de diciembre se entrega el
presente documento denominado informe final de la ejecucion del contrato 289 del
2017.

ENTREGABLE: informe final de ejecucién de!l contrato 289 de 2017.

6. Responder directamente por la pérdida de bienes y por
los darios que se causen con ocasion de la ejecucion del
objeto contractual, para lo cual el contratista, reparara,
reintegrara, restituira los bienes, o asumira por su cuenta y
riesgo el costo total que implique su obrar, siempre y
cuando las causas de la pérdida le sean imputabies.

No hay existencia de pérdida de bienes, ni dafic de los bienes pertenecientes al
ICFES que se encuentran a mi cargo.

El dia 29 de diciembre del 2017, se hara entrega del carnet institucional y la tarjeta
de ingreso al edificio Elemento, las cuales fueron entregadas a mi cargo, con
ocasion de la ejecucion de mi contrato con el lces.

ENTREGABLE: Carnet Institucional y Tarjeta de ingreso al edificio elemento.




OBLIGACION CONTRACTUAL

ACTIVIDAD DESARROLLABLE

7. No acceder a peticiones 0 amenazas, de quienes
actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a hacer u
omitir algiin acto u hecho, cuando se presenten tales
situaciones, el contratista debera informar de tal evento al
ICFES para que se adopten las medidas necesarias.

No ha existido peticiones o amenazas algunas bajo la cual esté expuesta o haya
sido expuesta con ocasion del desarrolio de mis laborales contractuales.

ENTREGABLE: N/A

8. Conservar y devolver en debida y oportuna forma los
documentos que le sean entregados.

Se realiza la gestion de archivo de las comunicaciones remitidas tanto interna como
externamente por el Sistema ORFEOQ.

Se mantuvo en custodia los listados de asistencia de las reuniones de los comités
de la Subdireccién de Aplicacién de Instrumentos.

Se entregaron a las personas encaragdas del archivo de gestion de la Subdireccion
de Aplicacion de Instrumentos las respectivas carpetas que fueron consultadas con
ocasion de las realizacion de las funciones contractuales.

ENTREGABLE: Carpetas con los archivos de las comunicaciones internasy
externas recibidas y emitidas por la Subdireccién de Aplicacion de Instrumentos.
Listados de asitencia de las reuniones de los comités de la Subdireccion de
Aplicacién de Instrumentos.

9. Mantener en forma confidencial todos los datos e
informaci6n a los cuales tenga acceso siendo esta
confidencialidad continua y sin vencimiento.

Se mantiene la confidencialidad de la informacion y se trabaja bajo el conducto
regular establecido para la Subdireccién de Aplicacion de Instrumentos.

ENTREGABLE: N/A

10. Apoyar el seguimiento y control de la ejecucion del
presupuesto, plan de accién, y plan de compras de los
recursos a cargo de la Subdireccion de Aplicacion de
Instrumentos

Se llevo a cabo la construccion e los estudios previos para los contratos realizados
durante la vigenia 2017

Se llevé a cabo la revisién de los estudios previos para adelantar el proceso
precontractual y contractual de los profesionales que seran contratados para la
vigencia 2018 de la Subdireccion de Aplicacion de Instrumentos.

Se solicitaron y revisaron los documentos de los contratistas para las
contrataciones de la vigencia 2018

Se llevd a cabo el seguimiento al presupuesto y plan de compras de Ia
Subdireccion de Aplicacion de Instrumentos desde abrit hasta diciembre del 2017

Se realizaron los movimientos presupuestales de los rubros acordados con la
Subdirectora de Aplicacion e Instrumentos.

Se realiza el seguimiento a las facturas de los operadores cuya supervision se
encuentra a cargo de la Subdireccién de Aplicacién de Instrumentos a través de la
actualizacion del cuadro de pagos.

Sa raalizan las solicitudes de ejecuciones financieras de todos los contratos de 1
Subdireccion de Aplicacion de Instrumentos realizados desde el mes de marzo
hasta el mes de noviembre.

Se realiz la solicitud de prorroga para los contratos de personas naturales y
juridicas que fueron requeridos por la Subdireccion de Aplicacion de Instrumentos
durante los meses de marzo a diciembre del 2017.

Se realizaron las fiquidaciones de 5 contratos que finalizaron en el mes de abril del
2017.

ENTREGABLE: Matriz de seguimiento del Plan de Compras de la Subdireccién de
Aplicacion de Instrumentos.

Estudios previos vigencia 2018 ajustados.

Matriz de seguimiento facturas de los opeadores de la SAl

Relacion ed ejecuciones financieras solicitadas a la Subdireccion Financiera.




OBLIGACION CONTRACTUAL

ACTIVIDAD DESARROLLABLE

11. Realizar la actualizacién y seguimiento a procesos y
procedimientos del sistema de gestion de calidad a cargo
de la Subdireccion de Aplicacién de Instrumentos.

Asisti a las reuniones programadas por la Oficina de Planeacion en la cual se
revisaban los procedimientos y caracterizaciones de la Subdireccion de Aplicacion,
de Instrumentos.
Se apoyo en el ajuste de los riesgos de la Subdireccién de Aplicacion de
Instrumentos en la nueva matriz remitida por la Oficina de Planeacion.

ENTREGABLE: Matriz de riesgos SAI

12. Apoyar en la consolidacion de informacién para los
procesos de calidad y planeacion de la Subdireccion de
Aplicacion de Instrumentos.

Se apoyo la revisién de la documentacién que se migro del sistema de gestion
SIGO al nuevo sistema DARUMA.

Se apoyo en el diligenciamiento y la consolidacion de la informacion de la matriz
BIA ed la Subdireccién de Aplicacién de Instrumentos.

Se apoyo en el diligenciamiento y la consolidacion de la informacion de la matriz de
activos de informacién.

ENTREGABLE: Matriz BIA - SAl
Matriz de activos de informacién

13. Velar por ef mejoramiento continuo de los procesos y
procedimientos a cargo de la Subdireccién de Aplicacién de
Instrumentos, de acuerdo con los hallazgos de las
auditorias o autoevaluaciones del area.

Elaboracién de los documento pasé a paso de las actividades de solicitud
contratacién, viaticos, orfeos, comité SAI.

Se apoyo el gjuste a la matriz de riesgos de la Subdireccion de Aplicacién ed
Instrumentos.

|[contratacion, viaticos, orfeos, comité SAl.

ENTREGABLE: documento pasdé a paso de las actividades de solicitud

Matriz de riesgos de la Subdireccion de Aplicacién de Instrumentos.

14. Apoyo en el ajuste, implementacién y seguimiento de
los indicadores de gestion de los operadores de los
procesos y Ios subprocesos a cargo de la Subdireccion de

Se apoyo el proceso de reporte de indicadores semestrales de la Subdireccion de

ENTREGABLE: Matriz de reportes de indicadores semestrales
Matriz de reporte indicadores trimestrales del Plan de Accién

15 Apoyar en el Ievantamlento y normalizacién de nuevos
procedimientos a cargo de la Subdireccion de Aplicacion de
Instrumentos

Se llevé a cabo el apyo a la revision de los productos no conforme de la SAl, con el
fin de aclarar cuales no se incluirian como productos no conforme y especificar las
caracteristicas de cada uno de los productos no conformes identificados y definidos
para la SAl

ENTREGABLE: Matriz caracteristicas PNC - SAl

16. Suministrar la informacion necesaria para la elaboracion
de informes de ejecucion y seguimiento de planes,
programas y proyectos propios de la Subdireccion de
Aplicacion de Instrumentos

Instrumnetos y de la Direccion de Produccion y Operaciones.

Se asistié a los comités de la Subdireccion de Aplicacion de Instrumentos,

- se realizaron las presentaciones para el comité de seguimiento de la Subdireccion
de Aplicacion de Instrumentos y se remiten los insumos para la presentacion de los
comités de Seguimiento de la Direccion de Produccién y Operaciones ,

- seguimientos de compromisos del comité de la Subdireccion de Aplicacion de

ENTREGABLE: Carpeta con las persentaciones de los comités de la Subdireccion
de Aplicacion de Instrumentos.

17. Realizar el seguimiento respectivo a las comunicaciones
y solicitudes de informacion que se soliciten a la
Subdireccién de Aplicacion de Instrumentos a través del
aplicativo ORFEQ

Se realiz6 acompafiamiento en el seguimiento de los requerimientos que ingresaron
al sistema Orfeo desde el mes de abril hasta el mes de diciembre, para lo cual se
diligencio la base de respuetas orfeo y se archivaron los documentos fisicos
entregados por los erspectivos responsables de dar las respuestas a las
comunicacones.

ENTREGABLE: Matriz de seguimiento de respuestas orfeos.
Carpetas archivo con la documentacion de las comunicaciones allegzadas a la
Subdireccién de Aplicacion de instrumentos.




OBLIGACION CONTRACTUAL

ACTIVIDAD DESARROLLABLE

18. Asistir a los eventos y actividades que le asignen
durante el tiempo del contrato

Se asisti6 a las reuniones convocadas por la Oficina de planeacion, en las cuales
se trataron temas como:

- socializacion del nuevo sistema de gestion documental Daruma y explicar el

- Proceso de cargue de los indicadores de la Subdireccién de Aplicacion de
Instrumentos en el Sistema Daruma.

- Tips y resultados de la auditoria externa

- actualiazciones al sistema DARUMA

- Mesas de trabajo para ajustar los procesos de cada area (estas mesas se
realizaron durante los meses de mayo y junio)

- Productos no conforme.

Se asistio a las capacitaciones convocadas por la Subdireccion de Talento
Humano:

- Relaciones interpersonales efectivas y trabajo en equipo

- Supervision de Contratos.

- Atenion al ciudadano

ENTREGABLE: N/A

FIRMA DEL PRESTADOR DEL
SERVICIO

Vo.Bo. SUPERVISOR DEL
CONTRATO

/ Mezy HECE D Res A J




Bogota D.C., 15 de diciembre de 2017

EL INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION —
ICFES

DEBE A:

YURI ANDREA GARCIA VELASQUEZ

C.C. 1.030.548.618 de Bogota

LA SUMA DE: TRES MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS ($3.200.000)

Por concepto de “Prestar servicios profesionales para apoyar las actividades
administrativas, seguimiento a las cuentas de cobro que presentan los
contratistas, presupuesto, plan de accién, plan de compras, las actividades de
planeacién, asi como el apoyo en los documentos que conforman el archivo de
la Subdireccién de Aplicacién de Instrumentos.”

Favor consignar el monto total del pago, en la siguiente cuenta:

e Bancolombia
¢ Cuenta de ahorros: 4598957326

De conformidad con el decreto 2271 del 18/06/2009 y el articulo 126-1 del
Estatuto Tributario (Modificado L. 488/98, art. 4°), me permito solicitar la
reduccion de la bases de la retencion correspondiente a los pagos obligatorios
al Sistema de Seguridad Social en Salud y Pensiones, valor que se debe
aplicar a la cuenta adjunta, en ejecucion del Contrato No. 289 de fecha
(16/03/2017), celebrado con el ICFES y para tal fin certifico bajo la gravedad
del juramento que los documentos soportes del pago de aportes obligatorios al
Sistema General de Seguridad Social en Salud y Pensién corresponden a los
ingresos provenientes del Contrato.

RCIA VELASQUEZ
C.C. 1.030.548.618 de Bogota



Bogotd D.C., 15 de diciembre del 2017

Sefiores

Instituto Colombiano para la Evaluacién de la Educacién ICFES
Subdireccidn Financiera y Contable

Ciudad

Asunto: Solicitud disminuciones en la base de la retencion en la fuente de la cuenta del mes de
diciembre de 2017.

De acuerdo en el articulo 17 de la Ley 1819 de 2016, y al paréagrafo 2 del articulo 383 del Estatuto
Tributario, informo que no tengo trabajadores a cargo y solicito la aplicacién de la tabla del
articulo 383 del Estatuto Tributario para la retencidn en la fuente como independiente por rentas
de trabajo.

Conforme con los decretos 4713 de 2005, 2271 de 2009; la Ley 1819 del 2016 y demds normas
concordantes y complementarias, les solicito tener en cuenta las disminuciones de mi base de
retencion asi:

1. Bajo la gravedad de juramento certifico que en la COPIA de la planiila de aportes a seguridad
social y ARL - PILA fue descargada directamente de la pagina web y que anexo, del mes
diciembre, se incluyeron los devengos que obtuve del ICFES por el mismo periodo. (Articulo 4
Decreto Regulatorio 2271 del 2009). ‘

Cordialmente,

A GARCIA VELASQUEZ
C.C. 1.030.548.618 de Bogota
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