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DATOS BASICOS
Estudio Previo No. 61 Fecha Solicitud ~ 04/01/2016
Tipo de Operacion. 1305
Sucursal 01 SEDE PPAL CARRERA 7 No. 32 - 12
Descripcion: REQUISICION Prestacion de servicios profesionales para realizar la gestion y coordinacion de actividades administrativas y la

elaboracion de informes de gestién de la Subdireccion Financiera y Contable.

DETALLE ESTUDIO PREVIO

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD Y JUSTIFICACION

Dentro del marco de la planeacion estratégica del ICFES, | a Sibdire ci 6n Financiera y Contable cuenta con el plan de accion para el afio 2016 en el
ual se enuncian los objetivos net & , act iv dales ei ndcadr& qe sir ve ce gu ia para la toma de decisiones. De otra parte la Subdireccion debe
garantizar el adecuado seguimiento a los recursos financieros de la entidad y tener una adecuada gestion documental y organizacién de archivos
ademas debe mantener una actualizacion y mejoramiento continuo de los procesos y procedimientos del area plasmados en el SIGO.

Teniendo en cuenta lo expuestpse requi ge de | & 2rvici os deun pof sioral ©nlaepaiecia y orpetenciat écnica necesaria para apoyar el

funcionamiento de la Subdireccion Financiera y Contable en la consecucion de las actividades mencionadas.

OBJETO Prestacion de servicios profesionales para realizar la gestion y coordinacion de
actividades administrativas y la elaboracion de informes de gestion de la Subdireccion
Financiera y Contable.

ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN Y/O SERVICIOSe requiere contar con los servicios de un profesional en administracion de empresas,
administracion publica, ingenieria industrial y afines, con minimo 2 afios de experiencia en
temas relacionados con seguimiento a proyectos, asi como en la elaboracion de informes
y diligenciamiento de documentos administrativos con experiencia en areas
administrativas, y que tenga habilidad en el manejo y analisis de informacion financiera,
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OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

IDENTIFICACION, VALORACION, DISTRIBUCION RIESG
SUPERVISOR

OBLIGACIONES DEL ICFES

1. Apoyar el control de semaforizacién y actualizacion de la herramienta de
calendarizacion de las actividades ejecutadas por la Subdireccién financiera y contable
2. Apoyar seguimiento y actualizacion del cuadro de estadisticas de las diferentes
ares de la subdireccion financiera y contable
3. Apoyaren la elaboracién evaluaciones financieras y economicas de los procesos
de contratacion adelantados por el ICFES
4. Apoyar el area de presupuesto en la expedicion de los certificados de ejecucion
presupuestal.
5. Realizar el seguimiento respectivo a |a ejecucion de los contratos a cargo de la
subdireccion.
6. Apoyar en la actualizar y realizar los ajustes necesarios a los procescs y
procedimientos en los que interviene la Subdireccién Financiera y Contable, de acuerdo
con las necesidades y hallazgos reportados en el sistema por las auditorias internas y
externas que se realizan al instituto.
7. Asistir y participar a las reuniones de planeacién y seguimiento de actividades que se
programen con la Subdireccion.
8. Desarrollar las labores que le sean asignadas para la correcta ejecucion del objeto y
las obligaciones contractuales.
9. Guardar a favor del ICFES el sigilo y la reserva de la informacion que se le entregue,
obtenga y manipule en razén del contrato.
10. Mantener y devolver en debida forma los documentos gue se le entreguen y
responder por ellos.
11. Presentar para el pago, los comprobantes de pago a los sistemas de salud,
pensiones, ARL y de los impuestos a los que haya lugar.
12. Mantener la objetividad en todas las evaluaciones, aportes, hallazgos y evidencia que
soporten el objeto y las obligaciones del presente contrato.
13. Prestar sus servicios profesionales de acuerdo con las normas propias de su
profesion o actividad.
14. Apoyar y asesorar en las labores que se adelanten en todos los procedimientos de la
Subdireccion Financiera y Contable, de acuerdo con las pautas que le sean dadas por el
Supervisor del Contrato.
15. Garantizar la calidad del servicio y responder por él.
16. No acceder a peticiones 0 amenazas, de quienes actuando fuera de la ley pretendan
obligarlo a hacer u omitir algun acto o hecho. -
17. Las demas relacionadas con el objeto del contrato.

OSe adjunta matriz de riesgos
La vigilancia y seguimiento del presente contrato estara a cargo del Subdirector
Financiero y Contable, o por la persona designada por el ordenador del gasto del ICFES .
ElICFES durante la ejecucion del contrato, se obliga para con EL CONTRATISTA a

1. Suministrar al contratista toda la informacion requerida para el cumplimiento del objeto
contractual.

2. Facilitar los espacios fisicos y los bienes requeridos para el cumplimiento del objeto
contractual.

3. Recibir y supervisar |la oportunidad y calidad del servicio contratado.

4. Facilitar al contratista la documentacién e informacién requerida para el cumplimiento
del objeto y de las obligaciones del presente contrato.

5. Pagar cumplidamente los valores pactados como contraprestacion de los servicios
contratados; previo recibo a satisfaccion por parte del supervisor.
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ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTiBA¥65ional Juan Carlos Ruiz Diaz Granados es Profesional en Administracion de

Empresas y con especializacion en Gestién Empresarial del Politécnico Grancolombiano,
con experiencia laboral en entidades estatales, en areas administrativas y de gestion.

De acuerdo con lo anterior, se considera que el perfil del profesional Juan Carlos Ruiz

Diaz Granados se ajusta a la necesidad de contratacion expuesta, adicionaimente su
experiencia en las actividades en mencion hace especialmente relevante su contratacion.
Por lo anterior, se establecié un pago mensual de $5.565.346, de acuerdo con las
directrices del ICFES en cuanto a remuneracion de servicios personales por pago

mensual. El valor total del contrato sera de $66.784.152, incluido el IVA asumido por el
ICFES.

EL ICFES cancelara al CONTRATISTA el valor del contrato as i: a) Un (1) primer pago por
valor de CINCO MILLONES QUINIENTOS SESENTA Y CINCO MIL TRESCIENTOS
CUARENTA Y SEIS PESOS M/CTE ($5.565.346), a la entrega de los siguientes productos:
Informe de la herramienta de calendarizacion a enero de 2016, Informe estadisticas
actualizadas de la subdireccién financiera y contable para el mes de enero de 2016,
Informe de los certificados de ejecucion presupuestal expedidos en el mes de enero de
2016, b) Diez (10) mensualidades vencidas, cada una por valor de CINCO MILLONES
QUINIENTOS SESENTA Y CINCO MIL TRESCIENTOS CUARENTA Y SEIS PESOS M /CTI
($5.565.346), a la entrega del informe de las actividades desarrolladas durante el
respectivo periodo y recibido a satisfaccion por parte del supervisor del contrato. Se
realizara un ultimo pago por valor de CINCO MILLONES QUINIENTOS SESENTA 'Y CINCO
MIL TRESCIENTOS CUARENTA Y SEIS PESOS M /CTE ($5.565.346), a la entrega de los
siguientes productos: Informe de la herramienta de calendarizacion a enero de 2016,
Informe estadisticas actualizadas de la subdireccién financiera y contable para el mes de
enero de 2016, Informe de los certificados de ejecucién presupuestal expedidos en el

mes de enero de 2016 diferenciado por conceptos de recaudo. Informe de actividades
realizadas durante el mes de diciembre de 2016. Para cada uno de los pagos sera
necesaria la presentacion de la cuenta de cobro o factura, constancia de recibido a
satisfaccion expedida por el supervisor del contrato, y el documento que acredite el pago
de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral. El pago se realizara siempre que

se hayan presentado todos los documentos requeridos; las demoras que se presenten

por estos conceptos seran responsabilidad del contratista y no tendra por ello derecho al
pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

Administrativo

Entrega
Cantidad Precio No No )
Producto Nombre Solicitada | Mercado Total Entrega| Dias Cantidad | Fecha Saldo
211110002 Actividades Profesionales de Apoyo 1 66784152 66784152

RESPONSABLES

ELABORO AREA TECNICA

REVISO AREA TECNICA

Nombre

DAVID LEONARDO LAMPREA RODRIGUEZ

Nombre m (—\
-

Firma

Dowlonprea .
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