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Descripcion: ABOGADO SEBASTIAN SALAZAR

" DESCRIPCION DE LA NECESIDAD Y JUSTIFICACION

La Subdireccion de Abastecimiento y Servicios Generales del ICFES tiene entre sus funciones el desarrollo de la actividad contractual, que debe llevarse a cabo
dentro de los lineamientos juridicos y técnicos establecidos en el Manual de Contratacion (Acuerdo 006 de 2015) y con observancia de los principios y deberes de
orden legal y constitucional que rigen la funcion, operacion y administracion de la Entidad.

Para la Direccion General del ICFES y la Secretaria General, en su calidad de delegada en asuntos de ordenacion de gasto, la actividad contractual implica una

alta carga de trabajo operativo y juridico a efectos del oportuno y debido desarrollo de las etapas precontractuales, contractuales y postcontractuales en
cumplimiento de su objeto misional.

La tarea de adelantar procesos contractuales implica la formulacion de documentos de diferente indole juridica en el area precontractual, el seguimiento y
acomparfiamiento en las diferentes modalidades de seleccion establecidas en el manual de contratacion de la entidad, junto con la respectiva interaccion y dialogo
con los proponentes, participantes y entes de control; la elaboracion de los documentos contractuales y la verificacién de su correcta ejecucion a través de la
consolidacion del expediente contractual hasta su liquidacion.

Asi, para el afio 2015 se gestionaron en el area contractual 2069 contratos, los cuales se adelantaron a través de las diferentes modalidades de seleccion
previstos en el régimen de la entidad. Para ello, fue necesario desarrollar 17 Convocatorias Plblicas, 23 Selecciones Directas y diferentes contrataciones directas

por excepcion, incluidas en ellas algunos contratos marco e interadministrativos, que permitieron la adquisicion de bienes y servicios necesarios para el desarrollo
de las actividades misionales del ICFES.

Tal carga operativa y juridica no puede ser cubierta por el personal de planta dispuesto para el efecto, como quiera que la Subdireccion de Abastecimiento y

Servicios Generales solo cuenta en con un abogado, que dada la gran cantidad de procesos contractuales no tiene la capacidad operativa para cumplir con las
necesidades contractuales de la Entidad.

La actividad contractual debe realizarse atendiendo criterios de oportunidad y eficacia, ya que el retraso o retardo en dicha gestion, significa especificamente la
afectacion a la prestacion de los servicios del ICFES. Con el fin de evitar esta situacion se requiere de la prestacion de servicios de varios profesionales que de
acuerdo con el volumen de la contratacion, permitan responder adecuadamente a la magnitud de las necesidades y actividades del instituto, que para el afio 2016
se calcula en 6 personas, las cuales deben a su vez contar con el perfil calificado y con la experiencia necesaria para adelantar la contratacién de la Entidad con
el maximo control juridico y observando los criterios de eficiencia y oportunidad exigidos por todas las areas del ICFES.

Por otro lado, la actividad contractual publica es una actividad reglada y objetiva, que requiere mecanismos de regulacion y control que permita el desarrollo de
los principios de la funcion publica, para ello los profesionales de la Subdireccion de Abastecimiento y Servicios Generales deben prestar sus servicios a las
demas dependencias del instituto, para que estas encaminen sus actividades y necesidades contractuales de manera coherente con las politicas misionales y
presupuestales adoptadas dentro del marco normativo especifico del ICFES y general de la contratacion, toda vez que dichas dependencias no cuentan con el
apoyo juridico necesario. Dicha actividad se logra a partir de la interaccion y asesoria cercana para la idonea y oportuna elaboracion de los estudios previos de
contratos, estudios de mercado, pliegos de condiciones, términos de referencia y demas documentos.

En conclusién, se hace necesaria la contratacién de un profesional en derecho con experiencia en el desarrollo de actividades legales en contratacion estatal
para que preste apoyo juridico y técnico a la Subdireccion de Abastecimiento y Servicios Generales, en el desarrollo de las etapas precontractuales, contractuales
y postcontractuales, incluido el seguimiento juridico a la efectiva ejecucion de los mismos, hasta su liquidacion.

SEVEN - Modulo de Compras - Digital Ware Ltda. Formato de Fecha: dd/mm/yyyy



Pagina: 2
Programa: SCmRequi

TODOS pOR U“ Usuario gmendieta
NU EVO ms INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION ICFES ng:a 04:39:3211;21016
BB P47 EGUIDAD EDUCACION
T ESTUDIOS PREVIOS
(5) MINEDUCACION wles
OBJETO Prestacion de servicios profesionales para dar apoyo juridico a la Subdireccion de

Abastecimiento y Servicios Generales para la estructuracion de los procesos precontractuales,
contractuales, post contractuales y demas procedimientos relacionados con el area de
contratacion.

ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN Y/O Se requiere contratar una persona con el siguiente perfil: Categoria de Contratista 1l Nivel 5 de
SERVICIO la Circular No. 21 de 2015.

1. Profesional en el area del Derecho (TP);
2. Que acredite mas de diecinueve (19) meses de experiencia relacionada con el objeto del
contrato en entidades del sector publico o su equivalente.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA Durante la ejecucion del contrato, el CONTRATISTA se obliga para con el ICFES a:

Especificas:

1. Adelantar la etapa precontractual y contractual de los procesos de seleccion por cualquiera
de las modalidades establecidas en el Manual de Contratacion de la Entidad o cualquier otra que
le sea sefialada por el Subdirector de Abastecimiento y Servicios Generales o por el Ordenador
del Gasto, incluida la adjudicacién de contratos.

2. Proyectar juridicamente los documentos relacionados con la gestion de la actividad
contractual, entre ellos, la respuesta a derechos de peticién, observaciones y/o requerimientos.

3. Prestar apoyo juridico desde la perspectiva contractual a las areas usuarias para la idonea
y oportuna elaboracion de los estudios previos de contratos, estudios de mercado, pliegos de
condiciones, términos de referencia y demas documentos necesarios para el desarrollo de la
actividad contractual.

4.  Participar en los comités de contratacion o de evaluacion y emitir las correspondien
recomendaciones, segun solicitud del Supervisor u Ordenador del Gasto. -
5.  Prestar apoyo juridico en el perfeccionamiento y ejecucion contractual hasta su liquidacion.
6. Realizar las prorrogas, adiciones y modificaciones a los contratos celebrados por la
Entidad, que le sean asignadas.

7. Realizar las actividades que le sean encomendadas con observancia plena y oportuna de
las normas reglamentarias, legales y constitucionales que rigen al ICFES en materia contractual.
8.  Elaborar o proyectar los informes, documentos, oficios, minutas, actos administrativos y en
general cualquier documento que le sea solicitado por el Supervisor de Contrato.

9. Realizar la liquidacion de los contratos cuando le sea solicitado por el Supervisor de
Contrato.

10. Organizar y archivar los expedientes contractuales que le sean asignados.

11. Realizar la publicacion de los procesos de seleccion de manera oportuna y adecuada.
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OBLIGACIONES DEL ICFES

Generales:

1. Presentar informe de gestion final sobre la ejecucién del contrato.

2. Responder directamente por las pérdidas de bienes y por los dafios que se causen con
ocasion de la ejecucion del objeto contractual, para lo cual el contratista, reparara, reintegrara,
restituira los bienes, o asumira por su cuenta y riesgo el costo total que implique su obrar,
siempre y cuando las causas de la pérdida o dafio le sea imputables.

3. Guardar estricta reserva y confidencialidad durante y después de la ejecucion del contrato
en relacion con toda la informacion que le sea suministrada o que por causa de la ejecucion
contractual sea de su conocimiento, lo que implica que dicha informacién no puede ser divulgada
a persona alguna sin autorizacion escrita de la Direccion General del ICFES o sin requerimiento
de autoridad competente.

4. No acceder a peticiones o amenazas, de quienes actuando por fuera de la ley pretendan
obligarlo a hacer u omitir algun acto o hecho. Cuando se presenten tales situaciones, el
contratista debera informar de tal evento al ICFES para que se adopten las medidas necesarias
5. Presentar oportunamente las cuentas de cobro para los pagos e informes que le sean
requeridos.

6. Conservar y devolver en debida y oportuna forma los documentos que le sean entregados.
7. Realizar la afiliacion al sistema de seguridad social integral y efectuar oportuna y
debidamente los pagos. .

8. Cumplir con el Cddigo de Etica y Valores adoptado por el ICFES mediante resolucion
000141 del 21 de febrero de 2013.

9.  Cumplir con las demas obligaciones que emerjan para la oportuna y adecuada ejecucion
del objeto contractual.

Los contenidos en la matriz de riegos que se adjunta.
GARANTIAS

Para asegurar el cumplimiento de las obligaciones adquiridas en virtud del contrato, el contratista
debera constituir una garantia a favor del ICFES, conforme lo establecido en los articulos
2.2.1.2.3.1.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015, que ampare:

Cumplimiento: Por una cuantia equivalente al DIEZ por ciento (10%) del valor total del contrato y
una duracion igual al plazo de ejecucion del mismo y 4 meses mas.

La supervision para la correcta ejecucion de contrato estara a cargo del Subdirector(a) de
Abastecimiento y Servicios Generales del ICFES, o por la persona que en su lugar designe el
ordenador del gasto del ICFES.

1.  Coordinar con el Contratista las instrucciones necesarias para la oportuna y adecuada
ejecucion de los servicios contratados.

2. Facilitar al contratista la informacion necesaria y suficiente para desarrollar el objeto del
contrato en los tiempos y en la forma prevista.

3. Brindar apoyo y solucionar las inquietudes que se le presenten al contratista en relacion
con el objeto y obligaciones contractuales y en general con la ejecucion.

4. Velar por el estricto cumplimiento del objeto contractual y de las obligaciones suscritas.

5. Revisar y verificar el cumplimiento de los requisitos de los productos entregados para
tramitar el respectivo pago.

6. Pagar cumplidamente los valores pactados como contraprestacion de los servicios
contratados.

7.  Expedir, previa verificacion de cumplimiento de los requisitos de legales y contractuales, la
constancia de recibido a satisfaccion por parte del Supervisor del contrato.

8.  Designar un funcionario que supervise y vele por el estricto cumplimiento del objeto
contractual y de las obligaciones suscritas y realizar seguimiento periddico a la ejecucion del
contrato, e informar de ello al contratista.

SEVEN - Modulo de Compras - Digital Ware Ltda

Formato de Fecha: dd/mm/yyyy




Pagina; 4
Programa: SCmRequi

TODOS PORUN Focha. 60172018

Nu P 's INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION ICFES Eiias 04:38:24p.m.

g PAZ EQUIDAD EDUCATION

@ wneoucacion  ICFES

T S

ESTUDIOS PREVIOS

Una vez efectuado el proceso de seleccion del contratista, se decidio contratar lo requerido con
el Abogado Juan Sebastian Salazar Gutiérrez, egresado de la Universidad Nacional de
Colombia, con mas de veinticuatro (24) meses de experiencia en contratacion estatal en
entidades publicas, con lo cual cumple con el perfil requerido para adelantar las labores
encomendadas.

ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL
CONTRATO

Para la determinacion especifica de los costos del presente contrato, se tuvo en cuenta la
Circular ICFES No. 21 de 2015, que establece los parametros de remuneracion de los
contratistas por servicios profesionales para la vigencia 2016 y que se han establecido de
conformidad con los reconocidos en el mercado.

De acuerdo a esta Circular, el Contratista, se encuentra dentro de la CATEGORIA Il NIVEL
Para efectos de la asignacion de honorarios y requisitos del estudio previo se enmarca en las
condiciones especificadas en la tabla de honorarios definida por el ICFES en el siguiente rango:
HASTA EN 8.8 SMLMV. En la categoria y nivel indicados se le fijan unos honorarios en cuantia
de § 5.800.000 mas IVA.

Por lo anterior, se considera que el perfil se ajusta a las necesidades de la entidad, cumple con
todas las especificaciones requeridas y su experiencia y conocimiento hacen especialmente
relevante su contratacion.

Para todos los efectos legales y fiscales el valor total del contrato sera por la suma de
$71.270.400 M/CTE., monto que incluye tanto el IVA como todos los costos directos e indirectos
que se generan con ocasion de la ejecucion. Lo anterior con el objeto de cubrir el 2.4% de IVA
autorretenido.

VALOR Y FORMA DE PAGO EL ICFES cancelara al contratista el valor del contrato en DOCE (12) pagos iguales, cada uno

por la suma de $5.939.200, IVA incluido, previa entrega del informe mensual de actividades.

Para efectos del pago, ademas de la factura o el documento que lo asimile, el CONTRATISTA
debe presentar certificacion de recibo a satisfaccion suscrita por el Supervisor del contrato y el
documento que acredite el pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral. El pago
se realizara siempre que se hayan presentado todos los documentos requeridos; las demoras
que se presenten por estos conceptos seran responsabilidad del CONTRATISTA y no tendra por
ello derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza. Asimismo, °

anteriores pagos estan sujetos a las fechas dispuestas de la Circular 006 de 2015. -’

. ) Entrega
Producto Nombre g;;:;g?ﬂ, Miﬁggc Total No Entrega | No | Cantidad Fecha | Saldo
S T -
Mmm‘{;ﬁm 71270400 | 71270400

ELABOR APROB
Nombre: KAREN TATIANA GUZMAN Nombre. KAREN ADRIANA DUARTE MAYORGA
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rDENTIFICACION DE LA INVITACION FECHA DE INVITACION: 06/01/2016

Bogota D.C

Sefior (a)
JUAN SEBASTIAN SALAZAR GUTIERREZ
Ciudad

Cordial Saludo,

El Instituto Colombiano para la Evaluacion de la Educacion - ICFES, lo invita a presentar oferta dentro del proceso de la referencia, conforme los
siguientes requerimientos:

OBJETO

Prestacion de servicios profesionales para dar apoyo juridico a la Subdireccion de Abastecimiento y Servicios Generales para la estructuracion de
los procesos precontractuales, contractuales, post contractuales y demas procedimientos relacionados con el area de contratacion.

CONDICIONES GENERALES DE PARTICIPACION

Las condiciones de participacion se encuentran contenidas en el estudio previo que se adjunta a la presente invitacion. En el caso de que el
adjudicatario sea persona natural y el contrato a suscribir sea de prestacion de servicios personales, debera diligenciar la hoja de viday la

declaracion de bienes y rentas, a través del sistema dispuesto por el SIGEP, conforme a lo dispuesto en el decreto 2842 de 2010, antes de
suscribir contrato.

GARANTIAS

Las garantias que deben constituirse a favor del ICFES son:

1. Cumplimiento general del contrato, por el 10% del valor del mismo, con una vigencia que cubra el plazo del contrato y 4 meses mas

LUGAR DE PRESENTACION DE LA OFERTA:

GMENDIETA@ICFES.GOV.CO

PLAZO PARA PRESENTAR LA OFERTA:

06/01/2016

COMUNICACIONES:

Cualguier inquietud por favor comunicarse al correo electronico gmendieta@contratista.icfes.gov.co 6 en la carrera 7 No. 32 - 12 tel: 4841410
Ext. 137

Atentamente,

L

ARIA SOFIA ARANGO ARANGO
ORDENADOR DEL GASTO

Proyectd GIOVANNI MENDIETA MONTEAL

Reviso: KAREN DUARTE MAYORGA \
VoBo: SANDRA ZALDUA CONTRERAS K
RE






