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OBJETO

ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN O
SERVICIO

\

OBLIGACIONES CONTRATISTA

Sucursal: Calle 26 No. 69- 76 Edificio elemento Torres 2.
Descripciéon: ESTUDIO PREVIO DIGITADORA

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD Y JUSTIFICACION

Conforme lo establecido en el Decreto 5014 de 2009, la Subdireccion de Abastecimiento y Servicios Generales del ICFES, cuenta entre sus funciones, entre
otras, la de "2. Disefar, ejecutar y controlar las estrategias de abastecimiento de los bienes y servicios requeridos por las demas dependencias, respetando las
directrices, principios y reglas establecidas en el manual de contratacién; 5. Administrar y custodiar los expedientes de los contratos, hasta el momento de su
dicacién en el archivo central de la empresa; 6. Gestionar, administrar y controlar los siguientes servicios prestados a las otras dependencias: suministro de
eo, cafeteria y vigilancia; gestion documental y archivo; mantenimiento de bienes; almacenamiento e inventario de bienes y correspondencia; 7. Participar en
el proceso de identificacién, medicion y control de riesgos operativos relacionados con los procesos que se desarrollan en la dependencia”.

El cumplimiento de las funciones y delegaciones sefialadas, ademas del giro ordinario del funcionamiento de la Subdireccion de Abastecimiento y Servicios
Generales del ICFES, demandan el desarrollo de diversas actividades de naturaleza administrativa que deben ser ejecutadas por personal con la experiencia
suficiente para llevar a buen término y de manera idonea, oportuna y eficaz las funciones a cargo de la Subdireccion, para que a su vez se materialicen las
politicas y objetivos misionales trazadas desde la Direccion General del Instituto.

Asi las cosas, y teniendo en cuenta que la Subdireccién de Abastecimiento y Servicios Generales del ICFES no cuenta con personal de planta asignado que
apoye el desarrollo de las funciones sefialadas y en especial las de dar respuestas a las diferentes solicitudes por parte de los entes de control y demas
entidades, se considera necesario la contratacion de una persona gue presente sus servicios para esta labor. En especial, para realizar la digitacion e ingreso
de datos a una base de registro que solicita el Ministerio de Educacién.

Prestacion de servicios personales para la verificacion e ingreso de aproximadamente 18.000 datos a
la base de registro de archivo, a entregar al Ministerio de Educacion Nacional.

La presente contratacion requiere que el candidato cumpla como minimo con los criterios
académicos y de experiencia establecidos por la circular 21 de 2015 del ICFES - Categoria | Nivel
cuyos requisitos se detallan a continuacion:

Requisitos Académicos: Titulo de Bachiller y tres meses de experiencia

Efectuado el analisis del futuro contrato, se determind que corresponde a la modalidad de seleccion
por contratacién directa, La mencionada modalidad de seleccion procede para la celebracion de
contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, segun el articulo 11, literal
¢) numeral i) del Manual de Contratacion del Icfes (Acuerdo 006 de 2015, que establece: "j) Cuando el
valor del buen, obra o servicio por contratarse sea igual o inferior a Cien Salarios Minimos Legales
Mensuales Vigentes (100 SMLMVY)". El cual encuentra fundamento en el articulo 13 de la Ley 1150 de
2007. En observancia de lo consagrado en los articulos 209 y 267 de la Constitucion Politica de
Colombia

El contratista se compromete a:

Digitar, verificar, ingresar y validar los 18,000 datos aproximadamente a la base de registro de
archivo, para entregar al Ministerio de Educacion Nacional.

Presentar en forma oportuna la cuenta de cobro, para tramitar el correspondiente pago por
parte del ICFES, anexando los respectivos informes de ejecucion del contrato, la constancia de
pago de los aportes a salud y pension, y el recibido a satisfaccion por parte del supervisor del
contrato.

Afiliarse al sistema de riesgos laborales y efectuar oportunamente los aportes al Sistema
General de Seguridad Social.
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4. El contratista se obliga a cumplir con el Cédigo de Etica y Valores adoptado por el ICFES
mediante resolucién 000141 del 21 de febrero de 2013,

5. Responder directamente por las pérdidas de bienes y por los dafios que se causen con ocasién de
la ejecucion del objeto contractual, para lo cual el contratista, reparara, reintegrara, restituira los
bienes, o asumira por su cuenta y riesgo el costo total que implique su obrar, siempre y cuando las
causas de la pérdida o dafio le sea imputables.

6.  No acceder a peticiones o amenazas, de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligario

a hacer u omitir algun acto o hecho. Cuando se presenten tales situaciones, el contratista debera

informar de tal evento al ICFES para que se adopten las medidas necesarias.

Conservar y devolver en debida y oportuna forma los documentos que le sean entregados.

Mantener en forma confidencial todos los datos e informaciones a las cuales tenga acceso siendo

esta confidencialidad continua y sin vencimiento.

9. Apoyar en la gestion de digitacion de los datos indicados por el supervisor del contrato.

10. Mantener actualizados, clasificados y ordenados todos los recursos y materiales generados
durante la duracion del contrato.

11. Las demas que se le asignen por parte del supervisor del contrato.

SUPERVISOR La supervision para la correcta ejecucion de contrato estara a cargo de la Subdirectora de
Abastecimiento y Servicios Generales del Icfes.

OBLIGACIONES DEL ICFES 1. Coordinar con el CONTRATISTA las instrucciones necesarias para la oportuna y adecuada
ejecucion de los servicios contratados.

2. Pagar el valor acordado a EL CONTRATISTA como retribucion a sus servicios en los términos y
bajo los requisitos establecidos en el presente contrato.

3. Solicitar a EL CONTRATISTA el cumplimiento de contrato tnicamente después de cumplidos
los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion establecidos en el contrato y en el Manual de
Contratacion del Icfes.

4. Expedir, previa verificacion de cumplimiento de los requisitos legales y contractuales, la
constancia de recibo y satisfaccion por parte del Supervisor del contrato.

5. Garantizar que EL CONTRATISTA ejerza sus actividades con autonomia e independencia, sin
perjuicio del deber de coordinacion que le asiste a EL CONTRATISTA.

6.  Designar un funcionario que supervise y vele por el estricto cumplimiento del objeto contractual
y de las obligaciones suscritas y realizar seguimiento periédico a la ejecucion del contrato, e
informar de ello al contratista

ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR INICIAL DEL Para la determinacion especifica de los costos del presente contrato, se tuvo en cuenta la circular
CONTRATO Icfes No. 21 de 2015, que establece los parametros de remuneracion de los contratistas per
servicios profesionales. de acuerdo a esta circular la contratista, se encuentra dentro de
categoria 1) nivel 1, y razon por la cual se le fijan unos honorarios de un millén dosciento
($1.200.000) incluido IVA, sin exceder el tope maximo indicado en la circular.

A

La presente contratacion requiere que el candidato cumpla como minimo con los criterios
academicos y de experiencia establecidos por la circular 21 de 2015 del Icfes, para un bachiller
Categoria | Nivel 1, cuyos requisitos se detallan a continuacion:

1. Requisitos Académicos: Titulo de Bachiller y tres meses de experiencia
De esta forma la persona seleccionada es YENNY ANDREA FORERO PENA cumple con el

perfil requerido ya que es Bachiller del Liceo Contadora, con mas de tres meses de experiencia
en digitacion.
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IDENTIFICACION VALORACION DE RIESGOS

VALOR Y FORMA DE PAGO

PLAZO DE EJECUCION

Nombre

Actividades técnicas de
apoyo administrativo

De acuerdo a lo expuesto anteriormente se considera que el perfil académico se ajusta a las
necesidades de la entidad, cumple con todas las especificaciones requeridas y los conocimientos
solicitados para el desarrollo del objeto contractual.

Para todos los efectos legales y fiscales el valor total del contrato es hasta por la suma de TRES
MILLONES DE PESOS M/CTE. ($3.000.000) monto que incluye tanto el IVA como todos los costos
directos e indirectos que se generan con ocasion de la ejecucion.

Los riesgos implicitos para el Icfes en la ejecucion del presente contrato son los contenidos en
la matriz de riegos que se adjunta.

Por lo anterior, se requiere solicitar al contratista la constitucion de una garantia a favor del
Icfes emitida por un banco, compafia de seguros o sociedad fiduciaria legalmente establecidos
en Colombia, para amparar el cumplimiento de las obligaciones adquiridas en virtud del
contrato, conforme lo establecido en los articulos 2.2.1.2.3.1.1 y siguientes del Decreto 1082 de

2015, que ampare:
Cumplimiento: Por una cuantia equivalente al DIEZ por ciento (10%) del valor total del contrato
y una duracién igual al plazo de ejecucién del mismo y 4 meses mas.

El valor del presente contrato corresponde a la suma de TRES MILLONES DE PESOS M/CTE.
($3.000.000) IVA incluido.

El Icfes pagara al contratista dicho valor de la siguiente forma: Un (1) pago proporcional a los dias
trabajados, previa entrega de los informes o entregables de acuerdo con las actuaciones realizadas
por el contratista en el mes de octubre y dos (2) pagos de UN MILLON DOSCIENTOS MIL PESOS
M/CTE ($1.200.000) incluido IVA a partir del mes de noviembre que seran pagados por la entidad
previa entrega de los informes o entregables de acuerdo con las actuaciones realizadas por el
contratista, la certificacion de recibo a satisfaccion por parte del supervisor del contrato y constancia
de pago de los aportes correspondientes al sistema de seguridad social integral, los cuales deberan
cumplir las previsiones legales. Para el ltimo pago, ademas de los requisitos anteriores, se requerira
la presentacion y aprobacién del informe final de gestion y la entrega efectiva de los elementos fisicos
y documentos que se dispusieron por parte del Icfes para el desarrollo de las obligaciones
contractuales. Las demoras en la presentacion de los anteriores documentos, seran responsabilidad
del contratista y no tendrd por ello derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna
naturaleza.

El plazo de ejecucion del contrato sera hasta el 31 de diciembre de 2017.

ICFES DETALLES BIEN O SERVICIO
Cantidad Solicitada Precio Total Fecha Entrega
1 3000000 3000000 15-0CT-17
ICFES RESPONSABLES
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INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION ICFES_‘
INVITACION A PRESENTAR OFERTA
IDENTIFICACION DE LA INVITACION | SELECCION DIRECTA FECHA DE INVITACION: 17/10/2017

Sefiora:

YENNY ANDREA FORERO PENA

Cordial Saludo,

El Instituto Colombiano para la Evaluacién de la Educacion - ICFES, lo invita a presentar oferta dentro del proceso de la
referencia, conforme los siguientes requerimientos:

OBJETO:

Prestacion de servicios personales para la verificacion e ingreso de aproximadamente 18.000 datos a la base de registro de
archivo, a entregar al Ministerio de Educacién Nacional.

GARANTIAS
Las garantias del proceso de la referencia se encuentran contenidas en el documento de estudios previos.
LUGAR DE PRESENTACION DE LA OFERTA

yochoa@contratista.icfes gov.co

PLAZO PARA PRESENTAR LA OFERTA:
Hasta el 17 de octubre de 2017

COMUNICACIONES:
Cualquier inquietud por favor comunicarse al correo electrénico: yochoa@contratista.icfes.gov.co

Atentamente,

MARIA SOFiA ARANGO A
ORDENADORA DEL GASTO

Elabard: Yohana Ochoa Ch — Abagadég’(

Instituto Colombiano para la Evaluacion de la Educacién - ICFES
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