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ICFES_DATOS BASICOS

Estudio Previo No. 2357 Fecha Solicitud 26-SEP-17

Sucursal: Calle 26 No, 69- 76 Edificic elemento Torres 2.

Descripcion: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

ICFES DETALLES DE ESTUDIO PREVIO

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD Y JUSTIFICACION

El presente documento constituye el marco de las especificaciones técnicas minimas requeridas por &l ICFES para la prestacion del servicio de operacion,
organizacion, administracién y ejecucion de la logistica para la aplicacion de prueba Ascense Patrulleros 2017

Que el dia 6 de mayo de 2017, se celebrd el contrato interadministrative PN DIRAF 06-5-10074-17 entrela Policia Nacional y ef Instituto Colombiano para la
Evaluacién de la Educacién — ICFES, cuyo objeto es "la construccién, diagramacion, aplicacion, calificacién y publicacion de resultados pruebas
usicotécnicas y de conocimiento policiales para el concurso de patrulleros previo al curso de capacitacion para el ingreso al grado de Subteniente”

Es importante resaltar que en la actualidad el ICFES no cuenta con la capacidad tecnolégica que le permita adelantar la operatividad contenida dentro de este
proceso, en los tiempos requeridos para ofrecer las respuestas, segln calendario preestablecido, de acuerdo a esto bajo la imperiosa necesidad de adelantar
la prueba y ante Ja imposibilifad de realizar el procedo directamente, se requiere contratar una persona juridica con la capacidad operativa, administrativa y
financiera que preste el servicio la logistica para la aplicacion de pruebas [cfes, con la seguridad requerida para este tipo de pruebas.

La aplicacién de la prueba de ascenso de patrulleros estd planeada para & mes de octubre de 2017, para garantizar |a fransparencia y los altos niveles de
seguridad, asi como la rigurosidad asociada a los procedimientos de esta modalidad, el contratista de distribucion dispone del protocolo, procedimiento y
demds actuaciones propias, encaminadas a salvaguardar la informacion y entregar, en ¢! término gstablecido por el ICFES, en cumplimiento del anexo
técnico que hace parte del proceso.

EIl ICFES, de acuerdo a su manual de contratacion Acuerdo 006 de 2015, adetanto en la vigencia 2017el proceso de habilitacidn previa para logistica, razén
por la cual se invitara a la empresa habilitada a presentar su oferta.

Prestacidn del servicio para la operacion, organizacion, administracion y ejecucion de la
OBJETO logistica para la aplicacion de prueba Ascenso Patrulleros 2017.

Segln las definidas en el presente documente y las relacionadas en el Anexo Técnico
SEE\E,%ESCAC'ONES TECNICAS DEL BIEN © que acompafia el presente proceso.

1. Garantizar la aplicacion de las pruebas del ICFES en las fechas y lugares que el
OBLIGACIONES CONTRATISTA contratante determine, a través de Iz gjecucion de actividades logisticas que integren
la totalidad de los recursos requeridos, cumplimiento de los perfiles exigidos para
cada uno de los roles y la realizacidn de las actividades segln los protocolos
establecidos en los Instructivos, Manuales, Instrucciones especificas por prueba, en
cada uno de los roles y el anexo técnico.

2. Desarrollar e implementar un Manual Operative donde consigne en detalle los
procesos, protocolos y procedimientos con sus respectivos responsables, que
abarque todos los puntos contractuales para la prueba y un cronograma de
actividades a administrar por prueba, acorde cen las fechas de aplicacion, durante la
primera semana de ejecucion del contfrato.

3. Disponer en forma permanente y exclusiva, del equipo de profesionales que
adminisiraran el proyecto y capaciarlo en los procesos y procedimientos
determinados por el ICFES para las actividades del objeto contractual.

4. Definir el esquema de contratacion y pago del personal requerido y tenerlo a
disposicién para cuando la supervision del contrate lo requiera.

5. Contactar, seleccionar, asignar y contratar al perscnal para las pruebas indicadas en
el proceso de licitacién, de conformidad con los perfiles definidos por el ICFES.
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6. Disponer de un Sistema de Informacién que facilite la trazabilidad de los procesos y
permita generar reportes diarios y sistematicos de los diferentes subprocesos en los
tiempos establecidos por la supervisidn del contrato, este sistema debe permitir y
garantizar la medicién de la ejecucidn y el seguimiento del proyecto en forma
completa y agrupada por prueba.

7. Registrar y mantener actualizados en el sistema de informacion del ICFES los dalos
relacionados con la operatividad del procesc de aplicacion, de acuerdo con las
instrucciones impartidas por el ICFES segln las caracteristicas del sistema, para lo
cual el ICFES suministrara clave de acceso y capacitacion para el uso.

8. Disponer y asegurar la asistencia de los Delegados a la capacitacién inicial y/o las
reuniones previas que dictara el ICFES para la aplicacién.

9. Disponer de la logistica para la capacitacién de examinadores que ingresarian a la
base de datos de aplicadores.

10. Disponer de la logistica para las reuniones previa de los delegados y examinadores
que participaran en las diferentes aplicaciones.

12.  Elaborar los itinerarios de viaje de los Delegados, para los traslados a los sitios de
capacitacién y de prueba, cuando este se requiera y en casos particulares de ofros
roles de examinadores. Dichos itinerarios se deben presentar con antelacion para la
aprobacion de la supervision del contrato.

13.  Suministrar el transporte aérec y/o terrestre segln el lugar de residencia de ios
Delegados y en casos particulares aprobados por el ICFES de otros roles de
examinadores, en caso de requerirse. Previa aprobacion de la supervision del
contrato.

14,  Suministrar con la antelacion que se establezca para la aplicacion a los roles de
examinadores que se desplacen en cada una de las pruebas, los recursos para
algjamiento y transporte local en el municipio de la prueba, si fuera el caso, previa
aprobacion de la supervision del contrato,

16. Recibir del Contratista de Distribucién los kits de aplicacién en las reuniones de
previas dictadas por el ICFES y culminada la aplicacién en cada sitio de aplicacién
devolver los kits tifloldgicos al contratista de distribucién.

17. Realizar la reunién previa en cada Sitio de Aplicacién dirigida por el Delsgado a los
Examinadores que le apoyaran el dia de la aplicacion, segin programacién de la
prueba.

18. Verificar la disponibilidad y alistamiento del Sitio de Aplicacién, examinando las
condiciones de espacio fisico, aseo y seguridad para el dia de la prueba. El contacto
y seleccién del personal que presta los servicios de aseo (previc y posterior a la
prueba) y de vigilancia durante la prueba, deberan ser designados en coordinacién
con los respectivos contactos suminisirados por el ICFES de cada institucion o sitio
de aplicacitn.

19. Recibir, a través del Delegado, €l material de examen que Je entregara el
representante def Contratista de Distribucidn.

20. Asegurar, verificar y vigilar que los Examinadores hagan presencia en las reuniones
previas y ¢l dia de la aplicacién y que ejecuten cportunamente los procedimientos y
protocolos establecidos por el ICFES para la prueba en todas sus etapas.

21. Garantizar la disponibilidad, asistencia a reunién previa y traslado de Examinadores
sustitutos para suplir ausencias no previstas, que deben ser cubiertas con celeridad y
maximo dentr¢ de la primera hora de la Prueba.

22.  Controlar y Vigilar la aplicacidn de la prueba en cada uno de los sitios de aplicacion

23. Garantizar la seguridad del material de examen, impidiendo que se extravien los
cuadernillos, hojas de respuesta y/u hojas de operaciones, durante el tiempo de su
custodia, es decir, entre el recibo de material de examen al operador de distribucion y
la devolucion del mismo una vez concluida la respectiva aplicacion.

24, Asegurar que &l Delegado entregue &l malerial de examen aplicado a satisfaccion, al
representante del Contratista de Distribucion.

25. Suscribir a través del delegado y del equipo de examinadores los documentos
soporte de rectho, devoluciones, ausentes, anulaciones, planilla de control de
tiempos, material de KITS adicionales, entre otros, que disponga el ICFES para
control del material en el periodo de tiempo que lo tenga bajo su seguridad y custodia.

26. Recibir de cade delegado en forma fisica las carpetas con la informacion
correspondiente en lo relacionado a la aplicacion, al igual que consolidar el informe
administrativo de la aplicacidn.

27. Vigilar y asegurar que ¢l Delegado difigencle via wab en el Sistema de Informacion
del ICFES el informe administrativo dentro de las 48 horas siguientes a |a terminacion
de la aplicacién de cada prueba.

28. Entregar los informes adminisirativos consolidados por Sitios de Aplicacién con la
totalidad de novedades presentadas en ia aplicacion.

29. Entregar los soportes de anulacion, los formatos de examinandos que no presentan
documento vélide y los formatos de preguntas dudosas, en el iempo establecido por
la subdireccién de aplicacién de instrumentos, es decir en maximo § dias calendario
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OBLIGACIONES DEL ICFES

ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR INICIAL DEL
CONTRATO

30.

31.

32,

33.
34.

después de aplicada la prueba.

Enfregar las carpetas de Delegado y los elementos devolutivos al ICFES
relacionando los documentos que contiene cada una de ellas, segtin el cronograma
que la supervision del contrato establezeca para cada prueba.

Disefiar e implementar el método e instrumento para Evatuar en la tofalidad de los
procesos a los examinadores, y enviar el resultado al ICFES con las acciones
fomadas en los casos de hallazgo de novedades.

Mantener actualizada la base de datos de los examinadores y enfregaria al ICFES al
finalizar la aplicacion, asi como también enfregar una base consolidada al término del
contrato garantizando la veracidad y confidencialidad de la informacion contenida.
Diligenciar y suscribir el acuerdo de confidencialidad, que hace parte integral del
presente confrato.

Elaborar un Manual de seguridad para la aprobacién del ICFES el cual contendra los
parametros aplicados para mitigar los riesgos de seguridad en los aspectos de

seguridad en cada una de fas pruebas.

La supervision para la correcta ejecucion de contrato estara a cargo de la Subdireccion
de Aplicacién de Instrumentos.

Las obligaciones del ICFES durante la gjecucién del contrato, son:

1. Suministrar al contratista informacién detallada sobre los sitios de aplicacion, horarios,
desplazamientos y cronograma de aplicacién establecido previamente, o cualquier ofra
informacién necesaria y suficiente para desarrollar el objeto del cantrato en los tiempos y
en la forma prevista.

2. Impariir las orientaciones para la ejecucion de los servicios contratades.
3. Recibir a safisfaccion los servicios objeto del contrato.
4, Verificar el cumplimiento de las especificaciones técnicas.

5. Coordinar con el Contratista las instrucciones necesarias para la ejecucién del
contrate de manera agil y oportuna.

6. Efectuar a través del supervisor del contrato el seguimiento a su ejecucion, en el
desarrollo del objeto contractual.

7. Revisar y verificar el cumplimiento de las obligaciones contractuales previamente a
expedir el recibo a satisfaccion de los servicios recibidos.

9. Cancelar los valores pactados en el contrato, previc recibo a satisfaccién por parte del
supervisor del mismo.

Tomando en consideracién que la Direccién de Produccion y Operaciones recibid
cotizacién para la aplicacion del estudio, se considera pertinente utflizar diche valor para
el procese que se pretende adelantar, en aplicacion expresa del principio de economia,
razon por la gual, la direccion fija como presupuesto maximo de inversion para este
proceso, [a suma de SETECIENTOS TREINTA Y SIETE MILLONES CINCUENTA Y
DOS MIL DOSCIENTOS SESENTA Y OCHO PESOS incluido IVA($737.052.268), el
cual se obliene directamente de la cotizacion recibida.

Acuerdo 006 de 2015, "Por medio del cual se adopta en el manual de contratacion para el
Instituto  Colombiano de Evaluacion de Educacion ICFES", que determina las
modalidades de contratacién y el procedimiente para definirlas, en cual en su
ARTPICULQO 26, establece las reglas aplicables al procedimiento de seleccién de
contratista mediante invitacion a inscritos en la lista de Habilitados.

Que mediante la Habilitacion Previa PH-001-2017, el ICFES publico lista de habilitados
para prestar el servicio de logistica para aplicacién de las pruebas que realice el ICFES
distintas de las 1 pruebas de Estado.
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IDENTIFICACION VALORACION DE RIESGOS

VALOR Y FORMA DE PAGO

Se adjunta matriz de riesgos en el estudic mercade

El riesgo que puede presentarse es el no cumplimiento de las actividades con las
especificaciones establecidas en el anexo técnico, el cual se encuentra conterplado
dentro de las obligaciones del contratista. Ademas de:

1. Baja calidad o demora en la entrega de los productos del contrata.
2. Divulgacion no autorizada de informacion.

3. Afectacion e los intereses o actividades del ICFES por terminacion anticipada del
contrato por parte del contratista.

Los riesgos asi previstos se mitigan de parie del ICFES de la siguiente manera:

1. Oportuno y adecuado ejercicio de la supervision del contrato.

2. Estipulacién de clausula penal por valor de 10% del valor total de contrato.

3. Estipulacién de clausula penal de apremio por valor de 0.5% diario del valor total del
contrato por cada dia de retraso sin que acumulados excedan el 10% del valor total del
confrato.

4, Solicitar al contratista la constitucién de una garantia a favor del ICFES emitida por un
banco, compafiia de seguros o sociedad fiduciaria legalmente establecida en Colombia,
para amparar. () De cumplimiento: Deberd garantizar el cumpiimiento general del
contrato por sl 10% del valor del mismo, poruna vigencia que cubra el plazo del contrato
y 4 meses mas: (i} Calidad del Serviclo. Deberd garantizar la calidad del servicio
contratado por el 10% del valor del mismo, por una vigencia que cubra el plazo del
contrato y 4 meses mas. i) Pago de salarios, prestaciones sociales legales e
indemnizaciones laborales, por una suma igual al cinco por ciento (5%) del valer total del
contrato y con una vigencia igual al término de ejecucion del mismo y tres (3) afios mas.
Este riesgo debe cubrir al ICFES de los perjuicios ocasionados por el incumplimiento de
las obligaciones laborales del contratista derivadas de la contratacion del personal
utilizado en el terriioric nacional para la efecucién del contrato amparado. iv)
Responsabilidad civil extracontractual equivalente a Doscientos (200) smmlv con una
vigencia igual al término de ejecucion del contrato.

5. Solicitar la suscripcion del acuerdo de confidencialidad es otra forma de mitigar
riesgos.

El ICFES pagara el valor del presente contrato de la siguiente manera, previa
presentacion de la factura o documento equivalante, certificacion de aportes al Sistema
Integral de Seguridad Social, acorde con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de
2002 y la certificacion de cumplimiento a satisfaccidn por parte del supervisor del
contrato:

1. Un primer pago equivalente al veinte por ciento {20%) del valor de la prueba, al
momento de la aprobacion por parte del Icfes al cronograma de actividades de la
prueba.

2. Un segundo pago equivalente ai veinticinca por ciento (25%) del valor de la
prueba, al momento de la entrega preliminar de gastos de viaje y transporte de la
prueba, y éste sea aprobado por el supervisor del |cfes.

3. Un tercer pago equivalente al veinticince (25%) del valor de la prueba, al
momento de la entrega definitiva de gastos de viaje y transporte de la prueba, y
que éste informe sea aprobado por el lcfes.

4. Un cuarto pago equivalente al treinta por ciento (30%} del valor de la prueba, al
momento de la entrega del informe ejecutivo de la aplicacion.
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PLAZO DE EJECUCION

DETALLE DE BIEN O SERVICIO

Producto Nombre

1050003 Servicio de Administracion
y Ejecucién de Acciones
Lagisticas para Pruebas

RESPONSABLES

Cantidad Solicitada Precio Total

El plazo de ejecucion del contrato sera hasta el 31 de diciembre de 2017, contados a
partir de la fecha de aprobacion de la garantia de cumplimiento y la expedicion del
Registro Presupuestal por parte del ICFES.

[TEXTO]

ICFES DETALLES BIEN O SERVICIO

Fecha Entrega

1 737052268 737052268 30-5EP-17

ICFES RESPONSABLES

ELABORO AREA TECNICA

REVISO AREA TECTNICA

Nombre: YURI ANDREA GARCIA

uf-

Nombre: MERY HELEN ARIAS

Firm:

Firma

MELY HEEN FEIA]
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GRUPO ASD S.A.S

Seitor

Rolando Pino Martinez
Representante legal
rpino@grupoasd.com.co
lpaez@ grupoasd.com.co

Ciudad

Asunto: Solicitud de oferta servicio para la operacién, organizacion, administracién y ejecucién de
ia logistica para la aplicacién de prueba Ascenso Patrulleros 2017

Estimada seficra

El Instituto Colombiano para la Evaluacion de la Educacién — ICFES, invita a los integrantes de la
Lista de Habilitados para el servicio de operacion, organizacién, administracién y ejecucién de la
logistica (PH-003-2017), a presentar oferta el dfa 03 de octubre de 2017, para la seleccion del
contratista para “Prestacion del servicio para la operacién, organizacién, administracién y ejecucion
de la logistica para la aplicacion de prueba Ascenso Patrulferos 2017.7

La propuesta debera preseniarse en el formato de oferta economica que se ajunta a la presente
comunicacion, de acuerdo con las especificaciones requeridas en el estudio previo y el anexo
técnico, los cuales se adjuntan al presente documentos, asi como el modelo de la minuta del

contrato.

La presente comunicacidn y sus anexos, junto con el ordenamiento superior aplicable, constituyen
las reglas gue regiran este proceso de seleccion. El ICFES se reserva la facultad de introducir
modificaciones, ajustes, supresiones, aclaraciones, precisiones o adiciones a la solicitud de oferta.

De conformidad con el articulo 83 de la Constitucién Politica, el ICFES presume que toda la
informacién suministrada en desarrollo del procedimiento de seleccién es veraz y corresponde a la
realidad, sin perjuicic del derecho que le asiste de confirmar tales circunstancias en cualquier

oportunidad.

El procedimiento de |a solicitud de oferta y el contrato que se celebre, se regira por el literal d del
articulo 11 y el articulo 26 del Acuerdo 006 de 2015, el derecho privado, los principios de la funcion
administrativa y de la gestién fiscal consagrados en los articulos 209 y 267 de la Constitucion Politica,
incluido, al régimen de inhabilidades e incompatibilidades previsto legalments.

lucscién de 7Ha Educacion - ICFES

23 i, Bt -
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Objeto del contrato st e

Prestacion del servicio para la operacion, organizacion, administracion y ejecucion de [a logistica
para la aplicacion de prueba Ascenso Patrulleros 2017, con las especificaciones técnicas contenidas
en el Anexo Técnico.

Presupuesto oficial del proceso

El presupuesto oficial del presente proceso de contratacion es hasta la suma de SETECIENTOS
TREINTA Y SIETE MILLONES CINCUENTA Y DOS MIL DOSCIENTOS SESENTA Y OCHO
PESOS ($737.052.268), incluido IVA, retenciones, impuestos, tasas, contribuciones y todo costo
directo e indirecto que la ejecucién conlieve. El mencionado presupuesto se fijo de acuerdo con el
estudio de mercado realizado y el presupuesto dispuesto por la entidad para el desarrollo de las
pruebas.

Plazo de presentacion

Martes 03 de octubre de 2017, en la Oficina de Correspondencia- Unidad Atencion al Ciudadano
(Avenida Calle 26 No. 69-76, Edificio Elemento, torre 2, piso 15).

Surtidos los tramites de recepcion de las ofertas, el ICFES procedera con la escogencia de la oferta
de menor valor y de inmediato iniciara con los trémites de suscripcidn del contrato. Para ello la oferta
escogida deberd allegar su oferta en original.

Garantia para la presentacion de la oferta

El Proponente debe presentar junto con la oferta una garantia de seriedad de la oferta a favor de!
Instituto Colombiano para la Evaluacién de la Educacion — ICFES NIT 860.024.301-6 por un valor de
diez por ciento (10%) del valor de la oferta y con vigencia de tres (3) meses contados a partir de la
fecha establecida para la presentacion de la oferta, ésta cubrira los siguientes amparos:

a. La no ampliacidn de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo para
la Adjudicacién o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prorroga sea
inferior a fres (3) meses.

b. El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacion de las ofertas.
c. La no suscripcion del contrato sin justa causa por parte del adip@icatario.
d. La falta de otorgamiento por parte del Proponente seleccionadb de la garantia de

cumplimiento del contrato.

Cuando la propuesta se presente en Consorcio ¢ Unién Temporal, la pdliza debera tomarse a nombre
del consorcio o de la unién temporal, segln el caso, con la indicacion de cada uno de sus integrantes.
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Cronograma

- Actividad ' Fecha Lugar

Envio solicitud de oferta a ios | 28 de septiembre de | Por correo electrérico a la

integrantes de ia Lista de | 2017 empresa gue conforman la lista de

Habilitados habiltados del proceso de

habilitacién previa PH-001-2017.

Solicitud de aclaraciones 29 de septiembre de | Al correo electronico
' 2017 contratacion2016@icfes.gov.co

Respuesta a las aclaraciones | 02 de octubre de 2017 | contratacion.icfes.gov.co

presentadas

Cierre del Proceso y publicacion | 03 de octubre de 2017 | Oficina  de  Correspondencia-

de las ofertas presentadas. 9:00 am. Unidad Atencién al Ciudadano

(Avenida Calle 26 No. 69-76,
Edificio Elemento, piso 15 torre 2),

Publicacion de Informe de | 03 de octubre de 2017 | contratacion.icfes.gov.co

Evaluacion. 2:00 pm
Observaciones al informe de | 04 de octubre de 2017 | Al correo electrénico
evaluacion y subsanacion 09:00 am contratacion2016@icfes.gov.co

Publicacion informe definitivo y | 04 de octubre de 2017 | contratacion.icfes.gov.co
adjudicacion o declaratoria de
fallido

Comunicaciones:

Las comunicaciones en el marco del proceso de contratacion deben hacerse por escrito, a la
direccion de Correo electrénico: contratacion2016@icfes.gov.co

Cordiaimente,

Bl dLIV TV
MARIA SOFIA ARANGO
Secretaria General
Ordenadora del Gasto
ICFES

Revis6: Maria José Dangond David — Asesora Subdireccion de Abastecimiento y Servicios General

Proyecté: David Felipe Rodriguez Bastidas - Abogado Subdireccion de Abastecimiento vy Servicios Wles . ?







