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Estudio Previoc No. 1901 Fecha Solicitud 22-AG0-17

Sucursal: Calle 26 No. 69- 76 Edificio elemento Torres 2.
Descripclén: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

ICFE JALLES DE 0 PREVIO
DESCRIPCION DE LA NECESIDAD Y JUSTIFICACION

A partir de la sy 1324 de 2009, el ICFES tiane come cbjeto ofrecer el servicio de evaluacion de la educacion en todos sus niveles y adelantar investigacion
~ sobre los factores que inciden en la calidad educativa, con el fin de ofrecer informacion para mejorar la calidad de la educacion.

Entre las funcicnes asignadas por ef Decreto 5014 de 2009 le corresponde a la Subdireccion de Aplicacion de instrumentos el aseguramientio de los recursos
fisicos, humanos y de infraestructura requeridos para realizar las aplicaciones, hasta et procesamiento y publicacion de resultades, para lo cual la subdirsccion
requiere contar con un equipo de profesionales que apoyen el cumplimiento de los procedimientos establecidos con al fin de garantizar €l adecuado desarrollo
de las prusbas.

Dentro de las funciones establecidas para la Subdireccién de Aplicacién de instrumentos esta, llevar a cabo el monitoreo y seguimianto de la ejecucién
contractual de los operadores de impresitn y distribucian para Jas diferentes pruebas de aplicacion que adelanta el Iofes, centrandose en el segundo semastre
del afio en las pruebas 3,5,9, Saber Pro - TyT y concurso de patrulleros; de acuerdo a esto, se hace necaesario realizar esfuerzos en materia de aseguramiento
de los recursas fisicos, humanos y de infraestructura, por lo que, considerando la distribucion de funciones y cargas de trabajo el personal de planta asignado a
la subdireccidn no resulta suficlents para enfrentar los nirevos retos de la dependencia, razon por la cual se requiere realizar la contratacién de un t&cnico que
apoye en la Subdireccion de Aplicacion de Instrumentos para prestar los servicios técnices en fas actividades de planeacion, aperativas y logisticas que se
requieran.

Realizada la verificacion del plan anual de adquisiciones de la vigencia 2017, el chjeto de la contratacion que se pretende realizar se encuenira incluido en el
mismo y cuenta con los recursos disponibles para financiar su ejecucion.

OBJETO Prestacion de los servicios profesionales para el apoyo y monitoreo en el seguimiento contractual a
los procescs logfsticos de impresién v distribucion de material de examen v kits de aplicacion de las

pruebas Saber Pro -TyT, 3,5,9 y patrulleras.

ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN O La presente coniratacién requiere gue los candidatos cumplan como minimo con los criterios
SERVICIO académicos y de experiencia establecidos por la circuiar 21 de 2015 del !CFES, para un profesional
' Categoria Il Nive! 1, cuyos requisitos se detalfan a continuacion:

1. Requisitos Académicos: Titulo en formacion técnica profesional
2. Requisitos de Experiencia: 3 meses de experiencia relacionada con &l objeto del contrato.

Efectuado el andlisis del futuro conirato, se determing que corresponde a la modaiidad de selecsién
por confratacidn directa. La mencionada modalidad de seleccién procede para la celebracion de
contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, segun el articulo 11, literal
¢) numeral iv) del Manual de Contratacion del ICFES (Acuerdo 006 de 2015, que establace: iv}
Cuando el valor del bien obra o serviclo por contratarse sea igual o inferior a Cien Salarics Minimos
Legales Mensuales (100 SMLMV}". En observancia de lo consagrado en los articulos 208 y 267 de la
Constitucién Polltica de Colombia.

Efectuado el analisis del futuro contrato, se determind que corresponde a la modalidad de seleccion
por contratacién directa. La mencicnada modalidad de seleccién procede para la celebracion de
contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, segun el articulo 11, literal
¢} numeral iv) del Manual de Contratacicn de! ICFES (Acuerdo 006 de 2015, que establece: iv)
Cuando se trate de la contratacion de servicios profesionales que se celebren en consideracion a las
calidades especiales de la persona que se contrata. En obssrvancia de lo consagrado en los articulos
202 y 267 de la Constitucion Politica de Colombia.
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OBLIGACIONES CONTRATISTA

El contratista se compromete a:

1.

2.

&

o e

10.

11.

i2.
13.

15,
16.

17.
18.

19.
20.
2.

22.
23.

24,

Cumplir a cabalidad el objeto del contrato en forma cportuna dentro del término establecide y de
conformidad con lo pactado.

Prasentar en forma oportuna la cuenta de cobro, para tramitar el correspondiente pago por parte
del ICFES, anexando los respectivos informes de ejecucion del contrato, la constancia de pago
de los apartes a salud y pension, y el recibido a satisfaccion por parte del supervisor del
contrato.

Afiliarse al sistema de riesgos laborales y efsctuar oportunamente los aportes al Sistema
General de Seguridad Social.

El contratista se obliga a cumplir con el Codigo de Efica y Valores adoptado por el ICFES
mediante resolucion 000141 del 21 de febrero de 2013,

Presentar informe de gestion final sobre la ejecucion del contraio.

Responder directamente por las pérdidas de bienes y por los dafios que se causen con ccasion
de la ejecucién del objeto contractual, para le cual el contratista, reparard, reintegrara, restituira
los hienes, o asumira por su cuenta y riesgo el costo total que implique su obrar, siempre y
cuando las causas de la pérdida o dafio le sea imputables.

No acceder a peticiones o amenazas, de quienes actuando por fuera de la ley pretendan |,
obligarlo a hacer u omitir algin acte o hecho. Cuando se presenten tales situaciones, el *
contratista deberd informar de tal evento al ICFES para gue se adopten las medidas necesarias.
Conservar y devolver en debida y oportuna forma los documentos que le sean entregados.
Mantener en forma confidencial todos los datos e informaciones a las cuales tenga acceso
siando esta confidencialidad continua y sin vencimiento.

Apoyar el disefio y la implementacion de herramientas metcdeldgicas que confribuyan al
seguimiento, contrel y construccion de indicadores de cumplimiento y calidad a los diferentes
contratistas para los procesos de imprasidn, empaque, distribucin, lectura y destruccidn de
material de axamen.

Apoyar el monitoreo de los procescs de impresion, distribucion y ectura de los materiales de
examen, plegado o coside de los cuadermillos, personalizacion del material, empaque del
material de examen, Destruccidn de los archivos basicos, destruccian de planchas de impresién,
destruccién de productos no conformes, destuccidn de material sobrante, impresion de
materiales del Kit de aplicacin, entrega de materiales empacados al contratista de distribucién y
racoleccién, a cargo de los contratistas de impresion y empaque.

Apoyar la revision y evaluacion del cumplimiente de los procedimientos establecidos en los
anexos técnicos de la contratacion de imprasidn, distribucion y lectura.

Apovyar el seguimiento al cronograma de aclividades de impresién, empaque y lectura en cada
prueba, ef cumplimiento del plan de enfregas del material desde la bodega origen hasta los
diferentes sitios de aplicacion.

Apoyar la elaboracion de los documentos técnicos (estudios de mercado, pliegos de
condiciones, convocaterias v evaluacion de las propuestas) para contratar los servicios que
garanticen el proceso de impresién, lectura y distribucidn, que se requieran para los examenes
que realiza e ICFES, de acuerdo con las poliicas institucionales, las necesidades y
requerimientos de [a dependencia.

Apoyar en la construecién del informe general para cada una de las pruebas.

Realizar actividades de auditoria y monitoreo dentre dal procesc de impresidn, persanalizacion, |
empaquse, distribucién, recoleccidn y destruccion de material de pruebas y material de apoyo .
que efecten los contratistas seleccionados por el ICFES para el desarrcllo de las actividades
en el afic 2016.

Apoyar la realizacion de informes mensuales sobre los resultados de la auditoria y la ejecucion
del contrato para cada una de las actividades que desarralla el contratista de distribucian.

Apoyar la realizacion del informe general de los preductos entregados por el contratista de
distribucién para cada una de las pruebas aplicadas por la entidad y archivar la documentacién
de acuerdo con la normatividad de gestion documental adoptada por la entidad

Participar en los procesos de aplicacién de los exdmenes cuando sea designado, segun los
lineamientos de la subdireccion de aplicacion de instrumentos.

Asistir en representacion del Instituto a reuniones y demds actividades oficiales, cuando sea
delegado para eilo.

Participar en el procesc de identificacién, medicion yfo control de riesgos operativos
relacionados con los procesos que se desarrollan en el Instituto, de acuerdo a los lineamientos
establecidos por la Entidad y la normatividad vigente.

Dar tramite oportuno a las peticiones, quejas wo reclamos que presenten [os ciudadanos, de
acuerdo con los lineamientos establecidos por la Entidad y a la normatividad vigente.

Apoyar las actividades inherentes a los procesos de impresion, distribucion y lectura segin
necesidad de la dependencia.

Los demas inherentes a !a naturaleza del presente contrato.
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SUPERVISOR

OBLIGACIONES DEL ICFES

ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR INICIAL DEL
CONTRATC

IDENTIFICACION VALORACION DE RIESGOS

La supervision para la correcta ejecucion de contrato estara a cargo de la Subdirectora de Aplicacion
de Insirumentos.

1. Coordinar con el CONTRATISTA las instruccionss necesarias para la oportuna y adecuada
gjecucion de los servicios contratados.

2. Facilitar al contratista la informacidn necesaria y suficiente para desarrollar el objeto del contrato en
los tiempos y en la forma prevista.

3. Brindar el apayo y solucionar las inquietudes que se le presente al contratista en relacion con el
ohjeto y obligaciones contractuales y en general con la sjecucion.

6. Reconocer y pagar los gasios de transporle v de vigje que se requieran para el cumplimiento dal
contrato presente contrato y que se hayan reconccido de conformidad con lo establecide en el
contrato,

7. Velar por el sstricto cumplimiento del objeto confractual y de las cbligaciones suscritas.

8. Revisar y verificar &l cumpfimienio de los requisitos de los productos entregados para tramitar el
raspective pago.

9. Expedir, previa verificacion de cumplimiento de los requisitos legales y contractuales, la constancia
de recibo y satisfaccidn por parte del Supervisor del contrato,

10. Garantizar que EL CONTRATISTA ejerza sus aclividades con autonomia e independencia, sin
perjuicio del deber de coordinacién que le asiste a EL CONTRATISTA.

11. Designar un funcionario gque supervise y vele por el estricto cumplimiento del objeto contractual y
de las obligaciones suscrias y realizar seguimiento periddico a ta ejecucion del contrato, e informar
de ello al contratista.

Para la determinacion especifica de los costos del presente contrato, se tuvo en cuenta la Circular
ICFES No. 21 de 2015, que establece los pardmeiros de remuneracion de Ios contratistas por
servicios profasionales. De acuerdo a esta circular & CONTRATISTA, se encuentra dentro de la
CATEGORIA If NIVEL 1, se le fijlan unos honorarios en cuantia de DOS MILLONES DE PESOS
M/CTE ($2.000.000) incluide IVA, sin exceder al tope maximo indicado en la circular.

La presente contratacion requiere que el candidato cumpla como minime con fos criterios académicos
y de experiencia establecidos por fa circular 21 de 2015 del ICFES, para un profesional Categoria Il
Nivel 1, cuyos requisiios se detallan a continuacién:

1. Requisitos Académicos: Titulo en formacion técnica profesional

2. Requisitos de Experiencia: 3 meses de experlencia relacignada con el objeto del contrato.

De esta forma ia persona seleccionada Diana Paola Galeano cumple con el perfil requerido va que
curso y aprebé el decimo (10) samastra de la carrera de Ingenieria Industrial v cuenta experiencia en
el area administrativa, comercial y operativa con habilidad para planear y coordinar trabajos en
aquipe, conocimienics en diferentes sectores industriales

Para todos los efectos iegales y fiscales el valor total del contrato es hasta por la suma de OCHO
MILLONES DE PESQOS M/CTE. ($8.000.000) monte que incluye tanto el IVA como todos los costos
directos e indirectos que se generan con ocasion de la gjecucion.

Los riesgos implicitos para el ICFES en la ejecucion del presente contrato son los contenidos en la
matriz de riegos que se adjunta.

Por lo anterior, se requiere solicitar al contratista (a constitucién de una garantia a favor del ICFES
emitida por un banco, compafila de seguros © sociedad fiduciaria legalmenie establecidos en
Colombia, para amparar el cumplimiento dal centrato, asi

Para asegurar el cumplimiento de las obligacicnes adquiridas en virtud del contrato, el coniratista
debera constituir una garantia a favor dei ICFES, conforme lo establecido en los articulos
2.2.1.2.3.1.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015, que ampara:

+» Cumplimiento: Por una cuantia equivaiente al DIEZ por ciento (10%) del valor total dsl contrato v
una duracidn igual al plaze de ejecucion del mismo y 4 meses mas.
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VALOR Y FORMA DE PAGO El valor del presente contrato corresponde a la suma de OCHO MILLONES DE PESOS M/CTE.
($8.000.000) IVA incluido.
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PLAZO DE EJECUCION

DETALLE DE BIEN O SERVICIO

Producto Nombre

RESPONSABLES

211110003 Actividades técnicas de
apoyo administrativo

El ICFES pagara al confratista dicho valor de la siguiente forma; CUATRO {4) pagos por €l valor de
DOS MILLONES PESOS M/CTE ($2.000.000) incluido IVA a partir del mes de septiembre, que seran
pagados por la entidad previa entrega de los informes o entregables de acusrdo con las actuaciones
realizadas por el contratista, la certificacion de recibo a satisfaccion por parte del supervisor del
contrate y constancia de page de los apertes correspondientes al sistemna de seguridad sccial
integral, los cuales deberan cumplir las previsicnes legales. Para el (lfimo pago, ademas de los
requisitos anteriores, se requerird fa preseniacidn y aprobacion del informe final de gestion y la
entrega efectiva de los elementos fisicos y documentos que se dispusieron por parte del ICFES para
el desarrollc de las obligaciones contractuales. Las demoras en la presentacién de los anteriores
documentos, seran raspansabilidad del contrafista y ne tendra por sllo derecho al pago de interases o
compensacion de ninguna naturaleza.

El plazo de ejecucion del contrato sera hasta el 31 de diciembre de 2017.

[TEXTO]

ICFES DETALLES BIEN O SERVICIO
Cantidad Solicitada Precio Total Fecha Entrega

1 8000000 8000000 02-8EP-17 .

ICFES_RESPONSABLES

ELABORO AREA TECNICA

“REVISO AREA TECTNICA

Nombre: Yuri Andrea GARCIA Velasquez
Gestora Administrativa

ombra: Mery Helen Arias
Subdirectora de Aplicacion de Instrumantos

Firma

irma

) ELY fecens Br1Y )

it
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INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION ICFES
INVITACION A PRESENTAR OFERTA

IDENTIFICACION DE LA INVITACION SELECCION DIRECTA FECHA DE INVITACION: 05/09/2017

Bogota B.C

Sefiora:

Diana Paola Galeano
Cordial Saludo,

Ei Instituto Colombiano para la Evaluacién de la Educacién - ICFES, lo invita a presentar oferta dentro del proceso de la
referencia, conforme los siguientes requerimientos: .

OBJETO

Prastacion de los servicios profesionales para el apoyo y monifcreo en el seguimiento confractual a los procesos logisticos de
impresion y distribucion de material de examen y kits de aplicacion de las pruebas Saber Pro —TyT, 3,5,8 y patruileros.

GARANTIAS
Las garantias del proceso de la referencia se encuentran contenidas en el documento de estudios previos.
LUGAR DE PRESENTACION DE LA OFERTA

dfrodriguez@contratista.icfes.gov.co

PLAZO PARA PRESENTAR LA OFERTA:
Hasta el 08 de septiembre de 2017

COMUNICACIONES:

Cualquier inquietud por favor comunicarse al correo electronico: dfrodriguez@contratista.icfes.gov.co

Atentamente,

MARIA SOFiA ARANGO ARANGE
ORDENADORA DEL GASTO
7

Elaboré: David Felips Rodrigusz - Abogado Subdireccion de Abastecimiento y Servicios Gengales'
Revisé: Maria José Dangond — Asesora Subdireccién de Abastecimiento y Servicios Generale&

lnshtufu Cplnumblano  parg lu Evuluucmn de la Educucmn - ICFES

L e A B, S - S foee

A DA BA AT Dratin Tlashoeat: 01 F






