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Estudio Pravio No. 1137 Fecha Solicitud 22-MAY-17

Sucursal: Calle 26 No. 89- 78 Edificio elemento Torres 2.
Descripcion: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD Y JUSTIFICACION

A partir de la ley 1324 de 2009, | Icfes tiene como objeto ofrecer elsarvicio de evaluacion de la educacion en todos sus niveles y adelantar investigacién sobre
los factores que inciden en la calidad educativa, con el fin de ofrecer informacion para mejorar la calidad de la educacion.

Para la vigencia 2017, la Direccidn cuenta con un equipo de profesionales quienes participan en el proceso de planeacién, establecimiento de metodologias y
procedimientos para responder oportunamente a las solicitudes de las enfidades internacionales, actividades de difusion de las caracterizaciones y los
resultados de las evaluaciones nacionales e internacionales que aplica el ICFES. Cabe resaltar, que la definicion de estrategias de implementacién de pruebas
infernacionales para la vigencia 2017 trajo consigo un mayor alcance en materia de cubrimiento a nivel nacional, lo cual implica volumen de trabajo para el area
respecto a nuevas tareas y actividades. Asl mismo el area asumié nuevos retos en materia de estudios, investigacionss y andlisis de informacitn nacional e
internacional de interés institucional.

Considerando lo anterior, y teniendo en cuenia que dichas actividades adguieren una especial relevancia en el plan de frabajo acordado con el Ministerio de
Educacion Nacional para la vigencig, la Direccién de Produccion y Operaciones tiene la necesidad de fortalecer su equipo, dado a que los volimenes de trabajo
frente a.la ejecucién de las estrategias de implementacién disefiadas para cada prueba sobrepasan la capacidad de los funcionarios de planta, asi como &l
andlisis y metodclogia de la informacidn a gestionar y la produccion de informacién sobre pruebas intarnacionales.

Dentro de los procesos y procedimientos en los que interviene la Direccién se requiere realizar un ssguimientc constante a su eficiencis y gestién de la
prestacidn del servicio a los clientes internos y exiernos de la dependencia, a fravés del apoyo a las actividades de seguimiento a la calidad de los procesos y
procedimientos que impiican [a logistica de aplicacién de los examenes, al igual que la normalizacion de procedimientos nuevos a cargo de la dependencia; por
lo cual, :la Diraccién de Produccién y Operaciones requisre contratar un personal operativo que realice apoyo a los procesos técnicos y operativos que se
requieran para la aplicacion de las pruebas internacionales que adelanta el Icfes.

Realizada la' verificacion del plan anual de adquisiciones de la vigencia 2017, el objeto de la contratacién que se pretende realizar se encuentra incluido en el
mismo y.cuenta con los recursos disponibles para financiar su ejecucién. -

OBJETO . Prestar los servicios para llevar a cabo el apoyo en los procesos adminisirativos, operativos y
logisticos para la aplicacién de pruebas a cargo del ICFES.

ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN © La presente contratacidn requiere que los candidatos cumplan como minimo con los criterios
SERVICIO . académicos y de experiencia establecidos por la circular 21 de 2015 del ICFES, para un bachitler
Categorfa | Nivel 3, cuyos requisitos se detallan a continuacién:

Requisitos Académicos: Tilule de Bachiller
Requisitos de Experiencia: 13 meses de Experiencia relacionada con el objeto del contrata.

Efactuado el analigis del futuro contrato, se determinég que corresponde a la modalidad de selaccién
por contratacién directa. La mencionada medalidad de seleccion procede para la celebracién de
contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestidn, segin el articulo 11, literal
c) numeral iv) del Manual de Contratacién del ICFES (Acuerdo 006 de 2015, que establece: "iv)
Cuando el valor del bien obra o servicic por contratarse sea igual o inferior a Cien Salarios Minimos
Legales Mensuales (100 SMLMV)". En chservancia de lo consagrado en los articulos 209 y 267 de la
Constitucion Politica de Colombia

OBLIGACIONES CONTRATISTA El contratista se compromete a:

1. Cumplir a cabalidad el objeto del contrato en forma oportuna dentro del término establecido v de
conformidad con lo pactado.
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Presentar en-forma oportuna la cuenta de cabro, para tramitar ef correspondienta pago por parte
del ICFES, anexando los respectivos informes de ejecucion del contrato, la constancia de page
de los aportes a salud y pensién, vy el racibido a satisfaccién per parte del supervisor del
contrato.

Afiliarse al sistema de riesgos laborales y efectuar oportunamente los aportes al Sistema
General de Seguridad Social.

El coniratista se obliga a cumplir con e Codigo de Etica y Valores adopiado por &f ICFES
mediante resoiucién 000141 del 21 de febrero de 2013.

Presentar informe de gestién final sobre la ejecucion del contrato.

Responder directamente por las pérdidas de bienas y por los dafios que se causen con ocasion
de la gjecucion del objeto contractual, para lo cual e! contratista, reparara, reintegraré, restituira
los bienes, o asumird por su cuenta y riesgo el cosfo total que implique su abrar, siempra y
cuando las causas de la pérdida o dafio [e sea imputables.

No acceder a peliciones o amenazag, de quienes actuando por fuera de ia [ey pretendan
obligarlo a hacer u omitir algun acfo 0 heche. Cuando se presenten tales situaciones, el
contratista debera informar de tal evento al ICFES para que se adopten las medidas necesarias.
Conservar y devoiver en debida y oportuna forma los documentos que le sean entregados.
Mantener en forma confidencial todos ifos dates e informaciones a las cuales tenga acceso
siendo esta confidencialidad continua y sin vencimiento.

Apovar el desariollo de los nuevos proyectos y desarrcllos a cargo de la Direccion de
Produccion y Operaciones.

Apoyar el seguimiento a los procesos que realizan los diferentes contratistas de la de la
Subdireccidn de Aplicacién de Instrumentos.

Apoyar en la documentacidn y actualizacién de los procedimienios de implementacidn para los
proyectos de referenciacién internacional a pariir de la informacion provista por los lideres de
cada proyecto.

Apoyar las actividades de socializacion v capacitacidén de los proyectos de referenciacion
internacional, teniendo en cuenta e publico objetive de cada prueba.
Apoyar en el seguimiento al correcto cumplimiento del cronograma de actividades para los
proyectos internacionales.

Participar en los procesos logisticos de consecumén y administracién de l0s recursos humanos,
fisicos y tecnolégicos necesarios para el desarrolle de las aplicacicnes de las pruebas, segun los
lineamientos institucionales establecidos para cada prueba.
Apoyar en la gestion de los documentos soportes de las auditorias, comunicaciones, y demas
documentos por cada unc de kos contrales asignados de acuerdo con la normatividad vigente
sobre gestion documental.

Apoyar el seguimisnto a las laberes precontractuales y las actividades de apoyo a la supervision
de los contratos y convenios que !e sean asignados.

Apoyar en las auditorias y preparacién de los informes correspondientes para los operadoses de
imprestén, distribucién v demés servicics de cada una de las pruebas asngnadas seglin los
requerimientos institucionales.

Apoyar en las labores de comunicacidn y generacion informes de gestidn entre los operadores
logisticos participantes en cada una de las pruebas asignadas y el Instituto.

Apayar las actividades inherentes a los procesos de impresion, distribucion y lectura segan las
nacesidades de la dependencia.

Participar en los procesos de aplicacién de los exémenes cuando sea designado para allo,
segun los lineamientos de fa Subdireceion de Aplicacion de Instrumentos.

Participar en el desarrollo y sostenimisnto del sistema integrado de gesiion de calidad, de
acusrdo a los lineamientos establecidos por la Entidad y la nermatividad vigente.

Praservar |la confidencialidad, integridad y disponibilidad de la informacion del Instituto como del
falento humano, asi come cumplir las politicas y estandares de seguridad de la informacion,
durante su permanencia y posterior a su retiro, segin la normatividad vigente,

Velar por la adecuada administracion de datos personales de acuerdo con da normatividad
vigente.

Apoyar en el tramite oportuno a las peficiones, quejas y/o reclamos que presenten los
ciudadanos, de acuerdo con los lineamientos establecidos por la Entidad vy a la normatividad
vigente.

Participar en las divulgaciones y capamtaclones que le sean designadas en relacion a pruebas
internacionales.

Asistir a ios eventos y actividades que se designen duranie la vigencia del contrato.

Los demas inherentes a la naturateza del contrato.

La supervisién para la correcta ejecucion de contrato estar a cargo de la Subdirectora de Aplicacion
de Instrumentos del ICFES.
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OBLIGACIONES DEL ICFES

ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR INICIAL DEL
CONTRATO -

IDENTIFICACION VALORACION DE RIESGOS

1. Coordinar con el CONTRATISTA fas instrucciones necesarias para la oportuna y adecuada
sjecucion de los servicios contratados.

2. Facifitar al contratista la informacion necesaria y suficiente para desarrollar el chjeto dal contrato en
los tiempos y en la forma prevista.

3. Brindar el apoyo y solucionar las inquietudes que se le presente al contratista en relacién con el
objeto y obligaciones contractuales y en general con la ejecucion.

4. Pagar el valor acordado a EL CONTRATISTA como retribucion a sus servicios en los términas y
bajo los requisitos establecidos en el presente contrato.

5. Solicitar a EL CONTRATISTA ef cumplimiento del confrato dnicamente después de cumplidos los
requisitos de perfeccionamiente y ejecucién establecidos en el contraio v en el Manual de
Contratacitn del ICFES.

6. Reconecer y pagar los gastos de transporte y de viaje que se requieran para al cumplimiento del

contrato.

7. Valar por el estricto cumplimiento del ohjeto contractual y de las obligaciones suscritas.

8. Revigar y verificar €l cumplimiento de los requisitos de los productos entregados para tramitar el
raspectivo pago.

9. Expedir, previa verificacion de cumplimiento de tos requisitos legales y contractuales, la constancia
de recibo y satisfaccion por parte del Superviser del contrato.

10. Garantizar que EL CONTRATISTA ejerza sus actividades con zutonomia e independencia, sin
perjuicio del deber de coordinacidn que Is asiste a EL. CONTRATISTA.

11. Designar un funcionario que supervise y vele por el estricto cumplimiento del cbjeto contractual y
de las obligaciones suscritas y realizar seguimiento periddico a la efecucidn del contrato, e informar
de ello al contratista

Para |z determinacion especifica de los costos del contrato, se tuvo en cuenta la Gircular IGFES No.
21 de 2015, que eslablece los parametros de remuneracion de los contratistas por servicios
profesicnales. De acuerdo a esta circular la CONTRATISTA, se encuentra dentro de la CATEGORIA |
NIVEL 3, se le fijan unos honorarios en cuantia de UN MILLON SETECIENTOS MIL PESCS M/CTE
($1.700.000}) incluido IVA, sin axceder el tope maximo indicado en ia circular.

La presente contratacion requiere que el candidato cumpla como minimo con los criterios académicos
y da experiencia establecidos por la circular 21 de 2015 del ICFES, para un profesional Categoria |
Nivel 3, cuyos requisitos se detallan a continuacion:

Requisitos Académicos: Titulo de Bachiiler

Requisitos de Experiencia: 13 meses de experiencia relacionada con el objeto del contrato.

De esta forma la persona seleccionada MONICA BIBIANA DE ANTONIO TORO cumple con el perfil
requerido ya que se verifico que acredita titulo de Bachiller del Colegic Belisario Pefia Pifeiro
finalizado en el afio 1999 y experiencia especifica en funciones operativas y administrativas por un
perioda superior a los 13 meses. De acuerdo a lo expuesto anteriormente se considera que el perfil
se ajusta a las necesidades de la entidad, cumple con todas las especificaciones requeridas v los
conocimientos solicitados para el desarrollo del objeto contractual.

Para todos los efectos legales y flscales el valor total del contrato es hasta por la suma de
ONCE MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS M/CTE, ($11.900.000) monto que incluye tanto el
IVA como todos los costos directos e indirectos que se generan con ocaslén de la ejecucion,

Los riésgos implicitos para el ICFES en la gjecucién del presente conirato son los contenidos en la
matriz de riegos que se adjunta.

RIESGOS
Los riesgos implicitos para el ICFES an la ejecucion del presente contrato son los siguientes:

Fuenta: hitp:/iwww.colombiacompra.gov.co/sites/defaultfifes/manuales/cce_manual_riesgo_web.pdf

Por lo anterior, se requiere solicitar al contratista la constitucion de una garantia a favor del ICFES
emitida por un banco, compafiia de seguros o sociedad fiduciaria legalmente establecidos en
Colombia, para amparar el cumplimiento dei conirato, asi:

De cumplimiento: Deberd garantizar el cumplimiento general del contrato por el 10% del valor del
mismo, por una vigencia que cubra el plazo del contrato y 4 meses més.
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VALOR Y FORMA DE PAGO

PLAZO DE EJECUCION

DETALLE DE BIEN O SERVICIO

Producto . Nombre

211110002 Actividades profesionales
de apoyo administrativo

RESPONSABLES

Cantidad Solicitada Precio Total Fecha Entrega

Para asegurar el cumplimiento de las obligaciones adquiridas en virtud del contrato, el coniratista
debera constituir una garantla a favor del ICFES, conforme lo establecido en los articulos
2.2.1.2.3.1.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015, que ampare:

« Cumplimiento: Por una cuantia equivalente al DIEZ por ciento (10%) del valor total del contrato y
una duracion igual al plazo de ejecucion del mismo y 4 meses mas.

E! valor del presente conirato corresponde a la suma ONCE MILLONES NOVECIENTOS MIL
PESOS NVCTE. {$11.900.000) WA incluido.

El ICFES pagara al contratista dicho valor de la siguiante forma: Siete (7) pagos de UN MILLON
SETECIENTOS MIL PESOS M/CTE ($1.700.000) incluido IVA a partir del mes de junio que seran
pagados por la entidad previa entrega de los informes o eniregables de acuerda con las actuaciones
realizadas por el contratista, la certificacion de recibo a satisfaccion por parte del supervisor dal
contrato vy constancia de pago de ios aportes correspondientes al sistema de seguridad social
integral, los cuales deberan cumplir las previsiones iegales. Para el Gltimo pago, ademas de los
requisitos antericres, se requerira la presentacién y aprobacién del informe final de gestion y la
entrega efectiva de los elementos fisicos y documentos que se dispusieron por parte del ICFES para
al desarrollc de las obfigaciones confraciuales. Las demoras en la presentacion de los anteriores
documentos, seran responsabilidad del contratista y no tendré por ello derecho al pagoe de intereses o
compensacion de ninguna naturaleza.

El plazo de ejecucién dal conirato sera hasta ¢! 31 de diciembre de 2017.
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INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION ICFES
INVITACION A PRESENTAR OFERTA

IDENTIFICACION DE LA INVITACION SELECCION DIRECTA FECHA DE INVITACION: 05/06/2017

Sefiora:
MONICA BIBIANA DE ANTONIO TORO
Cordial Saludo,

El Instituto Colombiano para la Evaluacion de la Educacién - ICFES, lo invita a presentar oferta dentro del proceso de la
referencia, conforme los siguientes requerimientos:

OBJETO

Prestar los servicios para llevar a cabo el apoyo en los procesos administrativos, operativos y logisticos para la aplicacion de
pruebas a cargo del ICFES.

- I
GARANTIAS !
Las garantias del proceso de la referencia se encuentran contenidas en el documento de estudios previos. ' :
LUGAR DE PRESENTACION DE LA OFERTA ‘[

dforero@contratista.icfes.gov.co

PLAZO PARA PRESENTAR LA OFERTA:

Hasta el 7 de Junio de 2017

COMUNICACIONES:

Cualguier inquietud por favor comunicarse al correo electrénico! dforero@contratista.icfes.gov.co

Atentamente,

MARIA SOFiA ARANGO ARAN
ORDENADORA DEL GASTO

eﬁ\‘ Elaboré: Diana Forere Aya — Abogada
Reviso: Maria José Dangond — Asesora Subdireccion de Abastecimiento y Servicios Generale:
Aproh6: Andrés Ricardo Mancipe Gonzélez- Subdirector de Abastecimiento y Servicios Generalés

Instituto Colombiane para la Evaluacién de lo Educacién - ICFES
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