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DESCRIPCION DE LA NECESIDAD Y JUSTIFICACION
Las funciones y actividades propias de la Subdireccion de Abastecimiento y Servicios Generales del ICFES requiere de un profesional para apoyar las tareas de:
_Elaboracién de estudios de mercado, verificacién de documentos correspondientes a las requisiciones expedidas por cada area a través del sistema de
informaciéon SEVEN ERP, en las evaluaciones técnicas, econémicas y financieras a los procesos de contratacion convocados por el ICFES, en el seguimiento y
‘control al plan de compras, como también en el seguimiento a la ejecucion de los contratos de la Subdireccion de Abastecimiento y Servicios Generales y, en
general, para prestar apoyo profesional en las tareas de analisis financiero de la Subdireccion, como quiera que no se cuenta con el personal de planta suficiente
para tales efectos.

OBJETO
Prestacion de servicios profesionales para apoyar a la Subdireccion de Abastecimiento y
Servicios Generales del ICFES en la realizacion de estudios de mercado, en el sequimiento y
control a la ejecucion de las estrategias de abastecimiento de bienes y servicios de la Entidad y
en las tareas de apoyo administrativo y técnico relacionadas con las funciones de la
Subdireccion.

ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN Y/O SERVICIO  Se requiere contratar una persona con el siguiente perfil: Categoria de Contratista Ill Nivel 1 de
la Circular No. 21 de 2015.

1. Titulo Profesional
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OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Durante la ejecucion del contrato, el CONTRATISTA se obliga para con el ICFES a:

1. Prestar apoyo profesional en la elaboracion de estudios de mercado relacionados con los
procesos contractuales.

2. Apoyar a la Subdireccion de Abastecimiento y Servicios Generales en el seguimiento y control
a la ejecucion de los contratos materia de supervision de dicha area.

3. Apoyar en el analisis de cifras y datos y en la generacion de informes relacionados con el
abastecimiento de la Entidad.

4. Apoyar a la Subdireccion de Abastecimiento y Servicios Generales en el seguimiento y control
al plan de compras.

5. Apoyar a la Subdireccion de Abastecimiento y Servicios Generales en las evaluaciones
técnicas a los procesos de contratacion.

6. Apoyar a la Subdireccion de Abastecimiento y Servicios Generales en el andlisis financiero
correspondiente a la liquidacion de contratos.

7. Asistir a comités, reuniones, audiencias y demas actos que le sean indicados por la Secret
General o la Directora General del ICFES, y rendir el correspondiente informe. -
8. Elaborar las actas de las reuniones o comités que le sean solicitadas por el supervisor del
contrato.

9. Constituir una garantia a favor del ICFES emitida por un banco, compaiiia de seguros o
sociedad fiduciaria legalmente establecidos en Colombia, para amparar el cumplimiento del
contrato, por un valor equivalente al 10% del valor total del mismo y con una vigencia igual a su
plazo de ejecucion y cuatro (4) meses mas contados a partir de la fecha de suscripcion del
contrato.

10. Presentar el informe final para la acreditacion del aitimo pago del mes de diciembre de 2017,
segun lo establecido en la forma de pago.

11. Afiliarse al sistema de riesgos laborales y efectuar oportunamente los aportes al Sistema
General de Seguridad Social.

12 El contratista se obliga a cumplir con el Cédigo de Etica y Valores adoptado por el ICFES
mediante resolucion 000141 del 21 de febrero de 2013.

13. Adelantar las demas actividades que le asignen el Supervisor del Contrato o el Ordenador
del Gasto y qué estén relacionadas con el objeto contractual.

14. El Contratista debe custodiar y a la terminacion del presente contrato devolver los insumos,
suministros, herramientas, dotacion, implementacion, inventarios y/o materiales que sean
puestos a su disposicion para la prestacion del servicio objeto de este contrato.

15. Presentar informe de gestion final sobre la ejecucion del contrato.

16. Responder directamente por las pérdidas de bienes y por los dafios que se causen con
ocasion de la ejecucion del objeto contractual, para lo cual el contratista, reparara, reintegrara,
restituira los bienes, o asumird por su cuenta y riesgo el costo total que implique su obrar,
siempre y cuando las causas de la pérdida o dafio le sea imputables.

17. Guardar estricta reserva y confidencialidad durante y después de la ejecucion del contrato en
relacién con toda la informacion que le sea suministrada o que por causa de la ejecuci’
contractual sea de su conocimiento, lo que implica que dicha informacion no puede ser divulga.
a persona alguna sin autorizacion escrita de la Direccion General del ICFES o sin requerimiento
de autoridad competente.

18. No acceder a peticiones 0 amenazas, de quienes actuando por fuera de la ley pretendan
obligarlo a hacer u omitir algun acto o hecho. Cuando se presenten tales situaciones, el
contratista debera informar de tal evento al ICFES para que se adopten las medidas necesarias.
19. Presentar oportunamente las cuentas de cobro para los pagos e informes que le sean
requeridos.

20. Conservar y devolver en debida y oportuna forma los documentos que le sean entregados.
21. Realizar la afiliacion al sistema de seguridad social integral y efectuar oportuna y
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OBLIGACIONES DEL ICFES

debidamente los pagos.

22. Cumplir con el Cédigo de Etica y Valores adoptado por el ICFES mediante resolucién 000141
del 21 de febrero de 2013.

23. Cumplir con las demas obligaciones que emerjan para la oportuna y adecuada ejecucion del
objeto contractual.

Los contenidos en la matriz de riegos que se adjunta.
Garantias

Para asegurar el cumplimiento de las obligaciones adquiridas en virtud del contrato, el contratista
debera constituir una garantia a favor del ICFES, conforme lo establecido en los articulos
2.2.1.2.3.1.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015, que ampare:

"Cumplimiento: Por una cuantia equivalente al DIEZ por ciento (10%) del valor total del contrato
y una duracién igual al plazo de ejecucion del mismo y 4 meses mas.

La supervision para la correcta ejecucion de contrato estard a cargo de la Subdireccion de
Abastecimiento y Servicios Generales del ICFES, o por la persona que en su lugar designe el
ordenador del gasto del ICFES

1. Proveer oportunamente al contratista el material y la informacion necesarios para la
correcta ejecucion del objeto contractual.

Z Brindar apoyo y solucionar las inquietudes que se le presenten al contratista en relacion
con el objeto y obligaciones contractuales y en general con la ejecucion.

3. Entregar la informacién e instrucciones necesarias para la realizacion del objeto dentro de
los términos pactados y en la forma prevista.

4. Verificar que se ejecuten las actividades requeridas de acuerdo a lo establecido en el
presente documento de acuerdo al objeto contractual y las obligaciones suscritas.

5. Cofejar el cumplimiento de las directrices y condiciones establecidas al momento de
entrega de los productos y documentos entregados al contratista.

6. Expedir, previa verificacion de cumplimiento de los requisitos de legales y contractuales, la
constancia de recibido a satisfaccion por parte del Supervisor del contrato.

7. Designar un funcionario que supervise y vele por el estricto cumplimiento del objeto
contractual y de las obligaciones suscritas y realizar seguimiento periédico a la ejecucion del
contrato, e informar de ello al contratista
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ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL Para la determinacion especifica de los costos del presente contrato, se tuvo en cuenta la
B Circular ICFES No. 21 de 2015, que establece los parametros de remuneracion de los
contratistas por servicios profesionales y apoyo a la gestion, para la vigencia 2015 y que se han
establecido de conformidad con los reconocidos en el mercado y particularmente con el perfil de
la sefiora GINA DANIELA GONZALEZ SARMIENTO.

De acuerdo a esta Circular el CONTRATISTA, se encuentra dentro de la CATEGORIA Ill NIVEL
1, Para efectos de la asignacién de honorarios y requisitos, la requisicion se enmarca en las
condiciones especificadas en la tabla de honorarios definida por el ICFES en el siguiente rango:
HASTA EN SMMLV 6.2. En la categoria y nivel indicados se le fijan unos honorarios en cuantia
de CUATRO MILLONES DOSCIENTOS SETENTA Y CUATRO MIL SEISCIENTOS QUINCE
PESOS M/CTE (4.274.615,00), IVA. Incluido

GINA DANIELA GONZALEZ SARMIENTO, es Profesional en Ingenieria Industrial, con titulo
profesional, con lo cual cumple con el perfil requerido para adelantar las labores encomendadas
De acuerdo a lo expuesto anteriormente se considera que el perfil del profesional se ajusta a
necesidades de la entidad, cumple con todas las especificaciones requeridas y su conocimiel®®’
hace especialmente relevante su contratacién. Para todos los efectos legales y fiscales el valor
del contrato es hasta por la suma de TREINTA Y CINCO MILLONES NOVECIENTOS SEIS MIL
SETECIENTOS SESENTA Y SEIS PESOS M/CTE. ($35.906.766) monto que incluye tanto el
IVA como todos los costos directos e indirectos que se generan con ocasion de la ejecucion.

VALOR Y FORMA DE PAGO Para todos los efectos legales y fiscales, el valor del presente contrato sera la suma de TREINTA
Y CINCO MILLONES NOVECIENTOS SEIS MIL SETECIENTOS SESENTA Y SEIS PESOS
M/CTE. ($35.906.766) los cuales incluyen VA, impuestos, tasas, contribuciones y los demas
gastos directos e indirectos que se requieran para el cumplimiento del contrato.

El ICFES pagara a EL CONTRATISTA el valor del contrato de la siguiente forma: a) Un primer
pago contra entrega del consolidado del plan de anual de compras 2017 por valor de UN MILON
SETENCIENTOS NUEVE MIL OCHOCIENTOS CUARENTA Y SEIS PESOS MICTE.
($1.709.846) IVA incluido b) Ocho (8) pagos mensuales por valor de CUATRO MILLONES
DOSCIENTOS SETENTA Y CUATRO MIL SEISCIENTOS QUINCE PESOS MICTE.
($4.274.615) IVA. Incluido, correspondientes a los meses de mayo a diciembre de 2017; que
seran pagados por la entidad previa entrega de los informes o entregables de acuerdo con las
actuaciones realizadas por el contratista, la certificacién de recibo a satisfaccion por parte del
supervisor del contrato y constancia de pago de los aportes correspondientes al sistema de
seguridad social integral, los cuales deberan cumplir las previsiones legales. Para el ultimo r
ademas de los requisitos anteriores, se requerira la presentacion y aprobacion del informe s
de gestion y la entrega efectiva de los elementos fisicos y documentos que se dispusieron por
parte ‘del ICFES para el desarrollo de las obligaciones contractuales. Las demoras en la
presentacion de los anteriores documentos, seran responsabilidad del contratista y no tendra por
ello derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza. Los anteriores pagos,
estan sujetos a las fechas dispuestas en la Circular 002 del 02 de enero de 2017, la cual hace
parte integral del presente contrato

PLAZO DE EJECUCION El plazo unico de ejecucion del presente contrato serd hasta el 31 de diciembre de 2017
Entrega
Cantidad Precio No No
Producto Nombre Solicitada | Mercado Total | Entrega | Dias | Cantidad | Fecha Saldo
211110002 Actividades Profesionales de Apoyo 1 35906766| 35906766

Administrativo
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IDENTIFICACION DE LA INVITACION FECHA DE INVITACION: 24/04/2017

INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION ICFES
INVITACION A PRESENTAR OFERTA

Bogota D.C

Seiior:
GINA DANIELA GONZALEZ SARMIENTO

Cordial Saludo,

El Instituto Colombiano para la Evaluacién de la Educacién - ICFES, lo invita a presentar oferta dentro del proceso de la referencia,
conforme los siguientes requerimientos:

OBJETO
EI CONTRATISTA se obliga a prestar sus servicios profesionales para apoyar a la Subdireccién de Abastecimiento y Servicios Generales
# del ICFES en la realizacién de estudios de mercado, en el seguimiento y control a la ejecucion de las estrategias de abastecimiento de
‘ bienes y servicios de la Entidad y en las tareas de apoyo administrativo y técnico relacionadas con las funciones de la Subdireccion.
GARANTIAS

Las garantias del proceso de la referencia se encuentran contenidas en el documento de estudios previos.

LUGAR DE PRESENTACION DE LA OFERTA

ccallejas@contratista.icfes.gov.co

PLAZO PARA PRESENTAR LA OFERTA:

Hasta el 26 de abril de 2017

COMUNICACIONES:

Cualquier inquietud por favor comunicarse al correo electronico: ccallejas@contratista.icfes.gov.co

Atentamente,
MQIAIAJANIG ANGO D
ORDENADORA DEL GASTO

Aprobé: Andrés Ricardo Mancipe Gonzalez- Subdirector de Abastecimiento y Servicios Generales.
evis6: Paola Escalona — Asesora Subdireccién de Abastecimiento y Servicios Generales.
laboré: Celia Margarita Callejas Rincén — Abogada.
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