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La Oficina Asesora de Planeacién del ICFES, tiene a cargo el subproceso de Gestion de Nuevos Negocios, que tiene como objetivo gestionar proyectos que
surjan de la venta de servicios, garantizando que el cliente potencial reciba de manera oportuna una propuesta técnica, que responda a sus necesidades y
‘ requerimientos y los productos y servicios que de ella se desprenden.

La Oficina Asesora de Planeacién en el marco del direccionamiento estratégico y con el propésito de dar cumplimiento a lo estipulado en el numeral 2, articulo 10,
Decreto 5014 de 2009, requiere fortalecer las actividades asociadas a la formulacion, seguimiento y evaluacion de los planes, programas, proyectos estrategicos,
institucionales y especificos definidos para gestién de recursos en la vigencia Adicionalmente el area de nuevos negocios ha tomado gran relevancia dentro del
instituto debido a su caracteristica de atraccién de nuevos proyectos y consecucion de nuevos clientes, de tal forma que se ha consolidado como el area de
mayor impacto a la hora de generar nuevos ingresos para el ICFES.

Adicional a esto, el propdsito de la entidad a 2019, es consolidar acciones para la consecucion de nuevos ingresos, generados por nuevos productos de otros
actores y sectores. Contar con nuevos negocios implica para la entidad garantizar la correcta gestion en las etapas precontractual, contractual y post contractual
de los convenios o contratos que suscriba el Instituto con otras entidades publicas y privadas. Ademas de responder los requerimientos asociados a estos.

Actualmente, la Oficina Asesora de Planeacion cuenta con 03 profesionales de planta, que tienen asignadas funciones especificadas en el Decreto 5014 de 2009
y en el Manual de Funciones, por lo que el cumplimiento de las funciones de la Oficina y el logro de los objetivos planeados para el ICFES se realizarian
parcialmente. Por lo anterior, se hace necesario contratar a un profesional en derecho que tenga el conocimiento y experiencia adecuada para desarrollar lo
anteriormente planteado.

OBJETO Prestacion de servicios profesionales para apoyar a la Oficina Asesora de Planeacion dando
soporte juridico en los procesos derivados de la gestion de nuevos negocios del ICFES,
respaldando la gestion de la Oficina en aspectos, contractuales y demas requerimientos
asociados a estos.

ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN Y/O SERVICIO  Profesional en derecho con especializacion en areas afines al objeto del contrato, con minimo 37
‘ meses de experiencia en manejo juridico de procesos en materia contractual y administrativa,
que cumpla con los requisitos de la Categoria Ill y Nivel 7 de conformidad con la Circular 21 de
2015.

SEVEN - Modulo de Compras - Digital Ware Ltda. Formato de Fecha: dd/mm/yyyy

W



ey TODOS PORUN
» NUEVO PAIS

PAZ EQUIDAD EDUCACION

(@ miNEDUCACIGN %M

Codigo: G3.2F11
Version: 1

ESTUDIOS PREVIOS Pagina: 2

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

1. Proyectar juridicamente los documentos relacionados con la gestion de la actividad contractual
de los proyectos derivados de la venta de productos y servicios, entre ellos, la respuesta a
derechos de peticion, u otros recursos o requerimientos que se presenten.

2. Gestionar la liquidacion de los contratos cuando le sea solicitado por el Supervisor de
Contrato.

3. Brindar apoyo juridico en el perfeccionamiento y ejecucion de los contratos derivados de la
venta de productos o servicios del Icfes hasta su liquidacion.

4. Realizar seguimiento contractual de los avances de los proyectos asignados por el Supervisor
del contrato.

5. Apoyar la gestion contractual necesaria para la suscripcion y perfeccionamiento de los
contratos o convenios de ventas de servicios.

6. Apoyar la elaboracién y estudio de los términos de referencia y la evaluacion de propuestas.

7. Atender y tramitar oportunamente las solicitudes en el Sistema de Gestién documental.

8. Apoyar y archivar los expedientes contractuales que le sean asignados.

9. Desarrollar las obligaciones relacionadas con la gestion contractual en estricta coordinacion
con la Subdirecciéon de Abastecimiento y Servicios Generales y la Oficina Juridica.

10. Apoyar a la Oficina Asesora de planeacioén en la preparacion de conceptos o documentos
enmarcados en politicas o estrategias de gobierno cuando le sea requerido.

11. Asistir a las reuniones internas y externas a las que sea convocado con el fin de discutir
temas relacionados con el objeto del contrato

12. Mantener y devolver en forma debida los documentos que le sean entregados y responder
por ellos.

13. Presentar el informe final para la acreditacion del Gftimo pago del mes del contrato segun lo
establecido en la forma de pago.

14. Presentar oportunamente las facturas para los pagos e informes que le sean requeridos.

15. Preparar y presentar un informe detallado sobre la ejecucion del objeto del presente contrato
al finalizar el mismo y los demas que le sean solicitados por el supervisor respecto de la
ejecucion de las obligaciones del mismo.

16. No acceder a peticiones o amenazas, de quienes actuando por fuera de la ley pretendan
obligarlo a hacer u omitir algin acto o hecho. Cuando se presenten tales situaciones, el
Contratista debera informar de tal evento al ICFES para que se adopten las medidas necesarias.
17. Mantener en forma confidencial, todos los datos e informaciones a las cuales tenga acceso
siendo esta confidencialidad continua y sin vencimiento ni por terminacién, ni por la declaratoria
de caducidad de la orden de servicios.

18. Realizar la afiliacion al sistema de seguridad social integral y efectuar oportuna y
debidamente los pagos.

19. Cumplir el codigo de ética y valores adoptado por el ICFES mediante resolucion 000141 del
21 de febrero de 2013.

20. Cumplir con diligencia las demdas obligaciones que emerjan para la oportuna y adecuada
materializacion del objeto contractual, siempre en observancia de las necesidades del servicio.
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IDENTIFICACION, VALORACION, DISTRIBUCION Los riesgos implicitos para el ICFES en la ejecucién del presente contrato, se evidencian en la
RIESGOS matriz adjunta.
GARANTIAS

Constituir una garantia a favor del ICFES emitida por un banco, compaiiia de seguros o sociedad
fiduciaria legalmente establecidos en Colombia, para amparar: (i) De cumplimiento: Debera
garantizar el cumplimiento general del contrato por el 10% del valor del mismo, por una vigencia
que cubra el plazo del contrato y 4 meses mas. (i) Calidad: El contratista debera garantizar la
calidad general de los productos y el servicio prestado con relacion al objeto del contrato, por el
diez por ciento (10%) del valor del mismo, por una vigencia que cubra el plazo de ejecucion del
contrato y 4 meses mas.

: SUPERVISOR La supervision del contrato estara a cargo del Jefe de la Oficina Asesora de Planeacion del
t ICFES, o por quien ocupe dicho cargo en encargo, o por quien en su lugar designe el Ordenador
del Gasto del ICFES.
OBLIGACIONES DEL ICFES El ICFES se obliga para con el CONTRATISTA a:

1. Suministrar al contratista la informacién necesaria para el desarrollo del objeto, siempre y
cuando la misma se encuentre a su alcance y no le corresponda como obligacién al contratista.
2. Impartir instrucciones para la ejecucion de los servicios contratados.

3. Facilitar los espacios fisicos, los equipos y los elementos para el cumplimiento del objeto
contractual, cuando a ello hubiere lugar.

4. Recibir y aprobar los entregables resultantes del contrato.

5. Pagar cumplidamente los valores pactados como contraprestacion de los servicios
contratados; previo recibo a satisfaccion por parte del supervisor.

ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL Una vez efectuado el proceso de seleccion del contratisia, se decidié contratar lo requerido con

CONTRATO el sefior JORGE LUIS SUAREZ FIGUEROA, abogado de la Corporacién Universitaria Rafael
Nufiez con especializacion en Derecho Administrativo de la Universidad Externando de
Colombia, quien cuenta con mas de 37 meses de experiencia en actividades relacionadas con el
objeto del contrato dentro de la cual se destaca principalmente la asesoria juridica en materia
contractual y administrativa en la Subdireccion de Inspeccion y Vigilancia del Ministerio de
Educacion Nacional. Razén por la cual, cumple con el perfil requerido por el ICFES para el
desarrollo del objeto contractual.

El valor de la presente contratacion se determind con base en las actividades descritas en este
estudio previo, asi como el tiempo de dedicacién necesario para el desarrollo de las mismas, las
; calidades académicas del contratista y su experiencia y en especial de la Circular 21 de 2015. El
\ valor del contrato sera de DIECIOCHO MILLONES SEISCIENTOS TREINTA Y OCHO MIL

CUATROCIENTOS CINCUENTA Y UN PESOS M/CTE ($18.638.451) incluido IVA. El valor
estimado de la remuneracion mensual corresponde a la suma de SEIS MILLONES
DOSCIENTOS DOCE MIL OCHOCIENTOS DIECISIETE PESOS M/CTE ($6.212.817) IVA
incluido.

Que de acuerdo al Manual de Contratacion del Instituto Colombiano para la Evaluacion de la
Educacion ICFES, Acuerdo No. 006 DE 2015, en su Articulo 11. Criterios para determinar el
procedimiento, en esta oportunidad, se adelantara el procedimiento de seleccion de manera
directa de acuerdo con el literal C, iv) Cuando se trate de la contratacion de servicios
profesionales que se celebren en consideracion a las calidades especiales de la persona que se
contrata.
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VALOR Y FORMA DE PAGO El valor del presente contrato corresponde a la suma de por DIECIOCHO MILLONES
SEISCIENTOS TREINTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS CINCUENTA Y UN PESOS MCTE
($18.638.451) incluido el IVA. El valor al que se refiere la presente clausula sera cancelado en la
siguiente forma:

El ICFES pagara al Contratista el valor del contrato de acuerdo a su disponibilidad presupuestal
en 3 mensualidades vencidas de marzo a mayo por valor de SEIS MILLONES DOSCIENTOS
DOCE MIL OCHOCIENTOS DIECISIETE PESOS M/CTE ($6.212.817) incluido IVA, que seran
distribuidos de la siguiente manera: a) Un pago por valor de SEIS MILLONES DOSCIENTOS
DOCE MIL OCHOCIENTOS DIECISIETE PESOS M/CTE ($6.212.817) incluido IVA, contra
entrega del Documento que recopile la tipologia de reclamaciones que se pueden presentar en la
cadena de valor para los nuevos negocios. b) Los dos pagos siguientes cada uno por un
valor SEIS MILLONES DOSCIENTOS DOCE MIL OCHOCIENTOS DIECISIETE PESOS M/CTE
($6.212.817) incluido IVA, una vez aprobado por el supervisor del contrato el informe de
actividades realizadas durante el respectivo periodo. Los pagos se realizaran dentro de los diez

(10) dias siguientes a la aprobacion de los informes por parte del supervisor del contrato. Para

cada uno de los pagos sera necesaria la entrega de un informe por parte del CONTRATISTA de

las actividades desarrolladas, presentacion de la cuenta de cobro o factura, expedicion de la
respectiva constancia de recibido a satisfaccion expedida por el supervisor de contrato, y del
documento que acredite el pago de aportes a salud y pension.

PLAZO DE EJECUCION Para todos los efectos legales el plazo de ejecucion del contrato sera hasta el 31 de mayo de
2017, previa firma y cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion.

Entrega
Cantidad Precio No No
Producto Nombre Solicitada | Mercado Total Entrega Dias Cantidad | Fecha Saldo
211110002 Actividades Profesionales de Apoyo 1 18638451 18.638 451
Administrativo
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IDENTIFICACION DE LA IN |FECHA DE INVITACION:21/02/2017

Sefior
JORGE LUIS SUAREZ FIGUEROA

El Instituto Colombiano para la Evaluacién de la Educacién - ICFES, lo invita a presentar oferta dentro del proceso de la referencia,
conforme los siguientes requerimientos:

OBJETO

EI CONTRATISTA se obliga a prestar sus servicios profesionales para apoyar a la Oficina Asesora de Planeacion dando soporte juridico en los
procesos derivados de |a gestion de nuevos negocios del ICFES, respaldando la gestion de la Oficina en aspectos, contractuales y demas
‘ requerimientos asociados a estos.

GARANTIAS

Las garantias del proceso de la referencia se encuentran contenidas en el documento de estudios previos.

LUGAR DE PRESENTACION DE LA OFERTA

mrobayo@contratista.icfes.gov.co

PLAZO PARA PRESENTAR LA OFERTA:

Hasta el 25 de febrero de 2017

\ COMUNICACIONES:

Cualquier inquietud por favor comunicarse al correo electrénico mrobayo@contratista.icfes.gov.co

Atentamente,

MARIA SOFIA ARANGO ARANG
ORDENADORA DEL GASTO

secnw GENERAL

» VoBo. Andrés Mancipe Gonzalez — Subdirector de Abastecimiento y Servicios Generales
“,Reviso: Paola Escalona- Asesara de la Subdireccién de Abastecimiento y Servicios Generales
Proyecté: Maria Paula Robayo —Abogada@
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