i : CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO Y RECIBO A SATISFACCION DEL | Codigo: G3-FT001
{cfecTy © GOBIERND DE COLOMBA

BIEN O SERVICIO CONTRATADO

Version: 002

2 lafe |Pectia de cortificacisnz . *
iligenciados en su S

Contrato No: 257 Fecha de conttato: 23/02/2017 Q:r’l'::’a':m de GRUPO IYUNXI LTDA.
No. de factura o documento Contrato dicié g NIT / C.C -
equivalente: 655 (:;rl:ue ::: :nlaﬂx)n SI X {no contratista: 900,138,661-7

Comprobante de ingreso a almacén

No: N/A Pago nimetot 19 Periodo

pagar:

Pago C°""35P°“d|3ﬂte al Cumpilmlento ‘del objeto del contréto No 257 - 2017-

correspond[ente
Cédlgo Centro;de Costo o o Nombre Centro de CQsto* S Mo:"tﬁ apagar = -
CCASOS Subd:recc]on de Abastecimiento y Servlcios Generales 17.094.000
Tipo de moneda Pesos colombianos ‘| Total (valor a Pagar) 17.094.000
NOMBRE DEL SUPERVISOR: MARiA SOFiA ARANGO ARANGO
490
FIRMA: ( . L )
"g Q\“-{{ |\
CARGO: SECRETARIA!EGENERAL

Este & un documento contraladn. una vez se descargue 0 se imprima, se considerara NO CONTRO! 20RO




g@s (9 GOBIERNO DE COLOMBIA | INFORME DE EJECUCION CONTRACTUAL

Cddigo: G3-FT004

Version: 2

Con fundamento en lo establecido en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993, y los artfculos 82,
83,84 y 85 de la Ley 1474 de 2011 y lo establecido por la Resolucion 000474 de 2015, se
procede a dar a informe de ejecucion del contrato No. 257-2017, como sustento de la

certificacion de cumplimiento que fundamenta

1. INFORMACION CONTRATISTA

el pago a efectuar.

CONTRATISTA: | GRUPO IYUNXI LTDA

C.C./C.E. No.:

900,138,661-7

PERIODO DEL INFORME: | Desde |23/06/2018

Hasta | 22/07/2018

INFORME No.: ; 19

2. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Contrato N° 257 Fecha de inicio 2310212017

Fecha de terminacion 31/1212018

Objeto del Contrato: De conformidad con la cléusula SEGUNDA el objefo del contrato se establecio de fa siguiente
manera: “ EI contratista se obliga a prestar sus servicios de asesoria y apoyo a la gestién documental del
ICFES para la actualizacion y optimizacién de fos procesos de gestion documental de la entidad, de acuerdo
con la normatividad vigente, la implementacion de buenas practicas fanto procedimentales como
tecnologicas y el acomparnamiento técnico para el buen uso de sus herramientas de apoyo a la gestién de

documentos ",

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: Conforme a la
clausula SEXTA del contrato, ef valor del mismo fue por la
suma de DOSCIENTOS ONCE  MILLONES
CUATROCIENTOS VEINTICUATRO MIL PESOS M/CTE
($211.424.000) Incluido IVA.

Se realiz6 la adicion No 1 por valor de CIENTO TREINTA
Y TRES MILLONES DOSCIENTOS OCHENTA Y
CUATRO MIL DOSCIENTOS OCHENTA Y CUATRO
PESOS ($133.284.000) Incluido IVA.

Se realiz6 la adicion No 2 por valor de CATORCE
MILLONES OCHOCIENTOS SETENTA Y CINCO MIL

PESOS ($14.875.000} Inciuido IVA
Se realizé fa adicibn No 3 por valor de OCHENTA Y

CUATRO MILLONES CIENTO TREINTA Y DOS MIL
PESOS ($84.132.000) incluido IVA.

Para un total de CUATROCIENTOS CUARENTA Y TRES
MILLONES SETECIENTOS QUINCE MIL PESOS
($443.715.000) Incluido IVA.

VALOR EJECUTADO A LA FECHA DEL PRESENTE
INFORME: El valor gjecutado es por la suma de
TRECIENTOS VEINTIOCHO MILLONES
OCHOCIENTOS SESENTA Y TRES MIL PESOS
M/CTE ($328.863.000) Incluido IVA.

SALDO DEL CONTRATO:
El saldo es por valor de CIENTO CATORCE MILLONES

OCHOCIENTOS CINCUENTA Y DOS MIL PESOS
($114.852.000) Incluido IVA.

SEPTIMA de! contrato,
hasta el 31/12/2018.

PLAZO DE EJECUCION: De acuerdo a fa clausula

el plazo del mismo se pacto

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADO




Codigo. G3-FT004

icftely| @ GOBERNODE COLOMBIA

INFORME DE EJECUCION CONTRACTUAL Version: 2

DESARROLLO DEL
CONTRATO:

El objeto del contrato se ha venido desarrollando de Ia siguiente manera:
e E123de febrero de 2017 se suscribié 6/ contrato entre las partes contratantes.
e El 11 de diciembre de 2017 se firmé la adicion y prorroga No 1, por velor de
$133.284.000 pesos m/ct hasta el 30 de junio de 2018,
+ EI 07 de mayo se suscribi6 la adicién No 2 por valor de § 14.875.000.
s El 07 de junio se suscribié la adicion y prorroga No 3 por valor de
$84.132.000, hasta el 31 de diciembre de 2018.

3. INFORMACION FINANCIERA

FORMA DE PAGO:

De conformidad con lo establecido por la cldusula SEPTIMA del contrato, la forma de
pago se indict de la siguiente manera: “El ICFES pagara al contratista el valor del contrato
asi: i) un primer pago por valor de CUATRO MILLONES SETECIENTOS TRECE MIL
PESOS ($4.713.000) IVA INCLUIDO, contra estrega del plan de trabajo y cronograma de
actividades, ii) Diez (10) pagos por valor de DIECISEIS MILLONES DOSCIENTOS
OCHENTA MIL PESOS ($16.280.000) IVA INCLUIDO mas ias horas mensuales de
desarrollo de ORFEO por valor hasta de CUARENTA Y TRES MILLONES
NOVECIENTOS ONCE MIL PESOS ($43.911.000) conforme a la oferta presentada por el
Grupo lyunxi LTDA. El valor de CIENTO CUARENTA Y SEIS MIL TRECIENTOS

SETENTA PESOS M/CTE ($146.370) *

PAGOS QUE SE HAN EFECTUADO A LA FECHA: En virtud de lo anterior, dicho contrato en el aspecto ﬁnancierb

se gjecuta de la siguiente manera:

No. de Fecha de
factura o factura o
documento | documento Concepto Valor
equivalente | equivalente
1 10/03/2017 |Pago No 1 FA No 543 $4.713.000
2 03/04/2017 |Pago No 2 FA No 545 $4.280.000
3 08/05/2017 |Pago No 3 FA No 552 $23.598.000
4 05/06/2017 |Pago No 4 FA No 558 $16.280.000
5 13/07/02017 |Pago No 5 FA No 563 $16.280.000
) 03/08/2017 |Pago No 6 FA No 566 $26.599.085
7 11/09/2017 |Pago No 7 FA No 571 $16.280.000
8 05/10/2017 |Pago No 8 FA No 5677 $43.358.450
9 09/11/2017 |Pago No 9 FA No 583 $16.280.000
10 11/12/2017 |Pago No 10 FA No 594 $16.280.000
11 15/12/2017 |Pago No 11 FA No 601 $16.280.000
12 09/02/2018 |Pago No 12 FA No 606 $17.094.000
13 12/03/2018 |Pago No 12 FA No 617 $17.094.000
14 09/04/2018 |Pago No 12 FA No 625 $17.094.000
15 09/05/2018 |Pago No 12 FA No 632 $17.094.000

Este es un documento controlado: una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADO




_ Cddigo: G3-FT004
ﬁ.@;ﬁ (® GOBIERND DE COLOMBIA | INFORME DE EJECUCION CONTRACTUAL Version: 2

16 11/07/2018 [Pago No 12 FA No 638 $17.094.000
17 11/07/2018 _[Pago No 12 FA No 654 $17.094.000 |
PAGOQUESEEFECTUAALA | 11 | 12 |13 |14 [ 15|16 17 {18 | 19 | 20 | 21| 22
FECHA DEL PRESENTE X
INFORME
4. DETALLE DE LA EJECUCION DEL CONTRATO
No. ACTIVIDADES EJECUTADAS porcentaje de
' ejecucién

§. PRODUCTOS ENTREGADOS (En caso de haber sido pactados)
1 | Se adjunta informe mensual de actividades

6. CONSTANCIAS

El supervisor o interventor Maria Sofia Arango Arango — Secretaria General acredité que el contrato se ejecuto
en el porcentaje correspondiente a satisfaccion, el contratista cumplio a cabalidad con las obligaciones pactadas
en el mismo, vy no se le impusieron multas.

Maria Soffa Arango Arango — Secretaria General, en su calidad de supervisor del contrato defa constancia que
en ef marco de lo dispuesto por el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, e/
contratista ha dado cumplimiento a los pagos por conceplo de aportes a los Sistemas de Salud, Pensiones y
Riesgos Profesionales y a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y

Servicio Nacional de Aprendizaje segtin corresponda,

7. OBSERVACIONES
(Relacionar las mejoras o dificultades presentadas en la ejecucion del contrato, asi como el concepto del

supervisor sobre ef contratista)

En constancia de lo anterior, se firma el presente informe el 09 de agosto de 2018

/Somjd&,\migﬁ /brvckdﬂh@f

SANDRA MILENA SANDRA MILENA Q MARIA SOFIA
VILLAMIZAR REYES VILLAMIZAR REYES ARANGO ARANGO
Elaboré Revisé Aprobé

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imptima, se considerara NO CONTROLADO
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Al contestar por favor cite:
Radicado No.: 20182000001431
Fecha: 06-08-2018

grupo iyuna trda

. SECRETARIA GENERAL

' i

NO‘ 20 1 82 1 0068 » yiar qu)ezri;E-'j‘.:‘Eff
Fecha Radicado: 201 8-08-0809:53:28
Anexos. .

Sefiores:
INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACIO_N - ICFES

Atn.: Dra. Sofia Arango

Secretaria General

Calle 26 No. 69-76, Edificio Flemento, Torre 2
Ciudad

Ref: Remision Factura No. 655 Contrato No. 257 -2017

Respetada Doctora:

Segln lo establecido en el contrato de fa referencia cuyo objeto es: "Prestar sus servicios de
asesorfa y apoyo a la gestién documental del ICFES para la actualizacidn y optimizacion de los
procesos de Gestién Documental de la entidad, de acuerdo con la normatividad vigente, la
implementacion de buenas précticas tanto procedimentales como tecnoldgicas y el
acompafiamiento técnico para el buen uso de sus herramientas de apoyo a la gestion de los
documentos” y una vez cumplido los requisitos correspondientes el pago 1/6 de su modificacién
No. 3, me permito remitir la factura respectiva.

Anexamos:
+ Factura No. 655
» Certificacion juramentada de pagos parafiscales.
« Informe No, 17

Cordialmente,

Gl

Gerente Administrativa y Financiera

meide spber ....,.mj :
L 09 AGO 2018 ‘/
RECIBIDO
J‘ SECRETARIA GENERAL J

Bogota D.C. Colombia - Telefax: (57)(1) 3228704 - www.yu.com.co - emailinfo@iyu.com.co



(FACTURA DE
'VENTA:

| 900.138.6617

Sefior(es): |INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LKEB[JEAETONT&#E?, -

' Nit: 1860.024.301-6

| Direccidn: | Calle 26 No. 69-76, Edificio Elemento, Torre 2
Telefono: | 4841460
. Cf,ULadL BOGOTA - DC

DESCI’Ip’CVIOI‘\

Contrato No. 257-2017 cuyo obijeto es: Prestar sus servicios de asesoria y apoyo a
la gestion documental del ICFES para la actualizacion y optimizacién de los
procesos de Gestién Documental de la entidad, de acuerdo con la normatividad
vigente, la implementacion de buenas précticas tanto procedimentales coma
tecnoldgicas y el acompanamiento técnico para el buen uso de sus herramientas
de apoyo a la gestion de tos documentos

Pago 1/6 Modificacién No. 3 (23-06-2018 - 22-07-2(18}

Favor realizar pago en La cuenta de ahorros No. 19238016102 del banco
BANCOLOMBIA a nombre de Grupo [YUNXI Ltda. - Nit. 900138661-7.

ApLica retencidn del 3,5% - Decreto 2499 de 2012

‘La presente factura de venta se asimila en todos sus efectos a la letra de
cambio segun los articulos 774 y 780 del cdigo de comercio. LV.A. Réglmen
Comun Actividad Econdmica 6202. Tarifa 6, por mit

' Factura generada por computador. Rango 498 - 1000. Auterizacién

'Resolucién DIAN No. 18762000508786 (19/09/2016) Subtotal

‘Favor efectuar sus pagos en cheque a nombre de Grupo lyunixi Ltda. con IV.A. (19%) -

cruce restrictivo "paguese Unicamente al primer beneficiario”

Grupo lyunx Ltda. Tel 3228704 Firma y sello Cliente

TOTAL

valor

$14.364.705,88

$14364.706

$2.729.294

$17.094.000°

jnzefr /ym &2 o/ CC/Nit.

Bogots, D.C. Colombia - Teléfono (57} (1)3228704 - www.iyu.com.co - email: info@iyu.com.co
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el | o informe No. 17
) 1. 'InfrodU’ccig’ n .

2. Identificacion del Proyecto B

3. Ob'i:eto‘de!‘groyect h

' j’4 Actlvlgages [egllzada E

"4.1 Acompafamiento en la actualizacién y socializacion de politicas que regulen el uso del SGD

.4.1.1 Apoyo en la administracién del Sistema de Gestion Documenial ORFEQ
4 2 Controles estadmtlcos sobre los procesos de trémite de documentos
4,21 Reporte de Radicados ¥ - R
4,3 Subsanar la convalidacién de instrumentos de Gestson Documentai presentados por ef Jefes g
wmmmmmﬁgm : : - '
4.4 Img!ementac:on de buenas practicas de Gestlon Docurnental
.; ' 4,5 Cronograma o : -. . .

5 Conglussones_ o

- qru igun brda
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1. Introduccién

El presente documente corrgsponde a la descripcion de las actividades que se han realizado entre el 1

. dejulio y el 31 de julio de 2018 en cumplimiento de Ia, adician No. 2 del objeto del contrato No.. 257 de
" 2017,7el coal corresponde a.la “Prestacién de ‘servicios en la asesofia y apoyo de la Gestion Documental
“del lcfes para la actualizacion y optimizacion de los pracesos de Gestidn Documental en la Entidad, de

..~ acuerdo con la normatividad vigente, la implementacion de buenas précticas tanto procedimentates como
- tecnologlcas y el'acompariamiento técnico para el buen usa de sus her ramientas de apoyo a la gestidn

de los documentos
o2 ldehtiﬁéacién del Proyecto

. Este proyecto se encuentra en el margo de ia obitgamon contractua! adqumda enta'e Grupo iYunxi Ltda,
T {en adelante iYu) y el Instituto Colambrano para ia Evaluacion de la Educacion {en adelante el ICFES)

' Para su identificacion, como referercia se tendra &l conjunto d_e datas reiaclonados a contmuacmn: -

L

’ Asesoria y Apoyo a la Gestion Documental para ia actualizacién
v optimizacion de los procesos de Gestion Documental.

ICFES

257 de 2017

23 de Febrero de 2017

| 3 Objeto del proyecto

-F’restacmn de servicios de asésor:a y apoyo de la Gestion Documenta! dei icfes para.- ia actualizacion y

optimizacién de los procesos de Gestion Docurmental en 1a Entidad, de acusrdo con la normatividad
- vigente, la implementacién de buenas practicas tanto procedimertales como tecnoldgicas v el -

-acompanamfen‘{o técnico para =l buen uso de sus herram:enias de apoyo a la gestion de los

' documentos

4 A¢tividé'd'es sizadas

A coniinuacién se describé las actividades 'realizadas én el periodo def 1 de julio al 31 de julio de 2018.

3

4.1 Am ”“s*spmam tento en la aciualizacion v 00 m zacidn die poillicas que
regulen @E uso del BGD Orfeo ' |

' 4’..1 1 Apoyo en ia»administraéién del Sistema de Gestién Doc{xmental ORFEQ

q lquxr trdg
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s
1

iYu ha reahzado el acompanamlento ala admlmstradora del Sistema de Gestion Documental ORFEQ

- ‘Leidy ‘Anzola, con el fin de optimizar los procesos inherentes @ la herramienta, reforzando el

- conocimientd - en diversas funcionalidades y brindando el apoyo en la gestion de iramites,
g procedlmtentos assgnaczon de permisos y soporte de trazabmddd de documentos. ‘ '

4.2 Cmm iﬁiﬁ ‘estadisticos "wuf‘”@” 5 PrOCESOs de wamite de doct snerdos
‘ 74 2 1 Reporte de Radicados

- Con el fin de llevar un cantrol sobre la documentaczon que se pmduce y se recibe an la Entldad
" hacemos’ uso del Sistema de Gestidn de Documentes Elactron:cos ORFEEO para presentar la ,
mgu:ente mformac:on : '

Febrem 2017 - C 7479 o ‘ : 4249 405
I_-V_Marzozm?" o omess | e | s3
Abril 2017 - R 5973 ‘ 21732 | 505
| Mayo2017 . | 6400 . | sse7 . | 586
| '-fdunio 20170 '.87254 - S 800
o207 | sosd - 4703 87
T agostoz01? | o oo0ees | 19456 660
. Septiembre 2017 | e | oses . . | 565
. Oclubre2017 | sas cooeset | 7se
Noviembre 2017 | 8669 17868 | 908
Diclembre 2017° | - 6629 o eess 64
 Enero2018 . e08 o boes 916
 Febrero 2018 | 8198 | ers | 831
‘Marzoz018 | - esso | ose2t . - 786
Abri2ots | 82 a0 | 7w
'Méyoém_a_ S| 10916 | | 1090 783
 Junio 2018 N 6551 o T - 872

gupo iyunx brda _.
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Juio.2018 | SR 71

Total radnca':_‘ o

R R

Dy PRy 3 2 N T 4
WO ANE B0 B9RD 10800 ﬁzaf::, 4GS

fac]

. - ’ ) . . ) , .
B Ratibacitrinterng 8 R;:ﬁm: A dm'aag 2 W 1"#:1 Eaclin deentrade

Se puede observar en la gréfica anterior gue en el mes de junio se recibid 6551 decumentés ¥, en el
.~ mes de jullo se radicaron 15225 solicitudes, ha disminuido fa cantidad de solicitudes gue han realizado
al Instituto sin embargo se mantlene un afto nivel de peticiones. :

- Ahora bfen se puede vermcar queen cuanta a radmados de salida, en ei mes de junio se generaron
“724? radlcadcs y en el mes de julio se ehviaron 11286 radicados. En este sentido podemos detir que
- el Institute, en el mes de junio generé més respuestas a las solicitudes realizadas, de igual manera en
_el.mes de julio respendso de forma activa el procesa de pe‘ﬂclones por parte de los ciudadanos, siendo
. el desarrofio informético de “respuesta masiva via e- mail” en el Sistema de Gestion Decumental
'ORFEOQ, una de las herramientas que ha apoyade a los funcionarios en el pmceso de generacion de ia
efectwa contestacmn de las peticiones, que;as y rectamos

4.3 ‘"-"ubﬁaﬂa&” 5?5} coY E‘af&%f’ﬁﬁi}g{f&?"é_fjﬁ éﬂ:é‘r%,gmm’im de 4:1‘.*@3%‘;&?3 Diocumental

:'_EI dia' 26 de julio, se.'recibic’a correo electronico de parze -del Grupo de Evaiuac'ién Documentai vy
- Transferencias ' Secundarias del Archivo. General de la Nacién, dependencia que ha venido
- supervisando desde el afio pasado la elaboracidn del instrumento archivistico TRD: En el-correo , la
‘doctora Eliana Barragan, jefe de dicha dependencia, solicitaba Ia ltima versién de TRD que habia sido
- aprobada en la mesa de trabajo por parte de la evaluadora documental designada, Olga Lucia Quintero;
" -por otra parte, solicitaron también el documento introductorio de presentacién de TRD y ias tablas en
- excel que discriminan las series o subseries de acuerda con su disposicién final (conservacion total,
- seleccion y eliminacion, sequn aplique). La informacion solicitada fue enviada via correo electrénico el
© viernes 27 de julio. - : : - ' :

grupo iyun trda
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- Segun mamfestn la doctora Eliana Barragan la documentacion seré objeto de revisién por parte de los
integrantes del Pre Comité Evaluador de Documentos de! Aychive General de la Nacion, instancia ante
la cual se debera sustentar las TRD el proxime 8 de agosio de 2018. En los préximos dias, llegara &l

" ICFES la comunicacion oficial que cita a la doctora Maria Saﬂa Arango Secretar;a General, a suslentar

~las TRD ante dicha mstancla :

4 %mp&e&’& wﬁm, (G ge buenas

" 4.4.1 Formular y aprobar.planes d'ef Sistema Integrado de Céns.ervacién SIC'

Actualmente se'ésté dando cump!imiento con el Plan  Institucional de Archivo PINAR vy
consecuentemente el Programa de Gestidn Documental PGD, especificamente con el disefio del.

" Sistema Integrado de Conservacion SIC, nicialmente formulando el componente dencminado “Plan de

_Preservacnén Digital a Largo. I"—“Eazo"

Bl Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo permite para el amblto de los documentos electronicos, Ia
‘correcta delim:tacxon de esirategias, actividades, lineamientos, programas y proyectos de consarvacion
preventrva eic. que ol Instituto debe desarrollar, para asegurar las caracteristicas de unidad, integridad
autenticidad, malterabtl:dad originalidad, fiabilidad, accesibilidad de Ia documemacmn dunanie fa
) totahdad del ciclo vital. : ‘

L

- Se fprmula-el plajﬁ, en cumplimiento de la normatividad vigente, 'especffica'mente:
e Articulo 46 de la Ley 594 de 2000 “Conservacion de documentos. Los archivos de la
Administracién Pablica deberan Jimplementar un sistema infegrado de conservacion en rada '

‘una de Iaa fases del ciclo vital de los documentos

e Acuerdo AGN 006 de 2014: “Por medio del cual se desarroilan fos articulos 45, 4? y 48 del
' 'Titulo Xl "Conservacmn de Documentos” de Ia Ley 594 de 2000

. 4.4.2 Formular Plan de Conservacion DOcurnental .

. Bl Plan de Consen'/acion Documental, es otro de inos componentes del S:btema Integladc de

. Caonservacion SIC, en el cual se establecen los programas, estrategias v actividades, que permiten
. garantizar la conservacion para los documentos de archivo en soporte papel y formatos analdgicos -
(Discos, Cassettes, DVD, enire ofros). En general, el Plan de Conservacion Documental tiene como .

‘objéto . garantizar mantener las cualidades fisicas ¥ funcuonaies de los documentos de archsvo ©

. protegiendo las caracteristicas de autentlcmad integridad, maiterabaizdad origma!;dad fiabilidad, v
. dispombllldad :ndef‘mdamente . ‘

) Este: documenio se formula oot el Objetlvo de desarmliar ¥ ccmplementar de forma intagral ef Sistema
Integrado. de Conservac:on permitiendo por intermedio de fa implementacidn de_ los diferentes
‘programas de conservacién preventiva establecidos en el arttculo 6 del Acuerdo AGN 006 de 2014,
-garantizar la conservacion y preservacmn de fa dcarumentacuon sin nmportar el tipo de formato que la
misma posea :

igxi Ida
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4 4 3 Dlsenar documentos de apoyo al Subproceso de Gestlon Documenta[

4 4.3.1 Disenar manua! para el tratamlento de Archwos de Gestion y Archlvo Central

.. Es importante el desarroilo del Manual para ¢l tratamiento de archivos de gestién vy archlvo ceniral,

“documento. de apoyo-al subproceso de gestion documental, donde se explica de manera detaliada la
forma correcta dé realizar la organizacion de expedientes, fisicos y la interrelacién que estos tienen can.
“los expedientes virtuales e hlbndos to cual es facilitado por el Sistema de Gestién de Documentes’
Electrdnicos Orfeq.

Por ofta parte para expl;car sobre la forma correcta de organszar ios archivos de. gestion v el arghivo
central institucional, lo que sin lugar a dudas sirve de complemenio a las estrategias de conservacion y
preservacion, que se formularén en los planes dei Sistema integrade de Conservacuon y también por
'extensmn promueve un nl\rei aptimo de buenas practzcas orgamzacionaies

Lo anterzor ilene un . alto valof e |mpc:)rtanma pues de hacerse un efectivo control y seguimisnto a los
postulados. del manual y a su correcia aplicacion en los diferentes escenarios, fortalecera e
incrementara a eficiencia administrativa en la relacién con la disposicion técnica de los archivos. En el
_plan de trabajo entregado a Icfes se encuentra ia actividad. de reahzac:on de reglamento interno de

“Archivos, la cual se esta ajustando para pastersor @jeCUCiOﬂ ; . . :

4 4. 3 2 Eiaborar procedimlentos de Gestion Documental

- ‘Como complemento a. los procedlmsentos de gestion documental formutados: ei afio pasado
para ia primera vigencia del presente conirato, los cuales se hicieron en cumphmlento de la
normatividad vigents, especificamente al Artictlo 2.8.2.5.9 del Decreto 1080 de 2015, se debe

. real:zar ahora los s;gufentes procedlmlentos admzonales

s Digitalizacién de Documentos
o e .. Seleccidn Documental
e . Eliminacién Documental

"Lo interior, tiene por objeto normalizar praciicas que son de especial cuidado, mas atn cuando

" se: esta trabajando en la formuldcion del Sistema Integrado de Conservacion. Por ejemplo, el
tema de la. digttahzacmn de documentos, remarca un especial interés, pues posibilita el acceso -
a la informacion v el cuidado de los soportes originales, ayudandolos a mantener durante mas
“'hempo tamblen porque es fundamental para agilizar los procesos organizacionales y por tal
' ,motrvo 5e debe asegurar ia calidad minima en esle tlpo de pfactlcas

- [

' por. sty parte; la: selecsion documentai es de espemal cundado cuando 88 adeianta procesos de
dlsposmon final de tonformidad a o establecido en las TRD porio gue contar con un insumo
" de apoyo, que guie correctamente dichas actividades y perfnita como consecuencia lograr que
los. servidores 'y contratistas encargados de la gestién doc‘umental del instituto, obtengan
~ acordemente muestras documeritales representativas de factores. cualitativos o cuantitativos,

segin corresponda las cuales - finaimente deben ser conservadas permanentemente y
_.garantizar mfnrmaclos‘l a los potenciales’ mvest;gadares ¥, demiandantes de mformacion

Fmalmente ol procedtm:ento de” elsmmaeton documentai es$ de vital importancia, pues se
enhfoca en dar los fineamientos necesatios para que se lleva a cabo de manera correcta las
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AT 'actswdades nmersas. Tamb;en porque permite tener presente que. !a eizmmacaon definitiva de
| oo 1a documentacién, posterior al cumplimiento del debido proceso establecido en laley, debe ser
' o efectuado con proveedores que garanticen la correcta dISpOSICIOﬂ fmai de deseehoq v
; aseguren ia confidenmahdad etc.

o4 b (“”‘f{}m{:;zu;m

~ Teniendo en cuenta ef inicic de la adicion No. 2 del contrat'o 257 de 2017, adjunmmeé el
cronograma de trabajo que se ejecutara en el periodo compreﬂdxdo entre ei 1 de julio de 2018
- yel31de dlcaembre de 2018 o :

L

A _5 Conclusrones

~ = Con. re!acmn ai pmceso de convaildamon de Tablas de Retencion’ Dociimental, ef dia viemes 27 cfe

julio se hizo entrega mediante correo electrénico de la dltima versién de Tablas de Retencion.

Dogumental TRD (versidn aprobada en mesa de trabajo por la evaluadora documental Olga Lucia

Quintero}, por ofra parte, también se hizo la entrega del documento introductorio de presentacion de

" TRD v las tablas en excel que dlscnm:nan las series o subseries de acuerdo con su disposicion final

- ~ {congervacion total, seleccion y gliminacidn, segin apliqué). Contindamos a la esperd de la citacion
Y formai por parte del AGN, para la sustentamon de TRD ante ef Pre Comnte Evaluador dg Documentas

f

. Se emprendlu el proceso de formulacron del F‘Ean de Preservacion Dlgltai a Larqc Plazo, componente
e T 'del Sistema integrado de Conservacién SIC, documento en el que se define las estrategias,
L 7« lineamientos y actividades, que mediante’la aplicacion de programas y proyectos, en congcordancia con
PR , los planteamientos normativos vigentes, permltan la preservacion de la documentacion e infor macion
cah .7 del Instituto Colombiano para la Evaluacion y la Educacion ICFES, indefinidemente.-

JHON ORREGO ‘ _
. Coordinador de Gestqon Documental - -
Grupo Iyunx: Ltda ' :

qruo ik gunid Lrdes



Task description .. . & : ' ‘ ‘ Diss . Startdate . Finish cfate

Proyecto Normalizacion Gestion Documental (Adicién NoZano2018) S dmrms, 31/1212{313

Presentar, convalidar y aprebar los instrumentos archiv[stmus cCDy - L - P ,
'RD ante el AGN {tercera entrega) ‘

Sustan!arTRD ante el pré comité eva[uador da documentos AGN o
Sustentar TRD ante e comité evaluadur de documenios AGN N e N
Fon'nulary aprobar planes del Sistema Integrado de Conservaclon sic .. oamraots,  caMw2o1s)

far Plan de Preservaclon Diglta!aLargu Plizo : B A 01772018 ) . 30/mBi2018:
Analizaralternativas de prasenrac[on drgtta!segun SItuaclén archivistica ' ; o ;

elicFES - ... Owommots T 30082018

Rewsar condiclones normalivasytecnmas para preservacion dlglial L o Q;I'(0712018§ ' o ‘30.’[}812018:

Roviser fuentes documentales o ewomavie 30082018

FpnnularP[an da Preservacmn Dlgualal_argu Plazo - '_  ' o 3. .01/97’.?913; . _' : “30/08/2018.

_Formular Plan de Conservacion Documental - ' ' 4 3'1':"0?129135 ‘ o “"2611012018

A An@hzaraltematwasdecunssrvaclénducumantalsegunsituacion' e

11221 larchivistica del ICFES : S - 3isi0t8. 25;10{;_013;_
' . stosote o 26_;1;}/2'013.; :

Formular Plan de Conservacién Documental o U awmeeos’ T zemonote

Aprobar planes del Sistema integrado de Conservacién SIC . © . . 2602018 . ptiz018;

_.probar Plan de Presarvaclén D:gna[aLargo Plazo o ' - 26;’10]20_18‘ o ‘ _ 91’11/2018

Aprobar Plan dg Conservacion Documental - : co 0 Gmenomots. T gi1p018.

sefiar documantos de apoyo al Subproceso de Gestion Documental i ' . 20MDi2048 : 271‘11!2018

iseﬁarmanual para eitratamienta de Archivos de GestlonyArchlvo R R .

entral L3 mehoots. | zvis

Anallzar aspectos tecmcos de urganlzaclon archlvos de gesﬂén y T ] R . ‘ -

rehivo central . L oooashoems: .o o 2741112018

 Revisar condiciones normativas para organlzactan archwos de o S :

estion y archivo central . S zonootel L 22018,
Formularmanual para el tratamlento de archivos de gestmny oo o _ " o -

'hlvo csntral - _ ,[ o 29/10!2018'_ 3 2?!11/2018'

_aborar pmcedimlentos de Gestion Documental ' _ : © 2% . 28Atiaoi. . mdM2neots

'Elaborar procedimiento Drgltahzacion de Documentns e ' ‘ o _28/11;20135 S '04!12f2018

'Elaborar procedimianto Seleccisn Dacumental . o osnzems ."11112:!29.18;

'-Ela acedimiento Ellminaclén Documental ' . T T 12/12.’2018f R __13/1_2(_20_18j

: Estructurac:onydeclaracién de procedlmlentos en el sec ICFES o ieloooodemamots 314272018
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Bogotd D.C.

Sefiores;

INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION - ICFES

Ref: Certificacion juramentada cumplimiento Ley 789 de 2002 y 828 de 2003 y 1562 de 2012

En mi condicidn de Representante tegal de Grupo IYUNX} Ltda., empresa identificada con NIT
900138661-7, de conformidad con la Ley 789 de 2002 certifico que a la fecha la empresa no ha
vinculado personal mediante contrato laboral y por lo tanto no se encuentra obligada al pago de
Seguridad Social y Aportes Parafiscales. Que los colaboradores que a la fecha trabajan para esta
firma estan vinculados mediante la modalidad de Contrato de Prestacién de Servicios 3 térrmino
definido y que para el respectivo pago como retribucion a la prestacién de sus servicios, se exige a
cada uno certificar encontrarse al dfa con su pago de aportes como personas naturales a los sistemas

de salud y pensidn y ARL.

Asi mismo, Grupo lyunxi Ltda reatiza la verificacién de los pagos de los aportes al Sistema de
Seguridad Social integral de las personas que tiene vinculadas a través de contratos de prestacion de

Servicios.

Representante Legal

Bogota D.C. Colombia - Telefax: (57)(1) 3228704 - www.iyu.com.co - emailinfo@iyu.com.co



