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INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION ICFES

REQUISICION
xﬁA?OS BASICOS
Requisicion No. 300 Fecha Solicitud 18/03/2015
Tipo de Operacion: 1305 SOLICITUD DE REQUISICION
Sucursal 01 SEDE PPAL. CALLE 17 No. 3- 40
Descripcion: DISENO, CONSTRUCCION Y CODIFICACION DE PRUEBAS

- DETALLE REQUISICION

JUSTIFICACION:

En el marco del desarrollo del proyecto de Estabilizacion, mantenimiento y afinamiento del Sistema Nacional de Evaluacion estandarizada y para dar
cumplimiento con los cronogramas de mantenimiento de los examenes y entrega de resultados, de las distintas pruebas que contienen preguntas abiertas, que
aplicara el ICFES durante 2015, sera necesario que las subdirecciones de disefio y produccion de instrumentos cuenten con el apoyo a la gestion de los distintos
procesos que adelantan el disefio, la construccién y codificacion, ya que, en su planta de personal no cuenta con los recursos técnicos, humanos y financieros
que se requieren para llevar a cabo las actividades que se describen en el anexo técnico.

Las condiciones técnicas generales previstas para la contratacion garantizaran:

1. Personal con perfiles y experiencia necesarios para prestar servicios de disefio, construccion de instrumentos de evaluacion, y codificacion de preguntas
abiertas y ensayos en nombre del ICFES.

2. Participacion de la comunidad académica, teniendo en cuenta el tipo de usuarios y publicos para cada prueba.

3. Optimizacion de los recursos y rapida adecuacion a las necesidades misionales del ICFES.

4. Documentacion y sistematizacion de bases de datos con personal de construccion, codificacion y asesores del proceso de disefio de instrumentos, asi como
de las jornadas de validacion de instrumentos.

5. Auditoria permanente a la calidad del servicio.
6. Garantia sobre la prestacion de los servicios académicos, generando valor agregado a los procesos misionales.

Las condiciones anteriores, constituyen factores criticos para alcanzar el objetivo de contar con la nueva oferta de examenes de estado del ICFES. Como parte
del proceso de consolidacion del sistema de evaluacion de la calidad de la educacion en Colombia, resulta prioritario e importante realizar la convocatoria publica
para la seleccion de la gestion de los mencionados procesos.

OBJETO A CONTRATAR Prestacion de servicios profesionales para gestionar los procesos de:
I. Disefio de instrumentos de evaluacion;
Il.  Construccion, Revision y validacion de preguntas y contextos;
IIl. Proceso de codificacion de respuestas a las preguntas abiertas y ensayos de los diferentes
examenes que realizara el ICFES en 2015

ALCANCE: El objeto contractual pactado corresponde a una obra por encargo encomendada por
el ICFES al contratista bajo el plan e instrucciones del ICFES y por su cuenta y riesgo. Por ende

todos los derechos patrimoniales de las obras, resultados, contenidos y en general del objeto del
contrato seran de titularidad exclusiva del ICFES.

ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN Y/O Para cumplir con las actividades mencionadas en el apartado anterior, el ICFES requiere]

SERVICIO contratar los servicios de desarrollo de politicas, proyectos, planes y programas relacionados con
la formacion académica, aseguramiento de la calidad, el desarrollo de la investigacion o |
evaluacion en uno o varios niveles educativos, para que apoye al instituto en el desarrollo de lo
procesos de construccion, revision y validacion de preguntas y la codificacion de respuestas, asi
como en las actividades relacionadas con el disefio de instrumentos de evaluacion; todo ello en|
coordinacion con la Subdireccion de Produccion de Instrumentos y la Subdireccion de Disefno def
Instrumentos del ICFES, y siguiendo los lineamientos y metodologias que para ello disponga e
mismo.
Se adjunta el anexo técnico que contiene todas las especificaciones requeridas para la ejecucion
del contrato.
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REQUISICION

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Generales

1. Ejecutar las acciones que se requieran para el buen desarrollo y cumplimiento del objeto
contractual pactado.

2. Brindar acompafamiento técnico y administrativo para la seleccion y conformacion de los
equipos de trabajo que participaran en la construccion, revision, validacion y codificacion de
preguntas, asi como en el disefio de instrumentos de evaluacion.

3. Elaborar los informes de ejecucion del contrato de acuerdo con los requerimientos de informacion
del ICFES.

4. Cubrir los gastos de desplazamiento de los docentes, expertos y demas participantes de las
distintas actividades objeto de este contrato.

5. Contar con la logistica necesaria para el desarrollo de los talleres regionales que sean requeridos
para el cumplimiento del objeto contractual y la adecuada gestion de los procesos de disefo,
construccion y codificacion.

5. Suscribir un acuerdo de confidencialidad. Por tratarse de la seguridad, confidencialidad y caracter
oficial de las evaluaciones educativas, las cuales constituyen un activo intangible de gran importancia
para el ICFES y a la vez parte del objeto del mandato de la entidad conferido por ley, el contratista
no podra difundir, reproducir, divulgar, o en forma alguna utilizar documentos, fichas técnicas,
estudios o cualquier otra informacion o datos consultados, elaborados, desarrollados o estudiados en
virtud o con ocasion del presente contrato. El Contratista no podra hacer uso de los mismos para
fines diferentes a los del trabajo mismo, sin autorizacion previa, expresa y escrita del ICFES.

5. Garantizar la calidad del servicio profesional contratado y responder por él.

6. Presentar en forma oportuna la cuenta de cobro, para tramitar el correspondiente pago por parte
del ICFES, anexando los informes o entregables en los que dé cuenta de las actuaciones realizadas
en la ejecucion del contrato, la constancia de pago de Seguridad Social y Aportes Parafiscales y el
recibido a satisfaccion por parte del supervisor.

7. Custodiar y a la terminacion del contrato devolver los insumos, suministros, herramientas,
dotacion, implementacion, inventarios y/o materiales que sean puestos a su disposicion para la
prestacion del servicio.

8. Cumplir con el Cédigo de Etica y Valores adoptado por el ICFES mediante resolucion 000141 del
21 de febrero de 2013.

9. Responder por los riesgos tipificados, estimados y asignados en el pliego de condiciones
respectivo.

Actividades relacionadas con los procesos de construccion, revision y validacion de preguntas y
contextos

1. Conformar equipos de trabajo para la construccion de las preguntas con docentes expertos de
amplio reconocimiento en los mddulos y pruebas a evaluar, que conozcan las especificaciones de la
prueba, tengan interés en el proceso y dispongan del tiempo requerido para construir y revisar
preguntas acordes con los criterios de calidad establecidos por el ICFES.

2. Garantizar que los docentes y profesionales que participen en el proyecto conozcan y manejen el
"Marco de referencia” y las "Especificaciones de la prueba".

3. Acordar con el ICFES, las condiciones en las cuales se llevara a cabo el proceso de construccion
y revision de preguntas y realizar el diligenciamiento de los documentos relacionados con gestion de
calidad que proporcione el Instituto.

4. Contratar los expertos que requiere el ICFES, para el proceso de revision y validacion de
preguntas y realizar dicho proceso. Las preguntas que sean rechazadas por los expertos deberan
ser reemplazadas hasta contar con la totalidad de las preguntas requeridas.

5. Construir, revisar y entregar las preguntas listas para realizar la validacion en las fechas
acordadas segun el plan de trabajo del proyecto. Al final de este proceso de validacion se debera
entregar al ICFES la totalidad de las preguntas distribuidas segun las especificaciones de prueba, en
las fichas técnicas diligenciadas.

6. Ajustar o reemplazar las preguntas que no cumplan con las especificaciones de construccion, a
partir de las observaciones y recomendaciones formuladas por el ICFES.

7. Garantizar que todos los participantes en el proceso, mantengan la confidencialidad de toda
aquella informacion sometida a reserva a la que tengan acceso, asi como de las preguntas que se
construyan y revisen. Dicha confidencialidad es continua y no vence por terminacion del contrato.
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REQUISICION

Actividades relacionadas con los procesos de CODIFICACION

1. Designar coordinadores para los procesos de codificacion y digitacion del material que lo
requiera.

2. Cumplir con el horario y fechas programadas por el ICFES para el desarrollo de cada
actividad, las cuales se deberan desarrollar en las instalaciones y condiciones que el ICFES
disponga para ello, dado el caracter confidencial del material que se va a trabajar.

3. Acoger las sugerencias y recomendaciones de las personas encargadas del proyecto en el
ICFES, en cuanto a los aspectos técnicos y metodologicos a tener en cuenta para garantizar la
consistencia y calidad del objeto contratado.

4.  Leer la documentacion que sea necesaria para desarrollar el proceso.

5.  Diligenciar los formatos de gestion de la calidad que sean solicitados por el ICFES.

6. Participar cumplida y activamente durante las jornadas de capacitacion programadas
dentro del proceso, formulando todas las inquietudes pertinentes para asegurar que se logre total
claridad sobre la labor a realizar.

7.  Aplicar objetiva y consistentemente los criterios establecidos en las Guias de Codificacion,
asi como las indicaciones dadas en las sesiones de capacitacion impartidas por el ICFES y
seguir las instrucciones dadas durante la supervision del proceso, y abstenerse de aplicar
criterios subjetivos independientes para el desarrollo de la codificacion.

8. Comprometerse a llevar a cabo las tareas asignadas de acuerdo con los mas altos
estandares de calidad, confidencialidad y competencia ética e integridad. Igualmente
comprometerse a no revelar directa o indirectamente a ninguna persona, ni durante la vigencia
de la actividad, ni después de su terminacion, ninguna informacién que hubiera conocido u
obtenido durante la ejecucion del mismo.

9. Garantizar que los estudiantes, docentes y profesionales seleccionados para el apoyo,
digitacion y codificacion cumplen con el perfil establecido para llevar a cabo el proceso.

10. Conformar equipos de trabajo para los procesos de apoyo y digitacion de material a
codificar, segun los perfiles sefialados por el ICFES.

11. Convocar a los codificadores y coordinar la logistica necesaria para su participacion
durante los dias previstos entre el ICFES vy el contratista para llevar a cabo el proceso de
seleccion.

12. Seleccionar y conformar un equipo de docentes o profesionales de cada area a codificar,
para que realicen bajo las condiciones establecidas, el proceso de codificacion y re-codificacion
de las pruebas.

13. Realizar reuniones con los participantes en los procesos para aclarar los aspectos de la
metodologia de trabajo, cronograma y responsabilidades.

14. Realizar la organizacion y digitacion del material de las aplicaciones de preguntas abiertas
y ensayos.

15. Coordinar el proceso de codificacion teniendo en cuenta que cada pregunta abierta o
ensayo debera ser codificado cumpliendo con las directrices establecidas.

16. Utilizar el modulo dispuesto para la codificacion o instrumentos destinados para ello, segun
la instruccion particular dada por el ICFES para la codificacion de las preguntas abiertas o
ensayos, con apego a las indicaciones particulares en cada caso.

17. Revisar la confiabilidad de las codificaciones de acuerdo con las directrices dadas por el
ICFES.

18. Entregar al ICFES una base de datos con las codificaciones de las preguntas abiertas y
ensayos, en las condiciones acordadas con el Instituto.

19. Presentar informes cuando sean solicitados por el ICFES.

20. Presentar un informe final que describa las actividades realizadas como parte de la
codificacion de ensayos y preguntas abiertas
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REQUISICION

Actividades relacionadas con los procesos de DISENO

1. Apoyar la conformacion de equipos de trabajo de acuerdo con los perfiles establecidos para
los distintos procesos de disefo: revision y ajuste de marcos de referencia y especificaciones,
elaboracion de niveles de desemperio, conformacion y funcionamiento de comités técnicos.

2. Gestionar y realizar las reuniones y talleres para los distintos procesos de disefio, en
aspectos como la convocatoria y seleccion de los expertos en las distintas jornadas de trabajo
que se programen, segun el cronograma que para tal fin establezca el ICFES.

3. Contratar a los expertos que sean seleccionados para las distintas actividades de disefio de
instrumentos.

4. Asegurar la participacion de los comisionados y expertos que cumplan con el perfil definido
por el ICFES para cada comité, taller o sesion de trabajo.

5. Mantener y actualizar la base de datos de hojas de vida de expertos segun las
convocatorias realizadas.

6. Realizar el ajuste de especificaciones y marcos de referencia en los médulos y pruebas
programados por el ICFES.

7. Realizar los talleres de niveles de desempeiio en los modulos y pruebas programados por
el ICFES en las fechas acordadas con el ICFES.

8. Realizar las reuniones de los comités técnicos de area programados por el ICFES durante
el periodo del contrato.

9.  Garantizar la participacion efectiva de los equipos de expertos externos en las jornadas de
trabajo segun el cronograma que para tal fin establezca el ICFES.

10. Documentar el proceso desarrollado en las distintas actividades de disefio de instrumentos,
utilizando entre otros los formatos establecidos en el sistema de gestion del ICFES.

IDENTIFICACION, VALORACION, DISTRIBUCION TIPIFICACION DEL RIESGO ASIGNACION DEL RIESGO ESTIMACION DEL RIESGO
RIESGOS CLASE

DESCRIPCION MITIGACION ICFES CONTRATISTA PROBABILIDAD IMPACTO

Verificacion
constante de la

X Cambio de régimen L\‘or;v::;lwdad
JURIDICO de contratacion que g X X Bajo Bajo
adelantando  las
afecte el contrato
modificaciones
contractuales
pertinentes
) Incremento  de  los Smf;on del
ECONOMICO precios  de  los ! X Bajo Bajo
estudio de

repuestos
P mercado.

Se debera constituir Garantia Unica que cubra los siguientes amparos: a) De cumplimiento, por
una suma igual al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato y con una vigencia igual al
término de ejecucion del mismo y hasta la liquidacion del contrato y debe amparar: (a) - el
incumplimiento total o parcial del contrato, cuando el incumplimiento sea imputable al contratista;
(b) el cumplimiento tardio o defectuoso del contrato, cuando el incumplimiento es imputable al
contratista; (c) los danos imputables al contratista por entregas parciales de la obra, cuando el
contrato no preve entregas parciales; y (d) el pago del valor de las muiltas y de la clausula penal
pecuniaria. b) Calidad del servicio, por una suma igual al veinte por ciento (20%) del valor total
del contrato y con una vigencia igual al término de ejecucion del mismo y cuatro meses mas. c)
Pago salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: Este amparo
debe cubrir a la Entidad Estatal de los perjuicios ocasionados por el incumplimiento de las
obligaciones laborales del contratista derivadas de la contratacion del personal utilizado en el
territorio nacional para la ejecucion del presente contrato, por valor equivalente al cinco por
ciento (5%) del valor total del contrato, con una vigencia igual al término de duracién del mismo
sus adiciones si las hubiere y tres (3) aflos mas.

GARANTIAS
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INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION ICFES
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REQUISICION
SUPERVISOR Subdirector de Produccion de Instrumentos o quien designe el ordenador del gasto.
OBLIGACIONES DEL ICFES 1. Elaborar conjuntamente con el contratista los planes de trabajo necesarios para la

ejecucion de las actividades objeto del contrato.

2. Suministrar toda la informacion necesaria, asi como las condiciones que se deban
tener en cuenta para el éxito del proyecto.

3. Apoyar la realizacion de los talleres de construccion de preguntas y los talleres de
induccion de codificadores.

4. Apoyar el proceso de validacion de las preguntas contratadas.

5 Designar a uno o mas profesionales para coordinar los procesos y brindar orientacion
técnica al contratista en cuanto a las metodologias y lineamientos bajo los cuales se
espera que los productos objeto del contrato sean realizados.

6. Velar por el estricto cumplimiento del objeto contractual y de las obligaciones
suscritas.

7. Revisar y verificar el cumplimiento de los requisitos de los productos entregados para
tramitar el respectivo pago.

8. Pagar cumplidamente los valores pactados como contraprestacion de los servicios
contratados.

9. Expedir, previa verificacion de cumplimiento de los requisitos de legales vy
contractuales, la constancia de recibido a satisfaccion por parte del Supervisor del
contrato.

10. Designar un funcionario que supervise y vele por el estricto cumplimiento del objeto
contractual y de las obligaciones suscritas y realizar seguimiento periodico a la
ejecucion del contrato, e informar de ello al contratista. Asimismo, dicho supervisor
debera realizar la revision del informe final para la acreditacion del cumplimiento total
del objeto contratado.

11. Facilitar los espacios fisicos, cuando a ello hubiere lugar.

12. Brindar apoyo y solucionar las inquietudes que se presenten en el proceso.

ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL El valor del presupuesto es tomado del estudio de mercado efectuado incluyendo un ajuste que

CONTRATO se realizo sobre el posible porcentaje de gestion a ofertar, al cual presentaron cotizacion: 1.
CORPORACION MIXTA PARA LA INVESTIGACION Y DESARROLLO DE LA
EDUCACION - CORPOEDUCACION quienes ofertaron un porcentaje de Gestion de los
procesos de 15.17% y por tanto el valor total corresponderia a $7.741.722.070 con IVA incluido.
2. Sistema Universitario del Eje Cafetero para el desarrollo regional - SUEJE un porcentaje de
Gestion de los procesos del 16% y por tanto el valor total corresponderia a $ 7.797.514.631.
Dado lo anterior, la media geométrica del valor neto, llevaria a un valor de $7.769.568.271,
correspondiente a un porcentaje de gestion igual a 15,584254990763%, el cual se ajusta para
permitir un maximo de dos decimales en las ofertas economicas que se deriven de la
convocatoria publica. Asi las cosas, e implementando un porcentaje de gestion del 15,58% para
determinar el presupuesto oficial, se obtiene que el valor total del contrato IVA incluido
correspondera a SIETE MIL SETECIENTOS SESENTA Y NUEVE MILLONES DOSCIENTOS
OCHENTA Y DOS MIL DOSCIENTOS CINCUENTA PESOS M/CTE ($7.769.282.250)

EL ICFES cancelara al CONTRATISTA el valor del contrato, asi:

El ICFES cancelara al contratista mediante pagos parciales, contra entrega de los productos y,
servicios solicitados, de acuerdo con la oferta econdmica presentada, previa presentacion de la
factura por parte del contratista y recibo a satisfaccion por parte del supervisor del contrato. La
suma de los pagos parciales podra ser hasta por el valor total del contrato o corresponder a una
cifra inferior dependiendo de la cantidad de productos realmente disefados, construidos,
revisados, validados, digitados y codificados.

Para cada pago el contratista debera allegar la certificacion de recibo a satisfaccion suscrita por
el Supervisor del Contrato y por el documento que acredite el pago de los aportes al Sistema de
Seguridad Social Integral.

Los pagos descritos se realizaran dentro de los 20 dias habiles siguientes a la aprobacion de la
factura, siempre que se hayan presentado todos los documentos requeridos; las demoras que
se presenten por estos conceptos seran responsabilidad del contratista y no tendra por ello
derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

PLAZO DE EJECUCION Hasta el 31 de diciembre de 2015
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Entrega
Cantidad Precio No No
Producto Nombre Solicitada | Mercado Total |ENtrega | Dias  |cantigad | Fecha  [Saldo
211110018 Servicio construccion preguntas 1 2038525770 2038525770 1 288 1| 31/12/2015 0
Entreg
Cantidad Precio No No
Producto Nombre Solicitada | Mercado Total |ENtrega [ Dias | cantidad | Fecha |Saldo
211110016 Servicio calificacion de respuestas 1 5104089488 5104089488
Entrega
Cantidad Precio No No
Producto Nombre Solicitada | Mercado Total | ENtrega [ Dias  [cantidad | Fecha |Saldo
211110029 Servicio Diseno De Instrumentos 1 368979070 368979070
Entreda
Cantidad Precio No No
Producto Nombre Solicitada | Mercado Total Entrega Dias Cantidad | Fecha Saldo
211210010 Servicios de Investigacion en calidad 1 11798407 11798407
de la educacion y evaluacion
Entreda
Cantidad Precio No No
Producto Nombre Solicitada | Mercado Total Entrega Dias Cantidad | Fecha Saldo
211540002 Servicio Logistico De Eventos 1 245889515, 245889515
Misionales
RESPONSABLES
ELABORO REVISO APROBO
Nombre Nombre:  CLAUDIA  LUCIA| Nombre: MARIA SOFIA ARANGO : Y
SAENZ BLANGO _ Nombre: XIMENA DUENAS HERRERA
NOHORA MARIA ESPERANZA ROZO KAREN DUARTE | ARANGO-Secretaria General. —Directora General.
MAYORGA.
Firma Firma Firma Firma
y ~/ \ / -
//(ﬂ_/ (57>
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