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Esta herramienta esta dirigida a los grupos de
interés del Icfes (investigadores, evaluados,
estudiantes, instituciones educativas, padres de

familia o entidades del sector educativo).

Ha sido disenada como parte del
procedimiento de Gestion de |la innovacion del
Icfes con el objetivo de contribuir a la
identificacion y planteamiento de alternativas
novedosas que permitan solucionar retos,
requerimientos, necesidades o problemas del
ecosistema educativo.




¢MI INICIATIVA CORRESPONDE O NO A UN PROYECTO DE INNOVACION?

Comprueba si tu iniciativa podria ser un proyecto de innovacion y beneficiarse del procedimiento, marca con
una equis (X) las casillas que cumple la iniciativa.

Lista de chequeo, la propuesta:

Aporta al cumplimiento de algun objetivo estratégico, a la vision o metas de un equipo
de trabajo. Y la iniciativa proviene de evidencia ya sea como resultado de un estudio,
diagnostico, informe o documento publico que soporta su importancia.

Implicard un cambio positivo en la cultura o en alguno de los procesos del instituto.

Presenta la posibilidad de crear o mejorar significativamente |los servicios, productos
y/o canales de comunicacién con los grupos de interés.

Permite la simplificacion de un tramite.

Resultados:

Si marcaste equis (x) en la primera y cualquiera de las demés casillas tu iniciativa SI es un proyecto de
innovacion.

En cualquier caso contrario a las 2 condiciones anteriores tu iniciativa NO es un proyecto de innovacion.



BITACORA

PARA PROYECTOS DE INNOVACION

NOMBRE DEL PROYECTO:
Se puede ir cambiando a medidda que evolucione el proyecto.

AREA:

NOMBRES DE INTEGRANTES DE EQUIPO:

CONTEXTO/ PROBLEMA / RETO/ REQUERIMIENTO:

DESCRIPCION CORTA DEL PROYECTO:




ORESCUBRIR

Lo que se busca en esta etapa del proceso de
innovacion es entender el problema que da paso a la
innovacion a partir del andlisis de su contexto, los
actores y las necesidades de los usuarios.

Inn enioJ
[ icfet
icfes



El primer paso es identificar quiénes son ldas personas que usardn o se

benefician de nuestra iniciativa ya sea producto, servicio o proceso. Una vez
se haya completado la etapa de descubrir podemos escribir sus necesidades

USUARIOS:

I o

NECESIDADES:

NOTAS ADICIONALES:




PLAN DE LA ETAPA DESCUBRIR. |] E S [: |_| H R | R m

Identifiquen las herramientas o intrumentos de investigacion que usardn tanto para recolectar, como para
analizar la informacion durante la etapa.

OBJETIVO DE LA ETAPA:

RECOLECTAR INFORMACION: ANALIZAR LA INFORMACION

URL A CRONOGRAMA (OPCIONAL):




IKH RECOLECTAR INFORMACION

En esta seccion se deben documentar las herramientas de investigacion |] E S ': ” H R | R m

centrada en usuarios usadas para recolectar informacion.

Imdagen o collage de la herramienta. Fotografias o
pantallazos que evidencien el desarrollo de las
actividades

NOMBRE DE LA HERRAMIENTA:

Fecha:

PARTICIPANTES:

RESULTADOS:

HIPERVINCULO A ANEXOS (Opcional):

APRENDIZAJES:




A ANALIZAR INFORMACION
En esta seccidon se deben documentar las herramientas de investigacion |] E S E I-I H R | R m

centrada en usuarios usadas para analizar la informacion recolectada
previamente.

NOMBRE DE LA HERRAMIENTA:

Fecha:

INFORMACION USADA:

INSIGHTS O VERDADES REVELADAS:

Imdagen o collage de la herramienta. Fotografias o
pantallazos que evidencien el desarrollo de las
actividades

HIPERVINCULO A ANEXOS (Opcional):




LISTA DE CHEQUEO PARA OBJETIVOS DE LA INVESTIGACION [I E S E U H R | R
En esta seccion, podran realizar una autoevaluacion sobre la informacion que

han obtenido de su investigacion y si tienen suficiente conocimiento de su

necesidad/ problema para poder pasar a la etapa de generar ideas de
solucion.

Lista de chequeo:

Se usd al menos una herramienta de
recoleccion de informacioén.

Se usd al menos dos herramientas de
andlisis de informacioéon.

Identifiqué todos los actores relevantes de

mi proyecto.

Conozco el contexto en el cual mis
usuarios interactdan con mi
producto/servicio y las barreras u
oportunidades que en éste se presentan.

Entiendo qué problemas o dolencias
tienen mis usuarios frente al producto o
servicio que tienen en el presente.

Entiendo bien mi problemay sé qué
situacion quiero cambiar a través de la
metodologia de innovacion.

Conozco las expectativas y motivaciones
de mis usuarios.

Reformulé la necesidad principal de mis
usuarios segun la investigacion y esta no
es una solucion.

Tengo claros cudles son los
requerimientos para generar o mejorar el
servicio o producto de innovacion.

Consolidar la informacion final de la investigacion

SITUACION ACTUAL QUE DESEAO CAMBIAR:

NECESIDADES DE MIS USUARIOS:




¥y [DEACION

En la ideacion se busca generar varias ideas de
solucion al problema, asi mismo, se evaluan y se
seleccionan las ideas.
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Empezamos a plasmar los requerimientos que salieron como resultado de la A
fase de Descubrir. Después de eso deberian pensar como quieren hacer las | [I [ A [: | [l N
sesiones de ideacidén y las personas claves del proyecto a quienes podrian

involucrar.

REQUERIMIENTOS O LIMITANTES:

PLAN DE IDEACION

ACTORES RELEVANTES EN EL PROYECTO:

NOTAS ADICIONALES:




HERRAMIENTAS USADAS EN LA IDEACION 4
En este formato deberan documentar las sesiones de ideacion que realicen. | I] E A E | U N

Recuerden hacer al enos una sesidén con personas externas al equipo.

OBJETIVO DE LA SESION DE IDEACION

Fecha de la sesion:

PARTICIPANTES:

HERRAMIENTAS USADAS

Imdagen o collage de la herramienta. Fotografias o
pantallazos.

HIPERVICULO A ANEXOS:




Escribir las ideas mds robustas que se lograron (3 al menos) y calificarlas A
a través de una de las herramientas de seleccion. | [I [ A [: | [l N

LISTADO DE IDEAS: HERRAMIENTA DE SELECCION DE IDEAS:

APROBACION DE LIDER(ES) DEL PROCESO:




XY UALIDACION

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit,
sed diam nonummy nibh euismod tincidunt ut laoreet
dolore magna aliquam erat volutpat.
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PLAN DE VALIDACION Y PROTOTIPADO

Este plan busca desintegrar los atributos de la solucion para conocer qué tipo

de prototipo realizar y como validar las hipotesis.

TR o3

IDEA FINAL A VALIDAR:

DESGLOCE DE
COMPONENTES:

HIPOTESIS

HERRAMIENTAS

USUARIOS DE PRUEBA




HERRAMIENTAS PARA REGISTRAR PROTOTIPOS \’ n |- | |] n E | [] N
En este formato se registrardn los prototipos que se van construyendo a

lo largo de la validacion. Si es una iteracién en # se pone qué version es.

NOMBRE DE HERRAMIENTAS USADAS:

Fecha:
# identificador del prototipo:
Version #:

PARTICIPANTES:

HIPOTESIS/ RESULTADO ESPERADO:

Imdagen o collage de la herramienta. Fotografias o
pantallazos.

METRICA A USAR PARA LA VALIDACION

HIPERVICULO A ANEXOS:




EVALUACION DE LOS PROTOTIPOS

En esta seccion registramos los resultados de las evaluaciones de los
prototipos y los aprendizajes que estos nos dejan, asi mismo si es necesario
realizar iteraciones.

TN o

# prototipo DESCIRPCION DEL METRICA
+ Versién METODO DE VALIDACION
Se indica el nUmero o nombre Se describe qué instrumento se usard para validar y con qué grupo de
del prototipo y su versiéon interés. Algunos instrumentos son: encuesta, grupo focal testeo A/B
. REQUIERE
RESULTADO DE MEDICION Y/O ITERACION
FACTORES POR MEJORAR Sl o NO




YA MPLEMETACION

En esta ultima fase se realizan actividades para alistar la
implementacion del proyecto, ya sea que esto requiera
entregarlo a otra dareq, solicitar financiacion, etc.
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RESUMEN DEL PROYECTO

En esta pagina se resume el estado en el cual se espera enregar el | M P |- E M E I n [: | n N m

proyecto para implementarlo y darle sostenibilidad. Se modifica la

pdagina inicial con el proyecto final.

AREAS QUE PARTICIPARON EN EL PROYECTO

AREA QUE RECIBE

OBJETIVO / META DEL PROYECTO

DESCRIBA QUE ES NOVEDOSO DEL PROYECTO

RECURSOS REQUERIDOS

(Personas, financiacion, tecnologia)

RECOMENDACIONES PARA LA
IMPLEMENTACION




ACTA DE ENTREGA DEL PROYECTO

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy | M P |- E M E I n [: | n Nm

nibh euismod

NOMBRE DEL PROYECTO:

Fecha:

FIRMA DE QUIEN ENTREGA:

FIRMA DE QUIEN RECIBE:

ESTADO EN EL QUE SE ENTREGA EL PROYECTO

COMPROMISOS:

HIPERVICULO A ANEXOS:




VIGILANCIA

TECNOLOGICH

"Proceso organizado, selectivo y sistemdtico, para captar
informacion del exterior y de |la propia organizacion, seleccionarla,
analizarla, difundirla y comunicarla para convertirla en conocimiento
con el fin de tomar decisiones con menor riesgo y poder anticiparse
a los cambios”
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En esta seccion se debe documentar los resultados de vigilancia U | [i | |- n N [: | n -
tecnoldgica que usardn en sus proyectos.

EVIDENCIAS DE VIGILANCIA TECNOLOGICA: TEMAS CONSULTADOS

Imdgen o collage de la herramienta. Fotografias o
pantallazos que evidencien el desarrollo de las actividades

PAGINAS CONSULTADAS

OBSERVACIONES: CONCLUSIONES DE INVESTIGACION:

HIPERVICULO A ANEXOS:
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