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Sucursal: Calle 26 No. 69- 76 Edificio elemento Torres 2.
Descripeién: ESTUDIO PREVIO PAPELER(A

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD Y JUSTIFICAC!()N_

De conformidad con el articulo 12 de la Ley 1324 de 2009 EL ICFES es una empresa estatal de cardcter social del sector Educacion Nacional, entidad publica
’ "‘?scenlralizada del orden nacional, de naturaleza especial, con perseneria juridica, autonomia administrativa y patrimonio propio, vinculada al Ministerio de
.. .Aducacién Naclonal, cuyo objeto es ofrecer el serviclo de evaluacién de la educacién en todos sus niveles y adelantar investigacion sobre los factores que
inciden en la calidad educativa, con la finalidad de ofrecer informagién para mejorar la calidad de la educacion,

Conforme lo anterior, el {CFES requiere para el desarrello de su funcién el suministre de elementos e insumos de papeleria, dtiles de oficina y escritorio iddneos
para que sus empleados y colaboradores, conforme lo requieran, ejecuten exitosamente sus operaciones diarias.

Por lo anterior se hace necesario seleccionar un contratista que disponga los insumos necesarios, en cantidad y calidad solicitada, a fin de efectuar el suministro
en la entidad. -

OBJETO ~ Suministrar los elementos de papeleria, Utiles de oficina y escritorio, con el fin de atender las
diferentes necesidades de! ICFES, segin las descripciones, especificaciones técnicas y de calidad
contenidas en el anexo t&cnico. .

ESPEGIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN O El ICFES requiere que el contratista garantice que elementos e insumos requeridos cumplan las

SERVICIO condiciones técnicas contratadas, entre ofras:
1. Suministrar los elementos de papeleria, Gtiles de oficina y escritorio, con el fin de atender las
solicitudes realizadas por la entidad, seg(in especificaciones técnicas y de calidad descritas en
. el anexo técnico y muestras suministradas.
2. Eicontratista debe garantizar, por sus propios medies, el suministro de elementos requeridos en
el tiempo establecido por la entidad.
3. Los elementos e insumos deben estar protegides contra perdidas, dafos, deterioros durante el
transporte.
4.  Atencion y servicio al cliente, en caso de presemar reclamos o devoluciones, por mala calidad,
defectos de fabricacion o especificacicnes diferentes a las solicitadas.
OBLIGACIONES CONTRATISTA 1. Entregar los elementos de papeleria y utiles de oficina objeto del contrato de acuerdo con la

fecha, cantidad y calidad requerida por la entidad. Los elementos deben cumplir can €l anexo
técnico y las muestras suministradas.

2. Entregar directamente en el ICFES los elementos objeto del confrato suscrito, junte con la
factura de los mismos.

3. Entregar los elementos de papeleria y utiles de oficina debidamente empacados e identificados.

4. Entregar la ficha de especificaciones medicambientales de cada une de los elementos objeto del
contrato

5. Reempiazar los elementos que no concuerden con fa solicitud realizada o que no cumplan con
las caracteristicas descritas en el anexo técnico, asi como los que presenten defectos en su
funcionalidad, componentes o cuya capacidad haya expirado, en un maximo de tres (3) dias
calendario contados a partir de la notificacion por parte del ICFES.
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OBLIGACIONES DEL ICFES

ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR INICIAL DEL
CONTRATO

10.

11
12,

13.
14,

15.

16.

Garantizar la existencia y calidad de la totalidad de los produclos ofrecidos.

Garantizar el precio unitaric propueste y mantener durante la vigencia del contrato los precios
ofrecidos y relacionados en la propuesta presentada por el contratista.

Entregar productos de primera calidad, originales, nuevos, NO re manufaciurados segln las
especificaciones minimas de cada producto.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral ¥
parafiscales (Cajas de Compensacién Familiar, Sena e ICBF).

Presentar la factura o cuenta de cobro, junto con las certificacionas de recibo a satisfaccidén por
parte del supervisor del contrato, asi mismo, la certfficacion de! revisor fiscal o representante
legal de estar al dia en el pago de impuestos y sistema integral de seguridad social, y adjuntar
ultima planilla de pago de la seguridad social y cesantias.

Presentar |a factura oportunamente para su respectivo’ pago anexando los documentos descritos
en el numeral anterior.

Avisar oportunamente al ICFES de las situaciones previsibles que puedan afectar el equilibrio
financiero del contrato.

Pagar los impuestos y demés gastos que le correspondan por ocasidn del contrato.

Atender las observaciones, solicitudes y sugerencias gue formule el supervisor del contrato ¥ L
realizar los ajustes a que haya lugar. L ‘
Acordar con el ICFES las modificaciones que por necesidades del servicio se establezcan, paraf
tal efecto las partes acordarén el término para que el CONTRATISTA adopte las medidas
pertinentes. En fodo caso, el contratista deberd solicitar siempre autorizacion del supervisor
cuando requiera realizar alguna modificacion a las actividades.

Las demads que por la naturaleza del contraio se reguisran siempre gue guarden refacién con &l
objeto del mismo.

La supervision del futuro contrato estard a carge de fa Subdireccién de Abastecimiento y Servicios
Generales del ICFES.

10

Coordinar con el CONTRATISTA Ias instucciones necesarias para la oportuna y adecuada
ejecucion de los servicios contratados.

Facilitar al contratista la informacion necesaria y suficiente para desarrollar el objeto del contrato
en los tiempos y en la forma prevista,

Brindar el apoyo y solucionar las inquietudes que se le presente al contratista en relacién con el
objeto y obligaciones contractuales y en general con la ejecugién.

Pagar el valor acordado a EL CONTRATISTA como retribucion a sus servicios en los términos y
bajo los requisitos establecides en el presente contrato.

Solicitar a EL CONTRATISTA el cumplimiento del presente contrato (nicamente después de
cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y ejecucién establecidos en el presente coniralo y
en el Manual de Contratacién del ICFES.

Velar por el estricto cumplimiento det objeto confractual y de las obligaciones suscritas. ¢
Revisar y verificar el cumplimiento de los requisitos de ios productos entregados para tramitar el
respectivo pago.

Expedir, previa verificacion de cumplimiento de los requisitos legales y contractuales, la
constancia de recibo y satisfaccion por parte del Supervisor del Contrato.

Designar un funcionario gue supervise y vele por el estricto cumplimiento del objeto contractual
y de las obligaciones suscritas y realizar seguimiento periddico & la ejecucién del contrato
astablecidos en el presente confrato e informar de ello al confrafista.

Las demas inherentes a la naturaleza del contrato.

De acuerdo al objeto del contrato y a las especificaciones técnicas requeridas, la Subdireccion de
Abastecimiento y Servicios Generales adelantd un estudioc de mercado para determinar el
presupussto oficial del futuro proceso. Para ello, realizé un comparativo en el histérico de contratacion
conotras entidades estatales e invitd a las Compafiias:

Panamericana Outsourcing SA
Cfixpres SAS

Gran Papeleria Bolivar SAS
Ditribuidora Surtitodo Ltda
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IDENTIFICACION VALORACION DE RIESGOS

VALOR Y FORMA DE PAGO

PLAZO DE EJECUCION

Producto

211140001

Nombre

Materiales y suminisiros

De acuerdo a las ofertas presentadas, e presupuesto oficial para el presente proceso es de
$30.133.564 (TREINTA MILLONES CIENTO TREINTA Y TRES MIL QUINIENTOS SESENTA Y
CUATRO PESOS). IVA incluido.

De acuerdo con el resultado del estudio de mercado, la entidad considera conveniente contratar los
servicios requeridos con Gran Papeleria Bolivar SAS, toda vez que es la empresa que mejores
condiciones de mercado presenta y cumple con lo requerido, su oferta es de VEINTIOCHO
MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y CUATRO MILCIENTO CINCUENTA Y SEIS PESOS MICTE
($28.664.1586) IVA incluido. :

Que por io anterior y en virtud de lo establecido en el Articulo 11 literal ) numeral i) del acuerde 006
de 2015, el presente proceso se adelantara per la modalidad de seleccién directa.

La identificacion del riesgo corresponde a los adjuntos en la matriz de riesgos. -

GARANTIAS

El Coniratista se obligara a garantizar el cumplimiento de las obligaciones surgidas a favor del ICFES,
con ocasion de la ejecucién del contrato, asi como la calidad de su servicio prestado y los productes
entregados, mediante la constitucion de una garantia expedida a favor del INSTITUTC
COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION ICFES, NIT. 860.024.301 6, expedida
por una compafiia de seguros autorizada para funcionar en Colombia o una garantia bancaria, que
ampare el sigulente riesgo:

Péliza Unica

Cumplimiento: Deberd garantizar e! cumplimiento general det contrato por ef DIEZ POR CIENTO
(10%) del valor del misme, por una vigencia que cubra ¢l plaze de ejecucién del contrato y 4 meses
mas.

Calidad de los bienes suminisfrados servicio: deberd garantizar la calidad general de los productos y

- el servicio prestado con relacion al objeto del contrato, por el DIEZ POR CIENTO (10%) del valor del

mismg, por una vigencia que cubra ¢l plazo de sjecucién del contralo y 4 meses mas.

El vator del contrato es por la suma de VEINTIOCHO MILLONES SEISCIENTQOS SETENTA Y
CUATRO MILCIENTO CINCUENTA Y SEIS PESOS M/CTE ($28.664.156) IVA incluido.

El ICFES pagara a E[. CONTRATISTA el valor del contrato en mensualidades vencidas de acuerda al
monto de los suministros recibidos, segln las solicitudes que por necesidad del servicio sean
formuladas por el supervisor del contrato, previa presentacion de la factura donde debe registrar la
cantidad y descripcion del material entregado, acompariada del recibo a safisfaccién por parte def
supervisor. Bl pago se realizara siempre que se hayan presentado todos los documentos requeridos;
las demoras que se presenten por estos conceptos seran responsabilidad del contratista y no fendré
por ellos derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

Hasta el 31 de diciembre de 2018 o hasta &l agotamiento de los recursos.

ICFES _.DETALLES BIEN QO SERVICIO
Total Fecha Entrega

28.664.156 19-ENE-18
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ANEXO TECNICO

DESCRIPCION DELPRODUCTO -~ | PROMEDIGANUAL |  OBSERVACION
Almohadilla Para Numerador Metélico 20
Almohadilia Para Sello Tamafio Grande 20
Archivador fuelle oficio 30 bolsillos 5
Bandas de caucho caja * 25 unidades 20
Colores surtidos,
reposicionables,
15
. 0 medidas; 12 x 43,7
Banderitas Adhesivas mm, traslucidos
Boligrafe Con Tapa de Tinta Negra 600
Boligrafo con Tinta Gel Azul 100
Boligrafo con Tinta Gel Negra 100
Borrador De Nata PZ 20 200
Impresa a una tinta
‘ 1000 de 600 gramos
Caja Para Archivo En Carton Corrugado Doble X200 segun muestra ICFES
Impresa a una tinta
. 1000 de 600 gramos
Caja Para Archivo En Cartdn Corrugade Doble X300 seglin muestra ICFES
Impresa a una tinta
. 500 .
Carpeta 4 Aletas Desacificada segun muestra ICFES
300 Con gancho plastico,
Carpeta Plastica Tamafo Oficio colores surtidos
Cartulinas Separadoras Carta en Cartulina con Pestafia 200 Colores surtidos
Cartulinas Separadores Con Pestafia Tamafio Oficio 50 Colores surtidos
CD Con Estuche Felpa Individual 1000
CD Con Estuche Plastico Individual 500
Cinta para Empaque 48mm por 100m 50
Cinta Para Empaque Transparente de 12 mm Por 40 m 20




Clip Estandar 100 Caja por 100 ud
Tamafio 18 mm,
: 40 cuerpo plastico,
Cortador Bisturi de Alma Metdlica alma metalica
Estructura metdlica,
10 capacidad de 30
Cosedora Manual 690 Hojas grapa 26/6
Estructura metalica,
5 capacidad de 120
Cosedora semi industrial Hojas grapa 23/13
DVD Con Estuche de Felpa Individual 300
Fechador Manual Anatémico 3
Fechador Metélico 8
Folder colgante yute varilla metalica 300
Paguete por 100 ud,
Gancho Legajador Kuik en Polipropileno 10 filamenio 12 cm,
cierre de enganche
Ganchos clip mariposa 100
Grapa Estandar de Cobre 26/6 50
Lapiz Corrector Liguido 20
L&piz Mina Negra 2B 500
Legajador AZ Carta Plastificado en Polipropileno 5
Legajador AZ Oficio Plastificado en Polipropileno 10
Manecilla de 1/2 50
Manecilla de 2 50
Marcador Borrado En Seco Azul 40
Marcador Borrado En Seco Negro 40
Marcador Borrado En Seco Rojo 40
Marcador Borrado En Seco Verde 40
Marcador Permanente Azul 40
Marcador Permanente Negro 40




Marcador permanente para superficies Azul

40

Marcador permanente para superficies negro 40

Marcador permanente para superficies rojo 40

Marcador Permanente Rojo 40

Marcador permanente Verde 100

Memoria USB 8 GB 10

Micropunta de 0.3mm Color Azul 100

Micropunta de 0.3mm Color Negro 20

Micropunta de 0.3mm Color Rojo | 20

mina 0,7 mm tubo por 12 minas 50

notas adhesivas 75*75 amarillas 100

Notas Adhesivas Grandes 10 cm por 10 cm de Colores 200 Colores surtidos
Numerador Manual de 10 Digitos 8

Numerador Manual de 6 Digitos 8

Pasta Blanca de Argolla de 0.5 In 1

Pasta Blanca de Argollade 1 in 10

Pasta Humedecedora 50 40¢g

Pasta separable carta de tornillo 20

Pasta separable oficio de tornillo 10

Pegante en Barra de 20g 100

Pegante en Barra de 40 gramos 10

Pegante Liguido Vinilico de 1000 g 5

Perforadora 2 Huecos para 100 Hojas 20 Cuerpo metalico
Perforadora 3 Huecos 5 Cuerpo metalico
Perforadora para escritorio 30 hojas 2 huecos 10

Plumigrafo de 0.4mm Tinta Negra 100

Plumigrafo de trazo fino azul 100

Plumigrafo de trazo fino rojo 100




Portaminas 100 De 0.7 mm
Protector de vinilo carta calibre 4 500
Protector de vinilo oficio calibre 4 500
Regla Metélica De 30 cms 10
Resaltador Fluorescente Amarillo 150
Resaltador Fluorescente Naranja 150
Resaltador Fluorescente Rosado 150
Resaltador Fluorescente Verde 150
Sacagancho 20
2000 4 tintas segin
Sobre de Correspondencia de 23.4 cm por 10.5 ¢m muestra }CFES
. 2000 4 tintas segun
Sobre De Manila Carta muestra ICFES
4 tintas segun
o 2000 5¢8
Sobre De Manila Oficio muestra ICFES
Tajalapiz Metélico De Bolsillo 20
Impresa a una tinta,
tapa trasera no
1500 impresa plastificada
de 600 gramos
Tapas Legajadoras Con Refuerzo en Tela Impresas segln muestra ICFES
Tijera Oficina de 6 pulgadas 10
Tinta para sellos 20
Tornillo de aluminio de 1 1/4 inch 30
Tornillo de aluminio de 1 inch 30
Tornillo de aluminio de 1/2 inch 30
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INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION ICFES
INVITACION A PRESENTAR OFERTA

IDENTIFICACION DE LA INVITACION CONTRATACION DIRECTA FECHA DE INVITACION: 22/01/2018

Bogota D.C
Sefior(a):

GRAN PAPELERIA BOLIVAR 8.A.S
ascarrincon@marcali.com

Cordial Saludo,

El Instituto Colombiano para la Evaluacién de la Educacian - ICFES, lo invita a contratar en la modalidad de prestacion de
servicios en las siguientes condiciones:

OBJETO

Suministrar los elementos de papeleria, ttiles de oficina y escritorio, con e fin de atender las diferentes necesidades del
ICFES, segun las descripciones, especificaciones técnicas y de calidad contenidas en el anexo técnico.

VALOR DEL CONTRATO

VEINTIOCHO MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y CUATRO MILCIENTO CINCUENTA Y SEIS PESOS M/CTE
($28.664.1586) incluide [VA, impuestos, tasas, contribuciones y los demas gastos directos e indirectos gue se requieran para
el cumplimiento del contrato.

LUGAR DE PRESENTACION DE LA ACEPTACION A CONTRATAR

Oficina de Correspondencla- Unidad Atencién al Ciudadano (Avenida Calle 26 No. 69-76, piso 15).
PLAZO PARA PRESENTAR ACEPTACION A LA INVITACION:

Hasta el 24 de enero de 2018

COMUNICACIONES:

Cualquier inquietud por favor comunicarse al correo elecirénico: contratacion2018@icles.gov.co

NOTA:

La presente invitacion no es promesa de contrato, ni obliga al ICFES a suscribir contrate alguno.

Atentamente,

MARIA SOFiA ARANGO ARANG
ORDENADORA DEL GASTO

Elaboré: David Felipe Rodriguez — Abogado

Instituto Colombiane para lo Evaluacién de lo Educacién - ICFES
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