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	GESTIÓN DE ABASTECIMIENTO
	Versión: 002

	Clasificación de la información
	
          PÚBLICA
	
CLASIFICADA
	
RESERVADA





Para:			Nombre 
			Subdirector de Abastecimiento y Servicios Generales
 			 			
De:			Nombre del supervisor del contrato
                           Cargo

Asunto:	Solicitud de modificación del Contrato/Convenio No.___del ____.  (Escoja la opción que aplique de acuerdo con el trámite a solicitar)

Fecha:			xx/xx/xxxx					



Respetado Subdirector:

De manera atenta se solicita adelantar el trámite de adición, prórroga u otra modificación del contrato/convenio (escoja la opción que aplique y el tipo de contrato) No. ____ del _____ (indicar el número del contrato y el año), cuyo objeto consiste en “____________”.

ANTECEDENTES: 

Adición N°: ____
Prórroga N°: _______
Otra Modificación N° ________

(Incluir número de modificación, en caso que no se adelante alguna de las anteriores indicar N/A)

(Describir las modificaciones realizadas al contrato. En caso que no se haya hecho ninguna indicarlo)

JUSTIFICACIÓN TÉCNICA: 

(Detallar las razones técnicas que sustentan la modificación. Indicando de manera clara y precisa las razones o fundamentos que la originan. 
Indicar cual parte requiere la modificación si el contratista o el ICFES. En caso del contratista adjuntar la solicitud.
Describir la conveniencia de realizar la modificación a consideración del Supervisor.

En caso de prorroga detallar el plazo a adicionar, justificando:
· Cuáles eran las fechas iniciales estimadas, y porque no se cumplieron
· Los productos a entregar antes de solicitar la prórroga, y cuales quedan pendientes
· Porcentaje de cumplimiento  a la fecha de solicitud, 
· Justificación de las razones por las cuáles no se pudo lograr las obligaciones pendientes, 
· Detallar las actividades pendientes y justificación de las razones por las cuales no se han ejecutado




JUSTIFICACIÓN ECONÓMICA: 

(Aplica solo para adiciones. Se debe detallar en que consiste la adición. En caso de ser valores unitarios indicar cuales se incrementan y las cantidades. Se debe dejar claro que no excede el 50% del valor inicial del contrato expresado en salarios mínimos mensuales legales vigentes, conforme a lo establecido en el artículo 37 del Manual de Contratación.)

JUSTIFICACIÓN FINANCIERA: 

(Solo aplica para adiciones. Adjuntar la constancia de ejecución financiera expedida por la Subdirección Financiera y detallar el avance de la ejecución contractual. En caso de no haberse realizado pagos debe indicarse las razones y establecer la fecha estimada de los mismos.)

El balance económico del contrato/convenio objeto de la solicitud, es el siguiente:

	Concepto
	Valor

	Valor Inicial del Contrato/convenio
	$                

	Valor adición realizada 1,2,3 (si no ha realizado indicar $0)
	$

	Valor a adicionar
	$                

	Subtotal (No podrá ser mayor a la suma del contrato inicial más el 50% del valor del contrato expresado en salarios mínimos.)
	
$

	Valor pagado al contratista (Entre el dd/mm/aa y el dd/mm/aa)
	$

	Valor pendiente por pagar al contratista (Entre el dd/mm/aa y el dd/mm/aa) )
	$

	Valor total del contrato incluida la adición solicitada
	$                  



JUSTIFICACIÓN JURÍDICA: 

(Detallar las razones que viabilizan la adición y prorroga indicando que las mismas no violan el principio de planeación habida cuenta que la necesidad nace a partir de circunstancias imprevistas al momento de suscribir el contrato. Indicando que con esa adición y prorroga no se modifican aspectos sustanciales del pliego de condiciones y su anexo técnico que sirvieron de fundamento para la selección objetiva, o como contenido mínimo de la solicitud de elegibilidad, siendo así, no se desconocen los requisitos del ordenamiento jurídico, los derechos de los interesados en el proceso precontractual, y no se vulneraran los principios de libertad de concurrencia, de transparencia y de igualdad de oportunidades.)

SOLICITUD: 

(Diligenciar de conformidad con lo indicado en la justificación.)

1. Por lo anterior se solicita adicionar el contrato xx de xxxx en la suma de $xxxxxxxxx, incluido IVA y demás impuestos, costos directos o indirectos a que haya lugar. De conformidad con la forma de pago establecida en el contrato inicial.)

2. Prorrogar el plazo del contrato xx de xxxxx en xx días o meses  

3. Modificar la cláusula xxxxx del contrato en el sentido de xxxxxxxx. 


Cordialmente,


Firma del supervisor:
Nombre del Supervisor: 
Cargo del supervisor: 

Anexos: 	
- Radicado solicitud de modificación – Sistema de Gestión Documental. 
- Certificado Antecedentes Parafiscales reciente o copias de planillas. 
- Constancia de ejecución financiera del contrato. (No mayor a 30 días       de expedida)
	


Proyectó: xxxxxx
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