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ORDEN DE SERVICIO No 52 - 2013

No. de la Orden 52 Fecha: [ 18/01/2013
_ Contratante: ICFES | NIT. | 860.024.301-6
.| CLAUDIA MARCELA BAUTISTA ‘
Contratista: GUTIERREZ NITe C.C 1136879176
Direccién CARRERA 540 No. 135-60apto | 1 pupn0 3114548040

303 Bloque 6

I

OBJETO DE LA ORDEN:

E! CONTRATISTA se compromete con €l ICFES a prestar sus servicios profesionales con el fin de

apoyar a la Subdireccion Financiera ¥ Contable en la identificacion y registro de ingresos en el

sistema financiero, dar seguimiento a las legalizaciones de viaticos, realizar la valoracion del
ortafolio, brindar apoyo en el comité de inversiones, elaborar la facturacion y recaudo de cartera

| OBLIGACIONES DEL
1 CONTRATISTA:

Durante la ejecucion del contrato, el CONTRATISTA se obliga para
con &l ICFES a: 1. Apoyar en las labores que se adelanten en todos
los procedimientos de la Subdireccion Financiera y Contable de
acuerdo con las pautas que le sean dadas por el supervisor del
contrato. 2. Apoyar en la identificacion y registro de ingresos. 3.
Apoyar el seguimiento de las legalizaciones de viaticos 4. Apoyar en
la Valoracion del portafolio de inversiones de |la empresa. 5. Apoyar a
la Subdireccion Financiera y Contable en la elaboracion de informes
para el comité de inversiones. 6. Apoyar a la Subdireccion Financiera
y Contable en la Facturacion y recaudo de cartera. 7. Apoyar cuando
le sea requerido en la elaboracion de informes y oficios. 8. Apoyar |a
gestion de cartera y la conciliacion presupuestal v contable 9.
Enfregar un informe de aclividades realizadas para el registro y ajuste
de las diferencias encontradas en las conciliaciones bancarias de julio
a diciembre de 2012 y paramefrizacion del sistema SEVEN - Modulo
de Tesoreria de los rubros presupuestales en concepto de ingresos v
egresos directos y conceptos de tesoreria. 10. Desarrollar las labores
que le sean asignadas para la correcta ejecucion del objeto y las
obligaciones contractuales. 11. Guardar a favor del ICFES el sigilo y
la reserva de la informacion que se le entregue, obtenga y manipule
en razon del contrato. 12. Mantener y devolver en debida forma los
documentos que se le entreguen y responder por ellos. 13. Presentar
para el pago, los comprobantes de pago a los sistemas de salud vy
pensiones y de los impuestos a los que haya lugar. 14, Mantener la
objetividad en todas las evaluaciones, aportes, hallazgos y evidencia
que soporten el objeto y las obligaciones del presente contrato. 15.
Prestar sus servicios profesionales de acuerdo con las normas
propias de su profesion o actividad. 16. Apoyar vy asesorar en las
labores que se adelanten en todos los procedimientos de la
Subdireccion Financiera y Contable, de acuerdo con las pautas que
le sean dadas por el Supervisor del Contrate, 17. Garantizar la calidad
del servicio y responder por &, 18. No acceder a peticiones o
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amenazas, de quienes actuando fuera de |a ley pretendan cbligarlo a
hacer u omitir algun aclo o hecho. 19. Las demas relacionadas con el
objeto del contrato.

OBLIGACIONES DEL
ICFES:

El ICFES durante la ejecucion del contrato, se obliga para con EL
CONTRATISTA a; 1. Suministrar al contratista toda la informacion
requerida para el cumplimiento del objeto contractual. 2. Facilitar los
espacios fisicos y los bienes requeridos para el cumplimiento del
objeto contractual. 3. Recibir y supervisar la oportunidad v calidad del
servicio contratado. 4. Facllitar al contratista la documentacion e
informacion requerida para el cumplimiento del objeto y de las
obligaciones del presente contrato. 5. Pagar cumplidamente los
valores pactados como confraprestacion de los servicios contratados;
previo recibo a satisfaccion por parte del supervisar,

DURACION Y PLAZO:

El plazo unico de ejecucion del presente contrato serd hasta el 30 de
abril de 2013.

VALOR DE LA ORDEN:

Para todos los efectos legales y fiscales el valor total de la orden serd
de CATORCE MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS
{$14.400.000) monto que incluye todos los costos directos e
indirectos que su ejecucion conlleve, sin embargo el compromiso
presupuesial se realiza por valor de CATORCE MILLONES
SETECIENTOS CUARENTA Y CINCO MIL SEISCIENTOS PESOS
M/CTE ($14.745.600), con el fin de cubrir el 24% del IVA
autorretenido.

FORMA DE PAGO:

EL ICFES cancelara al CONTRATISTA el valor del contrato asi: un
primer pago por valor de TRES MILLONES SEISCIENTOS MIL
PESOS ($3.600.000) mcte contra entrega del informe de actividades
realizadas para el registro y ajuste de las diferencias encontradas en
las conciliaciones bancarias de julio a diciembre de 2012 vy
parametrizacion del sistema SEVEN - Modulo de Tesoreria de los
rubros presupuestales en concepto de ingresos y egresos directos y
concepltos de tesoreria. El saldo se cancelard en tres pagos iguales
por valor de TRES MILLONES SEISCIENTOS MIL PESQOS
{$3.600.000). en mensualidades vencidas a la entrega del informe de
las actividades desarrolladas. PARAGRAFO PRIMERO: Para
efectos del pago, ademas de la factura o el documento que lo asimile,
EL CONTRATISTA debe presentar certificacion de recibo a
satisfaccion suscrita por el Supervisor del Contrato y el documento
que acredite el pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social
Integral. El pago se realizara siempre que se hayan presentado lodos
los documentos requeridos; las demoras que se presenten por estos
conceptos seran responsabilidad del CONTRATISTA y no tendra por
ello derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna
naturaleza. PARAGRAFO SEGUNDO: Los pagos a que se obliga el
ICFES se realizaran dentro de los diez (10) dias siguientes al
cumplimiento los requisitos exigidos en la presente clausula, y guedan

_| subardinados al Programa Anual de Caja (PAC).

CDP:_

Certificado de Disponibilidad Presupuestal 98 de 2013

SUPERVISOR:

La vigilancia y seguimiento de la presenie orden eslara a cargo
CARLOS GERMAN PLAZAS BONILLA, identificado con cédula de
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ciudadania No 79.505.602 o por la persona designada por el
ordenador del gasto del ICFES.

INDEMNIDAD:

El CONTRATISTA mantendra indemne al ICFES contra todo reclamo,
demanda, accion legal, y costos que puedan causarse o surgir por
dafos © lesiones & personas 0 bienes, ocasionados por el
CONTRATISTA o su personal, o SUBCONTRATISTAS, durante la
ejecucion del objeto y obligaciones de la orden. En caso de que se
formule reclamo, demanda o accion legal contra el ICFES por
asuntos, que segun la orden sean de responsabilidad del
CONTRATISTA, se le comunicara lo mas pronto posible de ello para
que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la
ley para mantener indemne al Instituto y adelante los tramites para
llegar a un arreglo del conflicio. El ICFES, a solicitud del
CONTRATISTA, podra prestar su colaboracion para alender los
reclamos legales y el CONTRATISTA a su vez reconocera los costos
que eéstos le ocasionen al ICFES, sin que la responsabilidad del
CONTRATISTA se atenue por este reconocimiento, ni por el hecho
que el ICFES en un momento dado haya prestado su colaboracion
para atender a la defensa de sus intereses contra tales reclamos,
demandas o acciones legales. Si en cualguiera de los eventos
previstos en esle numeral el CONTRATISTA no asume debida y
oportunamente la  defensa del ICFES éste podra hacerlo
directamente, previa comunicacion escrita al CONTRATISTA, quien
pagara todos los gastos en que la entidad incurra por tal motivo. En
caso de que asi no lo hiciera el CONTRATISTA, el ICFES tendra
derecho a descontar el valor de tales erogaciones de cualquier suma
que adeude al CONTRATISTA, por razon de los servicios motivo de
la orden, o utilizar cualquier otro medio legal. -

PENAL PECUNIARIA

Las partes acuerdan que en caso de incumplimiento parcial o
definitivo de |las obligaciones a cargo del contratista, El ICFES podra
hacer efectiva la clausula penal pecuniaria por un monto equivalente |
al 10% del valor del contrato, COMO ESTIMACION anticipada y
parcial de perjuicios que se le causen, sin perjuicio del derecho a
obtener del contratista yio su garante, el pago de la indemnizacion
correspondiente de los demas perjuicios sufridos. Para el efecto, EL
CONTRATISTA autoriza al ICFES a descontarle de las sumas que se
le adeuden a su favor, el valor correspondiente a la pena pecuniaria
estipulada. De no existir tales deudas o no resultaran suficientes para
cubrir el monto, el ICFES iniciaria las acciones legales a que haya
lugar. PARAGRAFO PRIMERO Las partes acuerden que la pena
puede acumularse con cualquiera ofra forma de indemnizacion, en los
términos del articulo 1600 del Caodigo Civil PARAGRAFO SEGUNDO:
Para el efecto, el ICFES realizara el respectivo requerimiento formal
al CONTRATISTA a efectos de que dentro de los cinco (5} dias
siguientes al recibo, presente al ICFES las pruebas que considere
pertinentes, los cusles seran disculidos por las partes para
documentar la decision que se adopte en torno a la exigencia de la
presente clausula

PENAL DE APREMIO:

En caso de mara o retardo en el cumplimiento de las obligaciones a
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cargo del CONTRATISTA, previa aplicacion del debido proceso y las
eslipulaciones contractuales, el CONTRATISTA pagara al ICFES,

sumas sucesivas diarias equivalentes al 1% por cada dia de retardo
sin exceder del 10% del valor total del contratn. Para el efecto, el
simple retardo o mora del contratista dara origen al pagoe de las
sumas aqui previstas. Las partes acuerdan y autorizan que el ICFES
podra descontar y compensar de las sumas que le adeude al
CONTRATISTA los valores correspondientes por pena de apremiols
eslipulada una vez se causen, previo aviso por escrito AL
CONTRATISTA. PARAGRAFO PRIMERO: La cancelacion o
deduccion de eventuales apremios no exonera al CONTRATISTA de
satisfacer sus obligaciones y compromisos, ni de terminar las
actividades de su cargo, en las condiciones de tiempo y de calidad
pactadas. PARAGRAFO SEGUNDO: Para el efeclo, el ICFES
realizara el respectivo requerimiento formal al CONTRATISTA a
efectos de que dentro de los cinco (5) dias siguientes al recibo,
presente al ICFES las pruebas que considere pertinentes, los cuales
seran discutidos por las partes para documentar la decision que se
adopte en forno a la exigencia de la presente clausula.

FUNDAMENTO JURIDICO
DE LA ORDEN:

Se fundamenta la presente contratacion en el Acuerdo 014 del 26 de
agosto de 2011, en el articulo 32 que indica: (...) “ Formas |
contractuales. EL ICFES, dependiendo de fa cuann’a def mnfrata a
celebrar, consignaran los acuerdos en una de las dos formas
conlractuales: 1. Cuando la cuantia del contrato a celebrar sea menor
o igual a cincuenta (50) Salarios Minimos Legales Mensuales
Vigentes SMLMV, el Instituto suscribira acuerdos denominados
ORDENES DE DE SERVICIO, ORDENES DE COMPRA U
ORDENES DE TRABAJO, sequn se trate de la contratacion de un
sarvicio, la adquisicidén de un bien o la realizacion de una labor, para
fo cual se utilizaran los formatos que para tales fines disponga y
defina la empresa. En estos casos, se entendera que el acuerdo se
perfecciona cuando el ordenador del gasto suscriba la orden de
compra, de servicios o de trabajo. En cada casa y segun el tpo y
afcance del contrato, fa empresa analizara si requiere el atorgamiento
de garantias..." y en el articulo 18 que establece: “(...)" "El ICFES
podra prescindir de los procedimientos de Convocatoria Publica y de
Seleccidn directa antes descritos y contratar sin haber solicitado
previamente varias ofertas, en los siguientes casos:.. F. Cuando se
trate de fa contratacidn de servicios profesionales respecio de fos
cuales fa calidad y fas condiciones de la persona natural o juridica
resultan especialmente relevantes, case en el cual deberan
expresarse en la requisicion, los criterios y condiciones que se lienen
en cuenta para la seleccion del contratista.”™ En lo establecido en el
articulo 12 de la Ley 1324 de 2009, la cual establece *.. .Los confratos
que deba celebrar y olorgar el ICFES como entidad de naturaleza
especial, en desarrolio de su objeto, se sujelaran a las disposiciones
del derecho privado.”; y en la Constitucion Politica de Colombia,
especialmente por lo consagrado en los articulos 209 y 267 y por el
articulo 13de la Ley 1150 de 2007. La presente coniratacion se




(.‘ f » 4 Pmiiiﬁd
mcﬂmlgg _jw p S

ORDEN DE SERVICIO No 52 - 2013

encuentra soportada en la requisicion realizada por el ICFES y demas
documentos que la soporta.

PARAFISCALES E
INHABILIDADES E
INCOMPATIBILIDADES:

El contratista manifiesta encontrarse al dia en el pago de aportes
parafiscales relativas al Sistema de Seguridad Social Integral, en
concordancia con el articulo 50 de la ley 789 de 2002. Igualmente
manifiestan las paries bajo |a gravedad del juramento gque no se
encuentran incursas en ninguna de las causales previstas en la
Constitucion o en la Ley, que les impidan suscribir la presente orden v
que en el caso de sobrevenir alguna de ellas durante el proceso del
mismao, procederan conforme lo dispone los articulos 8 y 9 de la ley
80 de 1993,

PERFECCIONAMIENTO Y
EJECUCION:

La presente orden se perfecciona con la firma del ordenador del
gasto. Para su ejecucion requiere la expedicion del registro
presupuestal.

ESTIPULACIONES
ADICIONALES:

Las parles acuerdan gue se dard por terminada la orden en los
siguientes casos: a) Unilateralmente cualquiera de las partes puede
dar por terminado el contrato, avisando a la otra parte su decision con
15 dias de antelacién a su finalizacion. b) Mutuo acuerdo entre las
partes, e¢) Incumplimiento grave reiterado de alguna de las
obligaciones del CONTRATISTA, d) Vencimiento del plazo, e)
Cumplimiento del cbjelo contratadeo, f) Condicién reseolutoria, de
conformidad con el articulo 1546 del Codigo Civil. El pago de
impuestos y retenciones que surjan con la presente orden, seran a
cargo del conlratista y retenidos por el ICFES, descontandolos de los
pagos que se le hagan. La presente orden ho genera vinculacion
laboral alguna entre las partes. Las parles se comprometen a
solucionar las diferencias que se den en ejecucion de la presente
orden por arreglo directo, conciliacion y transaccion; igualmente
acuerdan que podran suspender la ejecucion de la orden, de comun
acuerdo en eventos de fuerza mayor o caso fortuito. Finalmente,
acuerdan liquidar la presente orden de comun dentro de cuatro (4)
meses siguientes a su terminacion.

ANEXOS

Forman parte integral de la presente orden la requisicion, la
aceptacion a la requisicion y documentos del confratista.

En constancia firma

__ADRIANA OULET éIL GONZALEZ
Ordenador del Gasto
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Elabord: YENSSY MARLEY ORTIZ MALDONADC




