INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION ICFES
INVITACION DIRECTA A PRESENTAR OFERTA

tes |y

IDENTIFICACION DE LA INVITACION FECHA DE INVITACION 14/01/2013

Bogota D.C

Senor (a)
BAUTISTA GUTIERREZ CLAUDIA MARCELA
CRA 46A NO_ 60 ING AP 303

Tal: 3114548040
La Ciudad

Caordial Saludo,

El Institulo Colombiano para la Evaluacidn de la Educacion - ICFES, lo invila a presentar oferta dentro del proceso de |a referencia,

|_conforme los siguientes requerimien{os:

OBJETO

El contratista fae compromele para con el ICFES, a prestar sus servicios profesionales con el fin de apoyar a la Subdireccion Financiera ¥
Contable en la identificacion y registro de ingresos en el sistema financiere, dar seguimiento a las legalizaciones de viaticos, realizar la
waloracion del portafolio, brindar apoyo en el comité de inversiones, elaborar fa facturacion y recaudo de cartera.

CONDICIONES GENERALES DE PARTICIPACION

Las condiciones de participacion se encuentran contenidas en la reguisician que se adjuntan a la presente invitacion. En el caso de que
el adjudicatario sea persona natural y el contrate a suscribir sea de prestacion de servicios personaies, debera  diligenciar la

hoja de vida y la declaracion de bienes y rentas, a ravés del sistema dispuesto por el SIGEP, conforme  a lo dispuesto en el decreto
2842 de 2010, antes de suscribir contrato.

LUGAR DE PRESENTACION DE LA OFERTA:

ICFES- Subdireccion de Abastecimiento y Servicios Generales

PLAZO PARA PRESENTAR LA OFERTA:

Hasla el 18 de anero de 2013

IMUNICACIONES:

Cualquier inquietud por favar comunicarse al correo electranico yortiz@icfes.gov.co ¢ en la CALLE 17 NO. 3- 40 tel: 3387338 Ext 1040,

Atenlamente,

1.fzu u{(
DR ANA GO/N ALEZ

ORDENADOR DEL GASTO

Proyecto :YENSSY MARLEY ORTIZ MALDONADO
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REQUISICION

DATOS BASICOS
Requisicidn Na 22 Facha Soliciud QX013
Tipo de Operacian 1305  SOLICITUD DE REQUISICION
Sucursal 01 SEDE PPAL CALLE 17 No. 3- 40
Descripecion CONTRATACION FRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES SUBDIRECCION FINANCIERA Y CONTABLE

DETALLE REQUISICION
JUSTIFICACTON

ELICFES requiere de la adecuada adminstraciin de los recursas financiencs necesarios para el desarmillo de sus achvidades misionales, lo cual a su vezr se
Iraduce en el aprovechamienio y destinacion de dichos recursos. De ahi la importancia de realizar una apropiada planeacion financiera en cumplimiento de las
disposiciones legales que se establezcan para lal efecte. Dicha gestion se realiza  a taves de la Subdireccion Financiera y Contable Esla Subdireccicn, no sdko
adminisira los recursos propios smo que una de sus prncipales funciones es brindar apoyo a las dreas misionales. Para lograr ko anterion, es necesario contar con
el apcyo de prolesionales, que ademas de car soporte, presten asesoria teonica a las dreas durante la realizacion de la geslidn financiera, leniendo en cuenta
que dicha larea supone analisis cuanilatve v cualilalive de variables significalivas, andlisis del cual depende el registro conlable, Adicicnalmente, luego de
analizar el presupuasio anual para e afo en curse, se observd que sa incrementaron de manera significativa fas aclividades asociadas con las areas misionales,
Io cual implica un incremento en el volumen de operaciones, especialmente por las lareas requeridas para la reestiucturacitn de los examenes, asi como para la
aplicacion de las pruebas saber 3°, 5° v 9% Para lograr lo anterior, durante la presenie vigencia la Subdireccion Financiera y Contable reguiere el apoyo de un
profesional que apoye en lemas relacionados con la identificacion y registro de ingreses en el sistema financiero, seguimiento de legalizaciones de wialicos,
valoracian del portafolio de inversiones, brndar apoyo en el comité de inversiones, facturacion v recaudo de cantera

Considerando que en la planta de personal no se cuenta con el personal sufliciente para apoyar 1a labor requerida por dicha drea es necesano realizar ia presente
contratacién

OBJETO A CONTRATAR El contratista se compromele para con el ICFES, a prestar sus servicios profesionales con el fin
de apoyar a la Subdireccicn Financiera y Contable en la dentificacion y registro de ingresos en el
sistema financiers, dar seguimiento a las legalizacsones de vialicos, realizar la valoracion del
portafolio, brindar apoye en el comilé de inversiones, elaborar la facturacion y recaudo de carlera

ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN Y/0 SERVICID  Se requiere profesional, con expeniencia en gesbion adminislrativa, v que tenga habilidad en &l
maneje de nformacion linanciera v en programas administrativos v financieros
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REQUISICION

OBLIGAGIONES DEL CONTRATISTA

IDENTIFICACION, VALORACIGN, ISTRIBUCION
RIESGOS

SUPERMISOR

OBLIGACIONES DEL ICFES

El Contralista, durante Ja gjecucian del contrala, se obliga para con el ICFES &

1. Apoyar en kas labares que se adelanten en todos fos procedimientos de la Subdireccian
Financiera y Contable de acuerdo con las pautas que le sean dadas por &l supervisor del
contrato.

2. Apoyar en la identificacion y registro de ingresos.

3. Apoyar el segumienio de las legalizaciones de vidlicos

4. Apoyar en la Valoracion del portalolio de inversiones de la empresa.

5. Apoyar a la Subdireccion Financiera y Contable en la elaboracion de informes para e comile
de inversionas.

6. Apoyar a Ja Subdireccion Financiera y Canlable en la Facturacin y recaudo de cartern.

7. Apoyar cuando le sea requerido en la elaboracion de informes y oficios.

8. Apoyar la geslitn de cartera v la concilfacidn presupuestal y contable

9. Entregar un informe de zctividades realizadas para el registro y ajuste de las diferencias
encontradas en las conciliaciones bancarias de julio a diceembre de 2012 y paramelrizacion del
sisterna SEVEN - Modulo de Tesoreria de los rubros presupuestales en concepto de iIngresos y
egresos directos y conceplos de lesoreria,

10 Desarroliar las labores que le sean asignadas para la comecta ejecucion del ohjelo y las
obligacionas contractuales. j
11, Guardar a favor del ICFES el sigifo y la reserva de 1a informacion que se le entregue, oblero
y manipule en razén del contrato,

12 Mantener y devolver en debida forma los documentos que se ke entreguen y respondar pos
ellos.

13 Presentar para el pago, los comprobantes de pago a los sislemas de salud y pansiones y de
los impuesios a los que haya lugar.

14. Manlener la objelividad an todas las evaluaciones, aporles, hallazgos v evidencia que
soporten &l objelo ¥ las obligaciones del presente contrato.

15, Prestar sus senvicios profesionales de acuerdo con las normas proplas de su profesion o
actividad

18, Apoyar y asesorar en las labores gue se adelanten en lodos los procedimientos de la
Subdireccidn Financiera y Contable, de acuerdo con las  paulas que le sean dadas por el
Supervisor dal Contralo.

17 Garantizar la calidad del servicio y responder por @l

18 No acceder a peficiones o amenazas, de guienes actuando fuera de la ley prelendan
abligario & hacer u omilir algtn acto o hecho.

18. Las demas relacionadas con el objelo del confrata.

Camo fiesgos asociados se identificaron los siguientes -
1. Qe el contratisia incumpla con las normas o patamairos de calidad solicitada por @l
supervisor del contrato.

2 Que el contratista divulgue la informacion confidencial @ la que 18nNga accaso.

Las anterioras riesqos esidn amparados en las obligaciones del contrato y en la clausula de
multas en casa de incumplimiento que debe acompadiar el contrato. asi como en clausula de
confidencialidad

La vigilancia y seguimiento del presante contrato estard a cargo CARLOS GERMAN PLAZAS
BONILLA, identificado con cédula de ciudadania No 79.505 602 o por la persona designada pos
e ordenador del gasto del ICFES.

El ICFES durante la ejecucion del contrato, se obliga para con EL CONTRATISTA a

1. Suminislrar al contratista toda la informacion requerida para el cumglimiento del obelo
contractual.

2. Facilitar los espacios fisicos y fos bienes requeridos para & cumplimiento del objeto
confractual.

3. Recibir y supervisar 1a oportunidad y calidad del servicio contralade.

4. Facilitar al contralista la documentacion @ informacion requerida para el cumplimiento del
objeto y de las obligaciones del presente contrato.

5. Pagar cumplidamente los valores paclados comao contraprastacion de los servicios
conlralados; previa recibo a satisfaccion por parte del supervisor
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REQUISICION
ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADG DEL La profesional Claudia Marcela Baulisla Gulierrez es Profesional en Finanzas y Comercio
CONTRATO Exterior, graduada en el afio 2010, con conocimiento en el manago del Sistema SEVEN  y en el

afia 2012 suscribid un contrato con el ICFES apoyande la Subdireccidn Financiera y Contable
For io anterior, se astablecid un pago mensual de 33600 000.0a, de acuerdo con las directrices
del ICFES en cuante a remuneracion de senvicias personales por page mensual

El valor total del cantrato es $14.400.000

E! compromiso que ampare esta contratacion debe incluir el 8% correspandiente a |VA
autorretenido

Valor todal del compromiso: $15 552,000

FORMA DE PAGO EL ICFES cancelara al CONTRATISTA el valor del contrato asi; un primer page por valor de
TRES MILLONES SEISCIENTOS MIL FESQOS (53 600 000) mcie contra entrega del informe de
aclividades realizadas para el regisiro y ajuste de las diferenceas encentradas en las
conciliaciones bancariss de julio a diciembre de 2012 y paramelnzacion del sistema
SEVEN - Madulo de Tesoreria de los rubros presupuestales en conceplo de ingrescs y egresos
directos v conceptos de tesoreria. El saldo se cancelard en res pagos iguales por valor de TRES
MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS ($3.600.000), en mensualidades vencidas a la entrega
del micrme de las actividades desarmolladas
Para cada uno de l0s pagos serd necesana la entrega de un infarmea por parle dal contratista de
las acividades desarrolladas, presentacion de la cuenta de cobro o factura, constancia de
recibigo a satisfaccion expedida por el supervisor del contrato, ¥ por el documento que acredile
el page de los apertes al Sislema de Seguridad Soceal Integral. El pago se realizara siempre que
s& hayan presentado todos los dogumentos requeridos, las demoras que se presenten por esios
conceplos serdn responsabilidad del contratista v no tendid por eflo dereche al pago de intereses
0 compensacion de ninguna naturaleza. Los pagos a gue se obliga el 1CFES por el presente
contrato quedan subordinados al Programa Anual de Caja (PAC)

PLAZO DE EJECUCION Para fodos los efectos legales, el lérming de duracian y ejecucin del contrato, serd hasta el 30
de abril de 2013
Entrega
Cantidad Precio Na No
Froducta Nombre Sollcitada | Mercado Total | ENirega Dias  |ranidad |F acha Saldo

211110002 Actividades Profasionales de Apayn 1 15852000 15552000
Adrimatrative

RESPONSABLES

FTRETCTRCT REVISLr S RFRUED
Nombre Nombre Nombre
CARLOS GERMAN PLAZAS BONILLA CARLOS GERMAN PLAZAS BONILLA ADRIANA GIL GONZALEZ
Firma Firma Firma
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