-
Pagina 1
Programa.  SCmRequ
5 Usuario Cramires
MO saber Fecha: 110172013

INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION ICFES (00" o (0

REQUISICION

: DATOS BASICOS
Requisiclén No 26 Facna Solictud 0200112013
Tipo de Operacitn 1305  SOLICITUD DE REQUISICION
Sucursal m SEDE PPAL CALLE 17 No 3- 40
Descripcian.. CONTRATACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR A LA DIRECCION DE EVALUACION EN LA MODIFICACION ¥

ACTUALIZACION DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DEL AREA,
DETALLE REQUISICION
JUSTIFICACION:

Dentro del marco de la planeacian eslratégica del ICFES, la Dwrecciton de Evalyacion cuenta con el plan de acoion para @l ano 2013, en el cual se enuncian los
objelivos, melas, actividades e indicadores que sirven de guia para la loma de decisiones y lacildan el segumiento y evaluacitn de las acciones gue sean
realizadas. Acompanando lo anlerior, se proyeclaron los recursos linancieros, lisicos y humanos requendos para adelamlar [as laboras pravisias en cada proyecio
¥ dar cumphmiento a los objelives y melas raczados

Teniendo en cuenta ko anterior, v de acuerdo con f volumen de conlkalos suscritos en la vigencia 2012, que garantizaron e cumplmiento de las metas
propuestas en ol plan de accson. y dadas las responsabiidades y gestiones administrativas que reakza la Direccidn de Evaluacian, se considera relevante caontar
con los servicios de un profesional para que apoye el ramile de liquidacion de contratos v convenios de las dreas que integran la direccidn de evaluacion, asi
como apoyar |a actualizacion del procesn del drea y sus respectivos procedimientos, teniendo en cuema el plan de trabajo formulado para |3 accidn de mejora
planteada en al SIGD del instituto

Es de aclarar gue para el caso de los Convenios suscrtos con olras entidades de naluraleza piblica, se reguiene praparar v enviar al grupo financiero del ICFES
la informacidn refacionada con los pagos elecluados v el raspective formalo de egalizacidn de recursos con los soportes correspondientes, labor que requiers
tiempos completos de dedicacion debido a la recopilacién de informacian y preparacion de archivos para la realizacidn del trdmite intemo

Por otro lado. se requiers del apoyo del profasional en el procesa de actualizacion y mejoramiento continuo de los procesos v procedimientos del drea plasmados
an el SIGO. de acuerdo a los hallazgos de awditorias y autoevaluaciones que permanentements efectia el area. Para esto, [a direccion de evaluacion formuld un
plan de trabajo en 2012, para llavar a cabo la actualizacion de sus caracterizaciones y formalos, de 1al manera que contribuyan al quehacer de las areas
imvalucradas Tenlendo en cuenta 8 procteso de actualizacidn de los formatas del drea, de acuerdo con la normalzacian de nuevo subproceso A Gestion de
Proyectos Especiales, que ocumid en dicembre pasado. que manejard los requerimientos externos sobre prisbas que reciba al ICFES, la Direccion de
evaluacion reguiere continuar con &l ajuste, modificacion y actualizacion de sus formatos y documentacion del SIGO, por lo que s& propuso un plan de trabajo
preparalono a la audiloria de cerificacion con ICONTEC prevista pars junio priwimo, La necesidad de actualizacion, revision y ajusle de los procesos del drea
surge de los desarrollos en los procesos Bevades @ cabo por 1as dreas, que han sido resullado de |a puesta en prictica de la estructura creada en 2010 para la
operalividad de las pruebas de scuerdo al drea invalucrada

Tenendo en cuenla o expuesto se requiere de los servicios de un profesional con la experiencia y competencia téomica necesana para apoyar al Direclor de
Evaluacion en la consecucion de las actividades anlerormenle mencionadas

OBJETO A CONTRATAR Prestacion de senvicios profesionales para apoyar a la Direccion de Evaluacion y sus
subdirecciones en W aclualizacion de los proceses y  procedimientos del drea, sus
caractenzaciones, formatos e indicadores del sistema de gestion de calidad del ICFES, asl como
en los Irdmiles relacionades con liquidacion de contralos de las vigencias 2012, y olros trdmites
actvidaes adminisiralivas que se requieran

ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN YO SERVICIO  Se requiere conlar con los senncios de un profesional en Adminisiracion de empresas,
Adminislracion publica, ingenieria cwil y afines, con conocimiento en sistema de geslion de
cahdad, NTC GP1000, indcadores v con habilidades para elaborar informes vy diligenciar
documentos administrativos.
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REQUISICION
COBLIGACIONES DEL CONTRATISTA El coniratista se compromete a;

1 Realizar &l trémite interno cofrespondiente para solicitar 1a liquidacion de contralos suscrilos

en la vigencia 2012, por cada una de las subdireccionas de la Direccion de evaluacion ncluids

esta

2. Reunir la documentacion y soportes necesarios para llevar a cabo el rdmite de Nguidacion de

r;:gTionbratos suscritos por la direccion de evaluacion y sus subdirecciones durante 1as vigencia:

3. Participar en la aclualizacion de la documentacion y el seguimienta a los procesos del area

para las audilorias inlemas y externas que se programen y formular las acciones correclivis &

las que haya lugar,

4. Adelantar las acciones de sdministracidn de fesgos que se puedan generar en el drea y

apoyando la aclualizacién del mapa de resgo en los medios requendos por [a entidad

5. Participar en el redisefio de los procedimientos, subprocesos e indicadores de calidad de s

Direccion de evaluacién y sus subdirecclones.

8. Diligenciar los formates adscritos a los procesos de la Direccitn de Evaluacion y paricipar on

las actividades de rediseno e implementacion de nueves formatos.

. Entregar el siguiente producto: documenlo que recoja la documentacion y memaorias sobre

planeacion y organizacion de la jomada de definicion de niveles de desempenc para

g;rg@e;egdags cludadanas para grados 5y 9. y lenguaje y matematicas de grado 3 del examen
ve.

8 Velar por e cumplimienlo y documentacion de la infarmacidn desarollada en las

subdirecciones de la direccidn de evaluacidn, teniendo en cuenta el sistema de gestion de

calidad del ICFES y la norma técnica de calidad para enfidades publicas NTCGE 1000 2000

8. Asislir a las reuniones de planeacion y actualizacion de procesos, acuerdo a las aclividades

que se programen en el marca del objeto de la presente arcan

10. Presentar informes mensuales de i3 sjecucion del conftrato de prestacion de senicios

pnﬁlsiomhs sobre las aclividades desaoiladas en cumplimiento del abjeto de la presente

orden.

11. Manlener en forma confidencial, todos los datos e informaciones a las cuales tenga acceso

siendo esla conlidencialidad continua y sin vencimiento ni por terminacian, m par ka declaralona

de caducidad del conlralo,

12. La demés actividades que por objeto contractual conlleve.

IDENTIFICACION, VALORACION, DISTRIBUCION Como riesgos asociados se identificaron los siguientes: 1. Que 1a instiflucion no cuente con los

RIESGOS recursos financieros y de tiempo suficlentes para la realizacion de las actividades objeto del
confrato. 2. Que las condiciones de calidad de los productos no cumplan con los lineamientos
dados por @l ICFES. Los anteriores riesgos estan amparados en las obligacionas del conlralo

SUPERVISOR JULIAN MARING VON HILDEBRAND - DIRECTOR DE EVALUACION
OBLIGACIONES DEL ICFES E! ICFES se compromete a:

1. Proveer a la confratisla de toda la informacidn, materales y eqQuipos necesanos paa o
ejecucion del objeto contractual

2. Programar las aclividades a desarmollar durante la ejecucidn del objeto contractual

3. Realizar & seguimiento a I8 ejecucion del contrato, segun cronogramas eslablecidos en la
Direccidn de Evaluacion.

4, En caso de requenirsa que el contratista, en desarrallo del contrato, realice actividades fuera o
dentro de la ciudad, el ICFES asumird los coslos de desplazamiento, vidlicos v pasajes, gue
conlleve

5. Realizar los pagos oporlunamenta, seqgln lo estipulado en el contrato.

6. Las demds obligaciones inherentes a este conlrato
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ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADD DEL El coslo de la presente contratacion se ha determinada con base en la Circular Interna No. 01 de
CONTRATO 2013 expededa por la Secretaria General del ICFES, que define los criterios para determinar el

valor de los contratos de prestacian de senvicios profesionales y personales para el apoyo de la
gestion y mision del ICFES.

El valor del contrato es por 324013056 sin embargo, e compromiso debe efectuarse por
$36 7314100 para cubrir el 8% de VA aulorretenido

Laura Marcela Santiusti Gutiérres es Adminisiradora Publca egresada del programa de Clencias
Politicas y Admimstralivas de la Escueia Superior de Administracién Poblica ESAP, con
formacién académica especifica en dreas como Sistemas de Cabdad, Planencidn, Gerancia
pablsa, Conlrol de la Geslidn, Andlisis Organizacional. v Evaluacion del desempefio. Domina los
idlomas frances e inglés. Teniendo en cuenta que Laura Santiusli ha pretado sus serivcios a ia
Direccion de Evaluacion v el procesoe iniciado en el difimo lrimesire de 2012, se requiare conlar
con los servicios de esta profesional para que continde desarrcllando los proceses iniciados en la
diraccion de evaluacion

FORMA DE PAGD El valor serd cancelado de la sguente manera: un primer pago comespondiente a DOS
MILLONES CIENTO TRECE MIL CINCUENTA ¥ SEIS PESGS (§2.113.056) a la entrega del
producle refendo en el numeral T de las obligaciones del contratisla, y once (11} mensualidades
veancidas ¢ada una, de DOS MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS ($2 900.000) cada una,
pravia enfrega de un informe mensual sobre las aclvidades realizadas conforme a los
cronogramas dispuestos para la realizacion de las actividades contenidas en el plan de accidn
para la vigencia 2013

PARAGRAFQ PRIMERD. Todo pago deberd ser acompanado. de la cerlificacién de recibo a
satisfaccion suscrita por ol supervisor del Contratn y por @ documenio gue acredite el pago de
los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral El pago se realizars siempre que se hayan
presentade todos los documentos requeridos, las demoras que se presenten por estos
conceptos seran responsabilidad del contratista vy no tendran por elio dereche al pago de
inlereses o compensacion de ninguna naturaleza.

PLAZD DE EJECUCION Para todos los efeclos legales esla orden lendrd un plazo de ejecucitn hasla e 31 de Dicembre
de 2013, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucian
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{.C/Fes lv( INSTITUTO COLOMBIANG PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION ICFES

INVITACION DIRECTA A PRESENTAR OFERTA

IDENTIFICACION DE LA INVITACION 203 FECHA DE INVITACION 18/01/2013

Bogota D.C

Senar {a)

LAURA MARCELA SANTIUSTI GUTIERREZ
TV 27 53 B 15 AP 302

Tel 2558721

La Ciudad

Cordial Saludo

Fl Instituto Colemiiano para la Evaluacion de la Educacien - ICFES, lo invila a preseniar oferta dentra del proceso de la referencaa, confarme los siguientas
reguenmientos

QRJETO

Prestacion de servicios profesionales psra apoyar a la Direccion de Evaluacion y sus subdirecciones en la aclualizacion de loz procesos y procedimientos del area, sus
caracterzaciones, formatos e indicadores del sistema de gestion de calidad del ICFES, asl como en los tramites relacionados con liquidacion de confralos de las
vigencias 2012, y otros ramites y aclividades administrativas que se requieran

CONDICIONES GENERALES DE PARTICIPACION

Las condiclones de parlicipacion se encuentran conlenidas en @ requisicion gue se adunia a la presente wvitacidm, & pueden ser consullados en el link
hilp fwww icfes gov.ood . En el caso de gque el adjudicalario sea persona nalural y el conlrato  a suscnbir sea de prestacion de servicios persanales,
debera  diligenciar la hoja  de vida y la declaraciin de bienes y renlas, a ravés  del  sisterma dispuesio por el SIGEP, conforme o o dispuesto en el decreto 2842
de 2010, antes de suscribir centrato,

LUGAR DE PRESENTACION DE LA OFERTA:

ICFES CLL 17 No. 340, Subdireccion de Abastecimiento y Serviclos Generales

PLAZO PARA PRESENTAR LA OFERTA;

Hasta el dia 21 de Enero de 2013

COMUNICACIONES:

Cualguier mguelud por lavor comunicarsa 3 correo alectrinico cramirezDicfes. gov co S en la CALLE 17 NO. 3-40  Tel: 3387338 Exl. 1192

Alentamente,

_~ADRIANA G uuu‘iggf

ORDENADOR DEL GASTO Proyectd . CRISTHIAN CAMILO RAMIREZ ALVARADO



