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Estudio Previo No. 510 Fecha Solicitud 03/10/2016

Tipo de Operacion: 1305
Sucursal: 01 SEDE PPAL CARRERA 7 No. 32 - 12
Descripcion: DISTRIBUCION PRE SABER

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD Y JUSTIFICACION

El objeto misional del ICFES a partir de la ley 1324 de 2009, es ofrecer el servicio de evaluacién de la educacion en todos sus niveles y realizar otras
evaluaciones que le sean encargadas por entidades publicas o privadas. Para obtener elementos de juicio que le permitan realizar las evaluaciones, el
T ICFES realiza uno o varios examenes a los evaluados, que en conjunto se denominan PRUEBA, que esta precedida de actividades de planeacion y

disefio a cargo directamente del ICFES.

Asi las cosas y consecuentemente con su objeto misional el ICFES suscribié contrato interadministrativo con la Secretaria de Educacion del Distrito
Capital, con el fin de realizar la aplicacién de la prueba PRESABER 11 a un grupo de hasta 15.500 estudiantes de grado 10° de instituciones educativas
distritales de Bogoté de acuerdo con los estandares definidos por el ICFES.

Dentro de los compromisos adquiridos por el ICFES en el marco del contrato anteriormente mencionado se incluye las actividades para la distribucion y
retormo del material de examen a los puntos de aplicacién y para el procesamiento de la informacion de los mismos.

Para cada prueba debe imprimirse material de examen y suministrarse material de kits para la aplicacién de la misma. Los cuadernillos son
personalizados por examinando evaluado y contiene una serie de elementos especificos para cada uno de ellos. El material de kit de aplicacion
contiene algunos documentos consumibles, imprimibles y variables que sirven de apoyo para el desarrollo y ejecucién de las actividades requeridas
antes, durante y posterior a la fecha de la aplicacion de la evaluacion. Cada uno de estos elementos deben ser transportados hasta los sitios de
aplicacién y los sitios de capacitacién de los Delegados su traslado debe realizarse manteniendo los protocolos requeridos para asegurar su
confidencialidad.

La prueba programada se aplica en forma masiva y simultdneamente en colegios o instituciones de educacién superior. Las actividades requeridas
para la entrega y retorno de material de examen demandan actividades especializadas con la que el ICFES no cuenta dentro de su organizacion.

La distribucién del material de examen y de aplicacién involucra un grado de especializacion y experticia con la que el ICFES no cuenta dentro de su
organizacion y no corresponde a sus actividades misionales, por lo cual es necesario contratar con terceros especializados, bajo la supervisién del
instituto.

" En el presente proceso, el ICFES requiere la contratacién del servicio de empaque, distribucion, entrega, recepcion, devolucion y destruccion del
material de examen en los sitios previamente definidos por el ICFES para las prueba Presaber 11 a estudiantes de grado décimo de las instituciones
educativas distritales para la vigencia 2016; respecto de los kits de aplicacién el ICFES requiere las actividades de empaque y distribucion.

Las condiciones que se consignan en el Anexo Técnico y Operativo corresponden a las minimas para los procesos y procedimientos que se deben
ejecutar para el cumplimiento del contrato a suscribir.

Realizada la verificacién del plan anual de adquisiciones de la vigencia 2016, el objeto de la contratacién que se pretende realizar se encuentra incluido
en el mismo y cuenta con los recursos disponibles para financiar su ejecucion.
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OBJETO Prestar el servicio de empaque, distribucion, entrega, recepcién, devolucién y destruccion
del material de examen en los sitios previamente definidos por el ICFES para la prueba
Presaber 11 a estudiantes de grado décimo de las instituciones educativas distritales para
la vigencia 2016; Respecto de los kits de aplicacion el ICFES requiere las actividades de
empaque y distribucién.

Los demas detalles del presente Proceso de Contratacién se encuentran incluidos en los
Documentos del Proceso, el alcance del objeto se encuentra en el anexo técnico que se
adjunta a esta requisicion

-
ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN Y/O SERVICIO  Las condiciones técnicas del servicio a contratar se encuentran descritas en el anexo
técnico que acomparia este documento.
-
Formato de Fecha: dd/mm/yyyy
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OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Durante la ejecucién del contrato, el CONTRATISTA se obliga con el ICFES a:
*Generales

1. Cumplir con las condiciones establecidas en la presente invitacion, en el anexo
técnicoy en los demas documentos del proceso de contratacion.

2. Acatar la Constitucion Politica, la ley y las demas disposiciones pertinentes.

3. Cumplir las obligaciones con el Sistema de Seguridad Social Integral y presentar los
documentos respectivos que asi lo acrediten, conforme lo establecido por el articulo 50 de
38 la Ley 789 de 2002, las Leyes 828 de 2003, 1122 de 2007 y 1562 de 2012, los Decretos
39 1703 de 2002 y 510 de 2003, la Ley 1562 de 2012 y las demas normas que las
adicionen, complementen o modifiquen

4. Constituir las garantias pactadas en el contrato dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes a la fecha en que se le entregue la copia del contrato y las instrucciones para su
legalizacion.

5. Cumplir con las condiciones establecidas en la presente invitacion, en el anexo
técnico y en los demas documentos del proceso de contratacion.

6. Mantener vigente las garantias exigidas por el tiempo pactado en el contrato, asi
como de las modificaciones que se presenten en la ejecucién del mismo.

7. Atender las observaciones, solicitudes y sugerencias que formule el supervisor del
contrato, durante el desarrollo de éste obrando con lealtad y buena fe en las distintas
etapas contractuales, evitando dilaciones y entrabamientos.

8. Asistir a las reuniones que sean convocadas por el supervisor del contrato, para
revisar el estado del proyecto.

9. Reportar al supervisor del contrato, de manera inmediata, cualquier novedad o
anomalia que afecte la ejecucion del contrato.

10. Guardar la confidencialidad de toda informacién que le sea entregada y que se
encuentre bajo su custodia, o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o
manipular, y responder patrimonialmente por los perjuicios de su divulgacion y/o
utilizacion indebida que por si, o por un tercero, cause a la administracién o a un tercero.
11. Reparar los dafios e indemnizar los perjuicios que causen al ICFES por el
incumplimiento del contrato.

12. Mantener indemne al ICFES por razén de la accién que contra ella inicien terceros
que hayan sufrido dafios por causa del contratista, durante la ejecucion del contrato.

13. Entregar informes mensuales de ejecucién al supervisor del contrato, de acuerdo con
los lineamientos y directrices de la Entidad para este efecto.

14. Suscribir oportunamente el acta de liquidacién del contrato y las modificaciones si las
hubiere.

15. Cumplir con las demas obligaciones inherentes a la naturaleza del contrato.

* Especificas

1. Verificar, ubicar y realizar instalacién de equipos e insumos necesarios para llevar a
cabo el proceso de empaque secundario y terciario de material de examen en la planta del
proveedor seleccionado por el ICFES para el suministro de los servicios de impresion y
empaque primario.

2. Recibir, verificar y contar el material de examen en empaque primario en la planta de
produccién del proveedor seleccionado por el ICFES para el suministro de los servicios de
Impresién y empaque primario.

3. Supervisar el correcto empaque primario del material de examen entregado por el
proveedor seleccionado por el ICFES para el suministro de los servicios de impresion y
empaque primario.

4. \Verificar en el sistema de informacién el correcto empaque secundario y terciario, en
tulas y cajas rotuladas, de conformidad con la distribucién de usuarios por salén, sesion,
sitio de aplicacién y municipio, segtin asignacién del ICFES en los archivos
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publicados en el FTP.

5. Empacar el material de examen en empaque secundario y terciario, tulas y cajas
rotuladas, de conformidad con la distribucién de usuarios por salén, sesion y municipio,
segun asignacion del ICFES.

6. Transportar, custodiar y proteger las cajas que contienen el material de examen
desde la planta del contratista de impresion hasta la Bodega Principal ofertada en la
ciudad de Bogota.

7. Transportar, custodiar y proteger las cajas que contienen el material de examen
desde la Bodega Principal hasta los municipios designados, con medidas de seguridad
que prevengan y eviten la sustraccién parcial o total de este material.

8. Descargar, almacenar, y custodiar con esquema de seguridad, las cajas en su
bodega principal ofertada.

9. Transportar y custodiar las cajas del material de examen con medidas de seguridad
que prevengan y eviten la sustraccién parcial o total del material de examen hasta I~=<
sitios de aplicacion. —
10. Entregar el material de examen a los delegados en los sitios de aplicacion designados
previamente por el ICFES.

11. Custodiar el material de examen en los Sitios de Aplicacion.

12. Recibir y custodiar el material de examen de ausentes en los sitios de aplicacion.
Recibir y contar el material de examen entregado por los Delegados en los sitios de
aplicacién, al terminar la prueba, empacario y custodiarlo para cada una de las sesiones.
13. Transportar, custodiar y proteger el material de examen con medidas de seguridad
hasta la Bodega Principal.

14. Descargar, almacenar, custodiar y proteger el material de examen en su bodega
principal.

15. Desempacar, contar, y empacar las hojas de respuestas, conforme a los
requerimientos del ICFES por cada una de las pruebas.

16. Transportar, custodiar y entregar las hojas de respuestas a la sede del ICFES.

17. Custodiar el material de examen, en la bodega principal hasta su destruccién.

18. Controlar y destruir el material de examen con esquema de seguridad y disponer de
los desechos.

19. Recibir y contar la totalidad del material impreso y consumible entregado por parte del
contratista seleccionado por el ICFES para los servicios de impresién y empaque primario.
20. Empacar y verificar la totalidad del material fijo, variable, consumible en su Bodega
Principal o en las instalaciones del contratista de impresién, de acuerdo al archivo Biblia de
kits con los elementos solicitados por el ICFES para la prueba.

21. Transportar los kits de aplicacién hasta los sitios de reuniones previas de los
delegados para cada prueba y hacer entrega completa del dicho material al contratista
seleccionado por el ICFES para la logistica de aplicacion.

22. Realizar la entrega de la totalidad de los kits para cada una de las pruebas, en 15
sitios definidos por el ICFES donde se realizan las reuniones previas con delegados.

23. Realizar la recepcion de las listas de chequeo de los kits debidamente firmadas por
los delegados y realizar reposicién de elementos faltantes de material consumible, fijo y/o
variable que se puedan presentar.

24. Recibir del ICFES y administrar los kit tiflolégicos en las distintas pruebas objeto del
contrato.

25. Verificar y empacar los kits tiflolégicos con todos sus elementos para la entrega en el
municipio y sitio de aplicacién correspondiente.

26. Transportar y proteger el material de kits tiflolégicos hasta los sitios de aplicacion.

27. Entregar y recibir los kits tifloldgicos de los Delegados en los sitios de aplicacion al
finalizar la prueba.

28. Transportar, custodiar y proteger el material de kits tiflolégicos hasta la Bodega
Principal.

29. Almacenar, custodiar, proteger y llevar control del inventario de los kits tiflologicos
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en su Bodega Principal.
30. Reportar al ICFES cualquier novedad (desgaste o dafio de material) que se presente

con los kits tiflolégicos y registrar mediante un acta la cantidad de kits tiflolégicos que
retornaron a la Bodega Principal.
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IDENTIFICACION, VALORACION, DISTRIBUCION
RIESGOS
Los riesgos implicitos para el ICFES en la ejecucion del presente contrato son los que se enuncian a continuacion:
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GARANTIAS
. Para la presentacién de la oferta

El contratista debe presentar junto con la oferta una garantia de seriedad de la oferta a
favor del Instituto Colombiano para la Evaluacién de la Educacién — ICFES NIT
860.024.301-6 por un valor de diez por ciento (10%) del valor de la oferta y con vigencia de
tres (3) meses contados a partir de la fecha establecida para la presentacién de la oferta,
ésta cubrira los siguientes amparos:

a. La no ampliacién de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el
plazo para la Adjudicacién o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal
prérroga sea inferior a tres (3) meses.

b. El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacion de las
ofertas.

c. La no suscripcion del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

d. La falta de otorgamiento por parte del Proponente seleccionado de la garantia de
cumplimiento del contrato.

Cuando la propuesta se presente en Consorcio o Unidén Temporal, la péliza debera
tomarse a nombre del consorcio o de la unién temporal, segtn el caso, con la indicacién
de cada uno de sus integrantes

. Para la ejecucion del contrato

El contratista debera constituir la Garantia Unica a favor del INSTITUTO COLOMBIANO
PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION - ICFES, identificado con el Nit.
860.024.301-6, expedida por una compafila de seguros autorizada para funcionar en
Colombia o una garantia bancaria, que ampare los riesgos y vigencias en los siguientes
términos:

1.1 Cumplimiento General del Contrato, por una suma igual al veinte por ciento (20%) del
valor total del contrato y con una vigencia igual al término de ejecucién del mismo y seis
(6) meses mas y debe amparar: (a) - el incumplimiento total o parcial del contrato, cuando
el incumplimiento es imputable al contratista; (b) el cumplimiento tardio o defectuoso del
contrato, cuando el incumplimiento es imputable al contratista; y (c) el pago del valor de las
multas y de la clausula penal pecuniaria.

1.2 Calidad del servicio: Por una suma igual al veinte por ciento (20%) del valor total del
contrato y con una vigencia igual al término de ejecucién del mismo y seis (6) meses mas.

SEVEN - Modulo ds Compras - Digital Ware Lida.

Formato de Fecha: dd/mm/yyyy




vy TODOSPORUN
NUEVO PAIS

PAZ EQUIDAD FRUCACION

(®) MINEDUCACIBN %E’

Cédigo: G3.2F11
Version: 1

ESTUDIOS PREVIOS Pagina: 8

SUPERVISOR

1.3 Pago de salarios y prestaciones sociales, Por una suma igual al cinco por ciento (5%)
del valor total del contrato y con una vigencia igual al término de ejecucion del mismo y
tres (3) afios mas. Este riesgo debe cubrir al ICFES de los perjuicios ocasionados por el
incumplimiento de las obligaciones laborales del contratista derivadas de la contratacién
del personal utilizado en el territorio nacional para la ejecucion del contrato amparado.

Adicional a lo anterior debera constituir las siguientes pdlizas de seguro o en el evento de
poseerlas allegar un certificado mediante el cual se manifieste que se extiende la cobertura
al ICFES, asi:

Responsabilidad civil extracontractual: Esta poliza debe cubrir eventuales reclamaciones
de terceros derivadas de la responsabilidad extracontractual que surja de las actuaciones,
hechos u omisiones de su contratista, asi como también los perjuicios ocasionados p~r
eventuales reclamaciones de terceros derivadas dela responsabilidad extracontractual ¢
surjan de las actuaciones, hechos u omisiones de los subcontratistas autorizados o en su
defecto, que acredite que el subcontratista cuenta con un seguro propio con el mismo
objeto y que el ICFES sea el asegurado, asi:

Por dafios causados a bienes de la Entidad y a terceros, con un valor asegurado minimo
por 953 Salarios Minimos Mensuales Vigentes, con una vigencia igual al término de
ejecucion del contrato, cumpliendo ademas con las siguientes especificaciones:

a. Beneficiario: Terceros afectados y/o ICFES.

Una vez aportadas las anteriores garantias, el ICFES impartira su aprobacion a través de
su Oficina Asesora Juridica.

La garantia Unica asi como las pélizas deberan ajustarse por parte del contratista siempre
que se produzca modificacion en el plazo y/o el valor del contrato.

Los deducibles de la péliza deben ser asumidos por el contratista y no por la Entidad.

Ampliacién del plazo para aviso de no renovacion o prérroga de la péliza. En el caso de
que la aseguradora decida no otorgar renovacién o prérroga del contrato de seguro, queda
entendido, convenido y aceptado que la Aseguradora debera dar aviso de ello al ICFES
y/o al asegurado con no menos de (90) dias de antelacion a la fecha de vencimiento de la
péliza, en caso contrario se dara por entendido que la Aseguradora acepta la renovacié’

prérroga, previa autorizacion de la Entidad. -

Ampliacién de aviso de siniestro a 30 dias.
Restablecimiento automatico del valor asegurado por ocurrencia de siniestro.

No cancelacién o revocacion por no pago de prima. En la péliza correspondiente se debe
establecer que la aseguradora renuncia al beneficio de excusion.

En los temas de exclusiones, limitaciones, cesiéon de contrato, amparos, oponibilidad,
revocabilidad, inaplicaciones, revocatoria, terminacion y demas requisitos y caracteristicas,
el contrato de seguro debera cefiirse a lo establecido en el Decreto 1510 de 2013, o en las
normas que lo modifiquen, sustituyan o adicionen.

La supervision del Contrato estard a cargo del Subdirector(a) de Aplicacién de
Instrumentos,
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OBLIGACIONES DEL ICFES 1. Proveer al contratista de toda la informacién necesaria para la ejecucion del objeto
contractual.
2. Designar un Supervisor para el contrato.
3. Realizar el seguimiento a la ejecucion del contrato.
4. Realizar los pagos oportunamente, segln lo estipulado en el contrato.
5. Las demas obligaciones inherentes a este contrato.

ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL Se evaluara las ofertas de los proponentes que se hallen habilitados conforme a los
CONTRATO requisitos que se encuentran definidos en el documento de condiciones de habilitacion

previa servicios de distribucién.

E| valor estimado del contrato es de Trescientos Trece Millones Novecientos Veinte Mil
VALOR Y FORMA DE PAGO g ; 4
} B Doscientos Diez Pesos ($313.920.210), producto de los estudios de mercado realizados
que se adjuntan al presente documento.

* Forma de Pago
El ICFES pagara el valor del contrato asi:

a. Un primer pago equivalente al treinta por ciento (30%), de la prueba, al momento de
la distribucion a las bodegas regionales.

b. Un segundo pago equivalente al cincuenta por ciento (50%) del valor de la prueba, al
momento de la entrega del 100% de las hojas de respuesta aplicadas.

c. Un tercer pago equivalente al veinte por ciento (20%) del valor de la prueba, al
momento de la destruccion del material de la prueba.

El contratista debera presentar la factura correspondiente, acompafiada de un informe que
dé cuenta de la ejecucién de cada una de las etapas a que corresponde cada pago, y el
recibo a satisfaccion por parte del supervisor.

A cada factura debera anexarse el certificado de cumplimiento suscrito por el supervisor
del contrato, la certificacién de cumplimiento del pago de los aportes al Sistema General
de Seguridad Social, en salud y pensiones, y aportes parafiscales.

Todos los gastos, derechos e impuestos, tasas o contribuciones por los servicios
contratados se entenderan incluidos en cada uno de los valores ofertados. El ICFES sélo
efectuara las retenciones a que haya lugar.

El pago se realizard dentro los quince (15) dias habiles siguientes al cumplimiento los
requisitos exigidos en el presente numeral. La demora en el cumplimiento de los requisitos
para el pago de la factura sera responsabilidad del Contratista y no tendra por ello derecho
al pago de intereses o compensacién de ninguna naturaleza

PLAZO DE EJECUCION El plazo de ejecucion del contrato serd hasta el 31 de Diciembre de 2016, contado a
partir de la suscripcién del acta de inicio, previo del cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion del contrato

Entrega
Cantidad Precio No No .
Producto Nombre Solicitada | Mercado Total | Entrega | Dias | Cantidad | Fecha Saldo
211050006 Serv. Logisticos de distribucion, 1 313920210 313920210
recoleccion, destruccion y custodia del
material de examen y hojas de
respuestas
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Nombre Nombre
DIANA MARTINEZ RODRIGUEZ MARTHA SANCHEZ SOLANO
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