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Estudio Previo No. 320 Fecha Solicitud ~ 01/04/2016
Tipo de Operacion: 1305
Sucursal: 01 SEDE PPAL CARRERA 7 No. 32 - 12

Descripcion:. Prestar servicios profesionales para apoyar a la Oficina Asesora de PLANEACION - RAFAEL ANDRES FORERO CONTRERAS

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD Y JUSTIFICACION
La Oficina Asesora de Planeacion del ICFES, tiene como parte de sus funciones de acuerdo al Decreto 5014 de 2009 en el articulo 10: a) Asesorar a
la Direccion General y a las demas dependencias de la entidad en los procesos de planeacién y programacion y en la elaboracion de planes,
programas y proyectos estratégicos, b) Establecer los lineamientos y criterios para la formulacién, ejecucién y evaluacion de los planes, programas
y proyectos estratégicos e institucionales, y c) Liderar la formulacion y controlar la ejecucién del plan estratégico y de los planes de accion de la
2mpresa, asi como en el disefio e implementacion de indicadores de gestion que permitan monitorear el desarrollo de las actividades misionales y de

apoyo del Instituto.

Asi mismo, en lo relacionado con los planes, programas y proyectos, el ICFES requiere dar cumplimiento a lo establecido en la Ley 152 de 1994 que
establece la elaboracion, con base en los lineamientos del Plan Nacional de Desarrollo, de un plan indicativo cuatrienal con planes de accién anuales,
Ley 489 de 1998 que consagra el Sistema de Desarrollo Administrativo y Decreto 2482 de 2012 en el que se establecen los lineamientos para la
implementacién del Modelo Integrado de Planeacién y Gestion.

Es asi como se hace necesario contratar a un profesional en ingenieria industrial administracién de empresas o economia que posea el conocimiento

y experiencia para apoyar a la Oficina Asesora de Planeacion en lo anteriormente planteado, teniendo en consideracién que actualmente se cuenta

con tres profesionales de planta que no podrian llegar a ser suficientes para llevar a cabo la totalidad de funciones que por decreto estan asignadas

a la Oficina.

OBJETO Prestar servicios profesionales para apoyar a la Oficina Asesora de Planeacion en la
formulacién, medicién y seguimiento a los planes derivados del direccionamiento
estratégico, plan operativo anual, y demas planes que por requerimiento de ley y
enmarcados en el Modelo Integrado de Planeacion y gestion deba cumplir ef Instituto, asi
como la medicién y seguimiento a los indicadores de subproceso del Sistema de Gestién
de Calidad

ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN Y/O SERVICICTitulo profesional en ingenieria industrial, administracién de empresas o economia, y que

' cumpla con los requisitos de la Categoria Il y Nivel 1 de conformidad con la Circular 21 de

2015.
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OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

EI CONTRATISTA durante la ejecucion del objeto del contrato, se obligara para con el
ICFES a realizar lo siguiente:
A) Obligaciones generales:

1. Presentar informe de gestién final sobre la ejecucién del contrato.

2. Responder directamente por las pérdidas de bienes y por los dafios que se causen
con ocasioén de la ejecucion del objeto contractual, para lo cual el contratista, reparara,
reintegrara, restituira los bienes, o asumira por su cuenta y riesgo el costo total que
implique su obrar, siempre y cuando las causas de la pérdida o dafio le sea imputables.
3. Guardar estricta reserva y confidencialidad durante y después de la ejecucién del
contrato en relacién con toda la informacién que le sea suministrada o que por causa de
la ejecucién contractual sea de su conocimiento, lo que implica que dicha informacién no
puede ser divulgada a persona alguna sin autorizacién escrita de la Direccién General del
ICFES o sin requerimiento de autoridad competente.

. 4. No acceder a peticiones 0 amenazas, de quienes actuando por fuera de la ley

pretendan obligarlo a hacer u omitir algln acto o hecho. Cuando se presenten tales
situaciones, el contratista debera informar de tal evento al ICFES para que se adopten las
medidas necesarias.

5. Presentar oportunamente las cuentas de cobro para los pagos e informes que le sean
requeridos.

6. Conservar y devolver en debida y oportuna forma los documentos que le sean
entregados.

7. Realizar la afiliacién al sistema de seguridad social integral y efectuar oportuna y
debidamente los pagos.

8. Cumplir con el Cédigo de Etica y Valores adoptado por el ICFES mediante resolucién
000141 del 21 de febrero de 2013.

9. Cumplir con las demés obligaciones que emerjan para la oportuna y adecuada
ejecucién del objeto contractual.

B) Obligaciones especificas:

1. Realizar seguimiento a los indicadores de desempeiio de subprocesos del Sistema de
Gestion de Calidad del Instituto y elaborar los respectivos informes periddicos.

2. Administrar el médulo de indicadores del aplicativo del Sistema de Gestion de Calidad
del Instituto.

3. Apoyar a la Oficina Asesora de Planeacidn en el seguimiento y consolidacién trimestral
del Plan de Accidn Institucional, vigencia 2016.

4. Participar activamente en los procesos de formulacién, seguimiento y evaluacion de los
proyectos asociados al Plan Estratégico Institucional.

5. Apoyar a la Oficina Asesora de Planeacién en las actividades de cargue en el
aplicativo de gestion de calidad de la informacion relacionada con planes e indicadores
estratégicos.

6. Apoyar la consolidacién, analisis y cargue de la informacién que por ley le sea
solicitada al ICFES en el marco del Modelo Integrado de Planeacion y Gestién, y que sean
responsabilidad de la Oficina Asesora de Planeacion.

7. Realizar las actas del grupo gestor de planeacion y calidad y realizar el seguimiento a
los compromisos producto de la reunién.

—
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IDENTIFICACION, VALORACION, DISTRIBUCION RIESGQ$s riesgos implicitos para el ICFES en la ejecucién del presente contrato, se evidencian

SUPERVISOR

OBLIGACIONES DEL ICFES

en la matriz que se adjunta a este documento.Los riesgos implicitos para el ICFES en la
ejecucion del presente contrato son: 1. Baja calidad o demora en la entrega de los
productos del contrato. 2. Divulgacién no autorizada de informacion. 3. Afectacion de los
intereses o actividades del ICFES por terminacion anticipada del contrato por parte del
contratista. Los riesgos asi previstos se mitigan de pare de ICFES de la siguiente manera:
1. Oportuno y adecuado ejercicio de la supervision del contrato. 2. Estipulacién de
clausula penal por valor de 10% del valor total de contrato. 3. Estipulacién de clausula
penal de apremio por valor de 0.5% diario del valor total del contrato por cada dia de
retraso sin que acumulados excedan el 10% del valor total del contrato. 4. Estipulacion
como causal de terminacién unilateral del contrato de parte del ICFES el incumplimiento de
parte del contratista de las obligaciones contractuales. 5. Fijar en el clausulado un término
minimo de antelacion de 15 dias calendario para la terminacion anticipada y unilateral del
contrato por cualquiera de las partes. 6. Solicitar al contratista la constitucién de una
garantia a favor del ICFES emitida por un banco, compafifa de seguros o sociedad
fiduciaria legalmente establecidos en Colombia, para amparar: (i) De cumplimiento: Debera
garantizar el cumplimiento general del contrato por el 10% del valor del mismo, por una
vigencia que cubra el plazo del contrato y 4 meses més.

L.a supervision del contrato estara a cargo del Jefe de la Oficina Asesora de Planeacion
del ICFES, o por quien ocupe dicho cargo en encargo, o por quien en su lugar designe el
Ordenador del Gasto del ICFES.

El ICFES se obliga para con el CONTRATISTA a: 1. Suministrar al contratista la
informacion necesaria para el desarrollo del objeto, siempre y cuando la misma se
encuentre a su alcance y no le corresponda como obligacion al contratista. 2. Impartir
instrucciones para la ejecucion de los servicios contratados. 3. Facilitar los espacios
fisicos, los equipos y los elementos para el cumplimiento del objeto contractual, cuando a
ello hubiere lugar. 4. Recibir y aprobar los entregables resultantes del contrato.5. Pagar
cumplidamente los valores pactados como contraprestacion de los servicios contratados;
previo recibo a satisfaccion por parte del supervisor.6. Las demas obligaciones

inherentes al contrato.

ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONER8I&hdrés Forero Contreras es ingeniero industrial de la Universidad Distrital

Francisco José de Caldas, ademas cuenta con méas de tres meses de experiencia en
labores relacionadas con el objeto del contrato, dentro de las cuales se destacan la
administracién del médulo de indicadores del Sistema de Gestion de Calidad, y el apoyo al
seguimiento y consolidacioén del Plan de Accion Institucional del ICFES y demas
informacién que por ley le sea solicitada al ICFES en el marco del Modelo Integrado de
Planeacién y Gestion, y que sean responsabilidad de la Oficina Asesora de Planeacion.

El valor del presente contrato se determiné con base en las actividades descritas en esta
requisicion, asi como el tiempo de dedicacién necesario para el desarrollo de las mismas,
las calidades académicas del contratista y su experiencia y en especial de la circular 21

de 2015, categoria lil, nivel 1. El valor del contrato sera de TREINTA Y SIETE MILLONES
SETECIENTOS CINCUENTA Y DOS Mil. CUATROCIENTOS SETENTA Y UN.PESOS M/C
($ 37.752.471), sin embargo el compromiso debe elaborarse por TREINTA Y OCHO
MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTA Y OCHO MIL QUINIENTOS VEINTIOCHO PESOS
M/CTE ($ 38.658.528) para incluir el IVA asumido por el ICFES. El valor estimado de la
remuneracién mensual corresponde a la suma de CUATRO DOSCIENTOS NOVENTA Y
CINCO MIL TRESCIENTOS NOVENTA Y DOS PESOS M/CTE. ($4.295.392) incluido el IVA
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VALOR Y FORMA DE PAGO

El ICFES pagara el valor del contrato en nueve (9) pagos cada uno por valor de CUATRO
DOSCIENTOS NOVENTA Y CINCO MIL TRESCIENTOS NOVENTA Y DOS PESOS M/CTE
($4.295.392) incluido el IVA, que seran distribuidos de la siguiente manera: a) Ocho (8)
pagos, cada uno por un valor de CUATRO DOSCIENTOS NOVENTA Y CINCO MIL
TRESCIENTOS NOVENTA Y DOS PESOS M/CTE. ($4.295.392) incluido el IVA, una vez
aprobado por el supervisor del contrato el informe de actividades realizadas durante el
respectivo periodo. b) Un (1) dltimo pago por valor de CUATRO DOSCIENTOS NOVENTA
Y CINCO MIL TRESCIENTOS NOVENTA Y DOS PESOS M/CTE. ($4.295.392) incluido el
IVA, sujeto a la entrega del informe final de gestién definido por el supervisor del contrato
y el paz y salvo de almacén del ICFES. Los pagos se realizaran dentro de los diez (10)
dias siguientes a la aprobacion de los informes por parte del supervisor del contrato.

Para cada uno de los pagos sera necesaria la entrega de un informe por parte del
CONTRATISTA de las actividades desarrolladas, presentacién de la cuenta de cobro o
factura, expedicion de la respectiva constancia de recibido a satisfaccién expedida por

el supervisor de contrato, y del documento que acredite el pago de aportes a salud y
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pensioén.
PLAZO DE EJECUCION El plazo de ejecucion del contrato va desde su firma hasta el 31 de diciembre de 2016.
Entrega
Cantidad Precio No No )
Producto Nombre Solicitada | Mercado Total Entrega| Dias Cantidad | Fecha Saldo
211110002 Actividades Profesionales de Apoyo 1 41152624 41162624
Administrativo
ELABORO AREA TECNICA — REVISO AREA TECNICA —]
Nombre Nombre '
MAGDA ROCIO DAZA NOVOA /\
Firma Firma \ /
2Daza 1)/
Formato de Fecha: dd/mm/yyyy



INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION ICFES
INVITACION DIRECTA A PRESENTAR OFERTA

DENTIFICACION DE LA INVITACION FECHA DE INVITACION: 04/04/2016

Bogota D.C

Sefior
RAFAEL ANDRES FORERO CONTRERAS
Ciudad

Cordial Saludo,

El Instituto Colombiano para la Evaluacién de la Educacion - ICFES, lo invita a presentar oferta dentro del proceso de la referencia, conforme los
siguientes requerimientos:

OBJETO

Prestacion de servicios profesionales para apoyar a la Oficina Asesora de Planeacion en la formulacién, medicién y seguimiento a los planes
derivados del direccionamiento estratégico, plan operativa anual, y demas planes que por requerimiento de ley y enmarcados en el Modelo
Integrado de Planeacion y gestion deba cumplir el Instituto, asi como la medicién y seguimiento a los indicadores de subproceso del Sistema de

Gestion de Calidad.

CONDICIONES GENERALES DE PARTICIPACION

Las condiciones de participacion se encuentran contenidas en el estudio previo que se adjuntan a la presente invitacion, En el caso de que
el adjudicatario sea persona natural y el contrato a suscribir sea de prestacién de servicios personales, debera diligenciar la hoja de
vida y la declaracién de bienes y rentas, a través del sistema dispuesto por el SIGEP, conforme a lo dispuesto en el decreto 2842 de 2010,

antes de suscribir contrato.

GARANTIAS

Las garantias que deben constituirse a favor del ICFES son:
Para amparar la ejecucion del contrato:

GARANTIA DE CUMPLIMIENTO: 10 % del valor del contrato con una vigencia igual al plazo del contrato y cuatro meses mas.

CONSULTA DE TERMINOS DE REFERENCIA:

Estudios previos que se anexa a la presente invitacion

LUGAR DE PRESENTACION DE LA OFERTA:

mpenuela@contratista.icfes.gov.co

PLAZO PARA PRESENTAR LA OFERTA:

07/04/2016
COMUNICACIONES:

Cualquier inquietud por favor comunicarse al correo electrénico mpenuela@contratista.icfes.gov.co.

Atentamente,

Vo. Bo.: SANDRA PAOLA ZALDUA CONTRERA% .

Revisd: Alfonso David Ortiz Torres

N VmY O Proyecto: Martha Roclo Pefiuela Quijaﬂ}:t_c
ARIA SOFiA ARANGO ARANGO -

ORDENADOR DEL GASTO

\



