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Estudio Previo No. 325 Fecha Solicitud 04/04/2016
Tipo de Operacion: 1305

Sucursal: 01 SEDE PPAL CARRERA 7 No. 32 - 12
Descripcion:. SERVICIOS TECNICOS DE APOYO A LA GESTION

Segun lo estipulado en el convenio interadministrativo No 001090 de 2015 suscrito entre el Ministerio de Educacién Nacional y el Instituto Colombiano para la
Evaluacién de la Educacion ICFES cuyo objeto es llevar a cabo la evaluacion a través de videos de observacién en el aula para el ascenso y reubicacion de los
ocentes del Decreto 1278 de 2002 y disefiar e implementar la base inicial de la evaluacién multidimensional para aplicarla como el segundo componente de la

‘ avaluacion.

Dentro del proceso definido con el MEN se establecié dos metodologias para la grabacién en video de las précticas educativas de los docentes:1)Auto grabacion,
la cual los mismos docentes tienen la posibilidad de auto grabarse utilizando sus propios recursos técnicos siguiendo lo establecido en los manuales de auto
grabacion. Una vez el docente se auto graba, realiza el cargue de su practica educativa en la plataforma y el Icfes a través de un operador establecido realiza la
revision técnica y aprobacion. Asi mismo esta empresa, debera recibir, revisar, cargar y aprobar aquellos videos que por razones técnicas no pudieron ser
subidos por el respectivo docente. 2) Grabacion profesional por camardgrafo, en la cual se realizaron convenigs marco con canales regionales para que a traves
de camarégrafos profesionales se realizar4 la grabacion concertada con los docentes siguiendo los manuales de grabacion por camarégrafo profesional. Para el
caso de grabacion profesional, el canal debe cargar el video que cumpla con las especificaciones técnicas establecidas y el Icfes a través de la Oficina de
comunicaciones debera revisar y aprobar estos videos. Asi mismo contestar y solucionar los requerimientos que surjan de los canales y de los docentes.

Para dar cumplimiento al objeto contractual del convenio interadministrativo mencionado y a lo expuesto anteriormente, la Oficina Asesora de Comunicaciones y
Mercadeo requiere una persona técnica con experiencia de 60 meses que apoye la supervision de los contratos marco interadministrativos entre el ICFES y los
canales adscritos para la Evaluacion Docente de Caracter Diagndstico formativa y que desarrollan las grabaciones en el territorio nacional.

De igual forma hacer gestion para la atencion de los requerimientos surgidos en el proceso de la ECDF que maneja la Oficina Asesora de Comunicaciones y
Mercadeo en el proceso de grabacion profesional de los docentes y los canales regionales y su respectiva visualizacion y revisién técnica.

Dado que en la planta de personal de la entidad no existe una persona que cumpla con los requerimientos de perfil y experiencia relacionados en el presente
estudio, la Oficina Asesora de Comunicaciones y Mercadeo requiere que se adelante la contratacion de una persona que articule y canalice los requerimientos
exigidos. Asi mismo dando estricto cumplimiento a las actividades mensuales con sus resultados que contiene el plan operativo de comunicaciones.

OBJETO Apoyo a la supervision de los contratos marco interadministrativos entre el ICFES y los canales
adscritos para la Evaluacion docente de caracter diagnéstico formativa y que desarrollan las
grabaciones en el territorio nacional.

ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN Y/O SERVICIO  Se requiere contratar una persona con el siguiente perfil: Categoria de Contratista Il Nivel 4 en
concordancia con lo dispuesto en la Circular No. 21 de 2015 con Titulo de formacién técnica
profesional, con experiencia minima de 19 meses.
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OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 1.  Apoyo a la supervision de los convenios marco interadministrativos con los canales
regionales Telepacifico, Telecafé, TeleCaribe, Canal 13, Canal TRO y Telenatioquia.
2. Atender a los requerimientos hechos por los canales frente a dudas sobre el proceso de
grabacion del publico objeto en las etapas del proceso.
3. Revisar y verificar el cumplimiento y efectividad de grabacion de los videos por camarégrafo
profesional bajo los parametros exigidos en el protocolo de grabacion profesional.
4. Realizar los registros y los reportes que correspondan de la visualizacion de los videos de
grabacion por camarografo profesional.
5.  Apoyo a la supervision en el correcto cargue de los videos en la plataforma por parte de
cada uno de los canales adscritos a la modalidad de grabacién profesional.
6. Seguir las indicaciones hechas por el jefe de la oficina de comunicaciones del ICFES en los
parametros exigidos en el protocolo de grabacion por camarografo profesional.
7.  Apoyar la atencion de los requerimientos inherentes al proceso de la revision de los video
de grabacién por camaragrafo profesional dela ECDF.
8. Reportar las novedades que se presenten dentro de sus funciones.
9.  Asistir a reuniones o comités realizados, a la cual le convoquen para el proyecto de
evaluacion docente.
10. Apoyar otras designaciones asignadas por el jefe de la oficina de comunicaciones del Icfes.
11.  Presentar informes verbales o escritos de su gestién y los demas que sean requeridos por
el supervisor del contrato, el jefe de la oficina de comunicaciones o quien este designe.
12. Rendir informes verbales o escritos sobre su gestion y los demas que sean requeridos por
el supervisor del contrato y/o la Jefe de la Oficina Asesora de Comunicaciones y Mercadeo.

- Obligaciones generales:

1. Guardar reserva sobre la informacion confidencial y privilegiada que conozca dentro el
desarrollo de las actividades asignadas.

2. Realizar otras actividades inherentes al objeto del presente contrato y que apoyen las
actividades, metas al proyecto de Evaluacion Docente, cuando el Supervisor del contrato o el
jefe de la oficina asi lo requieran.

3. Firmar acuerdo de confidencialidad.

4. Entregar un informe mensual de las actividades desarrolladas por el contratista, con
evidencias en medio magnético, en donde la supervisién del contrato pueda verificar el
cumplimiento de las obligaciones.

5. Afiliarse al Sistema de Seguridad Social y Riesgos laborales y cumplir oportunamente con los
pagos.

6. Cumplir con el Codigo de Etica y Valores adoptado por el ICFES mediante resolucién 000141
del 21 de febrero de 2013.
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SUPERVISOR

OBLIGACIONES DEL ICFES

Los riesgos implicitos para el ICFES en la ejecucion del presente contrato se especifican como:
1. Baja calidad o demora en la entrega de los productos del contrato. 2. Divulgacién no
autorizada de informacién. 3. Afectacion de los intereses o actividades del ICFES por
terminacion anticipada del contrato por parte del contratista.

Por lo anterior los riesgos previstos se mitigan por parte de ICFES de la siguiente manera: 1.
Solicitar al contratista la constitucion de una garantia a favor del ICFES emitida por un banco,
compaiiia de seguros o sociedad fiduciaria legalmente establecidos en Colombia, para amparar:
(i) De cumplimiento: Debera garantizar el cumplimiento general del contrato por el 10% del valor
del mismo, por una vigencia que cubra el plazo del contrato y 4 meses mas; Debera garantizar la
calidad del servicio contratado por el 10% del valor del mismo, por una vigencia que cubra el
plazo del contrato y 4 meses mas.

En caso de que se presente uno de los eventos de incumplimiento cubierto por la garantia, la
entidad procedera a hacerla efectiva en los términos y con el procedimiento seiialados por las
normas vigentes. Todo lo anterior, sin perjuicio de las acciones judiciales o administrativas que
procedan frente a cualquier prejuicio de cualquier orden que le sea causado a la Administracion

Jefe de Oficina Asesora de Comunicaciones

El ICFES se compromete con las siguientes obligaciones a saber:

1. Coordinar con el CONTRATISTA las instrucciones necesarias para la oportuna y adecuada
ejecucion de los servicios contratados.

2. Facilitar al contratista la informacién necesaria y suficiente para desarrollar el objeto del
contrato en los tiempos y en la forma prevista.

3. Brindar el apoyo y solucionar las inquietudes que se le presente al contratista en relacién con
el objeto y obligaciones contractuales y en general con la ejecucion.

4. Pagar el valor acordado a EL CONTRATISTA como retribucién a sus servicios en los términos
y bajo los requisitos establecidos en el presente contrato.

5. Solicitar a EL CONTRATISTA el cumplimiento del presente contrato unicamente después de
cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion establecidos en el presente contrato y
en el Manual de Contratacion del ICFES.

6. Dar por terminado el contrato en cualquier momento en los términos y bajo los requisitos
establecidos en el presente contrato.

7. Reconocer y pagar los gastos de transporte y de viaje que se requieran para el cumplimiento
del contrato presente contrato y que se hayan reconocido de conformidad con lo establecido en
el contrato.

8. Velar por el estricto cumplimiento del objeto contractual y de las obligaciones suscritas.

9. Revisar y verificar el cumplimiento de los requisitos de los productos entregados para tramitar
el respectivo pago.

10. Expedir, previa verificacion de cumplimiento de los requisitos legales y contractuales, la
constancia de recibo y satisfaccion por parte del Supervisor del contrato.

11. Garantizar que EL CONTRATISTA ejerza sus actividades con autonomia e independencia,
sin perjuicio del deber de coordinacion que le asiste a EL CONTRATISTA.

12. Designar un funcionario que supervise y vele por el estricto cumplimiento del objeto
contractual y de las obligaciones suscritas y realizar seguimiento periédico a la ejecucion del
contrato, e informar de ello al contratista.

13. Los demas inherentes a la naturaleza del presente contrato
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CONTRATO

VALOR Y FORMA DE PAGO

ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL

Para determinar el valor estimado del contrato se ha tomado como base y referencia el objeto
contractual y su alcance, el plazo de ejecucion, |la experiencia y los estudios con los que debe
contar el contratista que se requiere para desarrollar la necesidad contractual, que para el
presente caso es la sefiora Yuly Carolina Rocha Robayo, Técnico Profesional del Servicio
Nacional de aprendizaje, SENA Centro de Servicios administrativos y cuenta con experiencia de
visualizador audiovisual con mas de 96 meses de experiencia relacionada.

Por lo anterior, y de acuerdo con los parametros establecidos en la Circular Interna No. 21 de
2015, expedida el 16 de diciembre de 2015 por la Directora General del ICFES, que define la
"Tabla de Honorarios de Contratos de Prestacion de Servicios Profesionales y Apoyo a la
Gestion  Vigencia 2016", considerando que se trata de un técnico profesional contratista
Categoria Il, Nivel 4, se fijan honorarios mensuales por valor de ($2.638.613) Dos millones
seiscientos treinta y ocho mil seiscientos trece pesos M/cte. (3.9 SMLMV 2016)

En consecuencia, el contrato sera hasta por el valor de quince millones ochocientos treinta y ..

mil seiscientos setenta y ocho M/cte ($15.831.678) sin embargo el compromiso presupuestal =
debe elaborarse por diez y seis millones doscientos once mil seiscientos cuarenta pesos M/cte
($16.211.640), con el objeto de cubrir el 2,4 % de IVA asumido por el ICFES

De acuerdo al compromiso presupuestal y con el fin de cubrir el 2,4% de IVA el cual es asumido
por el ICFES haciendo referencia al valor del presente contrato, se determina una serie de
pagos, los cuales seran discriminados y realizados de la siguiente manera:

a) Seis pagos iguales por un valor mensual cada uno de dos millones setecientos un mil
novecientos cuarenta Pesos M/cte Incluido IVA ($2.701.940), a la entrega de los productos entre
los meses de abril a septiembre del 2016.

Todo pago debera ser acompanado de la certificacion de recibo a satisfaccion suscrita por el
Supervisor del Contrato y por el documento que acredite el pago de los aportes al Sistema de
Seguridad Social Integral. El pago se realizara siempre que se hayan presentado todos los
documentos requeridos, las demoras que se presenten por estos conceptos seran
responsabilidad del contratista y no tendran por ello derecho al pago de intereses o
compensacion de ninguna naturaleza.

PLAZO DE EJECUCION -
Entrega
Cantidad Precio No No .
Producto Nombre Solicitada | Mercado Total Entrega Dias Cantidad | Fecha Saldo
211110002 Actividades Profesionales de Apoyo 1 16211640 16211640
Administrativo

Nombre Nombre =
LUZ MARINA MARTINEZ HERRERA XIMENA DUENAS HERRERA
Firma Firma

Novs o
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INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION ICFES
INVITACION DIRECTA A PRESENTAR OFERTA
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rDENTIFlGACION DE LA INVITACION FECHA DE INVITACION: 05/04/2016

Bogota D.C

Sefiora
YULY CAROLINA ROCHA ROBAYO
Ciudad

Cordial Saludo,

El Instituto Colombiano para la Evaluacién de la Educacién - ICFES, lo invita a presentar oferta dentro del proceso de la referencia, conforme los
siguientes requerimientos:

OBJETO

Apoyo a la supervision de los contratos marco interadministrativos entre el ICFES y los canales adscritos para la Evaluacion docente de caracter
diagnéstico formativa y que desarrollan las grabaciones en el territorio nacional.

CONDICIONES GENERALES DE PARTICIPACION

Las condiciones de participacion se encuentran contenidas en el estudio previo que se adjuntan a la presente invitacion, En el caso de que
el adjudicatario sea persona natural y el contralo a suscribir sea de prestacion de servicios personales, debera diligenciar la hoja de
vida y la declaracién de bienes y rentas, a través del sistema dispuesto por el SIGEP, conforme a lo dispuesto en el decreto 2842 de 2010,
antes de suscribir contrato.

GARANTIAS

Las garantias que deben constituirse a favor del iCFES son:
Para amparar la ejecucién del contrato:

GARANTIA DE CUMPLIMIENTO: 10 % del valor del contrato con una vigencia igual al plazo del contrato y cuatro meses mas.
GARANTIA DE CALIDAD DEL SERVICIO: 10 % de! valor del contrato con una vigencia igual al plazo del contrato y cuatro meses mas.

CONSULTA DE TERMINOS DE REFERENCIA:

Estudios previos que se anexa a la presente invitacion

LUGAR DE PRESENTACION DE LA OFERTA:

csortiz@contratista.icfes.gov.co

PLAZO PARA PRESENTAR LA OFERTA:

06/04/2016
COMUNICACIONES:

Cualquier inquietud por favor comunicarse al correo electronico csortiz@contratista.icfes.gov.co.

Atentamente,

Reviso: SANDRA ZALDUA, EW

I ) Vo. Bo: ALFONSO ORTIZ

- Pro: té: CAROL JEMAHYNA SANCHEZ ORTIZC

MARIA SOFiA ARANGO ARANGO e (S YO
ORDENADOR DEL GASTO



