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DATOS BASICOS
Estudio Previo No. 232 Fecha Solicitud 25/01/2016
Tipo de Operacion: 1305
Sucursal: 01 SEDE PPAL CARRERA 7 No. 32 - 12
Descripcion:. PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES VIGILANCIA IN SITU
DETALLE ESTUDIO PREVIO

& | DESCRIPCION DE LA NECESIDAD Y JUSTIFICACION

De acuerdo con el articulo 11 del Decreto 5014 de 2009, la Oficina Asesora Juridica del ICFES tiene como funcién, entre otras, ejercer la representacion
judicial del Instituto en los procesos en los que éste sea parte, actividad que conlleva la intervencion en todas y cada una de las etapas procesales ante los
jueces, asi como el control y vigilancia permanente de los procesos, de modo que se garantice la adecuada y oportuna defensa de los intereses
institucionales.
Para dar cumplimiento a la funcion, la cual es una constante en la oficina Asesora Juridica es necesario contar con el suministro de la informacion
relacionada con los procesos judiciales dentro de los cuales esta el Instituto vinculado y de esta manera garantizar |la oportuna diligencia de las diferentes
actuaciones judiciales y atender debidamente las competencias asignadas, actuaciones que cursan en diferentes ciudades del pais lo que implica una
dificultad para la revision, atencion y vigilancia la cual se ve reflejada en la necesidad de comisionar funcionarios del instituto para que revisen los procesos
judiciales en las diferentes ciudades donde cursan los procesos en contra de la entidad, esta actividad no se puede realizar con la periodicidad con la que
se requiere por razones econdmicas y funcionales al interior del Instituto.
Ante la necesidad de contar no solo con el conocimiento especializado de los abogados de la Oficina Asesora Juridica sino con la oportuna informacion
relacionada con los distintas actuaciones y diligencias que deben atenderse dentro de los procesos judiciales y el cumplimiento de los términos de ley, se
requiere contar con una persona juridica que supla la necesidades de mantener actualizada la informacion del Instituto en tiempo real y preste sus
servicios de vigilancia judicial a nivel nacional, garantizando una informacién confiable y oportuna en cada una de las actuaciones dentro de los procesos
judiciales
Aunque se cuenta con el apoyo de los abogados externos se consideran necesario e importante tener un control desde la Oficina Asesora juridica de las
actividades que se surten juridicamente, con el fin de auditar las gestién de los abogados que apoyan la labor litigiosa del Instituto.

OBJETO Prestar los servicios de vigilancia judicial y seguimiento de manera eficiente a nivel
nacional de los procesos judiciales que cursen y se presenten en contra y a favor del
ICFES, garantizando una informacion oportyria y confiable de las actuaciones dentro de

-
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los procesos judiciales conforme se surtan

ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN Y/O SERVICIO  Se requiere una firma especializada, que pueda desarrollar el objeto del contrato,
especificamente en los servicios juridicos especializados de vigilancia y seguimiento a
nivel nacional de los procesos a cargo del instituto, con el servicio de radicacion de
documentos cuando sea necesario, dentro del menor tiempo posible y que pemmita
adelantar las actuaciones correspondientes, sin perjuicios de los procesos que puedan
surgir o terminar en la vigencia del contrato
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ESTUDIOS PREVIOS

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Durante la ejecucion del contrato, el CONTRATISTA se obliga para con el ICFES

A) Obligaciones generales:

1.- Ejecutar el objeto contractual de conformidad con las finalidades y principios
establecidos en el Manual de Contratacion, y en los articulos 209 y 267 de la Constitucion
Politica.

2.-Cumplir a cabalidad con las actividades que se describen en todos los documentos
contractuales

3.- Ejecutar las actividades bajo su exclusiva responsabilidad y, en consecuencia, debera
suministrar todos los recursos e implementos tendientes a lograr la adecuada, suficiente y
eficiente prestacion del servicio que se solicita.

4.-Mantener indemne al ICFES de conformidad con lo establecido en el contrato.

5.-Allegar, dentro del plazo establecido, las garantias en los términos, amparos y valor
asegurado pactado.

6.-Mantener vigentes las garantias durante todo el plazo de vigencia y ejecucion del
contrato, de acuerdo a los amparos y valores estipulados en el mismo.

7.-Reponer el valor amparado por la garantia cuando resulte afectada por razon de
siniestros.

8.-Ejecutar el contrato una vez se cumplan los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion
establecidos en el Manual de Contratacion y en el presente contrato.

9.- Entregar al supervisor y/o interventor del contrato los documentos elaborados en
cumplimiento de las obligaciones contractuales, asi como los informes y archivos a su
cargo, requeridos sobre las actividades realizadas durante la ejecucion del mismo.
10.-Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacion que conozca por
causa o con ocasion del contrato.

11.-Respetar la titularidad de los derechos de autor, en relacion con los documentos,
obras, creaciones que se desarrollen en ejecucion del contrato.

12.-Responder por la integridad de la informacién que genere o reciba producto de las
actividades que desarrolla y de los expedientes documentales, acatando las directrices
impartidas por la Entidad en la organizacién y conservacion de los documentos en medio
papel y digital.

13.-Afiliarse y/o permanecer afiliado al sistema de seguridad social en salud, pension, y
riesgos profesionales durante el plazo de ejecucion del contrato, en proporcion al valor
mensual del contrato, y entregar copia de la planilla corespondiente al supervisor del
contrato para cada pago.

14.- Realizar las contribuciones parafiscales a que haya lugar.

15.-Entregar en su oportunidad todos los documentos que por razon de sus actividades
estén bajo su administracién y cuidado, para que sean organizados en el archivo de
gestion del area respectiva o en el archivo del area de confratos si los documentos
corresponden a esta serie, atendiendo las normas sobre la administracion de documentos.
16.-Ceder los derechos de autor sobre los estudios, disefios y demas documentos que de
acuerdo con la presente contratacion deba entregar, sin contraprestacion alguna.
17.-Presetar y radicar las facturas de cobro o facturas debidamente elaboradas dentro de
los plazos convenidos en el presente contrato.

B) Obligaciones especificas:

1. Realizar el seguimiento diario a los procesos judiciales en contra o favor del Instituto,
2. Informar diariamente las actuaciones generadas en los diferentes procesos,

3. Enviar en PDF el informe de los datos de los procesos notificados,

4, Ubicacion de los procesos en UPP.
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IDENTIFICACION, VALORACION, DISTRIBUCION Loe rlesgos implicios para ol ICFES en la ejecuciin del pressnte contrato son: 1, Preterit
RIESGOS los términos judiciales en los procesos Los riesgos implicitos para el ICFES en la ejecucion

del presente contrato son: 2. Demora en la entrega de los productos del contrato. 3.
Divulgacion no autorizada de informacion. 4. Afectacion de los intereses o actividades del
ICFES por incumplimiento de las obligaciones contractuales. Para mitigar estos riesgos se
solicitara al contratista, la constitucion de una garantia a favor del ICFES emitida por un
banco, compania de seguros o sociedad fiduciaria legalmente establecidos en Colombia,
para amparar el cumplimiento general del contrato, por el 10% del valor del mismo, con una
vigencia que cubra el plazo del contrato y 4 meses mas. Cuando se presente uno de los
eventos de incumplimiento cubierto por la garantia, la entidad procedera a hacerla efectiva
en los términos y con el procedimiento sefialados por las normas vigentes. Todo lo anterior,
sin perjuicio de las acciones judiciales o administrativas que procedan frente a cualquier
prejuicio de cualquier orden que le sea causado a la Administracion.

SUPERVISOR La supervision para la correcta ejecucion de contrato estara a cargo de la  Jefe de la Oficina
Juridica, o por la persona que en su lugar designe el ordenador del gasto del ICFES

OBLIGACIONES DEL ICFES
1. Realizar el Acta de Entrega de los procesos a su cargo.
2. Suministrar al CONTRATISTA la informacién necesaria para el cabal desarrollo del objeto,
siempre y cuando la misma se encuentre a su alcance y no le corresponda como obligacion
al contratista.
3. Coordinar todo lo que sea necesario para el otorgamiento y/o sustitucion de poderes, que
sean necesarios para efectos de la representacion judicial requerida por el ICFES.
4. Velar por el estricto cumplimiento del objeto contractual, ejerciendo la supervision del
contrato e impartiendo las instrucciones para la ejecucion de los servicios contratados
5. Pagar a la contratista el valor correspondiente a gastos de viaje y desplazamiento cuando
se presenten desplazamientos fuera de Bogota D.C., relacionados con el cumplimiento del
objeto del contrato, y de acuerdo con la tarifa definida por el ICFES. Los pasajes aéreos
seran suministrados por el ICFES.
6. Pagar al contratista el valor correspondiente a gastos judiciales, previa presentacion de
la respectiva factura o documentos equivalentes
7. Recibir y avalar los informes, estudios y documentos objeto del contrato a plena
satisfaccion.
8. Pagar cumplidamente los valores pactados como contraprestacion de los servicios
contratados; previo recibo a satisfaccion por parte del supervisor.

Litigar Punto Com S.A., es una organizacion con mas de 15 afios de experiencia en el

ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL mercado, que presta servicios juridicos especializados de seguimiento y vigilancia.

CONTRATO ubicacién, auditoria de procesos judiciales, generacién de informes y reportes dinamicos,
con un gran equipo de trabajo, extensa cobertura a nivel nacional y la mas amplia red
tecnologica.

La informacién veraz permite contar con un eficiente control, gestion y toma de decisiones
de manera oportuna, sobre los diferentes procesos, conociendo los diferentes estados
procesales de los mismos.

De acuerdo a lo anterior se considera que el perfil del profesional se ajusta a las
necesidades de la entidad, cumple con todas las especificaciones requeridas y su
experiencia y conocimiento hace especialmente relevante su contratacion.

De acuerdo a lo anterior, para determinar el valor de los honorarios se tuvo en cuenta la
propuesta de cotizacién presentada por el proveedor y se considerd el valor de la presente
contratacion por la suma de $13.200.000 incluido IVA.
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VALOR Y FORMA DE PAGO

El ICFES pagarda mensualmente al contratista el valor correspondiente al servicio
efectivamente prestado, de acuerdo con las tarifas sefialadas en la oferta de servicios tabla
“rango tarifa mensual unitaria por procesos”, previo envio de los informes de los procesos
que el ICFES es parte, presentacion de la factura, documentos sopories de la prestacion
del servicio por el contratista, y recibo a satisfaccion por parte del Supervisor del Contrato

PARAGRAFO PRIMERO: Para efectos del pago, ademas de la factura o el documento que
lo asimile, el CONTRATISTA debe presentar certificacion de recibo a satisfaccién suscrita
por el Supervisor del contrato y el documento que acredite el pago de los apories al
Sistema de Seguridad Social Integral. El pago se realizard siempre que se hayan
presentado todos los documentos requeridos; las demoras que se presenten por estos
conceptos seran responsabilidad del CONTRATISTA y no tendra por ello derecho al pago
de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

PLAZO DE EJECUCION El plazo unico de ejecucion del presente contrato sera hasta el 31 de diciembre de 2016.
Entrega
Cantidad Precio No No
Producto Nombre Solicitada | Mercado Total Entrega Dias Cantidad | Fecha Saldo
211110011 Actividades juridicas 1 13200000 13200000
RESPONSABLES
) REVISUARER TECNICA
Nombre Nombre
Pt
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il . INVITACION DIRECTA A PRESENTAR OFERTA
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DENTIFICACION DE LA INVITACION FECHA DE INVITACION: 18/01/2016

Bogota D.C

Sefores
LITIGAR PUNTO COM S.A.
Ciudad

Cordial Saludo,

El Instituto Colombiano para la Evaluacion de la Educacion - ICFES. lo invita a presentar oferta dentro del proceso de la referencia, conforme los
siguientes requerimientos:

OBJETO

Prestar los servicios de vigilancia judicial y seguimiento de manera eficiente a nivel nacional de los procesos judiciales que cursen y se presenten

en contra y a favor del ICFES, garantizando una informacion oportuna y confiable de las actuaciones dentro de los procesos judiciales conforme se
surtan

CONDICIONES GENERALES DE PARTICIPACION

Las condiciones de participacion se encuentran contenidas en el estudio previo que se adjuntan a la presente invitacion, En el caso de que
el adjudicatario sea persona natural y el contrato a suscribir sea de prestacion de servicios personales, debera diligenciar la hoja de

vida y la declaracién de bienes y rentas, a través del sistema dispuesto por el SIGEP, conforme a lo dispuesto en el decreto 2842 de 2010,
antes de suscribir contrato.

GARANTIAS

Las garantias que deben constituirse a favor del ICFES son:

Para amparar la ejecucion del contrato:

GARANTIA DE CUMPLIMIENTO: 10 % del valor del contrato con una vigencia igual al plazo del contrato y cuatro meses mas.

CONSULTA DE TERMINOS DE REFERENCIA:

Estudios previos que se anexa a la presente invitacion

LUGAR DE PRESENTACION DE LA OFERTA:

mpenuela@contratista.icfes.gov.co

PLAZO PARA PRESENTAR LA OFERTA:

25/01/2016
COMUNICACIONES:

Cualquier inquietud por favor comunicarse al correo electrénico mpenuela@contratista.icfes.gov.co.

Atentamente,

Vo, Bo.: SANDRA ZALDUA CONTRERAS
Proyecto. Martha Rocio Pefiuela Quij

MARIA SOFIA ARANGO ARAN OD
ORDENADOR DEL GASTO ‘v



