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DATOS BASICOS
Estudio Previo No 112 Fecha Solicitud 06/01/2016
Tipo de Operacion 1305
Sucursal 01 SEDE PPAL CARRERA 7 No. 32 - 12
Descripcion: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

DETALLE ESTUDIO PREVIO

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD Y JUSTIFICACION

En cumplimiento con La Ley 872 de 2003 por la cual se cred el Sistema de Gestion de Calidad en la rama ejecutiva del Poder Publico y en otras entidades
prestadoras de servicios, y bajo la Norma técnica de calidad en la gestion publica NTCGP: 1000:2009, la Oficina Asesora de Planeacion debe asegurar el
s cumplimiento de los requisitos necesarios para establecer, documentar, implementar y mantener un Sistema de Gestion de la Calidad y mejorar continuamente su
eficacia, eficiencia y efectividad" en el Icfes. Este Sistema incluye de manera integral todos los procesos de la entidad que le permiten cumplir con la funcion
S$1.1 (Véase Ley 872 de 2003 articulos 3y 7).

Teniendo en cuenta esta necesidad, se requiere de un profesional con experiencia y competencia técnica necesaria para apoyar a la Oficina Asesora de
Planeacion en esta labor, dado que actualmente no se cuenta con suficiente personal especializado en gerencia de Sistemas de Gestién de Calidad y gestion de
procesos y con experiencia en el disefio de procesos y procedimientos e implementacion de Sistemas de Gestion de Calidad, y documentacion en general
para el mantenimiento y la mejora de dichos sistemas, aplicando e interpretando herramientas para el seguimiento, medicion, analisis y mejora, por lo que se
hace necesaria su contratacion., medicion, analisis y mejora, por lo que se hace necesaria su contratacion.

OBJETO Prestar servicios profesionales para apoyar a la Oficina Asesora de Planeacion en el
mantenimiento, fortalecimiento y mejora del Sistema Integrado de Gestion Organizacional el
ICFES.

ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN Y/O SERVICIO  Profesional en Administracién Publica, Administracion de Empresas o  Ingenieria Industrial, con
especializacion en temas relacionadas con sistemas de Gestion de Calidad. y con minimo 40
meses de experiencia profesional en el manejo de sistemas de gestion y gestion por procesos,
que cumpla con los requisitos de la Categoria Ill y Nivel 7 de conformidad con la Circular 21 de
2015.
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OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA OBLIGACIONES ESPECIFICAS
1. Apoyar el analisis, diagnostico, disefo, validacion y ejecucion de los planes que contribuyan
al mejoramiento de los procesos, subprocesos y procedimientos del ICFES.
2 Liderar la formulacion y recomendar mejoras o cambios a los procesos, subprocesos,
procedimientos al Sistema.
3. Gestionar las acciones correctivas, preventivas y de mejora de los procesos de la Oficina.
4. Coordinar la programacion y organizacion de las reuniones del Grupo Gestor de Planeacion y
Calidad.
5. Definir las actividades y acciones que hacen parte de los procesos y procedimientos e
identificar los responsables de desarrollar las actividades
6. Asesorar a las areas funcionales para la elaboracion de documentos del sistema.
7. Proponer indicadores de calidad para el Sistema de Gestion del Instituto, de acuerdo con los
procesos y procedimientos que se definan.
8. Proponer y llevar a cabo reuniones y/o sensibilizaciones que se consideren necesarias para
‘ la mejora del Sistema Integrado de Gestion Organizacional del ICFES.
9. Desarrollar las aclividades previas, durante y posteriores a la realizacion de auditorias. 9.
Manejar los modulos asignados y apoyar en la administracion del software del Sistema Integrado
de Gestion Organizacional del ICFES.
10. Apoyo y coordinacién en la publicacion de la revista Enlace.
11. Apoyar las actividades administrativas de la OAP cuando sea requerido.
OBLIGACIONES GENERALES
12 Mantener la confidencialidad de la informacion proporcionada por el ICFES para la ejecucion
del contrato, asi como de la generada en virtud del mismo.
13, Apoyar el seguimiento y gestion de las actividades de la OAP para el MECI
14. Las demas propias del objeto contractual y las que asigne el supervisor del contrato.
15. Hacer seguimiento al cumplimiento de las actividades de la OAP para llevar a cabo el
ejercicio de rendicion de cuentas del ICFES
16. Asumir y pagar ante los entes respectivos los impuestos y contribuciones que se causen con
ocasion del presente contrato.
17. Presentar para el pago, los comprobantes de pago a los sistemas de salud y pensiones, y de
los impuestos a que haya lugar.
18. El contratista se obliga a cumplir con el Cédigo de Etica y Valores adoptado por el ICFES
mediante resolucién 000141 del 21 de febrero de 2013.

- IDENTIFICACION, VALORACION, DISTRIBUCION Los riesgos implicitos para el ICFES en la ejecucion del presente contrato, se evidencian en la
RIESGOS matriz que se adjunta a este documento.
GARANTIAS

Constituir una garantia a favor del ICFES emitida por un banco, compaiiia de seguros o sociedad
fiduciaria legalmente establecidos en Colombia, para amparar: (i) De cumplimiento: Debera
garantizar el cumplimiento general del contrato por el 10% del valor del mismo, por una vigencia
que cubra el plazo del contrato y 4 meses mas.

SUPERVISOR La supervision del contrato estard a cargo del Jefe de la Oficina Asesora de Planeacion del
ICFES, o por quien ocupe dicho cargo en encargo, o por quien en su lugar designe el Ordenador
del Gasto del ICFES.
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OBLIGACIONES DEL ICFES EI ICFES se obliga para con el CONTRATISTA a:
1. Suministrar al contratista la informacion necesaria para el desarrollo del objeto, siempre y
cuando la misma se encuentre a su alcance y no le corresponda como obligacion al contratista.
2. Impartir instrucciones para la ejecucion de los servicios contratados.
3. Facilitar los espacios fisicos, los equipos y los elementos para el cumplimiento del objeto
contractual, cuando a ello hubiere lugar.
4. Recibir y aprobar los entregables resultantes del contrato.
5. Pagar cumplidamente los valores pactados como contraprestacion de los servicios
contratados; previo recibo a satisfaccion por parte del supervisor.
6. Las demas obligaciones inherentes al contrato.

ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL Una vez efectuado el proceso de seleccion del contratista, se decidio contratar lo requerido con
‘ CONTRATO la profesional MARIBEL CAROLINA GONZALEZ MORENO, quien es  Administradora Publica
de la Escuela Superior de Administracion Publica ESAP y Especialista en Administracion y
Gerencia de Sistemas de Gestion de Calidad de la Universidad Santo Tomas. Por otro lado,
cuenta con mas de 4 (cuatro) afos de experiencia en actividades relacionadas con el objeto
del contrato dentro de la cual se destaca principaimente el mantenimiento de los sistemas de
gestion, la supervision de acciones generadas de auditorias y el acompafiamiento a los procesos
para la consolidacion del sistema de gestion.

El valor de la presente contratacion se determind con base en las actividades descritas en este
estudio previo asi como el tiempo de dedicacion necesario para el desarrollo de las mismas, las
calidades académicas del contratista y su experiencia y en especial de la Circular 21 de 2015. El
valor del contrato sera de SETENTA Y SEIS MILLONES TRESCIENTOS DIECISEIS MIL
OCHOCIENTOS OCHO M/ICTE ($76.316.808). Sin embargo el compromiso debe elaborarse
por SETENTA Y OCHO MILLONES CIENTO CUARENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS
ONCE M/CTE ($78.148.411) para incluir el IVA asumido por el ICFES. El valor estimado de la
remuneracion mensual corresponde a la suma de SEIS MILLONES TRESCIENTOS
CINCUENTA Y NUEVE MIL SETECIENTOS TREINTA Y CUATRO M/CTE. ($6.359.734).

Que de acuerdo al Manual de Contratacion del Instituto Colombiano para la Evaluacion de la
Educacion -ICFES-, Acuerdo No. 006 DE 2015, en su Articulo 11. Criterios para determinar
el procedimiento, en esta oportunidad, se adelantara el procedimiento de seleccion de manera
directa de acuerdo con el literal C, iv) Cuando se trate de la coniratacion de servicios
profesionales que se celebren en consideracion a las calidades especiales de la persona que se
contrata
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VALOR Y FORMA DE PAGO

PLAZO DE EJECUCION

El valor del presente contrato corresponde a la suma de por SETENTA Y OCHO MILLONES
CIENTO CUARENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS ONCE M/CTE ($78.148.411) incluido
el IVA. El valor al que se refiere la presente clausula sera cancelado en la siguiente forma:

El ICFES pagara al Contratista el valor del contrato de acuerdo a su disponibilidad presupuestal
en 12 mensualidades vencidas por valor de SEIS MILLONES QUINIENTOS DOCE MIL
TRESCIENTOS SESENTA Y OCHO M/CTE ($6.512.368) incluido IVA, que seran distribuidos de
la siguiente manera: a) Para el mes de enero de 2016 un pago por valor de SEIS MILLONES
QUINIENTOS DOCE MIL TRESCIENTOS SESENTA Y OCHO M/CTE ($6.512.368) incluido
IVA. contra entrega del Informe de avance sobre la implementacion del software de calidad”.
Los once pagos siguientes cada uno por un valor SEIS MILLONES QUINIENTOS DOCE MIL
TRESCIENTOS SESENTA Y OCHO MICTE ($6.512.368) incluido IVA, una vez aprobado por el
supervisor del contrato el informe de actividades realizadas durante el respectivo periodo. Los
pagos se realizaran dentro de los diez (10) dias siguientes a la aprobacion de los informes por
parte del supervisor del contrato. . Para cada uno de los pagos sera necesaria la entrega de un
informe por parte del CONTRATISTA de las actividades desarrolladas, presentacion de la cuenta
de cobro o factura, expedicion de la respectiva constancia de recibido a satisfaccion expedida
por el supervisor de contrato, y del documento que acredite el pago de aportes a salud y
pension.

Del 4 de enero  hasta el 31 de diciembre de 2016.

Entrega
Cantidad Precio No No i
Producto Nombre Solicitada | Mercado Total | Entrega Dias Cantidad | Fecha Saldo
211110002 Actividades Profesionales de Apoyo 1 78148411 78.148 411
Administrativo
RESPQN%B&Eﬁ
ELABORO AREA TECNICA REVISO AREA TECNICA

Nombre
\ ARIBEL CAROLINA GONZALEZ MORENO

Nombre
ALvaro HlONSO HEREZ TIRADO .
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IDENTIFICACION DE LA INVITACION FECHA DE INVITACION: 07/01/2016

Bogota D.C

Seiior (a)
MARIBEL CAROLINA GONZALEZ MORENO
Ciudad

Cordial Saludo,

El Instituto Colombiano para la Evaluacién de la Educacion - ICFES, lo invita a presentar oferta dentro del proceso de la referencia, conforme los
siguientes requerimientos:

OBJETO

Prestar servicios profesionales para apoyar a la Oficina Asesora de Planeacién en el mantenimiento, fortalecimiento y mejora del Sistema
Integrado de Gestion Organizacional el ICFES.

CONDICIONES GENERALES DE PARTICIPACION

Las condiciones de participacion se encuentran contenidas en los estudios previos que se adjunta a la presente invitacion. En el caso de que el
adjudicatario sea persona natural y el contrato a suscribir sea de prestacion de servicios personales, debera diligenciar la hoja de viday la
declaracion de bienes y rentas, a través del sistema dispuesto por el SIGEP, conforme a lo dispuesto en el Decreto 2842 de 2010, antes de
suscribir contrato.

GARANTIAS

Las garantias que deben constituirse a favor del ICFES son:

(i)  De cumplimiento: Debera garantizar el cumplimiento general del contrato por el 10% del valor del mismo, por una vigencia que cubra el
plazo del contrato y 4 meses mas.

LUGAR DE PRESENTACION DE LA OFERTA:

dpalacios@contratista.icfes.gov.co

PLAZO PARA PRESENTAR LA OFERTA:

07/01/2016
COMUNICACIONES:

Cualquier inquietud por favor comunicarse al correo electronico dpalacios@contratista.icfes.gov.co 6 en la Carrera 7 # 32-12, tel: 4841410 Ext.
136

Atentamente,
A SOF| RANGO A GO’ Proyects: DrEGomrL)imgg s#gg:ez
- SANDRA ZALDUA N A
ORDENADOR DEL GASTO i ;:N'B::ﬁi I':AREN DUARTE MAYORGA

Instituto Colombiano para la Evaluacién de la Educacion - ICFES
e ictes e co o QCFEScol o ICFES @ Carrero 7 No. 32 -12 Edfficio Son Mortin, Torre Sur - Fiso 32, Bogosa, Colombia
Uinaas de atencidn ol wswado: Bopotd: (571 484 1460 - Gratuko Noclonal 018000 519535



