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ESTUDIOS PREVIOS

DATOS BASICOS

Estudio Previo No. 42 Fecha Solicitud  04/01/2016

Tipo de Operacién: 1305
Sucursat: 01 SEDE PPAL CARRERA 7 No. 32 - 12
Descripcion:, PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES REPRESENTACION JUDICIAL

DETALLEESTUDIOPREVIO .~ . . -

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD Y JUSTIFICACION

De acuerdo con el articulo 11 del Decreto 5014 de 2009, la Oficina Asesora Juridica del ICFES tiene como funcién, entre otras, ejercer la representacion
judicial del Instituto en los procesos en los que éste sea parte, actividad que conlleva la intervencion en todas y cada una de las etapas procesales ante los
jueces, asi como el control y vigilancia permanente de los procesos, de modo que se garantice la adecuada y oportuna defensa de los intereses
institucionales.

Con ocasién de la transformacion y modernizacion institucional en el 2010, se requiere fortalecer la defensa judicial para los intereses del ICFES, obtener
mayor agilidad y control en el manejo de los procesos judiciales y conseguir una mayor eficiencia en el manejo de los recursos. Actualmente cursan en
todo el pais cerca de 63 procesos, y se ha estimado que este nimero podria aumentar a cerca de 80 procesos, considerando las diligencias de conciliacion
prejudicial a las cuales ha sido convocada la entidad, en los Ultimos meses de 2015 y a las que se presenten durante vigencia de 2016.

En ese contexto, ICFES estima que la representacion judicial de la entidad debe ser encomendada a profesionales de reconocida idoneidad y experiencia
bajo la supervision de la Oficina Juridica, efecto para el cual se requieren los servicios profesionales, los cuales por la oportunidad en el cumplimiento de
los términos legales, demandan la intervencion inmediata y oportuna de personal especializado en las diferentes etapas procesales y conciliatorias de los
expedientes de conocimiento de esta Oficina Asesora, como resultado de su funcion de asumir la Representacion Judicial y Extrajudicial de la Entidad de
los procesos judiciales y administrativos en los que sea parte.

Esta necesidad encuentra justificacion principalmente, en los siguientes aspectos: 1. Los procesos cursan en diferentes ciudades del pais. Il. La oficina
juridica, solo cuenta en la planta de personal con cuatro (4) profesionales del derecho, personal que a todas Iuces resuilta insuficiente para atender la
totalidad de los procedimientos encomendados al area. Iil. fa opci6n legal con que cuenta el Area para suplir en este momento la necesidad temporal
presentada, es mediante la suscripcién del contrato de prestacion de servicios profesionales con personas naturales, que estén en capacidad de ejecutar el
objeto del contrato y que demuestren la idoneidad y la experiencia directamente relacionada, conforme a las especificaciones que se indican
posteriormente en este documento.

Este servicio, comprende basicamente la atencién de acciones judiciales tanto de nulidad y restablecimiento del derecho, como de reparacion directa, ante
la jurisdiccion contenciosa administrativa, asi. como la instauracién de acciones de tutelas contra las sentencias judiciales, cuando fuera el caso.
Adicionalmente, se requieren los servicios de asesoria juridica en temas de derecho administrativo y constitucional, cuya complejidad requiere de

experiencia y conocimiento en estas materias.

OBJETO Prestacién de servicios profesionales como abogado para apoyar a la Oficina Asesora
Juridica en las actividades propias de defensa judicial y/o administrativa de la Entidad;
representar y apoderar judicialmente al ICFES en los diferentes procesos judiciales y
extrajudiciales, en los que la entidad haga parte, y adelantar todos aquellos tramites
extraprocesales necesarios, iniciales, accesorios o complementarios a los procesos;
sustanciar y apoyar los casos y temas del Comité de Defensa Judicial y conciliacion de la
entidad, asi como apoyar juridicamente a la Oficina Asesora Juridica en el estudio de los
temas juridicos que se le requieran.

ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN Y/O SERVICIO  Se requiere un profesional en el érea del Derecho, (Tarjeta Profesional); preferiblemente ¢
titulo de postgrado en cualquiera de las modalidades (Especializacion, Maestria, o Doctorado

con mas de tres (3) afios de experiencia relacionada con el objeto del contrato en entidades 1
sector plblico, de reconocida idoneidad que ejerza la representacion judicial en diferent
ciudades, y especialmente ante la jurisdiccion contenciosa administrativa, que comprenda
sustanciacion, atencion de audiencias de practicas de pruebas, conciliaciones, administraciot
vigilancia directa los procesos, y todas las actividades juridico procesales pertinentes.
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Durante la ejecucion del contrato, et CONTRATISTA se obliga para con el ICFES:

A) Obligaciones generales:

1.- Ejecutar el objeto contractual de conformidad con las finalidades y principios establecidos
el Manual de Contratacion, y en los articulos 209 y 267 de la Constitucion Politica.

2.-Cumplir a cabalidad con las actividades que se describen en todos los documen
contractuales

3.~ Ejecutar las actividades bajo su exclusiva responsabilidad y, en consecuencia, debe
suministrar todos los recursos e implementos tendientes a lograr la adecuada, suficiente
eficiente prestacion del servicio que se solicita.

5.-Mantener indemne a EL ICFES de conformidad con lo establecido en el contrato.
6.-Allegar, dentro del plazo establecido, las garantias en los términos, amparos y ve
asegurado pactado.

7.-Mantener vigentes las garantias durante todo el plazo de vigencia y ejecucion del contrato,
acuerdo a los amparos y valores estipulados en el mismo.

8.-Reponer el valor amparado por la garantia cuando resulte afectada por razén de siniestros.
9.-Ejecutar el contrato una vez se cumplan los requisitos de perfeccionamiento y ejecuc
establecidos en el Manual de Contratacion y en el presente contrato.

10.- Entregar al supervisor y/o interventor del contrato los documentos elaborados
cumplimiento de las obligaciones contractuales, asi como los informes y archivos a su car
requeridos sobre las actividades realizadas durante la ejecucion del mismo.

11.-Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacién que conozca por caus:
con ocasion del contrato.

12.-Respetar la titularidad de los derechos de autor, en relacién con los documentos, obr
creaciones que se desarrollen en ejecucion del contrato.

13.-No instalar ni utilizar ningiin software sin la autorizacién previa y escrita de la Direccién
Planeacion y Sistemas de Informacion de la Secretaria, asi mismo, responder y hacer buen t
de los bienes y recursos tecnoldgicos (hardware y software), hacer entrega de los mismos er
estado en que los recibid, salvo el deterioro normal, o dafios ocasionados por el caso fortuits
fuerza mayor.

14.-Responder por la integridad de la informacién que genere o reciba producto de
actividades que desarrolla y de los expedientes documentales, acatando las directric
impartidas por la Entidad en la organizacion y conservacion de los documentos en medio pap
digital.

15.-Afiliarse y/o permanecer afiliado al sistema de seguridad social en salud, pension, y riesg
profesionales durante el plazo de ejecucion del contrato, en proporcion al valor mensual
contrato, y entregar copia de la planilla correspondiente al supervisor del contrato para cz
pago.

17.- Realizar las contribuciones parafiscales a que haya lugar.

18.-Entregar en su oportunidad todos los documentos que por razén de sus actividades est
bajo su administracion y cuidado, para que sean organizados en el archivo de gestion del &i
respectiva o en el archivo del area de contratos si los documentos corresponden a esta se
atendiendo las normas sobre la administracién de documentos.

19.-Ceder los derechos de autor sobre los estudios, disefios y demas documentos que
acuerdo con la presente contratacion deba entregar, sin contraprestacion alguna.

20.-Presetar y radicar las facturas de cobro o facturas debidamente elaboradas dentro de
plazos convenidos en el presente contrato.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

B) Obligaciones especificas:

1. Prestar sus servicios profesionales de acuerdo con las normas propias de su profesior
actividad;
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2. Ejercer la representacion judicial de los procesos que le sean asignados, en los que h:
parte el ICFES, en las diferentes ciudades del territorio nacional y con el debido contrc
seguimiento a todos y cada uno de los procesos asignados; 3. Recibir los procesos judiciz
objeto de la contratacion, en el estado en que se encuentran; 4.Realizar el control, audito
sustanciacion y vigilancia de los procesos judiciales en los que el ICFES haga parte, y que s¢
asignados por la supervisora del contrato; 5. Presentar oportunamente en los diferen
despachos judiciales los poderes que le sean otorgados en desarrollo del presente contrato
Remitir los documentos o informacién sobre los procesos a su cargo, cuando le sea solicitado
Actuar en cada una de las etapas procesales con diligencia, en defensa de los intereses
Instituto; 8.Presentar un Informe mensual sobre las actividades realizadas en desarrollo
objeto del contrato, el cual debera contener el estado actualizado de los procesos judiciales ¢
tiene a su cargo y deberd rendirse a través del diligenciamiento del formato A5.1.f
VIGILANCIA JUDICIAL establecido para tal fin, con los soportes respectivos de las actuaciot
relevantes (demandas instauradas, contestacién de demandas, alegatos de conclusi
recursos, y sentencias); 9. Presentar un Informe mensual sobre las actividades realizadas ¢
respecto al ingreso y actualizacién de la informacion de los procesos judiciales objeto
contrato en el sistema EKOGUI, el cual debera rendirse a través del diligenciamiento del form
suministrado por el ICFES A5.1.F02 REPORTE MENSUAL DE ACTUALIZACION EN
SISTEMA LITIGOB FASE Il establecido para tal fin; 10. Ingresar y actualizar de manera oportt
la informacion de los procesos judiciales objeto del contrato en el Sistema EKOGUI, utilizando
clave de ingreso y de conformidad con las instrucciones y manuales que para tal efe
proporciona el Ministerio de Justicia y de! Derecho y la Direccion de Defensa Juridica del Esta
11. Comunicar al supervisor del contrato la necesidad de desplazamiento por fuera de la ciuc
de Bogota D.C., cuando sea necesario, y por lo menos con cinco (5) dias habiles de anteriorid
para el reconocimiento de gastos de viaje y desplazamiento. El contratista debera cumpli
observar los lineamientos generales para el reconocimiento de gastos de viaje y desplazamie
que expida el ICFES para el efecto; 12. Los gastos judiciales en que incurra el contratista par:
debido cumplimiento del objeto contractual son a cargo del ICFES; los cuales se cancela
previa presentacion de los recibos de pago; 13. Apoyar a la Oficina Asesora Juridica er
estudio de temas juridicos y proyectar los correspondientes conceptos14. Brindar la aseso
judicial que se le solicite para el cumplimiento de las actividades relacionadas con el obj
contractual.

Los riesgos implicitos para el ICFES en la ejecucion del presente contrato son: Los ries¢
implicitos para el ICFES en la ejecucion del presente contrato son: 1. Pretermitir los térmir
judiciales en los procesos 2. Baja calidad o demora en la entrega de los productos del contre
3. Divulgacion no autorizada de informacion. 4. Afectacion de los intereses o actividades

ICFES por incumplimiento de las obligaciones contractuales. Para mitigar estos riesgos
solicitara al contratista, la constitucion de una garantia a favor del ICFES emitida por un ban
compafiia de seguros o sociedad fiduciaria legalmente establecidos en Colombia, para ampa
el cumplimiento general del contrato, por el 10% del valor del mismo, con una vigencia que cul
el plazo de! contrato y 4 meses mas. Cuando se presente uno de los eventos de incumplimie
cubierto por la garantia, la entidad procedera a hacerla efectiva en los términos y con
procedimiento sefialados por las normas vigentes. Todo lo anterior, sin perjuicio de las accior
judiciales o administrativas que procedan frente a cualquier prejuicio de cualquier orden que
sea causado a la Administracion.
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SUPERVISOR

OBLIGACIONES DEL ICFES

ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL
CONTRATO

La Supervisién para la cormrecta ejecucion de contrato estard a cargo de la Jefe de la Ofic
Asesora Juridica, o por la persona que en su lugar designe el ordenador del gasto del ICFES.

Son obligaciones del ICFES:

1.-Coordinar con el CONTRATISTA las instrucciones necesarias para la oportuna y adecusz
ejecucion de los servicios contratados.

2.-Facilitar al contratista la informacién necesaria y suficiente para desarrollar el objeto
contrato en los tiempos y en la forma prevista.

3.-Brindar el apoyo y solucionar las inquietudes que se le presente al contratista en relacion ¢
el objeto y obligaciones contractuales y en general con la ejecucion.

4.-Pagar el valor acordado a EL CONTRATISTA como retribucién a sus servicios en los térmir
y bajo los requisitos establecidos en el presente contrato.

5.-Solicitar a EL CONTRATISTA el cumplimiento del presente contrato Unicamente después
cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion establecidos en el presente contrat
en el Manual de Contratacién del ICFES.

6.-Dar por terminado el contrato en cualquier momento en los términos y bajo los requisi
establecidos en el presente contrato.

7.-Reconocer y pagar los gastos de transporte y de viaje que se requieran para el cumplimie
del contrato presente contrato y que se hayan reconocido de conformidad con lo establecido
el contrato.

8.-velar por el estricto cumplimiento del objeto contractual y de las obligaciones suscritas.
9.-Revisar y verificar el cumplimiento de los requisitos de los productos entregados para tram
el respectivo pago.

10.-Expedir, previa verificacion de cumplimiento de los requisitos legales y contractuales,
constancia de recibo y satisfaccion por parte del Supervisor del contrato.

11.-Garantizar que EL. CONTRATISTA ejerza sus actividades con autonomia e independenc
sin petjuicio del deber de coordinacién que le asiste a EL. CONTRATISTA.

12.-Designar un funcionario que supervise y vele por el estricto cumplimiento del obj
contractual y de las obligaciones suscritas y realizar seguimiento periédico a la ejecucion
contrato, e informar de ello al contratista.

13.-Los demas inherentes a la naturaleza del presente contrato.

Una vez efectuado el proceso de seleccion del contratista, se decidié contratar lo requerido ¢
el abogado JUAN MANUEL GARZON, egresado de la Universidad Cooperativa de Colomt
especializado en derecho Administrativo y Constitucional de la universidad Catélica, con amj
experiencia de mas de tres (3) afios en el litigio, por lo tanto cuenta con el perfil requerido p.
adelantar las labores encomendadas. .

Para la determinacion especifica de los costos del presente contrato, se tuvo en cuenta,
valores que se han establecido de conformidad con los reconocidos en el mercado para
vigencia de 2016 y particularmente con el perfil del Abogado JUAN MANUEL GARZON.

Por lo anterior se considera que el perfil del profesional se ajusta a las necesidades de
entidad, cumple con todas las especificaciones requeridas y su experiencia y conocimiento hz
especialmente relevante su contratacion.

Para todos los efectos legales y fiscales el valor del contrato es hasta por la suma de SETEN
Y TRES MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS MICTE ($73.200.000) monto que incluye ta
el IVA como todos los costos directos e indirectos que se generan con ocasion de la ejecucio
Sin embargo el compromiso presupuestal debe elaborarse por SETENTA Y CUATI
MILLONES NOVECIENTOS CINCUENTA Y SEIS MIL OCHOCIENTOS PESOS M/C
($74.956.800) con el objeto de cubrir el 2.4% de IVA autorretenido.
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VALOR'Y FORMA DE PAGO

PLAZO DE EJECUCION

EL ICFES cancelara al contratista el valor del contrato asi: un primer pago por SEIS MILLON
CIEN MIL PESOS M/CTE ($6.100.000) previa entrega de los siguientes productos 1. Elaborac
de dos fichas técnicas para aprobacion del Comité de Conciliacion 2. Proyeccion de adicién
denuncio por informacién sobre presunto fraude en concurso docente. 3. Radicacién de pode
en los procesos judiciales que le sean asignados, y once (11) mensualidades vencidas por vz
de SEIS MILLONES CIEN MIL PESOS M/CTE ($6.100.000) cada una, previa entrega
informe de gestion de las actividades desarrolladas, conforme el plazo de ejecucion del contral
PARAGRAFO PRIMEROQ: Para efectos del pago, ademas de la factura o el documento que
asimile, el CONTRATISTA debe presentar certificacion de recibo a satisfaccion suscrita pol
Supervisor del contrato y el documento que acredite el pago de los aportes al Sistema
Seguridad Social Integral. El pago se realizard siempre que se hayan presentado todos
documentos requeridos; las demoras que se presenten por estos conceptos ser
responsabilidad del CONTRATISTA y no tendra por ello derecho al pago de intereses
compensacion de ninguna naturaleza

El plazo Unico de ejecucion del presente contrato sera hasta el 31 de diciembre de 2016.

Producto

Nombre

Cantidad
Solicitada

Entrega

Precio No No
Mercado Total | Eptrega | Dias | Cantidad | Fecha Saldo

211110011

Actividades juridicas

74956800 74956800

"RESPONSABLES.

RE .,5, Ly A‘.

Nombre
DIANA HERNANDEZ

Nombre
MARTHA BIVIANA LOZANO MEDINA

Firma
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INVITACION DIRECTA A PRESENTAR OFERTA

rDENTIFICACIéN DE LA INVITACION FECHA DE INVITACION: 07/01/2016

Bogota D.C

Sefior (a)
JUAN MANUEL GARZON
Ciudad

Cordial Saludo,

El Instituto Colombiano para la Evaluacién de la Educacién - ICFES, lo invita a presentar oferta dentro del proceso de la referencia, conforme los
siguientes requerimientos:

OBJETO

Prestacion de servicios profesionales como abogado para apoyar a la Oficina Asesora Juridica en las actividades propias de defensa judicial y/o
administrativa de la Entidad; representar y apoderar judicialmente al ICFES en los diferentes procesos judiciales y extrajudiciales, en los que la
entidad haga parte, y adelantar todos aquellos tramites extraprocesales necesarios, iniciales, accesorios 0 complementarios a los procesos;
sustanciar y apoyar los casos y temas del Comité de Defensa Judicial y conciliacidn de la entidad, asi como apoyar juridicamente a la Oficina
Asesora Juridica en el estudio de los temas juridicos que se le requieran.

CONDICIONES GENERALES DE PARTICIPACION

Las condiciones de participacion se encuentran contenidas en el estudio previo que se adjunta a la presente invitacién. En el caso de que el
adjudicatario sea persona natural y el contrato a suscribir sea de prestacion de servicios personales, debera diligenciar la hoja devidayla
declaracion de bienes y rentas, a través del sistema dispuesto por el SIGEP, conforme a lo dispuesto en el decreto 2842 de 2010, antes de
suscribir contrato.

GARANTIAS

Las garantias que deben constituirse a favor del ICFES son:

1. Cumplimiento general del contrato, por el 10% del valor del mismo, con una vigencia que cubra el plazo del contrato y 4 meses mas

LUGAR DE PRESENTACION DE LA OFERTA:

GMENDIETA@ICFES.GOV.CO

PLAZO PARA PRESENTAR LA OFERTA:

07/01/2016

COMUNICACIONES:

Cualquier inquietud por favor comunicarse al correo electrénico gmendieta@contratista.icfes.gov.co 6 en la carrera 7 No. 32 - 12 tel: 4841410
Ext. 137

Atentamente,

_ ).
AN, 3

MARIA SOFIA ARANGO ARANGO

ORDENADOR DEL GASTO ¥

Revisé: KAREN DUARTE MAYORGA -
VoBo: SANDRA ZALDUA CONTRERAS
Proyect6: GIOVANNI MENDIETA MONTEALEGR



