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REQUISICION

Requisicion No. 485 Fecha Solicitud 01/10/2015

Tipo de Operacion: 1305 SOLICITUD DE REQUISICION
Sucursal: 01 SEDE PPAL CARRERA 7 No. 32 - 12
Descripcion: SERVICIO DE TRADUCCION

JUSTIFICACION:
El ICFES con la Ley 1324 de 2009 entré en un proceso de transformacion que busca dos objetivos centrales: 1) Constituirse como empresa del Estado
especializada en evaluacion en los niveles primario, secundario y terciario del sistema de educacién en Colombia y 2) Configurar un sistema de evaluacion que
logre una articulacién adecuada entre las tres pruebas: SABER 3, 5, 7 Y 9, SABER 11 Y SABER PRO.

Para lograr lo anterior, el ICFES viene recibiendo asesoria internacional de expertos en evaluacion de la educacion, evaluadores de competencias en inglés e
\ investigadores reconocidos en temas de interés institucional.

Para facilitar la comunicacién con esos proveedores y asesores internacionales, y asegurar la comprension y apropiacion adecuada de sus productos, es
necesario llevar a cabo la traduccion oficial o no oficial del idioma inglés al espafiol o del idioma francés al espafiol (y a la inversa) de documentos, productos,
informes y hasta acuerdos contractuales que surjan en lo que queda de la vigencia.

OBJETO A CONTRATAR Contratar la prestacion del servicio de traduccion oficial y no oficial de documentos de indole
juridico y materiales de evaluacién (documentos, informes, instructivos, entre otros) para todos
los proyectos y estudios que se adelantan, cumpliendo las directrices y condiciones establecidas
por el ICFES.

ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN Y/O SERVICIO  Se requiere una empresa que cuente con amplia experiencia en el campo de traduccion de
documentos del idioma inglés y francés al espafiol y/o de éste al inglés o francés. En este
sentido, se requiere que cuente con un equipo de traductores profesionales oficiales, certificados
por el Ministerio de Relaciones Exteriores, con experiencia consolidada en la traduccion de
documentos de diferentes temas.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 1. Entregar las hojas de vida de los traductores que participaran en el desarrollo del contrato
para la aprobacion del ICFES. En caso de algun cambio, la nueva hoja de vida debera ser
presentada al ICFES para su verificacion y aprobacion; de ser necesario, el Instituto podra
solicitar el cambio de traductor.

2. Traducir del idioma inglés o francés al espafiol y/o de éste al inglés o francés con maximos
estandares de calidad, los documentos asignados por el ICFES.

3. Consultar con los profesionales del Instituto encargados de los documentos que se traduciran,
para establecer las directrices, condiciones fechas y tiempos de entrega bajo las cuales se
deben realizar las traducciones solicitadas.

\ 4. Revisar y realizar los ajustes a los documentos traducidos, de acuerdo con las observaciones

que realice el ICFES.

5. Entregar en las fechas, en los medios y condiciones pactados, la traduccién del material

asignado.

6. Devolver la totalidad el material, impreso o digital, entregado para realizar las traducciones.

7. Firmar el acuerdo de confidencialidad entregado por el ICFES, el cual hace parte integral del

presente contrato.

8. Mantener los precios establecidos en la cotizacién durante toda la vigencia del contrato.

9. Presentar la factura anexando la certificacién del pago de los aportes de salud, pension y

parafiscales.

10. Atender oportunamente las inquietudes que se generen por la ejecucion del contrato.

11. Cumplir con las demas obligaciones inherentes al contrato.
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IDENTIFICACION, VALORACION, DISTRIBUCION Los riesgos implicitos para el ICFES en la ejecucién del presente contrato son: 1. Baja calidad o
RIESGOS demora en la entrega de los productos del contrato. 2. Divulgacién no autorizada de informacion.

3. Afectacion de los intereses o actividades del ICFES por terminacion anticipada del contrato
por parte del contratista. Los riesgos asi previstos se mitigan de pare de ICFES de la siguiente
manera: 1. Oportuno y adecuado ejercicio de la supervisién del contrato. 2. Estipulacion de
clausula penal por valor de 10% del valor total de contrato. 3. Estipulacion de clausula penal de
apremio por valor de 0.5% diario del valor total del contrato por cada dia de retraso sin que
acumulados excedan el 10% del valor total del contrato. 4. Estipulacién como causal de
terminacion unilateral del contrato de parte del ICFES el incumplimiento de parte del contratista
de las obligaciones contractuales. 5. Fijar en el clausulado un término minimo de antelacién de
15 dias calendario para la terminacién anticipada y unilateral del contrato por cualguiera de las
partes. 6. Solicitar al contratista la constitucion de una garantia a favor del ICFES emitida por un
banco, compafiia de seguros o sociedad fiduciaria legalmente establecidos en Colombia, para
amparar: (i) De cumplimiento: Debera garantizar el cumplimiento general del contrato por el 10%
del valor del mismo, por una vigencia que cubra el plazo del contrato y 4 meses mas; (ii) Calidad
del Servicio: Debera garantizar la calidad del servicio contratado por el 10% del valor del mismo,
por una vigencia que cubra el plazo del contrato y 4 meses mas. Cuando se presente uno de los
~ eventos de incumplimiento cubierto por la garantia, la entidad procedera a hacerla efectiva en los
términos y con el procedimiento sefialados por las normas vigentes. Todo lo anterior, sin
perjuicio de las acciones judiciales o administrativas que procedan frente a cualquier prejuicio de
cualquier orden que le sea causado a la Administracion.

SUPERVISOR Director de Evaluacion
OBLIGACIONES DEL ICFES 1. Proveer oportunamente al Contratista los documentos requeridos para la ejecucion del objeto
contractual.

2. Brindar toda la informacién necesaria e impartir las directrices y condiciones que se deban
tener en cuenta para hacer una correcta traduccién de los documentos.

3. Verificar el cumplimiento de las directrices y condiciones en todos los productos entregados
por el contratista.

4. Supervisar el cumplimiento a cabalidad de las condiciones y las obligaciones establecidas en
el contrato.

5. Pagar cumplidamente los valores pactados como contraprestacién de los servicios
contratados, previo recibo a satisfaccion por parte del supervisor.

6. Cumplir con las demas obligaciones inherentes al contrato.

ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL El valor de la presente contratacion se soporta en el estudio de mercado realizado para las

CONTRATO actividades de traduccién que requiere el ICFES durante el titimo trimestre de la vigencia 2015,
Seleccionando como la oferta mas conveniente para el Instituto la presentada por el proveedor
SMART TRANSLATORS S.A.S, valorando su oferta econémica y la experiencia reportada.

Siendo importante mencionar que el estudio de mercado estimo 10.000 palabras por cada tipo
de traduccion con IVA incluido, sin embargo una vez seleccionado el proveedor se estimé que se
requerian aproximadamente 70.000 palabras de traduccién no oficial y 9.000 palabras de

” traduccion oficial, lo que incluyendo el IVA da el valor final del contrato en ONCE MILLONES
SETECIENTOS OCHENTA Y SEIS MIL SETECIENTOS SESENTA PESOS MONEDA
CORRIENTE ($11.786.760)

FORMA DE PAGO Los pagos se realizan de manera mensual por las actividades que se adelanten dentro del
respectivo mes, cuyo valor debe corresponder al numero total de palabras traducidas que se
soliciten en ese periodo de tiempo. El valor de la palabra traducida se establece en la propuesta
presentada por el contratista.

Para efectuar el pago se requiere adicionalmente la presentacion de la factura, la certificacion de
pago de seguridad social y de aportes parafiscales, y la expedicién del recibido a satisfaccién por
parte del supervisor del contrato. Los anteriores pagos estan sujetos a las fechas dispuestas en
la Circular 006 de abril de 2015.

PLAZO DE EJECUCION Para todos los efectos legales ésta orden tendra un plazo de ejecucion hasta el 14 de diciembre
de 2015, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion de la presente
orden.

Entrega
Cantidad Precio No No
Producto Nombre Solicitada | Mercado Total |ENtrega | Dias  |cantigad |Fecha  |Saldo
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INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION ICFES
INVITACION DIRECTA A PRESENTAR OFERTA

FOIor ok

fDENTIFICACION DE LA INVITACION 1-15102015 FECHA DE INVITACION: 15/10/2015

Bogota D.C

Sefior (a)
SMART TRANSLATORS SAS
Ciudad

Cordial Saludo,

El Instituto Colombiano para la Evaluacién de la Educacion - ICFES, lo invita a presentar oferta dentro del proceso de la referencia, conforme los
siguientes requerimientos:

OBJETO

Contratar la prestacion del servicio de traduccion oficial y no oficial de documentos de indole juridico y materiales de evaluacién (documentos,
informes, instructivos, entre otros) para todos los proyectos y estudios que se adelantan, cumpliendo las directrices y condiciones establecidas por
el ICFES

GARANTIAS

Las garantias que deben constituirse a favor del ICFES son:
(i) De cumplimiento: Debera garantizar el cumplimiento general del contrato por el 10% del valor del mismo, por una vigencia que cubra el plazo del

contrato y 4 meses mas; (i) Calidad del Servicio: Debera garantizar la calidad del servicio contratado por el 10% del valor del mismo, por una
vigencia que cubra el plazo del contrato ¥ 4 meses mas.

LUGAR DE PRESENTACION DE LA OFERTA:

GMENDIETA@ICFES.GOV.CO

PLAZO PARA PRESENTAR LA OFERTA:

15/10/2015

COMUNICACIONES:

Cualquier inquietud por favor comunicarse al correo electronico gmendieta@icfes.gov.co 6 en la CALLE 17 NO. 3-40 tel: 3387338 Ext.

Atentamente,

MA SOFIA ARANGO ARANGO

ORDENADOR DEL GASTO (/'

Proyecto: GIOVANNI MENDIETA MONTEALEGR|
Reviso: KAREN DUARTE MAYORGA



