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1 CONDICIONES GENERALES
1.1 OBJETO

Prestacion del servicio de agencia de viajes y el suministro de tiquetes aéreos nacionales e
internacionales, terrestres y fluviales nacionales, para el desplazamiento de funcionarios y contratista del
ICFES.

1.2 REGINEN JURIDICO APLICBBL

Los contratos que en desarroltte su objeto celebra el ICFES, en su condiciéenggresa estatal de
naturaleza especial, se sujetan a las disposiciones del derecho privado, a lo dispuestdamualde
Contratacion y a los presees términos de referencjaen consecuencia, deben considerarse las
disposiciones comerciales y civiles pertinentes, asi como las de naturaleza publica incluiddsyes las
80 de 1993, 1150 de 20§71510 de 2013, en lo que dichas normas resulten apésabl

De conformidad con el Manual de Contratacion del ICEE$)vitaciones a presentar ofrecimiento no
obligan al ICFES a celebrar el contrato correspondiente.

1.3. MODALIDAD DE SELEWCI

El presente procedimiento se realizara bajonadalidad de Sel@n DirectalLos fundamentos de esta
modalidad son los dispuestos por el articulo 15, numeral 2 del Manual de Contratacion del ICFES

1.4. REGIMENDE INHABILIDADESNEDMPATIBILIDADE®ROHIBICIONES PARYRPICIPAR

En virtud de lo dispuesto en el arlo 13 de la Ley 1150 de 2007 pueden participar en la presente
seleccion directa quienes no se encuentran incursos en las causales de inhabilidad e incompatibilidad
contenidas en el articulo 8° de la Ley 80 de 1993 y demas normas legales que disponé&nreabeea,

como el Codigo unico Disciplinario (Ley 734 de 2002) y el Estatuto Anticorrupcion (Ley 1474 de 2011).

La ocurrencia de una causd¢ inhabilidad o incompatibilidadurante el presente procedimiento o
después de celebrado el contrato y enajeiéndel mismq debe ser comunicadde manera inmediata
por el proponente afectado.

Asi mismo, en desarrollo de lo estipulado en los Estatutos del ICFES y demas normas pertinentes, se
podra declarar en cualquier tiempo si llegare a presentarse canflietintereses.

tAcuerdo No. 0014 de agosto de 2011. Articulo 15 numeral 2. Salvo eastss excepcionales que de manera expresa se
consignan en este manual, cuando el valor del bien o servicio a contratar sea inferior a novecientos (900) salarios minimos
legales mensuales vigentes SMLMV, la seleccion del contratista se efectuara a tranésamismo SELECCION DIRECTA, a que

se refiere el articulo 17 del presente manual.

4

ICFES - Instituto Colombiano para la Evaluacion de la Educacion
Calle 17 No 3-40 » Conmutador: 338 73 38 + Bogotd D.C. - Colombia ¢ Linea de atencidn al ciudadano: 3077008 - 018000110858 » www.icfes.gov.co



/ TERMINOS DE REFERENCIA
35 ICFES Sy 011 - 2014

mejor saber

1.5. PRESUPUESTO OFIE&ATLIMADO

El presupuesto oficial estimado para este proceso de seleccion, es hasta por la STRESEIENTOS
CUARENTA Y SEIS MILLONES DE PESOS M/CTE ($346.0@aR0)VA, retenciones, impuestos,
tasas, contibuciones y todo costo directo e indirecto que la ejecucion conlleve.

El contrato serd financiado con recursos del patrimonio propio correspondielatevigencia fiscal del
afio 2014 segun certificado de disponibilidad presupuedtdfi2del 27 de egosio de 2014 expedido por
el responsable del presupuesto de la entidad y la autorizacibngimeias futuras para el afio 2Q15
aprobada por la Junta Directivdel Instituto Colombiano para la Evaluacion de la EducagiGRESen
sesion del 21 de agosto d2014 y cuenta corel concepto técnico favorable del Ministede Educacion
Naciona) de fechal7 de octubre de 2014 del Departamento Nacional de Planeacjde fecha 30 de
octubre de 2014 tal comose relaciona a continuacion

VIGENCIA FISCAL120 VIGENCIA TOTAL
FISCAL 2015
$99.000.0000 $247.000.000 $346.000.000
29% 71% 100%

Para_efectos de adjudicacién, el valor del contrato serd por el total del presupuasdicial, sin
embargo, en la ejecucién solo se pagardn los servicios realmenteisalos v prestados por el
contratistaen la ejecucién

1.6.PROGRAMAPRESIDEL ! [ & [ ! / LACORRUP@IGH !

En orden a lo establecido en el Estatuto éatiupcion, Ley 1474 de 2011, todas las actuaciones
derivadas de las estipulaciones del presentequlide condiciones y de los contratos que forman parte

del mismo, el proponente obrara con la transparencia y la moralidad que la Constitucion Politica y las
leyes consagran.

En el evento de conocerse casos especiales de corrupcion en las Entidadesdiz| €& reportara el

hecho al Programa Presidencial de Lucha contra la Corrupcion a los nimeros telefonicos: (1) 5629300
ext. 3633 &6 (1) 5870555; correo electronico al sitio de denuncias del programa,
buzorl @presidencia.gov.¢ocorrespondencia o personalmente, en la direccion Carrera 72 ds8%4 6
Bogota D.C.

1.7. OBSERVACIONES

Las observaciones que tengan los proponentes deberan ser enviadas al correo electrénico
cramireza@icfes.gov.cdas cuales se recibiran y seran contestadas de acuerdo a los plazos establecidos
en el numeral 1.14. Cronograma.
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1.8. FORMA DPRESENTACION Y RBIBR DE OFERTAS
Las propuestas deben presentarse en medio fisico en un original yedio mmagnético como copia,
debidamente foliadas, en sols&errados y por separado, en tres tomos identificados de la siguiente
manera:
TOMO1: DOCUMENTOSUE ACREDITAN LA CAPACIDADTIRI
TOMO2: DOCUMENTOS QUE ACREDITAN LA CAPATNMTIERA
TOMO 3:DOCUMENTOS QUE ACREDITAN LA CAPATEDNITA.
TOMO 4 OFERTA TECNICA + DOCUMENTOS QUE SE PRETENDAN HACER VALER PARA LA EVALUACI

Y OFERTA ECONOMIQa oferta econémicalebe presentarse en formatdExcelpara facilitar la
revision.

En caso de esfir diferencias entre la oferta recibida en medimgnéticoy la recibida en medio fisico,
primara lo consignado en ésta ultima.

Una vez presentada la propuesta, el ICFES puede solicitar las aclaraciones y documentos que considere
necesarios para subsanéos requisitos habilitantes, no se aceptara realizar variacion alguna en los
aspectos calificables o que otorgan puntaje.

La participacion en la presente selecciéguierela presentacion de

a. Los documentos necesarios para acreditar las condicidradditantes de capacidad juridica,
financiera ytécnica

b. La arta depresentaciorde la ofertg suscrita por el pponente, de conformidad con EORMATO 1
- CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

c. La Garantia de Seriedad de la propuestalam condicionessefialada en estos términos de
referencia

d. La oferta técnica y econdmica.

La recepcion de las ofertas se hara en las instalaciones del ICFES,7Qdde 340, primer piso
CorrespondenciaUnidad de Atencién al Ciudadano

El dia y horalel cierre parda recepcion de las ofertas, se levantard un acta que contendrd la relacion de
los participantes en el proceso de seleccion, el nimero de folios por cada propuesta presentada, la
relacion de las polizas de seriedad de la ofertawaldr de la oferta easdmicg asi como cualquier otra
circunstancia que resulte relevante.

Las ofertas que sean radicadas después del dia y la hora establecida en el numeral 1.14 Cronograma,
seran devueltas a los respectivos proponentes, sin ser abiertas.
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RECOMENDACIOSe ecomienda a los proponentes prever el tiempo suficiente para radicar su
propuesta antes de la hora de cierre, teniendo en cuenta que el registi@ aferta en correspondencia
puede tomar algun tiempo que debe ser tenido en cuenta por el proponente.

1.9. IDIOMA
La propuesta en su totalidad debe presentarse en idioma castellano.
1.10 DOCUMENTOS OTORGABNZEL EXTERIOR YNOIBIOMA EXTRANJERO

[ 24 R20dzySyidz2a SELSRAR2& Sy LI NaSa |l dz®bokciéradely LI NIi
requisito de legdtacion para documentos publicos extranjeros otorgados en el exterior en
documentacich RS0 Sy LINBaSyidlNES RS O2yF2N¥YARIFIR O2y f2 |
106 de 2001, en lo relacionado con el apostille.

De conformidad con el Decreto 108 @001, la Convencién de La Haya entré en vigor en Colombia el 30
de enero de 2001 y se aplica a documentos publicos que han sido ejecutados en el territorio de un
estado contratante y deben ser exhibidos en el territorio del otro estado contratante.n@ieate como
documentos publicos los que se precisan en las normas citadas.

La documentacién expedida en paises que no hagan parte de dicha convencidn, debe presentarse en la
forma prevista en las normas vigentes sobre la materia, en especial los sefiatadb€06digo General

del Proceso, articulo 480 del Cédigo de Comercio y en la Resolucién 4300 de 2012, proferida por el
Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia

Si a la fecha de cierre no se hubieren obtenido las autenticaciones y/o traducckigetmae por la ley
colombiana para que los respectivos documentos sirvan como prueba, podran presentarse sin el
cumplimiento de tales exigencias. No obstante lo anterior, los documentos deben ser entregados al
ICFES con los tramites consultares necesariwa su validez en Colombia, a mas tardar en la fecha
prevista para la adjudicacion del contrato. El incumplimiento de esta obligacién constituye justa causa
para que el ICFES se abstenga de celebrar el contrato y haga efectiva la garantia de seacofedtae |

El proponente que ofrezca personal con titulos académicos de pregrado otorgados en el exterior, debera
acreditar, como requisito previo para la adjudicacion, la convalidacion y homologacién de estos titulos
ante el Ministerio de Educaciéon Nacanpara lo cual deberéa iniciar con suficiente anticipacion los
requeridos.

1.11 ACEPTACION DE TER®HE\NY CONDICIONES

Con la presentacion de la propuesta el proponente acepta que:

A Tuvo acceso a las condiciones, especificaciones, formatos y demés doasige s convocatoria.
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A Conoce y acepta los términos, obligaciones, requisitos, plazos, condiciones y exigencias que obran en
los documentos de la convocatoria y que tuvo oportunidad de acceder a toda la informacién
requerida para elaborar y formular sure€imiento.

A Los documentos de la convocatoria son completos, compatibles y adecuados para identificar el
objeto y alcance del contrato a celebrar.

A Presentada la propuesta, y una vez se cierre la convocatoria, aquella es irrevocable y por lo tanto no
podréa retirar, modificar o condicionar los efectos y alcances de la misma y en el caso de retirarse se
hara efectiva la garantia de seriedad de la oferta

A En caso de versimcurso en alguna de la causales ideabilidad o incompatibilidad durante el
desarrollo del procedimiento de seleccién, después de celebrado el contrato o en ejecucion del
mismo,lo informardinmediatamenteal ICFES.

A De resultar adjudicatario, se obliga a celebrar el contrato dentro del plazo establecido, y a asumir, en
su calidad de conttesta, todas las obligaciones adquiridas para el debido cumplimiento del mismo y
en especial, declara que actuara con toda la diligencia y cuidado inherentes a la naturaleza del
contrato, de conformidad con el articulo 1603 del Cadigo Civil.

1.12 INFORMACIONGINFIDENCIAL
Si en los documentos presentados se incorpora informacién confidencial o privada, de acuerdo con la ley
colombiana debe indicarse claramente talcunstancia en un anexo a larta de presentacion y en el
docunmento considerado confidenciaEn caso de calificar una rmacidén como confidencial, el

proponente debe sefialar cual es la norma leg#e soporta tal calificacion.

B ICFES se reserva el derecho de revelar dicha informacion a sus funcionarios y asesores, con el fin de
verificar el amplimiento de los requisitos.

1.13 VIGENCIA DE LA PREBUA

Lapropuesta debe tener una vigencia deventa (90) dias calendario, contados a partir de la fecha del
cierre dd presente proceso de seleccién directa.

1.14 CRONOGRAMA

El presente proceso de set#dn tendra el siguiente cronograma:

ACTIVIDAD FECHA Y HORA LUGAR
Publicacion denvitaciones 24 de n;)glle4mbrede Pagina welwww.icfes.gov.co
Publlcac_lon de términos de| 24denoviembrede Pagina wet icfes.qov.co
referencia 2014

. L Hasta eP6 de , .
Observaciones a los términos ¢ . Al correo electrénicg
) noviembre de 2014 a . .
referencia ) cramirez@icfes.gov.co
las2:00 pm
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ACTIVIDAD FECHA Y HORA LUGAR

Respuest a las observacione
presentadas por parte de Ig Hasta eR8de L I .
proponentes y publicacion dg noviembre de 2014 Pagina we .cfes.qov.co
Adendas

Recepcion de ofertas en
Oficina de Correspondenei
2 dedicienbre de 2014| Unidad Atencion al Ciudadah

Hastalas11:00am cierre del proceso en |
Subdireccion de Abastecimien
y Servicios Generales

Cierre y ecepcion de Ofertas

Publicacion del informe de
evaluacion

Seleccion y Adjudicacién 9 dediciembrede 2014| Pagina webwww.icfes.gov.co

5 dediciemlre de 204 | Pagina welwww.icfes.gov.co

2 PROPONENTES Y CONDICIONES DE CAPACIDAD

Los interesados en participar en el presente psicde seleccion deben acreditar la capacidad juridica,
financiera y técnica cuya demostracion se exige.

Acreditar el cumplimiento de las condiciones y requisitos sefialados en los presentes términos constituye
una condicién necesaria para la habilitadgitnlas propuestas y su evaluacion.

Podran participar como proponentes las personas naturales, juridicas, nacionales o extranjeras,
individualmente o asociadas bajo cualquiera de las formas permitidas por la ley como consorcios o
uniones temporales, siemp que retnan los requisitos que se indican en los términos de referencia y
sean invitadas a participar

No se admite que una misma persona juridica participe en mas de una propuesta, ni como proponente
individual, ni como integrante de un consorcio o umaién temporal, a menos que sea matgz
subordinada.

2.1 CAPACIDAD JURIDICRQRIISITOS HABILITAST
Los proponentes individuales y los integrantes de proponentes plunatesejemploen el caso de los
consorcios y unionesemporaleso promesa futurade sociedad deben acreditar su capacidad para
contratar, conforme a las normas legales.
Los proponentes deben presentar los documentos que se relacionan a continuacion:

2.1.1 CARTA DE PRESENTAM@E LA OFERTA

El proponente debe diligenciar y presentar EDORMAO 1- CARTA DE PRESENTACION DE LA
PROPUEST#mada por el representante legal o quien se encuentre legalmente facultado para ello. Si
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mejor saber

se trata de consorcio o unién temporal o promesa de futura sociedad, por el representante de los
integrantes de la uniétemporal o consorcio o de la futura sociedad que fue designado en el documento
de conformacion.

NOTA En la carta de presentacion se debe indicar el nombre de la persona que va a tener a cargo y bajo
su responsabilidad el presente procedimiento, inda@ios datos de contacto.

La carta de presentacién de la propuesta debe ser firnE2dl@RIGINARor quien corresponde
2.1.2 GARANTIA DE SERIEM¥DLA OFERTA

La presentacion de la oferta deberd estar acompafiada de una garantia de seriedad de la oferta,
consituida a favor del ICFES y emitida por un bancompafiia de seguroe sociedad fiduciaria
legamente establecidos en Colombia.

Dicha garantia debe amparar al ICFES por los perjuicios derivados de la ocurrencia de cualquiera de las
siguientes conductas:

1 La no ampliacion de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo para la
adjudicacion o para suscribir el contraeaprorrogado, siempre que tal prorroga sea inferior a
tres (3) meses.

1 Elretiro de la oferta después de vencido lelzp fijado para la presentacién de las ofertas.
9 La no suscripcién del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.
1 La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de cumplimiento
del contrato.
Contenido:

 AseguradéBeneficiario: INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE CWONEDUCA

ICFESNIT 860.024.306.

Cuantia: DIEZ POR CIENTO (10%) del valor del presupuesto oficial estimado.

Vigencia: Debe estar vigente desde la presentacion de la oferta y hdsthntagfalada para la

adjudicacién y un mes mas.

1 Tomador/Afianzado: Nombre o razdn social segun el certificado de existencia y representacion
legal expedido por la Camara de Comercio respectiva, y no so6lo con su sigla, a no ser que en el
referido documento se gxese que la sociedad podra denominarse de esa manera. Cuando la
oferta es presentada por un proponente plural, como union temporal, consorcio o promesa de
sociedad futura, la garantia debe ser otorgada por todos sus integrantes con identificacién del
NITde cada uno.

= =

Quando la oferta es presentada por un proponente plural, como Unién Temporal, Consorcio 0 promesa
de sociedad futura, la garantia debe ser otorgada por todos sus integreanagentificacion del NIT de
cada uno.
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La péliza debe describir elorma detallada los riesgos que ampal®i. la garantia otorgada para
asegurar la presentacion de la oferta es un contrato de seguro contenido en una pdliza se debe
adjuntar el clausulado o las condiciones generales de la péliza.

Cualquier error o imprasionen el texto de la poliza, sera susceptible de aclaracion.
2.1.3 DOCUMENTOS DE IDENCACIQ

2.1.3.1 PERSONA JURIDICA NAITAL
Deben acreditar su existencia y representacion con el certificado de existencia y representacion legal
expedido por la Camara de Cernio del domicilio social o documento equivalente, expedidn una
antelacién no mayor a treinta (30) dias calendagada fecha del cierre.
En tales documentos debe constar queobieto socialcomprende la ejecucion del objeto de la presente

selecciény gue la duracion de la sociedad o0 asociacidr es inferior al plazo establecido para la
ejecucid del contrato y un (1) afio mas.

NOTA 1En el evento que los documentos presentados o en el certificado expedido por la Camara de
Comercio, se haga la masion a losestatutos dela sociedad para establecer las facultades del
representante ¢gal, el proponente debe anexar copia de la parte pertinente de diebtadutos. Sde
cualquiera de los documentos presentadesdesprende que hay limitacion paragentar la propuesta

en cuanto a su monto, debgresentar ademas, copia del adaial 6rgano correspondienten la que

conste la decision mediante la cual el 6rgano social competente autoriza la presentacion de la propuesta,
la celebracion del contrato, eraso de adjudicacion, y la realizacion de los demas actos requeridos para
la contrataciénLa fecha de expedicion de tal documento no podra ser posterior a la féeheierre de

la presente SeleccionifBcta.

2.1.3.2 PERSONA JURIDICA EXNFERA CON SUCURBNCOLOMBIA

Debe presentar losocumentos que acreditan la existencia y representacion de la sociedad extranjera,
las facultades de su representante incluidas las limitaciones para obligar a la sociedad y anexar el
certificado de existencia de la sucursatpedido por la Camara de Comercio derdsd mes anterior al

cierre del pocedimiento, en el que consten la fecha de apertura de la sucursal en Colombia, el nombre
e identificacién de su administrador y las facultades del mismo. Las personas jurktliaageas deben

tener una duracién minima igual al plazo del contrato y un (1) afio mas

2.1.3.3 UNIONES TEMPORALESONSORCIOS
En el caso deroponentes pluralesupiones temporales y consorclp®stos deberconformarseantes
de la fecha de presentacion dedéerta y el acuerdo correspondiente debe contener el compromiso de

mantener la forma asociativa correspondiente, por un término que no podré serointdrplazo del
contrato y un (1) afio mas.
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