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1 CONDICIONES GENERALES
1.1. OBJETO

Prestacion del servicio de agencia de viajes y el suministro de tiquetes aéreos nacionales e
internacionales, terrestres y fluviales nacionales, para el desplazamiento de funcionarios y contratista del
ICFES.

1.2. REGIMEN JURIDICO APLICABLE

Los contratos que en desarrollo de su objeto celebra el ICFES, en su condicion de empresa estatal de
naturaleza especial, se sujetan a las disposiciones del derecho privado, a lo dispuesto en su Manual de
Contratacién y a los presentes términos de referencia, en consecuencia, deben considerarse las
disposiciones comerciales y civiles pertinentes, asi como las de naturaleza publica incluidas en las leyes
80 de 1993, 1150 de 2007 y 1510 de 2013, en lo que dichas normas resulten aplicables.

De conformidad con el Manual de Contratacién del ICFES, las invitaciones a presentar ofrecimiento no
obligan al ICFES a celebrar el contrato correspondiente.

1.3. MODALIDAD DE SELECCION

El presente procedimiento se realizara bajo la modalidad de Seleccidn Directa. Los fundamentos de esta
modalidad son los dispuestos por el articulo 15, numeral 2 del Manual de Contratacién del ICFES?.

1.4. REGIMEN DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES Y PROHIBICIONES PARA PARTICIPAR

En virtud de lo dispuesto en el articulo 13 de la Ley 1150 de 2007 pueden participar en la presente
seleccidn directa quienes no se encuentran incursos en las causales de inhabilidad e incompatibilidad
contenidas en el articulo 8° de la Ley 80 de 1993 y demds normas legales que disponen sobre la materia,
como el Cédigo unico Disciplinario (Ley 734 de 2002) y el Estatuto Anticorrupcion (Ley 1474 de 2011).

La ocurrencia de una causal de inhabilidad o incompatibilidad durante el presente procedimiento o
después de celebrado el contrato y en ejecucidon del mismo, debe ser comunicada de manera inmediata
por el proponente afectado.

Asi mismo, en desarrollo de lo estipulado en los Estatutos del ICFES y demds normas pertinentes, se
podra declarar en cualquier tiempo si llegare a presentarse conflicto de intereses.

lAcuerdo No. 0014 de agosto de 2011. Articulo 15 numeral 2. Salvo en los casos excepcionales que de manera expresa se
consignan en este manual, cuando el valor del bien o servicio a contratar sea inferior a novecientos (900) salarios minimos
legales mensuales vigentes SMLMV, la seleccién del contratista se efectuard a través del mecanismo SELECCION DIRECTA, a que
se refiere el articulo 17 del presente manual.
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1.5. PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO

El presupuesto oficial estimado para este proceso de seleccidn, es hasta por la suma de TRESCIENTOS
CUARENTA Y SEIS MILLONES DE PESOS M/CTE ($346.000.000), incluido IVA, retenciones, impuestos,
tasas, contribuciones y todo costo directo e indirecto que la ejecucién conlleve.

El contrato sera financiado con recursos del patrimonio propio correspondiente a la vigencia fiscal del
afio 2014, segun certificado de disponibilidad presupuestal 1142 del 27 de agosto de 2014, expedido por
el responsable del presupuesto de la entidad y la autorizaciéon de vigencias futuras para el afo 2015,
aprobada por la Junta Directiva del Instituto Colombiano para la Evaluacion de la Educacion —ICFES, en
sesion del 21 de agosto del 2014, y cuenta con el concepto técnico favorable del Ministerio de Educacién
Nacional, de fecha 17 de octubre de 2014, y del Departamento Nacional de Planeacién, de fecha 30 de
octubre de 2014, tal como se relaciona a continuacion:

VIGENCIA FISCAL 2014 VIGENCIA TOTAL
FISCAL 2015
$99.000.000 $247.000.000 | $346.000.000
29% 71% 100%

Para efectos de adjudicacién, el valor del contrato sera por el total del presupuesto oficial, sin
embargo, en la_ejecucién solo se pagaran los servicios realmente solicitados y prestados por el
contratista en la ejecucidn.

1.6. PROGRAMA PRESIDENCIAL “LUCHA CONTRA LA CORRUPCION”

En orden a lo establecido en el Estatuto Anticorrupcién, Ley 1474 de 2011, todas las actuaciones
derivadas de las estipulaciones del presente pliego de condiciones y de los contratos que forman parte
del mismo, el proponente obrard con la transparencia y la moralidad que la Constitucién Politica y las
leyes consagran.

En el evento de conocerse casos especiales de corrupcion en las Entidades del Estado, se reportara el
hecho al Programa Presidencial de Lucha contra la Corrupcidn a los nimeros telefdnicos: (1) 5629300
ext. 3633 &6 (1) 5870555; correo electrénico al sitio de denuncias del programa,
buzonl@presidencia.gov.co; correspondencia o personalmente, en la direccion Carrera 72 N2 6-54
Bogotd D.C.

1.7. OBSERVACIONES

Las observaciones que tengan los proponentes deberdn ser enviadas al correo electrénico
cramireza@icfes.gov.co, las cuales se recibiran y seran contestadas de acuerdo a los plazos establecidos
en el numeral 1.14. Cronograma.
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1.8. FORMA DE PRESENTACION Y RECEPCION DE OFERTAS
Las propuestas deben presentarse en medio fisico en un original y en medio magnético como copia,
debidamente foliadas, en sobres cerrados y por separado, en tres tomos identificados de la siguiente
manera:
TOMO 1: DOCUMENTOS QUE ACREDITAN LA CAPACIDAD JURIDICA.
TOMO 2: DOCUMENTOS QUE ACREDITAN LA CAPACIDAD FINANCIERA.
TOMO 3: DOCUMENTOS QUE ACREDITAN LA CAPACIDAD TECNICA.
TOMO 4: OFERTA TECNICA + DOCUMENTOS QUE SE PRETENDAN HACER VALER PARA LA EVALUACION

Y OFERTA ECONOMICA: (La oferta econdmica debe presentarse en formato Excel para facilitar la
revision.

En caso de existir diferencias entre la oferta recibida en medio magnético y la recibida en medio fisico,
primara lo consignado en ésta ultima.

Una vez presentada la propuesta, el ICFES puede solicitar las aclaraciones y documentos que considere
necesarios para subsanar los requisitos habilitantes, no se aceptard realizar variacion alguna en los
aspectos calificables o que otorgan puntaje.

La participacidon en la presente seleccién requiere la presentacion de:

a. Los documentos necesarios para acreditar las condiciones habilitantes de capacidad juridica,
financiera y técnica.

b. La carta de presentacidn de la oferta, suscrita por el proponente, de conformidad con el FORMATO 1
- CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA.

c. La Garantia de Seriedad de la propuesta en las condiciones sefaladas en estos términos de
referencia.

d. La oferta técnica y econdmica.

La recepcién de las ofertas se hara en las instalaciones del ICFES, Calle 17 No. 3-40, primer piso
Correspondencia - Unidad de Atencidn al Ciudadano.

El dia y hora del cierre para la recepcién de las ofertas, se levantara un acta que contendra la relacion de
los participantes en el proceso de seleccién, el nUmero de folios por cada propuesta presentada, la
relacidn de las pélizas de seriedad de la oferta y el valor de la oferta econdmica, asi como cualquier otra
circunstancia que resulte relevante.

Las ofertas que sean radicadas después del dia y la hora establecida en el numeral 1.14 Cronograma,
seran devueltas a los respectivos proponentes, sin ser abiertas.
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RECOMENDACION: Se recomienda a los proponentes prever el tiempo suficiente para radicar su
propuesta antes de la hora de cierre, teniendo en cuenta que el registro de la oferta en correspondencia
puede tomar algun tiempo que debe ser tenido en cuenta por el proponente.

1.9. IDIOMA
La propuesta en su totalidad debe presentarse en idioma castellano.
1.10 DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR Y/O EN IDIOMA EXTRANIJERO

Los documentos expedidos en paises que hagan parte de la Convencién de La Haya sobre “Abolicidon del
requisito de legalizacion para documentos publicos extranjeros otorgados en el exterior en
documentacion” deben presentarse de conformidad con lo exigido en la Ley 455 de 1998 y el Decreto
106 de 2001, en lo relacionado con el apostille.

De conformidad con el Decreto 106 de 2001, la Convencién de La Haya entré en vigor en Colombia el 30
de enero de 2001 y se aplica a documentos publicos que han sido ejecutados en el territorio de un
estado contratante y deben ser exhibidos en el territorio del otro estado contratante. Se tendran como
documentos publicos los que se precisan en las normas citadas.

La documentacion expedida en paises que no hagan parte de dicha convencién, debe presentarse en la
forma prevista en las normas vigentes sobre la materia, en especial los sefialados en el Codigo General
del Proceso, articulo 480 del Cédigo de Comercio y en la Resolucion 4300 de 2012, proferida por el
Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia.

Si a la fecha de cierre no se hubieren obtenido las autenticaciones y/o traducciones exigidas por la ley
colombiana para que los respectivos documentos sirvan como prueba, podrdn presentarse sin el
cumplimiento de tales exigencias. No obstante lo anterior, los documentos deben ser entregados al
ICFES con los tramites consultares necesarios para su validez en Colombia, a mas tardar en la fecha
prevista para la adjudicacién del contrato. El incumplimiento de esta obligacién constituye justa causa
para que el ICFES se abstenga de celebrar el contrato y haga efectiva la garantia de seriedad de la oferta.

El proponente que ofrezca personal con titulos académicos de pregrado otorgados en el exterior, debera
acreditar, como requisito previo para la adjudicacion, la convalidacidn y homologacién de estos titulos
ante el Ministerio de Educacion Nacional, para lo cual debera iniciar con suficiente anticipacién los
requeridos.

1.11 ACEPTACION DE TERMINOS Y CONDICIONES

Con la presentacioén de la propuesta el proponente acepta que:

= Tuvo acceso a las condiciones, especificaciones, formatos y demds documentos de la convocatoria.
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= Conoce y acepta los términos, obligaciones, requisitos, plazos, condiciones y exigencias que obran en
los documentos de la convocatoria y que tuvo oportunidad de acceder a toda la informacién
requerida para elaborar y formular su ofrecimiento.

= Los documentos de la convocatoria son completos, compatibles y adecuados para identificar el
objeto y alcance del contrato a celebrar.

= Presentada la propuesta, y una vez se cierre la convocatoria, aquella es irrevocable y por lo tanto no
podra retirar, modificar o condicionar los efectos y alcances de la misma y en el caso de retirarse se
hard efectiva la garantia de seriedad de la oferta

= En caso de verse incurso en alguna de la causales de inhabilidad o incompatibilidad durante el
desarrollo del procedimiento de seleccion, después de celebrado el contrato o en ejecucién del
mismo, lo informara inmediatamente al ICFES.

= De resultar adjudicatario, se obliga a celebrar el contrato dentro del plazo establecido, y a asumir, en
su calidad de contratista, todas las obligaciones adquiridas para el debido cumplimiento del mismo y
en especial, declara que actuard con toda la diligencia y cuidado inherentes a la naturaleza del
contrato, de conformidad con el articulo 1603 del Cédigo Civil.

1.12 INFORMACION CONFIDENCIAL
Si en los documentos presentados se incorpora informacién confidencial o privada, de acuerdo con la ley
colombiana debe indicarse claramente tal circunstancia en un anexo a la carta de presentacién y en el
documento considerado confidencial. En caso de calificar una informacién como confidencial, el

proponente debe sefialar cual es la norma legal que soporta tal calificacion.

El ICFES se reserva el derecho de revelar dicha informacién a sus funcionarios y asesores, con el fin de
verificar el cumplimiento de los requisitos.

1.13 VIGENCIA DE LA PROPUESTA

La propuesta debe tener una vigencia de noventa (90) dias calendario, contados a partir de la fecha del
cierre del presente proceso de seleccién directa.

1.14 CRONOGRAMA

El presente proceso de seleccidn tendra el siguiente cronograma:

ACTIVIDAD FECHA Y HORA LUGAR
) "

Publicaciéon de invitaciones 4 de n;)2)/|1e4mbre de Pagina web www.icfes.gov.co
Publicacion de términos de 24 de noviembre de L. .

. Pagina web www.icfes.gov.co
referencia 2014
Observaciones a los términos de Hasta el 26 de Al correo electrénico

. noviembre de 2014 a . .
referencia cramirez@icfes.gov.co

las 2:00 pm
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ACTIVIDAD FECHA Y HORA LUGAR
Respuesta a las observaciones
presentadas por parte de los Hasta el 28 de P4gina web www.icfes.eov.co
proponentes y publicacion de noviembre de 2014 & * L0V
Adendas

Recepciéon de ofertas en |la
Oficina de Correspondencia-
2 de diciembre de 2014 | Unidad Atencién al Ciudadano/

Hasta las 11:00 am cierre del proceso en la
Subdireccién de Abastecimiento
y Servicios Generales

Cierre y recepcioén de Ofertas

Pubhcaclllon del informe de 5 de diciembre de 2014 | P4gina web www.icfes.gov.co
evaluacion
Seleccién y Adjudicacién 9 de diciembre de 2014 | Pagina web: www.icfes.gov.co

2 PROPONENTES Y CONDICIONES DE CAPACIDAD

Los interesados en participar en el presente proceso de selecciéon deben acreditar la capacidad juridica,
financiera y técnica cuya demostracion se exige.

Acreditar el cumplimiento de las condiciones y requisitos sefialados en los presentes términos constituye
una condicidn necesaria para la habilitacién de las propuestas y su evaluacion.

Podran participar como proponentes las personas naturales, juridicas, nacionales o extranjeras,
individualmente o asociadas bajo cualquiera de las formas permitidas por la ley como consorcios o
uniones temporales, siempre que reunan los requisitos que se indican en los términos de referencia y

sean invitadas a participar.
No se admite que una misma persona juridica participe en mas de una propuesta, ni como proponente
individual, ni como integrante de un consorcio o una uniéon temporal, a menos que sea matriz y
subordinada.

2.1. CAPACIDAD JURIDICA REQUISITOS HABILITANTES
Los proponentes individuales y los integrantes de proponentes plurales, por ejemplo en el caso de los
consorcios y uniones temporales o promesa futura de sociedad, deben acreditar su capacidad para
contratar, conforme a las normas legales.
Los proponentes deben presentar los documentos que se relacionan a continuacién:

2.1.1 CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA

El proponente debe diligenciar y presentar el FORMATO 1 - CARTA DE PRESENTACION DE LA
PROPUESTA firmada por el representante legal o quien se encuentre legalmente facultado para ello. Si
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se trata de consorcio o unién temporal o promesa de futura sociedad, por el representante de los
integrantes de la unién temporal o consorcio o de la futura sociedad que fue designado en el documento
de conformacién.

NOTA: En la carta de presentacion se debe indicar el nombre de la persona que va a tener a cargo y bajo
su responsabilidad el presente procedimiento, indicando los datos de contacto.

La carta de presentacion de la propuesta debe ser firmada EN ORIGINAL por quien corresponde.
2.1.2 GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

La presentacion de la oferta deberd estar acompanada de una garantia de seriedad de la oferta,
constituida a favor del ICFES y emitida por un banco, compaiiia de seguros o sociedad fiduciaria
legalmente establecidos en Colombia.

Dicha garantia debe amparar al ICFES por los perjuicios derivados de la ocurrencia de cualquiera de las
siguientes conductas:

e La no ampliacion de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo para la
adjudicacion o para suscribir el contrato sea prorrogado, siempre que tal prdrroga sea inferior a
tres (3) meses.

e El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacion de las ofertas.

e La no suscripcion del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

e La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de cumplimiento
del contrato.

Contenido:

e Asegurado/Beneficiario: INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION,
ICFES - NIT 860.024.301-6.

e Cuantia: DIEZ POR CIENTO (10%) del valor del presupuesto oficial estimado.

e Vigencia: Debe estar vigente desde la presentacion de la oferta y hasta la fecha sefalada para la
adjudicacion y un mes mas.

e Tomador/Afianzado: Nombre o razén social segun el certificado de existencia y representacién
legal expedido por la Cdmara de Comercio respectiva, y no sélo con su sigla, a no ser que en el
referido documento se exprese que la sociedad podra denominarse de esa manera. Cuando la
oferta es presentada por un proponente plural, como unién temporal, consorcio o promesa de
sociedad futura, la garantia debe ser otorgada por todos sus integrantes con identificacién del
NIT de cada uno.

Cuando la oferta es presentada por un proponente plural, como Unién Temporal, Consorcio o promesa

de sociedad futura, la garantia debe ser otorgada por todos sus integrantes con identificacién del NIT de
cada uno.
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La pdliza debe describir en forma detallada los riesgos que ampara. Si la garantia otorgada para
asegurar la presentacion de la oferta es un contrato de seguro contenido en una pdliza se debe
adjuntar el clausulado o las condiciones generales de la pdliza.

Cualquier error o imprecisién en el texto de la péliza, serd susceptible de aclaracion.
2.1.3 DOCUMENTOS DE IDENTIFICACION

2.1.3.1 PERSONA JURIDICA NACIONAL
Deben acreditar su existencia y representacion con el certificado de existencia y representacién legal
expedido por la Cdmara de Comercio del domicilio social o documento equivalente, expedido con una
antelacion no mayor a treinta (30) dias calendario a la fecha del cierre.
En tales documentos debe constar que su objeto social comprende la ejecucién del objeto de la presente

seleccion y que la duracion de la sociedad o asociacion, no es inferior al plazo establecido para la
ejecucion del contrato y un (1) afio mas.

NOTA 1: En el evento que los documentos presentados o en el certificado expedido por la Camara de
Comercio, se haga la remisiéon a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del
representante legal, el proponente debe anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos. Si de
cualquiera de los documentos presentados se desprende que hay limitacidn para presentar la propuesta
en cuanto a su monto, debe presentar ademas, copia del acta del érgano correspondiente en la que
conste la decision mediante la cual el 6rgano social competente autoriza la presentacién de la propuesta,
la celebracion del contrato, en caso de adjudicacion, y la realizacidon de los demas actos requeridos para
la contratacion. La fecha de expedicién de tal documento no podra ser posterior a la fecha del cierre de
la presente Seleccidn Directa.

2.1.3.2 PERSONA JURIDICA EXTRANJERA CON SUCURSAL EN COLOMBIA

Debe presentar los documentos que acreditan la existencia y representacion de la sociedad extranjera,
las facultades de su representante incluidas las limitaciones para obligar a la sociedad y anexar el
certificado de existencia de la sucursal, expedido por la CdAmara de Comercio dentro del mes anterior al
cierre del procedimiento, en el que consten la fecha de apertura de la sucursal en Colombia, el nombre
e identificacion de su administrador y las facultades del mismo. Las personas juridicas extranjeras deben
tener una duracion minima igual al plazo del contrato y un (1) afio mas.

2.1.3.3 UNIONES TEMPORALES Y CONSORCIOS
En el caso de proponentes plurales (uniones temporales y consorcios), estos deben conformarse antes
de la fecha de presentacion de la oferta y el acuerdo correspondiente debe contener el compromiso de

mantener la forma asociativa correspondiente, por un término que no podra ser inferior al plazo del
contrato y un (1) afio mas.
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Debe presentar ademas de los documentos que acreditan la existencia y representacién de cada uno de
sus integrantes y, el documento de acuerdo de conformacién del consorcio o unién temporal.

El documento de conformacién debe contener como minimo:

- El nombre o razén social, domicilio y representante legal de cada uno de los integrantes del
Consorcio o de la Unién Temporal

- La firma de los representantes de cada uno de sus integrantes.

- El alcance de la participacion de cada integrante, esto es, las prestaciones que serdn asumidas
por cada uno y el porcentaje de participacién econémica en el negocio.

- El compromiso de no modificacion del acuerdo o convenio, sin el consentimiento previo del
ICFES.

- La designacion de la persona que representara a la totalidad de los integrantes del Consorcio o
de la Unién Temporal.

- La manifestacion expresa de cada uno de los integrantes, en el sentido de que conoce y acepta
los términos de los presentes términos de referencia y responde solidariamente por la veracidad
de la informacién, las demas manifestaciones incluidas en los documentos y por el cumplimiento
total de la propuesta y del objeto contratado.

- La declaracidn de que ninguno de los integrantes del Consorcio o Unidn Temporal se encuentra
inhabilitado o tiene incompatibilidades para contratar con el ICFES, manifestacion que debera
incluirse como parte de la carta de presentacion de la propuesta.

- El acuerdo expreso sobre la duracidon del Convenio por un término superior al previsto para la
ejecucion del contrato y un aflo mas.

Ademas del documento de conformacion se debe anexar el FORMATO 2A o 2B.
La conformacién del consorcio o unién temporal debe ser exclusiva para el presente procedimiento.
2.1.4 CERTIFICADO DE PAGO AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y DE LOS APORTES PARAFISCALES

El proponente debe acreditar el pago de las obligaciones con el Sistema de Seguridad Social Integral:
salud, riesgos profesionales, pensiones y los parafiscales SENA, ICBF y cajas de compensacién familiar, de
conformidad con lo sefialado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, asi:

PERSONA JURIDICA, tal acreditacion debe hacerse mediante una certificacién expedida por el revisor
fiscal, cuando de acuerdo con los requerimientos de la Ley deba contar con el mismo, o por el
representante legal, en caso contrario. En dicha certificacidon debe constar que en los 6 meses anteriores
y hasta el ultimo mes exigible anterior a la fecha de cierre, el proponente ha cumplido con el pago de
los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las
Cajas de Compensacidon Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de
Aprendizaje. En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, debera
acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucion.
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El ICFES verificard unicamente la acreditacion del respectivo pago hasta el ultimo dia del mes anterior a
la fecha de cierre del presente procedimiento de seleccién, sin perjuicio de los efectos generados ante
las entidades recaudadoras por el no pago dentro de las fechas establecidas en las normas vigentes.

En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las
obligaciones mencionadas debera manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al dia en el
cumplimiento del mismo. En este evento el proponente debera anexar certificacion expedida por la
entidad con la cual existe el acuerdo de pago.

NOTA 1: Cuando se trate de consorcios o uniones temporales, cada uno de sus miembros integrantes debe
aportar la certificacion aqui exigida.

NOTA 2: En caso que el proponente no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado a efectuar el
pago de aportes parafiscales y seguridad social, debe manifestar esta circunstancia por escrito en su
propuesta o un anexo a la misma suscrita por el representante legal.

NOTA 3: Conforme a las disposiciones contenidas en el articulo 25 de la Ley 1607 del 2012, el articulo 7
del Decreto 1828 de 2013 y el Concepto DIAN N° 59218 del 18 de septiembre de 2013, existen
exoneraciones para el pago de aportes parafiscales (SENA-ICBF) y de salud, que deben ser debidamente
certificados en caso de ser procedentes, por el revisor fiscal cuando de acuerdo con los requerimientos
de Ley deba contar con el mismo, o por el representante legal en caso contrario.

2.1.5 FORMATO UNICO DE HOJA DE VIDA DEL DAFP

El proponente, persona juridica nacional o extranjera, debe diligenciar el formato Unico de hoja de vida
de persona juridica del DAFP (www.dafp.gov.co).

2.1.6 DECLARACION JURAMENTADA DE BIENES Y RENTAS Y ACTIVIDAD ECONOMICA PRIVADA DE LA
PERSONA NATURAL DEL DAFP

Si el proponente es una persona natural nacional o extranjera, debe diligenciar la declaracidn
juramentada de bienes y rentas y actividad econdmica privada de la persona natural del DAFP
(wwvv.dafp.gov.co).
2.1.7 REGISTRO UNICO TRIBUTARIO RUT
Si el proponente es una persona natural o juridica nacional o extranjera, debe presentar copia del
Registro Unico Tributario RUT, actualizado de conformidad con la resolucién 139 del 21 de noviembre de
2012.

2.2CAPACIDAD FINANCIERA REQUISITOS HABILITANTES

Los proponentes deben acreditar el cumplimiento de los requisitos de orden financiero que se indican en
este acapite.
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La capacidad financiera se determinara con base en las cifras del Balance General y Estado de Resultados
al 31 de diciembre de 2013 y a corte del 30 de junio de 2014.

La propuesta sera declarada NO CUMPLE financieramente en los siguientes casos:

e Cuando no se presenten dentro de la oportunidad sefialada por el ICFES para subsanar, el Balance
General y el Estado de Resultados y los demas documentos de orden financiero.

e Cuando el proponente no cumpla con los tres (3) indices financieros (capital de trabajo, nivel de
endeudamiento e indice patrimonial) evaluados en cada uno de los cortes, es decir a 31 de
diciembre de 2013 y a 30 de junio de 2014.

2.2.1 CAPITAL DE TRABAJO
El Capital de Trabajo (CT) que debe demostrar el proponente debe ser igual o mayor de 30% del valor del
presupuesto oficial. Se determina restando del Activo Corriente (AC) y el Pasivo Corriente (PC), y se

expresa en términos porcentuales o por su equivalente en cifras absolutas segun la siguiente férmula:

Capital de Trabajo (CT) = Activo Corriente (AC) — Pasivo Corriente (PC) = 6 >30% del Valor Presupuesto
Oficial (VPO)

2.2.2 NIVEL DE ENDEUDAMIENTO
El nivel de endeudamiento total (NET) que debe demostrar el proponente debe ser igual o menor de 70%
de sus activos totales (AT). Se determina dividiendo el Pasivo Total (PT) entre el Activo Total (AT), y se

expresa en términos porcentuales segun la siguiente formula:

Nivel de Endeudamiento Total (NET) = _PASIVO TOTAL x 100 = 6 < 70%
ACTIVO TOTAL

2.2.3 iNDICE PATRIMONIAL

La relaciéon patrimonial, permite determinar la garantia o respaldo que ofrece el Patrimonio del
proponente en relacién con el presupuesto oficial de la convocatoria; se determina dividiendo el valor
del Patrimonio del Proponente (PTR) en el valor del Presupuesto Oficial (VPO); el indice debe ser igual o
superior a 0.5 cero punto cinco. La férmula para su célculo es:

indice Patrimonial = Patrimonio del Proponente (PTR) =6 >a 0.5 cero punto cinco
Valor del Presupuesto Oficial (VPO)

2.2.4 DOCUMENTOS SOPORTE DE CONDICIONES FINANCIERAS DEL PROPONENTE

El proponente debe presentar, para efectos de acreditar su capacidad financiera los siguientes
documentos de caracter financiero:
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2.2.5 ESTADOS FINANCIEROS CERTIFICADOS Y/O DICTAMINADOS A 31 DE DICIEMBRE DE 2013, Y LOS
ESTADOS FINANCIEROS DE PERIODOS INTERMEDIOS A CORTE 30 DE JUNIO DE 2014.

El proponente debe aportar el Balance General y Estado de Resultados a 31 de diciembre de 2013,
presentados de manera comparativa con los del afio anterior, notas a los estados financieros de 2013,
certificacion de estados financieros y dictamen de revisor fiscal, si a ello hay lugar, con base en lo
dispuesto en el paragrafo 22 del articulo 13 de la Ley 43 de 1990 y/o el articulo 203 del Cddigo de
Comercio y los estados financieros de periodos intermedios a corte 30 de junio de 2014

Los estados financieros certificados deben presentarse con las formalidades previstas en el articulo 37 de
Ley 222 de 1995, suscritos por el representante legal y el contador publico responsable de su elaboracién
(nombre y nimero de matricula). Cuando haya lugar a la presentacién de los estados financieros
dictaminados, ademas, de las firmas sefialadas, debe suscribirlos el revisor fiscal (hombre, nimero de
matricula y el texto impreso “Ver opinidn adjunta”), de conformidad con lo dispuesto en el articulo 38 de
la citada Ley.

Las notas a los estados financieros, la certificacion de estados financieros y el dictamen u opinién (si a
ello hay lugar) correspondientes al periodo 2013, deben cumplir con las formalidades establecidas en las
normas y presentarlos debidamente suscritos por los responsables.

El Balance General conformado por el activo, pasivo y patrimonio cumpliendo con el principio de
ecuacion contable, debe discriminar los activos en: activos corrientes y activos no corrientes; los pasivos
en: pasivos corrientes y pasivos no corrientes, y el patrimonio en las cuentas que lo conformen.
Igualmente, el Estado de Resultados debe presentarse de tal forma que se reflejen los rubros y cifras
discriminadas, asi: Ingresos operacionales o ventas netas, costo de ventas, utilidad bruta, gastos
operacionales de administracion, gastos operacionales de ventas, utilidad operacional, otros ingresos,
otros egresos y utilidad neta, conforme a las normas vigentes sobre presentacion y revelacién de los
estados financieros y permitiendo la determinacién de los indicadores financieros objeto de verificacion.

NOTA: Los Estados Financieros de periodos intermedios a corte 30 de junio de 2014, deben presentarse
suscritos por el Representante legal y el Contador de la entidad, acompanados de la respectiva
certificacidon de estados financieros.

2.2.5.1 FOTOCOPIA DE LA TARJETA PROFESIONAL Y CERTIFICADO DE ANTECEDENTES
DISCIPLINARIOS DEL CONTADOR PUBLICO Y DEL REVISOR FISCAL

El proponente debe aportar fotocopia de la tarjeta profesional y certificado de antecedentes
disciplinarios del contador publico que certifica los estados financieros, y del revisor fiscal que dictamina
los estados financieros (cuando el proponente esté obligado), expedidos por la junta central de
contadores y vigentes a la fecha de cierre del proceso de seleccion.
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2.2.5.2 DOCUMENTOS FINANCIEROS CUANDO SE TRATE DE PROPONENTES BAJO LA FORMA DE
CONSORCIO O UNION TEMPORAL

Para el caso de las ofertas presentadas por consorcios o uniones temporales, cada uno de sus
integrantes debe allegar la misma documentacidn y requisitos mencionados en los numerales anteriores.

2.2.6 ESTUDIO DE CAPACIDAD FINANCIERA
La verificacién del cumplimiento de condiciones financieras de los proponentes se efectuara sobre los
documentos de contenido financiero de acuerdo con las exigencias y requisitos establecidos en los

términos del proceso.

En caso de que la oferta sea presentada por una union temporal, o por un consorcio, los estados
financieros de sus integrantes se consolidardn ponderdndolos sequn el porcentaje de participacion.

Los documentos financieros podran ser aclarados dentro del término de evaluacién, siempre que sean
de caracter subsanable.

2.3CAPACIDAD TECNICA REQUISITOS HABILITANTES
2.3.1 EXPERIENCIA MiNIMA DEL PROPONENTE

El proponente debe acreditar experiencia mediante certificaciones de ejecucion de contratos, érdenes
de servicio o relaciones comerciales, las cuales deben cumplir con las siguientes condiciones:

El objeto de los contratos, drdenes de servicio o relaciones comerciales, debera
OBIJETO ser la prestacion del servicio de agencia de viajes y el suministro de tiquetes
aéreos nacionales e internacionales, terrestres y fluviales nacionales.

e El proponente debera acreditar experiencia en la ejecucién de tres (3)
contratos, érdenes de servicio o relaciones comerciales terminadas a
satisfaccidn, que cumplan con el objeto requerido.

e Los contratos, 6rdenes de servicio o relaciones comerciales con los
cuales se acredite la experiencia solicitada en este numeral deberdn
provenir de clientes diferentes.

e Los contratos, 6rdenes de servicio o relaciones comerciales deben
haberse iniciado a partir del 1 de enero de 2010.

e Si el proponente presenta para acreditar la experiencia solicitada,
certificaciones de contratos que haya ejecutado en condiciéon de
integrante de consorcio o unién temporal, el valor que se tendra en
cuenta para acreditar su experiencia correspondera al porcentaje de
participacion en dicho consorcio o unidn temporal.

El valor de cada uno de los contratos, ordenes de servicio o relaciones
comerciales deben ser igual o superior al 100% del valor del presupuesto oficial
indicado en el numeral 1.5 de los presentes términos de referencia.

NUMERO DE
CONTRATOS

VALOR DE CADA
CONTRATO:
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Las certificaciones deben contener minimo la siguiente informacion:
e Nombre de la entidad contratante y teléfono.
e Nombre del contratista certificado.
CONTENIDO DE e Objeto del contrato.
LAS e Para los contratos en asociacién la especificacién del porcentaje de
CERTIFICACIONES participacion.
PARA e Nombre y cargo de quien certifica.
DEMOSTRAR LA e Firma del funcionario competente para certificar.
EXPERIENCIA e Valor del contrato.
e (alificacién de la ejecucién por parte de quién certifica. En caso de
existir sancidon o una calificacién de deficiente, no se tendra en cuenta
la certificacidn entregada.

El proponente podra acreditar experiencia mediante la presentacidn de copias de los contratos junto con
sus respectivas actas de liquidacion, cuando no sea posible la expedicion de certificaciones.

El ICFES podra solicitar durante la evaluacién y hasta antes de la adjudicaciéon, aclaraciones de los
documentos presentados para acreditar la experiencia. En el evento que los documentos presentados no
contengan toda la informacién requerida para su evaluacién, el ICFES solicitard que se subsanen,
pudiendo el proponente anexar a la propuesta los documentos soporte que sean del caso como son:
copia del contrato, acta de liquidacidon y demas documentos de soporte que sean iddneos y suficientes a
efectos de aclaracidn, con el fin de verificar la informacidn faltante.

Las adiciones a un mismo contrato no se tomardan como experiencias adicionales a la del contrato
principal. Para el caso de los contratos en ejecucidon debera presentar los respectivos soportes de la
ejecucién en dinero realmente facturado y pagado.

2.3.2 EJECUTIVO DE CUENTA

El proponente debera postular a una persona que se encargard de desempenfiar el rol de Ejecutivo de
Cuenta en caso de que sea el adjudicatario del contrato, para tal efecto debe anexar la hoja de vida, la
cual debe ir acompafiada de las correspondientes certificaciones de experiencia, suscritas por la entidad
contratante, v _una carta de compromiso de la persona seleccionada en donde se comprometa a_cumplir
con el rol de Ejecutivo de Cuenta a partir de la firma del contrato y hasta su finalizacidon, en caso de se
adjudique al proponente.

La persona postulada debe cumplir con el perfil minimo solicitado a continuacién:

a) Titulo profesional, técnico o tecndlogo en carreras Administrativas o afines al sector turistico y
de agencias de viajes.

b) Experiencia minima de tres (3) afios como ejecutivo de cuenta y en manejo de cliente
corporativo en contratos, ordenes de servicios o relaciones comerciales de suministro de
pasajes aéreos nacionales e internacionales.
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Entre las actividades que debera desarrollar el Ejecutivo de Cuenta se encuentran las siguientes:

a) Servir de enlace entre el ICFES y el contratista.

b) Mantener contacto permanente con el funcionario del ICFES que ejercerd la supervision del
contrato.

c) Prestar asesoria en situaciones de urgencia, cuando el ICFES o las circunstancias particulares asi
lo requieran.

d) Dar solucidn inmediata a las situaciones especiales que se presenten en desarrollo del contrato.

e) Efectuar recomendaciones al contratista que permitan optimizar el nivel de prestacion del
suministro.

El Rol de Ejecutivo de Cuenta serd realizado por la persona designada por el proponente adjudicatario y
sera Unicamente de su responsabilidad el tipo de vinculacidon con su empresa, entendiéndose que no
existe ningun tipo de relacién laboral entre dicha persona y el ICFES. No se solicita que la persona en
mencidn haga presencia diaria en el ICFES, sin embargo la disponibilidad de atencion telefénica debe ser
de 24 horas al dia.

En cualquier momento de la ejecucidn del contrato, el supervisor podra solicitar cambio del Ejecutivo de
Cuenta, si considera que no satisface los requerimientos necesarios para desarrollar adecuadamente el
objeto contratado.

2.3.3 CERTIFICADO DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO NACIONAL DE TURISMO

El oferente deberd presentar el correspondiente Certificado de Inscripcidon en el Registro Nacional de
Turismo expedido por la Direccion General del Turismo del Ministerio de Comercio, Industria y Turismo,
en el que conste que se encuentra inscrito en dicho registro, de conformidad con lo establecido en la
Ley 300 de 1996, su Decreto Reglamentario 504 de 1997 y la Ley 1101 de 2006, y en el evento en que el
registro actual venza antes de la terminacién del contrato, el proponente se obliga mediante
compromiso suscrito por el representante legal, a iniciar los tramites para su renovacién 30 dias antes
de su vencimiento. Este compromiso debera adjuntarse a la certificacion de Inscripcién en el Registro y
actualizacién del mismo.

Los documentos exigidos en el presente numeral no podrdn sustituirse por constancias que indiquen que
se encuentran en tramite, si este fuera el caso, se tomara la oferta como inhabilitada.

NOTA: El certificado debe estar vigente a la fecha de presentacidn de la oferta y mantenerse vigente
durante la suscripcién y ejecucién del contrato resultante del presente proceso de seleccién.

2.3.4 CERTIFICADO DE INSCRIPCION EN IATA Y ANATO
El proponente debera presentar la certificacion de inscripcidn vigente en la Asociacion Internacional de

Transporte Aéreo - IATA y en la Asociacion Nacional de Agencias de Viajes y Turismo — ANATO. Esta
licencia debe mantenerse vigente durante todo el periodo de ejecucién del contrato.
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2.3.5 CERTIFICACION DE VINCULO COMERCIALY BUEN MANEJO DE AEROLINEA.

El proponente deberd presentar como minimo las siguientes certificaciones de vinculo comercial:
AVIANCA, SATENA, LAN y COPA. Esta certificacién de vinculo comercial y buen manejo de aerolineas
nacionales e internacionales debera ser expedido por la respectiva aerolinea. En caso de que la
certificacidon contenga una calificacién como regular, mala o expresiones similares, no se tendra en
cuenta para acreditar el requisito. En consecuencia, para cumplir con este criterio habilitante, el
proponente deberd presentar las cuatro (4) certificaciones solicitadas.

2.3.6 CERTIFICACION DE LAS AEROLINEAS EN LA QUE CONSTE QUE NO HA SIDO SANCIONADO.

Se deben presentar certificaciones expedidas por las aerolineas nacionales que se relacionan a
continuacién, en la que conste que el oferente no ha sido sancionado con la suspension temporal o total
para la emision de tiquetes en el afno inmediatamente anterior, asi:

e Certificacién de AVIANCA.

e Certificacion de SATENA.

e Certificacion de AIRES - LAN.

e Certificacién de COPA AIRLINES

3 OFERTA

Se entienden por oferta, todos los ofrecimientos de orden técnico y econdmico que realice el
proponente en su propuesta, asi como aguellos que entregue para la obtencidn de puntaje.

Los proponentes al elaborar su oferta técnica y econdmica, deben tener en cuenta que deben
comprender y sujetarse a los términos, requisitos y condiciones contenidos en los términos de
referencia.

Presentada la oferta, y, durante la etapa de estudio de ofertas, el ICFES podra requerir aclaraciones. Las
respuestas no podran en ningln caso implicar mejora de la oferta o subsanacién de requisitos
calificables.

Si no se suministra la aclaracién o explicacidon solicitada, o si a pesar de haberse presentado se deduce
que el requerimiento no se satisface total o parcialmente, o su cumplimiento se sujeta a condicién, dicha
situacién se vera reflejada en el cumplimiento o incumplimiento de los requisitos contemplados en los
términos de referencia.

3.10FERTA TECNICA
El proponente deben tener en cuenta que la oferta técnica debe enmarcarse dentro de la estructura que

se detalla en el ANEXO TECNICO, documento que contiene las condiciones técnicas minimas que
deberan tener en cuenta los proponentes para la presentacién de sus ofertas y la ejecucién del contrato.
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3.20FERTA ECONOMICA

El proponente debe entregar su oferta econémica conforme al FORMATO 5 — FORMATO OFERTA
ECONOMICA debidamente suscrito por el representante legal o por la persona facultada para presentar
la propuesta y cumpliendo las siguientes condiciones:

1. El ICFES considera como oferta econdmica para efectos de evaluacién de la propuesta, el
porcentaje de descuento en tarifas netas? de tiquetes nacionales, consignado en el FORMATO 5
— FORMATO OFERTA ECONOMICA.

2. Los porcentajes y tarifas deberan ser expresados en valores absolutos, sin decimales.

3. El porcentaje de descuento en tarifas netas de tiquetes nacionales y las tarifas administrativas
nacionales e Internacionales, deben mantenerse en firme a partir de la presentaciéon de la
propuesta y una vez suscrito el contrato se mantendrdn fijas durante todo el tiempo de su
ejecucion.

4. En el formato sefialado es obligatorio diligenciar un valor mayor a cero (0), para el porcentaje
de descuento en tarifas netas de tiquetes nacionales y las tarifas Administrativas nacionales e
Internacional solicitadas, _En _caso de encontrarse casillas vacias, se entenderd como
descalificada la oferta.

5. En la ejecucién del contrato se aplicara la normatividad tributaria vigente, por lo que en caso de
gue no hayan sido contemplados los diferentes impuestos, tasas y demds costos directos e
indirectos al momento de presentar la oferta econdmica, el contratista debe asumir dicha
obligacion con cargo al valor del contrato y en consecuencia estard obligado a presentar la
respectiva factura o su documento equivalente, discriminando los valores a pagar por dichos
conceptos. Para todos los efectos legales, presupuestales y fiscales.

6. En relacidon con la facturacidon de impuestos y tasas durante la ejecucidn del contrato, el ICFES se
cefiird a las disposiciones legales vigentes. En caso de existir dudas en materia impositiva, el
ICFES hara las consultas a la DIAN a que haya lugar.

4  CRITERIOS DE SELECCION

Solo se consideraran para la evaluacidn, las propuestas que hayan acreditado el cumplimiento de las
condiciones habilitantes de capacidad juridica, financiera y requisitos técnicos.

La calificacion de las ofertas se hara sobre la base de 1000 puntos discriminados de acuerdo con los
siguientes factores:

FACTORES DE EVALUACION PUNTAJE POR FACTOR
4.1. Experiencia adicional a la minima requerida 200
para el proponente.
4.2. Pasajes gratis por volumen de ventas. 100

2 Tarifa antes de impuestos, tasas, IVA, valor del combustible y tarifa administrativa
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4.3. Puntos de atencidn en aeropuertos 200
nacionales e internacionales.
4.4. Oferta Econdmica. 300
4.5. Exoneracion de penalidades. 100
4.6. Estimulo a la Industria Colombiana. 100
TOTAL 1000 puntos

NOTA ACLARATORIA: En virtud del principio de igualdad y transparencia previsto en el articulo 3 del
Acuerdo 014 de 2011 —Manual de Contratacién del ICFES, que rige el presente proceso de seleccion, la
informacidn que pretenda el proponente hacer valer para propdsitos de obtencién de puntaje conforme
a los criterios antes definidos, debera allegarla con su propuesta. El ICFES no aceptard informacién que
sea presentada con posterioridad para propdsitos de asignacidon de puntaje. Lo anterior no es
impedimento para que el ICFES solicite las aclaraciones o verificaciones que considere pertinentes.

4.1EXPERIENCIA ADICIONAL A LA MiNIMA REQUERIDA PARA EL PROPONENTE (200 PUNTOS)

El proponente que relacione hasta dos (2) certificaciones de contratos, érdenes de servicio o relaciones
comerciales, adicionales a las minimas requeridas, y que cumplan con las condiciones establecidas en el
numeral 2.3.1 de los presentes términos de referencia, obtendrd hasta 200 puntos, conforme se detalla
a continuacion:

FACTORES DE CALIFICACION PUNTAIJE
Una (1) certificacién de contrato, orden de servicio o relacion comercial,| 100 puntos
adicional a las minimas requeridas y que cumpla con las condiciones
establecidas en el numeral 2.3.1.
Dos (2) certificaciones de contratos, ordenes de servicio o relaciones| 200 puntos
comerciales, adicionales a las minimas requeridas y que cumpla con las
condiciones establecidas en el numeral 2.3.1.
MAXIMO TOTAL 200 puntos

4.2. PASAIJES GRATIS POR VOLUMEN DE VENTAS. (100 PUNTOS)

Se otorgara el maximo puntaje de cien (100) puntos al proponente que ofrezca la mayor cantidad de
tiquetes aéreos nacionales, de forma gratuita por cada treinta millones de pesos facturados
(530.000.000), representados en pasajes aéreos de clases econdmica en la ruta a nivel nacional que el
ICFES solicite:
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No. DE PASAJES NACIONALES GRATUITOS POR
CADA TREINTA MILLONES DE PESOS PUNTAIJE
FACTURADOS ($30.000.000)
3 tiquetes o mas 100
2 tiquetes 50
1 tiquetes 20
MAXIMO PUNTAIJE 100 puntos

Los ofrecimientos que por este criterio realice el proponente, no generaran ningln costo adicional para
el ICFES.

El proponente debera diligenciar el FORMATO 3 — PASAJES GRATIS POR VOLUMEN DE VENTAS, suscrito
por el representante legal, en dénde debe relacionar la informacién solicitada; en caso de no adjuntar el
formato bajo las condiciones establecidas, se asignard un puntaje de cero (0).

4.3ATENCION PERSONALIZADA Y PREFERENCIAL EN AEROPUERTOS NACIONALES (200 PUNTOS)

El proponente que ponga a disposicion del ICFES, personal en los aeropuertos nacionales para prestar
asistencia y asesoria personalizada a los viajeros del ICFES y que apoye la prestacidon de servicios de
pasabordo anticipado, chequeo de equipaje y entrega de pasajes obtendra la siguiente puntuacion:

FACTORES DE EVALUACION PUNTAIJE POR FACTOR
20 0 mas puntos de atencién a nivel nacional 200
Entre 10 y 19 puntos de atencidon a nivel 100
nacional
Entre 5y 9 puntos de atencidn a nivel nacional 50
MAXIMO TOTAL 200 puntos

Para verificar la informacion suministrada, el proponente debe diligenciar el FORMATO 4 — PUNTOS DE
ATENCION EN AEROPUERTOS, suscrito por el representante legal, en dénde debe relacionar la
informacidn solicitada; en caso de no adjuntar el formato bajo las condiciones establecidas, se asignara
un puntaje de cero (0).

4.40FERTA ECONOMICA (300 PUNTOS)
La evaluacion econdmica se realizard sobre el porcentaje de descuento en la tarifa neta de tiquetes

Nacionales, consignado en el FORMATO 5 — FORMATO DE OFERTA ECONOMICA, vy se asignara el
puntaje de la siguiente forma:
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Obtendrd el maximo puntaje de 300 puntos, la oferta con el porcentaje de descuento mas alto y las
demas seran calificadas de forma proporcional y decreciente de acuerdo con la siguiente férmula:

P.P.E. = P.D.O.A. x 300
P.D.M.A

DONDE:

P.P.E. = Puntaje Propuesta Evaluada
P.D.0.A. =Porcentaje de descuento en la tarifa neta de tiquetes nacionales, de la oferta a evaluar
P.D.M.A.= Porcentaje mas alto de descuento en la tarifa neta de tiquetes nacionales.

4.5. EXONERACION DE PENALIDADES (100 PUNTOS)

Obtendra el mayor puntaje de 100 puntos el proponente que no genere cobros a la entidad por
concepto de penalidades por cambios en tiquetes expedidos en tarifa econdmica, siempre y cuando el
ICFES haya informado oportunamente y por lo tanto la penalidad le sea atribuible a la agencia. Para la
obtencién de puntaje en este criterio, el proponente debera diligenciar el FORMATO 6 — COMPROMISO
DE EXONERACION DE PENALIDADES, suscrito por el representante legal; en caso de no anexar dicho
documento a la oferta, no se asignara puntaje por este concepto.

4.6. APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL (100 PUNTOS)

Dando aplicabilidad al articulo 2 de la Ley 816 de 2003, se asignaran hasta un mdaximo de cien (100)
puntos al proponente que postule como ejecutivo de cuenta a una persona de origen colombiano, en
caso contrario el puntaje asignado serd cero (0). Para acreditar dicha informacion, el proponente debera
diligenciar el FORMATO 7- APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL. En caso de no entregarse el formato
solicitado, el ICFES podra inferir la informaciéon de otro documento que la contenga y haya sido
entregado junto a la propuesta, con el fin de asignar el puntaje correspondiente.

5 ORDEN DE ELEGIBILIDAD

El comité de evaluaciéon, una vez realizada la evaluacion y analizadas las observaciones presentadas por
los proponentes, procederd a establecer una lista de elegibles, de acuerdo con la calificacién obtenida
por cada proponente. En desarrollo de lo anterior el comité tendra en cuenta que:

e De presentarse un solo proponente, podra recomendar la adjudicacién del contrato a dicho
proponente, si considera que tal oferta se ajusta a las exigencias del pliego de condiciones y resulta
favorable para la entidad.

e Si son varios proponentes, asignard los puntajes obtenidos en los criterios de calificacion descritos,
conformando un orden de elegibilidad, ordenado de mayor a menor puntaje. La oferta que ocupe el
primer lugar en el orden de elegibilidad se considerara como la mas favorable y, en consecuencia se
recomendara que el proponente que la haya presentado sea el adjudicatario.
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6 CAUSALES DE RECHAZO
Son causales de rechazo de la oferta las siguientes:

1. Si la informacién que reporta la Contraloria General de la Republica como responsables fiscales o
la Procuraduria General de la Nacidn como sanciones disciplinarias, contienen anotacién de
responsable fiscal o de sanciones disciplinarias.

2. Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad y/o prohibicién para contratar, de conformidad con el Articulo 8 de la Ley 80 de
1993 en concordancia con el articulo 90 del Estatuto Anticorrupcion (Ley 1474 de 2011).

3. Cuando la propuesta presentada no cumpla con los requerimientos minimos establecidos en los
términos de referencias, sus anexos, formatos y adendas vigentes y no hubiere posibilidad de
saneamiento conforme a lo previsto en él mismo y en la ley.

4, Cuando la propuesta sea presentada por personas juridicamente incapaces para obligarse.

5. Cuando para este mismo proceso se presenten varias propuestas por el mismo proponente por si
o por interpuesta persona, o por los socios que integran la persona juridica, individualmente o a
través de un consorcio o unién temporal.

6. Cuando se compruebe que los documentos presentados por el proponente contienen informacion
imprecisa, inexacta o que de cualquier manera no corresponda a la realidad, que induzca a error a
la entidad, caso en el cual se iniciaran las acciones correspondientes, si a ello hubiere lugar.

7. Cuando la propuesta se presente en forma extemporanea.

8. Cuando el proponente presente su oferta con algun tipo de condicionamiento, en cualquiera de
los documentos de la propuesta.

9. Cuando el proponente dentro del término previsto en la solicitud que se realice, no responda al

requerimiento que haga la Entidad para subsanarla.

7  CRITERIOS PARA DIRIMIR EMPATES
En el evento en que dos o mas ofertas obtengan el mismo puntaje, el empate se dirime asi:
e Se elegira aquella que tenga el mayor puntaje en el criterio oferta econdmica.
e Sipersiste el empate se elegird aquella que tenga el mayor puntaje en el factor - exoneracion de

penalidades.
e Sipersiste el empate, se elegira la propuesta que se haya radicado primero en la fecha de cierre.

8 OFERTAS ALTERNATIVAS

No se tendran en cuenta propuestas alternativas.

9 ADJUDICACION
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Con base en el informe de evaluacidn y las recomendaciones del Comité, mediante acto administrativo
se notificard personalmente en los términos que se disponen en el Cddigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, la adjudicacién del contrato al proponente Unico o
ubicado en el primer lugar, seguin el caso y comunicara a los demas la decision.

Si éste se niega a suscribir el contrato o no lo hace dentro del término previsto, el ICFES podra declarar el
incumplimiento con el fin de hacer efectiva la garantia de seriedad de la oferta y quedard facultado para
contratar dentro de los dos (2) dias siguientes, con el proponente calificado en segundo lugar, siempre y
cuando su propuesta fuere favorable para la empresa. De no ser posible contratar con el segundo en el
orden de elegibilidad, el ICFES podra declarar el incumplimiento y quedara facultado para contratar con
el siguiente en el orden y asi sucesivamente hasta agotar la posibilidad de contratar con aquellos
proponentes cuyas propuestas hayan quedado habilitadas y sean favorables para el ICFES. De no ser
posible contratar con ningunos de los proponentes cuyas propuestas hayan quedado habilitadas y sean
favorables para el ICFES, se declararad fallido el proceso.

10 DECLARATORIA DE FALLIDO

El ICFES podra declarar fallido el presente proceso de seleccién directa cuando no reciba ninguna oferta
o cuando ninguna de las presentadas cumpla sea admisible o favorable de conformidad con los
requisitos y factores establecidos en los presentes términos de referencia, o cuando por negativa del
proponente adjudicatario o de los siguientes en el orden de elegibilidad, no sea posible suscribir el
contrato. Si esto sucede, el ICFES podrd contratar directamente los servicios requeridos sin necesidad de
adelantar un nuevo proceso de seleccién.

La decision correspondiente se adoptard mediante acto administrativo motivado, que se publicara en la
pagina web y se comunicard a los proponentes en la forma y términos indicados en el Cddigo de
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo para los actos administrativos de
caracter general.

11 CLAUSULAS CONTRACTUALES
11.1 GARANTIAS

Para la ejecucién del contrato y con el fin de avalar el cumplimiento de las obligaciones del presente
contrato, el CONTRATISTA deberd constituir la GARANTIA UNICA a favor del ICFES, expedida por una
compania de seguros autorizada para funcionar en Colombia o una garantia bancaria, que ampare los
riesgos y vigencias en los siguientes términos:

A. Cumplimiento general del contrato, por una suma igual al veinte por ciento (20%) del valor total del
contrato y con una vigencia minima igual al plazo de ejecucion del contrato y hasta la liquidacién del
mismo.

Este amparo debe cubrir al ICFES de los perjuicios derivados de: (a) el incumplimiento total o parcial del
contrato, cuando el incumplimiento es imputable al contratista; (b) el cumplimiento tardio o defectuoso
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del contrato, cuando el incumplimiento es imputable al contratista; (c) el pago del valor de las multas y
de la cldusula penal pecuniaria.

B. Calidad del servicio del contrato, por una suma igual al veinte por ciento (20%) del valor total del
contrato y con una vigencia minima igual al plazo de ejecucién del contrato y hasta la liquidacién del
mismo.

C. Pago de salarios y prestaciones sociales, por una suma igual al cinco por ciento (5%) del valor total del
contrato y con una vigencia igual al término de ejecucién del mismo y tres (3) afios mas.

Este amparo debe cubrir al ICFES de los perjuicios ocasionados por el incumplimiento de las obligaciones
del contratista derivadas de la contratacion del personal utilizado en el territorio nacional para la
ejecucioén del contrato amparado.

11.2 CESION DEL CONTRATO
El contratista no podra ceder el contrato, sin autorizacién previa del ICFES.
11.3 CONDICIONES DE PAGO

EL ICFES pagara al CONTRATISTA el valor del contrato, de acuerdo con los servicios efectivamente
prestados. La facturacion serd efectuada mensualmente. PARAGRAFO PRIMERO: Para efectos del pago,
ademads de la factura, EL CONTRATISTA debe presentar el informe de los tiquetes totalmente
diligenciado conforme al formato suministrado por el ICFES, la certificacion de recibo a satisfaccion
suscrita por el Supervisor del Contrato y el documento que acredite el pago de los aportes al Sistema de
Seguridad Social Integral y parafiscales. El pago se realizara siempre que se hayan presentado todos los
documentos requeridos; las demoras que se presenten por estos conceptos seran responsabilidad del
CONTRATISTA y no tendra por ello derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

11.4 PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo de ejecucidon del contrato serd de un (1) afio contado a partir de la suscripcion del acta de inicio,
previa expedicion del registro presupuestal y aprobacién de la pdliza correspondiente.

11.5 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

1. Cumplir con las condiciones técnicas, juridicas, econdmicas, financieras y comerciales presentadas en
la oferta.

2. Informar al ICFES sobre los convenios que posee el Contratista con otras agencias de viajes
nacionales, para efectos de la prestacion de servicios objeto del presente proceso contractual.

3. Enviar por correo electrdnico, dentro de las cuatro (4) horas siguientes al requerimiento que le haya
efectuado el ICFES, la confirmacion de la reservacion al correspondiente supervisor del contrato,
indicando el costo y la clase de pasaje reservado.

4. Efectuar las conexiones, reservaciones y confirmacién de sillas en todos los vuelos solicitados por el
Supervisor del Contrato, sin costo para el ICFES.
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5. Mantener el ejecutivo de cuenta presentado en su oferta, el cual serd responsable de la atencidn del
contrato con el ICFES, con disponibilidad permanente, aun en dias festivos.

6. Garantizar el revisado de tiquetes cuando asi sea requerido por el supervisor del contrato, con el
objeto de evitar el tramite de reembolsos y el pago de penalidades. La agencia se compromete a
informar al momento de generar la factura, la existencia de tiquetes por revision (tiquetes no utilizados
por razones internas ajenas a la agencia).

7. Tramitar inmediatamente y efectivamente las solicitudes de cambio en los itinerarios de los
funcionarios y/o contratistas tiqueteados por éste, sin exceder las tarifas establecidas y tramitar el
cambio antes de expedir tiquetes para no generar multas.

8. Negociar con las aerolineas las mejores condiciones tarifarias para la entidad, lo cual incluye la
asesoria para la suscripcion de convenios corporativos y el otorgamiento de millas redimibles en tiquetes
gratuitos, tanto para la entidad como para los empleados usuarios.

9. Disponer de personal para comunicacidn con el ICFES en el Aeropuerto el Dorado de la ciudad de
Bogota, asi como de una linea telefdénica, fax, linea celular.

10. El contratista deberd colaborar con los funcionarios y contratistas de la Entidad en la ubicacion de
equipajes extraviados, sin costo adicional y asistirlos en el embarque en los aeropuertos.

11. Presentar un informe mensual de todos los conceptos facturado durante la ejecucién del contrato,
por tipo de servicio (viajes nacionales, terrestres y/o fluviales y que contenga la informacidn basica de
numeros de facturas, ruta, nombre del pasajero, aerolinea, nimero de tiquete, clase utilizada, valor del
tiquete, impuestos, reembolsos efectuados, entre otros); por usuarios en orden alfabético, valor de los
pasajes adquiridos y reembolsos efectuados y estado de cuenta del contrato, sin perjuicio que para el
normal desarrollo del mismo, se convenga mediante acta suscrita por los supervisores de ambas partes
los procedimientos para una ejecucién y control éptimo del contrato.

12. Constituir a su costa y a favor del Instituto Colombiano para la Evaluacién de la Educacion - ICFES, la
garantia Unica expedida por una entidad bancaria o compaiiia de seguros legalmente establecida en el
pais, con los amparos indicados para tal efecto y realizar las modificaciones a la pdliza inicial las veces
gue se requiera en vigencia del contrato.

13. En los casos en que no sea posible expedir el tiquete electrdnico, se deberan entregar los tiquetes
fisicos en el lugar que indique el ICFES, sin costo adicional.

14. Contar minimo con una (1) sede legalmente establecida en la ciudad de Bogot3, D.C.

15. Informar durante la ejecucién del contrato al ICFES sobre: i) Las ofertas que realicen las aerolineas,
asi como el incremento o reduccion de las tarifas autorizadas, ii) Los planes e incentivos de las
aerolineas, a sus usuarios frecuentes; iii) Las nuevas reglamentaciones en materia de tasas
aeroportuarias, sobretasas e impuestos que afecten la tarifa aplicable a los tiquetes solicitados; iv) la
modificaciéon en las rutas, horarios o la autorizacion de nuevas aerolineas transportadoras; y v) las tarifas
hoteleras vigentes en las principales ciudades y los planes ofrecidos por las instituciones hoteleras para
los funcionarios de la entidad.

16. Aceptar la devolucidn de los pasajes no utilizados en rutas nacionales. Los tiquetes que no sean
utilizados seran e parte de pago para un nuevo tiquete, la diferencia entre el inicial y el nuevo tiquete
sera cancelado por el ICFES, previa revision.

17. Brindar alternativas de desplazamientos en los casos en que las aerolineas cancelen los vuelos
programados y los funcionarios tengan que desplazarse en el horario establecido en las reservas.

18. Ofrecer el servicio de pre-check in, en las ciudades que lo tengan establecido, ya sea directamente
por la agencia participante o a través de alianzas establecidas.

19. Pagar los impuestos y demas gastos que le correspondan con ocasién del contrato.
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20. Presentar oportunamente las facturas para los pagos e informes que le sean requeridos.

21. Atender en debida forma los reclamos y solicitudes que le efectie el ICFES y adoptar medidas
inmediatas para la correccion de fallas.

22. Acordar con el ICFES las modificaciones que por necesidades del servicio se establezcan, para tal
efecto las partes acordaran el término para que el CONTRATISTA adopte las medidas pertinentes.

23. Responder por todo acto, omisién o negligencia propia o de sus funcionarios, personal, empleados,
agentes, representantes y/o toda persona que, por cualquier causa, se encuentre o pudiere estar
vinculada a la prestacién de los servicios del contratista.

24. Contar y disponer, en todo momento con los recursos humanos suficientes, capacitados legal y
técnicamente para la prestacién de los servicios. Igualmente debera efectuar en forma inmediata, los
cambios en el personal contratado o sub-contratado cuya sustitucién, reasignacidon o remocién haya sido
solicitada por el ICFES.

25. Notificar, por escrito y en forma inmediata al ICFES cualquier retraso en la ejecucidn y desarrollo del
contrato, manifestando la causa y tiempo estimado de cumplimento.

26. Presentar para cada pago, los comprobantes de pago de seguridad social integral y parafiscales.

27. Cumplir con el Cédigo de Etica y Valores adoptado por el ICFES mediante resolucién 000141 del 21
de febrero de 2013.

28. Suscribir el acta de inicio del contrato.

11.6 OBLIGACIONES DEL ICFES

1. Dar la orden de inicio de ejecucion del contrato inmediatamente una vez cumplidos los requisitos de
perfeccionamiento y legalizacién del mismo.

2. Coordinar con el Contratista las instrucciones necesarias para la ejecucion de los servicios
contratados de manera agil y oportuna.

3. Ordenar la expedicidon de tiquetes aéreos por correo electrénico y confirmacion telefénica. Estos
seran la prueba que garantice el cumplimiento de las obligaciones contratadas.

4. Revisar y verificar el cumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista, para tramitar el
respectivo pago.

5. Expedir previa verificacién de cumplimiento de los requisitos de Ley, la constancia de recibido a
satisfaccion por parte del Supervisor del contrato y con el apoyo técnico a cargo, una vez ejecutado
el cumplimiento del objeto contratado.

6. Facilitar informacién necesaria y suficiente para desarrollar el objeto del contrato en los tiempos y
en la forma prevista.

7. Velar por el estricto cumplimiento del objeto contractual y de las obligaciones suscritas.

8. Brindar apoyo y solucionar las inquietudes que se presenten en la ejecucién del contrato

11.7 CLAUSULA PENAL

Las partes acuerdan que en caso de incumplimiento parcial o definitivo de las obligaciones a cargo del
contratista, el ICFES podra hacer efectiva la clausula penal pecuniaria por un monto equivalente al veinte
(20%) del valor del contrato, como estimacién anticipada y parcial de perjuicios que se le causen, sin
perjuicio del derecho a obtener del contratista el pago de la indemnizacion correspondiente de los
demas perjuicios sufridos. Las partes en caso de incumplimiento, solucionaran el conflicto de mutuo
acuerdo, en el evento de no llegar a un arreglo se iniciardn las acciones legales a que haya lugar.
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PARAGRAFO PRIMERO: Las partes acuerden que la pena puede acumularse con cualquiera otra forma
de indemnizacidn, en los términos del articulo 1600 del Cddigo Civil.

11.8 CLAUSULA PENAL DE APREMIO

En caso de retardo en el cumplimiento del contrato o de las obligaciones relacionadas con ocasién de la
ejecucion del mismo a cargo del CONTRATISTA, dara origen al pago de sumas sucesivas diarias
equivalentes al cero uno por ciento (0.1%) del valor total del contrato por cada dia de retardo sin
exceder el diez por ciento (10%) del valor total del contrato, previa aplicacién del debido proceso
definido en el paragrafo segundo de la presente clausula y acorde con las estipulaciones contractuales.
PARAGRAFO PRIMERO: Para efectos de la aplicacién de la cldusula penal de apremio, el supervisor del
contrato verificard el cumplimiento de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA, de acuerdo con lo
sefialado en el presente contrato. PARAGRAFO SEGUNDO: Para exigir el pago de la cldusula penal de
apremio se tendrd en cuenta el siguiente procedimiento: El ICFES avisara por escrito al contratista del
retardo evidenciado dentro de los siguientes tres (3) dias calendario. El CONTRATISTA dispondra de un
plazo de hasta tres (3) dias calendario siguientes al recibo del aviso para presentar al ICFES los
argumentos del retardo y los soportes conducentes y pertinentes que lo justifiquen; con los cuales
buscardn un acuerdo entre ellas, en caso de no llegar a ninglin acuerdo se iniciaran las acciones legales a
gue haya lugar.
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12 FORMATOS

12.1 FORMATO 1 - CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA
Ciudad y Fecha

Sefiores
INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION - ICFES
Bogota, DC.

Referencia: SELECCION DIRECTA ICFES SD -011- 2014
Respetados sefiores:

El suscrito: (nombre del proponente), identificado con cedula de ciudadania No. (Numero) expedida en
(ciudad), actuando (en nombre propio o) (como representante legal de (nombre de la empresa o de la
unién temporal o consorcio), con NIT. No. (ndmero), de acuerdo con los requisitos exigidos en el Pliego de
condiciones, presentamos la siguiente propuesta técnico-econémica y en caso de que nos sea aceptada por
LA ENTIDAD, nos comprometemos en suscribir el respectivo contrato para ejecutar en su totalidad los
actividades de acuerdo a las condiciones exigidas, por lo cual declaramos:

a.Que esta oferta y el contrato que llegare a celebrarse, compromete a los firmantes de ésta carta
en las calidades presentadas, y que nos declaramos iddneos juridica, técnica y financieramente
para ejecutar el objeto de la presente Seleccion.

b.Que hemos leido y estudiado el manual de contratacién del ICFES, los Pliegos de condiciones, los
anexos, formatos y la minuta del contrato, por lo cual aceptamos todas las condiciones contenidas
en ellos, tanto para la presentacién de la propuesta como para la ejecucién del contrato.

c.Que no nos encontramos incursos en alguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad,
prohibicion o conflicto de intereses para ofertar y/o contratar, consagradas en las disposiciones
contenidas en los articulos 8° y 9° de la Ley 80 de 1993, en el articulo 4° del Decreto 679 de 1994 y
en las demas disposiciones constitucionales y legales vigentes sobre la materia.

d.Que ninguna sociedad ni persona distintas a los abajo firmantes, tiene interés comercial en esta
oferta ni el probable contrato que se celebre.

e.Que sus directivos y las personas que ejecutaran los servicios contratados, no se encuentran
incursos en conflicto de interés, y en el evento en que se presente cualquier circunstancia de ese
tipo, solicitaran al ordenador del gasto o su delegado, que se decida si puede continuar en el
proceso de seleccion.
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f. Que el término de validez de la oferta es de noventa (90) dias, contados a partir del cierre de la
presente Invitacion.

g.Que en todas las actuaciones obraré con la transparencia y buena fe que la Constitucion Politica y
las leyes consagran.

h.Que autorizamos a LA ENTIDAD para verificar toda la informacién incluida en esta propuesta.
OTRAS DECLARACIONES:
XXXXXX

Atentamente,

Nombre o Razdn Social del Proponente
NIT

Nombre del Representante Legal

C.C

Direccién

Nombre de la persona contacto durante
el proceso de seleccidn

Teléfonos

Fax

Ciudad

email

(Nombre y firma del Representante Legal)
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12.2 FORMATO 2A - MODELO DE LA CARTA DE INFORMACION DE CONSORCIO

Ciudad y Fecha

Sefiores
INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION -ICFES
Bogota, D.C.

Referencia: SELECCION DIRECTA ICFES SD -011- 2014

Los suscritos, (nombre del Representante Legal) y (nombre
del Representante Legal), debidamente autorizados para actuar en nombre y representacién de
(nombre o razoén social del integrante) y
(nombre o razodn social del integrante), respectivamente, manifestamos por este documento, que hemos
convenido asociarnos en Consorcio, para participar en la Convocatoria de la referencia cuyo objeto es
, Yy por lo tanto, expresamos lo siguiente:

1. Laduracidn de este Consorcio serd igual al término de la ejecucidn y liquidacién del contrato y un
(1) afio mas.

2. El Consorcio esta integrado por:

NOMBRE PARTICIPACION
(%) (1)

(1) El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de participacion de los integrantes,
debe ser igual al 100%.

3. El Consorcio se denomina CONSORCIO

4. Laresponsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria.

5. Los integrantes del Consorcio se comprometen a no realizar modificacién del acuerdo o convenio,
sin el consentimiento previo del ICFES.

6. Los integrantes del Consorcio manifiestan que conocen y aceptan los términos del presente Pliego y

responden solidariamente por la veracidad de la informacidn, las demas manifestaciones incluidas
en los documentos y por el cumplimiento total de la propuesta y del objeto contratado.
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7. Ninguno de los integrantes del Consorcio se encuentran inhabilitados o tiene incompatibilidades
para contratar con el ICFES.

8. El representante del Consorcio es (indicar el nombre),
identificado con C. C. No. de , quien estad expresamente
facultado para firmar, presentar la oferta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicacién del
contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de su
ejecucién y liquidacion, con amplias y suficientes facultades.

9. Lasede del Consorcio es:
Direccién de correo
Direccién electrdnica
Teléfono
Telefax
Correo Electrénico
Ciudad

En constancia, se firma en , alos dias del mes de de 200__. (Fecha anterior
al cierre de la presente Convocatoria)

(Nombre y firma del Representante Legal
De cada uno de los integrantes)

(Nombre y firma del Representante del Consorcio)
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12.3 FORMATO 2B - MODELO DE LA CARTA DE INFORMACION DE UNION TEMPORAL
Ciudad y Fecha

Sefiores
INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION -ICFES
Bogot4, D.C.

Referencia: SELECCION DIRECTA ICFES SD -011- 2014

Los suscritos, (nombre del Representante Legal) y (nombre
del Representante Legal), debidamente autorizados para actuar en nombre y representacién de
(nombre o razén social del integrante) y
(nombre o razon social del integrante), respectivamente, manifestamos por este documento, que hemos
convenido asociarnos en Unién Temporal para participar en la Proceso de seleccidon de la referencia,
cuyo objeto es , Y por lo tanto, expresamos lo
siguiente:

1. Laduracion de la Unién Temporal serd igual al término de ejecucion y liquidacion del contrato y
un (1) afio mas.

2. La Unidn Temporal esta integrada por:

NOMBRE TERMINOS Y EXTENSION COMPROMISO
DE PARTICIPACION EN LA (%) @
EJECUCION DEL CONTRATO @

() Discriminar y detallar las funciones y la extensién para cada uno de los integrantes.
2 E| total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los integrantes,
debe ser igual al 100%.

1. La Unién Temporal se denomina UNION TEMPORAL

2. Laresponsabilidad de los integrantes de la Uniédn Temporal es solidaria.

3. Elrepresentante de la Unidn Temporal es (indicar el nombre),
identificado con la cédula de ciudadania No. , de , quien esta expresamente
facultado para firmar y presentar la oferta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicacién del
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contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de su
ejecucién y liquidacion, con amplias y suficientes facultades.

4. Losintegrantes de la Unidn Temporal se comprometen a no realizar modificacién del acuerdo o
convenio, sin el consentimiento previo del ICFES.

5. Los integrantes de la Unidon Temporal manifiestan que conocen y aceptan los términos del
presente Pliego y responde solidariamente por la veracidad de la informacidn, las demas
manifestaciones incluidas en los documentos y por el cumplimiento total de la propuesta y del
objeto contratado.

6. Ninguno de los integrantes de la Unidn Temporal se encuentran inhabilitados o tiene
incompatibilidades para contratar con el ICFES.

7. Lasede de la Union Temporal es:
Direccién de correo

Direccién electrdnica

Teléfono

Telefax

Correo Electrénico

Ciudad

En constancia, se firma en ,alos dias del mes de de 200 .
(Fecha anterior a la fecha de cierre de la presente Convocatoria)

(Nombre y firma del Representante Legal
de cada uno de los integrantes)

(Nombre y firma del Representante
de la Unién Temporal)
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12.4 FORMATO 3 - PASAJES GRATIS POR VOLUMEN DE VENTAS

Ciudad y Fecha

Sefores
INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION -ICFES
Bogot3d, D.C.

Referencia: SELECCION DIRECTA ICFES SD -011- 2014

El suscrito, (nombre del Representante Legal), debidamente
autorizado y facultado para actuar en nombre y representacion de
(nombre o razén social del proponente), manifiesta mediante este documento, que con esta propuesta
se ofrece de forma gratuita la siguiente cantidad de pasajes aéreos en clase econdmica, en la ruta a nivel
nacional que el ICFES solicite, por cada treinta millones de pesos facturados ($30.000.000), esto con el
fin de acreditar la informacién para la obtencidon de puntaje en el criterio de seleccidon “4.2. PASAJES
GRATIS POR VOLUMEN DE VENTAS”:

En constancia de lo anterior firma,

(Nombre y firma del Representante Legal)
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12.5 FORMATO 4 — PUNTOS DE ATENCION EN AEROPUERTOS
Ciudad y Fecha

Sefiores
INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION -ICFES
Bogot4, D.C.

Referencia: SELECCION DIRECTA ICFES SD — 11 - 2014

El suscrito, (nombre del Representante Legal), debidamente
autorizado y facultado para actuar en nombre y representacion de
(nombre o razdn social del proponente), manifiesta mediante este documento, que los siguientes son los
puntos de atencién en Aeropuertos nacionales con los que cuenta el proponente, a la fecha de
presentacién de esta propuesta, con el fin de acreditar la informacién para la obtencién de puntaje en el
criterio de seleccién “4.3. PUNTOS DE ATENCION EN AEROPUERTOS NACIONALES”:

PUNTOS DE ATENCION EN AEROPUERTOS - NACIONALES

En constancia de lo anterior firma,

(Nombre y firma del Representante Legal)
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12.6 FORMATO 5- OFERTA ECONOMICA

(VER ARCHIVO ADJUNTO EN EXCEL)
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12.7 FORMATO 6 — COMPROMISO DE EXONERACION DE PENALIDADES
Ciudad y Fecha

Sefiores
INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION -ICFES
Bogot4, D.C.

Referencia: SELECCION DIRECTA ICFES SD -011 - 2014

El suscrito, (nombre del Representante Legal),
debidamente autorizado y facultado para actuar en nombre vy representacion de
(nombre o razén social del proponente), se compromete mediante este
documento, a exonerar al ICFES por concepto de penalidades por cambios en tiquetes expedidos en
tarifa econdmica, siempre y cuando el ICFES haya informado oportunamente y por lo tanto la penalidad
le sea atribuible a la agencia, esto con el fin de acreditar la informacion para la obtencidn de puntaje en
el criterio de seleccidn “4.5. EXONERACION DE PENALIDADES”:

En constancia firma,

(Nombre y firma del Representante Legal)
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12.8 FORMATO 7 - APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL

A continuacién marque con un X la casilla segiin corresponda:

Nacionalidad del ejecutivo de cuenta

En constancia firma,

(Nombre y firma del Representante Legal)
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13 ANEXOS

13.1 ANEXO TECNICO

(VER ARCHIVO ADJUNTO EN PDF)
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13.2 TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE RIESGOS.

1 ECONOMICO Mora en los pagos. BAJA BAJO ICFES

Variacién en los precios de los tiquetes

2 ECONOMICO s ALTO BAJO ICFES
antes de la orden de emisidn.
Variacidn o fluctuacion en tasas de interés,

3 FINANCIERO | [RM Y IATA, que afecten los flujos del MEDIO MEDIO CONTRATISTA
contratista.
Incumplimiento de lo establecido en el

4 OPERATIVO anexo técnico en cuanto a funciones a MEDIO ALTO CONTRATISTA

realizar.

Variacién en la legislacion tributaria con la
creacion de nuevos impuestos que MEDIO

5 REGULATORIO . . L.
impacten la ejecucién del contrato.

MEDIO CONTRATISTA
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