{c % INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION ICFES
INVITACION DIRECTA A PRESENTAR OFERTA

IDENTIFICACION DE LA INVITACION FECHA DE INVITACION 24/01/2013

Bogota D.C

Sefior (a)

HERNANDEZ SANCHEZ DIANA CAROLINA
CR 16 53A 31

Tel: 2497629

La Ciudad

Cordial Saludo,

El Instituto Colombiano para la Evaluacion de la Educacion - ICFES, lo invita a presentar oferta dentro del proceso de la referencia, conforme los siguientes
requerimientos:

OBJETO

Apoyar a la OAJ en la administracion de las actividades de seguimiento del sistema de gestion de calidad y de las herramientas, bases de datos y demas mecanismos
de control

CONDICIONES GENERALES DE PARTICIPACION

Las condiciones de participacion se encuentran contenidas en los terminos de referencia y en la requisicion que se adjuntan a la presente invitacion, 6 pueden ser
consultados en el link:  http://www.icfes.gov.co/. En el caso de que el adjudicatario sea persona natural y el contrato a suscribir sea de prestacion
de servicios personales, debera diligenciar la hoja de viday la declaracién de bienes y rentas, a través del sistema dispuesto por el SIGEP, conforme alo
dispuesto en el decreto 2842 de 2010, antes de suscribir contrato.

GARANTIAS

Las garantias que deben constituirse a favor del ICFES son:

Para amparar la ejecucion del contrato:

GARANTIA DE CUMPLIMIENTO: __10__ % del valor del contrato y una vigencia igual al plazo del contratoy __ 4 meses mas.

CONSULTA DE TERMINOS DE REFERENCIA:

Los términos de referencia se encuentran adjuntos a la presente invitacién, 6 pueden ser consultados en el link: http://www.icfes.gov.co/

LUGAR DE PRESENTACION DE LA OFERTA:

Subdireccion de Abastecimiento y Servicios Generales

PLAZO PARA PRESENTAR LA OFERTA:

Hasta el 25 de enero de 2013

COMUNICACIONES:

Cualquier inquietud por favor comunicarse al correo electronico adizquierdo@icfes.gov.co 6 en la CALLE 17 NO. 3-40 tel: 3387338 Ext. 1116

Atentamente,

ORIGINAL FIRMADO

ADRIANA GIL GONZALEZ )
ORDENADOR DEL GASTO Proyecto: ADRIANA DIAZ IZQUIERDO
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REQUISICION
,,,,,
Requisicion No 124 Fecha Solicdud 11012013
Tipo de Operacion 1305 SOLICITUD DE REQUISICION
Sucursal o SEDE PPAL CALLE 17 No 3-40
Dascripoaion ACTIVIDADES JURIDICAS
DETALLE REQUISICION
CTUSTIFICACTON

La Ohcina Asesora juridica en desamolio del giro ordinario de sus funciones misionales debe procurar v aplicar gue estas aclividades estén inlegradas vy acordes
con el sistema de gestion de calidad del ICFES, razdn por la cual, es de importancia su mejoramiento continuo para atemder de manera cpbima los requenmientos
tanto internos y externcs de la OAJ. Aunado lo anterior, esta oficina liene previsto ka implementacion de nuevos procedimientos y aclualizacion de los existenles,
coma respuesta a las mejoras encontradas en la aclividad juridica en el ano 2012, y su vez, reforzar los mecanismos de controd de la gestion de la oficing, con el
fin de eslar preparados para el proceso de  regertificacion de calidad del ICFES  prevists a mediades del presente afe.

De la misma manera, a raiz del incremento del GWhimo aio de las actuaciones administretivas sancionatorias, y del  nuevo procedimiento previsto para su rémile,
Implicd  mayor movimianto de las bases de dalos de las achividades que conforman las acluariones, tareas que generan gran cantidad de informacion que debe
sar administrada y registrada de manesa adecuada, al igual que las demds aclvidades judiciales v soliciludes, con el fin de faciilar la generacion de  repories, la
atencion oportuna a los requermentos, ¥y en general con la orgenizacion documental de la oficing, tanto en lo relalive a la comespondencia recibida, como a la
que debe despacharse, a traves de los sislemas de corespondencia de la enbidad

Conforme lo axpuasto, s@ hace necesane conlar con un profesional gue apoye las aclividades descrilas, maxime si se tene en cuenla gue en la planta de
perscnal del ICFES no existe personal profesional suficente para apoyar con las lareas enunciadas, y mucho menos persanal en la Qficinag Asesora Juridica,
toda ver que asld conformada en su lotalidad por  profesionzles en el area del derecho, cuyo perfil no se ajusta al reguerimiento senalado y por tanto carecen de
los adecuadas conocimientos y hatwidades

OBJETO A CONTRATAR Frestar los servicios profesionales para apovar a le OAJ en la administracion de ias actividades
de seguimiento del sistema de geslion de calidad y de las herrameenias, bases de datos v deméas
mecanismos de cantrol de las taress a cargo de la Oficna, de conformidad con los
requenmientos del supervisor del contrato

ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN /O SERVICICO  El Insbluto requiere un profesional en Ingenera Indusirial, Administracion Publica o
Adminisiracion  de Empresas y con  experiencia laboral minima de Un (1) afho, relacionado con
el sequimienlo y sseguramiento del sistema de gestidn de calidad, analisis de indicadores de
geshion, y admimsiracidn de bases de dalos-

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 1 Apoyar en el seguimiento y control del sistema de gestion de calidad respecto de los
procesos a carge de la Qficing Asesora Juridica
2 Analizar los indicadores de gestion de la OAJ, sugerir las medilicaciones pertinentes e
implementar los cambics aprobados por el supenvisor del contrato
3 Hacer seguimiento en la Medicion de indicadores de la Oficing y registrar sus variables
4. Administrar la informacién contenida en las bases de datos de la 0AJ que se llevan como
heframienta de control. para las Acciones de Tulela, Actuaciones Adminisiralivas y Procesos
Judiciales, y apoyar el registro cuando lo requiera el supenvisor del conlrato
5  Generar los repories que se le requieran,
6. Apoyar en el maneje de programas de administracién da dales (Microsolt Office; Excel y
Accass) de la Oficina Asesora Juridica
7. Manejar el sistema de correspondencia recibida, como la que debe despacharse, a lraves
de los sistemas de correspondencla de la entidad.
8 Controlar y administrar el sistema de archivo de la OAJ, conforme Jas tablas de retencion
documenltal y las orenlaciones dal supervisor del contrato.
9 Apovar en la solicited o consecucion de los requedmientos operatives o logisticos para la
0ald
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REQUISICION
IDENTIFICACION, VALORACION, DISTRIBUCION Elnesgo de incumplimienta se miligara a través de las clausulas de muilas por ncumplimieno
RIESGOS pues dada la experencia con el conlralista, no se considera necesano exigir garantia Unics de
cumplimiento,
SUPERVISOR Martha Duarta de Buccheim
OBLIGACIONES DEL ICFES 1. Impartir instrucciones para la ejecucion de los servicios contralados,

2. Suministrar al conlratista la informacién necesana para ¢ cabal desarrollo del abjeto,
siempre y cuando la misma se encuentre a su alcance y na le coresponda como obligacitn al
conlratista.

3. Faciinar los espacios fisicos, los equipos ¥ los elementos para @ cumplimiento el objeto
confractual, cuandao a ello hubiers lugar.

4. Velar por el estricto cumplimiento del objeto cantractual, ejercienda la supervision del
contrato.

5. Recibir y avalar los informes y los documentos objeto de la prestacion del servicio a plens
satisfaccian.

6. Pagar cumplidamenie los valores pacladas como contraprestacion de los servicios
contratados; previo recibo a satisfaccidn por parte del suparvisor

ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL La Ing Diana Carglina Hemandez Sanchez, es ingeniera industrial Wulada, cuenta con
CONTRATO experiencia laboral de mas de tres afios como asislente de calidad en procesos de cerificacion
analisis de indicadores, seguimiento y control de producto no conforme, levanlamienio y
elaboracion de procedimientos, auditorias internas, y manejo de herramientas olimaticas (Ward,
w Excel, Power Poinl Visio). y demas con experiencia profesicnal especifica en administracion de
infarmacion y mejoramiento de los procesos de gestion de calidad,
ANALISIS VALOR: Con el fin de delerminar el valor de la contralacidn se fuve en cuenta ios
costos generakes reconocidos en el mercado laboral por los profesionales requendos: & nivel da
expenencia necesaria y la responsabilidad que implica &l mansjo y la operatividad de las
actividades a desarrollar.
Para la determinacion especifica de los coslos del presente contralo, también se luvo en cuenia
la Circular ICFES No. 01 de 2013, gue establece los parametros @ remuneracion de los
cantratisias por los servickos profesionales, v que se han establecido de conformidad con los
reconacidas en el mercado,
El pago mensual sera de $3 000000 por lo que el valor del contrato sera de $28. 500 000, sin
embarga el compromiso presupuestal debe realizarse por $29 184 000 para cubrir ed 2, 4% de wa
autorretenido.

FORMA DE PAGO Un primer paga por valor de $1.500.000, confra la entrega de los siguientes productos:
a. Informe ded Plan de Accion de la Oficing Asesora Juridica del uitimo timestre del afo 2012
b. Proyecto del diagrama de archivo de documentos tanto fisicos como los documentos
electrénicos de la carpeta compartida de la DA
¢. Reporte de la aclualizacion de los documentos recibidos y asignadas en la OAJ en &l Masier
Documental del ICFES del mes de energ.
Los productos deberan ser entregados al 31 de enero de 2013,
Los siguientes pagos en mensualidades vencidas de $3.000 000 cada una & proporcional a los
dias de servicio prestado, conforme el plaze de gjecucitn del conlrato y previa entrega de un

informe de actividades
PLAXD DE EJECUCION Hasta el 31 de Oclubre de 2013
Entrega
Cantidad Precio No No
Solicitada ; . i
Producto Nombre Mercado Total |EMrega | Di8s  |oantdad |Fecha  |Saido
211110011 Actvidades juridicas 1 28 500.600] 28 500.000 1 250 1] 1808201 0
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BESPONSABLES
FrCRETRLT RETTSLT TPROBL
Nambre Namtire Nombre Nambire
ANA CAROLINA VERGEL CASANOVA MARTHA DUARTE DE B ADRIANA GIL GONZALEZ
<1
Firgna Firma Firma
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