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1. CONDICIONES GENERALES
1.1. OBIJETO

Prestacién del servicio de avallo de renta de las oficinas ubicadas en el Edificio Angel de
propiedad del ICFES, de acuerdo con las especificaciones dadas por la entidad.

1.2. MODALIDAD DE SELECCION

El presente procedimiento se realizard bajo la modalidad de Seleccién Directa. Los fundamentos
de esta modalidad son los dispuestos por el articulo 15, numeral 2 del Manual de Contratacidn del
ICFES™.

1.3.  REGIMEN JURIDICO APLICABLE

Los contratos’ que deba celebrar y otorgar el ICFES como empresa estatal de naturaleza especial,
en desarrollo de su objeto, se sujetaran a las disposiciones del derecho privado, a lo dispuesto en
su manual de contratacion y en estos términos de referencia. En consecuencia, a la contratacion
de la empresa le son aplicables las disposiciones comerciales y civiles pertinentes.

De conformidad con el Manual de Contratacién del ICFES, las invitaciones a presentar
ofrecimiento no obligan al ICFES a celebrar el contrato correspondiente.

1.4. REGIMEN DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES Y PROHIBICIONES PARA
PARTICIPAR

En virtud de lo dispuesto en el articulo 13 de la ley 1150 de 2007, pueden participar en la presente
convocatoria publica quienes no se encuentran incursos en las causales de inhabilidad e
incompatibilidad contenidas en el articulo 8° de la ley 80 de 1993 y demas normas legales que
disponen sobre la materia. La ocurrencia de una causal durante el presente procedimiento de
convocatoria publica debe ser comunicada por el proponente, al dia siguiente a la fecha en que se
tenga conocimiento de la misma.

1.5. OBSERVACIONES

Las observaciones que tengan los proponentes deberan ser enviadas al correo electrénico
cmoya@icfes.gov.co diligenciando el Formato No. 3.

1.6. PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO

! Acuerdo No. 0014 de agosto de 2011
2 De conformidad con lo dispuesto en el articulo 12 de la ley 1324 de 2009 y el articulo 13 y 14 de la Ley 1150 de 2007
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El presupuesto oficial estimado para este proceso de seleccidn, es hasta por la suma de CINCO
MILLONES TRESCIENTOS SESENTA Y SIETE MIL NOVECIENTOS PESOS ($5.367.900.00) MONEDA
CORRIENTE incluido IVA, retenciones, impuestos, tasas, contribuciones y todo costo directo e
indirecto que la ejecucion conlleve.

De acuerdo con lo anterior, el presupuesto oficial para presentar la oferta econémica, antes de IVA
es hasta por la suma de CUATRO MILLONES SEISCIENTOS VEINTISIETE MIL QUINIENTOS PESOS
($4.627.500.00) MONEDA CORRIENTE.

El presupuesto se encuentra amparado con certificado de disponibilidad presupuestal No. 887 del
4 de julio de 2012, expedido por el responsable del presupuesto de la Entidad.

NOTA: Los proponentes no podrdn exceder en su oferta el presupuesto oficial indicado en este
numeral.

1.7. PRESENTACION Y RECEPCION DE OFERTAS

Las ofertas se deben presentar en sobre cerrado, foliada, en original y una copia con la siguiente
informacién:

ICFES- SD — 035-2012

Subdireccion de Abastecimiento y Servicios Generales ICFES
Calle. 17 No. 3-40 piso 2
Bogota D.C.
Contiene: Original ( ) folios
Copia ( ) folios

PROPONENTE:
(indicar el nombre del proponente)

Una vez presentada la oferta, no se aceptara a ningln proponente, realizar variacién alguna en sus
términos, ni la presentacién de documentos o informacion adicional, lo cual no obsta para que el
ICFES pueda solicitar las aclaraciones que considere necesarias.

La recepcién de las ofertas se harda en las instalaciones del ICFES, Calle 17 No. 3-40,
correspondencia, unidad Atencidn al Ciudadano.

Llegada la hora establecida para la recepcion de ofertas, se levantara un acta en la que conste el
nombre de los oferentes que presentaron ofertas y el de sus representantes, asi como, cualquier
otra circunstancia que resulte relevante.

La hora valida de recepcién de las propuestas sera aquella que conste en el sticker de radicacion
del sistema de correspondencia del ICFES, el cual opera bajo hora legal colombiana. Por lo
anterior, se recomienda a los proponentes llegar con suficiente anticipacién y prever el tiempo
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gue puede tomar su radicacién, en especial prever asuntos como filas y tiempo de registro de la
informacidn al sistema.

1.8. CRONOGRAMA

El presente proceso de seleccidén tendrd el siguiente cronograma:

ACTIVIDAD FECHA Y HORA LUGAR
Invitacion 16/07/2012 Pagina web
www.icfes.gov.co
Publicacién Términos de Referencia 16/07/2012 Pagma web
www.icfes.gov.co
Oficina de Correspondencia-
., Hasta el 23-07-2012 a las 4:00 Unidad Atencién al
Recepcién de Ofertas . . .
pm Ciudadano. Primer Piso (al
lado de la entrada principal).
Publicacién evaluacion 25/07/2012 Pagina web
www.icfes.gov.co
Seleccién y Adjudicacion 26/07/2012 Pagina web:

www.icfes.gov.co
NOTA: Solamente adquieren el derecho a la verificacidn de las Condiciones minimas exigidas en los
presentes términos de referencia y, en caso de cumplirlas, a la evaluacién de su oferta técnica y econdmica,
aquellos proponentes que a la fecha y hora de cierre hayan radicado su Propuesta.

2. ESPECIFICACIONES TECNICAS
2.1. CONDICIONES MiNIMAS DE PRESTACION DEL SERVICIO
2.1.1. SERVICIO A CONTRATAR

El servicio a contratar es el avalio de renta de las oficinas ubicadas en el Edificio Angel de
propiedad del ICFES.

2.1.2. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL SERVICIO
La propuesta técnica de los participantes debera detallar la metodologia para realizar el avalio de
renta conforme a lo requerido en el documento de Anexo Técnico y Oferta Econdmica, el cual

forma parte integral de los presentes términos de referencia.

En caso de que el oferente incluya valores agregados para el ICFES, adicional a lo contenido en los
requerimientos técnicos, debera detallarlos en la oferta técnica, con el fin ser calificados.

3. REQUISITOS DE PARTICIPACION
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3.1. PARTICIPANTES

Podran participar en el presente proceso las personas naturales o juridicas invitadas,
individualmente o asociadas. Las personas juridicas deben tener una duracién minima igual al
plazo del contrato y un (1) afio mas. La duracidn del consorcio o la unién temporal, asi como las de
sus sociedades integrantes, no podra ser inferior al plazo del Contrato y un (1) afio mas.

En el caso de las formas asociativas, uniones temporales y consorcios, estas deben haberse
conformado antes de la fecha de presentacién de la propuesta

3.2 DOCUMENTOS HABILITANTES QUE SE DEBEN ANEXAR CON LA OFERTA

Recibidas las ofertas, el ICFES, designard un comité de evaluacién encargado de verificar el
cumplimiento de los requisitos de participacién exigidos en el presente numeral y cotejard los
ofrecimientos recibidos.

3.2.1 DOCUMENTOS DE VERIFICACION DE REQUISITOS JURIDICOS

El proponente debera presentar el Formato 1 - Carta de Presentacion firmada por el oferente
persona natural o por el Representante Legal si es persona juridica, o por el representante de la
forma de asociacién.

Nota: En la carta de presentacién se debe indicar el nombre de la persona que va a tener a cargo y
bajo su responsabilidad el presente proceso, indicando, los datos de contacto.

La presentacion de la oferta deberd estar acompafiada de una garantia de seriedad de la
propuesta, que ampare a la empresa de los perjuicios derivados de la: 1) no suscripcién del
contrato sin justa causa, II) no ampliacidn de la vigencia de la garantia, en caso de prérroga o
cualquier otro pacto que implique modificaciones en el plazo para adjudicar o suscribir el contrato;
lll) el no otorgamiento de la garantia de cumplimiento; IV) el retiro de la oferta después de
vencido el término fijado para la presentacién de ofertas.

Contenido:

Asegurado / Beneficiario: INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION,
ICFES NIT 860.024.301-6.

Cuantia: DIEZ POR CIENTO (10%) del VALOR TOTAL DEL PRESUPUESTO

Vigencia: Noventa (90) dias calendario, contados a partir de la fecha de recepcion de la oferta
Tomador/Afianzado: Nombre o razdn social segun el Certificado de Existencia y Representacién
Legal expedido por la Camara de Comercio respectiva, y no sélo con su sigla, a no ser que en el
referido documento se exprese que la sociedad podra denominarse de esa manera. En el caso de
consorcios o uniones temporales deberan presentar una Unica pdliza en la que aparezca registrado
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como tomador y el nombre de cada uno de los integrantes del consorcio o la unién temporal, con
identificaciéon del NIT de cada uno.

No incluir la pdliza en la oferta, es causal de su RECHAZO. Cualquier error o imprecision en el
texto de la péliza, serd susceptible de aclaracion.

En el caso que el proponente se presente bajo las figuras asociativas de Consorcio y/o Unidn
Temporal deberd allegar junto con su propuesta el documento de informacién de constitucién del
Consorcio o Unidn Temporal, conforme los Formatos 2.1y 2.2 de estos términos.

La conformacién del consorcio o unidn temporal es exclusiva para el presente proceso; por lo
anterior NO SE ADMITE que alleguen documentos de constitucién que se aportaron en otros
procesos de seleccion. El nombre con que se titule al consorcio o a la unidn temporal debe ser
especifico y Unico para este proceso de seleccion.

En dicho convenio los integrantes deben acordar los términos de su participacién en el presente
proceso de seleccién y el mismo debe estar suscrito por todos y cada uno de los integrantes y
contener, como minimo, lo siguiente:

- Nombre o razdén social, domicilio y representante legal de cada uno de los integrantes del
Consorcio o de la Unidn Temporal

- El alcance de su participacion tanto en términos de las actividades por ejecutarse, como en
el porcentaje de participaciéon econdmica en el negocio. Esta no podra modificarse sin el
consentimiento previo del ICFES.

- Designacion de la persona que representara a los integrantes del Consorcio o de la Unién
Temporal.

- Manifestacidon expresa de cada uno de los integrantes, en el sentido de que conoce y
acepta los términos del presente documento y responde solidariamente por la veracidad
de la informacidn, las demds manifestaciones incluidas en los documentos y por el
cumplimiento total de la propuesta y del objeto contratado.

- Declaracidn de que ninguno de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal se
encuentra inhabilitado o tiene incompatibilidades para contratar con el ICFES,
manifestacion que deberad incluirse como parte de la Carta de Presentacién de la
Propuesta

- Acuerdo expreso sobre la duracidn del Convenio por un término superior al previsto para
la ejecucion del contrato y un afio mas.

NOTAS ACLARATORIAS:
1. Con el fin de orientar a los proponentes que se presenten bajo estas figuras asociativas, el
ICFES ha puesto a disposicion de los interesados en la pagina web: www.icfes.gov.co en el
link: http://www.icfes.gov.co/procesos-de-seleccion, el anexo de informacion relativa a
Consorcios y/o Uniones temporales.
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2. El proponente deberd presentar a manera informativa con su propuesta el contrato de
constitucién de union temporal y/o consorcio cuyo objeto debera ser el indicado en este
proceso de seleccion ICFES-SD-035-2012 a manera informativa a efectos de que el ICFES
realice la verificacién de la informacién consignada en el formato dispuesto para tal
efecto.

El proponente debe acreditar el pago de las obligaciones con el Sistema de Seguridad Social
Integral: salud, riesgos profesionales, pensiones y los parafiscales SENA, ICBF y cajas de
compensacién familiar, de conformidad con lo sefialado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

Si es persona juridica, tal acreditacion debe hacerse mediante una certificaciéon expedida por el
Revisor Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de la Ley, o por el
Representante Legal segln el caso, en la que conste el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion
Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho
documento debe certificar que ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la ndmina
de los ultimos seis (6) meses, contados a partir de la fecha y hora de cierre del presente proceso

| de seleccion;. En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida,
deberd acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucidn.

El ICFES verificard Unicamente la acreditacion del respectivo pago a la fecha y hora del cierre del
presente proceso de seleccion, sin perjuicio de los efectos generados ante las entidades
recaudadoras por el no pago dentro de las fechas establecidas en las normas vigentes.

En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las
obligaciones mencionadas debera manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al dia en el
cumplimiento del mismo. En este evento el oferente debera anexar certificacion expedida por la
entidad con la cual existe el acuerdo de pago.

Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus miembros integrantes que
sea persona juridico, debera aportar el certificado aqui exigido.

Adicionalmente el adjudicatario, debera presentar para la suscripcion del respectivo contrato la
certificacion donde se acredite el pago de los aportes a los sistemas de salud y los aportes
parafiscales correspondientes a la fecha de suscripcién del mismo.

NOTA: En caso que el proponente, no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado a
efectuar el pago de aportes parafiscales y seguridad social debe certificar (persona juridica) 6
declarar bajo la gravedad de juramento, esta circunstancia
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Si el proponente es persona Juridica Nacional, debe entregar los documentos que acrediten su
existencia y representacion, esto es, el certificado de existencia y representacién de la Cdmara de
Comercio o documento equivalente, expedido con una antelacién no mayor a treinta (30) dias
calendario contados a partir de la fecha de cierre del plazo de la presente seleccién, en el que
conste que su objeto social comprende la ejecucion del objeto de la presente convocatoria y que
la duracidn de la misma, no es inferior al plazo establecido para la ejecucién del contrato y un (1)
afio mas.

Cuando el representante legal de la sociedad se halle limitado en sus facultades para presentar la
propuesta o para celebrar el Contrato, se debera anexar a la propuesta el acta en la que conste la
decision del 6rgano social competente, que autorice la presentacién de la misma y la suscripcion
del Contrato.

En el caso que sea una entidad sin animo de lucro deberd allegar también el Certificado de
Inspeccién, vigilancia y control, expedido por la alcaldia respectiva, no mayor a 30 dias contados
desde la fecha de cierre del presente proceso.

3.2.2 DOCUMENTOS DE VERIFICACION DE REQUISITOS TECNICOS

El proponente debera allegar con la propuesta la certificacion de inscripcién en el Registro
Nacional de Avaluadores expedida por la Superintendencia de Industria y Comercio en la
especialidad de avalios de inmuebles urbanos y el Registro Nacional de avaluadores vigente de
Fedelonjas en la especialidad de avallos de inmuebles urbanos.

Se requiere que el proponente acredite experiencia en la ejecucién de cinco avallos, bajo las
siguientes condiciones:

Realizacidén de avaluo de renta de bienes inmuebles con destinacion comercial
o de oficinas (no seran validos avaltios de inmuebles para vivienda)
Clientes Deben referirse a diferentes inmuebles con al menos tres clientes.

Objeto de la Experiencia

. Los avaltos deben haberse realizado después del 1 de enero de 2010
Tiempo y lugar de

ejecucion El lugar de ejecucién de los avalios debe ser en Bogota.

Calificaciéon del servicio en términos de: bueno, muy bueno y excelente,

Calificacion . . . .
satisfactorio o expresiones similares.

Para la acreditacion de las condiciones de experiencia minima del proponente, deben aportarse
los siguientes documentos:
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a) Certificaciones que acrediten la experiencia, las cuales deben contener como minimo la
siguiente informacion:

e Nombre de la Entidad contratante y teléfono.

e Nombre del contratista certificado

e Tipo de avaluo realizado

e Nombre y cargo de quien certifica

e Firma del funcionario competente para certificar

e Inmueble al que se haya hecho el avaluo.

e Calificacién del contratista como satisfactorio, bueno, excelente o términos similares;

No se tendran en cuenta para la verificacidn las certificaciones que califiquen el cumplimiento
como regular, malo o expresiones similares, o aquella (s) que sustente un contrato en el que se le
hubiere impuesto sancién por incumplimiento u otra causal, y ésta se encuentre ejecutoriada
dentro de los dos (2) ultimos afios anteriores, o aquellas cuyo objeto sea diferente al solicitado, o
gue no reunan la totalidad de los requisitos exigidos en los presentes términos de referencia.

El proponente deberd contar con perito (s) avaluador (es) profesional (es) debidamente inscrito(s)
y matriculados en las diferentes asociaciones a nivel Nacional para esta actividad, es decir deben
estar registrados en una Lonja de Propiedad Raiz afiliada a Fedelonjas.

El equipo de trabajo estard integrado por el (los) profesional (es) que a criterio del proponente

sea(n) necesarios para el cabal cumplimiento del objeto de la presente contrataciéon, y debera
indicarlo en su oferta.

4. CRITERIOS DE SELECCION

Los proponentes que cumplan con los requisitos minimos exigidos de verificacidn, seran
calificados con base en los siguientes criterios:

4.1 CRITERIOS DE CALIFICACION

La calificacion de las ofertas se hara sobre la base de 1000 puntos discriminados de acuerdo con
los siguientes factores:
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PUNTAIJE POR PUNTAIJE PUNTAIJE
FACTORES DE EVALUACION SUBFACTORES SUBFACTOR POR FACTOR TOTAL
1. Experiencia Un avaluo adicional 100
Adicional del Dos o mas avaluos 200 200
Proponente adicionales
TECNICO 450
2. Tiempo de entrega del avalto 150
3. Estimulo a la Industria Colombiana 100
ECONOMICO 550
TOTAL 1000

NOTA ACLARATORIA: En virtud del principio de igualdad y transparencia previsto en el articulo 3
del acuerdo 014 de 2011 —Manual de contratacién, que rige el presente proceso de seleccidn, la
informacidn que pretenda el proponente hacer valer para propdsitos de obtencién de puntaje
conforme a los criterios antes definidos, deberd allegarla con su propuesta. El ICFES no aceptard
informacidn que sea presentada con posterioridad para propdsitos de asignacién de puntaje.

4.1.1 VALORACION DE LA EXPERIENCIA ADICIONAL DEL PROPONENTE (200) PUNTOS

Se asignara puntaje por la acreditacion de la ejecucion avallos adicionales, que cumplan con las
condiciones exigidas, conforme se detalla a continuacion:

Realizacién de avalto de renta de bienes inmuebles con destinacidn comercial
o de oficinas (no seran vélidos avaltos de inmuebles para vivienda)

Deben referirse a diferentes inmuebles (el ICFES aceptara avallos realizados
Clientes con los clientes presentados en los requisitos minimos, siempre y cuando se
trate de inmuebles diferentes a los alli presentados).

Los avallos deben haberse realizado después del 1 de enero de 2010

Objeto de la Experiencia

Tiempo y lugar de
ejecucion El lugar de ejecucién de los avalios debe ser en Bogota.

Calificacion del servicio en términos de: bueno, muy bueno y excelente,

Calificacion . . . .
satisfactorio o expresiones similares.

Para la acreditacion de las condiciones de experiencia minima del proponente, deben aportarse
los siguientes documentos:

b) Certificaciones que acrediten la experiencia, las cuales deben contener como minimo la
siguiente informacion:

e Nombre de la Entidad contratante y teléfono.

e Nombre del contratista certificado

e Tipo de avaluo realizado

e Nombre y cargo de quien certifica

e Firma del funcionario competente para certificar
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e Inmueble al que se haya hecho el avalio.
e Calificacidn del contratista como satisfactorio, bueno, excelente o términos similares;

No se tendran en cuenta para la verificacién las certificaciones que califiquen el cumplimiento
como regular, malo o expresiones similares, o aquella (s) que sustente un contrato en el que se le
hubiere impuesto sancién por incumplimiento u otra causal, y ésta se encuentre ejecutoriada
dentro de los dos (2) ultimos afios anteriores, o aquellas cuyo objeto sea diferente al solicitado, o
gue no reunan la totalidad de los requisitos exigidos en los presentes términos de referencia.

NOTA ACLARATORIA: El proponente debe indicar en su propuesta cuales son las experiencias
minimas y cudles son las experiencias adicionales. En caso de que no estén discriminadas, el ICFES
de acuerdo al orden de presentacion, tomara las primeras como minimas y las siguientes como
adicionales.

4.1.2 VALORACION TIEMPO DE ENTREGA DEL AVALUO (150) PUNTOS

Se otorgaran hasta 150 puntos al oferente que indique el menor tiempo en la entrega del
informe de avallo de renta, como se indican a continuacion:

Criterio de evaluacion

Tiempo de entrega del avaltio

7 dias habiles después de recibir la informacion pertinente
para el avalio de renta : 75 puntos

5 dias habiles o menos después de recibir la informacion pertinente
para el avalto de renta : 150 puntos

Puntaje total 150 puntos

4.1.3 ESTIMULO A LA INDUSTRIA COLOMBIANA: 100 PUNTOS

Se asignaran hasta un maximo de 100 puntos al proponente que cuente con el mayor porcentaje
de personal nacional (Colombiano) segun la informacién consignada en el Formato No. 4 de la
siguiente manera:

Caracteristica Maximo ;‘)untaje
ofrecido
100% del Personal del equipo es Colombiano 100
100% > Personal del equipo es Colombiano >= 50% 50
Personal del equipo es Colombiano < 50% 0
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4.1.4 OFERTA ECONOMICA: 550 PUNTOS

El proponente debe allegar la oferta econdmica conforme al FORMATO No. 5 OFERTA
ECONOMICA debidamente suscrita por el representante legal u oferente y cumpliendo las
siguientes condiciones.

e La oferta econdmica esta dada por el valor antes de IVA

e Elvalor de la oferta econédmica debera expresarse en pesos colombianos.

e El precio debera ser expresados en valores enteros, sin decimales.

e El precio ofrecido por el proponente debera incluir la totalidad de los costos directos e
indirectos, fijos y variables asociados al producto, tales como impuestos, imprevistos, ,
demas conceptos que el cumplimiento del contrato conlleve y estén a cargo del
proponente.

e Los oferentes no podrdn sobrepasar en su propuesta el valor total del presupuesto
estimado por el ICFES.

e La propuesta deberd venir debidamente suscrita por el representante legal.

e En relacién con la facturacion del IVA, este impuesto durante la ejecucidn del contrato, el
ICFES se cefiird a las disposiciones legales vigentes. En caso de existir dudas en materia
impositiva, el ICFES hara las consultas a la DIAN a que haya lugar.

El puntaje de las propuestas se determinara con base en la siguiente férmula:

P.P.E. = V.O.M.P. 4 550
V.O.E.
DONDE:

P.P.E. = Puntaje Propuesta Evaluada
V. 0.M.P.= Valor de la Oferta Econdmica de Menor Precio
V.0.E. =Valor de la Oferta Econémica a Evaluar.

En el evento que la propuesta econdmica supere el valor del presupuesto oficial o no cumpla con
los demas requisitos establecidos en el presente numeral, serd evaluada como NO ADMITIDA
ECONOMICAMENTE.

4.2 ORDEN DE ELEGIBILIDAD

El ICFES, con las propuestas que CUMPLIERON en la verificacién de requisitos juridicos vy los
documentos técnicos, su orden de elegibilidad se hard de acuerdo a quien obtenga el mayor
puntaje en la evaluacidn, y asi sucesivamente, en forma descendente
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4.3 CRITERIOS PARA DIRIMIR EMPATES
En el evento de presentarse empate entre dos (2) o mas ofertas, el ICFES dirimira el empate, asi:

- Se elegird aquella que tenga el menor precio.

- En caso de persistir el empate se elegira la oferta que tenga el mayor puntaje en el factor
de Técnico.

- En caso de persistir el empate, se dirimird a través de sorteo con balotas.

4.4 OFERTAS ALTERNATIVAS

No se tendran en cuenta propuestas alternativas.

5. ADJUDICACION

Con base en el Informe de Evaluacién y las recomendaciones del Comité, El ordenador del Gasto
del ICFES, mediante acto administrativo notificard personalmente en los términos que se
disponen en el C.C.A. la adjudicacién del Contrato al Proponente Unico o ubicado en el primer
lugar, segun el caso, y comunicara a los demas la decisién.

Si éste se niega a suscribir el contrato o no lo hace dentro del término previsto, el ICFES podra
declarar el incumplimiento con el fin de hacer efectiva la garantia de seriedad de la oferta y
quedard facultado para contratar dentro de los tres (3) dias siguientes, con el proponente
calificado en segundo lugar, siempre y cuando su propuesta fuere favorable para la Empresa y
estuviere vigente a la fecha, o contratar directamente sin necesidad de agotar de nuevo, ninguno
de los procedimientos de seleccidn previstos en el manual.

6. DECLARATORIA DE FALLIDO.

El ICFES podra declarar fallido la presente seleccidn directa cuando no reciba ninguna oferta o
cuando ninguna de las presentadas sea admisible o favorable de conformidad con los requisitos y
factores establecidos en los presentes términos de referencia.

La decisién correspondiente se adoptard mediante acto administrativo motivado, que se publicara
en la pagina web y se comunicara a los proponentes en la forma y términos indicados en el C.C.A.
para los actos administrativos de caracter general.

7. CLAUSULAS CONTRATACTUALES.

El Proponente con quien el ICFES decida la suscripcidn del Contrato debera hacerlo dentro de los
tres (3) dias siguientes a la fecha en que se le comunique la decisidn. Si se niega a hacerlo o no lo
hace dentro del término previsto, el ICFES podra declarar el incumplimiento con el fin de hacer
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efectiva la garantia de seriedad de la oferta y proceder3d, a la contratacion directa con una persona
que acredite cumplir todo lo exigido.

Ademas de la obligacién de suscribir el Contrato, quien resulte favorecido con la adjudicacién y
haya demostrado el cumplimiento de las condiciones Técnicas ofrecidas, se obliga a:

1. En el caso de que el adjudicatario sea persona natural y el contrato a suscribir sea de
prestacion de servicios personales, éste debera diligenciar la hoja de vida y la declaracién de
bienes y rentas, a través del sistema dispuesto por el SIGEP, conforme a lo dispuesto en el
decreto 2842 de 2010;

2. Cumplir con el otorgamiento de las Garantias que se indican en este capitulo y a aceptar las
condiciones que igualmente se establecen a continuacidn.

7.1. DOCUMENTOS PARA SUSCRIBIR EL CONTRATO:

El proponente que resulte adjudicatario deberd presentar en el momento de suscribir el contrato
los siguientes documentos, segun corresponda:

Tipo de Documento Persona |Persona

Natural Juridica
Fotocopia del Registro Unico Tributario RUT X X
Fotocopia Libreta Militar.(Hombre menor de 50 afios) X

7.2.  GARANTIAS

Para la ejecucién del contrato y con el fin de avalar el cumplimiento de las obligaciones del
presente contrato, el CONTRATISTA debera constituir a favor del ICFES, Garantia Unica a favor de
Entidades Estatales, expedida por una compafiia de seguros autorizada para funcionar en
Colombia o una garantia bancaria, que ampare los riesgos y vigencias en los siguientes términos:

a) De cumplimiento general del contrato, por una suma igual al diez por ciento (10%) del valor
total del contrato y con una vigencia igual al término de ejecucién del mismo y cuatro (4)
meses mas.

b) Calidad del servicio del contrato, por una suma igual al diez por ciento (10%) del valor total
del contrato y con una vigencia igual al término de ejecucién del mismo y cuatro (4) meses
mas.

c) Pago de salarios y prestaciones sociales, por una suma igual al cinco por ciento (5%) del valor
total del contrato y con una vigencia igual al término de ejecucién del mismo y tres (3) afos
mas.

Una vez aportadas las anteriores garantias, el ICFES impartira su aprobacién a través de su Oficina
Asesora Juridica.
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7.3. CESION DEL CONTRATO

El contratista no podra ceder el contrato, sin autorizacién previa del ICFES.

7.4. CONDICIONES DE PAGO

El ICFES cancelard el valor del contrato en un solo pago contra entrega del informe de avalto de
renta, previa presentacién de la factura por parte del contratista y recibo a satisfaccidon por parte
del supervisor del contrato, dentro de los diez (10) dias habiles siguientes a la presentacion de la
factura o documento equivalente.

Todo pago debera ser acompafiado, de la certificacién de recibo a satisfaccién suscrita por el
Supervisor del Contrato y por el documento que acredite el pago de los aportes al Sistema de
Seguridad Social Integral. El pago se realizard siempre que se hayan presentado todos los
documentos requeridos; las demoras que se presenten por estos conceptos serdn responsabilidad
del contratista y no tendra por ello derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna
naturaleza. Los pagos a que se obliga el ICFES por el presente contrato quedan subordinados al
Programa Anual de Caja (PAC).

7.5. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

Para todos los efectos legales, la duraciéon del contrato serdn los dias habiles indicados por el
proponente en su oferta, contados a partir de la fecha de cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y de ejecucidn del contrato.

7.6. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA.

El Contratista durante la ejecucion del objeto del contrato, se obligara para con el ICFES a:

1. La realizacién del avalio debe prepararse de forma imparcial, por escrito y medio
magnético, basdndose en criterios objetivos y datos veraces, cuyas fuentes sean
verificables y comprobables, de forma transparente, expresando todas las limitaciones y
posibles fuentes de error y debe describir todos los supuestos que se hayan tomado en
cuenta que permita verificar todos los cdlculos que soporten el resultado final y los
intermedios.

2. Practicar el avallo por peritos de comprobada idoneidad profesional, solvencia moral e
independencia.

3. Presentar el avalio de renta de los inmuebles de propiedad del ICFES que contenga
como minimo la informacién indicada en el Anexo 1 Anexo Técnico.

4. Guardar absoluta confidencialidad, reserva y prudencia acerca del contenido e
informacidn de los documentos a los cuales tenga acceso, por razén de la prestacion del
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servicio, al igual que garantizar su preservacion, cuidado y seguridad, mientras estén bajo
su custodia.

5. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actlen por fuera de la ley con el fin de
obligarlo a hacer u omitir algun acto o hecho.

6. Garantizar que las relaciones interpersonales entre el personal a su cargo y los empleados
del Instituto se lleven a cabo dentro del mayor respeto, cordialidad y solidaridad en todo
lo que compete al ejercicio de sus funciones.

7. Garantizar y proveer a su costo todos los recursos humanos, técnicos y tecnoldgicos
necesarios para el cumplimiento de los objetivos, especificaciones vy caracteristicas
propias del servicio contratado.

8. Recopilar la informacidon requerida para el avallo objeto del contrato.

9. Mantener permanentemente informado al ICFES sobre el estado y avance del proceso y
acerca de cualquier irregularidad que se presente durante la ejecucién del contrato.

10. Dejar consignadas las inconsistencias que observe; cuando las inconsistencias impidan la
correcta realizacion del avalto, deberd informar por escrito de la situacidon dentro de los
tres (3) dias habiles siguientes al conocimiento de las mismas (de acuerdo con el
Articulo14 del Decreto 1420 de 1998).

11. Atender las solicitudes de revisiéon de avaltio (de acuerdo con el Articulo 15 del Decreto
1420 de 1998).

12. Atender los requerimientos de las autoridades de control con respecto al proceso de
elaboracion del avaluo.

13. Presentar la factura respectiva con el lleno de los requisitos fiscales, legales vy
administrativos correspondientes, acompafiada del certificado de cumplimiento de pago a
seguridad social y aportes parafiscales firmado por el revisor fiscal o representante legal.

14. Las demds obligaciones que se deriven de la propuesta y de la naturaleza del objeto del
contrato.

7.7. OBLIGACIONES DEL ICFES

1. Suministrar la informacion establecida por el contratista en su propuesta para la ejecucion del
contrato.

2. Supervisar el cumplimiento a cabalidad de las condiciones y las obligaciones establecidas en el
contrato.

3. Pagar cumplidamente los valores pactados como contraprestacion de los servicios
contratados; previo recibo a satisfaccion por parte del Supervisor

4. Dar al Contratista el apoyo necesario para el cumplimiento del objeto contractual.

5. Las demas que se deriven de la naturaleza del contrato.

7.8. MULTAS

En caso de retardo o incumplimiento de las obligaciones contractuales, El CONTRATISTA conviene
en pagar al ICFES, multas sucesivas por una suma del 5% del valor del contrato por cada semana
de atraso, sin que el valor total de ellas pueda llegar a exceder el diez por ciento (10%) del valor
total del contrato. Para aplicar la multa el Supervisor requerird por escrito al CONTRATISTA, para
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que dentro de los cinco (5) dias siguientes al requerimiento exponga por escrito las causas que
llevaron al incumplimiento. Una vez recepcionadas las explicaciones, al dia habil inmediatamente
siguiente se reunird el supervisor del contrato con el CONTRATISTA, para determinar si el
incumplimiento es imputable al CONTRATISTA, de ser asi, habrd lugar al pago de la multa
correspondiente. De toda la actuacidn se dejard constancia escrita. La multa se causara por cada
hecho constitutivo de incumplimiento. EIl CONTRATISTA autoriza al ICFES para que el valor de las
multas a que se refiere este numeral sea descontado del saldo pendiente de pago a su favor. Si no
existen saldos a favor del CONTRATISTA para descontar las sumas que resulten de la aplicaciéon de
esta cldusula, las mismas se haran efectivas con cargo al amparo de cumplimiento de la garantia
Unica. Si ni lo uno ni lo otro fuere posible, el ICFES adoptara las medidas a que haya lugar. EI ICFES
hard efectiva esta estipulacion de multas a que se refiere esta cldusula mediante comunicacién
escrita dirigida al CONTRATISTA, en la cual se identifiquen los hechos que determinaron su
imposicién. De persistir el incumplimiento o cuando éste tenga grave incidencia en la continuacidn
del contrato se dard aplicacién a las disposiciones contenidas en la cldusula de terminacién del
contrato.

7.9. CLAUSULA PENAL

En caso de incumplimiento de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA, éste pagara al ICFES, un
valor equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato que se considera como pago
parcial, pero no definitivo, de los perjuicios causados al ICFES, los cuales no podran exceder el
valor total del contrato. El pago de la pena no extingue la obligacién principal. Para su cobro el
ICFES adoptara las medidas a que haya lugar. Paragrafo: Previo a aplicar la sancién indicada en la
cldusula anterior, el ICFES realizara el respectivo requerimiento formal al CONTRATISTA a efectos
de que dentro de los cinco (5) dias siguientes al recibo presente al ICFES los descargos respectivos
con las pruebas que considere pertinentes, los cuales serdn discutidos por las partes para
documentar la decisidon que se adopte en torno a la imposicién de la cldusula penal.
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FORMATO 1

MODELO CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA
Ciudad y Fecha

Sefiores
INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION - ICFES
Bogot3d, DC.

Referencia: ICFES-SD —035 - 2012
Respetados sefiores:

El suscrito: (nombre del oferente), identificado con cedula de ciudadania No. (Numero) expedida
en (ciudad), actuando (en nombre propio o) (como representante legal de (nombre de la entidad),
con NIT. No. (numero), de acuerdo con los requisitos exigidos en los términos de referencia,
presento la siguiente propuesta técnico-econémica, y en caso de que sea aceptada por LA
ENTIDAD, me comprometo en suscribir el respectivo contrato para ejecutar en su totalidad los
actividades de acuerdo a las condiciones exigidas, por lo cual declaramos:

Que esta oferta y el contrato que llegare a celebrarse, compromete a los firmantes de esta carta
en las calidades presentadas, y que me declaro idéneo juridica, técnica y financieramente para
ejecutar el objeto de la presente Seleccion.

Que he leido y estudiado el manual de contratacion del ICFES, los términos de referencia, los
anexos y formatos, por lo cual se aceptan todas las condiciones contenidas en ellos, tanto para la
presentaciéon de la propuesta como para la ejecuciéon del contrato.

Que no me encuentro incurso en alguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad,
prohibicidn o conflicto de intereses para ofertar y/o contratar, consagradas en las disposiciones
contenidas en los articulos 8°y 9° de la Ley 80 de 1993, en el articulo 4° del Decreto 679 de 1994,
en los presentes términos de referencia y en las demds disposiciones constitucionales y legales
vigentes sobre la materia.

Que ninguna sociedad ni personas distintas a los de abajo firmantes, tiene interés comercial en
esta oferta ni el probable contrato que se celebre.

Que sus directivos y las personas que ejecutaran los servicios contratados, no se encuentran
incursos en conflicto de interés, y en el evento en que se presente cualquier circunstancia de ese
tipo, solicitaran al ordenador del gasto o su delegado, que se decida si puede continuar en el
proceso de seleccion.

Que el término de validez de la oferta es de noventa (90) dias, contados a partir del cierre de la
presente invitacion.
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Que en todas las actuaciones obraré con la transparencia y buena fe que la Constitucidn Politica y
las leyes consagran.

Que autorizo a LA ENTIDAD para verificar toda la informacién incluida en esta propuesta.

Atentamente,

Nombre o Razén Social del Proponente
NIT

Nombre del Representante Legal:

C.C

Direccion:

Nombre de la persona contacto
durante el proceso de seleccién
Teléfonos

Fax

Ciudad

Email

(Firma del proponente o de su Representante Legal)
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FORMATO 2.1.

MODELO DE LA CARTA DE INFORMACION DE CONSORCIO
Sefiores

INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION -ICFES
Bogot4, D.C.

REFERENCIA: Proceso de Seleccion Directa No.

Los suscritos, (nombre del Representante Legal) y
(nombre del Representante Legal), debidamente autorizados para actuar en nombre y
representaciéon de (nombre o razdon social del integrante) vy

(nombre o razdon social del integrante), respectivamente,
manifestamos por este documento, que hemos convenido asociarnos en Consorcio, para
participar en la Convocatoria de la referencia cuyo objeto es Y
por lo tanto, expresamos lo siguiente:

1. La duracidon de este Consorcio sera igual al término de la ejecucion y liquidacién del
contrato y un (1) afio mas.

2. El Consorcio estd integrado por:
NOMBRE PARTICIPACION
(%) (1)
(1) El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de participacién de los

integrantes, debe ser igual al 100%.

3. El Consorcio se denomina CONSORCIO

4. La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria.

5. El representante del Consorcio es (indicar el nombre),
identificado con C. C. No. de , quien esta expresamente

facultado para firmar, presentar la oferta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicacién del
contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de su
ejecucién y liquidacion, con amplias y suficientes facultades.

6. La sede del Consorcio es:
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Direccién de correo
Direccién electrénica
Teléfono

Telefax

Correo Electrénico
Ciudad

En constancia, se firma en , alos dias del mes de de 201__. (Fecha
anterior al cierre de la presente Convocatoria)

(Nombre y firma del Representante Legal
De cada uno de los integrantes)

(Nombre y firma del Representante del Consorcio)

NOTA ACLARATORIA: El proponente debera presentar a manera informativa con su propuesta el contrato
de constitucion de unién temporal y/o consorcio cuyo objeto deberd ser el indicado en este proceso de
seleccion ICFES-SD-035-2012 para que el ICFES realice la verificacion de la informacidn consignada en el
presente formato.
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FORMATO No. 2.2.
MODELO DE LA CARTA DE INFORMACION DE UNION TEMPORAL

Sefiores
INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION -ICFES
Bogota, D.C.

REFERENCIA: Proceso de Seleccion Directa No.

Los suscritos, (nombre del Representante Legal) y
(nombre del Representante Legal), debidamente autorizados para actuar en nombre vy
representaciéon de (nombre o razén social del integrante) y

(nombre o razon social del integrante), respectivamente,
manifestamos por este documento, que hemos convenido asociarnos en Unién Temporal para
participar en la Proceso de seleccion de la referencia, cuyo objeto es
, Y por lo tanto, expresamos lo siguiente:

1. La duracién de la Unién Temporal sera igual al término de ejecucién vy liquidacion del
contrato y un (1) afio mas.

2. La Unién Temporal estd integrada por:
NOMBRE TERMINOS Y EXTENSION COMPROMISO (2)

DE PARTICIPACION EN LA
EJECUCION DEL CONTRATO (1)

1 . . . ., . , .
@ Discriminar y detallar las funciones y la extensién, en funcién de los items establecidos en

el presupuesto oficial, para cada uno de los integrantes.
@ El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los
integrantes, debe ser igual al 100%.

3. La Unién Temporal se denomina UNION TEMPORAL

4, La responsabilidad de los integrantes de la Unién Temporal es solidaria.

5. El representante de la Unidon Temporal es (indicar el nombre),
identificado con la cédula de ciudadania No. , de , quien esta expresamente

facultado para firmar y presentar la oferta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicacion del
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contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de su
ejecucién y liquidacion, con amplias y suficientes facultades.

6. La sede de la Unidn Temporal es:

Direccién de correo
Direccién electrdnica
Teléfono

Telefax

Correo Electrénico
Ciudad

En constancia, se firma en ,alos dias del mes de de 201__.
(Fecha anterior a la fecha de cierre de la presente Convocatoria)

(Nombre y firma del Representante Legal
de cada uno de los integrantes)

(Nombre y firma del Representante
de la Unién Temporal)

NOTA ACLARATORIA: El proponente debera presentar a manera informativa con su propuesta el contrato
de constitucion de unién temporal y/o consorcio cuyo objeto deberd ser el indicado en este proceso de
seleccion ICFES-SD-035-2012 para que el ICFES realice la verificacion de la informacidn consignada en el
presente formato.
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FORMATO No. 3 - OBSERVACIONES
(ARCHIVO EXCEL ADJUNTO)

FORMATO No. 4
Apoyo a la Industria Nacional

Colombiano Extranjero

Cantidad de Personal

Firma del Representante Legal del Proponente
Hago constar que la informacidn descrita veridica

FORMATO No. 5 - OFERTA ECONOMICA
(ARCHIVO EXCEL ADJUNTO)
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ANEXO No. 1
ANEXO TECNICO

(VER ARCHIVO ADJUNTO EN PDF)
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ANEXO No. 2
TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE RIESGOS

TIPIFICACION ESTIMACION ASIGNACION ASEGURABLE

Se hace necesario que por parte de los contratistas que

El contratista debe cumplir con las obligaciones del se constituya garantia Unica de cumplimiento y calidad
contrato y es responsable de la calidad e idoneidad del servicio del 10% del valor del contrato, por una
de la prestacion de sus servicios profesionales y CONTRATISTA vigencia igual al plazo contractual y 4 meses mds, asi
deberd cubrir todos los riesgos derivados del como el amparo de salarios y prestaciones sociales por
incumplimiento del objeto del contrato y de cada el 5% del valor del contrato con una vigencia del
CUMPLIMIENTO/CALIDAD E IDONEIDAD DEL SERVICIO una de las obligaciones pactadas en el mismo. contlratciy 3 aﬁos mas, con el fin de asegurar la
realizacion del objeto contractual.
PRESTADO
Este riesgo puede ser atenuado con la ejecucion de
Mala calidad en las labores realizadas por el planes de pruebas antes de la puesta en produccion
contratista lo cual puede ocasionar la aparicién de | CONTRATISTA | oficial de la solucion, y con la etapa de afinamiento
errores en produccion. posterior a la puesta en produccion, tal como se
encuentra previsto en las obligaciones del contratista.
Los efectos favorables o desfavorables de las Se indica en la clausula del valor del contrato, que este
variaciones en la legislacion tributaria, la creacion incluye impuestos tasas, contribuciones y todos los
de nuevos impuestos, la supresién o modificacion costos directos e indirectos que se generen en la
RIESGOS TRIBUTARIOS. de los existentes y cualquier evento que modifique | CONTRATISTA | ejecucion contractual. Asi mismo, se incluye como
las condiciones tributarias existentes al momento obligacion del contratista cumplir con las obligaciones
de la celebracion del contrato sera asumido por el los sistemas de salud y pensiones y/o aportes
contratista. parafiscales cuando haya lugar.

RIESGOS ASUMIDOS POR EL ICFES

RIESGOS ADMINISTRATIVOS: Tienen su origen en una
accion unilateral por parte de la Administracién, como
por ejemplo, modificaciones que se introduzcan al [ Encaso en que el contrato se modifique debido a
contrato por motivos de interés publico, o por la | causales de tipo administrativo, se conciliard con ICFES Se incluira una clausula en el contrato que mencione la
expedicion de actos administrativos o normas que | el contratante y de acuerdo con la ley, las nuevas asignacion de este riesgo.

incidan directamente en el contrato o por el | condiciones para la ejecucion del contrato.
incumplimiento las obligaciones por parte de la entidad
contratante.
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