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. SOPORTE O
CODIGO T|pOSSDU(?CSLIJE|\I}||EE|\?TALES FORMATO ARCHIVO ARCHIVO or - " PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL
310.40 PROCESOS
310.40.6 Procesos de Construccién de Instrumentos de Evaluacién Subserie documental que reflejan aspectos misionales de
40, para Examenes de Estado !a entidad sobre el proceso de, la construccién de _Ios
instrumentos para evaluar los exdmenes de estado a nivel
* Plan general de construccién de ftems * pdf nacional. El expediente electrénico se maneja en el
SGDEA oficial de la entidad. Una vez cumplido los tiempos
* Plan de trabajo * pdf de retencion, se transfiere al archivo histérico en su
) ) — soporte original como evidencia del funcionamiento,
* Acta de compromiso de confidencialidad *.pdf procesamiento, calificacién y reportes de las pruebas de
estado.
* Registro de asistencia *.pdf Los tiempos de retencién cuentan a partir del cierre de la
* Acta d ., * odf vigencia fiscal.
cta de reunion P Normas de retencién documental: Disciplinarios. Articulo
* Asignacion de items para proyectos de Evaluacion * pdf 2 8 X 30 de la ley 734 de .2002 has,ta el 30 de junio de 2021 con
la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952
* Fichas de construccién de items * pdf de 2019 de acggrdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019.
Procesos administrativos: Articulo 52 de la Ley 1437 de
* Validacion de items * pdf 2011.
Normas relacionadas con las funciones: Decreto 5014
* Relatoria del Moderador * pdf de 2009, Art. 23, numeral 2.
CIE PROO001 Construccion de items.
* Acta de Destruccion de Material Confidencial *.pdf GDO PRO006 Gestion de expedientes electrénicos de
archivo.
* Informe del proceso de construccion de items *.pdf
* Acta de reunion * pdf
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Procesos de Construccién de Instrumentos de Evaluacion Subserie documental que reflejan aspectos misionales de
310407 15ara Nuevos Negocios la_entidad sobre el proceso de la construccion de los
instrumentos para evaluar los nuevos negocios que ejecutal
* Plan general de construccion de items * pdf la entidad en relacion con construccion de pruebas. El
expediente electronico se maneja en el SGDEA oficial de la
* Plan de trabajo * pdf entidgd. Una vez cumplidp los tiempos de re_te_ncién, se
transfiere al archivo histérico en su soporte original como
* Acta de compromiso de confidencialidad * pdf evidencia del funcionamiento, procesamiento, calificacion vy,
reportes de las pruebas de estado.
. : : Los tiempos de retencidn cuentan a partir del cierre de la|
* *
Registro de asistencia pdf vigencia fiscal.
. B . Normas de retencién documental: Disciplinarios. Articulo
Acta de reunion pdf ) o « 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con
_ - ] - la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952
* Asignacion de Items para proyectos de Evaluacion *.pdf de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019.
Procesos administrativos: Articulo 52 de la Ley 1437 de
* Fichas de construccion de Items * pdf 2011.
Normas relacionadas con las funciones: Decreto 5014
* Validacion de items * pdf de 2009, Art. 23, numeral 2.
CIE PROO001 Construccion de items.
* Relatoria del Moderador * pdf GDO PRO006 Gestion de expedientes electronicos de
archivo.
* Acta de Destruccion de Material Confidencial *. pdf
* Informe del proceso de construccion de items * pdf
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310.40.8 Procesos de Disefio de Armado Supserle documentallque reflg!a aspectos m|§|o[1ales de la
entidad y presenta informacion sobre el disefio que se
: o establece para la elaboracion de las pruebas de estado. El
*
Plan de trabajo para el disefio de armado -paf expediente electrénico se maneja en el SGDEA oficial de la|
] o ] . entidad. Una vez cumplido los tiempos de retencién, se
Ficha técnica de instrumentos pdf transfiere al archivo histérico en su soporte original como
evidencia del funcionamiento, procesamiento, calificacion vy,
Acta de aprobacion de ficha técnica de instrumentos * pdf reportes de las pruebas de estado.
- Los tiempos de retencién cuentan a partir del cierre de la
Descripcion de los grupos de Items piloto * pdf vigencia fiscal.
Normas de retencién documental: Disciplinarios. Articulo
Base de grupos pilotos seleccionados * pdf 2 8 X 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con
la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952
Lista de verificacién de base depurada y consolidada * pdf de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019.
Procesos administrativos: Articulo 52 de la Ley 1437 de
Disefio del armado * pdf 2011. ) )
Normas relacionadas con las funciones: Decreto 5014
Informe de revision de bloques * pdf de 2009, Art. 2:.)” n~umeral 2.
DIE PROO0O01 Disefio armado.
, e o GDO PROO006 Gestion de expedientes electronicos de
Lista de verificacion del disefio del armado *.pdf :
archivo.
Acta de entrega del diseiio de armado *.pdf
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310.40.9

Procesos de Elaboracién o Ajuste de Marcos de Referenciay
Guias de Orientacion

* Plan de Trabajo

* pdf

* Registro de Asistencia

*.pdf

* Acta de reunion

* pdf

* Acta de compromiso de confidencialidad

*.pdf

* Lista de verificacion del marco de referencia de pruebas

* pdf

* Lista de verificacion para el ajuste de marcos de referencia de
instrumentos de evaluacion

*. pdf

* Informe de Validacion de Marcos de Referencia

* pdf

Documentos que reflejan aspectos misionales de la entidad
y presentan informacién sobre los marcos de referencia y
las guias de orientacion para la elaboracién de las pruebas
de estado. El expediente electrénico se maneja en el
SGDEA oficial de la entidad. Una vez cumplido los tiempos
de retencidon, se transfiere al archivo histérico en su
soporte original como evidencia del funcionamiento,
procesamiento, calificacion y reportes de las pruebas de
estado.

Los tiempos de retencién cuentan a partir del cierre de la
vigencia fiscal.

Normas de retencién documental: Disciplinarios. Articulo
30 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con
la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952
de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019.
Procesos administrativos: Articulo 52 de la Ley 1437 de
2011.

Normas relacionadas con las funciones: Decreto 5014
de 2009, Art. 23, numeral 2.

DIE PROO002 Elaboracién de ajustes de marcos de
referencia.

GDO PROO006 Gestiobn de expedientes electronicos de
archivo.
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Subserie documental que refleja aspectos misionales de la entidad vy
310.40.10 Procesos de Establecimiento de Estandares de Desempefio presenta informacién sobre los estandares de desempefio que se
establecen para la elaboracion de las pruebas de estado. El expediente
* L., , N electrénico se maneja en el SGDEA oficial de la entidad. Una vez
Documento de descripcion de categorias pdf cumplido los tiempos de retencién, se transfiere al archivo histérico en|
_ su soporte original como evidencia del funcionamiento, procesamiento,
* Acta de reunién * pdf calificacion y reportes de las pruebas de estado.
Los tiempos de retencién cuentan a partir del cierre de la vigencia fiscal.
* Registro de asistencia * pdf Normas de retencion documental: Disciplinarios. Articulo 30 de la ley
2 8 X 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada en vigencia dell
* : . T % articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 de acuerdo con el articulo 140
Acta de compromiso de confidencialidad -pdf Ley 1955 de 2019. Procesos administrativos: Articulo 52 de la Ley 1437
_ N de 2011.
* Documento de niveles de desempefio *.pdf Normas relacionadas con las funciones: Decreto 5014 de 2009, Art.
23, numeral 2.
* Informe de descriptores generales y especificos * pdf DIE PROO004 Establecimiento de estandares de desempefio.
GDO PROO006 Gestién de expedientes electronicos de archivo.
* Informe de establecimiento de estandares * pdf

CONVENCIONES:

CT = Conservacion Total

E = Eliminacion

M = Reproduccién por medio técnico (microfilmacion, digitalizacién, fotografia)

S = Seleccidn

Subdirector de Disefio de Instrumentos

Secretaria General

Subdirector(a) de Abastecimiento
y Servicios Generales

Vo. Bo. Gestidn
Documental

Ciudad y fecha:
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