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150.27

INSTRUMENTOS DE DIVULGACION CON FINES
INFORMATIVOS

* Comunicado de prensa

* pdf

* Presentacion - Parrillas

* pdf

Permite desarrollar estrategias de comunicacién externa
garantizando una difusiébn pertinente y oportuna de la
informacién, teniendo en cuenta lo establecido en el plan
de comunicaciones para la presente vigencia, segun las
caracteristicas del publico de interés y de la opinién
publica, y asi consolida al Icfes como referente de la
evaluaciéon en Colombia. El expediente electrénico se
maneja en el repositorio oficial de la entidad SGDEA una
vez cumplido el periodo de retencion se transfiere al
archivo histérico en su soporte original, como evidencia las
funciones de la entidad sobre la elaboracién, presentaciéon
y evaluacion de las pruebas de estado.

Los tiempos de retencién cuentan a partir del cierre de la
vigencia fiscal.

Norma de retencién documental: Disciplinario: Articulo
30 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con
la entrada en vigor del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de
2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019.
Normas relacionadas con las funciones: Decreto 5014
de 2009, Art. 12., numeral 5.

DYC PROO001 Comunicaciones externas.

DYC PROO002 Publicacién de contenidos web.

DYC PROO003 Comunicaciones internas.

GDO PROO006 Gestién de expedientes electronicos de
archivo.
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150.32

MANUALES

150.33.1

Manuales de Marca e Imagen Corporativa

* Manual de protocolo de comunicaciones y mercadeo

* pdf

El Manual de Marca e Imagen Corporativa es el
documento que establece los lineamientos para el buen
uso de la imagen corporativa en todos los productos de
comunicacioén, tanto internos como externos, los cuales
contribuyen a la unidad de imagen y al posicionamiento de
la entidad. Este Manual describe los signos graficos
escogidos por la compafiia para mostrar su imagen asi
como todas sus posibles variaciones: forma, color, tamafio,
etc. El expediente electronico se maneja en el repositorio
oficial de la entidad SGDEA, una vez cumplido los tiempos
de retencién se transfiere al archivo histérico en su soporte
original como informacion que, evidencia el equilibrio entre
la eficiencia de la administracién publica.

Cierre expediente al terminar el periodo legislativo 4 afios
con la dltima version

Normas de retencion documental: Disciplinario: Articulo
30 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con
la entrada en vigor del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de
2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019.
Normas relacionadas con las funciones: Decreto 5014
de 2009, Art. 12., numeral 6.

GDO PROO006 Gestién de expedientes electronicos de
archivo
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150.37

PLANES

150.37.23

Planes Estratégicos de Comunicaciones y Mercadeo

* Plan Estratégico de Comunicaciones y Mercadeo

* Informe de seguimiento

* pdf

Agrupacion documental que refleja la planeacion y define las pautas de
como se proyectan las comunicaciones que produce la entidad hacia el}
interior y hacia el exterior de esta. Permite cumplir con los principios de
transparencia al mantener y promover una actitud institucional y
presentar a la poblacion los propdsitos, actuaciones y resultados de la|
gestion, para que sean visibles para todos los grupos o partes
interesadas en la gestion institucional. El expediente electrénico se
maneja en el repositorio oficial de la entidad SGDEA una vez cumplido
los tiempos de retencion se transfiere al archivo histérico en su soporte
original como informacién que, evidencia el equilibrio entre la eficiencia
de la administracion publica.

Cierre expediente al terminar el periodo legislativo 4 afios con la Ultima
version.

Normas de retencion documental: Disciplinario: Articulo 30 de la ley
734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada en vigor del
articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 de acuerdo con el articulo 140
Ley 1955 de 2019.

Normas relacionadas con las funciones: Decreto 5014 de 2009, Art.
12., numeral 1.

GDO PRO006 Gestion de expedientes electrénicos de archivo.

CONVENCIONES:
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