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130.2

ACTAS

130.2.13

Actas de Comité Institucional de Coordinacion de Control
Interno

* Acta del Comité Institucional de Coordinacién de Control Interno

* pdf

* Lista de asistencia

* pdf

18

Documentos de caracter consultivo y/o decisorio en los
gque se registran los asuntos tratados en el Comité,
relacionados con la recomendacion de pautas para la
determinacion, implementacion, adaptacion,
complementacion y mejoramiento permanente del Sistema
de Control Interno, de conformidad con las normas
vigentes y caracteristicas propias de la entidad. El
expediente electrénico se maneja en el repositorio oficial
de la entidad SGDEA, una vez cumplido los periodos de
retencion, se transfiere al archivo histdrico en soporte
original como informacién que, evidencia el equilibrio entre
la eficiencia de la administracién publica.

Cierre administrativo con la culminacién de la ultima acta
de la vigencia.

Normas de retencion documental: Disciplinario: Articulo
30 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con
la entrada en vigor del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de
2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019.
Normas relacionadas con las funciones: Decreto 5014
de 2009. art. 14., numeral 11., Resolucién Icfes 0374 2018
reglamenta el Comité Institucional de Control Interno

GDO PROO006 Gestién de expedientes electronicos de
archivo.
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130.24

INFORMES

130.24.1

Informes a Entes de Control

* Solicitud informe

* pdf

* Informe a los diferentes Entes de Control

* pdf
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Informes excepcionales que son requeridos por entidades
como la Contraloria o la Procuraduria en ejercicio de sus
funciones. El expediente electrénico se maneja en el
repositorio oficial de la entidad SGDEA, una vez cumplido
los periodos de retencién, se transfiere al archivo histérico
en soporte original como informacion que, evidencia el
equilibrio entre la eficiencia de la administracion publica.
Los tiempos de retencion cuentan a partir del cierre de la
vigencia fiscal.

Normas de retencion documental: Disciplinario: Articulo
30 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con
la entrada en vigor del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de
2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019.
Normas relacionadas con las funciones: Decreto 5014
de 20009. art. 14., numeral 11.

CSE PROO004 Elaboracion y presentacién informes de ley.
CSE PROO005 Rendicion de cuentas a la contraloria.

CSE PROO006 Relacion con entes externos de control.
GDO PROO006 Gestién de expedientes electronicos de
archivo.
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130.24.2

Informes a Otros Organismos del Estado

* Solicitud informe

* pdf

* Informe a Otros Organismos del Estado

* pdf
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Informes excepcionales que hacen referencia con las
actividades de las dependencias, generados para las
diferentes entidades de control y vigilancia. El expediente
electrénico se maneja en el repositorio oficial de la entidad
SGDEA, una vez cumplido los periodos de retencion, se
transfiere al archivo histérico en soporte original como
informacion que, evidencia el equilibrio entre la eficiencia
de la administracion publica.

Los tiempos de retencion cuentan a partir del cierre de la
vigencia fiscal.

Normas de retencion documental: Disciplinario: Articulo
30 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con
la entrada en vigor del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de
2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019.
Normas relacionadas con las funciones: Decreto 5014
de 2009. art. 14., numeral 2.

CSE PROO006 Relacion con entes externos de control

GDO PROO006 Gestién de expedientes electronicos de
archivo.
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Documentos que reflejan los hallazgos encontrados en las
130.24.5  [Informes de Auditorias Internas de Gestion auditorias externas realizadas a las dependencias por un
ente externo, en el cual se consignha las acciones de
* Comunicaciones Oficiales * pdf mejora que deben implementar las dependencias para
cumplir con el Sistema de Gestion de Calidad de la
Entidad. El expediente electrénico se maneja en el
* Listado de Asistencia Reunion de Apertura * pdf repositorio oficial de la entidad SGDEA, una vez cumplido
los periodos de retenciéon se transfiere al archivo histérico
. L en su soporte original, por contener informacion que,
*Informes internos de gestion *.pdf evidencia IOeI eql?ilibrio pentre la eficiencia deq la
administracion publica.
* Acta de Cierre * pdf 2 18 X Los tiempos de retencién cuentan a partir del cierre de la
vigencia fiscal.
. _ Normas de retencion documental: Disciplinarios: Articulo
Papeles de Trabajo *.pdf 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con
la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952
* Informe Preliminar de Auditoria * pdf de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019.
Normas relacionadas con las funciones: Decreto 5014
de 2009. art. 14., numeral 2.
* Informe Final de Auditoria *.pdf CSE PRO002 Auditorfa interna.

* Plan de Mejoramiento

* pdf

GDO PROO006 Gestién de expedientes electronicos de
archivo.
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130.24.6

Informes de austeridad y eficiencia en el gasto publico

*Informes semestral de austeridad

* pdf

*Publicacién pagina web

* pdf

18

Contiene informacioén relacionada con la austeridad en el
gasto y reduccion real de costos, acorde con los criterios
de efectividad, transparencia y objetividad del Icfes. El
expediente electronico se maneja en el repositorio oficial
de la entidad SGDEA, una vez cumplido los periodos de
retencion se transfiere al archivo histérico en su soporte
original, por contener informacion que, evidencia el
equilibrio entre la eficiencia de la administracion publica.
Los tiempos de retencién cuentan a partir del cierre de la
vigencia fiscal.

Normas de retencion documental: Disciplinarios: Articulo
30 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con
la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952
de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019.
Normas relacionadas con las funciones: Decreto 5014
de 2009. art. 14., numeral 2.

Decreto 397 de 2022. Art. 20. Reporte semestral.

CSE PROO004 Elaboracion y presentacién informes de ley.
GDO PROO006 Gestién de expedientes electronicos de
archivo.
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130.24.7

Informes de control interno contable

*Informe de control contable

* pdf

*Publicacién pagina web

* pdf

18

Contiene los resultados de la implementacion y evaluacion de la
efectividad de las acciones de control que realizan los
responsables de la informacion financiera, econémica, social y
ambiental del ICFES, con el fin de garantizar razonablemente la
produccion de informacién contable confiable, relevante vy
comprensible. El expediente electronico se maneja en el
repositorio oficial de la entidad SGDEA, una vez cumplido los
periodos de retencién se transfiere al archivo histérico en su
soporte original, por contener informacidon que, evidencia el
equilibrio entre la eficiencia de la administracion publica.

Los tiempos de retencidbn cuentan a partir del cierre de I
vigencia fiscal.

Normas de retencion documental: Disciplinarios: Articulo 30
de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entradal
en vigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 de
acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019.

Normas relacionadas con las funciones: Decreto 5014 de
2009. art. 14., numeral 2.

Decreto 1083 de 2015, art. 2.2.21.4.9 Informes. Los jefes de
control interno o quienes hagan sus veces deberan presentar los
informes que se relacionan a

continuacioén: d. De control interno contable.

CSE PROO004 Elaboracion y presentacion informes de ley.

GDO PROO006 Gestién de expedientes electrénicos de archivo.
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L, - Contiene informacion relacionada con la verificacion vy
130.24.9 Informes de Evaluacion y Seguimiento de Control Interno evaluacién y seguimiento permanente del sistema de control
* Informe de Evaluacién por Dependencias x mternp |mplementad_o en eI_IQFES. El expedlente electronico se
b P pdf maneja en el repositorio oficial de la entidad SGDEA, una vez
* Informe Semestral de Seguimiento a la atencién de PQRS * pdf cumplido los periodos de retencién se transfiere al archivo
histérico en su soporte original por contener informaciéon que,
* *
Informe FURAG -pdf evidencia el equilibrio entre la eficiencia de la administracion
* Evaluacion Proyectos de Inversion - Cumplimiento de metas * pdf publica.
. - . Los tiempos de retencion cuentan a partir del cierre de la
* Informe de seguimientos a la gestion de cajas menores * pdf vigencia fiscal.
* Informe de seguimientos a la Gestion del Sistema de * odf Normas de retencion documental: Disciplinarios: Articulo 30
Informacion y Gestion del Empleo Publico - SIGEP P 2 18 X de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada
X X . en vigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 de
* Plan de Mejoramiento Archivistico (PMA) *.pdf acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019.
* Seguimiento Plan de Participacion Ciudadana * pdf Normas relacionadas con las funciones: Decreto 5014 de
% Inf S . Plan de Mei . N 2009. art. 14., numeral 2.
nforme Seguimiento Plan de Mejoramiento pdf Ley 1474 de 2021. Art. 9. Reportes del responsable de control
* Informe Seguimiento Viaticos * pdf interno.
N — — - - CSE PROO004 Elaboracion y presentacion informes de ley.
Informe de Seguimiento Comités Primarios *.pdf GDO PRO006 Gestion de expedientes electronicos de archivo.
* Seguimiento a la implementacién de medidas en el marco del * pdf

Estado de Emergencia Econdmica, Social y Ecolégica

* Informe sobre posibles actos de corrupcion

* pdf
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130.24.10

Informes de fenecimiento de la cuenta general del
presupuesto y del tesoro

*Informes de fenecimiento

* pdf

*Remision informe

* pdf

18

Contiene informacién sobre el examen y fenecimiento de la
cuenta general del presupuesto y del tesoro por parte de la
Comision Legal de Cuentas de la Céamara de
Representantes con el fin de garantizar un adecuado
control en el manejo de las finanzas del Estado para
generar incremento de la confianza publica. El expediente
electronico se maneja en el repositorio oficial de la entidad
SGDEA, una vez cumplido los periodos de retencién se
transfiere al archivo historico en su soporte original, por
contener informacion que, evidencia el equilibrio entre la
eficiencia de la administracion publica.

Los tiempos de retencién cuentan a partir del cierre de la
vigencia fiscal.

Normas de retencion documental: Disciplinarios: Articulo
30 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con
la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952
de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019.
Normas relacionadas con las funciones: Decreto 5014
de 2009. art. 14., numeral 2.

Ley 5 de 1992.

CSE PROO004 Elaboracion y presentacién informes de ley.
GDO PROO006 Gestién de expedientes electronicos de
archivo.
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130.24.16 Informes de Rendicién de Cuenta Eiscal Informacion que deben presentar a la Contraloria General
de la Nacion sobre la administracion, manejo y rendimiento
de fondos, bienes o recursos publicos, por una vigencia
* Cuenta gestion contractual * pdf fiscal determinada” Numeral 1, articulo 6 de la Resolucion
Organica 735 de 2013. El expediente electrénico se
maneja en el repositorio oficial de la entidad SGDEA, una
* Cuenta obras civiles inconclusas o sin uso * pdf vez cumplido los periodos de retencion se transfiere al
archivo histérico en su soporte original, debido a que
contiene informacion financiera y presupuestal tanto de
* Cuenta acciones de repeticion * pdf ingre;os como de gast(_)s para cada vigenf:ia fiscr_;\I.
Los tiempos de retencién cuentan a partir del cierre de la
vigencia fiscal.
. ) o L 2 18 X Normas de retencién documental: Disciplinarios: Articulo
Cuenta delitos contra la administracion publica * pdf 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con
la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952
de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019.
* Comunicaciones Oficiales *.pdf Normas relacionadas con las funciones: Decreto 5014
de 2009. art. 14., numeral 2.
CSE PROO004 Elaboracion y presentacion informes de ley.
* Informe * pdf GDO PROO006 Gestion de expedientes electronicos de
archivo.
* Certificacion *.pdf
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130.24.17

Informes de rendicién de cuentas en el Sistema Integral de
Auditoria - SIA

*Informes de rendicién de cuentas SIA

* pdf

*Remision informe

* pdf

18

Contiene informacion presentada a la Contaduria sobre la
administracién de fondos, bienes o recursos publicos y de
los resultados en cumplimiento del mandato conferido por
el ICFES. El expediente electronico se maneja en el
repositorio oficial de la entidad SGDEA, una vez cumplido
los periodos de retenciéon se transfiere al archivo histérico
en su soporte original, por contener informacion que,
evidencia el equilibrio entre la eficiencia de la
administracion publica.

Los tiempos de retencién cuentan a partir del cierre de la
vigencia fiscal.

Normas de retencion documental: Disciplinarios: Articulo
30 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con
la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952
de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019.
Normas relacionadas con las funciones: Decreto 5014
de 2009. art. 14., numeral 2.

CSE PROO004 Elaboracion y presentacion informes de ley.
GDO PROO006 Gestién de expedientes electronicos de
archivo.




Informacion Publica Clasificada

icfes’

e

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Codigo: GDO -FT004

GESTION DOCUMENTAL

Version: 002

Clasificacion de la informacion

PUBLICA

CLASIFICADA

RESERVADA

Hoja No.

Vigencia: 2023

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION - ICFES

OFICINA PRODUCTORA: 130 - OFICINA DE CONTROL INTERNO

CODIGO

SERIES
SUBSERIES
TIPOS DOCUMENTALES

SOPORTE O
FORMATO

TIEMPOS DE RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
GESTION

ARCHIVO
CENTRAL

CT E M

PROCEDIMIENTO

130.24.22

Informes de seguimiento a la implementacion y desarrollo
del Modelo Integrado de Planeacion y Gestién -MIPG

*Informes de seguimiento implementacion MIPG

* pdf

*Publicacién pagina web

* pdf

18

Contiene informacion sobre la verificacion de la
implementacion y desarrollo del Modelo Integrado de
Planeacion y Gestion - MIPG en el ICFES. El expediente
electronico se maneja en el repositorio oficial de la entidad
SGDEA, una vez cumplido los periodos de retencién se
transfiere al archivo historico en su soporte original, por
contener informacion que, evidencia el equilibrio entre la
eficiencia de la administracion publica.

Los tiempos de retencién cuentan a partir del cierre de la
vigencia fiscal.

Normas de retencion documental: Disciplinarios: Articulo
30 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con
la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952
de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019.
Normas relacionadas con las funciones: Decreto 5014
de 2009. art. 14., numeral 2.

Decreto 5014 de 2012

Resolucion 471 de 2021 Por la cual se reglamenta el
objeto, las funciones y la composicion del Comité Gestién y,
Desempeiio Instituto Colombiano para la Evaluacion de la
Educacion (Icfes) y se derogan las Resoluciones 268 de
2019 y 232 de 2020.

CSE PROO004 Elaboracion y presentacion informes de ley.
GDO PROO006 Gestién de expedientes electronicos de
archivo.
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130.24.23

Informes de seguimiento ala Ley de Transparencia y Acceso
ala Informacion Publica

*Informes de seguimiento a la Ley de Transparencia y Acceso a
la Informacion Puablica

* pdf

*Publicacién pagina web

* pdf

18

Contiene informacion sobre el seguimiento del
cumplimiento de publicacion de informacion minima
obligatoria del ICFES. El expediente electronico se maneja
en el repositorio oficial de la entidad SGDEA, una vez
cumplido los periodos de retencién se transfiere al archivo
histérico en su soporte original, por contener informacion
gue, evidencia el equilibrio entre la eficiencia de la
administracién publica.

Los tiempos de retencion cuentan a partir del cierre de la
vigencia fiscal.

Normas de retencion documental: Disciplinarios: Articulo
30 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con
la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952
de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019.
Normas relacionadas con las funciones: Decreto 5014
de 2009. art. 14., numeral 2.

Decreto 1083 de 2015, art. 2.2.21.4.9 Informes. Los jefes
de control interno o quienes hagan sus veces deberan
presentar los informes que se relacionan a continuacion: c.
Sobre actos de corrupciéon, Directiva Presidencial 01 de
2015.

CSE PROO004 Elaboracion y presentacion informes de ley.
GDO PROO006 Gestién de expedientes electronicos de
archivo.
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13 de 23

Vigencia: 2023

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION - ICFES

OFICINA PRODUCTORA: 130 - OFICINA DE CONTROL INTERNO

CcODIGO

SERIES
SUBSERIES
TIPOS DOCUMENTALES

SOPORTE O
FORMATO

TIEMPOS DE RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
GESTION

ARCHIVO
CENTRAL

CT E M

PROCEDIMIENTO

130.24.24

Informes de seguimiento a las funciones del Comité de

Conciliacion

*Informes de seguimiento a las funciones del Comité de

Conciliacion

* pdf

*Publicacién pagina web

* pdf

18

Contiene informacion sobre el seguimiento del
cumplimiento del estudio, analisis y formulacién de
politicas sobre prevencion del dafio antijuridico y defensa
de los intereses del ICFES. El expediente electrénico se
maneja en el repositorio oficial de la entidad SGDEA, una
vez cumplido los periodos de retencién se transfiere al
archivo histérico en su soporte original, por contener
informacién que, evidencia el equilibrio entre la eficiencia
de la administracion publica.

Los tiempos de retencién cuentan a partir del cierre de la
vigencia fiscal.

Normas de retencion documental: Disciplinarios: Articulo
30 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con
la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952
de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019.
Normas relacionadas con las funciones: Decreto 5014
de 2009. art. 14., numeral 2.

Articulos 2.2.3.4.1.10 y 2.2.3.4.1.7 del Decreto 1069 de
2015 Sector Justicia y del Derecho, la directiva
Presidencial No 4 de 2018 y las circulares externas 1 y 2
de 2018 de la Agencia Nacional de Defensa Juridica del
Estado.

CSE PROO004 Elaboracion y presentacién informes de ley.
GDO PROO006 Gestién de expedientes electronicos de
archivo.




Informacion Publica Clasificada

icfes’

e

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Codigo: GDO -FT004

GESTION DOCUMENTAL

Version: 002

Clasificacion de la informacion X

PUBLICA

CLASIFICADA

RESERVADA

Hoja No.

14 de 23

Vigencia: 2023

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION - ICFES

OFICINA PRODUCTORA: 130 - OFICINA DE CONTROL INTERNO

CODIGO

SERIES
SUBSERIES
TIPOS DOCUMENTALES

SOPORTE O
FORMATO

TIEMPOS DE RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
GESTION

ARCHIVO
CENTRAL

CT E M

PROCEDIMIENTO

130.24.25

Informes de seguimiento a los Planes de Accién Institucional

*Informes plan de accién institucional

* pdf

*Publicacién pagina web

* pdf

18

Contiene informacién sobre la verificacién y seguimiento de la
implementacion y ejecucion de los Planes de Accion Institucional
del ICFES. El expediente electrénico se maneja en el repositorio
oficial de la entidad SGDEA, una vez cumplido los periodos de
retencién se transfiere al archivo historico en su soporte original,
por contener informacién que, evidencia el equilibrio entre I
eficiencia de la administracién publica.

Los tiempos de retencion cuentan a partir del cierre de la
vigencia fiscal.

Normas de retencion documental: Disciplinarios: Articulo 30
de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada
en vigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 de
acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019.

Normas relacionadas con las funciones: Decreto 5014 de
2009. art. 14., numeral 2.

Ley 1474 de 2021. Art. 9. Reportes del responsable de control
interno.

Decreto 1083 de 2015, art. 2.2.21.4.9 Informes. Los jefes de
control interno o quienes hagan sus veces deberan presentar los
informes que se relacionan a continuacion: i. De seguimiento al
plan de mejoramiento.

CSE PROO004 Elaboracion y presentacion informes de ley.

DES PROO003 Gestién del plan de accién institucional.

GDO PROO006 Gestién de expedientes electrénicos de archivo.




Informacion Publica Clasificada

icfes’

e

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Codigo: GDO -FT004

GESTION DOCUMENTAL

Version: 002

Clasificacion de la informacion

PUBLICA

CLASIFICADA

RESERVADA

Hoja No.

Vigencia: 2023

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION - ICFES

OFICINA PRODUCTORA: 130 - OFICINA DE CONTROL INTERNO

CODIGO

SERIES
SUBSERIES
TIPOS DOCUMENTALES

SOPORTE O
FORMATO

TIEMPOS DE RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
GESTION

ARCHIVO
CENTRAL

CT E M

PROCEDIMIENTO

130.24.26

Informes de seguimiento al estado de los riesgos por
proceso

*Informes seguimiento al estado de los riesgos por proceso

* pdf

*Publicacién pagina web

* pdf

18

Contiene informacion relacionada con el seguimiento a las
acciones de mejoramiento para mitigar los riesgos
identificados en el mapa de riesgos del ICFES. EI
expediente electronico se maneja en el repositorio oficial
de la entidad SGDEA, una vez cumplido los periodos de
retencion se transfiere al archivo histérico en su soporte
original, por contener informacion que, evidencia el
equilibrio entre la eficiencia de la administracion publica.
Los tiempos de retencién cuentan a partir del cierre de la
vigencia fiscal.

Normas de retencion documental: Disciplinarios: Articulo
30 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con
la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952
de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019.
Normas relacionadas con las funciones: Decreto 5014
de 2009. art. 14., numeral 2.

Ley 1474 de 2021. Art. 9. Reportes del responsable de
control interno.

CSE PROO004 Elaboracion y presentacion informes de ley.
GDO PROO006 Gestién de expedientes electronicos de
archivo.




Informacion Publica Clasificada

icfes’

e

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Codigo: GDO -FT004

GESTION DOCUMENTAL

Version: 002

Clasificacion de la informacion X

PUBLICA

CLASIFICADA

RESERVADA

Hoja No.

Vigencia: 2023

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION - ICFES

OFICINA PRODUCTORA: 130 - OFICINA DE CONTROL INTERNO

CODIGO

SERIES
SUBSERIES
TIPOS DOCUMENTALES

SOPORTE O
FORMATO

TIEMPOS DE RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
GESTION

ARCHIVO
CENTRAL

CT E M

PROCEDIMIENTO

130.24.27

Informes de seguimiento al fortalecimiento de la meritocracia
en el estado colombiano

*Informe de seguimiento al fortalecimiento de la meritocracia en el
estado colombiano

* pdf

*Publicacién pagina web

* pdf

18

Contiene informaciéon relacionada con verificacién vy
seguimiento a la formulacion e implementacién de politica
de meritocracia, la oferta publica de empleos - OPEC, el
Sistema de Informacion y Gestion del Empleo Publico, el
Plan Anual de Vacantes y la presentacion y actualizacion
de las declaraciones de bienes y rentas. El expediente
electrénico se maneja en el repositorio oficial de la entidad
SGDEA, una vez cumplido los periodos de retencién se
transfiere al archivo histérico en su soporte original, por
contener informacion que, evidencia el equilibrio entre la
eficiencia de la administracién publica.

Los tiempos de retencion cuentan a partir del cierre de la
vigencia fiscal.

Normas de retencion documental: Disciplinarios: Articulo
30 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con
la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952
de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019.
Normas relacionadas con las funciones: Decreto 5014
de 2009. art. 14., numeral 2.

Ley 1474 de 2021. Art. 9. Reportes del responsable de
control interno.

Circular 017 del 2017. Procuraduria General de la Nacién.
CSE PROO004 Elaboracion y presentacion informes de ley.
GDO PROO006 Gestién de expedientes electronicos de
archivo.




Informacion Publica Clasificada

icfes’

e

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Codigo: GDO -FT004

GESTION DOCUMENTAL

Version: 002

Clasificacion de la informacion

PUBLICA

CLASIFICADA

RESERVADA

Hoja No.

Vigencia: 2023

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION - ICFES

OFICINA PRODUCTORA: 130 - OFICINA DE CONTROL INTERNO

CODIGO
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SUBSERIES
TIPOS DOCUMENTALES

SOPORTE O
FORMATO

TIEMPOS DE RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
GESTION

ARCHIVO
CENTRAL

CT E M

PROCEDIMIENTO

130.24.28

Informes de seguimiento al plan anticorrupcién y de atencién

al ciudadano

*Informe de seguimiento al plan anticorrupciéon y de atencion al

ciudadano

* pdf

*Publicacién pagina web

* pdf

18

Contiene informaciéon relacionada con verificacién vy
seguimiento de la implementacion y desarrollo de la
estrategia de lucha contra la corrupcién incluida en el
mapa de riesgos, las estrategias anti tramites y los
mecanismos para mejorar la atenciéon al ciudadano. El
expediente electronico se maneja en el repositorio oficial
de la entidad SGDEA, una vez cumplido los periodos de
retencion se transfiere al archivo histérico en su soporte
original, por contener informacion que, evidencia el
equilibrio entre la eficiencia de la administracion publica.
Los tiempos de retencién cuentan a partir del cierre de la
vigencia fiscal.

Normas de retencion documental: Disciplinarios: Articulo
30 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con
la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952
de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019.
Normas relacionadas con las funciones: Decreto 5014
de 2009. art. 14., numeral 2.

Decreto 1083 de 2015, art. 2.2.21.4.9 Informes. Los jefes
de control interno o quienes hagan sus veces deberan
presentar los informes que se relacionan a continuacion: c.
Sobre actos de corrupcién.

CSE PROO004 Elaboracion y presentacion informes de ley.
GDO PROO006 Gestién de expedientes electronicos de
archivo.
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
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ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION - ICFES

OFICINA PRODUCTORA: 130 - OFICINA DE CONTROL INTERNO

CcODIGO

SERIES
SUBSERIES
TIPOS DOCUMENTALES

SOPORTE O
FORMATO

TIEMPOS DE RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
GESTION

ARCHIVO
CENTRAL

CT E M

PROCEDIMIENTO

130.24.29

Informes de seguimiento al registro y actualizacion de
informacion litigiosa del estado

*Informe de seguimiento al registro y actualizacién de informacion
litigiosa del estado

* pdf

*Publicacién pagina web

* pdf

18

Contiene informacién sobre los resultados del seguimiento
a la gestion del riesgo fiscal asociado a la actividad judicial
y extrajudicial del ICFES, asi como del monitoreo y gestion
de los procesos que se deriven de dicha actividad. El
expediente electronico se maneja en el repositorio oficial
de la entidad SGDEA, una vez cumplido los periodos de
retencion se transfiere al archivo histérico en su soporte
original, por contener informacion que, evidencia el
equilibrio entre la eficiencia de la administracion publica.
Los tiempos de retencién cuentan a partir del cierre de la
vigencia fiscal.

Normas de retencion documental: Disciplinarios: Articulo
30 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con
la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952
de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019.
Normas relacionadas con las funciones: Decreto 5014
de 2009. art. 14., numeral 2.

Decreto 1083 de 2015, art. 2.2.21.4.9 Informes. Los jefes
de control interno o quienes hagan sus veces deberan
presentar los informes que se relacionan a continuacion: g.
De informacion litigiosa ekogui.

CSE PROO004 Elaboracion y presentacion informes de ley.
GDO PROO006 Gestién de expedientes electronicos de
archivo.
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PUBLICA

CLASIFICADA
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Hoja No.

19 de 23

Vigencia: 2023

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION - ICFES

OFICINA PRODUCTORA: 130 - OFICINA DE CONTROL INTERNO

CcODIGO
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SUBSERIES
TIPOS DOCUMENTALES

SOPORTE O
FORMATO

TIEMPOS DE RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
GESTION

ARCHIVO
CENTRAL

CT E M

PROCEDIMIENTO

130.24.31

Informes del cumplimiento de publicacidon de actividad
contractual

*Informe del cumplimiento de publicacion de actividad contractual

* pdf

*Publicacién pagina web

* pdf

18

Contiene informacién sobre los resultados del seguimiento
de las condiciones de publicidad de la actividad contractual
del ICFES en relacion con la actividad comercial en
situacion de competencia. El expediente electrénico se
maneja en el repositorio oficial de la entidad SGDEA, una
vez cumplido los periodos de retencién se transfiere al
archivo histérico en su soporte original, por contener
informacién que, evidencia el equilibrio entre la eficiencia
de la administracion publica.

Los tiempos de retencién cuentan a partir del cierre de la
vigencia fiscal.

Normas de retencion documental: Disciplinarios: Articulo
30 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con
la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952
de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019.
Normas relacionadas con las funciones: Decreto 5014
de 2009. art. 14., numeral 2.

Decreto 1083 de 2015, Art. 2.2.21.4.9 Informes. Los jefes
de control interno o quienes hagan sus veces deberan
presentar los informes que se relacionan a continuacion:
k. Los demas que se establezcan por ley.

CSE PROO004 Elaboracion y presentacion informes de ley.
GDO PROO006 Gestién de expedientes electronicos de
archivo.
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20 de 23

Vigencia: 2023
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ARCHIVO
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CT E M

PROCEDIMIENTO

130.24.32

Informes pormenorizados del estado de Control Interno

*Informe pormenorizado del estado de Control Interno

* pdf

*Publicacién pagina web

* pdf

18

Contiene informacion sobre los resultados de evaluacion
de los procesos de planeacion, gestion y control del
desempefio bajo criterios de calidad, en cumplimiento de
las funciones del ICFES buscando la satisfaccion de los
ciudadanos. El expediente electrénico se maneja en el
repositorio oficial de la entidad SGDEA, una vez cumplido
los periodos de retenciéon se transfiere al archivo histérico
en su soporte original, por contener informacion que,
evidencia el equilibrio entre la eficiencia de la
administracion publica.

Los tiempos de retencién cuentan a partir del cierre de la
vigencia fiscal.

Normas de retencion documental: Disciplinarios: Articulo
30 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con
la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952
de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019.
Normas relacionadas con las funciones: Decreto 5014
de 2009. art. 14., numeral 2.

Decreto 1083 de 2015, art. 2.2.21.4.9 Informes. Los jefes
de control interno o quienes hagan sus veces deberan
presentar los informes que se relacionan a continuacion: k.
Los demas que se establezcan por ley.

CSE PROO004 Elaboracion y presentacion informes de ley.
GDO PROO006 Gestién de expedientes electronicos de
archivo.
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ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION - ICFES

OFICINA PRODUCTORA: 130 - OFICINA DE CONTROL INTERNO
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SERIES
SUBSERIES
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ARCHIVO
GESTION

ARCHIVO
CENTRAL

CT E M

PROCEDIMIENTO

130.24.33

Informes sobre derechos de autor y uso de software

*Informe sobre derechos de autor y uso de software

* pdf

*Publicacién pagina web

* pdf

18

Contiene informacién sobre los resultados del seguimiento
para que los programas de computador que adquiere el
ICFES estén respaldados por los documentos de
licenciamiento o transferencia de propiedad respectivos. El
expediente electronico se maneja en el repositorio oficial
de la entidad SGDEA, una vez cumplido los periodos de
retencion se transfiere al archivo histérico en su soporte
original, por contener informacion que, evidencia el
equilibrio entre la eficiencia de la administracion publica.
Los tiempos de retencién cuentan a partir del cierre de la
vigencia fiscal.

Normas de retencion documental: Disciplinarios: Articulo
30 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con
la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952
de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019.
Normas relacionadas con las funciones: Decreto 5014
de 2009. art. 14., numeral 2.

Decreto 1083 de 2015, art. 2.2.21.4.9 Informes. Los jefes
de control interno o quienes hagan sus veces deberan
presentar los informes que se relacionan a continuacion: f.
De derechos de autor software. Directiva Presidencial 002
de 2002.

CSE PROO004 Elaboracion y presentacién informes de ley.
GDO PROO006 Gestién de expedientes electronicos de
archivo.
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130.37

PLANES

130.37.2

Planes Anuales de Auditoria

* Plan Anual de Auditoria

* pdf

* Plan Anual de Auditoria

* pdf

18

Documento en el que se establecen los alcances,
objetivos, tiempos y asignacién de recursos de las
auditorias incluidas en el Programa Anual de Auditoria. El
expediente electrénico se maneja en el repositorio oficial
de la entidad SGDEA, una vez cumplido los periodos de
retencion se transfiere al archivo histérico en su soporte
original toda vez que contiene Informacion que, evidencia
el equilibrio entre la eficiencia de la administracién publica.

Cierre de expediente a la publicacibn de una nueva
version.

Normas de retencion documental: Disciplinarios: Articulo
30 de la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con
la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952
de 2019 de acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019.

Normas relacionadas con las funciones: Decreto 5014
de 2009. art. 14., numeral 2.

CSE PROO002 Auditoria interna.

GDO PROO006 Gestién de expedientes electronicos de
archivo.




Informacion Publica Clasificada

[

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Codigo: GDO -FT004

icfes’

GESTION DOCUMENTAL

Version: 002

Clasificacion de la informacion X

PUBLICA

CLASIFICADA

RESERVADA

Hoja No. 23 de 23

Vigencia: 2023
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120.37.14 Planes de Mejoramiento Institucional

* Plan de Mejoramiento Institucional

* pdf

* Informe de seguimiento

* pdf

18 X

Documento en el que se registran las acciones y estrategias
encaminadas a la aplicacion de las oportunidades de mejora que
se identifican en la auditoria interna y las observaciones
realizadas por los organismo de control. ElI expediente
electronico se maneja en el repositorio oficial de la entidad
SGDEA, una vez cumplido los periodos de retencion se
transfiere al archivo historico en su soporte original toda vez que
contiene Informacion que, evidencia el equilibrio entre la
eficiencia de la administracién publica.

Cierre de expediente a la publicaciéon de una nueva version.
Normas de retencién documental: Disciplinarios: Articulo 30 de
la ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada en
vigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 de acuerdo
con el articulo 140 Ley 1955 de 2019.

Normas relacionadas con las funciones: Decreto 5014 de
2009. art. 14., numeral 2.

07. DES PROO007 Gestion planes de mejoramiento

GDO PROO006 Gestién de expedientes electrénicos de archivo.
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