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ORDEN DE PRESTACION DE SERVICIOS No 215 - 2014

No. de 1a Orden

Cop_t r_atante:

Contratista:

215 ‘ Fecha: 14/07/2014
- : B S
_ ICFES i ] NIT. . 860.024.301-6
MARIA FERNANDA MORENO
MURNOZ | NIT o C.C 1.022.334.149
| Carrera 79 F No. 52-15 Sur Int. Teléfono 300 2271121

Direccion

3 Apto. 301 MZ Al. |
|

OBJETO DE LA ORDEN:

Prestacion de servicios profesionales para apoyar a la Subdireccién Financiera y Contable en
la liquidacidn, revision, analisis y correccion de las facturas de proveedores, involucrando la
desagregacidn de costos, de acuerdo con el modelo implementado por la Entidad,

OBLIGACIONES DEL
CONTRATISTA:

Durante la ejecucion del contrato, el CONTRATISTA se obliga
para con el ICFES a: 1. Liquidar las facturas proveedor, de
acuerdo con las normas tributarias y el modelo de costos
implementado por la Entidad. 2. Verificar la aplicacién del Plan
Contable adoptado en {a parametrizacion del médulo de facturas
proveedor. 3. Responder por la calidad en el registro y control de
las operaciones contabtes en el médulo de Facturas Proveedor
del Sistema SEVEN. 4. Reportar al supervisor las inconsistencias
de la informacién para la liquidacién de las facturas de
proveedores. 5. Preparar proyectos de actos administrativos,
oficios y documentos relacionados con la gestion contable y
tributaria. 6. Mantenerse actualizado en materia contable,
tributaria y de costos aplicable a la Empresa para aplicar dicho
conocimiento en la ejecucién contractual. 7. Apoyar en la
consolidacion de la contabilidad de la Empresa de acuerdo a los
modelas implementados por la misma. 8. Ejecutar y dar
cumplimiento a los procedimientos establecidos en el manual de
procesos y procedimientos del ICFES y sus indicadores de
resultados con el fin de garantizar su correcta y eficaz aplicacion
y un adecuado seguimiento. 9. Presentar los informes sobre las
actividades desarrolladas y los demas que sean solicitados. 10.
Guardar reserva y discrecion sobre aquellos asuntos que en
razén de sus funciones conczca. 11. Preparar y presentar un
informe detallado sobre {a ejecucion del objeto del presente
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contrato al finalizar el mismo y los demas que le sean solicitados
por el supervisor respecto de la ejecucién de las obligaciones del
mismo. 12. Mantener y devolver en debida forma los
documentos que le sean entregados y responder por ellos. 13.
Presentar para el pago los respectivos comprobhantes de pago de
los aportes a los sistemas de seguridad social integral. 14. El
contratista se obliga a cumplir con el Cédigo de Etica y Valores
adoptado por el ICFES mediante resolucién 000141 del 21 de
febrero de 2013. 15. Las demas necesarias para el oportuno y
adecuado desarrollo del objeto contractual.

OBLIGACIONES DEL
ICFES:

Durante la ejecucion del contrato, EL ICFES se obliga para con EL
CONTRATISTA a: 1.Suministrar al contratista toda la informacién
requerida para el cumplimiento del objeto contractual. 2.
Facilitar los espacios fisicos y los bienes requeridos para el
cumplimiento del objeto contractual. 3. Recibir y supervisar la
oportunidad y calidad del servicio contratado. 4. Facilitar al
contratista la documentacidn e informacion requerida para el
cumplimiento del objeto y de las obligaciones del presente
contrato. 5. Pagar cumplidamente los valores pactados como
contraprestacion de los servicios contratados, previo recibo a
satisfaccion por parte del supervisor de la correspondiente
documentacion.

DURACION Y PLAZO:

El término Unico de ejecucion del presente contrato serd desde
la fecha de expedicion del correspondiente registro presupuestal
hasta el 31 de diciembre de 2014.

VALOR DE LA ORDEN:

Para todos tos efectos tegales y fiscales el valor total de la orden
sera de VEINTICUATRO MILLONES SEISCIENTOS MIL UN PESOS
M/CTE ($24.600.001), monto que incluye todos los costos
directos que se generen con ocasidon de la ejecuciéon. El
compromiso presupuestal debe realizarse por VEINTICINCO
MILLONES CIENTO NOVENTA MIL CUATROCIENTOS UN PESOS
M/CTE ($25.190.401), con el objeto de cubrir el 2.4% de IVA
autorretenido.

FORMA DE PAGO:

EL ICFES pagara al CONTRATISTA el valor del contrato asi: un
primer pago por valor de $2.460.006 (DOS MILLONES
CUATROCIENTOS SESENTA MIL  SEIS) PESOS M/CTE
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correspondientes a los 18 dias del mes de junioc de 2014 en que
la contratista presto efectivamente los servicios contratados y
cinco {5) pagos mensuales iguales por valor de CUATRO
MILLONES CUATROCIENTOS VEINTISIETE MIL NOVECIENTOS
NOVENTA Y NUEVE PESOS (54.427.999) M/Cte cada uno o por el
valor proporcional a los dias del mes en que el contratista preste
efectivamente sus servicios contratados. Los pagos se realizaran
mes vencido contra entrega del correspondiente informe de
ejecucién contractua! y su aprobacion de parte del supervisor o
interventor del contrato. Para cada uno de los pagos sera
necesaria, ademas de la entrega del informe por parte del
contratista de las actividades desarrolladas, la presentacién de
la cuenta de cobro o factura, 1a constancia de recibido a
satisfaccion expedida por el supervisor del contrato, vy del
documento que acredite el pago de los aportes al Sistema de
Seguridad Social Integral correspondiente al periodo de pago. El
pago se realizara siempre que se hayan presentado todos los
documentos requeridos; las demoras que se presenten
imputables al contratista en la presentacion de los documentos
requeridos para tramitar el pago, seran responsabilidad del
mismo y no tendra por ello derecho al pago de intereses o
compensacion de ninguna naturaleza. Los pagos a que se obliga
el ICFES por el presente contrato gquedan subordinados al
Programa Anual de Caja (PAC).

CDP:

La presente contratacién esta respaldada por los recursos
amparados por el Certificado de Disponibilidad Presupuestal 881
de 2014,

SUPERVISOR:

La vigilancia y seguimiento de la presente orden estara a cargo de
ERCILIA MERCEDES WILCHES CASAS, identificada con cédula de
ciudadania No 41.787.593 en su condicién de Subdirectora
Financiera y Contable { E ), por quien haga sus veces, o por la
persona designada por el ordenador del gasto del ICFES en su
lugar.

INDEMNIDAD:

El CONTRATISTA mantendra indemne al ICFES contra todo
reclamo, demanda, accidn legal, y costos que puedan causarse o
surgir por dafios o lesiones a personas o bienes, ocasionados por
el CONTRATISTA o su personal, o SUBCONTRATISTAS, durante la
ejecucion del objeto y obligaciones de la orden. En caso de que
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se formule reclamo, demanda o accién legal contra el ICFES por
asuntos, que segun la orden sean de responsabilidad del
CONTRATISTA, se le comunicara lo mas pronto posible de ello
para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas
previstas por la ley para mantener indemne al Instituto y
adelante los tramites para llegar a un arreglo del conflicto. El
ICFES, a solicitud del CONTRATISTA, podra prestar su
colaboracién para atender los reclamos legales y el
CONTRATISTA a su vez reconocera los costos que éstos le
ocasionen al ICFES, sin que la responsabilidad del CONTRATISTA
se atenuie por este reconocimiento, ni por el hecho que el ICFES
en un momento dado haya prestado su colaboracién para
atender a la defensa de sus intereses contra tales reclamos,
demandas o acciones legales. Si en cualquiera de los eventos
previstos en este numeral el CONTRATISTA no asume debida y
oportunamente la defensa del ICFES éste podrd hacerlo
directamente, previa comunicacion escrita al CONTRATISTA,
quien pagara todos los gastos en que la entidad incurra por tal
motivo. En caso de que asi no lo hiciera el CONTRATISTA, el ICFES
tendrd derecho a descontar el valor de tales erogaciones de
cualquier suma que adeude al CONTRATISTA, por razén de los
servicios motivo de la orden, o utilizar cualquier otro medio
legal.

CESION

EL CONTRATISTA no podra ceder la presente orden sin el
consentimiento previo y escrito del ICFES, pudiendo éste negar
la autorizacion de la cesién.

PENAL PECUNIARIA

Las partes acuerdan que en caso de incumplimiento parcial o
definitivo de las obligaciones a cargo del contratista, el ICFES podra
hacer efectiva la cldusula penal pecuniaria por un monto
equivalente al 10% del valor del contrato, COMO ESTIMACION
anticipada y parcial de perjuicios que se le causen, sin perjuicio del
derecho a obtener del contratista el pago de la indemnizacién
correspondiente de los demas perjuicios sufridos. Las partes en
caso de incumplimiento de mutuo acuerdo solucionaran el
conflicto, en el evento de no llegar a un acuerdo se iniciaran las
acciones legales a que haya lugar. PARAGRAFO PRIMERO: lLas
partes acuerden que |a pena puede acumularse con cualquiera otra
forma de indemnizacion, en los términos del articulo 1600 del
Cddigo Civil.
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PENAL DE APREMIO:

En caso de retardo en el cumplimiento del contrato o de las
obligaciones relacionadas con acasion de la ejecucion del mismo a
cargo del CONTRATISTA, dara origen al pago de sumas sucesivas
diarias eqguivalentes al uno por ciento (1%) del valor total del
contrato por cada dia de retardo sin exceder el diez por ciento
{10%) del valor total del contrato, previa aplicacion del debido
proceso definido en el paragrafo segundo de la presente clausula y
acorde con las estipulaciones contractuales. PARAGRAFO
PRIMERQ: Para efectos de la aplicacion de la clausula penal de
apremio, el supervisor del contrata verificara el cumplimiento de
las obligaciones a cargo del CONTRATISTA, de acuerdo con lo
sefialado en el presente contrato. PARAGRAFO SEGUNDO: Para
exigir el pago de la cldusula penal de apremio se tendra en cuenta
el siguiente procedimiento: El |CFES avisard por escrito al
contratista del retardo evidenciado dentro de los siguientes tres (3)
dias calendario. El CONTRATISTA dispondra de un plazo de hasta
tres (3} dias calendario siguientes al recibo del aviso para presentar
al ICFES los argumentos del retardo y los soportes conducentes y
pertinentes que lo justifiguen; con los cuales buscardn un acuerdo
entre ellas, en caso de no llegar a ningun acuerdo se iniciaran las
acciones legales a que haya lugar.

FUNDAMENTO JURIDICO
DE LA ORDEN:

Se fundamenta la presente contratacion en el Acuerdo 014 del
26 de agosto de 2011, en el articulo 32 que indica: {...) “... Formas
contractuales. EL ICFES, dependiendo de lo cuantia del contrato
a celebrar, consignardn los acuerdos en una de las dos formas
contractuales: 1. Cuando la cuantia del contrato a celebrar sea
menor o igual a cincuenta (50) Salarios Minimos Legales
Mensuales Vigentes SMILMV, el Instituto suscribird acuerdos
denominados ORDENES DE DE SERVICIO, ORDENES DE COMPRA
U ORDENES DE TRABAJO, sequn se trate de la contratacion de un
servicio, la adguisicion de un bien o la realizacion de una labor,
para lo cual se utilizaran los formatos que para tales fines
disponga y defina la empresa. En estos casos, se entenderd que
el acuerdo se perfecciona cuando el ordenador del gasto suscriba
la orden de compra, de servicios a de trabajo. En cada caso y
segun el tipo y alcance del contrato, la empresa anolizarg si
requiere el otorgamienta de garantias...” y en el articulo 18 del
manual de contratacion del ICFES, Acuerdo 014 de 2011,
modificado mediante el Acuerdo 016 de 2012, que establece que
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"EI ICFES podra prescindir de los procedimientos de Convocatoria
Publica y de Seleccion directa antes descritos y contratar sin
haber solicitado previamente varias ofertas, en los siguientes
casos: ...f. Cuando se trate de la contratacion de servicios
profesicnales respecto de los cuales la calidad v las condiciones
de la persona natural o juridica resultan especialmente
relevantes, caso en el cual deberan expresarse en la requisicion,
los criterios y condiciones que se tienen en cuenta para la
seleccion del contratista™”. Asi mismo, en lo estahlecido en el
articulo 12 de la Ley 1324 de 2009, la cual establece “...Los
contratos que deba celebrar y otorgar el ICFES como entidad de
naturaleza especial, en desarrollo de su objeto, se sujetaran a las
disposiciones del derecho privado.”; y en la Constitucion Politica
de Colombia, especialmente por lo consagrado en los articulos
209y 267 y por el articulo 13 de la Ley 1150 de 2007. La presente
contratacion se encuentra soportada en la requisicion realizada
por el ICFES v demas documentos que la soporta.

PARAFISCALES E
INHABILIDADES E
INCOMPATIBILIDADES:

El contratista manifiesta encontrarse al dia en el pago de aportes
parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, en
concordancia con el articulo 50 de la ley 789 de 2002. Igualmente
manifiestan las partes bajo la gravedad del juramento que no se
encuentran incursas en ninguna de las causales previstas en la
Constitucion o en la Ley, que les impidan suscribir la presente
orden y que en el caso de sobrevenir alguna de ellas durante el
procesc del mismo, procederan conforme lo dispone los
articulos 8 y 9 de la ley 80 de 1993,

PERFECCIONAMIENTO Y
EJECUCION:

La presente orden se perfecciona con la firma del ordenador del
gasto. Para iniciar su ejecucidn requiere la expedicion del
registro presupuestal.
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ESTIPULACIONES
ADICIONALES:

lLas partes acuerdan que se dara por terminada la orden en los
siguientes casos: Las partes acuerdan que se dara por terminado
el contrato en los siguientes casos: a} Unilateralmente
cualquiera de las partes puede dar por terminado el contrato,
durante su ejecucion avisando a la otra parte su decision con 15
dias calendario de antelacién, b) Mutuo acuerdo entre las partes,
¢) Incumplimiento de alguna de las obligaciones del
CONTRATISTA, d} Vencimiento del plazo, e) Cumplimiento de!
objeto contratado, f) Condicidn resolutoria de conformidad con
el articulo 1546 del Codigo Civil, efecto para el cual la parte
cumplida podra solicitar ante la jurisdiccién competente que se
declare resuelto el contrato. El pago de impuestos y retenciones
que surjan con la presente orden, seran a cargo del contratistay
retenidos por el ICFES, descontandolos de los pagos que se le
hagan. La presente orden no genera vinculacion laboral alguna
entre las partes. Las “partes” entre si acuerdan que todo litigio,
discrepancia, diferencia, cuestiéon o reclamacion relacionados
directa o indirectamente con el presente contrato, que no
puedan resolverse directamente por las partes en el término de
quince dias habiles, contados a partir del dia en que cualquiera
de las partes ponga en conocimiento de la otra la existencia de
la diferencia o controversia, se resolveran por los mecanismos
alternos de solucién de conflicto ¢ un Tribunal de Arbitramento,
designado por el centro de conciliacién y arbitraje mercantiles
de la Camara de Comercio de Bogota, a solicitud de cualquiera
de las “partes”, segtn las siguientes reglas: 1. El Tribunal de
Arbitramento estara integrado por un (1) arbitro designado por
el centro de arbitraje y conciliacion de la Cdmara de Comercio de
Bogotd. 2. Ef Tribunal sesionard en las instalaciones del Centro
de Arbitraje y Conciliacion de la Cdmara de Comercio de Bogota.
3. El idioma para la convocatoria, constitucion, tramite vy
procedimiento sera el espafiol. 4. El Tribunal fallara en derecho.
S. El Tribunal tendrd su sede en Centro de Conciliacion y Arbitraje
de 1a Camara de Comercio de Bogota. Las partes acuerdan que
podran suspender la ejecucion de la orden, de comun acuerdo
en eventos de fuerza mayor o caso fortuito. Finalmente,
acuerdan liquidar la presente orden de comin dentro de los
cuatro (4) meses siguientes a su terminacion. El inicio de la
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ejecucién contractual contrato requiere la suscripcidn de la
correspondiente acta de inicio.

Forman parte integral de la presente orden la requisicién vy
ANEXOS documentos del contratista.

En constancia firma

|
J,{[L L (I{ /,{_ \LL{CQU\
MARTHA ISABEL DUARTE DE BUCHHEIM
Ordenador del Gasto

Elaboro: DANY ANDRES SUAREZ SANCHEZ



