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Descripcion: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD Y JUSTIFICACION

La Ley 1324 de 2009 establece como objeto del Icfes ofrecer e senvicio de evaluacién de la educacién en todos sus niveles y adelantar investigacién sobre los
factores que inciden en la calidad educativa, con la finalidad de ofrecer informacién para mejorar la calidad de la educacién. De la misma manera ol ICFES podra
realizar otras evaluaciones que le sean encargadas por entidades publicas o privadas y derivar de ellas ingresos, conforme a lo establecido en la Ley 635 de 2000.

-

7
- h el praceso de publicacion y reserva de resultados, esta misma Ley establece que la persona evaluada tendra derecho a conocer el resultado de su evaluacion,
a exigir y obtener la comreccién que sea del caso si comprueba que esta errada, en los términes que defina el reglamento.

De conformidad con el Decreto 5014 de 2009, la Subdireccién de Produccion de Instrumentos tiene entre sus funciones, Ejecutar y controlar el plan de
construccion y diagramacion de los items y su validacion, atendiendo a las especificaciones técnicas definidas en el disefc de los instrumentos de evaluacién,
Ejecutar y controlar el proceso de armado y edicion de instrumentos de evaluacion, atendiendo a Ias especificaciones definidas en el proceso de disefio, Participar
en el proceso de identificacion, medicién y control de riesgos relacionados con los procesos que se desarrollan en la dependencia.

Teniendo en cuenta los procesos a cargo de ia Subdireccién de Produccién de Instrumentos en el segundo semestre de 2018, asi como la necesidad de garantizar
el cumplimiento de condiciones de calidad de los insumos provenientes de los operadores de logistica fmagenes de muestra, metadata, imagenss definitivas,
cuadernillos impresos, planos escaneados o en fisico, se requiere contar con apoyo profesional para la revisién de documentacién para el seguimiento a la
ejecucidn de los confratos de prestacidn de servicios (operadores y personas naturales) a cargo de la Subdireccién de Produccién de Instrumentos.

Asi mismo, teniendo en cuenta las peliciones relacicnadas con los resultados de la codificacion de las pruebas, se requiere hacer una revision, sistematizacion y
andlisis de solicitudes de los evaluados en relacion con la clasificacion de las respuestas, de manera conjunta con los profesionales de la Subdireccién en un
trabajo multidisciplinario & integral, como parte del seguimiento al cumplimiento de los contratos que tienen a carge responsabilidades de codificacién.

~ Testionar lag necesidades idenfificadas permite potencializar ia actuacion de la Subdireccion de Produccién de Instrumentos, al fortalecer seguimiento y soporte

. i gjecucion contractual de los proceses de construccion, validacién, diagramacion y codificacién, y asi dar cumplimiento de las funciones y las metas propuestas

" para la Subdireccion. Para lograrlo se requiere la contratacion de un profesional que pueda realizar las actividades de apoyo que respondan a las necesidades
descritas, toda vez que el personat vinculado a la planta de personal del Instituto es insuficiente para realizar las actividades que suplen la necesidad descrita.

Realizada la verificacion del plan anual de adquisiciones de la vigencia 2018, el objeto de la contratacién que se pretende realizar se encuentra incluido en el
mismo y cuenta con los recursos disponibles para financiar su ejecucion.

OBJETO Presiar servicios profesionales de apoyo al soporte documental para el seguimiento de la
ejecucion contractual y de pagos, asi como la sistematizacién y andlisis de los documentos que
hagan parte de los contrates suscritos por la Subdireccion de Produccion de Instrumentos en el
segundo semestre de 2018.

La presente contratacién requiere que los candidatos cumplan como minimo con los criterios
ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN O académicos y de experiencia establecidos por la circular 18 de 2017 del Icfes, para un profesional
SERVICIO Categoria lll Nivel 3, cuyos requisitos se detallan a continuacién:

1. Requisitos Académicos: Titulo Profesional en el area de conocimiento Ciencias Sociales,
Derecho, Ciencias Politicas, de acuerdo con registro del SNIES.

2. Experiencia laboral: 7 meses de experiencia profesional relacionada con gestién de
contratacion o gestién administrativa de proyectos o derecho administrativo o derecho contraciual
o sistematizacion de informacidén o revision documental.




"y TODOSPORUN
: NUEVO PAIS

PAZ EQUINAD ERUCACION

G MiINEDUEACItM %

ESTUDIOS PREVIOS Codigo: G3-FT008
Versidn: 1
Pagina 2

OBLIGACIONES CONTRATISTA

Efectuado el anafisis del futuro contrato, se determind que corresponde a la modalidad de
seleccién por contratacion directa. La mencionada modalidad de seleccién procede para la
celebracién de contratos de prestacién de servicios profesionales y de apoyo a la gestidn, segin
el articulo 11, literal ¢ numeral iv) del Manual de Contratacion del Icfes {(Acuerdo 006 de 2015,
que esfablece: "iv) Cuando se trate de la contratacion de servicios profesionales que se celebren
en consideracidn a las calidades especiales de la persona que se confrata”. El cual encuentra
fundamento en el articulo 13 de la Ley 1150 de 2007. En chservancia de lo consagrado en los
articulos 209 y 267 de la Constitucién Politica de Colombia.

1. Apoyar los procesos de seguimiente financiero v de soporte documental en la ejecucién de los
contratos a cargo de la Subdireccion de Produccion de Instrumentos, de conformidad con lo
establecido en el respectivo contrato.

2. Apoyar la verificacion, avance y soporte de cantidades asociadas al proceso de construccién,
validacion y verificacion de especificaciones de diagramacion de items, previa autorizacion de
pago al operador.

3. Apoyar la verificacion del cumplimiento de condiciones de calidad de los insumos para la Pl

codificacion, de conformidad a io establecide contractualmente. |

4. Apoyar la verificacién de las actividades de control y verificacién de servicios vy
desplazamientos reportados por el operador de construccién y codificacion de pregunta, de
acuerdo con las clausulas de forma de pago pactadas en los contratos.

5. Apoyar la revision, sistematizacion y el anafisis de peticiones sobre codificacion de pruebas,
como insumo para seguimiento contractual y otros procesos de la Subdireccion de Producsion de
Instrumentos.

8. Apoyar la proyeccién de requerimientos al operador de construccién y codificacion de pregunta
a partir de las verificaciones de documentacidn, el seguimiento a la ejecucion contractual o la
revision de reclamaciones y peticiones.

7. Apoyar la elaboracion de documentos e informes técnicos de sistematizacion de informacién
del seguimiento contractual de la Subdireccion de Produccion de instrumentos.

8. Presentar en forma oportuna la cuenta de cobro, para framitar el correspondiente page por
parte del ICFES, anexando los respectivos informes de ejecucion del contrato, la constancia de
pago de los aportes a salud, pension y ARL y el recibido a satisfaccién por parte del supervisor dei
contrato.

9. El contratista se obliga a cumplir con el Cédigo de Etica y Valores adoptado por el ICFES
mediante resolucién 000141 del 21 de febrero de 2013.

10. Presentar informe de gestion final sobre la ejecucién del contrato.

11. Responder directaniente por las pérdidas de bienes y por los dafios que se causen con
ocasion de la ejecucién del objeto contractual, para lo cual el contratista, reparara, reintegrara,
restituira los bienes, o asumira por su cuenta y riesgo el coste total que implique su obrar, siempre
y cuando las causas de la pérdida o daiic le sea imputables.

12. No acceder a peticionses o amenazas, de quienes actuando por fuera de la ley pretendan" ‘
obligarlo a hacer u omitir algin acte ¢ hecho. Cuando se presenten tales situaciones, el =y
contratista debera informar de tal evento al ICFES para que se adopten las medidas necesarias.

13. Conservar y devolver en debida y oportuna forma los documentos que fe sean entregados.

14. Mantener en forma confidencial todos los datos & informaciones a las cuales tenga acceso
siendo esta confidencialidad continua y sin vencimiento.

15. Utilizar los formatos normalizados que hacen parte del Sistema de Gestién de Calidad del
ICFES vy, acatar las directrices y crientaciones del gestor de calidad de la Subdireccién de
Produccion de Instrumentos.

16. Suscribir un acuerdo de confidencialidad. Por tratarse de la seguridad, confidencialidad y
caracter oficial de las evaluaciones educativas, las cuales constituyen un active intangible de gran
importancia para el ICFES y a la vez parte del objeto del mandato de la entidad conferido por iey,
el contratista no pedra difundir, reproducir, divuigar, o en forma alguna utilizar documentos, fichas
técnicas, estudios o cualquier ofra informacion o datos consultados, elaborados, desarrollados o
estudiados en virtud o con ocasidn del presente contrato. El Contratista no podra hacer uso de los
mismos para fines diferentes a los del trabajo mismo, sin autorizacién previa, expresa y escrita del
ICFES.

17. Sera responsabilidad exclusiva del contratista, la seguridad del material confidencial a cargo,
asi como guardar reserva y discrecion sobre aquellos asuntos que en razén de sus funcienes
conozea.

18. Custodiar, mantener en buen estado, y a la ferminacién del contrato devolver los insumos,
suministros, herramientas, dotacidn, implementacién, inventarios y/o materiales gque sean
puestos a su disposicién para la prestacidn del servicio.

19, Cumplir el profocolo de seguridad de la informacion de la Subdireccién de Produccion de
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Instrumentos y por lo dispuesto en el sistema de gestién de calidad para cada uno de los
subprocesos en los cuales participe.

20. Las demas inherentes al objeto del contrato.

La supervision para la correcta ejecucién de contrato estara a cargo de la Subdireccion de
Produccién de Instrumentos.

1. Coordinar con el CONTRATISTA las instrucciones necesarias para la oportuna y adecuada
ejecucion de los servicios contratados.

2. Fagiiitar al contratista ia informacién necesaria y suficiente para desarrollar el objeto del
contrato en fos tiempos y en ia forma prevista.

3. Brindar el apoyo y solucionar las inquietudes que se le presente al contratista en relacién con el
objeto y obligaciones contractuales y en general con la gjecucion.

4, Pagar el valor acordado a EL CONTRATISTA como refribucion a sus servicios en los térmtinos
y bajo los requisitos establecidos en el presente contrato.

5. Solicitar a EL CONTRATISTA el cumplimiente del presente contrato linicamente después de
cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y sjecucion establecidos en el presente contrato y
en el Manuai de Contratacion del ICFES.

6. Velar por el estricto cumplimiento del objeto contractual y de las obligaciones suscritas.

7. Expedir, previa verificacion del cumplimiento de los requisitos de los productos entregados y de
los requisitos legales y contractuales, la constancla de recibo y satisfaccién por parte del
Supervisor del contrato, para tramitar su respectivo pago.

8. Garantizar que EL CONTRATISTA ejerza sus actividades con autonomia e independencia, sin
perjuicio del déber de coordinacién que ke asiste a EL CONTRATISTA.

9. Designar un funcionario que supervise y vele por el estricto cumplimiento del objeto contractual
y de las obligaciones suscritas y realizar seguimiento periédico a la ejecucion del contrato, e
informar de elio al contratista.

Para la determinacién especifica de los cosios del presente contrato, se tuvo en cuenta la Circular
ICFES No. 18 de 2017, que establece los parametros de remuneracién de los contratistas por
servicios profesionales. De acuerdo a esta circular el CONTRATISTA, se encuentra dentro de la
CATEGORIA Il NIVEL 3, se fijan unos honorarios en cuantia de CUATRO MILLONES
OCHOCIENTOS MIL PESQS M/CTE ($4.800.000) incluido IVA, sin exceder el tope maximo
indicado en la circular.

La presente contratacidon requiere que el candidate cumpla como minimo con los oriterios
académicos y de experiencia establecidos por la Circular 18 de 2017 del ICFES, para uh
profesicnal Categoria lll Nivel 3, cuyos requisitos se detallan a confinuacion:

1. Requisitos Académicos: Titulo Profesional en el drea de conocimiento Ciencias Sociales,
Derecho, Ciencias Politicas, de acuerdo con registro del SNIES.

2. Experiencia laboral: 7 meses de experiencia profesional relacionada con gestion de
contratacidn o gestion administrativa de proyectos o derecho administrative o derecho contraciual
0 sisternatizacion de infoermacion o revisién documental.

De esta forma, la persona seleccionada, FABIAN ANDRES ALVAREZ BETANCOURT, cumple
con el perfil requerido ya que es Abogado y cuenta con amplia experiencia en derecho
administrativo.

Para todos los efectos legales y fiscales el valor total del contrato es hasta por la suma de
DIECISEIS MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS M/CTE. (316.800.000) IVA incluido, como
todos los costos directos e indirectos que se generan con ocasion de la ejecucion.

Los riesgos implicites para el ICFES en la ejecucién del presente conirato, son los contenidos en
la matriz de riegos adjunta.

Garantia

El Confratista se obligara a garantizar el cumplimiento de las obligaciones surgidas a favor del
ICFES, con acasidn de la ejecucion del contrato, asi como la calidad de su servicio prestado y los
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DETALLE DE BIEN O SERVICIO

productos entregados, madiante la consfitucién de una garantia expedida a favor del INSTITUTO
COLOMBIANG PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION ICFES, NIT. 860.024.301 6,
expedida por una compafiia de seguros autorizada para funcionar en Colombia o una garantia
bancaria, que ampare el siguiente riesgo:

1. Cumplimiento: Debera garantizar el cumplimiento general del confrato por el DIEZ POR
CIENTO (10%) del valor del mismo, por una vigencia que cubra el plazo de ejecucién del contrato
¥ 4 mases mas.

2. Calidad: Ei contratista debera garantizar la calidad general de los productas y el servicio
prestado con relacién al objeto del contrato, por el DIEZ POR CIENTO (10%) del valor del mismo,
por una vigencia que cubra el plazo de ejecucion del contrato y 4 meses més.

El valor del presente contrato corresponde a la suma de DIECISEIS MILLONES OCHOCIENTOS
MIL PESQS M/CTE. ($16.800.000) IVA incluido.

El ICFES pagara al contratista dicho valor de la siguients forma: A) Un (1) primer pago por valor - )

de DOS MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS MICTE ($ 2.400.000) o, proporcional al
nimero de dias en los que EL CONTRATISTA presté efectivamente sus servicios durante el mes
de septiembre B) TRES (3) pagos iguaies por el valor de CUATRO MILLONES OCHOCIENTOS
MiL PESOS M/CTE ($4.800.000) incluido [VA, a partir del mes de octubre y hasta diciembre de
2018, previa presentacion y aprobacién de los entregables e informes. Para cada uno de los
pagos seré necesaria la entrega al supervisor un informe paor parie del contratista de las
actividades desarrolladas, la presentacion de la cuenta de cobro o factura, de la constancia de
recibido a satisfaccién expedida por el supervisor de! contrato y del documento que acredits el
pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral. El pago se realizard siempre que se
hayan presentado todos los documentas requerides; las demoras gue se presenten por estos
conceptoes seran rasponsabilidad del contrafista y no tendra por ello derecho al pago de intereses
o compensacidn de ninguna naturaleza.

El plazu de ejecucion del contrato sera hasta el 31 de diciembre de 2018, a partir del cumplimiento
de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion.

[TEXTO]

Total Fecha Entraga

Producto Nombre
211110002 Actividades profesionales 16.800.000 18-SEP-18
de apoyo administrativo
RESPONSABLES
_ELABORO AREA TECNICA "REVISO AREA TECTNICA
Noembre Nombre
PATINO BELLC DARIQ ALBERTO SANCHEZ MARTINEZ NUBIA ROCIC
Firma Firma

(o o

A




Identificacién, valoracidn y distribucién de riesgos

Los riesgos implicitos para el ICFES en la ejecucidn del presente contrato son los contenidos en la
matriz de riegos que se adjunta.

RIESGOS
Los riesgos implicitos para el ICFES en la ejecucién del presente contrato son los siguientes:
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Fuente: http:/lwWw.coIombiacompra.gov.colsitesldefauIt!ﬂleslmanualeslcce__manual__riesgo_web.pdf
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INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION ICFES
INVITACION A PRESENTAR OFERTA

IDENTIFICACION DE LA CONTRATACION DIRECTA FECHA DE INVITACION: 20/09/2018
INVITACION

Bogota D.C
Seifior: i
Fabian Andrés Alvarez Betancourt

Cordial Saludo,

E! Instituto Colombiano para la Evaluacion de la Educacién - ICFES, lo invita a presentar oferta deniro del
proceso de la referencia, conforme los siguientes requerimientos:

OBJETO

Prestar servicios profesionales de apoyo al soporte documental para el seguimiento de la ejecucion contractual
y de pagos, asi como la sistematizacion y analisis de los documentos que hagan parte de [0s contratos suscritos
por la Subdireccion de Produccién de Instrumentos en el segundo semestre de 2018.

GARANTIAS

Las garantias del proceso de la referencia se encuentran contenidas en el documento de estudios previos del
proceso

LUGAR DE PRESENTACION DE LA ACEPTACION

Oficina de Correspondencia- Unidad Atencion al Ciudadano (Avenida Calle 26 No. 69-76, piso 15 de la ciudad
de Bogota D.C.).

PLAZO PARA PRESENTAR LA OFERTA:
21 de septiembre de 2018
COMUNICACIONES:

Cualquier inquietud por favor comunicarse al correo electrénico: contratacion2018@icfes.gov.co
NOTA:

La presente invitacién no es promesa de contrato, ni obliga al ICFES a suscribir compromise alguno.

Atentamente,

MARIA SOFiA ARANGO ARANGO
ORDENADORA DEL GAS[fO

Elaboré: Cindy Lorena Alonso Ortiz — Abogada

insfituto Colombiano pqm la Evaluacion de la Educacién - ICFES
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