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Descripcién: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD Y JUSTIFICACION

A partir de la ley 1324 de 2009, el ICFES tiene como cbjeto ofrecer el servicio de evaluacién de la educacién en todos sus niveles y adelantar investigacion sobre
los factores que inciden en la calidad educativa, con el fin de ofrecer informacidn para mejorar la calidad de la educacién.

itre las funciones asignadas por el Decreto 5014 de 2009 le corresponde a la Subdireccién de Aplicacion de Instrumentos ¢l aseguramiento de los recurses
usicos, humanos y de infraestructura requeridos para realizar las aplficaciones de las pruebas, hasta el procesamiento y publicacién de resultados, para lo cual
la subdireccién reguiere contar con un equipo de profesionales gue apoyen el cumplimiento de los procedimientos establecidos con el fin de garantizar el
adecuado desarrollo de las pruebas.

Las anteriores actividades implican también el proceso de desempaque y lectura gue, corresponde a la actividad que s¢ realiza para leer las hojas de respuesta,
disefiadas para cada prugba, lectura que debe realizarse con la aplicacion de la tecnologia solicitada por el Icfes y segun los pardmetros previamente definidos,
sin embargo, durante este proceso se presentan novedades, que no son responsabilidad del operador. Las novedades son todas aquellas situaciones que
impiden la lectura automética de 1a hoja de respuestas, entre éstas novedades encontramos, la muitimarca, tachas, repisado, hoja en blanco, entre ofras.

En el proceso de lectura la maguina lectora separa, de manera automética, las hojas de respuesta sin novedades de las que presentan algun tipo de novedad,
las primeras siguen en el proceso de lectura y las segundas deben ser revisadas, validadas y clasificadas por el Icfes para la lectura posterior, proceso que se
encuentra definido en [o$ cronogramas como lectura depurada, asi las cosas para lograr dicho praceso se requiere una persona que realice dichas actividades
y consolide |a informacion en una base de datos para facilitar su consulta, con miras a obtener respuestas inmediatas sobre ese material con novedades, previo
a la publicacién de resultados. Dade lo anterior, y tomando en consideracion la distribucion de funciones y cargas de trabajo, el personal de planta asignado a la
Subdireccion no resulta suficients para llevar a cabo las anteriores actividades, como es el caso del mangjo del material denominado cuarentena, por tanto, se
requiere realizar la contratacion de una persona para apoyarla revision, validacion y clasificacién de las novedades, asi como la creacion y actualizacién
permanente de una base de datos que permita la consulta de dicha informacion, por prueba que se realice.

Realizada la verificacién del plan anual de adquisiciones de la vigencia 2018, el objeto de la contrataciin gue se pretende realizar. se encuentra incluido en el
mismo y cuenta con los recursos disponibles para financiar su ejecucion.

Prestar los servicios personales para apoyar el seguimiento a las actividades de desempaque y

OBJETO lectura de hojas de respuestas, incluyendo [a revision, validacion, clasificacion y consolidacién de
novedades presentadas dentro del proceso de lectura para todas las pruebas gue aplique el Icfes
durante el segundo semestre del 2018.

La presente contratacién requiere que los candidatos cumptan como minimo con los criterios

ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN O académicos y de experiencia establecidos por la circular 18 de 2017 del ICFES, para un profesional
SERVICIO Categoria Il Nivel 4, cuyos requisitos se detallan a continuacién:
1. Requisitos Académicos: Titulo de formacidn técnica profesional (equivalente de formaci6n 2
afios de educacion superior)
2. Requisitos de Experiencia: 19 meses de experiencia relacionada.

Efectuado el analisis del futuro contrato, se determind que corresponde a la modalidad de seleccion
por contratacion directa. La mencionada modalidad de seleccidn procede para ia celebracion de
contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a |a gestién, segin el articulo 11,
literal ¢} numeral iv} del Manual de Contratacién del ICFES {Acuerdo 008 de 2015, que establece: iv}
Cuando el valor del bien obra o serviclo por contratarse sea igual o inferior a Cien Saiarios Minimos
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OBLIGACIONES CONTRATISTA

SUPERVISOR

OBLIGACIONES DEL ICFES

Legales Mensuales (100 SMLMVY". En observancia de lo consagrado en los articulos 209 y 267 de
la Constitucion Politica de Colombia.

El contratista se compromete a:

10.
11.

12.

13.
14,

15.
16.

17.

18.
18.

20.

21.

22,

23.

Apoyar a la Subdireccion de Aplicacién de Instrumentos en [a revisién de las novedades
presentadas, dentro del cronograma propuesto por el operador de lectura.

Apovyar la verificacion de las condiciones fisicas, técnicas y estructurales del operador de
lectura, segln los anexos técnicos, para definir la presencta o no de novedades.

Apoyar la consolidacion de las novedades en base de datos, por cada prueba que se realice.
Apoyar el seguimiento para la entrega de la informacién correspondiente a las novedades
encontradas dentro del proceso de lectura.

Apoyar el monitoreo y reporte del avance de la lectura de las HR, entregando informes de
cobertura, confrentando cronograma vs lectura.

Apoyar la revisién de la base de datos de novedades, versus base de datos de citados, la
biblia y el informe de novedades presentado por el operador de logistica de aplicacion.
Apoyar la elaboracion y entrega de instructivo sobre el manejo del material no conforme de
heojas de respuesta que se encuentre en el drea de cuarentena.

Apoyar el seguimiento y solucién a las novedades e inconsistencias reporfadas durante ef
proceso de lectura, a partir de la revisién del sfring sin depurar.

Apoyar a la Subdireccién en la elaboracién y el seguimiento a los planes y cronogramas de
auditoria a los contratistas de impresidén y empague.

Apoyar en fa elaboracion del informe final de auditoria para cada una de las pruebas.

Asistir y participar en las reuniones con el operador para rendir informes de gestion, de
acuerdo a las necesidades y requerimientos de la dependencia.

Presentar en forma oportuna la cuenta de cobro, para tramitar el correspoendiente pago por
parte del ICFES, anexando los respectivos informes de ejecucion del contrato, la constancia de
pago de los aportes a salud y pensién, y el recibido a satisfaccion por parte del supervisor del
contrato.

Afiliarse al sistema de riesgos laborales y efectuar oportunamente los aportes al Sistema
General de Seguridad Social.

El contratista se obliga a cumplir con el Codigo de Etica y Valores adoptado por el ICFES
mediante resolucion 000141 del 21 de febrero de 2013.

Presentar informe de gestion final sobre la ejecucién del contrato.

Responder directamente por las pérdidas de bienes y por los dafios que se causen coh
ocasion de la ejecucion del objeto contractual, para lo cual el contratista, reparara, reintegrara,
restituira los bienes, o asumira por su cuenta y riesgo el costo total que implique su abrar,
siempre y cuando las causas de la pérdida o dafio le sea imputables.

No acceder a peticiones o amenazas, de quienes actuando por fuera de la ley pretendan
obligarto a hacer u omitir algin acto o hecho. Cuando se presenten tales situaciones, el
contratista deberd informar de tal evento al ICFES para que se adopten las medidas
necesarias.

Conservar y devolver en debida y oportuna forma los documentos que le sean entregados.
Mantener en forma confidencial todos los datos e informaciones a las cuales tenga acceso
siendo esta confidencialidad continua y sin vencimiento.

Apoyar en el tramite oportuno a las peticiones, quejas y/o reclamos que presenten los
ciudadanos que le sean asignadas, de acuerdo con los lineamientos establecidos por el ICFES
y a la normatividad vigente.

Preservar la confidencialidad, integridad y disponibilidad de la informacién del Instituto como
del talento humano, asi como cumplir las politicas y estandares de seguridad de la
informacién, durante su permanencia y posterior a su retiro, segun la normatividad vigente.
Velar por la adecuada administracién de datos personales de acuerdo con la normatividad
vigente. ‘
Las demés sefialadas inherentes al objeto del contrato.

La supervisién para la correcta ejecucion de contrato estard a cargo de la Subdireccién de
Aplicacion de Instrumentos.

w N

Coordinar con el CONTRATISTA las instrucciones necesarias para la oportuna y adecuada
ejecucidn de los servicios contratados.

Facilitar al contratista la informacion necesaria y suficiente para desarrollar el objeto del
contrato en los tiempos y en la forma prevista.

Brindar el apoyo y solucionar las inquietudes que se le presente al contratista en relacion con el
objeto y obligaciones contractuales y en general con la ejecucidn.

Pagar el vaior acordado a EL CONTRATISTA como retribucién a sus servicios en los térmings
¥ bajo los requisitos establecidos en el presente contrato.

Solicitar a EL CONTRATISTA el cumplimiento del presente contrate dnicamente después de
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IDENTIFICACION VALORACION DE RIESGOS

VALOR 'Y FORMA DE PAGC

cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion establecidos en el presente contrato
y en el Manual de Contratacion del ICFES.

6.  Velar por el estricto cumplimiento del objeto contractual y de las obligaciones suscritas.
7. Expedir, previa verificacion de cumplimiento de los requisitos legales y contractuales, la

constancia de recibo y satisfaccién por parte del Supervisor del contrato.

8.  Garantizar gue EL CONTRATISTA ejerza sus actividades con autonomia e independencia, sin

perjuicio del deber de coordinacién que le asiste @ EL CONTRATISTA.

Para la determinacién especifica de los costos del presente contrato, se tuve en cuenta la Circular
ICFES No. 18 de 2017, que establece fos parametros de remuneracion de los contratistas por
servicios profesionales. De acuerdo a esta circular el CONTRATISTA, se encuentra dentro de la
CATEGORIA Il NIVEL 4, haciendo la equivalencia de tifulo de formacién técnica profesional por
aprobacién de dos afies en educacion superior, se le fijan unos honerarios en cuantia de DOS
MILLONES SETEGIENTOS DE PESOS M/CTE ($2.700.000) incluido IVA, sin exceder el tope
méximo indicado en la circular.

La presente contratacion requiere gue el candidate cumpla como minimo con los criterios
académicos y de experiencia establecidos por Ia circular 18 de 2017 def ICFES, para un profesional
Categoria Il Nivel 4, cuyos requisitos se detallan & continuacion:

1. Requisitos Académices: Titulo de formacién técnica profesional {equivalente de formacidn 2
afios de educacion superior).
2. Requisitos de Experiencia: 19 meses de experiencia relacionada.

De esta forma la persona seleccionada Diana Galeano cumple con el perfil al acreditar mas de des
afios de formacién en educacién superior y cuenta con mas de 19 meses de experiencia en
actividades relacionas con el objeto del presente contrato.

Para todos los efectos legales y fiscales el valor total del contralo es hasta por la suma de de
DIECISEIS MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS M/CTE. ($16.200.000} IVA incluido, monto que
incluye tanto ef IVA como todos los costos directos e indirectos que se generan con ocasién de la
gjecucion.

Los riesgos implicitos para el ICFES en la ejecucidn del presente contrato son los contenidos en la
matriz de riegos que se adjunta.

Para asegurar el cumplimiento de las obligaciones adquiridas en virtud del contrato, el contratista
deberd constituir una garantia a favor del ICFES, conforme lo establecido en los articulos
2.2.1.2.3.1.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015, que ampare:

« Cumplimiento: Por una cuantia equivalente al DIEZ por ciento (10%) del valor total del contrato y
una duraci6n igual al plazo de ejecucion del mismo y 4 meses mas.

El valor del presente contrato corresponde a la suma de DIEGISEIS MILLONES DOSCIENTOS MiL
PESOS M/CTE. ($16.200.000} IVA incluido.

El Icfes pagard al contratista dicho valor de la siguiente forma: Seis (6) pagos iguales mensuales por
¢l valor de DOS MILLONES SETECIENTOS MIL PESOS M/CTE($2.700.000} incluido WA, que
seran pagados por la entidad previa entrega del informe de acuerdo con las actuaciones realizadas
por el contratista, la certificacién de recibo a satisfaccidn por parte del supervisor del contrato y
constancia de pago de los aportes correspondientes al sistema de seguridad social integral, los
cuales dsberan cumplir las previsiones legales. Para el dltimo page, ademas de los requisitos
anteriores, se requerira la presentacién y aprobacidn del informe final de gestion y la entrega
efectiva de los elementos fisicos ¥ documentos que se dispusieron por parte del ICFES para el
desarrollo de las obligaciones contractuales. Las demoras en |a presentacion de los anteriores
documentos, seran responsabilidad del contratista y no tendra por ello derecho al pago de intereses
o compensacion de ninguna naturaleza.
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PLAZO DE EJECUCIGN El plazo de ejecucidn del contrato sera hasta el 31 de diciembre de 2018, a partir del cumplimiento

-de los requisitos de perfeccicnamiento y ejecucion.

DETALLE DE BIEN O SERVICIO [TEXTO]

Producto Nombre Total Fecha Entrega

211110003 Actividades técnicas de apoyo administrafivo 16.200.000 06-JUL-18

RESPONSABLES

. ELABGRO AREA TEGNlCA_ R S REVISO ARE_A_TE_' GTNICA

ANDRES SAIR GOMEZ GOMEZ GIOVANY BABATIVA MARQUEZ




A0SR AN icfes]y/ ® GOBIERNO DE COLOMBIA

Radicado No. 20182300490891
06-07-2018
Pagina 1 de 1

INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION ICFES
INVITACION A PRESENTAR OFERTA

IDENTIFICACION DE LA INVITACION SELECCION DIRECTA FECHA DE INVITACION: 06/07/2018

Bogotd D.C

Sefiora:

DIANA PAOLA GALEANO
Cordial Saludo,

El Instituto Colombiano para la Evaluacién de la Educacion - ICFES, lo invita a presentar oferta dentro del proceso de la
referencia, conforme los siguientes requsrimientos:

OBJETO

Prestar los servicios personales para apoyar el seguimiento a las actividades de desempaque y lectura de hojas de
respuestas, incluyendo la revisién, validacion, clasificacion y consolidacion de novedades presentadas dentro del proceso de
lectura para todas las pruebas que aplique el Icfes durante ! segundo semestre det 2018.

GARANTIAS
Las garantias del proceso de la referencia se encuentran contenidas en el documento de estudios previos.
LUGAR DE PRESENTACION DE LA OFERTA

gmendieta@contratista.icfes,gov.co

PLAZQ PARA PRESENTAR LA OFERTA:

Hasta el 9 de julio de 2018

COMUNICACIONES:

Cualquier inquietud por favor comunicarse al correo electronico: gmendieta@contratista, icfes.gov.co

Atentamente,

10

MARIA SOFIA ARANGO ARA
ORDENADORA DEL GASTQ

Revisd: Luis Humberto Cabrera Céspedes - Abogado,
Elaboré: Giovanni Mendieta Montealegra - Aboga

a Evaluacion de la Educacié
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