Cédigo: G3-FT001

i CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO Y RECIBO A SATISFACCION DEL
(cFesWr © GOBIERNO DE COLOMBA BIEN O SERVICIO CONTRATADO

Version: 003

En ejercicio del control de ejecucidn, certifico el cumpllmxento del objeto y obligacién con corte a la fecha de Fecha de certificacién:

certificacidn, del siguiente contrato: Nota (si los datos NO son correctos o NO éstan dlligenclados en su

totalidad, NO se puede radicar la cuenta en la Subdlreccuén Fmancmra Y Ccmtable) oct-2018
Contrato No: 253 Fecha de contrato: 22/01/2018 z:;:’:;sm de| MARLENY TORRES DE MONCADA
No. de factura o documento Contrato con adicidn - NIT / C.C

equivalaente: 09 (marque con una X) S1| x |NO contratista: 41.675.200
comprokante deingreso a almacén Pago niimero: 09 :::::“ 3 |o=| 0171072018 |ad 3171072018

DESCRIPCION DE LOS' PRODUCT 05 Y/SERVICIOS RECIBIDOS* (con base en el contrato y Ia forma de pago alli defimdas)

*Relacione los: productos ¥/ o servicios prestados durante e! perlodo certlﬂcado, ] mforrne de actwldades presentado aI
supervisor del contrato, ho es necesario relacionar las obiigacionés del contrato. ]

En cumplimiento de los compromisos contractuales, el contratista hace entraga del informe que contiene la lista de tareas v actlwdades relaclonadas en el
contrato y que fuercn realizadas durante el mes de octubre de 2018:

1. Apoyar la gestién y digitalizacion de documentos y correspondencia interna vy externa de la Direccién de Tecnologia e informacién mediante el sisterna ORFEO:
Correos asignados al usuario mtorres durante el mes, se gestiond respuesta a todos los radicados, quedando pendiente 2, N° 20182100868072 y
20182100873752 esta gestion esta evidenciada en la herramienta Orfea bajo el usuaric mtorres.

2. Apoyar la solicitud de viaticos para los desplazamientos de los funcionarios y contratistas de la Direccién de Tecnelogia e Informacién: No se realizd ninguna
gestién en este periodo.

3. Apovyar [a gestidn oportuna y seguimiento de la correspondencia interna y externa de la Direccidén de Tecnologia e informacién: A diario la recibida en fisico y &
través del correo institucional. Esta gestidn estd evidenciada en: a) En las planillas de entrega de correspondencia de UAC, b) En la cuenta de correo electrdnico
asignada mtorres@contratista.icfes.gov.co y c) En el chat Hangouts

4. Apoyar la gestién oportuna de las solicitudes a cargo de la Direccién de Tecnologia e informacion v las que requiera el drea para usuarios internos y externos:
Se atendid personalmente y telefonicamente, se atendid en este periodo un promedio de 10 solicitudes diarlas, {consultas de usuarios que solicitaron
informacién para consultar resultados de los diferentes exdmenas, para la inscripcion a la prueba de avancemos, llamadas de Proveedores, llamadas internas y
otras de consultas generales) es de anctar, que se brind respuesta al contar cen la informacion solicitada y las demas se re-direccionarcn a la Unidad de
Atencion al Ciudadano a través de atencidnciudadano.icfes.gov.co/pqr 6 a la oficina correspondiente.

5. Apoyar |as actividades de gestion de archive de las comunicaciones y solicitudes recibidas en la Direccidn de Tecnologia e informacién: Qrganizacion de
documentos, archivo, digitacidn y registro en el sistema de las solicitudes internas y externas tramitadas, Organizacidn de archivos segln procedimientos.

6. Se gestiond pedido de insumos de consumo para el mes de octubre.

7. Apoyo en las actividades de gestidn de logistica para la organizacion de las diferentes reuniones o eventos del drea de Tecnologia e Informacion del ICFES: a)
Solicitudes de auditorio y sala de juntas de la Direccidon General del piso 18, b) Actualizacion semanal de cronograma de gestidn, préstamo de sala piso 16, ¢)
Programacién de 86 entrevistas a los funcionarios del drea con el DTI

8. Apoyar la oportuna entrega de los informes a cargo de la Direccién de Tecnologia e informacién que se soliciten por parte de otras dependencias de Ia entidad
o entidades externas: Durante el pericdo, no se adelantd ninguna gestién al respecto.

9. Presentar informe de ejecucidn del contrate de manera mensual, y tos demdas que le sean solicitados: Se cumple con la presentacidn de este informe

11, Presentar oportunamente las facturas para los pagos e informes que le sean requeridos: Se cumple con la presentacién al Supervisor de las cuentas de cobro
cen los soportes respectivos, para ser aprobados y firmados.

17. Las demds ahligaciones que el Supervisor considers conveniente para el cumplimiento del objeto contractual: a) Gestién de docurmentos para los pagos de
proveedores, b) Tramites con Proveedores, c} Actualizacion del registro de contratistas de la Direccidn de Tecnologia, d) Actualizacidn de la base de datos de los
contratistas de toda la Direccidén de Tecnologia e Informacion para la brigada de evacuacién, y para los demas fines, e) Actualizacion de informacion del
organigrama. Ampiiacion de estas actividades, en el Informe de Ejecucién Contractual anexo a esta Certificacidon de Cumplimiento.

ASi MISMO, EN MI CALIDAD DE SUPERVISOR DEL CONTRATO CERTIFICO CON MI FIRMA LO SIGI.IIENTE:
1. Que los productos y/o servicios relacionados se recibieron a satisfaccién, se realizaron durante el periodo referido, y se encuentran
detallados en el informe presentado po'r el contratista, el cual reposa en la carpeta de supervisién del contrato. . .

2. Que el contratista anexa ewdencaa de pago al-sistema de seguridad soc1a| y parafiscales.
3. Que reabido el bien o serwclo g satisfaccion considero procedente que se reallce el desembolso o pago y se da el vistc bueno
correspondiente.

Cédige Centro de Costo s . Nombre Centro de Costo* Monto a Pagar
CCATO1 . Direccion de Tecnologfa & Infor.macic':n $ 3.584.000
Tipo de mo.ned_a Pesos cnlombia.nos Total (valor a Pagar) % 3.584.000
NOMBRE DEL SUPERVISOR: FELIPE GUZMA))RAMiREz
FIRMA: . W
CARGO: Dnrector de Te |a e Informacion

Este es un documento controlado; una vez se descargue ¢ se imptima, se considerara NO CONTRCLADO
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INFORME DE EJECUCION CONTRACTUAL

Cadigo: G3-FT004

Version: 2

Con fundamento en lo establecido en ef articulo 4 de la Ley 80 de 1993, y los articulos 82, 83,84 y 85 de
la Ley 1474 de 2011 y lo establecido por la Resolucién 000474 de 2015, se procede a dar a informe de
gjecucion del contrato N° 253-2018, como sustento de la certificacién de cumplimiento que fundamenta

el pago a efectuar.

1. INFORMACION CONTRATISTA

CONTRATISTA: ’ MARLENY TORRES DE MONCADA C.C./C.E. No.: 41.6875.200
PERIODO DEL INFORME: | Desde |01/10/2018 | Hasta |31/10/2018 INFORME No.:| 9

2. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO
Contrato N° 253 Fecha de inicio | 01/02/2018 Fecha de terminacién 15/1212018

Objeto del Contrato: De conformidad con la cléausula SEGUNDA, el objeto def contrato se establecié de la
siguiente manera: “Prestaci6n de servicios de apoyo a la Direccién de Tecnologia e informacion del ICFES,

en las actividades de seguimiento, gestion y control de las solicitudes y correspondencia interna y externa

recibida y emitida por esta area y ademéas apoyar las actividades relacionadas con la operacién de gestion

de la Direccién de Tecnologia e Informacién.”

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: Conforme a la
clsusula SEPTIMA del contrato, el valor del mismo fue
por la suma de DIEZ Y SIETE MILLONES
NOVECIENTOS VEINTE ML PESOS ($17.920.000)
M/CTE, precio correspondiente a 22.93 salarios minimos
legales mensuales vigentes para el afio 2018.

VALOR EJECUTADO A LA FECHA DEL
PRESENTE INFORME: El valor ejecutado es de
VEINTE Y OCHO MILLONES SEISCIENTOS
SETENTA Y DOS MIL PESOS ($28.672.000) M/CTE.

SALDO DEL CONTRATO A LA FECHA DEL

PRESENTE INFORME, certifico que:

a) Que a la fecha se encuentra efecufado en su
totalidad ef valor inicial del contrato. _

b) Que el dia 21 de junio del 2018 se firmo6 la adicién
N°1 por valor de DIEZ Y NUEVE MILLONES
SETECIENTOS DOCE MIL PESOS ($19.712.000)
M/CTE.

¢) Que a la fecha el saldo del contrato es de OCHO
MILLONES NOVECIENTOS SESENTA MIL PESOS
($8.960.000) M/CTE

PLAZO DE EJECUCION: De acuerdo a la cléusula
DECIMA del contrato, el plazo del mismo se pacto
hasta el 30 de junio del 2018 a partir de dia de
cumplimiento de los requisitos de ejecucion del

contrafo.

El dfa 21 de junio se firm¢ la prorroga N#1 hasta el 15
de diciembre de 2018

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADO
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CONTRATO:

DESARROLLO DEL

e F

s Se ha ejecutado ocho (8) pagos a la fecha
dfa 21 de junio de 2018, se firma adicion y prérroga N2 1 al contrato de
prestacion de servicios por $19.712.000 y hasta el 15 de diciembre de 2018

El objeto del contrato se ha venido desarrollando de Ia siguiente manera:
s FEl 22 de enero de 2018 se suscribi¢ el contrato entre fas parfes coniratantes.

» Se han prestado los servicios de conformidad con lo pactado contractualimente

3. INFORMACION FINANCIERA

FORMA DE PAGO:

De conformidad con fo establecido por la clausula OCTAVA del conltrato, la forma de pago
se indico que “El ICFES cancelara a el Contratista ef valor del contrato en cinco {5) pagos
mensuales por valor de TRES MILLONES QUINIENTOS OCHENTA Y CUATRO MIL
PESOS ($3.584.000) M/CTE", hasta ef 30 de junio de 2018.
De acuerdo con la Adicién y prérroga firmada el 21 de junio de 2018:
1. Cinco pagos mensuales de tres millones quinientos ochenta y cuatro mil pesos
{$3.584.000) m/cte IVA incluido
2. Un ditimo pago por la suma de un millén setecientos noventa y dos mil pesos
($1.792.000) m/ecte IVA incluido

PAGOS QUE SE HAN EFECTUADO A LA FECHA: En virtud de lo anterior, dicho contrato en el aspecto
financiero se efecuta de la siguiente manera:

No. de Fecha de
factura o factura o _
documento | documento Concepto Valor
equivalente | equivalente
Pago por el cumplimiento de compromisos contractuales
o1 260212018 | 4o mes de febrero de 2018 $ 3.584.000
Pago por el cumplimiento de compromisos contractuales
02 26/03/2018 del mes de marzo de 2018 $ 3.584.000
Pago por el cumplimiento de compromisos contractuales
03 25/04/2018 del mes de abril de 2018 $ 3.584.000
Pago por el cumplimiento de compromisos contractuales
04 25/05/2018 del mes de mayo de 2018 $ 3.584.000
Pago por el cumplimiente de compromisos contractuales
05 25/06/2018 del mes de junio de 2018 $ 3.584.000
06 25/07/2018 Pago por el cumplimiento de compromisos contractuales $3.584.000
del mes de julio de 2018
07 27/08/2018 Pago por el cumplimiento de compromisos contractuales $3.684.000
del mes de agosto de 2018
08 25/09/2018 Pago por el cumplimiento de compromisos contractuales $3.584.000
del mes de septiembre de 2018
1 2 3|1 4 5 | 6 | 7 8 9 110 | 11 | 12
PAGO QUE SE EFECTUA A LA X
FECHA DEL PRESENTE
INFORME 13 14 |15 |16 {17 |18 [ 19 | 20 | 21 | 22 | 23 | 24

Este es un documento controlado; una vez se descargue ¢ se imprima, se considerard NO CONTROLADO
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4. DETALLE DE LA EJECUCION DEL CONTRATO

No.

ACTIVIDADES EJECUTADAS

porcentaje
de ejecucion

Apoyar la gestion y digitalizacion de documentos y correspondencia interna y externa
de la Direccién de Tecnologia e Informacién mediante el sistema ORFEO: Correos
asignados al usuario mtorres durante el mes, se gestiono respuesta a todos los radicados,
quedando pendiente 2, N° 20182100868072 y 20182100873752 esta gestion esta
evidenciada en Ia herramignta Orfeo bajo el usuario miorres.

100%

Apoyar la solicitud de vidticos para los desplazamientos de los funcionarios y
contratistas de la Direccion de Tecnologia e informacién: Durante el periodo, no se
tramité ninguna solicitud de comision.

0%

Apoyar la gestion oportuna y seguimiento de la correspondencia interna y externa de
la Direccion de Tecnologia e Informacion: A diario la recibida en fisico y a través del
correo institucional. Esta gestion esta evidenciada en: a} En [as planillas de entrega de
correspondencia de UAC, b) En la cuenta de correo electronico asignada
mtorres@contratista.icfes.gov.co y c) En el chat Hangouts

100%

Apoyar la gestion oportuna de las solicitudes a cargo de la Direccion de Tecnologia e
Informacién y las que requiera el drea para usuarios internos y externos: Se atendié
personalmente y telefénicamente, en esie periodo un promedio de 10 solicitudes diarias,
(consultas de usuarios que solicitaron informacién para consultar resultados de los
diferentes exémenes, para la inscripcion a la prueba de avancemos, llamadas de
Proveedores, llamadas internas y otras de consultas generales) es de anotar, que se brindo
respuesta al contar con fa informacion solicitada y las demas consultas se re-direccionaron a
la Unidad de Atencion al Ciudadano a través de atenciénciudadano.icfes.gov.co/pgr 6 al
profesional ¢correspondiente.

100%

Apoyar las actividades de gestion de archivo de las comunicaciones y solicitudes
recibidas en la Direccién de Tecnologia e Informacién: Organizacion de documentos,
archivo, digitacion y registro en el sistema de las solicitudes internas y externas tramitadas,
Organizacion de archivos segun procedimientos.

100%

Apoyar las actividades de solicitud de insumos de papeleria requeridas por el area de
Tecnologia e Informacion del ICFES: Se gestiond pedido de insumos de consumo para el

mes de octubre.

100%

a) Apoyo enh las actividades de gestién de logistica para la organizacién de las
diferentes reuniones o eventos del drea de Tecnologia e Informacién del ICFES: a)
Solicitudes de auditorio y sala de juntas de la Direccién General del piso 18, b)
Actualizacion semanal de cronograma de gestién, préstamo de sala piso 16. ¢)
Programacién de 86 entrevistas a los funcionarios del area con el DTI

100%

Apovyar la oportuna entrega de los informes a cargo de la Direccién de Tecnologia e
Informacién que se soliciten por parte de otras dependencias de la entidad o entidades
externas: Durante el periodo, no se adelantd ninguna gestion respecto a esta obligacion.

0%

Presentar in informe de ejecucion del contrato de manera mensual, y los demas que le
sean solicitados: Se cumple con ila presentacién de este informe a fravés del correo
electrénico mtorres@contratista.icfes.gov.co dirigido a fguzman@icfes.gov.co

100%

10

No aplica

0%

11

Presentar oportunamente las facturas para los pagos e Informes que le sean
requeridos: Se cumple con la presentacion al Supervisor, de las cuentas de cobro
respectivas con los soportes respectivos y debidamente firmados

100%

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADO

3l
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14 | Se ha cumplido 100%

Las demas obligaciones que el Supervisor considere conveniente para el
cumplimiento del objeto contractuai:

b) Gestion de documentos para los siguientes pagos:
¢ Contrato N°342-2015, Acta de ejecucion N° 02, suscrito con UNE EPM
TELECOMUNICACIONES S.A.-E.S.P.: Pago 34 correspondiente a los servicios
prestados para el periodo del 1° al 31 de agosto 2018
» Contrato N°336-2015 suscrito con AVANXO COLOMBIA: Pago 39
correspondiente a los servicios prestados para el periodo del 1° al 30 de
septiembre 2018
¢ Contrato N°379-2018 suscrito con MEMORY CORP S.A.: Pago 1 correspondiente
17 a los servicios prestados del 1° al 30 de septiembre 2018

¢) Tramite con Proveedores: Contrato N° 410-2018 IOGESTION SAS envio de Acta de 100%
inicio del contrato al Proveedor y al expediente. Contrato N® 411-2018 INTERLAN SAS
envio de Acta de inicio del contrato al Proveedor y al expediente.

e) Actualizaciéon de la base de datos de los contratistas y de funcionarios de toda la
Direccién de Tecnologia e Informacién y envio de actualizacion para fines pertinentes
para la brigada de evacuacion, Gestion permisos de ingreso al Instituto fines de semana
y para presentacion de los diferentes informes de los profesionales.

f)  Actualizacién de informacion de |la planta de personal del Icfes en los diferentes medios,
Organigrama y demas para ia gestion de la Direccién de Tecnologia e Informacion.

5. PRODUCTOS ENTREGADOS (En casc de haber sido pactados)

1 No aplica

6. CONSTANCIAS

El Director de Tecnologia e Informacion, ing. Felipe Guzman Ramirez, en su calidad de supervisor del contrato 253
de 2018, acredita que el contrato se ejecuts en el porcentaje correspondiente a satisfaccion, cumplié a cabalidad
con las obligaciones pactadas en el mismo'y no se le impusieron multas. Asimismo, en el marco de lo dispuesto por
ef articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de ia Ley 1150 de 2007 ef coniratista ha dado cumpfimiento a
los pagos por concepto de aportes a los Sistemas de Salud, Pensiones y Riesgos Profesionales y a las Cajas de
Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje segin

corresponda.

7. OBSERVACIONES

Novedad: Cambic de Supervision
La Supervisién del Contrato N°253-2018 es asumida por el nuevo Director de Tecnologia e Informacion, FELIPE

GUZMAN RAMIREZ, nombrado mediante la resolucién N°000639 del 1 de octubre de 2018, quien de acuerdo al
Acta de posesion N° 28 asume el cargo a partir de esta fecha.

Este es un documento controlado: una vez se descargue o se imprima, se considerarda NO CONTROLADO
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En constancia de lo anterior, se firma el presente informe el (258) de (octubre) de (2018)

L/ wentlo
Marleny Torres de Moncada

o=

Felipe Guzman Ramirez

Contratista

Director de Tecnologia e

Director de Tecnologia e

Infermacion Informacion
. . . Supervisor del contrato
Elaboré Reviso N° 253-2018
Aprobé

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADO




