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DESCRIPCION DE LA NECESIDAD Y JUSTIFICACION

El ICFES, como entidad competente para realizar los exdmenes de Estado en Colombia, tiene entre sus funciones asegurar la calidad técnica de los
instrumentos de evaluacion gue disefie bajo los mas altos estandares técnicos. Para ello debe establecer y reviser pefédicamente los procesos de aplicacién de
las metodologias de canstruccion y validaclon que lleven al resultado final denominado calificacldn, asi como planear, revisar y ajustar sus procesos de andlisis
y divulgacidn de resultados.

En este sentido, la articulacion de los exdmenes de Estado, tanto los denominados SABER 117 (examen aplicado en la educaciéh media) y los examenes
SABER PRO y SABER TyT (examenes de calidad de la educacién superior) y la establlizacién de los mismes, apunta a la consolidacion del Sistema de
Evaluacion de Calidad de la Educacion que permita generar informacitn eportuna y pertinente para determinar si se han alcanzado o ne, ¥ en qué grado, los
objetivos especificos, que para cada nivel o programa sefiala el Ministerio de Educacion Nactonal, asi como para la crientacidn de politicas tendientes a
asegurar €l mejoramiento de |a calidad sducativa en todes los niveles.

Con la estabilizacién, mantenimiento y afinamiento del Sistema Nacional de Evaluacién Estandarizada se asegura el cumplimiento de eatandares técnicas del
més alto nivel an el disefio y desarrolle de instrumentos de evaluacidn, fundamentades en construcciones académicas participativas y el acompafiamiento de
personas yfo instituciones nacionales e internacionales que enriquezcan la mirada critica de las propuestas elaboradas.

Dande continuidad a los procesos ¥ en el marco del proyecto de Estabilizaclén, Mantenimiente y Afinamiento del Sistema Naclonal de Evaluacidn
Estandarizada, durante 2018, la Subdirection de Produccion de Instrumentos con el apoyo de la comunidad académica, trabajaran en cubrir la necesidad de
elaboraclén, disefio, diagramacion y conformacion de les diferentes instrumentos de evaluacldn que se aplicaran para los diferentas moduios.

El procedimiento de construccian se encuentra basado en la construccitn de las preguntas a partir de talleres y en sucesivas sesiones de revision por parte de
los constructores, revisores, expertos y del equipo del ICFES coordinador del proceso. Una vez se cuente con las preguntas requaridas se procederd a la
validacion de las mismas con docentes reconacidos en el campe evaluado y que no participaron en el proceso de construccl6n, para finalmente conformar los
instrumentos que serdn aplicados més adelante.

Con base en lo anterior y de acuerdo con los ingsumos entregados, se realiza por parte de la Subdireccion de Produccién de Instrumentos, la coordinacién para
el disefto, diagramacion, edicion y armado de las prusbas o instumentos de evaluacion, lo cual requiere contar con apoyo de un profesional formado en disefio
gréfico, ya que no se cuenta con personal suficiente para que realice actlvidades propias de diagramacion, edicién armado, ete, del material del examen para
las pruebas que redliza el Icfes, es importante resaltar que el volumen de material es variable, el cual depende del nimero de inseripciones que se realicen, sin
embargo y con independencia del numero de inscritos, el procedimiento establecido contempla tiempos concretos para adelantar ¢l proceso de diagramacion,
validacion y armado por prueba, toda vez que de este trabajo se obtiene el insumo requerido para el operador de impresion, en la mayeria de los casos. Asf las
cosas se requlere que el profesional en disefio grafico siga las directrices impartidas, con oportunidad, calidad y la pertinencia establecida en los protocolos y
procedimientos definidos per la Subdireccidn de Produccion de Instrumentos.

Para {a contratacion de estos servicios, se cuenta con disponibilidad presupuestal en el item 404 del Plan de Compras de la Subdireccidn de Produccidn de
Instrumentos para la vigencia 2018.

OBJETO Prestar servicios profesicnales de apoyo en la digitacién, diagramacion, edicién y, armado del
material de evaluacién de los exdmenes de Estado y pruebas electrénicas que aptique el ICFES,

ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN O De acuerdo con la circular 018 de 2017, se tendra en cuenta los criterlos exigidos en la categoria Ml
SERVICIO nivel 1. Asi las cosas, se requiere contratar una persena con el sigulente perfit:

1. Persana natural con formacién profesional en disefio grafico.

Se requiere el perfil de un disefiador grafico o afines, teniendo en cuenta que el proceso de
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diagramacion, armado y edicidn, requiere de conocimientos tedricos y practicos de uso de pregramas
tales como mDesign CS6, lllustrador GSB, Excel y Word, entre otros, los primeras son programas
técnicos de disefio ulilizados para dlagramar los cuadernillos de las pruebas que aplica el ICFES, los
cuales requieren ser manejados por una persona con cehacimientos en el drea del disefio editorial y
el disafio tipografico, razén por la cual, un diseffador grafice es el perfil mas iddnee para desarrollar
las actividades de dlagramacion, requerido en la Subdireccién de Produecion de Instrumentos.

Efectuado el andlisis del fulure contrate, se determiné que corresponde a la modalidad de seleccion
por cantratacién directa. La mencionada modalidad de seleccién procede para la celebracién de
contratos de prestacion de sarvicios profesionales y de apoyo a la gestién, segtin el articilo 11, literal
¢} numeral iv) del Manual de Conftratacién del IGFES (Acuerdo 006 de 2015, que establece: "iv)
Cuando se trate de la contratacion de servicios profesionales que se celebren en consideracién a las
calidades especiates da la persona que se contrata.”

1.  Apoyar la digitacién, edicién, diagramacién y armade de las pruebas, segin los
requerimientos de cronograma del contrato de impresion.

2. Apoyar la elaboracién y entrega de la diagramacion de las pruebas a su cargo, asi como
su automatizacién y el armade de las difereates formas.

3. Apoyar en la digitacion, diagramacion y edicién ufilizando los programas InDesign CS6,
Hlustrator €86, Excel, Word, y demds que se requieran, conforme a las plantillas,
directrices, instrucciones y espacificaciones impartidas por el ICFES.

4.  Apoyar ia digitacion de bases de detos en Excel para la automatizacién y diagramacién en
InDesign o en el que se establezca y entregar en PDF las especificaciones técnicas
requeridas.

5.  Enfregar el trabajo asignado, teniendo en cuenta las correcciones y cambios sugeridos por
el Gestor de Pruebas dentro de los tlempes establecidos.

6. Apayar la revision, verificacion y aprobacion de las muestras de los cuadernillos y hojas de
respuesta entregados al impresor, en €l lugar que designe [a Subdireccion de Producelén
de Instrumentos.

7. Apoyar la actualizacién del manual de diagramacion y archive de pruebas, dentro de los
tiempos establacidos, en todo caso que se requiera.

8. Apoyar la diagramacion de las pruebas slectrdnicas.

9. Apoyar la migracion a la plataforma PRISMA, de los itams constiuides en afios anteriores
¥ que se encusntran como reserva para la aplicasion de futuras pniebas en el bance de
items.

10, Utilizar los formatos normalizados que hacen parte del Sistema de Gestién de Calidad del
ICFES vy, acatar las directrices y orientaciones del gestor de calidad de la Subdireccidn de
Produccion de Instrumentos.

11. Prestar sus servicios profesionalss de acuerdo con las directrices y protocolos de
seguridad y horarios definidos para la Unidad de Diagramacién, Edicidn y Archivo de
Pruebas. El horario definido para &l uso de la Unidad de diagramacidn es de lunes a
viemes, entre las 8 am. y § p.m. El cambio de este horario sera informado oportunamente
en caso de exisiir circunstancias que los justifiquen.

12. (uardar reserva sobre de la informaclon gue canozca, se le entregue, obtenga o manipule,
con ocasidn de la efecucion del conirato.

13, Presentar los informes y/o entregables en los que dé cuenta de las actuaciones realizadas
en la ejecucion del contrate.

14. Presentar el informe de gestién final sobre la gjecucién del contrata.

15. Cumplir el protocolo de seguridad y de impresion de la Unidad de Diagramacion, Edician y
Archivo de pruebas y por lo dispuesto en el sistema de gestion de calidad para cada unc
de los subprocesos en los cuales participa.

16. Serd responsabilidad exclusiva del contratista, la seguridad del material cenfidencial a
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ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR INICIAL DEL

CONTRATO

IDENTIFICACION VALORACION DE RIESGOS

cargo, asi como guardar reserva y discracién sobre aquellos asuntos que en razén de sus
funciones conozca.?

17.  Suscribir un acuerdo de confidencialidad. Por fratarse de la seguiidad, confidencialidad y
caracter oficial de [as evaluaciones educativas, las cuales constituyen un activo intangible
de gran importancia para el ICFES y a la vez parte del objeto del mandato de la entidad
conferido por ley, el contratista no pedré difundir, reproducir, divulgar, o en forma alguna
utilizar documentos, fichas técnicas, estudios o cualquier otra informacién o datos
consullados, elaborados, desamollados o estudiados en virtud o con ocasian del presente
contrato, El Contratista no podrd hacer uso de los mismos para fines diferentes a los del
trabajo mismo, sin autorizacién previa, expresa y escita del ICFES.

18. Custodiar, mantener en buen estado, y a3 terminacion del contrate devolver los insumos,
suministros, herramientas, dotacian, implementacidn, inventarios y/o materiales que sean
puestos a su disposicion para |a prestacion del sarvicio.

19, Permanacar afillade y, a paz v aalvo con los sistemas de salud, pensian y administradora
de riesgos laborales durante toda la ejecucidn del contrato.

20.  Cumplir con el Cédigo de Etica y Valores adoplado por el ICFES mediante resolucion No.
000141 del 21 de febrero de 2013.

21. Las demds que le sean asignadas en relacion con el cumplimiento de su ebjeto
contractual.

La suparvisién del contrate sera sjercida por el Subdirector de Produccion de Instrumentos def
ICFES.

1. Coordinar con EL CONTRATISTA las instrucciones necesarias para la oportuna y adecuada
elecucion de los servicios contratados.

2. Brindar el apoyo y solucionar las inquletudes que se le presente al contratista an relacldn con ef
objeto y obligaciones contractuales y en general con la ejecucién.

3. \elar por gl estristo cumplimiento del objeto contractual y de las obligaciones suscritas.

4. Designar un funcionario que supervise y vele por el estricto cumplimiento del objeto contractual y
de las obligaciones suscritas y realizar seguimiento periddico de la ejecucién del confrato, e
informar de ello al confratista.

5. Garantizar que EL. CONTRATISTA ejerza sus aclividades con autonomia e independencia, sin
perjuicio del deber de coordinacién que le asiste 2 EL CONTRATANTE.

Para determinar ¢l valor estimado del contrate con las aclividades encaminadas al cumplimiento del
misme se ha tomade como base y referencla el cbjeto confractual a desarrollarse, el plazo de
elecuclén, y los estudios ¢on los que debe contar el contratista que se requiere para cubtr la
necesidad contractual, En consecuencia, se iendrg asignado para esta contratacidn un valor de
referencia que no excede al tope de la Categoria IIf Nivel 1 de la Circular ICFES No. 018 de 2017. De
acuerde a esta circular EL CONTRATISTA, se encuantra dentro de la CATEGORIA Il NIVEL 1, y los
honorarios mensuales fijados son de TRES MILLONES SEISCIENTOS TREINTA Y CINCO MIL
QUINIENTOS PESOS MONEDA CORRIENTE($ 3.635.500) incluido 1VA, o que no excede ol tope
maxima indicado en la circular.

En este case, SERGIO ALFONSO DE LA ROSA PEREZ identificade con cédula de ciudadania
nimero 1.013.616.819, acredita un perfif profesional en disefio gréfico de la Corporacitn Escuela de
Artes y Letras Institucién Universitaria. Por lo tanto y, teniendo en cuenta la formacién académica, la
entidad ha estimado el valor del contrato en la suma de VEINTIUN MILLONES QCHOCIENTQS
TRECE MIL PESOS MONEDA CORRIENTE($ 21.813.000) que incluye IVA autorretenido, impuestos,
tasas, conlribucicnes, aportes al sistama de salud, pensidn y administradora de riesgos laborales y
cualquier olro page que deba efectuar el contratista, relacionado con el perfeccionamiento del
contrate,

Los riesgos implicites para el ICFES en la ejecucion de! presente contrate son los contenidos en la
matriz de riegos que se adjunta.

Garantia
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PLAZO DE EJECUCION

DETALLE DE BIEN O SERVICIO

Producto Nombre

Para asegurar el cumplimiento de las obllgaciones adquiridas en virtud del conlrato, el contratista
deberd constituir una garantia a favor del ICFES, conforme lo establecido en los articulos

2.2.1.2.3.1.1 y siguientes del Dacreto 1082 de 2015, que ampare;

« Cumplimiente: Por una cuantia equivalente al DIEZ por ciento (10%) del vator fotal del contrato y
una duracién igual al plazo de ejecucién del mistno y 4 meses mas.

« Calidad: El contratista debera garantizer la calidad general de los productos y el servicio prestado
con refacion al objeto del contrate, por el DIEZ POR CIENTO (10%) del valor del mismo, por una
vigencia que cubra el plazo de ejecucitn del contrate y 4 meses mas.

El valor de presente contrato corresponde a la suma de DIECINUEVE MILLONES NOVECIENTOS
NOVENTA Y CINCO MIL DOSCIENTOS CINCUENTA PESOS MONEDA CORRIENTE{$19,995,250)
VA, inciuido.

El ICFES pagara & contratista e vator del contrato asi: a) Un (1) primer pago por valor de UN
MILLON OQCHOCIENTOS DIECISIETE MIL SETECIENTOS CINCUENTA PESOS MICTE
($1.817.760). b)cinco (5) pagos mensualos por valor de TRES MILLONES SEISCIENTOS TREINTA
Y CINCO MIL QUINIENTOS PESOS MONEDA CORRIENTE($ 3.635.500) incluido IVA, previa
antraega de los informes o entregables de acusrdo con las actuacicnes realizadas por el contratista, la
certificacion de recibo a satisfaccidn por parte del supervisor del confrate y constancia de pago de los
aportes correspondientes al sistema de ssguridad social integral, los cuales deberén cumplir las
previsiones legales.

Para el mes de junio, ademas de los requisitos anteriores, se requerira la presenfacion y aprobacién
del informe final de gestion vy la entrega efectiva de los elemenios fisicos y documentos que se
dispusieron por parte del ICFES para el desarollo de las obligaciones contractuales. Las demoras en
la presentacion de los anteriores documentos, serdn responsabilidad del contratista y no tendré por
ello derecho al pago de infereses o compensacién de ninguna naturaleza. Los anteriores pagos,
ostén sujetos a las fechas dispuestas por la Subdireceidn Financiera y Contable. PARAGRAFO:E|
Icfes reconccerd y pagard los gastos de transporte y de viaje que se requieran para el cumplimiento
del presente contrato.

Desde la facha de cumplimiento de los requisites de perfeccicnamiento y ejecucidn del contrato,
hasta el 30 de junio de 2018.

[TEXTO]

Total Fecha Entrega
211210¢08 Servicio de digitacion, diagramacion y edicion 19.995.250 1B-ENE-18
RESPONSABLES
ELABORO AREA TEGNICA REVIS_O AREA TECTNICA
Nombre ombre

 ermereriensGIGYANY BABATIVA MARQUEZ
"
I ] ]

[Firma

suy] MEDINA BARRERA
/f 2
! 7

/

W

ima -




Identificacion, valoracién y distribucion de riesgos

Los riesgos implicitos para el ICFES en la ejecucién del presente contrato son los contenidos en |a
matriz de riegos que se adjunta.

RIESGOS
Los riesgos implicitos para el ICFES en la ejecucién del presente contrato son los siguientes:
- ]
. : a8 & o
Sl ale - o ! DESCRIPCION R = 4 B &
215 tlg £ | {Qué puedepasary CB“EEEE"E:“:‘HE'“: E ‘E =
D|g |@ | etmo puede ocurrin oeurrenaiz del evemto E 1 5 B
! ) =
. i} Incurnplimizrte por| Falkks d= oporunidad en s
Bl ey 5 | rarte dal contretista del | gzstion de lzs astividades wo - o s
1|28 5| = # | =bjete comtractual y deq reguerimientos d= i é T =
&l E & T |la= chligaciones | dependencia para sumplir con so E =
=] astablecidas. ohjetivo misianal.
o . I Fai - .
3 L I . : _| Falte d= oporunidad en Iz =
2 '§ E £ '% E:js:;aelﬁ;:g: ddim?;; remisidn de fos informes i E 2 g
a1 = 2 | e ., reyuerimientos 3 lzs  damas 4 = 2
K = & §_ crodueios 4=l contrato. Zreas de (3 =ntded
Imprecisicnze en el
seguimismio v la=
= controles a los.
8l . 3 & insbrumientos d= pesiidn | Bsjo desempsfioc e=mn B =
- |5 E 3 B dan mastial v d= implementasidn de los modelos % 2 g
° e g o E calidsd zdoptzdoe por| de  gestion de  calidsd  dsl [vd q @ :E
i o 2 | =l Instituts d= acuerdo | mstitula.
- zon o ostablecide en
88 normas tionitas de
calidsz
_ T Thdt™ ~ . _
_ @ : E;ﬂﬁnﬁl 5 Persona EManIi,hr:»rf_znt:nx*rm*af\_rns_lmu-l-
oo - ;
| 2% ] Teetamientor [T .| giEgd | responssbl
£ 118 & | Controlas & ser - ﬁ @ E : ‘E_:S EL implé%emta | icémose .
{8 | implamentados { '5 | § BE "-:EE’E"E = I i Periodicidad
= % £ %"‘ S | iratawiiento mornitoerao® Cudrda?
| £ & )
' Ei Coniratisia |
dzbe presemar un
E‘ mforme mensual
2] R = i ==
5 el 2|2 Contratista gesl::r:lf:d“adsad =
1 = 8 E|FE Ho Suparvisordsl | - ol | Mensual
= = 2ontrato .
= . curmnplimiznts  de
s la= alligaciones ¥
ohiete del
aentrato.
El zorriratisa
o | regliza fa
= programacion de
= el &5 | o Contratistay [z =ntrepa da la
2|l & il 5 | & Mo Supervizar dzi | informaaién Mensual
w < 2 m P
= = CONTED soliciteds el
= Supervisor rewisa
L perigdicarmarte la
enilrégs d= eskos.
El tomiratizia
debe wilizar tas
;E hzrramiantas  de
= . . =cridn partisno
= e| 1= Contratistay | SO0 P gu:'a:
3 ;._{__5 & £ = Mo Eu;;eﬂ:;z:z;uel dizshsgas 3y la Wensuat
= ) nefmalividad
S e Tiadas vigante por la
& IABLING, enitdad.

Fuente: hitp:/fwww.colombiacompra.gov. cofsites/default/files/manuales/cce_manual_riesgo_web.pdf
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INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION ICFES
INVITACION A PRESENTAR OFERTA

IDENTIFICACION DE LA INVITACION CONTRATACION DIRECTA FECHA DE INVITACION: 16/01/2018

Bogota D.C

Sefior(a):

SERGIO ALFONSO DE LA ROSA
Cordial Saludo,

El Instituto Colombiano para la Evaluacion de la Educacién - ICFES, lo invita a confratar en la medaiidad de prestacion de
servicios en las siguientes condiciones:

OBJETO

Prestar servicios profesionales de apoyo en ia digitacion, diagramacion, edicion y, armado del material de evaluacion de los
examenes de Estado y pruebas electrénicas que aplique el ICFES.

VALOR DEL CONTRATO

DIECINUEVE MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y CINCO MIL DOSCIENTOS CINCUENTA PESOS MONEDA
CORRIENTE ($19.995.250) incluido IVA, impuestos, tasas, contribuciones y los deméas gaslos directos e indirectos que se
requigran para el cumplimiento det contrato.

LUGAR DE PRESENTACION DE LA ACEPTACION A CONTRATAR

Oficina de Correspondencia- Unidad Atencidn al Ciudadano {(Avenida Calle 26 No. 69-76, piso 15).
PLAZO PARA PRESENTAR ACEPTACION A LA INVITACION:

Hasta el 16 de enero de 2018

COMUNICACIONES:

Cualquier inquietud por favor comunicarse al correo electrénico: contratacion2018@icfes.gov.co

NOTA:

La presente invitacion no es promesa de cantrato, ni obliga al ICFES a suscribir contrato algune.

Atentamente,

ARIA SOFiA ARANGO ARAN
ORDENADORA DEL GASTO

Elaboré: Diegg%os Sénchez - Abogado
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