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Descripcién: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD Y JUSTIFICACION

A

/EI ICFES, como entidad competente para realizar los examenes de Estado en Colombia, tiene enire sus funciones asegurar la calidad técnica de los
instrumentos de evaluacion que disefie bajo los mas aitos estandares técnicos. Para ello debe establecer y revisar periédicamente los procesos de aplicacién de
las metodologias de calificacidn, asi como, planear, revisar y ajustar sus procesos de andfisis y divulgacion de resultades.

En este senido, la articulacion de los examenes de Estado, SABER 11° (sxamen aplicado en la educacién media) y SABER PRO (examen de calidad de la
educacion superior), y la estabilizacion de los mismos, apunta a la consolidacion del Sistema de Evaluacién de Calidad de la Educacién, que permita generar
informacion oportuna y pertinente para determinar si se han alcanzado o no, y en qué grado, los objetivos especificos que para cada nivel o programa sefiala el
Ministerio de Educacién Nacional y, para la orientacién de politicas tendientes a asegurar el mejoramiento de la calidad educativa en todos los niveles,

Dicho lo anterior, con la estabilizacién, mantenimiente y afinamientc del Sistema Nacional de Evaluacion Estandarizada se asegura el cumplimiento de
estandares técnicos del mas alto nivel en el disefio y desarrollo de instrumentos de evaluacion, fundamentados en construcciones académicas participativas y el
acompariamiento de personas y/o instituciones internacionales que enriquezcan la mirada critica de Ias propuestas elaboradas.

Enmarcados en el proyecio de inversién de la vigencia 2018 y de los exdmenes que tiene a carge el ICFES, cuya sjecucién implica la participacién en los
procesos relacicnados con la correccion de estilo, especialmente en lo relacionado con gramatica, mecénica de lenguaje, claridad, carga de lactura, apariencia,
y pauias de esiilo apropiadas para los insttumentos de evaluacion, documentos, informes, reportes, estudios e investigaciones; se requiere contratar un
profesional para que apoye estos procesos, teniendo en cuenta que el ICFES no cuenta en su planta de personal con suficientes funcionarios que tengan la
formacion y conocimientos que se requieren para desarrollar estas actividades.

De acuerdo con lo anterior, resulta espscizimente relevante contar con el apoyo de un profesional con amplia experiencia especifica en la realizacion de
actividades de correccion de estilo. Para la contratacién de estos servicios, se cuenta con disponibilidad presupuestal en el item 396 del Plan de Compras de la
Subdireccicn de Produccion de Instrumentos para la vigencia 2018.

OBJETO Prestar servicios profesionales para apoyar la revision y correccién de estilo de los instrumentos de
evaluacion, documentos, reportes, informes y estudios generados por el ICFES.

ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN O De acuerdo con la circular 018 de 2017, se tendré en cuenta los criterios exigidos en la categoria Il
SERVICIO nivel 1. Asi las cosas, se requiere contratar una persona con el siguiente perfil:

1. Persona natural con formacion profesional en lingliistica.

Persona natural con formacién profesional en linguistica, teniendo en cuenia que la construceion de
items es un proceso que requiere la revision de un correstor de estilo con conogimientos de
fundameantos de la escritura, contextualizacion y coherencia, planificacién textual, v e encuentre en
la capacidad de realizar una revision de gramatica, mecanica de lengugje, claridad, carga de lectura,
apariencia, y pautas de estilo apropiadas para les instrumentes de evaluacién, documentos, informes,
repories, estudios e investigaciones.

Efectuado el anlisis del futuro confrato, se determiné que corresponde a la medalidad de seleccicn
por contratacion directa. La mencionada modalidad de seleccién procede para la celebracion de
contratos de prestacidn de servicios profesionales y de apoyo a fa gestién, segun el articule 11, literal
¢) numeral iv) del Manual de Contratacién del ICFES (Acuerdc 006 de 2015, que establece: "iv)
Cuando se frate de la contratacion de servicios profesionales que se celebren en consideracién a las
calidades especiales de la persona que se contrata".
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OBLIGACIONES CONTRATISTA

SUPERVISOR

OBLIGACIONES DEL ICFES

12.

13.

14,

15.

16.

Apoyar en la correccién de estilo de los instrumentos de evaluacian, decumentos, reportes,
pagina web, informes y deméas estudios realizados por el ICFES.

Apoyar en la entrega de! material revisado con las observaciones y sugerencias sobre los
aspectos encontrados, junto con un reporte del tiempo utilizado en la revision de cada proyecto
especifico.

Apoyar en la entrega, cuando sea el caso y en medio magnético, los materiales revisados con las
correcciones, observaciones y sugerencias sobre los aspectos encontrados.

Apoyar en el cotejo de los instrumentos de evaluacidn, documentos, reportes, pagina wab,
informes y estudios diagramados, a fin de garantizar su correspondencia con la version original
corregida.

Apayar en la revisidn de estilo de marcos de referencia y gufas de orientacién, cuando se le
asigne para ello. )

Acerdar con el ICFES los lineamientos y el cronograma para la revision de estilo del material
enfregado. Para lo cual, deben programarse reuniones con el equipo de trabajo para establecer
los lineamientos, exposicién de fallos fracuentes, unificacion de criterios y, retroatimentar la
experiencia del proceso de correccién de estilo.

Utilizar los formatos normalizados que hacen parte del Sistema de Gestion de Calidad del ICFES
y, ecatar las directrices y orientaciones del gestor de calidad de la Subdireccién de Produccién de
Instrumentos.

Las demds que le sean asignadas en relacion con el cumplimiento de su objeto contractual.
Cumplir con e! objeto del contrato, presentando los informes ylo entregables en los que dé cuenta
da las actuacionas realizadas en la ejecucion del contrato.

. Presentar el informe de gestién final sobre la ejecucién def contrato.
- Cumplir y velar por el estricto cumplimiento del protocolo de seguridad y de impresidn de la

Unidad de Diagramacion, Edicion y Archivo de pruebas y por lo dispuesto en el sistema de
gestidn de calidad para cada uno de los subprecesos en los cuales participe.

Velar par fa seguridad del material confidencial a cargo, asi como guardar reserva y discracién
sobre aquellos asuntos que en razén de sus funciones conozca.

Suscribir un acuerdo de confidencialidad, Por tratarse de la seguridad, confidencialidad y
cardcter oficial de las evaluacicnes educativas, las cuales constituyen un activo intangible de
gran importancia para el ICFES y a la vez parte del cbjeto del mandato de la enfidad conferido
por ley, el contratista no podrd difundir, reproducr, divulgar, o en forma alguna utilizar
documentes, fichas técnicas, estudios o cualquier otra informacién o datos censultados,
elaborados, desarrollades o estudiados en virtud o con ccasién del presente contrato. El
Contratista no podra hacer uso de los mismos para fines diferentes a los del trabajo mismo, sin
autorizacién previa, expresa y escrita del ICFES.

Custodiar, mantener en buen estado, y a la terminacién del contrato devolver los insumaos,
suministres, herramientas, dotacién, implementacién, inventarios yfo materigles gque sean
puestos a su disposicion para la prestacion del servicio.

Permanecer afiiado y a paz y salvo con los sistemas de salud, pension y administradora de
riesgos laborales durante toda la ejecucion del contrato.

Cumplir con el Cédigo de Etica y Valoras adoptado por el ICFES mediante resolucién No. 000141
del 21 de febrero de 2013.

La supervision del contraio serd ejercida por el Subdirector de Produccion de Instrumentos dsl
ICFES.

Proveer oporiunamente al contratista el material y la informacién necesarios para la correcta
ejecucion del objeto contractual.

Brindar apoyo y solucionar las inguietudes que se e presenten al contratista en relacién con el
chjeto y obligaciones contractuales y en general con la ejecucion del mismo.

Entragar la informacidn e instrucciones necesarias para la realizacion del objeto deniro de los
términos pactades y en la forma pravista.

Verificar que se ejecuten las actividades requeridas de acuerdo a lo establecido en el presente
documento de acuerdo al objeto contractual y las abligaciones suscritas.

Cotejar el cumplimiento de las directrices y condiciones establecidas al momento de entrega de
los productos y documentos entregados al contratista.

Cancelar los valores pactados como contraprestacién de los servicios contratadas, previo recibo
a satisfaccion de los mismos por parte del supervisor.

Cubrir los gastos de desplazamiento de! contratista, cuando sus actividades deben ser realizadas
en un lugar diferente a! de su domicilio.

Expedir, previa verificacién de cumplimiento de los requisitos de legales y contractuales, la
constancia de recibido a satisfaccion por parte del Supervisor del contrato.

Designar un funcionario que supervise y vels por el estricto cumplimianto del objsto contractual ¥,
de las obligaciones suscritas, asi mismo, debera realizar seguimiento
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ANALISES QUE SOPORTA EL VALOR INICIAL DEL
CONTRATC

IDENTIFICACION VALORACION DE RIESGOS

VALOR Y FORMA DE PAGO

PLAZO DE EJECUCION

DETALLE DE BIEN O SERVICIC

Para determinar el valor estimado del contrato con las actividades encaminadas al cumplimisnto del
mismo se ha tomado como base y referencia el alcance del objeto contractual a desarrolarse, el
plazc de ejecucion, la experiencia y los estudios con los que debe contar el contratista que se
requiere para cubrir la necesidad contractual. Adicionalmente, se tiene como referencia el valor
histérico de la contratacion de Ilos servicios de correccidn de estilc. En consecuencia, se tendré
asignado para esta contratacion un valor de referencia que no excede el tope de la Categoria Ili Nivel
1 de la Circular ICFES No. 018 de 2017. De acuerdo a esta circular EL CONTRATISTA, se ancuentra
dentro de la CATEGORIA Ill NIVEL 1, y los honorarios mensuales fijados son de TRES MILLONES
QUINIENTOS MIL PESOS MONEDA CORRIENTE ($3.500.000) inciuido IVA, lo que no excede el
tope maximo indicado en la circutar.

En este caso, LIZ KATHERINE CASTRO CASTRO identificado con cédula de cludadania nimearo
53.073.173, acredita un perfil profesional en linghistica.

Par lo anterior y teniendo en cuenta la formacién académica y experiencia laboral, la entidad ha
estimado el valor total del contrato en la suma de DIECINUEVE MILLONES DOSCIENTOS
CINCUENTA MIL PESOS MONEDA CORRIENTE ($ 19.250.000) que incluys IVA autorretenido,
impuestos, tasas, confribuciones, aportes al sistema de salud, pension y administradora de riesgos
laborales y cualquier otro pago que deba efectuar el centratista, relacionado con el perfeccionamiento
del contrato,

Los riesgos implicitos para el ICFES en [a gjecucion del presente contrata son los contenidos en la
matriz de riegos que se adjunta.

GARANTIAS:

El Contratista se obligara a garantizar el cumplimiento de las obligaciones surgidas a favor del ICFES,
con ccasién a la ejecucion del contrato, asi como la calidad de su servicio prestado y los productos
enfregados, mediante la constitucién de una gamntia expedida a favor del INSTITUTO
COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION - ICFES, NIT. 860.024.301-6, expedida
por una compaiiia de seguros autorizada para funcionar en Colambia ¢ una garantia bancaria, que
ampare el siguiente riesgo:

1. Cumplimiantc: Deberd garantizar el cumplimiento general del contrato por el DIEZ POR
CIENTQ (10%) del valer del mismo, por una vigencia que cubra el plazo de ejecucion del
contrato y 4 meses mas.

2. Calidad: E| contratista deberd garantizar la calidad generat de los productos y &l servicio
prestado con relacion al objeto del contrato, por el DIEZ POR CIENTQ (10%) del valor del
mismo, por una vigencia gque cubra el plazo de sjecucion del confrato y 4 meses mas.

El ICFES cancslara e! valer del contrato, de la siguiente manera; a) Un {1) primer pago proparcional
al nitmero de dias en los que EL CONTRATISTA presté efectivamente sus servicios durante el mes
de enero; b) Cinco {5) pagos mensuales por valor de TRES MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS
MONEDA CORRIENTE ($ 3.500.000) IVA incluido, que seran pagados por la enfidad a partir del mes
de febrero, previa entrega de los informes o entregables de acuerde con las actuaciones realizadas
por el contratista, la certificacidn de recibo a safisfaccion por parte del supervisor del contrato y
constancia de pago de los aportes correspondientes al sistema de seguridad sccial integral, los
cuales deberdn cumplir las previsiones legales.

Para el mes de junio, ademés de los reguisitos anteriores, se requerira la presentacion y aprobacion
del informe final de gestién y la entrega efectiva de los elementos fisicos y documentos gue se
dispusieron por parte del ICFES para el desarrolio de tas obligaciones contractuales. Las demoras en
la presentacidn de los anteriores documentos, serén respansabilidad del contratista y no tendrd por
ello derecho al pago de intereses o compensacién de ninguna naturaleza. Los anteriores pagos,
estan sujetos a las fechas dispuestas por la Subdireccidn Financiera y Contable.

Desde la fecha de cumplimientc de Ios requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del contratg,
hasta el 30 de junio de 2018.

[TEXTO]
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Producto Nombre

Total Fecha Entrega
211110021 Servicio de revision de estilo de documentos 19.250.000 18-ENE-18
RESPONSABLES
ELABORO AREA TECNICA REVISO AREA TECTNICA
Nombre Nombre
SULMA LIiLIANA MEDINA BARRERA GICVANY BABATIWVA MARQUEZ
!
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INSTITUTO COLOMBIANG PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION ICFES
INVITACION A PRESENTAR OFERTA

IDENTIFICACION DE LA INVITACION CONTRATACION DIRECTA FECHA DE INVITACION: 11/01/2018

Bogota D.C

Sefiora:

LIZ KATHERINE CASTRO CASTRO
Cordial Saludo,

El Instituto Colombiano para la Evaluacion de la Educacion  ICFES, lo invita a contratar en la modalidad de prestacion de
servicios en [as siguientes condiciones:;

OBJETO

Prestar servicios profesionales para apoyar la revision y correccion de estilo de los instrumentos de evaluacion, documentos,
reportes, informes y estudios generados por el ICFES,

VALOR DEL CONTRATO

El valor del presente contrato serd la suma de hasta VEINTIUN MILLONES DE PESOS MCTE. ($21.000.000; incluido IVA,
impuestos, tasas, contribuciones y los demas gastos directos e indirectos que se requieran para el cumplimiento del contrato

LUGAR DE PRESENTACION DE LA ACEPTACION A CONTRATAR
Oficina de Correspondencia- Unidad Atencion al Ciudadano (Avenida Calle 26 No. 89-76, piso 15).
PLAZO PARA PRESENTAR LA ACEPTACION A LA INVITACION:

Hasta el 12 de enero de 2018

COMUNICACIONES:
Cualquier inquietud por favor comunicarse al correo eiectronico: contratacion2018@icfes.gov.co
NOTA:

La presente invitacién no es promesa de contrato, ni obliga al ICFES a suscribir compromiso alguno.

Atentamente,

MA SOFIA ARANGCA N@

ORDENADORA DEL GASTO

Elaboré: Diana Forero Aya — Abogada
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