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DESCRIPCION DE LA NECESIDAD Y JUSTIFIGACION

Estudlo Previa No, 3273 Fecha Solicitud 10-ENE-18

Sucursal: Calle 26 No. 69 76 Edificic elemento Torres 2,
Descripeitn: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

El ICFES, como entidad compeiente para realizar los exdmenes de Estado en Colombia, tiene entre sus funciones asegurar la calidad técnica de los
instrumentos de evaluacién que disefie bajo los més altos estandares técnicos. Para ello debs establecer y revisar periddicamente los procesos de aplicacitn de
las metodologias de calificacién, asl come, planear, revisar y ajustar sus procesos de andlisis v divulgacion de resultados.

En eate sentido, ia arliculacion de los exdmenss de Estado, SABER 11° (examen aplicado en la educaclén media) y SABER PRO (examen de calidad de fa
educacidn superior), ¥ la estabilizacion de los mismos, apunta a la consolidacldn del Sistema de Evaluacion de Calidad de la Educacidn, que permita generar
informacién opertuna y pertinente para determinar si se han alcanzado o no, y en qué grade, los objetivos especificos que para cada nivel o programa sefiala el
Ministerio de Educacion Naciena y, para la orientacion de politicas tendientes a asegurar el mejoramiento de la calidad educativa on todos los nivelas.

Dicho lo anterfor, con la estabilizacion, mantenimiento y afinamiento del Sistema Nacional de Evaluacién Estandarizada se asegura el cumplimiento de
astandares técnicos del mas alto nivel en el disefio y desarrollo de instrumentos de evaluacion, fundementados en construccionss académicas participativas yel
acompaiamiento de personas y/o instituciones intemacionales que enriguezcean la mirada critica de |las propuestas elaboradas.

Para la aplicacién de los examenes que tiene a cargo el ICFES, cuya ejecucitn implica la participacién en los precesos relacionados con la correccién de estilg,
especialmente en lo relacionado con gramética, mecénica de lenguale, claridad, carga de lectura, apariencia, y pautas de estilo apropiadas para los
instrumentos de evaluacién, documentos, informes, repories, estudios e Investigaciones; se reguiere contratar un profesional para gque apoye estos procesos,
teniende en cuenta que el ICFES no cuenta en su planta de personal con suficientes funcionarios que tengan la formacitn y conocimientos que se raquieren
para desamrollar estas actividades.

De acuerdo con lo anterior, resulta especialmente refevante contar con el apoye de un profesional con amplia experiencia aspecifica en la realizacién de
aclividades de correccion de estilo.

Para la contratacion de estos servicios, se cuenta con disponibilidad presupuestal en el item 448 del Plan de Compras de la Subdireccion de Produccidn de
Instrumentos para la vigencia 2018.

QBJETO Prestar servicios personales para apoyar la revisién y coreccidn de astilo de los instrumentos de
evaluacion, documentos, reportes, informes y estudios generados por el ICFES.

ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN O De acuerdo con [a circular 18 de 2017, se tendra en cuenta los crilerios exigidos en la categarfa I
SERVICIO nivel 8. Asi las cosas, se requiere contratar una persona con el siguiente perfil:

Persona natural quien acredite terminacion de materias en Estudios Literarios.

Efectuado el analisis del futuro contrato, se determiné que corresponde a la modalldad de seleccion
por contratacién directa. La mencichada modalidad de seleccltn procsde para la celebracién de
contratos de prestacion de serviclos profesionales y de apoyo a la gestidn, segan el articulo 11, literal
c) numeral i) del Manual de Contratacidn del ICFES (Acuerdo 008 de 2015, que establece: ") Cuando
el valor del bien, obra o servicio por contratarse sea lgual o inferior Cien Salarios Minimos Legales
Mensuales Vigentes (100 SMLMV),

CBLIGACIONES CONTRATISTA 1. Apoyar en la comeccién de estile de los instrumentos de evaluacién, documentos, reportes,
pagina web, informes y demas estudios realizados por ¢ ICFES.
2. Apoyar en la entrega del material revisado con las observaciones y sugerencias sobre los
aspectos enconrados, junto con un reporte del tiempo utifizado en Ia revisién de cada proyecto
especifico.
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3. Apoyar en la entrega, cuando sea el caso y en medic magnético, los materiales revisados con las
comrecciones, observaciones y sugerencias sobre fos aspectos encontrados,

4. Apoyar en el colefo de los instrumentos de evaluacion, documentos, reportes, pagina web,
infarmes y estudios diagramados, a fin de garantizar su corespondencia con |a version original
corregida.

5. Apoyar en la revisién de eslilo de marcos de referencia y guias de orientacion, cuando ge le
asigne para ello.

6. Acordar con el ICFES los lineamientos y el cronograma para la revisién de estilo del material
entrepado. Para Io cual, daben programarse reuniones con el equipo de frabajo para establecer
los lineamientos, exposicion de fallos frecuentes, urificacion de criterios y, refroalimentar la
experiencia del proceso de coreccién de estile.

7. Utitizar los formatos normalizades que hacen parte del Sistema de Gestion de Calidad del ICFES
y, acatar las directrices y orientaciones del gestor de calidad de lz Subdireccion de Produccion de
Instrumantos.

8. Guardar a favor de EL ICFES el sigiio y la reserva de la informacién que se le entregue,
obtenga y manipule en razén del contrato.

8. Mantener y devolver en debida forma los documentos que le sean entregados y responder por
allos.

10. Rendir informes mensuales y los demas que sean solicitados por el supervisor del contrato.

11. No acceder a peliclones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan
obligarte & hacer u omilir algin acto o hecho contrario a la ley. Cuando se presenten tales
siluaciones, el contratista deberd informar de taf evento a EL ICFES para que se adopten las
medidas necesarias.

12.  Afiliarse al sistema de seguridad soclal y rlesgos laborales.

13. Cumplir con el Cédige de Etica y Valores adoptade por EL ICFES mediante resolucién 000141
dal 21 de febrero de 2013,

14. Presentar el informe final para la acreditacion del Ulimo pago del mes de contralo, segun lo
establecido en la forma de pago,

15. Las demds que sean asignadas al marce de su contrato,

La supervisién del contrate serd ejercida por el Subdirector de Produccion de Instrumentos del
ICFES.

1. Coordinar con EL CONTRATISTA las instrucciones necesarias para la oporfuna y adecuada
gjecucitn de los servicios contratados.

2. Brindar el apoyo vy solucionar las inquietudes que se le presente al contratista en relacién con el
objeto y obligacionaes confractuales y en general con |a ejecucion.

3. Velar por el estricto cumplimiento del objeto contractual y de Ias obligaciones suscritas.

4, Designar un funcionario que supervise v vele por el estricto cumplimiento dal objeto contractuat y
de las obligaciones suscritas y realizar seguimiento periddico de la ejecucién del contrato, e
informar de ellz al contratista.

&, Garantizar que EL CONTRATISTA ejerza sus actividades con autonomia e independencia, sin
perjuicio del deber de coordinacidn que le asiste a EL CONTRATANTE.

6. Pagar el valor acordado a EL CONTRATISTA como retribucién a sus servicios en los términos y
bajo los requisitos establecidos en el presente contrato.

Para detarminar ¢l valor estimado del contrato con las actividades encaminadas al cumplimiento del
mismo se ha tomado como base y referencla el alcance del objeto condractual a desamollarse, €
plazo de ejecucidn, la experiencia y los estudios con los que debe contar el conlratista que se
requiere para cubrir la necesidad contractual. En consecuencia, se tendra asignado para esta
contratacldn un valor de referancia que no excede el tope de la Categoria Il Nivel 8 de la Gircular
ICFES No. 018 de 2017. De acuerdo a esta dreular EL CONTRATISTA, se encuentra dentro de la
CATEGORIA Il NIVEL 8, y los honorarios mensuales fijados son de TRES MILLONES QUINIENTOS
MIL PESOS MONEDA GORRIENTE ($ 3.500.000) Incluido IVA, lo que no excede el fope méximo
indicado en la circular,

En este caso, LORENA CANO VERGARA identficada con cédula de ciudadania numero
1.013.602.378, acredita haber culminado su plan de estudios de la carrera de Estudios Literarios de la
Universidad Nacional de Colombia y, recibira e grado en la préxima ceremonia que se oficiara el mes
de abril del afio 2018.

Por lo anterior y teniendo en cuenta la formacidn académica y experiencia laboral, la entidad ha
estimado el valor fotal del contrato en fa suma de DIECINUEVE MILLONES DOSCIENTOS
CINCUENTA MIL PESOS MONEDA CORRIENTE ($ 19.250.000) gue incluye VA autarretenido,
impuestos, tasas, contribuciones, aportes al slstema de salud, pensién y administradora de rissgos
laborales y cualquier ofro pago que deba efecluar el contratista, relacionade con el perfeccionamiento
del contrato.
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IDENTIFICACION VALORACION DE RIESGOS

VALCOR Y FORMA DE PAGO

PLAZ( DE EJECUCION

DETALLE DE BIEN Q SERVICIOQ

Producto Nembre

211110021

RESPONSABLES

Servicio de revision de estilo de documentos

Los riasgos Implicitos para el ICFES en la ejecucién def presente contrato, son los contanidos en la
matriz de riegos adjunta.

Garantia

El Contralista se obligara a garantizar el cumplimiento de las cbligaciones surgidas a favor del ICFES,
con ocasion de la ejecucion del contrato, asi como la calidad de su servicio prestado v los productes
entregados, mediante la constitucidn de una garantia expedida a favor del INSTITUTO
COLOMBIAND PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION ICFES, NIT. 860.024.301 6, expedida
por una compaiiia de seguros autorizada para funcienar en Colombia ¢ una garantia bancaria, que
ampare el slgulente riesgo:

1. Cumplimlento: Debera garantizar el cumplimiento general del contrate por el DIEZ POR CIENTO
(10%)} del valor del mismo, por una vigencia que cubra &l plazo de ejecucién del contrato y 4 meses
mas.

El valer del presente contrate coresponde a la suma de DIECINUEVE MILLONES DOSCIENTOS
CINCUENTA MIL PESOS MONEDA CORRIENTE ($ 19.250.000) IVA incluido,

El ICFES cancelara el valor del centrate, de la sigulente manera; a) Un {1) primer page de forma
proporcional al nimero de dias en los que EL CONTRATISTA, presté efectivamente sus servicios
durante el mes de enaro; b) Cinco (5) pagos mensusales por valor de TRES MILLONES
QUINIENTOS MIL PESOS MONEDA CORRIENTE ($ 3.500.000)IVA incluido, que serdn pagados por
la entidad a partir del mes de febrero, prevla entrega de los informes o entregables de acuerdo con
las acluaciones realizadas por el contratista, la ceriificacién de recibo a satisfaccion por parte del
supenvisor del contrate y constancia de pago de los aportes corespondientes al sistema de seguridad
social integral, ios cuales deberan cumplir las previsiones legales.

Para el ditimo mes, ademas de los requisitos anteriores, se requerird la presentacién y aprobacion del
informe final de gestidn y la entrega efectiva de los ¢lementos fisicos y documentos que se
dispusieron por parte del ICFES para el desamollo de las shigaciones contractuales. Las demoras en
la presentacion de los anteriores documentos, seran respon sabilidad del contratista y no tendra por
ello derecho al pago de intereses o compensacién de ninguna naturaleza. Los antericres pagos,
estén sujetos a las fechas dispuestas por la Subdireccién Financiera y Contable, PARAGRAFO:EI
lefes reconocerd y pagard los gastos de transporte y de viaje gue se requieran para ¢l cumplimiento
del presente contrato.

Desde la fecha de cumplimiento de los requisitos de peifectionamiento y ejecucién del contrato,
hasta el 30 de junio de 2018.

[TEXTO]

Total Fecha Entrega

19.250.000

17-ENE-18

ELABORO AREA TECNIGA

REVISO AREATECNIGA

Nombre
SULMA MEDINA BARRERA
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ldentificacién, valoracién y distribucién de riesgos

Los riesgos implicitos para el ICFES en la ejecucién del presente contrato son los contenidos en la
matriz de riegos que se adjunta.

RIESGOS
Los riesgos implicitos para el ICFES en la ejecucion del presente contrato son los siguientes:
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Fuente: http://wmv.cofombiacompra.gov.colsites/default/ﬁlesimanuales/cce_manual_riesgo_web.pdf
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INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION ICFES
INVITACION A PRESENTAR OFERTA

IDENTIFICACION DE LA INVITACION CONTRATACION DIRECTA FECHA DE INVITACION: 12/01/2018

Bogota D.C

Sefior{a):

LORENA CANO VERGARA
Cordial Saludo,

El Instituto Colombiana para la Evaluacion de la Educacion - ICFES, lo invita a contratar en la modalidad de prestacion de
servicios en las siguientes condiciones:

OBJETO

Prestar servicios personales para apoyar la revision y correccién de estilo de los instrumentos de evaluacién, documentos,
reportes, informes y estudios generados por el ICFES.

VALOR DEL CONTRATO

DIECINUEVE MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y CINCO MIL DOSCIENTOS CINCUENTA PESOS MONEDA
CORRIENTE (19.995.250) incluido IVA, impuestos, tasas, contribuciones y los deméas gastos directos e indirectos que se
requieran para €l cumplimiento del contrato.

LUGAR DE PRESENTACION DE LA ACEPTACION A CONTRATAR

Oficina de Correspondencia- Unidad Atenci6n al Ciudadano (Avenida Calle 26 No. 63-786, piso 15).
PLAZO PARA PRESENTAR ACEPTAGION A LA INVITACION:

Hasta el 15 de enero de 2018 :

COMUNICACIONES:

Cualquier inguietud por favor comunicarse al correo electrénico: contratacion2018@icfes.gov.co
NOTA:

La presente invitacion no es promesa de confrato, ni obliga al ICFES a suscribir contrato aigune.

Atentamente,

MARIA SOFiA ARANGO ARANGO
ORDENADORA DEL GAST

Elabord: David Felipe Rodriguez. — Abogado

Instituto Colombiane para lo Evaluacién de lo Educacion -
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