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ICFE$ DETALLES DE ESTUDIO PREVIO. -
DESCRIPCION DE LA NECESIDAD Y JUSTIFICACION

"_EI ICFES, como entidad competente para realizar los examenes de Estado en Colombia, tiene enfre sus funciones asegurar la calidad técnica de ios
‘iInstrumentos de evaluacion que disefie bajo los mas altos estAndares técnicos.

En este sentido, la articulacion de ios exadmenes de Estado, tanto los denominades SABER 11° (examen apficado en la educacién media) v los exdmanes
SABER PRO y SABER TyT (examenes de calidad de la educacién superior), y fa estabilizacién de los mismos, apunta a la consolidacion dei Sistema de
Evaluacion de Calidad de la Educacién que permita generar informacién oportuna y pertinente para determinar si s han alcanzado ¢ no, y en qué grado, los
objetivos especificos que para cada nivel 0 programa sefiala el Ministerio de Educacion Nacicnal y para la orientacidon de politicas tendientes a asegurar el
mejoramiento de la calidad educativa en tedos los niveles.

Con la estabilizacidén, mantenimiento y afinamiente del Sistema Nacional de Evaluacién Estandarizada se asegura el cumplimiente de estandares técnicos del
més alto nivel en el disefio y desarrollo de instrumentos de evaluacién, fundamentados en construcciones académicas participativas y el acompafiamiento de
personas y/o instituciones intemacionales que enriquezcan la mirada critica de las propuestas elaboradas.

Dande continuidad a los procescs v en el marco del proyecto de Estabilizacien, Mantenimiento y Afinamiento del Sisiema Nacional de Evaluacién
Estandarizada, durante 2018, la Subdireccién de Produccién de Instrumentos, trabajara en mejorar |2 eficiencia de las actividades relacionadas conh la
recepcidn, aimacenamiento y administracion del archivo del Banco de items, en aras de contribuir en la mejcra de la calidad de los productos entregados por los
diagramadores en el proceso de diagramacion y armado de las pruebas que conforman los Examenes de Estado,

Asi las cosas, para desarrollar las actividades inherentes al manejo del archivo histdrico v la documeniacion generada en el banco de items, se requiere
contratar una fecnéloga en administracion que preste servicios personales de apoyo en las actividades relacionadas con la manejo, disposicion, organizacidn y
mantenimiento adecuado del material histérico de evaluacion, almacenado en el archivo del banco de items de la Subdireccion de Produccidn de Instrumentos,
va que el ICFES no cuenta con personal suficiente para adelantar dichas actividades con las condiciones de calidad y pertinencias requeridas.

JPara la contratacion de estes servicios, se cuenta con disponibilidad presupuestal en el item 407 del Plan de Compras de la Subdireccidn de Produccién de
Instrumentos para la vigencia 2018,

OBJETC Prestar servicios personales de apoye técnico al manejo, disposicion, organizacitn y mantenimiento
adecuado del material historico de evaluacion, almacenado en el archivo del banco de items de la
Subdireccicn de Produccién de Instrumentos.

ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN O De acuerdo con la circular 018 de 2017, se tendré en cuenta los criterios exigidos en la categoria ||
SERVICIO nivel 7. Asi las cosas, se reguiere contratar una persona con el siguiente perfil:

Persona natural con formacion tecnolégica vy, experiencia relacionada en el manegjo de archivo de
minimo 13 meses.

OBLIGACIONES CONTRATISTA 1. Apoyar en el inventaric de los decumentos que conforman cada uno de los expedientes del
archivo de gestion del banco de items.
2. Apoyar el proceso archivistico de produccién, consulta, conservacion y disposicidn
documental.

3, Cumplir con las disposiciones consignadas en ia Tabla de Retencion Documental, en cuanio a
los documentos del archivo de gestion y 1a decumentacién histérica de la aplicacion de las pruebas.
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4. Utitizar para efectos de la gestién docurmental y la labor concerniente al archivo, los

SUPERVISOR

OBLIGACIONES DEL ICFES

ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR INICIAL DEL
CONTRATC

documentos de calidad estandarizados por el ICFES y, actualizados por al gestor de planeacién y
calidad de la Subdireccion de Preduccion de Instrumentos.

5. Recibir por pare del ICFES el material a revisar, organizar y controlar segun los
requerimientos de croncgrama de praduccion y aplicacion de prusbas.

8. Apoyar en las actividades de recepcidn, disposicion, almacenamiento y arganizacion del
matertal histdrico de fa Subdireccion de Produccidn de Instrumentes.
7. Teniendo en cuenta ef protocolo de seguridad de la Unidad de Diagramacién, Edicién y

Archivo de Pruebas, el servicio contratado deberd prestarse de lunes a viemes, entre las 8 am y5
pm. El cambio de este horaric serd informado oportunamente en caso de existir circunstancias que
los justifiquen.

8. Curnplir con el objeto del conirato, presentando los informes v/ entregables en los que dé
cuenta de las actuaciones reelizadas en la ejecucion del contrato.
9. Presentar el informe de gestién final scbre la efecucién del contrate.

10. Cumplir el protocolo de seguridad y de impresién de la Unidad de Diagramacion, Edicidn y
Archivo de pruebas y por lo dispuesto en el sistema de gestion de calidad para cada uno de los
subprocesos en los cuales participe.

11. Serd responsabilidad exclusiva del contratista, la seguridad del material confidencial a cargo,
asi como guardar reserva y discrecion sobre aguellos asuntes que en razén de sus funciones
conozca.?

12. Suscribir un acuerdo de confidencialidad. Por tratarse de fa seguridad, confidencialidad y
caracter oficial de las evaluaciones educativas, las cuales constituyan un activo intangible de gran
importancia para el ICFES y a la vez parte del objsto del mandato de la antidad conferido por ley, el
contratista no podré difundir, reproducir, divulgar, © en forma alguna ufilizar documentos, fichas
técnicas, estudios o cualquier otra informacién o datos consultados, elaborados, desarrallados o
estudiados en virtud © con ocasién del presente contrato. El Contratista no podra hacer uso de los
mismos para fines diferentes a los del trabajo mismo, sin autorizacion previa, expresa y escrita del
ICFES.

13. Custodiar, mantener en buen estado, y a la terminacion del confrato devolver los insumos,
suministros, herramientas, dotacién, implementacion, inventarios yfo materiales que sean puestos a
su disposicion para la prestacion del servicio,

14, Parmanacer afiliado y a paz y salvo con los sistemas de salud, pensién y administradara de
riesgos laborales durante toda la gjecucion del contrato.

15. Cumplir con el Codigo de Etica y Vziores adoptado por e! ICFES mediante resolucian No,
000141 del 21 de febrero de 2013.
16, Las demas que le sean asignadas en relacién con ef cumplimiento del objeto contractual,

La supervision del contrato serd ejercida por el Subdirector de Preduccion de Instrumentos del )

ICFES.

1. Proveer oportunamente al contratista el material y la informacién necesarios para la correcta
ejecucion del objeto contractual.

2. Brindar apoyo y sclucionar las inquistudes que se le presenten al contratista en relacién con el

objeto y obligaciones contractuales y en general con la ejecucion del mismo.

3. Verificar que se ejecuten las actividades requeridas de acuerdo a lo establecido en sl presente
documento de acuerdo al objeto contractual v las obligacicnes suscritas.

4. Cotejar el cumplimiento de las directrices y condiciones establecidas al momento de entrega
de los productos y documentos entregados ai contratista.

5. Cancelar los valores pactades como contraprestacién de los servicios contratados, previo
recibo & satisfaccién de los mismos por parte del supervisor.

B. Expedir, previa verificacion de cumplimiento de los requisitos de legales y contractuales, ia
constancia de recibido a satisfaccién por parte del Supervisor del contrato.

7. Dasignar un funcionario que supervise y vele por el estricto cumplimiento del objeto contractual

y. de las obligaciones suscritas, asi mismo, deters realizar seguimiento periddice a la ejecucion dal
contrato, e infermar de ello al contratista.

Para determinar el valor estimado del contrato con las actividades encaminadas ai cumplimienic del




oy TODOS PORUN
§~ NUEVO PAIS

FAR TQEINAR ERUSACIGTY

CED MINEDLCAC 1 (G‘FE‘S@’
prommtl - erieeed

ESTUDIOS PREVIOS Codigo: G3-FT008
Version: 1

Pagina 3

IDENTIFICACION VALORACION DE RIESGOS

ALOR Y FORMA DE PAGO

PLAZQ DE EJECUCION

DETALLE DE BIEN Q SERVICIO

mismo se ha tomado como base y referencia el alcance del objeto contractual a desarrcllarse, el
plazo de ejecucién, la experiencia y los estudios con los que debe contar sl contratista que se
requiers para cubrir la necesidad confractval. En consecuencia se tendrd asignado para esia
contratacion un valor de referencia que no excede el tope de la Categoria Il Nivel 7 de la Circular
ICFES No. 018 de 2017. De acuerdo a esia circular EL CONTRATISTA, se encuentra dentro de Ia
CATEGORIA Il NIVEL 7, y los honorarics mensuales fijados son de TRES MILLONES
TRESCIENTOS GINCO MIL CIENTO OCHENTA Y OCHO PESOS MONEDA CORRIENTE ($
3.305.188) incluido IVA, valor que no excede el tope méaximo indicado en la circular.

En este caso, MARIA EUGENIA VELASQUEZ DE PULIDO identificada con cédula de ciudadania
niumero 41.654.370, acredita un peril de tecndloga en gestion comercial y de negocios, y experiencia
relacionada a las actividades de mansjo de archivo de mas de 24 meses.

Por lo anterior y teniende en cuenta la formacién académica y experiencia laboral, la entidad ha
estimado el valor de! contrato en la suma de DIECIOCHO MILLONES CIENTO SETENTA Y OCHO
MIL QGUINIENTOS TREINTA Y SEIS PESOS MONEDA CORRIENTE ($ 18.178.536) que incluye [VA
autorretenido, impuestas, tasas, contribuciones, aportes al sistema de salud, pension, administradora
de riesgos laborales y cualquier otro pago que deba efectuar el contratista, relacionado con &l
perfeccicnamiento del contrato.

Los riesgos implicitos para el ICFES en Ia ejecucion del presente contrato son los contenidos en la
matriz de riegos adjunta.

GARANTIAS

El Coniratista se obligara a garantizar el cumplimiento de las obligaciones surgidas a favor del
ICFES, ¢on ocasidn de la ejecucion del contrato, asi como la calidad de su servicio prestado y los
productos entregados, mediante la constitucidn de una garantia expedida a faver del INSTITUTO
COLOMBIANG PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION ICFES, NIT. 860.024.301 8, axpedida
por una compariia de seguros aulorizada para funcionar en Colombia ¢ una garantia bancaria, que
ampare el siguiente riesgo:

1. Cumplimiento: Deberd garantizar el cumplimiento general del contrato por el DIEZ POR
CIENTO (10%;) del valor del mismo, por una vigencia gue cubra el plazo de gjecucién del contrato v 4
meses mas.

El ICFES cancelard el valor del conirato, de la siguients manera: a) Un (1) primer pago proporcional
al nimero de dias en los que EL CONTRATISTA preste efectivamenie sus servicios durante el mes
de enero; b) Cinco (5) pagos mensuales por valor de TRES MILLONES TRESCIENTOS CINCO MIL
CIENTQO OCHENTA Y OCHO PESOS MONEDA CORRIENTE ($ 3.305.188) VA incluido, que seran
pagados por la entidad a partir del mes de febrerc, previa entrega de los informes o entregables de
acuerdo con las actuaciones realizadas por el contratista, la certificacion de recibo a satisfaccién por
pare del supervisor def contrato y constancia de pago de los aportes correspondientes a! sistema de
seguridad social integral, los cuales deberan cumplir las previsiones legales.

Para el (ltimo mas, ademas de los requisitos anteriores, se requerira la presentacién y aprobacion del
informe final de gestién y la entrega efectiva de los elementos fisicos y documentos que se
dispusieron por parte del ICFES para e! desarrcllo de las obligaciones contractuales, Las demoras en
la presentacién de los anteriores documentos, seran responsabilidad del contratista y no tendra por
ello derecho al pago de intereses o compensacién de ninguna naturaleza. Los anteriores pagos,
estan sujetos a las fechas dispuestas por la Subdireccién Financiera y Contable.

Desde la fecha de cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento vy ejecucidn del contraio,
hasta el 30 de junio de 2018.

ITEXTO]
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" ICFES DETALLES BIEN O SERVICIO -
Producto Nombre Total

211210008 Servicio de digitacion, diagramacion y edicion 18.178.536

RESPONSABLES

Fecha Entrega

17-ENE-18

ELABCRO AREA TECNICA ) : REVISO AREA TECTNICA

Nombre Nombre
SULMA MEDINA BARRERA GIOVANY BABATIVA MARQUEZ

A




Identificacidn, valoracidn y distribucién de rigsgos

Los riesgos implicitos para el ICFES en la ejecucién del presente contrato son los contenidos en la
matriz de riegos que se adjunta.

RIESGOS
Los riesgos implicitos para el ICFES en la ejecucién del presente contrito son los siguientes:
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Fuente: http:/fwww.colombiacompra.gov.cofsitesfdefauIt/ﬁleslmanualeslcce_manual__riesgo__web.pdf
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INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION ICFES
INVITACION A PRESENTAR OFERTA

IDENTIFICACION DE LA INVITACION CONTRATACION DIRECTA FECHA DE INVITACION: 12/01/2018

Bogot4 D.C

Sefior(a):

MARIA EUGENIA VELASQUEZ DE PULIDO
Cordial Saludo,

El Instituto Golombianc para la Evaluacién de la Educacién - ICFES, lo invita a contratar en la modalidad de prestacion de
servicios en las siguientes condiciones:

OBJETO

Prestar servicios personales de apoyo técnico al manejo, disposicion, organizacién y mantenimiento adecuado del material
historico de evaluacion, almacenado en el archivo del banco de items de [a Subdireccidn de Produccidn de Instrumentos.

VALOR DEL CONTRATO

DIECIOCHO MILLONES CIENTO SETENTA Y OCHO MIL QUINIENTOS TREINTA Y SEIS PESOS MONEDA CORRIENTE
($ 18.178.538) incluido IVA, impuestos, tasas, contribuciones y los demds gastos directos e indirectos que se requieran para
el cumplimiento del contrato.

LUGAR DE PRESENTACION DE LA ACEPTAGION A CONTRATAR

Oficina de Correspondencia- Unidad Atencidn al Ciudadano {Avenida Calle 26 No. 69-786, piso 15).
PLAZO PARA PRESENTAR ACEPTACION A LA INVITACION:

Hasta el 15 de eﬁero de 2018

COMUNICACIONES:

Cualquier inquietud per favor comunicarse al correo electrénico: contratacion2018@icfes.qaov.co

NOTA:

La presente invitacion no es promesa de contrato, ni obliga al ICFES a suscribir contrato alguno.

Atentamente,

M IYPTaU

MARIA SOFiA ARANGO ARANGO
ORDENADORA DEL GAST

Elaboré: David Felipe Rodriguez. — Abogado

Instituto Colombiane purm ir:ﬂ Eve [umcmn de ir,: Educutmn - ECFES




