CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO Y RECIBO A SATISFACCION DEL BIEN Y/O L

. PP ’ A

V SERVICIO CONTRATADO Codigo: GAB-FT006

mejorsaber 5 ~
GESTION DE ABASTECIMIENTO Versién: 001~

En efercicio del control de ejecucion, certifico el cumplimiento del objeto v obligacitn con corte a la fecha de certificacion, del siguients contrato: Fecha de ceritficacion:
Nota (sl los datos NO son correctos o NO estén diligenclados en su totalidad, NO se pusde radicar la cuenta en la Subdirecclén . © "
Financlera y Contabig). 12/12/2018
Contrato No: 146 7 |Fecha de contrato: 11/01/2018 «"f’m"“t':::s - e Diana Alexandra Barén .-
No. de factura o documento / Contrato  gon  adicién _—
eguivalente: 12 P {margue con una X) 8 x/'mo NIT /C.G contratista: 52.420.144
zz:"p'm“‘e de ingreso a almacén N/A 7 Pago niimero: 12 7 |periodo a pagar (o8 | 0171272018 a 3171272018

DESCRIPCION DE LOS PRODUCTOS Y/SERVICIOS RECIBIDOS* (can base en el confrato y fa forma de pagp alll definidas);

*Relacione tos productos y/o serviclos prestados durante ef perlodo certificado, o informe de actividades presentado al supervisor del contrato, no es necesario
refaclanar las obligaciones del contrato.

= Se realizd la correccidn de estilo de los siete (7) manuales genéricos para as Pruebas Saber versién 2019 (coordinador de raunicipio, delegado,
coordinador de salones, coordinador de sitio, jefe de salén, dactiloscopista y coordinador de seguridad), antes de la revision y validacién de pares
tematicos.

= Se asisti6 y particid activamente en las diferentes sesiones del Taller de revisién de manuales genéricos para las Pruebas Saber versién 2019 con
expertos y pares tematicos.

+ Se acompanio y orientd a los diferentes grupos de pares ternaticos en la revision y ajustes de fos manuales genéricos para las Pruebas Saber versién
2019,

» Se apoyd a los expertos tematicos en ta elaboracién y consolidacion de la matriz de hallazgos y sugerencias para el ajuste de los manuales genéricos
para las Pruebas Saber versidn 2019.

» Se realizd el ajuste y correccion de estilo de os siete (7) manuales genéricos para las Pruebas Saber versién 2019 {coordinador de municipio,
delegado, coordinador de salones, coordinador de sitio, jefe de salén, dactifoscopista y coordinader de seguridad), resuftado de la validacidn de
hallazgos y sugerencias tras [a revision de pares teméticos.

* Se apoyd la validacién, correccidn de estilo v ajustes de los trece (13) formatos y cinco (5) afiches genéricos para las Pruebas Saber versién 2019.

* Se apoy el seguimiento, revisién y ajustes a la diagramacitn de los siete (7) manuales genéricos (coordinador de raunicipio, delegado, coordinador
de satones, coordinador de sitio, jefe de saién, dactiioscopista y coordinador de seguridad), para fas Pruebas Saber 2019.

= Se apoy6 el seguimiento, revisién y ajustes a la diagramacion de Jos formatos y afiches genéricos para fas Pruebas Saber version 2019,

» Se apoy6 la identificacién del contenido a desarrolfar en el modulo Mi rol en fa aplicacidon - Delegado del curso para Pruebas Icfes.

* Se apoyd el seguimiento, ajustes y revision del guion de contenido y disefio instruccional para el médule Mirol en |a aplicacién - Delegado, del curso
genérico sobre pruebas del Icfes,

+ Se apoyd el seguimiento, revisidn y ajustes al alistamiento grafico y maquetacién de la primera version del médulo Mi rol en ia aplicacién -
Coordinador de salones, del curse genérico sobre pruebas del Icfes en la instancia Moodle de la entidad.

*» Se apoy6 el seguimiento, revisidn y ajustes al alistamiento grafico y maquetacion de la primera versién def médulo Mi rof en fa aplicacion - Detegado,
del curso genérico sobre pruebas del fefes en la instancia Moodle de |2 entidad.

* Se asistib a las reuniones convocadas por el Director de Produccién y Operaciones, la Subdireccion de Aplicacidn de Instrumentos y el Coordinador det
grupo de Apiicacién durante el mes,

* Se gjecutaron las demds actividades refacionadas con ef objeto del contrato designadas por la Supervision,

AS] MISMO, EN Mi CALIDAD DE SUPERVISOR DEL CONTRATO CERTIFICO CDN M ETRIMA LO SIGUIENTE:

1. Que los productos ylo servicios relacionados se recibleren a satisfaceion, se realizaron durante ef periodo referido, y se encuentran detallados en el infarme presentada por
&l contratista, el cual reposa en la carpeta de supervision del contrato. o

2, Que el confratista anexa evidencia de pago al sistema de seguridad social ¥ parafiscales,

3. Que recibidp ef bien o sénvicla satisfaccién considere procedente que se realice &l desembolso ¢ pago y se da ef visto bueno correspondiente.

'cédigo Centro de éuéto . o, Nombre Centro de Costo* P Maonta a Pagar
CCMPO4 V4 Subdireccién de Aplicacién de Instrumentos * 4.500.0001"
-
Tipo de maneda Pesos colombianos Total {valara Pagar) 4.500.900
NOMBRE DEL SUPERVISOR: Mateo Ramirez Villaneda
rs
FIRMA: - . M////V
L]

CARGO: o . e Director de Produccifn y Operaciones

Este es un documento conirolado; una vez se descargue o se Imprima, se conslderara NO GONTROLADO




INFORME DE EJECUCION
CONTRACTUAL

Codigo: GAB-FT008

Version: 1

Con fundamento en lo establecido en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993, y los articulos 82,
83,84 y 85 de la Ley 1474 de 2011 y lo establecido por la Resol:?ién 000474 de 2015, se
procede a dar a informe de ejecucion del contrato No. 146-2018, como sustento de la

certificacion de cumplimiento que fundamenta el pago a efectuar.

1. INFORMACION CONTRATISTA
i s
CONTRATISTA; | DIANA ALEXANDRA BARON ™~ C.C./C.E. No.: |52.420.144
PERIODO DEL INFORME: | Desde 01112120187 | Hasta |31/12/2018 /|INFORME No.:] 12
2. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO
P e
Contrato N° 146-2018 4 Fecha de inicio 15/01/2018 4 Fecha de terminacién 3111212018

Objeto del Contrato: De conformidad con Ja clédusula SEGUNDA, el objefo del contrato se establecié de la
siguiente manera. “Prestar los servicios profesionales para apoyar el disefio, revisién, actualizacién de
manuales, guiones y demas documentos que se requieran para las pruebas que aplica el Icfes, asi como-/

apoyar la adecuacion pedagdégica, disefto y montaje
desarrolfados.”

de las hipermedias para cada uno de los cursos

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: Conforme a la
cléusula SEPTIMA def contrato, el valor del mismo fue por
la suma de CINCUENTA Y UN MILLONES
SETECIENTOS CINCUENTA MIL PESOS ($51.750.000)
M/CTE. (Incluido IVA y demas impuestos a gue haya
fugar)

VALOR EJECUTADO A LA FECHA DEL PRESENTE
INFORME: El valor ejecutado fue por la suma de
CUARENTA Y SIETE MILLONES DOSCIEN'D&S
CINCUENTA MIL PESOS ($47.250.0000 M/CTE
(Incluido IVA y demds impuestos a que haya fugar)

SALDO DEL CONTRATO A LA FECHA DEL
PRESENTE INFORME: El saldo del confrato es de /a
suma de CUATRO MILLONES QUINIENTOS i
PESOS ($4.500.000) M/CTE. {Inciluido IVA y demas
impuestos a que haya lugar)

PLAZO DE EJECUCION: El plazo de ejecucion del
contrato de Prestacion de Servicios Frofesionates de
Apoyo a la Gestién nimero 146 de 2018, se prorrogd
hasta el 31 de diciembre de 2018, contado a partir dej
vencimienfo del plazo inicialmente pactado en ef
contrato antes citado, previc cumplimiento de los
requisitos de perfeccionamiento y efecucion de Ia
adicion y prorroga.,

DESARROLLO DEL
CONTRATO:

El objeto del contrato se ha venido desarrollando de la siguiente manera:

El 11 de ENEROQ de 20718 se suscribi6 e confrato entre las partes contratantes.

El 15 de ENEROQ de 2018 se firmo el acta de inicio del contrato, en su calfidad de
supervisor def contrato No. 146-2018.

El 28 de JUNIO de 2018 se firmd fa adicion y prérroga del contrato No. 146-2018
hasta el 31 de diciembre de 2018,

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerard NO CONTROLADO



w{.‘es INFORME DE EJECUCION Codigo: GAB-FT008
mejor saber

CONTRACTUAL Version: 1

3. INFORMACION FINANCIERA

FORMA DE PAGO:

De conformidad con lo establecido por la cldusula OCTAVA de! contrato, la forma de pago
se indicé de la siguiente manera: “a) Un (1) primer pago por valor de DOS MILLONES
DOSCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS ($2.250.000) M/CTE, y b) Cinco (5) pagos
mensuales por valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS ($4.500.000)
M/CTE.”

De conformidad con lo establecido por la cldusula PRIMERA de la adicidn y prorroga al
contrato No. 146-2018, /a forma de pago se indict de la siguiente manera; “ADICIONAR
el valor de contrato de prestacion de servicios personales y de apoyo en la gestion
No. 146 de 2018, en la suma de VEINTISIETE MILLONES DE PESOS M/CTE
($27.000.000), IVA inclyido. El anterior valor serd pagado asi: ‘a) Seis (6) pagos’
mensuales por valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS ($4.500.000)
M/CTE, incluido IVA, que serdn pagados por la entidad previa entrega de los
informes o entregables de acwerdo con las actuaciones realizadas por el
contratista, la certificacion de recibo a satisfaccién por parte del supervisor de
contrato y constancia de pago de los aportes correspondientes al sistema de
seguridad social integral, los cuales deberdn cumplir las previsiones legafes.”

PAGOS QUE SE HAN EFECTUADOQ A LA FECHA: En virtud de o anterior, dicho contrato en el aspecto financiero

se gjecuta de la siguiente manera:
No. de Fecha de
factura o factura o Concepto Valor
documento documento
equivalente equivalente
1 28/0172018 | Pago correspondiente al mes de enero de 2018 $2.250.000
2 Z6i02/2018 | Pago correspondiente al mes de febrero de 2018 $4.500.000
3 28/03/2015 | Pago correspondiente al mes de marzo de 2018 $4.500.000
4 25042016 | Pago correspondiente al mes de abril de 2018 $4.500.000
5 25/05/2018 | Pago correspondiente al mes de mayo de 2018 $4.500.000
6 £3/06/2018 | Pago correspondiente al mes de junio de 2018 $4.500.000
7 ifﬁ /2018 | Pago correspondiente al mes de julio de 2018 $4.500.000
8 £7/0872018 | Pago correspondiente al mes de agosto de 2018 $4.500.000
9 24/0%/2018 | Pago correspondiente al mes de septiembre de 2018 |$4.500.000
10 <51672018 | Pago correspondiente al mes de octubre de 2018 | $4.500.000
11 261172018 © | Pago correspondiente al mes de noviembre de 2018 [ $4.500.000 -
1 2 314 51617 |89 [10!11]12
PAGO QUE SEEFECTUAA LA X -

FECHA DEL PRESENTE
INFORME

13 14 115 |16 | 17 [ 18 | 19 | 20 | 21 [ 22 | 23 | 24

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprirna, se considerard NO CONTROLADC




iCﬁ?S INFORME DE EJECUCION Codigo: GAB-FT008
mejor saber A

CONTRACTUAL Version: 1

4. DETALLE DE LA EJECUCION DEL CONTRATO

No.

ACTIVIDADES EJECUTADAS PARA EL. PAGO No. 12 4

% de ejecucién
de las actividades
ejecutadas

* Reallicé la correccion de estilo de los siete (7) manuales genéricos para
las Pruebas Saber version 2019 (coordinador de municipio, delegado,
coordinador de salones, coordinador de sitio, jefe de salon, dactiloscopista
y coordinador de seguridad), antes de la revision y validacién de pares
tematicos.

100%

* Asisti y participé activamente en las diferentes sesiones del Taller de
revision de manuales genéricos para las Pruebas Saber version 2019 con
expertos y pares tematicos.

100%

* Acompanfeé y orienté a los diferentes grupos de pares tematicos en la
revision y ajustes de los manuales genéricos para las Pruebas Saber
version 2019.

100%

* Apoyé a los expertos tematicos en la elaboracion de la matriz de
hallazgos y sugerencias para el ajuste de los manuales genéricos para las
Pruebas Saber version 2019,

100%

* Reallice el ajuste y correccion de estilo de los siete (7) manuales
genéricos para las Pruebas Saber version 2019 (coordinador de municipio,
delegado, coordinador de salones, coordinador de sitio, jefe de salén,
dactiloscopista y coordinador de seguridad), resultado de la validacion de
hallazgos y sugerencias tras la revision de pares.

100%

« Apoye la validacion, correccién de estilo y ajustes de los formatos y
afiches genéricos para las Pruebas Saber versién 2019.

100%

* Apoyé el seguimiento, revision y ajustes a la diagramacion de los siete
(7) manuales genéricos para las Pruebas Saber versién 2019 (coordinador
de municipio, delegado, coordinador de salones, coordinador de sitio, jefe
de saldn, dactiloscopista y coordinador de seguridad).

100%

* Apoye el seguimiento, revision y ajustes a la diagramacion de los
formatos y afiches genéricos para las Pruebas Saber versién 2019.

100%

* Apoye la identificacion del contenido a desarrollar en el médulo Mi rol en
la aplicacion — Delegado, del curso genérico para Pruebas Icfes.

100%

10

* Apoyé el seguimiento, ajustes y revision del guion de contenido y disefio
instruccional para el médulo Mi rol en la aplicacién — Delegado, del curso
genérico sobre pruebas del Icfes.

100%

H

* Apoye el seguimiento, revision y ajustes al alistamiento gréfico y
maquetacion de la primera version del médulo Mi rol en la aplicacién —
Coordinador de salones, del curso genérico sobre pruebas del Icfes en la
instancia Moodle de |a entidad.

100%

Este es un documento confrolado; una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADO




A
)

wf‘es INFORME DE EJECUCION Codigo: GAB-FT008
mejor saber )é

CONTRACTUAL Versién: 1

12

*» Apoyé el seguimiento, revision y ajustes al alistamiento grafico y
maquetacion de la primera versidn del mddulo Mi rol en la aplicacion — 100%
Delegado, del curso genérico sobre pruebas del Icfes en la instancia
Moodle de |a entidad.

13

* Asisti a las reuniones convocadas por el Director de Produccion y
Operaciones, la Subdireccién de Aplicacion de instrumentos y el 100%
Coordinador del grupo de Aplicacién durante el mes,

14

* Ejecuté las demas actividades relacionadas con el objeto del contrato

Q,
designadas por la Supervision. 100%

§. PRODUCTOS ENTREGADOS (En caso de haber sido pactados)

« Contenidos revisados, adaptados, con correccion de estilo y comentarios para el manual
genérico del coordinador de municipio - Pruebas Saber version 2019, antes de la revisién y
validacién de pares tematicos.

» Contenidos revisados, adaptados, con correccion de estilo y comentarios para ef manual
genérico del delegado - Pruebas Saber version 2019, antes de la revisién y validacion de
pares tematicos.

» Contenidos revisados, adaptados, con correccion de estilo y comentarios para el manual
genérico del coordinador de salones - Pruebas Saber version 2019, antes de |a revisién y
validacién de pares tematicos.

» Contenidos revisados, adaptados, con correccién de estilo y comentarios para el manual
genérico del coordinador de sitio - Pruebas Saber versién 2019, antes de la revisién y
validacion de pares tematicos.

* Contenidos revisados, adaptados, con correccion de estilo y comentarios para el manual
genérico del jefe de salon - Pruebas Saber versién 2019, antes de la revisién y validacién
de pares tematicos.

» Contenidos revisados, adaptados, con correccion de estilo y comentarios para el manual
generico del dactiloscopista - Pruebas Saber version 2019, antes de la revisién y validacion
de pares tematicos.

* Contenidos revisados, adaptados, con correccion de estilo y comentarios para el manual
generico del coordinador de seguridad - Pruebas Saber version 2019, antes de la revision y
validacion de pares tematicos.

* Matriz de hallazgos y sugerencias para el ajuste de los manuales genéricos para las
Pruebas Saber versién 2019.

+ Guion de contenido y disefio instruccional para el mddulo Mi rol en |a aplicacién —
Delegado, del curso Pruebas de Estado Saber, con comentarios, sugerencias y ajustes.

10

» Contenidos revisados, adaptados, con correccién de estilo y comentarios para el manual
generico del coordinador de municipio - Pruebas Saber versidon 2019, resultado de la
validacién de hallazgos y sugerencias tras la revisién de expertos y pares tematicos.

11

* Contenidos revisados, adaptados, con correccion de estilo y comentarios para el manual
generico del delegado - Pruebas Saber versién 2019, resultado de la validacién de
hallazgos y sugerencias tras la revisién de expertos y pares tematicos.

Este es un documento controlado, una ver se descargue o Se imprima, se consideraré NO CONTROLADO




icfks INFORME DE EJECUCION Cddigo: GAB-FT008
mejor saber ¢ A:

CONTRACTUAL Version: 1

12

* Contenidos revisados, adaptados, con correccion de estilo y comentarios para el manual
genérico del coordinador de salones - Pruebas Saber version 201 9, resultado de la
validacion de hallazgos y sugerencias tras la revision de expertos y pares tematicos.

13

» Contenidos revisados, adaptados, con correccién de estilo y comentarios para el manual
genérico del coordinador de sitio - Pruebas Saber version 2019, resultado de la validacion
de hallazgos y sugerencias tras la revision de expertos y pares tematicos.

14

* Contenidos revisados, adaptados, con correccion de estilo y comentarios para el manual
generico del jefe de saldn - Pruebas Saber version 2019, resultado de la validacion de
hallazgos y sugerencias tras la revision de expertos y pares tematicos.

15

* Contenidos revisados, adaptados, con correccion de estilo y comentarios para el manual
genérico del dactiloscopista - Pruebas Saber version 2019, resultado de la validacién de
hallazgos y sugerencias tras la revision de expertos y pares tematicos.

16

« Contenidos revisados, adaptados, con correccion de estilo y comentarios para el manual
genérico del coordinador de seguridad - Pruebas Saber version 2019, resultado de la
validacion de hallazgos y sugerencias tras la revision de expertos y pares tematicos.

17

+ Contenidos revisados y ajustados para la actualizacion de los formatos genericos para las
Pruebas Saber version 2019, tras revisién de expertos tematicos.

18

* Contenidos revisados y ajustados para la actualizacion de los afiches genéricos para las
Pruebas Saber version 2019, tras revision de expertos tematicos.

6. CONSTANCIAS

El supervisor o interventor MATEO RAMIREZ VILLANEDA acredité que el contrato se ejecuto en el porcentaje
correspondiente a satisfaccion, el contratista cumpli a cabalidad con las obligaciones pactadas en el mismo, y
no se le impusieron multas.

MATEO RAMIREZ VILLANEDA, en su calidad de supervisor del confrato deja constancia que en el marco de lo
dispuesto por el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y ef articulo 23 de Ia Ley 1150 de 2007, el contratista ha dado
cumplimiento a los pagos por concepto de aportes a los Sistemas de Salud, Pensiones y Riesgos FProfesionales
y a las Cajas de Compensacion Familiar.

7. OBSERVACIONES

Se deja constancia que el objeto y las demds obligaciones adquiridas en desarroilo de/ contrato, se han cumplido
hasta la fecha a satisfaccién por las partes, como consta en la certificacién a satisfaccion expedida en su
momento, para efectos de desernbolsar al contratista el pago respectivo.

En constancia de lo anterior, se firma el presente informe el 12 de diciembre de 2018 7

Y

Elaboré /S Aprobd
Diana Alexandra Barén Mateo Ramirez Villaneda

Este es un documento controjado; una vez se descargue o se imprirna, se considerard NO CONTROLADO
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INFORME DE EJECUCION
CONTRACTUAL

Cédigo: GAB-FT008

Version: 1

Con fundamento en lo establecido en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993, y los articulos 82,
83,84 y 85 de la Ley 1474 de 2011 y lo establecido por la Resolucién 000474 de 2015, se
procede a dar a informe de ejecucion del contrato No. 146-2018, como sustento de ia

certificacion de cumplimiento que fundamenta

el pago a efectuar.

1. INFORMACION CONTRATISTA
CONTRATISTA: | DIANA ALEXANDRA BARON 7 C.C./CE.No.; |52.420.144
PERIODO DEL INFORME: | Desde | 15/01/20187| Hasta |31/12/2018” |INFORME No.: |  Final
2. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO
y
Contrato N° 146-2018 | Fecha de inicio 15/01/2018 ~°| Fecha de terminacién 31/12/2018

Objeto del Contrato: De conformidad con la cldusula SEGUNDA, el objeto del contrato se establecid de la
siguiente manera: “Prestar los servicios profesionales para apoyar el disefio, revisién, actualizacién de

manuales, guiones y demas documentos que se requieran para las pruebas que aplica el Icfes, asf como

apoyar /a adecuacion pedagdgica, disefio y montaje
desarrollados.”

de las hipermedias para cada uno de los cursos

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: Conforme a fa
cldusufa SEPTIMA del contrato, el valor del mismo fue por
fa suma de CINCUENTA Y UN MILLONES
SETECIENTOS CINCUENTA MIL PESOS ($51.750.000)
M/CTE. {incluido IVA y demds impuestos a qgue haya
lugar)

VALOR EJECUTADO A LA FECHA DEL PRESENTE
INFORME: El valor ejecutado fue por la suma de
CINCUENTA Y UN MILLONES SETECIENTOS
'éINCUENTA MIL PESOS ($51.750.000) M/CTE, 100%
{incluido IVA y demas

gfecutado a la fecha.

impuestos a que haya lugar)

-

SALDO DEL CONTRATO A LA FECHA DEL
PRESENTE INFORME: El saldo del contrato es de fa
suma de CERO PESOS ($0) M/CTE, 0% a la fecha.

7
{incluido IVA y demas impuestos a que haya lugar)

PLAZO DE EJECUCION: Ef plazo de ejecucidn del
contrato de Prestacién de Servicios Profesionales de
Apoyo a fa Gestion nimero 146 de 2018, se prorogd
hasta ef 31 de diciembre de 2018, contado a partir def
vencimienfo def plazo inicialmente pactado en el
contrato anfes citado, previc cumplimiento de los
requisifos de perfeccionamientc y ejecucién de la
adicién y prérroga.

DESARROLLO DEL
CONTRATO:

El objeto del contrato se ha venido desarrollando de la siguiente manera:

El 11 de ENEROQ de 2018 se suscribid el contrato entre las partes contratantes.

El 15 de ENERO de 2018 se firmd el acta de inicio def contrato, en su calidad de
supervisor del contrato No. 146-2018.

El 28 de JUNIO de 2018 se firmé la adicién y prérroga del contrato No. 146-2018
hasta ef 31 de diciembre de 2018.

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerard NO CONTROLADO
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INFORME DE EJECUCION } Cadigo: GAB-FT008 '

CONTRACTUAL

Version: 1

3. INFORMACION FINANCIERA

| FORMA DE PAGO:

De conformidad con o establecido por fa cldusula OCTAVA de/ contrato, la forma de pago |
se indicé de la siguiente manera: “a) Un (1) primer pago por valor de DOS MILLONES
DOSCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS ($2.250.000) M/CTE, y b) Cinco (5) pagos
mensuales por valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS ($4.500.000)
M/CTE.”

De conformidad con lo establecido por la clausula PRIMERA de /a adicién Y prorroga al
contrato No. 146-2018, /a forma de pago se indicé de la siguiente manera: “ADICIONAR
el valor de contrato de prestacion de servicios personales y de apoyo en la gestién
No. 146 de 2018, en ia suma de VEINTISIETE MILLONES DE PESOS M/CTE
($27.000.000), IVA incluido. El anterior valor serd pagado asi: ‘a) Seis (6) pagos
mensuales por valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS ($4.500.000)
M/CTE, incluido IVA, que seran pagados por la entidad previa entrega de los
con fas actuaciones realizadas per ef !

informes ¢ entregables de acuerdo
contratista, la certificacién de recibo & satisfaccién por parte del supervisor de

contrato y constancia de pago
seguridad social integral, los cuales deberdn cu

de los aportes correspondientes aj sistema de
mplir las previsiones fegales.”

PAGOS QUE SE HAN EFECTUADO A LA FECHA: En virtud de Io anferior, dicho contrato en ef aspecto financiero

Se efecuta de la siguiente manera:

No. de Fecha de
factura o factura o Concepto Valor
documento documento
equivalente equivalente
1 26/61/2013 | Pago correspondiente al mes de enero de 2018 $2.250.000
2 26/6212018 | Pago correspondiente al mes de febrero de 2018 $4.500.000
3 £6/03/2018 | Pago correspondiente al mes de marzo de 2018 $4.500.000
4 25/04/2018 | Pago correspondiente al mes de abril de 2018 $4.500.000
5 251052018 | Pago correspondiente al mes de mayo de 2018 $4.500.000
6 <%05i25i8 | Pago correspondiente al mes de junio de 2018 $4.500.000
7 25107/2018 | Pago correspondiente al mes de julic de 2018 $4.500.000
8 27/08/2018 | Pago correspondiente al mes de agosto de 2018 $4.500.000
9 24/08/2018 | Pago correspondiente al mes de septiembre de 2018 | $4.500.000
10 23162018 | Pago correspondiente al mes de octubre de 2018 $4.500.000
11 26532515 [ Pago correspondiente al mes de noviembre de 2018 $4.500.000
12 121212018 [ Pago correspondiente al mes de diciembre de 2018 $4.500.000
1 2 3 |4 (5 [6 78] 98T10]11 12
PAGO QUE SE EFECTUA A LA
INOADEL PRESENTE 13 [ 14 [ 15116 |17 | 18 | 19 | 20 | 21 | 22 | 33 24:1
_|
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4. DETALLE DE LA EJECUCION DEL CONTRATO

No. ACTIVIDADES EJECUTADAS EN EL CONTRATO % de ejecucién
de [as actividades
ejecutadas
Apoyar la adecuacion pedagégica, disefio, y montaje de las
1 |hipermedias para cada uno de los cursos desarrollados.
Actividades ejecutadas:
* Apoyé la supervisién y seguimiento al alistamiento gréafico, asi como de |a
maquetacion del material correspondiente del curso virtual Saber 11B, en
los roles Coordinador de municipio, Coordinador de seguridad y
Coordinador de sitio.
* Apoyé la supervision y seguimiento a los ajustes de hipermedias y otros
materiales de capacitacion para la prueba Saber 11B.
= Apoyé la supervision y seguimiento al alistamiento de la instancia de
Moodle con los roles mencionados.
* Apoyé en el seguimiento a la elaboracion de plantillas y refuerzo de
actividades interactivas para los cursos de la prueba Saber TyT.
* Apoyé en el seguimiento a la elaboracion de propuesta de linea gréfica y
plantillas para el desarrollo de recursos de aprendizaje de Saber TyT.
* Realicé la redaccion y ajustes de copy informativo para el Taller de
habilidades.
* Realicé la redaccion y ajustes de copy informativo para el Taller practico 100%

a coordinadores nodo Yy jefes de saldn.

* Realicé la redaccién y ajustes de copy informativo para Asignacion de
sitio Jefe de salon Icfes.

* Apoyé en la consolidacion de la propuesta instruccional y pedagogica del
curso Saber TyT 2018.

« Apoyé en el seguimiento a la produccion de ios videos "Bienvenida" y
"Conozca la prueba” para el curso Saber TyT, elaborados por el area de
comunicaciones.

» Elabore de la estructura pedagégica y didactica (plantilla y adecuacion
general de los 8 roles) para el contenido de los manuales Saber TyT 2018.
+ Apoyé en el seguimiento al alistamiento gréafico para el montaje del curso
virtual Saber TyT, tanto para los elementos generales del curso como los
particutares para las actividades de repaso y los roles desarrollados
durante el mes de marzo (delegado y jefe de saldn).

* Apoyé en el seguimiento a la maquetacion de las hipermedias del curso
virtual Saber TyT para plantillas y roles desarrollados en marzo (delegado
y jefe salon).

* Revisé y formulé ajustes para las hipermedias del curso virtual Saber TyT
para el rol delegado.

Este es un docurnento controlado,; una vez se descargue o se imprima, se considerard NO CONTROLADO
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* Apoyeé en el seguimiento a ia elaboracién y correccion de estilo de
contenidos generales (textos) para el alistamiento en Moodle del curso
Saber TyT.

* Apoyé en el seguimiento a la elaboracion y correccion de estilo del
cuestionario de preguntas frecuentes para el alistamiento en Moodle del
curso Saber TyT.

* Apoyé en el seguimiento y revision de! alistamiento y configuracion de la
instancia de la plataforma Moodle del Icfes (desde lo graficoyla
parametrizacion) en la que se publicaran los cursos virtuales para la
preparacion de los examinadores de las diferentes pruebas.

* Apoye en el seguimiento y revisién del alistamiento base de Ia plataforma
Moodle del Icfes para Saber TyT 2018, con los recursos e insumos
requeridos.

* Apoyé el seguimiento, revisién y ajustes a la diagramacién del instructivo
de diligenciamiento de los formatos la Prueba Saber TyT.

* Apoyé el seguimiento a la elaboracion de guiones para hipermedias del
curso Saber TyT para los roles desarrollados durante el mes,

* Apoyé la revision, ajustes y seguimiento a la diagramacion de las 8 lineas
de tiempo (paso a paso) de Saber TyT.

* Apoyeé el seguimiento al alistamiento y configuracion curso virtual Saber
TyT en la plataforma del Icfes para los diferentes roles de examinadores
involucrados, con sus materiales, recursos y contenidos correspondientes.
* Apoyé el seguimiento al alistamiento grafico necesario para el moniaje
del curso virtual Saber TyT para los roles desarrollados durante el mes de
abril.

* Apoye el seguimiento a la maquetacion del curso virtual Saber TyT, en
los roles desarrollados durante abril.

* Apoyé el seguimiento al alistamiento en Mcodle del curso Saber TyT con
los textos y contenidos correspondientes.

* Apoyé el seguimiento a la articulacién del administrador de plataforma
Moodle con el érea de Tecnoiogia para el montaje del curso Saber TyT
2018 en plataforma Icfes.

* Apoyé el seguimiento a los ajustes requeridos tanto en el alistamiento
gréafico como en la maquetacion del curso virtual Saber TyT, para las
hipermedias de todos los roles.

* Apoye el seguimiento al alistamiento y configuracion del curso virtual
Saber TyT en la plataforma del Icfes para los dos roles de examinadores
pendientes (coordinador de sitio y de seguridad), con sus materigles,
recursos y contenidos correspondientes.

* Apoyé el seguimiento al alistamiento gréafico y magquetacion del curso
virtual Saber TyT para los dos roles pendientes (coordinador de sitio y
coordinador de seguridad).

* Apoye el seguimiento al alistamiento y configuracién del curso virtual
Pruebas de Estado Saber en la plataforma del Icfes, para los roles de
examinadores, con sus materiales y recursos comrespondientes.

100%

Este es un documents controlado; una vez se descargue o se imprima, se consideraré NO CONTROLADO
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* Apoyé el seguimiento a los ajustes requeridos para et componente
grafico correspondiente a la adaptacion del curso virtual Pruebas de
Estado Saber, para las hipermedias de todos los roles.

* Apoyé el seguimiento a los ajustes requeridos en la maquetacién
correspondiente a la adaptacion del curso virtual Pruebas de Estado
Saber, para las hipermedias de todos los roles.

* Apoyé el seguimiento a la entrega y publicacion de todos los roles del
curso virtual Pruebas de Estado Saber, en la plataforma dei operador de
logistica de aplicacion.

* Apoyé el seguimiento a la activacion de foros en la piataforma del
operador de logistica de aplicacion y el seguimiento a la entrega de
respuestas a las inquietudes de los examinadores, expresadas en ios foros
de Moodie. '

* Apoye el seguimiento a la actualizacidn, entrega y montaje de ios bancos
de preguntas de Saber 11A para todos los roles.

* Apoye el seguimiento a la elaboracion y ajustes de versiones offline de
los cursos virtuales Pruebas de Estado Saber y se realizéd su
correspondiente entrega al operador de logistica de la aplicacion.

*+ Apoyé el seguimiento a la elaboracion de la propuesta grafica para los
cursos virtuales de la Prueba Saber Pro.

* Apoyé el seguimiento a la elaboracién de la maquetacion y montaje de la
plantilla para los cursos virtuales de la Prueba Saber Pro.

* Apoyé la grabacion, ajustes, revisidn, correccion y validacion de los
videos realizados por el drea de Comunicaciones sobre los principales
procedimientos para los roles delegado y encargado de aseguramiento y
control, como material de aprendizaje para la prueba Saber 11A.

* Realicé la entrega de los videos (en version para ppt y para WhatsApp)
sobre los principales procedimientos para los roles delegado y encargado
de aseguramiento y control, tanto al operador de logistica de aplicacion
como a los facilitadores de los talleres de Saber 11A.

* Apoyé el seguimiento a la elaboracion y la revision de los guiones
correspondientes a los cursos virtuales para la prueba Saber Pro, con las
respectivas sugerencias metodoldgicas y didacticas.

* Apoyé el seguimiento al alistamiento de los recursos graficos del curso
virtual Saber Pro para los roles requeridos.

« Apoyé el seguimiento a la maquetacion del curso virtual Saber Pro para
los roles requeridos.

* Realicé la revision y sugerencia de ajustes a los cursos virtuales de
actualizacion para la prueba Saber Pro y TyT en la plataforma del lcfes y
en la del operador de logistica de aplicacion.

* Realicé la entrega de los cursos virtuales y sus recursos asociados
(manuales, videos, bancos de preguntas), al operador de logistica de
aplicacion y apoyé la supervision de su publicacion.

* Realicé el seguimiento a la produccién y llevé a cabo Ia entrega de
versiones para PowerPoint y WhatsApp de los videos de procedimientos
para la prueba Saber Proy TyT.

100%

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerard NO CONTROLADO
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* Realicé el seguimiento a la produccién y entrega al operador de logistica
de aplicacion de las versiones offline de los cursos de actualizacion para la
prueba Saber Pro y TyT. §

* Realicé el seguimiento, revisién, ajustes y validacién de la propuesta
gréafica para los cursos genéricos Pruebas de Estado Saber.

* Realiceé el seguimiento, revision y validacién de la propuesta de plantilla
de maquetacion para los cursos genéricos Pruebas de Estado Saber.

* Apoyée el seguimiento, revision y sugerencias de ajustes de disefio y
maquetacion a la plantilla (instrucciones generales, actividades y etiqueta)
propuesta para el curso Genérico Saber.

* Apoyé el seguimiento, revision y ajustes al alistamiento de los recursos
graficos y a la maquetacién del médulo virtual Generalidades, enia
instancia Moodle del icfes.

* Apoyé el seguimiento, ajustes y revisién del material grafico para el
alistamiento del curso genérico sobre pruebas del Icfes en la plataforma
Moodle de la entidad.

* Apoyé el seguimiento, revision y ajustes al alistamiento de los recursos
graficos y a la maquetacion de la primera version del médulo virtual Mi rol
en la aplicacion — Jefe de salén, en la instancia Moodle Icfes.

* Apoyé el seguimiento, revision y ajustes al alistamiento grafico y
maquetacion de la primera version del médulo Mi rol en ia aplicacion —
Coordinador de salones, del curso genérico sobre pruebas del Icfes en la
instancia Moodie de Ia entidad.

* Apoye el seguimiento, revision y ajustes al alistamiento graficoy
maquetacion de la primera version del médulo Mi rol en la aplicacion —
Delegado, del curso genérico sobre pruebas del Icfes en la instancia
Moodle de Iz entidad.

100%

Apoyar la revision y actualizacién de los contenidos de los manuales,
procedimientos y formatos que se utilizan en el desarrollo de los
examenes que realiza el Icfes.

Actividades ejecutadas:

* Apoyé la revision y correccion de estilo de los documentos: instrucciones
especificas para examinadores, e instrucciones especiales para centros
carcelarios y penitenciarias para la prueba Saber 11 B.

* Apoyé la revision y validacién de los formatos, afiches y credernciales
para la prueba Saber 11 B.

* Apoye la revisién y validacion de la correccion de estilo de los manuales
de procedimientos para cada uno de los seis roles que intervienen en la
aplicacion de la prueba Saber 11 B.

100%

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerard NO CONTROLADD
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* Apoyé la supervision y seguimiento a la entrega de materiales de
aplicacion de ia prueba Saber 11 B para impresion.

* Apoyé la supervision y seguimiento a las pruebas de impresién del
material de aplicacién de la prueba Saber 11 B.

* Realicé la revision y ajustes a las encuestas de satisfaccién sobre el
Taller practico para examinadores de la prueba Saber 11 B.

* Revisé, ajusté e hice correccion de estilo adicional de ios manuales de
procedimientos para los 8 roles de examinadores de la Prueba Saber TyT.
* Apoyé en el seguimiento y revisé la diagramacion y ajustes de disefio
para los manuales de Saber TyT 2018, desarrollados durante el mes de
marzo.

*» Revisé, ajusté e hice correccion de estilo de contenidos para los formatos
utilizados por los 8 roles de examinadores de la Prueba Saber TyT.

* Apoy¢ en el seguimiento y revisé la diagramacion y ajustes de disefio
para los formatos utilizados por los 8 roles de examinadores de la Prueba
Saber TyT.

= Apoyé en el seguimiento a la correccién de estilo de todos los materiales
desarroliados durante el mes de marzo para el aprendizaje de la prueba
Saber 11 TyT 2018 (manuales, guiones para hipermedias, guiones para
videos, bancos de preguntas, lineas de tiempo, contenidos de plataforma,
contenidos de informes, guias para diligenciamiento de formatos, etc.).

* Apoyé e hice seguimiento a la revisién y correccion de estilo de los
materiales de aplicacion de Saber TyT.

* Apoyé en el seguimiento a la correccién de estilo de todos los materiales
desarrollados durante el mes de abril para el aprendizaje de la prueba
Saber TyT.

* Apoye en la elaboracion de la estructura pedagégica y didactica para el
contenido de los manuales de Saber TyT desarroilados en abril.

* Apoyé el seguimiento y revision al disefio, diagramacién y ajustes
requeridos para los manuales de procedimientos para la prueba Saber
TyT, desarrollados durante abril.

* Apoyeé la revisién y validacion de los manuales de procedimientos
diagramados, para la prueba Saber TyT.

* Apoyée el seguimiento y revision a la entrega de contenidos, diagramacion
y ajustes de las instrucciones especiales y especificas para la prueba
Saber TyT.

* Apoyé la revision, ajustes y correccién de estilo adicional de contenidos
para los formatos de Saber TyT.

* Apoyé el seguimiento y revision a la diagramacion y ajustes de disefio
adicionales para los formatos utilizados para la Prueba Saber TyT.

* Apoyé el seguimiento a la correccién de estilo de todos los materiales
desarroliados durante el mes de abril para el aprendizaje de la prueba
Saber 11A.

* Apoyé el seguimiento al disefic de la pieza gréafica base de la campafia
de sensibilizacion para Saber TyT.

100%
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* Apoyé el seguimiento a la entrega de materiales de aplicacion de Saber
TyT para su adecuada impresién.

» Apoyé el seguimiento y llevé a cabo fa correccion de estilo y revision de
los nuevos ajustes de disefio y diagramacion requeridos en el mes para
todos los manuales de procedimientos de la prueba Saber TyT.

» Apoyé el seguimiento y llevé a cabo la correccion de estilo y revision de
los nuevos ajustes de disefio y diagramacién requeridos en el mes para ios
formatos, recibos y afiches necesarios para la prueba Saber TyT.

* Apoyé el seguimiento y ltevé a cabo la correccién de estilo y revision de
los nuevos ajustes de disefio y diagramacion requeridos en el mes para las
infograffas paso a paso para cada uno de los roles de Saber TyT.

» Apoyé el seguimiento y llevé a cabo ia correccion de estilo y revisidén de
los nuevos ajustes de disefio y diagramacion requeridos en el mes para el
instructivo de diligenciamiento de formatos de la prueba Saber TyT.

* Apoyé las pruebas de disenio e impresién, ajustes y entrega final de
materiales de aplicacién y de aprendizaje de la prueba Saber TyT para su
adecuada produccion por parte del operador de impresion.

* Apoyé el seguimiento a la elaboracion y llevé a ¢cabo la revision y ajustes
del informe de gestion de la SAi para el periodo 2017- 2018.

* Apoyé el seguimiento a la diagramacion y entrega de informes y reportes
para la prueba Pisa 4S.

+ Apoyé el seguimiento y revisiéon a los ajustes de disefio y diagramacion
requeridos en el mes para los formatos, recibos y afiches de la prueba
Saber 11A.

* Apoye el seguimiento, la revision y ajustes al instructivo de
diligenciamiento de formatos para Saber 11A.

* Apoyé 1a revision, actualizacion y correccion de estilo de los ajustes al
contenido para los manuales de la prueba Saber 11A.

* Apoyé el seguimiento, la revision, ajustes y correccion de estilo de la
version actualizada (sin tula y con caja), asi como la correspondiente
diagramacioén de los manuales de procedimientos para la prueba Saber
11A, para generar la version de impresion.

* Apoyé el seguimiento, la revisién, ajustes y correccion de estilo de las
instrucciones especiales y especificas para la prueba Saber 11A.

* Apoyé el seguimiento y revision a los nuevos ajustes de disefio y
diagramacién requeridos para generar la versién de impresion de los
formatos, recibos y afiches necesarios para la prueba Saber 11A.

* Apoyé el seguimiento, ajustes y correccion de estilo de materiales de
aplicacion (instrucciones especificas y especiales, manual de
dactiloscopista y contenido de presentaciones) y entregué orientaciones
para los demas materiales, de las pruebas Patrulleros y Mayores.

» Apoyé el seguimiento y revision al disefio y diagramacién requeridos para
generar {a version de impresion de los manuales de procedimientos de las
pruebas de Patrulleros y ascenso a Mayores.

100%
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* Apoyé el seguimiento y revision al disefio y diagramacion requeridos para
generar la version de impresion de los formatos, recibos y afiches
necesarios para las pruebas de Patrulleros y ascenso a Mayores.

* Realicé la revisidn, ajustes y correccion de estilo de los diferentes
materiales de aplicacidon (manuales, afiches, formatos, instrucciones
especificas, especiales de penitenciarias y de Arquitectura, etc.)
requeridos en la prueba Saber Pro.

* Apoyé el seguimiento y revision al disefio y diagramacion requeridos para
generar la versidn de impresidn de los manuales de procedimientos de la
prueba Saber Pro.

+ Apoyé el seguimiento y revision al disefio y diagramacién requeridos para
generar la version de impresion de los formatos, recibos y afiches
necesarios para la prueba Saber Pro.

* Realice la correccién de estilo y seguimiento a la diagramacién, ajustes,
validacion y entrega final del instructivo para la aplicacion de la Prueba
Saber Pro Exterior.

* Apoyé a los expertos tematicos en la identificacién de contenidos,
replanteamiento de niveles jerdrquicos de contenido, correccion de estilo y
ajustes de los manuales genéricos de procedimientos correspondientes a
los roles de jefe de salon y delegado, para las Pruebas de Estado Saber
2019.

* Apoy¢ a los expertos tematicos en la identificacién de contenidos,
correccidon de estilo y ajustes de los manuales de procedimientos de
delegado y jefe de saldn, asi como instrucciones especificas, requeridos
para la aplicacion de la prueba extemporanea Saber Pro y TyT, modalidad
electrénica.

* Apoyé a los expertos tematicos en la validacion de materiales de
aplicacion requeridos para la aplicacion de la prueba extemporanea Saber
Pro y TyT, modalidad electrénica, y realicé la correccion de estilo y ajustes
que fueron necesarios.

+ Realicé la correccién de estilo de los siete (7) manuales genéricos
(coordinador de municipio, delegado, coordinador de salones, coordinador
de sitio, jefe de saldn, dactiloscopista y coordinador de seguridad), para las
Pruebas Saber en su versién 2019, antes de la revision y validacion de los
pares tematicos.

* Realice el ajuste y correccion de estilo de los siete (7) manuales
genéricos (coordinador de municipio, delegado, coordinador de salones,
coordinador de sitio, jefe de salon, dactiloscopista y coordinador de
seguridad), para las Pruebas Saber version 2019, resultado de la
validacién de hallazgos y sugerencias tras la revisién de pares tematicos.
* Apoyé la validacidn, correccidn de estilo y ajustes de los formatos y
afiches genéricos para las Pruebas Saber version 2019.

+ Apoyé el seguimiento, revision y ajustes a la diagramacién de los
manuales genericos para las Pruebas Saber versidn 2019.

* Apoye el seguimiento, revision y ajustes a la diagramacion de los
formatos y afiches genéricos para las Pruebas Saber versién 2019.

100%
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Apoyar la identificacién y organizacién, a partir de los manuales
existentes, del contenide minimo necesario para la construccién de
los materiales que se requiere implementar en la plataforma

e-learning.
Actividades ejecutadas:

* Realicé un primer acercamiento a los contenidos de los cursos para
examinadores de la prueba Saber TyT 2018, a través de la propuesta
pedagogica e instruccional.

* Apoyé en la elaboracion de las primeras versiones del listado de
actividades y cronograma para el desarrollo de recursos de aprendizaje del
curso Saber TyT.

* Realice la identificacion y organizacion de los contenidos necesarios para
la elaboracion de los videos de bienvenida y rendicién de cuentas.

* Realice la identificacion y organizacion de los contenidos necesarios para
la elaboracién de lineas de tiempo o paso a paso de las actividades de los
8 roles de examinadores.

* Realice la identificacion y organizacion de los contenidos necesarios para
la elaboracion de los instructivos para el diligenciamiento de los formatos
de los 8 roles de examinadores.

* Apoyé en la identificacion de los contenidos y estructura para la
organizacion y montaje de los recursos necesarios en el alistamiento de la
plataforma Moodie para el curso de la prueba Saber TyT.

* Realice la identificacion y organizacion de los contenidos necesarios para
la elaboracion de las presentaciones de apoyo de los talleres presenciales.
* Realice la identificacion y organizacion de los contenidos necesarios para
ia elaboracion de planes de sesion de los talleres presenciales.

* Apoye la definicion y elaboracion de los recursos didéacticos y
pedagogicos para para los talleres presenciales de Saber TyT.

« Elaboré la propuesta de estructura pedagogica y didactica para los
talleres practicos de examinadores de Saber TyT.

* Apoyé la capacitacién de los tutores en Moodle para los foros tematicos
del curso virtual Saber TyT.

* Apoyé la capacitacion a los tematicos encargados de la revision de los
cursos virtuales de Saber 11B en Moodle para su ajuste en version Saber
11A.

« Apoyé el seguimiento a los ajustes requeridos tanto en el alistamiento
grafico como en la maquetacion del curso virtual Saber TyT, para las
hipermedias de todos los roles, con base en los ajustes de procedimientos
solicitados para ios diferentes manuales.

* Apoyé el seguimiento a los ajustes requeridos tanto en el alistamiento
grafico como en la maquetacion del curso virtual Pruebas de Estado
Saber, para las hipermedias de todos los roles, con base en los ajustes de
procedimientos solicitados para los diferentes manuales y como resultado
de las reuniones con la DPO y el equipo de logistica de aplicacion.

100%
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* Apoyé el seguimiento a la activacion de foros en ia plataforma del
operador de logistica de aplicacion y el seguimiento a la entrega de
respuestas a las inquietudes de los examinadores, expresadas en los foros
de Moodle.

* Apoyé en el seguimiento a la entrega de reportes de los cursos virtuales
Saber TyT por parte del operador de logistica de aplicacion para la
consolidacién de indicadores.

* Realice la solicitud y el seguimiento a la creacion de los usuarios
"expertos tematicos" para la moderacion de foros de Saber 11A en
Moodle, y se realizd el seguimiento y recomendaciones para la asignacion
de esta actividad a tematicos del Icfes.

* Apoyé la redaccion, ajustes y validacién de guiones de video sobre los
principales procedimientos para los roles delegado y encargado de
aseguramiento y control, como material de aprendizaje para la prueba
Saber 11A, a partir de los procedimientos y los contenidos planteados en
los manuales de los diferentes roles involucrados.

* Apoyée a los expertos tematicos en la identificacion y organizacién de los
contenidos de los cursos virtuales para la prueba Saber Pro.

* Realicé la adaptacion, ajustes y validacion de los guiones de videos de
procedimientos, como material de aprendizaje para Saber Pro.

» Redacté un nuevo guion de video para la recoleccion de material de
pregunta abierta para Saber Pro.

* Apoyé la grabacion, ajustes, revision, correccién y validacion de los
videos realizados por el area de Comunicaciones para Saber Pro.

* Apoyé el seguimiento a la elaboracién de ajustes de los videos de Saber
11Ay la entrega de la versién WhatsApp al operador de logistica de
aplicacién.

* Apoyé la elaboracion de la estructura y propuesta metodolégica y
didactica de los cursos genéricos Pruebas de Estado Saber.

* Apoyé a los expertos tematicos en la identificacion y organizacién de fos
contenidos de los cursos virtuales genéricos Pruebas de Estado Saber.

* Apoyé la identificacién del contenido a desarrolfar en el médulo
Generalidades del curso genérico para Pruebas de Estado Saber y realicé
el seguimiento a la propuesta y definicién para el nombre del mismo.

* Apoyé la identificacién del contenido a desarrollar en el médulo Mi rol en
la aplicacidn - Jefe de saldn del curso genérico para Pruebas Icfes.

» Apoyé la identificacion del contenido a desarrollar en el médulo Mi rol en
la aplicacién - Coordinador de salones del curso genérico para Pruebas
Icfes.

= Apoyé la identificacién del contenido a desarrollar en el médulo Mi rol en
la aplicacion - Delegado, del curso genérico para Pruebas Icfes.

* Asisti y participé activamente en las diferentes sesiones del Taller de
revision de manuales genéricos para las Pruebas Saber version 2019 con
expertos y pares tematicos.

100%
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Apoyar la revisién y la aprobacién de la adecuaciéon pedagégica de
les guiones y demas materiales desarrollados, segtin rol y tipo de
prueba especifica.

Actividades ejecutadas:

= Apoyé la supervision y seguimiento a la elaboracion del material
necesario para la aplicacion de! taller presencial para examinadores de la
prueba Saber 11 calendario B.

» Apoyé la supervisién y seguimiento a la correccion de estilo de los casos
de estudio y guias correspondientes para el taller de capacitacién a
examinadores de las pruebas Saber 11 B.

* Apoyé la revision y ajustes de los planes de sesién para delegados vy los
demas roles de examinadores de la prueba Saber 11 calendario B.

* Apoyé la supervision y seguimiento a la produccion y revisién de
materiales y recursos para taller de habilidades para facilitadores
(validacidn diseiio y correccidn estilo), dirigido a coordinadores de nodo.

* Apoyé en el seguimiento a la elaboracion de guiones para hipermedias
de los roles desarrollados en el mes (delegado, jefe de saidén, coordinador
de salones).

» Elaboré el guion del video introductorio al curso virtual para
examinadores de la prueba Saber TyT 2018.

» Revisé e hice seguimiento a la eiaboracion, diagramacion y ajustes dei
Informe ejecutivo correspondiente a la prueba Saber 11B 2018.

» Apoyé en la realizacion del documento Balance correspondiente a la
aplicacién de la prueba Saber 11B 2018.

* Apoyé en |a elaboracién de reportes y consolidacién de hallazgos de la
aplicacién de la prueba Saber 11B.

* Redacté, revisé y ajusté de los instructivos para el diligenciamiento de los
formatos utilizados por cada uno de los roles de examinadores de la
Prueba Saber TyT y consolidacién de la guia de diligenciamiento para
todos los roles.

* Levanté los contenidos, construi los textos, validé y ajusté las versiones
Word para las lineas de tiempo (paso a paso) correspondientes a los 8
roles de examinadores de la prueba Saber TyT.

* Revisé e hice seguimiento a la elaboracion, diagramacion y ajustes de las
diferentes versiones del paso a paso para delegado vy de la plantilla para la
elaboracion de los 7 roles restantes.

* Elaboré del guion del video de controles para la aplicacién de pruebas
para rendicion de cuentas de la direccién general del icfes.

* Elaboreé la propuesta de los mensajes de sensibilizacién para la campaiia
correspondiente al curso Saber TyT.

* Apoyé el seguimiento a la elaboracion de guiones para hipermedias del
curso Saber TyT para los roles desarrollados durante el mes de abril.

100%
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» Apoyé e hice seguimiento a la revision y correccion de estilo de los
materiales de aplicacion necesarios para la prueba Saber TyT.

» Apoye en el seguimiento a la correccidn de estilo de todos los materiales
desarrollados durante el mes de abril para ef aprendizaje de la prueba
Saber TyT.

* Apoyé en |a elaboracion de la estructura pedagogica y didactica para el
contenido de los manuales de la prueba Saber TyT desarrollados en abril.
» Apoye la revision, ajustes y correccion de estilo adicional de contenidos
para los formatos utilizados para la Prueba Saber TyT.

» Apoyé el seguimiento, revision y ajustes a la diagramacion del instructivo
de diligenciamiento de los formatos la Prueba Saber TyT.

« Apoye la definicion y elaboracion de los recursos didacticos y
pedagdgicos para para los talleres presenciales de Saber TyT.

* Elaboré la propuesta de estructura pedagogica y didactica para los
talleres practicos de examinadores de la prueba Saber TyT.

» Apoyé el seguimiento a la elaboracién del material necesario para la
aplicacion del taller presencial para examinadores de la prueba Saber TyT.
* Apoyé el seguimiento a la correccion de estilo de los planes de sesién y
demas materiales para el taller de capacitacion a examinadores de las
pruebas Saber TyT.

» Realicé la revision y ajustes de los planes de sesion y demas materiales
necesarios para los talleres presenciales de la prueba Saber TyT.

» Realicé la revisidn y envio de comentarios al nuevo guion del video de
controles para la aplicacion de pruebas de [a direccion general del Icfes.

» Apoyé la revision y llevé a cabo los ajustes y correccion de estilo del
material necesario para los talleres practicos de la prueba Saber TyT
(planes de sesidn, casos, guias, material didactico, efc.).

» Apoy¢ ia elaboracion y llevé a cabo la correccion de estilo y revision de
ajustes y entrega de versiones finales de manuales e instrucciones
especificas y especiales para la prueba Saber Ty T en formato pdf y Word,
en la respectiva carpeta digital.

» Apoyé la revision y correccidn de estilo de los ajustes al contenido para
los manuales de la prueba Saber 11A.

» Apoy¢ la revision y la entrega de manuales generales que se utilizaran
para la prueba Saber 11A en formato pdf y Word, en carpeta digital.

» Apoye en el seguimiento a la diagramacion y entrega de los informes
solicitados en el mes, para diversas pruebas realizadas en el afio.

* Apoyé el seguimiento a la elaboracidon y entrega del documento balance
de la aplicacion de Saber TyT.

* Realicé ajustes, revisidn, correccion y validacion de los videos realizados
por el area de Comunicaciones sobre los principales procedimientos para
los roles delegado y encargado de aseguramiento y control, como material
de aprendizaje para la prueba Saber 11A.

100%
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+ Asisti a la jornada de revision y aprobacion de artes finales de material de
entrenamientc y su entrega al operador de impresion.

» Apoyé el seguimiento al alistamiento y entrega de artes finales
correspondientes al material de aplicacion y aprendizaje para la prueba
Saber 11A, asi como las versiones para expertos, en formato pdf y Word,
en las respectivas carpetas digitales.

* Apoyé la elaboracion del material didActico para simulacros usados en
talleres practicos a examinadores de Saber Pro, en 3 niveles de formacion.
* Realicé la adaptacion, ajustes y validacion de los guiones de videos de
procedimientos, como material de aprendizaje para Saber Pro.

» Apoyé la grabacion, ajustes, revision, correccion y validacion de los
videos realizados por el area de Comunicaciones para Saber Pro.

* Apoyé el seguimiento a la elaboracién y la revision de los guiones
correspondientes a los cursos virtuales para la prueba Saber Pro, con las
correspondientes sugerencias metodologicas y didacticas.

« Asisti a las sesiones de revision y aprobacién de sherpas para la
produccion de los diferentes materiales de aplicacion (manuales, afiches,
formatos, instrucciones, etc.) y de capacitacion (planes de sesién, guias,
formatos didacticos, etc.) requeridos en la prueba Saber Pro y TyT.

* Realicé |a revision y elaboracion de inventario de ajustes de los 8 videos
producidos por el area de Comunicaciones para capacitar a los
examinadores que participaran en la prueba Saber Pro y TyT.

* Apoyé el seguimiento, ajustes y revision del guion de contenido y disefio
instruccional para el modulo Generalidades del curso Pruebas de Estado
Saber, asi como su revision por parte de los expertos teméticos.

» Asisti a la sesién de revision y aprobacion del guion para la elaboracién
del médulo Generalidades, del curso genérico Pruebas de Estado Saber.

* Realicé el seguimiento al zjuste de manuales genéricos por parte de los
expertos tematicos y su entrega para validacién por parte de pares.
 Apoyé el seguimiento a |la diagramacion y entrega de informes para las
pruebas de Mayores y Patrulleros de la Policia Nacional, asi como los
demas materiales requeridos por la Direccion de Produccion y
Operaciones.

= Apoyé el seguimiento, revision y ajustes a |a diagramacion de los
materiales de aplicacion (manuales e instrucciones especificas) requeridos
para la aplicacion de la prueba extemporanea Saber Pro y TyT, modalidad
electrénica, en las diferentes ocasiones en que esto fue requerido.

» Apoyé el seguimiento a la revision del médulo virtual "Generalidades”.
realizada por los expertos teméticos en la plataforma Moodle del Icfes y su
validacién por parte de la DPO.

» Apoyé el seguimiento, ajustes y revisién del guion de contenido y disefio
instruccional para el modulo Mi rol en |a aplicacion — Jefe de salén, del

curso genérico sobre pruebas del Icfes.

100%
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+» Apoye el seguimiento, ajustes y revision de los guiones para la
elaboracion de recursos adicionales (procedimientos especificos) para el
md&dulo Mi rol en la aplicacién — Jefe de salén, del curso genérico sobre
pruebas del lcfes.

» Apoyé el seguimiento, ajustes y revision del guion base de contenido y
disefio instruccional para el médulo Mi rol en la aplicacion — Coordinador
de salones, del curso genérico sobre pruebas del Icfes.

» Acompané y orienté a los diferentes grupos de pares tematicos en la
revision y ajustes de los manuales genéricos para las Pruebas Saber para
la version 2019,

» Apoyé a los expertos tematicos en la elaboracién y consolidacion de |a
matriz de hallazgos y sugerencias para el ajuste de los manuales
genéricos para las Pruebas Saber versiéon 2019.

* Apoye el seguimiento, ajustes y revision del guion de contenido y disefio
instruccional para el médulo Mi rol en la aplicacién — Delegado, del curso
genérico sobre pruebas del Icfes.

100%

Hacer sugerencias sobre la técnica didactica mas apropiada para la
presentacion de contenido {narracién, basado en escenarios, etc.).

Actividades ejecutadas:

* Apoye la supervision y seguimiento al taller de habilidades de formacion
para facilitadores, dirigido a coordinadores de nodo del Icfes.

» Apoyé en el seguimiento a la propuesta instruccional y pedagdgica del
cursc Saber TyT.

+ Apoyé en la consolidacién de la propuesta instruccional y pedagagica del
curso Saber TyT 2018.

* Realicé la propuesta para la elaboracién de lineas de tiempo/paso a paso
de cada rol.

* Realicé la propuesta para la elaboracién de instructivos de
diligenciamiento de formatos.

* Realicé la propuesta de adecuacién pedagdgica de los manuales de
procedimientos.

* Realice diversas propuestas para la adecuacion y sjustes de los formatos
usados en la aplicacion.

+ Elabore la propuesta de estructura pedagdgica y didéactica para los
talleres practicos de Saber TyT.

* Realicé actividades orientadas a la definicion y elaboracién de los
recursos didacticos y pedagégicos para para los talleres presenciales de
Saber TyT.

* Realicé ajustes a las propuestas para la adecuacion de los manuales de
procedimientos usados en la aplicacion.

100%
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* Realicé diversas propuestas para la adecuacion y ajustes de los formatos
usados en la aplicacion.

* Realicé diversas propuestas para los ajustes de los materiales didacticos
requeridos para los talleres practicos, de acuerdo con los cambios
solicitados a los manuales y respondiendo a la necesidad de formacion de
los examinadores en cada nivel.

» Realicé la socializacion metodologica de los talleres practicos para la
prueba Saber TyT con la correspondiente entrega de materiales de
aprendizaje y la respectiva coordinacion de actividades con el operador de
logistica de aplicacion.

* Apoyé en ia planeacién y propuesta de técnicas didacticas para el
desarrollo de los talleres practicos a examinadores de Saber 11A.

* Participé en las sesiones de revision y definicion de contenidos y
metodologia para los talleres practicos de la prueba Saber 11 A.

* Apoyé la preparacion de materiales, recursos y logistica de los
simulacros que se incorporaron en los talleres practicos a examinadores,
asi como de las guias y demas recursos para su adecuado desarrollo.

* Apoyé |a elaboracion del material didactico para los simulacros usados
en los talleres practicos a examinadores, en los tres niveles de formacién.
* Elaboré los planes de sesion para los talleres practicos a examinadores
de la prueba Saber 11 A (niveles 1, 2, EACy 3).

* Participé en las sesiones de revision y definicion de cronogramas,
técnicas didacticas, materiales, contenidos y metodologia para la
preparacion de materiales de aplicacion y talleres practicos de las pruebas
de Patrulleros y ascenso a Mayores.

» Realicé la propuesta metodolégica y didactica del esquema y recursos
necesarios para la capacitacion de examinadores de Saber Pro.

» Participé en las sesiones de revision y definiciéon de cronogramas,
materiales, contenidos y metodologia para la preparacién de materiales de
aplicacion y talleres practicos de |la prueba Saber Pro.

* Apoyé la elaboracién del material didactico para simulacros usados en
talleres practicos a examinadores de Saber Pro, en 3 niveles de formacién.
* Elaboré y actualicé el cronograma de produccion de materiales de
aplicacion y de aprendizaje para la Prueba Saber Pro.

* Elaboré los planes de sesidon para |os talleres practicos a examinadores
de las pruebas de Patrulleros y ascenso a Mayores.

* Realicé la adaptacién de los planes de sesion para los talleres practicos a
examinadores de la prueba Saber Pro.

* Realicé |a preparacion de los materiales y recursos necesarios para los
simulacros de los talleres practicos para la prueba Saber Proy TyT, y se
dieron indicaciones para su adecuada organizacién y enftrega a los
examinadores por parte del operador de logistica de aplicacion.

* Apoyé el desarrollo de la propuesta de estructura de contenido y
diagramacién para los manuales genéricos de procedimientos para las
Pruebas de Estado Saber 2019, asi como su presentacién, ajuste y

validacién a los expertos tematicos.

100%
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* Elaboré los textos (copy) para el envio de videos de procedimientos a
examinadores, via WhatsApp y se realizé la correspondiente entrega y
socializacién de los mismos al operador logistico de aplicacion.

* Realicé las sugerencias pertinentes para la elaboraciéon de recursos
complementarios requeridos en la presentacion de procedimientos
especificos para el médulo Mi rol en la aplicacién — Jefe de salén, del
curso genérico y se realizaron los ajustes correspondientes a los guiones.
* Realicé las sugerencias pertinentes para [a elaboracién del guion de
contenido y disefio instruccional del médulo Mi rol en la aplicacién -
Delegado, del curso Pruebas de Estado Saber.

100%

Apoyar la definicion de los criterios para certificar la aprobacion de
los programas de capacitacioén definidos para cada rol, segiin la
prueba especifica.

Actividades ejecutadas:

* Apoye en el seguimiento a la elaboracién y registro de los indicadores
correspondientes a |las sesiones presenciales (talleres) de Saber 11B.

» Apoyé en el seguimiento a la elaboracién y entrega de reportes de cursos
virtuales de Saber 11B y el registro de los indicadores correspondientes.

» Apoyé en la definicién de estrategias y criterios para la validacion de
esguemas de formacidn (cascada, especificos para sitio, refuerzos por
roles, etc.) y de evaluacién (certificacién) de acuerdo con la propuesta
pedagdégica del curso.

« Apoyeé en la definicién de indicadores a partir de las observaciones de la
prueba Saber 11B.

« Apoyé en la definicién de estrategias, criterios y metodologia de
formacién de los examinadores para Saber TyT y Saber 11A.

» Apoyé en la definicidén de estrategias, criterios y metodologia de
formacion de los examinadores con base en los lineamientos definidos por
los anexos técnicos del operador de logistica de aplicacién.

» Participé en las sesiones de revisién y definicién de contenidos y
metodologia para los talieres practicos de ia prueba Saber 11 A, en donde
(junto con el Director de Produccién y Operaciones, los expertos
tematicos, demas funcionarios de la SAl y el equipo del operador de
logistica de aplicacion), también se definieron los criterios para certificar la
aprobacién de los programas de capacitacién definidos para cada rol.

» Participé en las sesiones de revision y definicion de cronogramas,
técnicas didacticas, materiales, contenidos y metodologia para la
preparacion de materiales de aplicacion y talleres practicos de las pruebas
de Patrulleros y ascenso a Mayores.

* Realicé la propuesta de los criterios para la evaluacion y certificacion a
examinadores de la prueba Saber Pro.

100%

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerard NO CONTROLADO
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+ Participé en las sesiones de revision y definiciéon de cronogramas,
materiales, contenidos y metodologia para la preparacién de materiales de
aplicacién y talleres practicos de la prueba Saber Pro.

- Participé en las sesiones de revision y definicién de cronogramas,
materiales, contenidos y metodologia para la elaboracion de material de
aplicacion y curso virtual genéricos Pruebas de Estado Saber, que se
implementaran en 2019.

* Realicé la socializacién de cronogramas y propuesta de contenido y
metodolégica para la elaboracion de material de aplicacién y curso virtual
genéricos Pruebas de Estado Saber 2019.

» Actualicé los cronogramas para la elaboracién de material y curso virtual
Pruebas Saber 2019, de acuerdo con las necesidades y requerimientos del
grupo de logistica de aplicacién.

* Apoyé la orientacion de los expertos tematicos en la metodologia y
propuesta de contenido para el desarrollo del taller practico a jefes de
salén (nivel 3) que no presentaron curso Moodle para la prueba Saber Pro
y TyT.

100%

Apoyar en la elaboraciéon de las propuestas de las presentaciones
que se utilizan en los procesos de capacitacion y talleres para cada
uno de los examenes que realiza el Icfes, segun las politicas
institucionales y los lineamientos del subdirector de aplicaciéon de
instrumentos.

Actividades ejecutadas:

» Apoyé la elaboracién del esquema de estructura y contenidos de las
presentaciones de apoyo para las capacitaciones de los examinadores de
la prueba Saber 11 calendario B en sus versiones delegado y otros
examinadores (sitios).

+» Elaboré el esquema de la presentacion del "Kit de aprendizaje” en
versiones delegado y otros examinadores.

« Elaboré el esquema de la presentacion "Capitalizando ia experiencia”
para la sensibilizacion de los coordinadores de nodo sobre el nuevo
modelo de formacién a examinadores de las pruebas Icfes.

* Revisé y realicé ajustes al disefio y montaje de la presentacion
(capitalizando la experiencia y contenidos del taller) del Taller de
habilidades para facilitadores.

* Realice |a revision y ajustes al disefic y montaje de las presentaciones
del "Kit de aprendizaje" en versiones delegado y otros examinadores.

* Realicé el esquema de estructura y contenidos de las presentaciones de
apoyo para las capacitaciones de los examinadores de la prueba de
Estado Saber TyT.

100%
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* Elaboré la presentacién de apoyo base para los talleres practicos a
examinadores de Saber TyT (correspondiente al nivel 1).

+ Elaboré, realicé ajustes y entregué las versiones finales de las
presentaciones de apoyo para |os talleres practicos a examinadores de la
prueba Saber TyT (niveles 1, 2y 3).

* Apoye la elaboracion de las carpetas con material de aprendizaje para
los talieres practicos de la prueba Saber TyT (niveles 1, 2y 3).

* Participe en la elaboracion, revision, validacién y entrega de las
presentaciones de apoyo para los talleres practicos a examinadores de la
prueba Saber 11 A (niveles 1, 2, EAC, 3, Insor e Informes) tanto a los
facilitadores como al operador de logistica de aplicacion.

* Apoyé la elaboracién y entrega de las carpetas con material de
aprendizaje para los talleres practicos de la prueba Saber 11 A (niveles 1,
2, EAC, 3, Insor e Informes).

* Realicé, ajusté y socialicé la agenda de capacitacion correspondiente al
nivel 1 (coordinadores de nodo) de la prueba Saber 11 A.

*» Apoye en la elaboracion, ajustes y entrega de las presentaciones de
apoyo para |os talleres practicos a examinadores de las pruebas de
Patrulleros y ascenso a Mayores (niveles 1, 2, 3, EAC, dactiloscopistas y
prueba electrdnica).

* Realicé el seguimiento a la propuesta grafica de la version base para las
presentaciones de apoyo a los talleres practicos a examinadores de la
prueba Saber Pro.

* Apoyé la elaboracion, revisién en estilo y forma, ajustes y entrega de
versiones finales de las presentaciones de apoyo para los talleres
practicos a examinadores de la prueba Saber Proy TyT en los niveles 1, 2
(Delegado y EAC), 3, informe web, arquitectura y App.

» Elabore y socialicé la presentacion con la agenda de las sesiones de
talleres practicos para los coordinadores de nodo de Bogota.

* Realicé los ajustes necesarios en las presentaciones de apoyo a talleres
‘para la prueba Saber Proy TyT, de acuerdo con la solicitud de los
expertos tematicos y los facilitadores.

* Desarrollé y entregué una presentacioén adicional para el taller practico a
jefes de saldn (nivel 3) que no presentaron curso Moodle para la prueba
Saber Pro y TyT.

+ Elaboré las estructuras de contenido basico para el disefio de las
presentaciones genéricas de apoyo a los talleres de los niveles 2
(delegado y EAC), 3 (sitio), arquitectura, discapacitados y penitenciarias,
que se utilizaran en 2019.

* Realicé el seguimiento, orientacién, revisiones y ajustes a la
diagramacion de las presentaciones genéricas de apoyo a los talleres que
se utilizaran en 2019.

100%

Este es un documento controfado; una vez se descargue 0 se imprima, se consideraré NO CONTROLADO
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* Realicé la revisién, adaptacion y ajustes de la presentacidén de apoyo
para las capacitacicnes a delegados para la prueba extemperanea Saber
Proy TyT, modalidad electrénica.

*+ Realicé la revision, adaptacion y ajustes de la presentacién de apoyo
para las capacitaciones a jefes de saldn para la prueba extemporanea
Saber Pro y TyT, modalidad electrénica.

* Realicé la revision y ajustes de estilo de la presentacién "Requisitos
habilitantes" para el grupo de Logistica de aplicacién.

+ Elaboré la presentacion sobre el Grupo de desarrcolio de recursos para el
aprendizaje, para la DPO.

» Lievé a cabo la socializacién de las presentaciones sobre el Grupo de
desarrollo de recursos para el aprendizaje elaboradas para la DPO.

100%

Participar en los procesos de capacitacién que se le realicen al
operador logistico.

Actividades ejecutadas:

* Realicé la planeacién (en cronograma) de la prueba piloto de
capacitacion, la cual se realizara con personal del operador logistico.

» Apoyé en el seguimiento a la organizacién y entrega de materiales de
aprendizaje, para examinadores Saber 11B, al operador logistico.

» Acompané dos sesiones de talieres practicos de ia prueba Saber TyT,
para niveles 1y 2 en Bogota.

» Asisti a la aplicacidn de la prueba Saber TyT el dia domingo 24 de junio.
+ Actualicé e hice seguimiento del cronograma de produccion de recursos
(virtuales y fisicos) para el aprendizaje y aplicacion de Saber TyT 2018.

+ Apoyé ia actualizacién y seguimiento del cronograma de revision y
actualizacién de materiales para los cursos Saber TyT, Saber 11Ay
Pruebas de Estado Saber.

» Apoye |la actualizacidn y seguimiento del cronograma de produccién de
recursos (virtuales y fisicos) para el aprendizaje y aplicacion de Saber TyT.
» Apoyé el seguimiento y participé en la elaboracion de cronogramas de
ajustes de material (manuales, material de talleres, formatos, cursos en
Moodle, etc.) para la Prueba Saber TyT.

* Apoye el seguimiento y elaboracion de cronogramas de ajustes de
material de aprendizaje y aplicacién para la Prueba Saber 11A.

* Realicé la socializacién metodoldgica de los talleres practicos para la
prueba Saber 11 A y la coordinacién de actividades con el operador de
logistica de aplicacién.

» Asisti y acompanié algunas sesiones de talleres practicos de ia prueba
Saber 11A en niveles nodo, EAC y delegados.

100%

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se impiira, se considerard NO CONTROLADO
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« Se asistid y apoy0 en algunas sesiones de capacitacion de examinandos

8 |para la prueba Saber Pro y TyT en el nivel 3 (jefes de salén y
coordinadores de salones), en las instalaciones del operador logistico de
aplicacion.
« Asisti a la aplicacion de la prueba Saber Pro y TyT en la sede del
operador logistico de aplicacién el dia domingo 7 de octubre de 2018, y 100%
apoyé el envio de videos de procedimientos, via WhatsApp, para cada una
de las sesiones de la prueba.
* Asisti a la sesion de capacitacién a coordinadores de nodo (nivel 1) en la
sede del operador de logistica de aplicacion y se dieron las
recomendaciones metodolégicas necesarias.
5. PRODUCTOS ENTREGADOS (En caso de haber sido pactados)
1 Documentos de instrucciones especificas para examinadores, e instrucciones especiales para
centros carcelanos y penitendarias con correccion de estilo.
2 | Documento de plan de sesién para delegados con ajustes y comentarios.
3 | Documento de plan de sesion para ofros examinadores a partir de la version delegado.
4 |Documento propuesta del taller de habilidades de formacion para facilitadores, dirigido a
coordinadores de nodo del Icfes, con ajustes y comentarios.
5 Esquema de estructura y contenidos de las presentaciones de apoyo (en PowerPoint) para las
capacitaciones de los examinadores de la prueba Saber 11 calendario B.
6 Nueva versién de la presentacion general del equipo de formacién y contenidos en PowerPoint, con
ajustes y complementos solicitados.
7 | Cronograma de actividades del equipo de formacion y contenidos para el primer semestre de 2018.
8 | Esquema de estructura y contenidos de la presentacion "Capitalizando la experiencia".
9 Presentacion final (diagramada) para el Taller de habilidades para facilitadores, con ajustes de
contenido y estilo.
10 | Esquema de la presentacién del "Kit de aprendizaje” en versiones delegado y otros examinadores.
11 Presentaciones finales (diagramadas) del "Kit de aprendizaje” en versiones delegado y otros
examinadores.
12 | Pieza informativa diagramada para el Taller de habilidades.
13 | Pieza informativa diagramada para Taller practico a coordinadores nodo y jefes de salén.
14 | Pieza informativa diagramada para Asignacién de sitio Jefe de salén Icfes.
15 | Listado de actividades del equipo de contenidos y recursos de aprendizaje para 2018.
16 Encuestas de satisfaccion sobre el Taller practico para examinadores de la prueba Saber 11 B

{versiones delegado y sitio).

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se jmprima, se considerard NO CONTRCLADO



A

INFORME DE EJECUCION Cddigo: GAB-FT008
CONTRACTUAL Versién: 1

17

Guion de video de controles de la aplicacion, para la direccién general del Icfes.

18

Guion de video introductorio al curso virtual para Saber TyT 2018.

19

Contenidos de los instructivos para el diligenciamiento de los formatos utilizados por cada uno de
los roles de examinadores de ia Prueba Saber TyT.

20

Contenidos de las lineas de tiempo (paso a paso) para cada uno de los roles de examinadores de la
Prueba Saber TyT.

21

Versibn final Word de los manuales de procedimientos para los 8 roles de examinadores de la
Prueba Saber TyT revisados y validados.

22

Propuesta de los mensajes de sensibilizacion para la campaiia del curso Saber TyT.

23

Cronograma de actividades para el equipo de desarrollo de contenidos.

24

Cronograma de actividades general para la produccién y montaje de recursos de aprendizaje Saber
TyT 2018,

25

Versiones finales de las lineas de tiempo (paso a paso) para cada uno de los roles de
examinadores de la Prueba Saber TyT en pdf.

26

Version final del instructivo para el diligenciamiento de los formatos utilizados por cada uno de los
roies de examinadores de la Frueba Saber TyT en pdf.

27

Estructura general del plan de sesion para los talleres practicos de la Prueba Saber TyT.

28

Planes de sesién para los tres niveles de aprendizaje de examinadores de Saber TyT.

29

Esquema de estructura y contenidos de las presentaciones de apoyo para las capacitaciones de los
examinadores de la prueba Saber TyT.

30

Cronograma de actividades actualizado para el equipo de desarrollo de contenidos para la revision
y actualizacion de materiales Saber TyT, Saber 11A y Pruebas de Estado Saber.

31

Cronograma de actividades general para la produccién y montaje de recursos de aprendizaje Saber
TyT 2018 - actualizado.

32

Versiones finales (gjustadas) de los manuales de procedimientos de los ocho roles de
examinadores de la prueba Saber TyT, en versién Word y pdf.

33

Versiones finales (ajustadas) de los documentos Instrucciones especiales e Instrucciones
especificas de la prueba Saber TyT, en versién Word y pdf.

34

Version final (ajustada) del instructivo para el diligenciamiento de los formatos utilizados por cada
uno de los roles de examinadores de la Prueba Saber TyT en pdf.

35

Versiones finales (ajustadas) de los planes de sesion para los tres niveles de talleres practicos de la
Prueba Saber TyT en pdf.

36

Presentacion base (ppt) de apoyo para las capacitaciones de los examinadores de la prueba Saber
TyT (correspondiente al nivel 1),

37

Version revisada y ajustada del informe de gestion SAl periodo 2017-2018.

38

Versiones finales (ajustadas) de los materiaies y recursos didacticos impresos, necesarios para
ejecucion de los talleres practicos de la prueba Saber TyT.

39

Cronograma de actividades general para la produccién y ajustes de materiales para la prueba
Saber TyT.

40

Correccién de estilo de los manuales para nuevos operadores, en documento con control de
cambios.

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se impnma, se considerard NO CONTROLADO
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41

Versiones finales de las presentaciones con contenidos de apoyo para los talleres practicos en los
tres niveles de formacion de la prueba Saber TyT, en formato PPT.

42

Carpetas virtuales con materiales y recursos de aprendizaje para los tres niveles de formacion de la
prueba Saber TyT, entregadas tanto a expertos tematicos como al operador de logistica de
aplicacién.

43

Material en video, capturado por el area de Comunicaciones, a partir de las pautas y lineamientos
dados segun los contenidos de los manuales existentes.

Cursos virtuales, manuales, formatos e instructivo de diligenciamiento de formatos ajustados con
los contenidos definidos tras las reuniones con la DPO y el equipo de logistica de aplicacién para
Saber 11A.

Curso virtual Pruebas de Estado Saber en gjecucion en la plataforma del operador de logistica de
aplicacién y su correspondiente version fuente en la plataforma Moodle del icfes.

&

Cronogramas de ajustes y seguimiento a la implementacién de los 8 cursos y materiales
correspondientes a las Pruebas de Estado Saber (para Saber 11A).

47

Foros de consulta tematica funcionales en la plataforma del operador de logistica de aplicacion y
pautas para la adecuada administracion de los mismos por parte del operador y de los teméaticos del
Icfes.

48

Cuatro roles de usuarios “expertos tematicos” para la moderacion de los foros virtuales
correspondientes a las pruebas Saber TyT y Saber 11 A.

49

Primeras propuestas didacticas y metodolégicas para el desarrollo y ejecucion de los talleres
practicos de las Pruebas de Estado Saber 11 calendario A.

50

Versiones pdf y Word de los manuales de procedimientos para Saber 11A con correccion de estilo a
los ajustes de contenido entregados por los expertos tematicos a cargo.

51

Sugerencias y recomendaciones metodologicas para proximas aplicaciones de pruebas a partir de
las observaciones de los talleres de Saber TyT.

52

Recursos y materiales en Moodle configurados de acuerdo con los criterios definidos en las
diferentes sesiones de revision y validacion de los mismos, para la correspondiente certificacion y
aprobacién de cada rol.

53

Presentacion de apoyo, revisada y ajustada para los talleres practicos a examinadores de la prueba
Saber 11 A nivel 1 — coordinadores de nodo.

54

Presentacion de apoyo, revisada y ajustada para los talleres practicos a examinadores de la prueba
Saber 11 A nivel 2 — delegados y coordinadores de municipio.

55

Presentacion de apoyo, revisada y ajustada para los talleres practicos a examinadores de la prueba
Saber 11 A nivel 2 — encargados de aseguramiento y control.

56

Presentacion de apoyo, revisada y ajustada para los talleres practicos a examinadores de la prueba
Saber 11 A nivel 3 — examinadores en sitio.

57

Presentacién de apoyo, revisada y ajustada para los talleres practicos a examinadores de la prueba
Saber 11 A — Recepcion de informes.

58

Presentacion de apoyo, revisada y ajustada para los talleres practicos a examinadores de la prueba
Saber 11 A ~ Insor.

59

Carpetas compartidas en el Drive con material de aprendizaje para los talleres practicos de ia
prueba Saber 11 A (niveles 1, 2, EAC, 3, Insor e Informes).

60

Materiales y rectirsos organizados de acuerdo con la logistica definida para los simulacros de los
talleres practicos a examinadores de la prueba Saber 11 A (niveles 1, 2, EAC y 3).

61

Material didactico (formatos, cuadernillos, recibos, etc.), elaborado y preparado para los simulacros
de talleres practicos a examinadores de Saber 11 A (niveles 1, 2, EACy 3).

Este es un documento controlado, una vez se descargue o se imprima, se considerard NO CONTROLADO
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62

Presentacién con la agenda de las cuatro sesiones (2 dias) para el taller de! nivel 1 - coordinadores
de nodo, revisada v ajustada.

63

Planes de sesion (3) para los talleres practicos a examinadores de la prueba Saber 11 A (niveles 1,
2, EACy3).

Reportes de avance de usuarios Moodle (Icfes y examinadores), para los cursos virtuales Pruebas
de Estado Saber.

65

Versiones offline de los ocho (8) cursos virtuales Pruebas de Estado Saber ajustadas segln los
requerimientos de usuario.

66

Comentarios, recomendaciones para diagramacion y ajustes de estilo, a las diferentes versiones
Word y pdf realizadas en el mes, de los manuales de procedimientos para la prueba Saber 11A, con
miras a generar la version de impresion.

67

Revision de estilo de las instrucciones especiales y especificas para la prueba Saber 11A, con
miras a generar la versién de impresion.

68

Comentarios, recomendaciones para diagramacion y ajustes de estilo, a las diferentes versiones
realizadas en el mes, de los formatos, recibos y afiches necesarios para la prueba Saber 11A, con
miras a generar la versiéon de impresion.

69

Seis (6) guiones de video sobre los principales procedimientos para los roles delegado y encargado
de aseguramiento y control, para la prueba Saber 11A.

70

Documento con Getalles de revisidn y ajustes solicitados a los seis (6) videos entregados por el area
de Comunicaciones.

71

Seis (6) videos sobre los principales procedimientos para los roles delegado y encargado de
aseguramiento y control, como material de aprendizaje para la prueba Saber 11A, (en versién para
ppt y para WhatsApp).

72

Revision y ajustes a las artes finales de material de entrenamiento, para impresion.

73

Carpetas digitales con versiones para expertos de los materiales de aplicacion y aprendizaje, en
formato pdf y Word.

74

Plantilla interactiva con la integracion de ia propuesta grafica y de maguetacion para los cursos
virtuales de la Prueba Saber Pro.

75

Presentaciones, informes y demas materiales requeridos por la Direccién de Produccién y
Operaciones.

76

Versiones preliminares para validacion y ajustes, de los cursos virtuales de actualizacion de Saber
Pro montados en la plataforma Moodle de! icfes, en el mes de agosto.

77

Guiones correspondientes a los cursos virtuales para la prueba Saber Pro, revisados en contenidos
y estilo, con las correspondientes sugerencias metodoldgicas y didacticas.

78

Instrucciones especificas y especiales, manual de dactiloscopista y presentaciones para
Patrulleros y Mayores corregidas.

79

Comentarios, recomendaciones para adaptacién y ajustes de estilo, a las diferentes
versiones Word, realizadas en el mes, de los manuales de procedimientos y las
instrucciones especificas por rol para Saber Pro.

80

Comentarios, recomendaciones para adapiacion y ajustes de estilo de los diferentes
materiales de aplicacion (afiches, formatos, instrucciones especificas, especiales de
penitenciarias y de Arquitectura, etc.) requeridos en la prueba Saber Pro.

81

Revision y ajustes a ias artes finales de material de aplicacién y entrenamiento, para
impresion, de la prueba Saber Pro.

82

Seis (6) guiones de videos de procedimientos adaptados, ajustados y validados, para

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerard NO CONTROLADO
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Saber Pro,

83

Un (1) guion de video para la recoleccién de material de pregunta abierta para Saber Pro.

84

Ocho (8) videos adaptados, ajustados y validados, realizados por el area de
Comunicaciones para Saber Pro (1 en Video Scribe).

85

Videos sobre los principales procedimientos para los roles delegado y encargado de
aseguramiento y control, como material de aprendizaje para la prueba Saber 11A,
ajustados en versién para WhatsApp.

86

Documento con detalles de revision y ajustes solicitados a los seis (6) videos entregados
por el area de Comunicaciones.

87

Guiones correspondientes a los cursos virtuales para la prueba Saber Pro, revisados en
contenidos y estilo, con las correspondientes sugerencias metodoldgicas y didacticas.

és

Seis (6) guiones de videos de procedimientos adaptados, ajustados y validados, para
Saber Pro.

89

Presentacion con la propuesta metodoldgica y didactica del esquema y recursos necesarios
para capacitar examinadores de Saber Pro.

90

Materiai didactico (formatos, cuadernillos, recibos, etc.), elaborado y preparado para los
simulacros de talleres practicos a examinadores de Saber Pro (niveles 1, 2, EAC y 3).

Cronograma de produccion de materiales de aplicacion y de aprendizaje para la Prueba

o Saber Pro en varias versiones.

92 Contenidos de los planes de sesién propuestos para los tres roles de talleres practicos de
la prueba Patrulleros.

93 [I:Ianes de sesidn para los talleres practicos a examinadores adaptados a la prueba Saber

ro.

Recursos y materiales en Moodle configurados de acuerdo con los criterios definidos en las

94 | diferentes sesiones de revisién y validacion de los mismos, para la correspondiente
certificacién y aprobacién de cada rol.

95 Presentacion con la propuesta metodolégica y didactica del esquema y recursos necesarios
para la capacitacion de examinadores de Saber Pro.

96 Presentacién de apoyo, revisada y ajustada para los talleres practicos a examinadores de
la prueba Patrulleros y Mayores nivel 1 — coordinadores de nodo.

97 Presentacién de apoyo, revisada y ajustada para los talle{e_s précticos a examinadores de
la prueba Patrulleros nivel 2 — delegados y coord. de municipio.

o8 Presentacion de apoyo, revisada y ajustada para los talleres practicos a examinadores de
la prueba Patrulleros nivel 2 — EAC.

99 Presentacion de apoyo, revisada y ajustada para los talleres practicos a examinadores de
la prueba Patrulleros nivel 2 — dactiloscopistas.

100 Presentacion de apoyo, revisada y ajustada para 10s talleres practicos a examinadores de
la prueba Patrulleros nivel 3 — examinadores en sitio.

101 Presentacién de apoyo, revisada y ajustada_para los talleres practicos a examinadores de
la prueba Mayores nivel 2 — prueba electrénica.

102 Presentacion de apoyo, revisada y ajustada para los talleres practicos a examinadores de

la prueba Mayores nivel 3 — prueba electrénica.

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerard NO CONTROLADO
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103

Carpetas compartidas en el Drive con material de aprendizaje para los talleres practicos de
las pruebas Patrulleros y Maycres.

104

Carpetas digitales con versiones para expertos de los materiales de aplicacion y
aprendizaje, en formato pdf y Word, para la Saber Pro.

105

Versiones para PowerPoint y WhatsApp de los ocho (8) videos de procedimientos para la
prueba Saber Proy TyT.

106

Versiones offline de los cinco (5) cursos de actualizacion para la prueba Saber Pro y TyT,
revisados y compartidos en carpeta virtual.

107

Instructivo para la aplicacion de la Prueba Saber Pro Exterior revisado, con ajuste de estilo
y diagramado para envio digital a examinadores en consulados.

108

Sherpas para la produccion de los diferentes materiales de aplicacion (manuales, afiches,
formatos, instrucciones, etc.) v de capacitacion (planes de sesidn, guias, formatos
didacticos, etc.) revisadas y validadas para impresion.

108

Materiales y recursos para los simulacros y gjercicios de los talleres practicos para la
prueba Saber Pro y TyT, organizados en la sede del operador de logistica de aplicacién e
indicaciones para su adecuada organizacién y entrega a los examinadores.

ii0

Presentacion de apoyo, revisada y ajustada a la nueva plantilla grafica, para los talleres
practicos a examinadores de la prueba Saber Pro y TyT nivel 1 — coordinadores de nodo.

il

Presentacion de apoyo, revisada y ajustada a la nueva plantilla grafica, para los talleres
practicos a examinadores de la prueba Saber Pro y TyT nivel 2 — delegados y
coordinadores de municipio.

112

Presentacion de apoyo, revisada y ajustada a la nueva plantilla grafica, para los talleres
practicos a examinadores de la prueba Saber Pro y TyT nivel 2 — encargados de
aseguramiento y control.

113

Presentacion de apoyo, revisada y ajustada a la nueva plantilla gréfica, para los talleres
practicos a examinadores de la prueba Saber Pro y TyT nivel 3 — examinadores en sitio.

114

Presentacion de apoyo, revisada y ajustada a la nueva plantilia grafica, para los talleres
practicos a examinadores de la prueba Saber Pro y TyT - arquitectura.

115

Presentacion de apoyo, revisada y ajustada a la nueva plantilla grafica, para los talleres
practicos a examinadores de la prueba Saber Pro y TyT — informe web.

116

Presentacion de apoyo, revisada y ajustada a la nueva plantilla grafica, para los talleres
practicos a examinadores de la prueba Saber Pro y TyT — App

117

Presentacion con ia agenda de las sesiones de talleres practicos para los coordinadores de
nodo de Bogota.

118

Carpetas compartidas en el Drive con material de aprendizaje para impresion y para
realizacion de los talleres practicos de la prueba Saber Proy TyT para profesionales de

enlace.

119

Carpetas compartidas en ei Drive con material de aprendizaje para impresién y para
realizacion de los talleres practicos de la prueba Saber Proy TyT para el operador de
logistica de aplicacion.

120

Documento con inventario de ajustes de los ocho (8) videos producidos por el area de
Comunicaciones para capacitar a los examinadores que participaran en la prueba Saber
Proy TyT.

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se jmprima, se considerard NO CONTROLADO
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121

Versiones para PowerPoint y WhatsApp de los ocho (8) videos de procedimientos paraia
prueba Saber Pro y TyT.

122

Versiones offline de los cinco (5) cursos de actualizacién para la prueba Saber Pro y TyT,r
revisados y compartidos en carpeta virtual.

123

Cronograma inicial de produccion de matetiales de aplicacion, de aprendizaje y curso
virtual genérico Pruebas de Estado Saber, que se implementaran en 2019,

124

Presentacion con la estructura y propuesta metodoldgica y didactica de los cursos
genéricos Pruebas de Estado Saber.

125

Nueva version de presentacién con propuesta de contenido y metodoldgica, adaptada con
las responsabilidades, tiempos de ejecucién de actividades y matriz de riesgos en el
desarrollo de materiales de aprendizaje y capacitacién para las pruebas del lcfes.

126

Cronogramas para la actualizacion y el desarrollo de materiales de capacitacion genéricos
(manuales, afiches, formatos, bancos de preguntas, presentaciones y cursos) que se
utilizaran de base para las pruebas de 2019.

127

Presentaciones de apoyo para la prueba Saber Pro y TyT (Arquitectura y examinadores en
sitio nivel 3) ajustadas en contenido y cargadas en las carpetas compartidas del Drive.

128

Presentacion de apoyo adicional para jefes de salén que no ingresaron a Moodle, para los
talleres practicos a examinadores de la prueba Saber Pro y TyT nivel 3.

129

Textos (copy) para el envio de videos de procedimientos a examinadores, via WhatsApp e
itinerario para realizar esta actividad.

130

Presentacién base (estructura de contenido) para el disefio de la presentacion genérica de
apoyo al talier del nivel 2 — Delegado.

131

Presentacion base (estructura de contenido) para el disefio de ia presentacién generica de
apoyo al taller del nivel 2 - EAC.

132

Presentacion base (estructura de contenido) para el disefio de la presentacién genérica de
apoyo al taller del nivel 2 — arquitectura.

133

Presentacion base (estructura de contenido) para el disefio de la presentacién genérica de
apoyo 2l taller del nivel 3 — examinadores en sitio.

134

Presentacion base (estructura de contenido) para el disefio de la presentacion genérica de
apoyo al taller del nivel 2 - discapacidad y penitenciarias.

135

Versiones revisadas y ajustadas en diagramacién de las presentaciones genéricas de
apoyo a los talleres de los niveles 2 (delegado y EAC), 3 (sitio), arquitectura,
discapacitados y penitenciarias, que se utilizaran en 2019.

136

Guion de contenido y disefio instruccional para el médulo Generalidades del curso Pruebas
de Estado Saber, con comentarios, sugerencias y ajustes.

137

Indicaciones para plantilla de curso Genérico Saber ajustada graficamente y en
funcionamiento.

138

Documento con ajustes y sugerencias para correccion grafica y de magquetacién del modulo
Generalidades del curso Saber.

139

Inventario de material sobrante de los talleres practicos de Saber Pro y TyT para su
clasificacion y posterior almacenamiento.

140

Nueva propuesta de diagramacién para manuales.

Este es un documento confrolado, una vez se descargue o se imprima, se considerard NO CONTROLADO
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141

Manual de procedimientos del jefe de salén con revision y correccion de estilo para su
diagramacion.

142

Manual de procedimientos del delegado con revision y correcciéon de estilo para su
diagramacion.

143

Carpetas compartidas en el Drive con material de aprendizaje actualizado para realizacion
de los talleres préacticos de la prueba Saber Pro y TyT para el operador de logistica de
aplicacion.

144

+ Contenidos revisados, adaptados, con correccion de estilo y diagramados para el manual
de delegado de la prueba extemporanea Saber Proy TyT, modalidad electrénica.

145

» Contenidos revisados, adaptados, con correccion de estilo y diagramados para el manual
de jefe de salén de la prueba extemporanea Saber Pro y TyT, modalidad electrénica.

148

» Contenidos revisados, con correccion de estilo y diagramados para las instrucciones
especificas de la prueba extemporanea Saber Pro y TyT, modalidad electrénica.

147

* Presentacion de apoyo para capacitacion a delegados de la prueba extemporanea Saber
Proy TyT, modalidad electrénica revisadas y ajustadas en contenido y estilo.

148

* Presentacion de apoyo para capacitacién a jefes de salén de la prueba extemporanea
Saber Pro y TyT, modalidad electrénica revisadas y ajustadas en contenido vy estilo.

149

* Recomendaciones metodoldgicas para la sesién de capacitacién a coordinadores de nodo
de la prueba extemporanea Saber Pro y TyT, modalidad electrénica.

150

+ Presentacion "Requisitos habilitantes" revisada y con ajustes de estilo.

151

» Guion de contenido y disefio instruccional para el médulo Mi rol en la aplicacion - Jefe de
saién, del curso genérico, revisado y con recomendaciones para ajustar.

152

* Guiones de contenido y disefio instruccional (4) de recursos adicionales (procedimientos
especificos) para el médulo Mi rol en la aplicacién — Jefe de saldn, del curso genérico,
revisados y con recomendaciones para ajustar.

153

« Guion de contenido y disefio instruccional para el médule Mi rol en la aplicacion —
Coordinador de salones, del curso genérico, revisado y con recomendaciones para ajustar.

154

* Presentacién sobre el Grupo de desarrollo de recursos para el aprendizaje, para la DPO.

155

» Contenido para el mockup de materiales diseflados y elaborados por el Grupo de
desarrollo de recursos para el aprendizaje con inventario de recursos generados.

156

» Contenidos revisados, adaptados, con correccion de estilo y comentarios para el manual
genérico del coordinador de municipio - Pruebas Saber versién 2019, antes de la revision y
validacién de pares tematicos.

157

« Contenidos revisados, adaptados, con correccion de estilo y comentarios para el manual
genérico del delegado - Pruebas Saber version 2019, antes de ia revision y validacion de
pares tematicos.

158

» Contenidos revisados, adaptados, con correccion de estilo y comentarios para el manual
genérico del coordinador de salones - Pruebas Saber version 2019, antes de la revisién y
validacién de pares tematicos.

159

+ Contenidos revisados, adaptados, con correccion de estilo y comentarios para el manual
geneérico del coordinador de sitio - Pruebas Saber version 2019, antes de la revisién y
validacion de pares tematicos.

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerard NO CONTROLADO
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160

* Contenidos revisados, adaptados, con correccion de estilo y comentarios para el manual
genérice de! jefe de salon - Pruebas Saber version 2019, antes de la revisién y validacién
de pares tematicos.

161

* Contenidos revisados, adaptados, con correccidn de estilo y comentarios para el manual
generico del dactiloscopista - Pruebas Saber version 2019, antes de |a revision y validacién
de pares tematicos.

162

« Contenidos revisados, adaptados, con correccion de estilo y comentarios para el manual
generico del coordinador de seguridad - Pruebas Saber versidn 2019, antes de la revisién y
validacidén de pares tematicos.

163

* Matriz de hallazgos y sugerencias para el ajuste de los manuales genéricos para las
Pruebas Saber version 2019.

184

* Guion de contenido y disefio instruccional para el médulo Mi rol en la aplicacion -
Delegado, del curso Pruebas de Estado Saber, con comentarios, sugerencias y ajustes.

165

* Contenidos revisados, adaptados, con correccion de estilo y comentarios para el manual
genérico del coordinador de municipio - Pruebas Saber versién 2019, resultado de la
validacion de hallazgos y sugerencias tras la revision de expertos y pares tematicos.

166

» Contenidos revisados, adaptados, con correccién de estilo y comentarios para el manual
genérico del delegado - Pruebas Saber version 2019, resultado de Ia validacién de
hallazgos y sugerencias tras la revisidn de expertos y pares tematicos.

167

* Contenidos revisados, adaptados, con correccion de estilo y comentarios para el manual
geneérico del coordinador de salones - Pruebas Saber version 2019, resultado de la
validacion de hallazgos y sugerencias tras la revision de expertos y pares tematicos.

168

+ Contenidos revisados, adaptados, con correccién de estilo y comentarios para el manual
genérico del coordinador de sitio - Pruebas Saber version 2019, resultado de la validacién
de hallazgos y sugerencias tras la revisién de expertos y pares tematicos.

169

+ Contenidos revisados, adaptados, con correccion de estilo y comentarios para el manual
genérico del jefe de salon - Pruebas Saber versién 2019, resultado de |a validacién de
hallazgos y sugerencias tras la revision de expertos y pares tematicos.

170

* Contenidos revisados, adaptados, con correccion de estilo y comentarios para el manual
genérico del dactiloscopista - Pruebas Saber version 2019, resultado de la validacién de
hallazgos y sugerencias tras la revisién de expertos y pares tematicos.

171

« Contenidos revisados, adaptados, con correccidn de estilo y comentarios para el manual
geneérico del coordinador de seguridad - Pruebas Saber versién 2019, resuitado de la
validacién de hallazgos y sugerencias tras la revision de expertos y pares tematicos.

172

* Contenidos revisados y ajustados para la actualizacidn de los formatos genéricos para las
Pruebas Saber versién 2019, tras revisién de expertos tematicos.

173

» Contenidos revisados y ajustados para la actualizacion de los afiches genericos para las
Pruebas Saber version 2018, tras revision de expertos tematicos.

Este es un documento controlado; una vez se descargue o s impnima, se considerard NO CONTROLADO
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6. CONSTANCIAS

f
El supervisor o inferventor MATEQ RAMIREZ VILLANEDA acredité que el contrato se ejecutd en el porcentaje
correspondiente a satisfaccion, el contratista cumplio a cabalidad con las obligaciones pactadas en el mismo, y

no se le impusieron multas.

MATEQ RAMIREZ VILLANEDI{, en su calidad de supervisor del contrato deja constancia gue aen el marco de lo
dispuesto por el articulc 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el contratista ha dado
cumplimiento a los pagos por conceplo de aportes a los Sistemas de Salud, Pensiones y Riesgos Profesionales

y a las Cajas de Compensacion Familiar.

7. OBSERVACIONES

Se deja constancia que el objefo y las demds obligaciones adquiridas en desarrolio del conirato, se han cumplide
hasta la fecha a satisfaccién por las partes, como consta en la certificacion a satisfaccién expedida en su
momento, para efectos de desembolsar al confratista el pago respectivo.

En constancia de lo anterior, se firma el presente informe el 12 de diciembre de 2018

e s

Elaboré Aprobd
Diana Alexandra Barér( Mateo Ramirez Villaneda

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerard NO CONTROLADO
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Contratista

INFORME DE DICIEMBRE DE 2018/ No. de Informe 12 de 12/
No. del Contrato 146 de 201{ No Documento Identidad 52_420_144/
Nombre del 7

DIANA ALEXANDRA BARON

OBJETOQO DEL. CONTRATO

documentos que se requieran para

“Prestar los servicios profesionales para apoyar el disefio, revision, actualizacién de manuales, guiones y demas

las pruebas que aplica el Icfes, asi como apoyar la adecuacién pedagodgica,

disefio y montaje de las hipermedias para cada uno de los cursos desarrollados.”

OBLIGACION CONTRACTUAL

ACTIVIDAD DESARROLLABLE

1. Apoyar la adecuacién
pedagégica, disefio, y montaje de
las hipermedias para cada uno de

los cursos desarrollados.

+ Se apoyé el seguimiento, revision y ajustes al alistamiento gréfico y
maduetacion de la primera version del moédulo Mi rol en ta aplicacién —
Coordinador de salones, del curso genérico sobre pruebas del icfes en ia
instancia Moodie de la entidad. '

+ Se apoyd el seguimiento, revision y ajustes al alistamiento grafico y
maquetacion de la primera versidn det médulo Mi rof en la aplicacion -
Delegado, de! curso genérico sobre pruebas del Icfes er ia instancia Moodie de
la entidad,

ENTREGABLE:;

» Indicaciones para realizar ajustes y sugerencias para correccion dei
alistamiento del curso genérico sobre pruebas del [cfes y ajustes a la grafica y
maguetacion de los médulos virtuales Mi rol en la aplicacién — Coordinador de
safones y Delegado.

+ Formato de ajustes del médulo virtual Mi rof en la aplicacién — Coordinador de
salones, def curso generico sobre pruebas del icfes.

+ Formato de ajustes del médulo virtual Mi rol en la apiicacion — Delegado, del
curso genérico sobre pruebas del Icfes.

2. Apoyar la revisién y actuaiizacion
de los contenidos de los manuales,
procedimientos y formatos que se
utifizan en el desarrolio de los
examenes que realiza el Icfes.

* Realice fa correccion de estilo de fos siete (7) manuales genéricos {coordinador
de municipio, delegado, cocrdinador de salones, coordinador de sitio, jefe de
salon, dactiloscopista y coordinador de seguridad), para las Pruebas Saber en
su version 2019, antes de la revisién y validacién de los pares tematicos.

« Realicé el ajuste y correccidn de estilo de los siete (7) manuales genéricos
{coordinador de municipio, delegado, coordinador de saiones, coordinador de
sitio, jefe de salén, dactiloscopista y coordinador de sequridad), para las
Pruebas Saber version 2019, resuitada de la validacion de hallazgos y
sugerencias tras la revision de pares teméticos.

» Apoyé la validacién, correccion de estilo y gjustes de los formatos y afiches
genéricos para las Pruebas Saber version 2019.

+ Apoyé el seguimiento, revision y ajustes a la diagramacion de los manuales
genéricos para las Pruebas Saber version 2019,

* Apoye el seguimiento, revision y ajustes a la diagramacion de los formatos y
afiches genéricos para las Pruebas Saber version 2019,

L
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OBLIGACION CONTRACTUAL

2. Apoyar la revisién y actualizacién
de los contenidos de los manuales,
procedimientos y formatos que se
utiizan en el desarrollo de los
exédmenes que realiza el Icfes.

ACTIVIDAD DESARROLLABLE

ENTREGABLE:

» Contenidos revisados, adaptados, con correccion de estilo y comentarios para
los siete (7) manuales genéricos para tas Pruebas Saber version 2019
{coordinador de municipio, delegado, coordinador de salones, coordinador de
sitio, jefe de saldn, dactiloscopista y coardinador de seguridad), antes de la
revisién y validacion de pares teméticos.

+ Contenidos revisados, adaptados, con correccion de estilo para los siete (7)
manuales genéricos para las Pruebas Saber version 2019 (coordinador de
municipio, delegado, coordinador de salones, coordinador de sitio, jefe de salén,
dactiloscopista y coordinador de seguridad), resultado de ia validacion de
hallazgos y sugerencias tras (a revisién de pares tematicos.

» Contenidos revisados y ajustados para la actualizacion de los trece (13)
formatos genéricos para las Pruebas Saber versién 2019, tras revisién de
expertos tematicos.

+ Contenidos revisados y ajustados para la actualizacién de los cinco (5) afiches
genéricos para las Pruebas Saber version 2019, tras revision de expertos
tematicos.

3. Apoyar la identificacién y
organizacion, a partir de los

* Apoye la identificacion del contenido a desarrollar en el modulo Mi rol en la
aplicacion — Delegado, del curso genérico para Pruebas lcfes.

manuates existentes, del contenido
minimo necesario para la
construccién de los materiaies que
se requiere implementar en la
ptataforma e-leaming.

ENTREGABLE:

+ Guiori de contenide y disefio instruccional para el médulo Mirol enla
aplicacion — Delegado, del curso Pruebas de Estado Saber, con comentarios,
sugerencias y ajustes.

4. Apoyar la revisién y la aprobacion
de |a adecuacién pedagigica de los
guiones y demas materiales

+ Acompafrié y orienté a los diferentes grupos de pares fematicos en la revision y
ajustes de los manuales genéricos para las Pruebas Saber para la versién 2019.
* Apoyé a los expertos tematicos en la elaboracién y consolidacién de ia matriz
de hallazgos y sugerericias para el ajuste de los manuales genéricos para las
Pruebas Saber versién 2019.

* Apoyé el seguimiento, ajustes y revisién del guion de contenido y disefio
instruccional para el méduto Mi rol en la apiicacién — Delegado, del curso
genérico sobre pruebas del Icfes.

desarrollados, segun rol y tipo de

prueba especifica.

ENTREGABLE:

+ Matriz de hallazgos y sugerencias para el gjuste de los manuales genéricos
para las Pruebas Saber version 2019.

« Guion de contenido y disefo instruccional para el madule Mirol en la
aplicacién — Delegado, del curso Pruebas de Estado Saber, con comentarios,
sugerencias y ajustes.

5. Hacer sugerencias sobre la
técnica didéctica mas apropiada

* Se realizaron las sugerencias pertinentes para la elaboracién del guion de
contenido y disefto instruccional del médulo Mi ral en la aplicacion — Delegado,
del curso Pruebas de Estado Saber.

para la presentacion de contenido
{narracién, basado en escenarios,
etc.).

ENTREGABLE: N/A




OBLIGACION CONTRACTUAL

6. Apoyar la definicién de los
criterios para certificar |a aprobacion

ACTIVIDAD DESARROLLABLE

Esta actividad no se llevd a cabo este mes, sujeto a programacion.

de los programas de capacitacion
definidios para cada rol, segin la
prueba especifica.

ENTREGABLE: N/A

7. Apoyar en la elaboracion de las
propuestas de las presentaciones
que se utilizan en los procesos de
capacitacion y talleres para cada

Esta actividad no se llevo a cabo este mes, sujeto a programacion.

uno de los exdmenes que realiza el
icfes, sequn las politicas
institucionales y los lineamientos del
subdirector de aplicacion de
instrumentos.

ENTREGABLE: N/A

8. Participar en los procesos de

Esta actividad no se llevd a cabo este mes, sujeto a programacion.

capacitacion que se le realicen al
operador logistico.

ENTREGABLE: N/A

19. Las demas inherentes a la
naturaleza del contrato.

* Asisti y participé activamente en las diferentes sesiones del Taller de revision
de manuales genérices para las Pruebas Saber version 2019 con expertos y
pares tematicos.

« Asisti a las reuniones convocadas por el Director de Produccién y
Operaciones, la Subdireccién de Aplicacién de Instrumentos y el Coordinador
del grupo de Aplicacion durante ei mes.

+ Ejecute las demas actividades relacionadas con el objeto del contrato
designadas por la Supervisidn.

ENTREGABLE: N/A

FIRMA DEL. PRESTADOR % /
DEL SERVICIO

;
Vo.Bo. SUPERVISOR DEL} / /
CONTRATO A/ v / /ﬂAA/Z
rJ

}
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ACUERDO MENSUAL DE ACTIVIDADES

PARA: MATEO RAMIREZ VILLANEDA
DIRECTOR DE PRODUCCION Y OPERACIONES

DE: DIANA ALEXANDRA BAR/ON
CONTRATO 146-2018

Fecha: 03/12/2018

~

Asunto: Acuerdo de actividades para el mes de diciembre de 2018

Por medio del preser}té' documento se definen las lineas de trabajo en las cuales me concentraré para el
mes de diciembre:

Se realizara la correccién de estilo de los siete (7) manuales genéricos para las Pruebas Saber version
2019, previa a la revision y validacion de pares.

Se asistira a las diferentes sesiones del Taller de revision de manuales genéricos para las Pruebas Saber
version 2019.

Se acompafara y orientara a los diferentes grupos de pares en la revision y ajustes de los manuales
genéricos para las Pruebas Saber version 2019.

Se apoyara a los expertos temdticos en la elaboracion de la matriz de hallazgos y sugerencias para el
ajuste de los manuales genéricos para las Pruebas Saber version 2019.

Se realizara el ajuste y correccion de estilo de los siete (7) manuales genéricos para las Pruebas Saber
version 2019, resultado de la validacién de hallazgos y sugerencias tras la revisién de pares.

Se apoyara la validacion, correccion de esfilo y ajustes de los formatos y afiches genéricos para las
Pruebas Saber version 2019.

Se apoyara el seguimiento, revisién y ajustes a la diagramacion de los manuales genéricos para las
Pruebas Saber versién 2019,

Se apoyaré el seguimiento, revision y ajustes a la diagramacion de los formatos y afiches genéricos para
las Pruebas Saber version 2019,

Se apoyara el seguimiento, ajustes y revisién del guion de contenido y disefio instruccional para el médulo
Mi rol en la aplicacion — Delegado, del curso genérico sobre pruebas del Icfes.



¢ Se apoyarg el seguimiento, revision y gjustes al alistamiento grafico y maquetacion del maduio Mi rol en

la aplicacion — Coordinador de salones, del curso genérico sobre pruebas del Icfes.

* Se apoyara el seguimiento, revision y ajustes al alistamiento grafico y maquetacion del méduio Mi rol en

la aplicacién - Delegado, del curso genérice sobre pruebas del icfes.

* Se asistiré a las reuniones convocadas por el Director de Produccién y Operaciones, |la Subdireccién de

Aplicacion de Instrumentos y el Coordinador del grupo de Aplicacion durante el mes.

* Se ejecutardn las demds actividades relacionadas con el objeto del contrato designadas por la

Supervision.

Siendo estos los principales compromisos asumidos para ser reportados en mi informe de actividades
mensuales, el cual debo entregar junto con la cuenta de cobra y todos los soportes requeridos para el
pago el dia 20 de diciembre de 2018.

Cordial saludo,

'ty /- “F
Diana Alexandra Baron

ateo Ramirez Villaneda o -
Contrato 146-2018 - Director de Produccién y Operacionés
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