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DESCRIPCION DE LA NECESIDAD Y JUSTIFICACION

A partir de la ley 1324 de 2009, el lcfes tiene como objeto ofrecer el servicio de evaluacion de la educacion en todos sus niveles y adelantar investigacion sobre
los factores que inciden en la calidad educativa, con el fin de ofrecer informacién para mejorar la calidad de la educacion. Entre las funciones asignadas por el
Decreto 5014 de 2009 le corresponde a la Subdireccién de Aplicacién de Instrumentos el aseguramiento de los recursos fisicos, humanos y de infraestructura
requeridos para realizar las aplicaciones, hasta el procesamiento y publicacion de resultados. Dicho desarrollo requiere la contratacion de un profesional que
apoye las actividades de diserio, revision, actualizacién de manuales, guiones y demas documentos que se requieran para las pruebas que aplica el Icfes, asi
como apoyar la elaboracion de las propuestas de las presentaciones que se utilizan en los procesos de capacitacion y talleres para cada uno de los examenes
que realiza la Entidad. Teniendo en cuenta la insuficiencia del personal de planta, se hace necesaria la contratacion de un profesional que atienda las labores
antes mencionadas

OBJETO Prestar los servicios profesionales para apoyar el disefio, revision, actualizacion de manuales,
guiones, y demas documentos que se requieran para las pruebas que aplica el Icfes, asi como
apoyar la adecuacién pedagobgica, disefio, y montaje de las hipermedias para cada uno de los cursos
desarrollados

ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN O La presente contratacion requiere que los candidatos cumplan como minimo con los criterios
SERVICIO académicos y de experiencia establecidos por la circular 18 de 2017 del Icfes, para un profesional
Categoria Ill Nivel 2, cuyos requisitos se detallan a continuacién:

1. Requisitos Académicos: Titulo Profesional en comunicacion social y periodismo y/o areas afines
2. Minimo tres meses de experiencia

Efectuado el analisis del futuro contrato, se determiné que corresponde a la modalidad de seleccion
por contratacién directa. La mencionada modalidad de seleccién procede para la celebracion de
contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, segun el articulo 11, literal
¢) numeral iv) del Manual de Contratacién del Icfes (Acuerdo 006 de 2015, que establece: "iv) Cuando
se trate de la contratacion de servicios profesionales que se celebren en consideracion a las
calidades especiales de la persona que se contrata”. El cual encuentra fundamento en el articulo 13
de la Ley 1150 de 2007. En observancia de lo consagrado en los articulos 209 y 267 de la
Constitucién Politica de Colombia

OBLIGACIONES CONTRATISTA 1. Apoyar la adecuacion pedagégica, disefio, y montaje de las hipermedias para cada uno de
los cursos desarrollados.
2, Apoyar la revision y actualizacion de los contenidos de los manuales, procedimientos y

formatos que se utilizan en el desarrollo de las pruebas que realiza el Icfes.

3. Apoyar la identificacion y organizacion, a partir de los manuales existentes, del contenido
minimo necesario para la construccion de los materiales que se requiere implementar en la
plataforma e-learning.

4. Apoyar la revision y la aprobacion de la adecuacion pedagogica de los guiones y demas
materiales desarrollados, segln rol y tipo de prueba especifica.

5. Hacer sugerencias sobre la técnica didactica mas apropiada para la presentacion de
contenido (narracion, basado en escenarios, etc.).

6. Apoyar la definicion de los criterios para certificar la aprobacion de los programas de
capacitacion definidos para cada rol, segun la prueba especifica.

7 Apoyar en la elaboracién de las propuestas de las presentaciones que se utilizan en los
procesos de capacitacion y talleres para cada uno de los examenes que realiza el Icfes,
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segun las politicas institucionales y los lineamientos del subdirector de aplicacion de

instrumentos.
8. Participar en los procesos de capacitacidon que se le realicen al operador logistico.
9. Participar en los procesos de aplicacion de los exdmenes cuando sea designado, segun los

lineamientos de la Subdireccion de Aplicacion de Instrumentos.

10. Presentar en forma oportuna la cuenta de cobro, para tramitar el correspondiente pago por parte
del Icfes, anexando los respectivos informes de ejecucion del contrato, la constancia de pago de
los aportes a salud y pension, y el recibido a satisfaccion por parte del supervisor del contrato.

11. Afiliarse al sistema de riesgos laborales y efectuar oportunamente los aportes al Sistema
General de Seguridad Social.

12. El contratista se obliga a cumplir con el Cédigo de Etica y Valores adoptado por el Icfes
mediante resolucion 000141 del 21 de febrero de 2013.

13. Presentar informe de gestion final sobre la ejecucion del contrato.

14. Responder directamente por las pérdidas de bienes y por los dafios que se causen con ocasion
de la ejecucion del objeto contractual, para lo cual el contratista, reparara, reintegrara, restituira
los bienes, o asumird por su cuenta y riesgo el costo total que implique su obrar, siempre y
cuando las causas de la pérdida o dafio le sea imputables.

15. No acceder a peticiones o amenazas, de quienes actuando por fuera de la ley pretendan
obligarlo a hacer u omitir algin acto o hecho. Cuando se presenten tales situaciones, el
contratista debera informar de tal evento al Icfes para que se adopten las medidas necesarias.

16. Conservar y devolver en debida y oportuna forma los documentos que le sean entregados.

17. Preservar la confidencialidad, integridad y disponibilidad de la informacién del Instituto como del
talento humano, asi como cumplir las politicas y estandares de seguridad de la informacion,
durante su permanencia y posterior a su retiro, segun la normatividad vigente.

18. Velar por la adecuada administracion de datos personales de acuerdo con la normatividad
vigente.

19. Las demas inherentes al objeto contractual.

La supervision para la correcta ejecucion de contrato estara a cargo de la Subdirectora de Aplicacion
de Instrumentos.

1. Coordinar con EL CONTRATISTA las instrucciones necesarias para la oportuna y
adecuada ejecucion de los servicios contratados.

2. Brindar el apoyo y solucionar las inquietudes que se le presente al contratista en relacion
con el objeto y obligaciones contractuales y en general con la ejecucion.

3 Velar por el estricto cumplimiento del objeto contractual y de las obligaciones suscritas.

4. Designar un funcionario que supervise y vele por el estricto cumplimiento del objeto
contractual y de las obligaciones suscritas y realizar seguimiento periddico de la
gjecucion del contrato, e informar de ello al contratista.

5. Garantizar que EL CONTRATISTA ejerza sus actividades con autonomia e
independencia, sin perjuicio del deber de coordinacion que le asiste a EL
CONTRATANTE

6. Pagar el valor acordado a EL CONTRATISTA como retribucién a sus servicios en los
términos y bajo los requisitos establecidos en el presente contrato

Para la determinacién especifica de los costos del presente contrato, se tuvo en cuenta la Circular
Icfes No. 18 de 2017, que establece los parametros de remuneracion de los contratistas por servicios
profesionales. De acuerdo a esta circular el CONTRATISTA, se encuentra dentro de la CATEGORIA
Il NIVEL 2, se le fijan unos honorarios en cuantia de CUATRO MILLONES QUINIENTOS MIL
PESOS M/CTE ($4.500.000) incluido IVA, sin exceder el tope maximo indicado en la circular.

La presente contratacion requiere que el candidato cumpla como minimo con los criterios academicos
y de experiencia establecidos por la circular 18 de 2017 del Icfes, para un profesional Categoria Il
Nivel 2, cuyos requisitos se detallan a continuacion:

1. Requisitos Académicos: Titulo Profesional en comunicacion social y periodismo, disefio grafico y/o
afine

2. Experiencia de tres meses

De esta forma la persona seleccionada Diana Alexandra Bardn cumple con el perfil requerido ya que
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es profesional en Comunicacion social y periodismo, egresada de la Universidad de la Sabana, y
cuenta con mas de tres meses de experiencia en actividades relacionadas con el objeto contractual

De acuerdo a lo expuesto anteriormente se considera que el perfil profesional se ajusta a las
necesidades de la entidad, cumple con todas las especificaciones requeridas y los conocimientos
solicitados para el desarrollo del objeto contractual.

Para todos los efectos legales y fiscales el valor total del contrato es hasta por la suma de de VEINTI
CUATRO MILLONES SETECIENTOS CINCUENTA MIL PESOS M/CTE. ($24.750.000) monto que
incluye tanto el IVA, como todos los costos directos e indirectos que se generan con ocasion de la
ejecucion.

Los riesgos implicitos para el ICFES en la ejecucion del presente contrato son los contenidos en la
matriz de riegos que se adjunta.

Por lo anterior, se requiere solicitar al contratista la constitucion de una garantia a favor del ICFES
emitida por un banco, compafiia de seguros o sociedad fiduciaria legalmente establecidos en
Colombia.

Para asegurar el cumplimiento de las obligaciones adquiridas en virtud del contrato, el contratista
deberd constituir una garantia a favor del ICFES, conforme lo establecido en los articulos
2.2.1.2.3.1.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015, que ampare:

+ Cumplimiento: Por una cuantia equivalente al DIEZ por ciento (10%) del valor total del contrato y
una duracion igual al plazo de ejecucion del mismo y 4 meses mas.

El valor del presente contrato corresponde a la suma de VEINTI CUATRO MILLONES
SETECIENTOS CINCUENTA MILPESOS M/CTE. ($24.750.000) monto que incluye tanto el IVA.

El ICFES cancelara a EL CONTRATISTA el valor del contrato de la siguiente manera: a) Un (1) primer
pago por valor de DOS MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS M/CTE ($2.250.000).,0
proporcional a los dias en los que efectivamente el contratista preste sus servicios en el mes de enero
de 2018. b) Cinco (5) pagos mensuales por valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS
M/CTE ($4.500.000).

Los anteriores valores que seran pagados por la entidad previa entrega de los informes o entregables
de acuerdo con las actuaciones realizadas por EL CONTRATISTA, la certificacion de recibo a
satisfaccion por parte del supervisor del contrato y constancia de pago de los aportes
correspondientes al sistema de seguridad social integral, los cuales deberan cumplir las previsiones
legales. Para el Ultimo mes, ademas de los requisitos anteriores, se requerira la presentacion y
aprobacién del informe final de gestién y la entrega efectiva de los elementos fisicos y documentos
que se dispusieron por parte de EL ICFES, para el desarrollo de las obligaciones contractuales. Las
demoras en la presentacion de los anteriores documentos, seran responsabilidad de EL
CONTRATISTA y no tendra por ello derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna
naturaleza.
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PLAZO DE EJECUCION El plazo de ejecucién del contrato sera hasta el 30 de Junio de 2018, a partir del cumplimiento de los
requisitos de perfeccionamiento y ejecucion.

DETALLE DE BIEN O SERVICIO [TEXTO]
ICFES DETALLES BIEN O SERVICIO
Producto Nombre Total Fecha Entrega
211110002 Actividades profesionales de apoyo administrativo 24.750.000 12-ENE-18
ICFES RESPONSABLES
RESPONSABLES
ELABORO AREA TECNICA REVISO AREA TECTNICA
[Yuri Andrea Garcia Velasquez Mery Helen Arias
iGestora Administrativa Subdirectora de Aplicacion de Instrumentos
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INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION ICFES
INVITACION A PRESENTAR OFERTA
IDENTIFICACION DE LA INVITACION CONTRATACION DIRECTA FECHA DE INVITACION: 02/01/2018
Bogota D.C
Sefor(a):

DIANA ALEXANDRA BARON
Cordial Saludo,

El Instituto Colombiano para la Evaluacién de la Educacion - ICFES, lo invita a contratar en la modalidad de prestacion de
servicios en las siguientes condiciones:

OBJETO

Prestar los servicios profesionales para apoyar el disefio, revision, actualizacion de manuales, guiones, y demas documentos
que se requieran para las pruebas que aplica el Icfes, asi como apoyar la adecuacién pedagogica, disefio, y montaje de las
hipermedias para cada uno de los cursos desarrollados.

VALOR DEL CONTRATO

VEINTISIETE MILLONES DE PESOS M/CTE. ($27.000.000) incluido IVA, impuestos, tasas, contribuciones y los demas
gastos directos e indirectos que se requieran para el cumplimiento del contrato.

LUGAR DE PRESENTACION DE LA ACEPTACION A CONTRATAR

Oficina de Correspondencia- Unidad Atencién al Ciudadano (Avenida Calle 26 No. 69-76, piso 15).
PLAZO PARA PRESENTAR ACEPTACION A LA INVITACION:

Hasta el 05 de enero de 2018

COMUNICACIONES:

Cualquier inquietud por favor comunicarse al correo electronico: contratacion2018@icfes.gov.co
NOTA:

La presente invitacién no es promesa de contrato, ni obliga al ICFES a suscribir contrato alguno.

Atentamente,

MARIA SOFIA ARANGO A NQ
L GAST

ORDENADORA DE

Elaboré: Giovanni Mendieta Montealegre. — Abogado

Instituto Colombiano para la Evaluacion de la Educacién - ICFES

govco (@ICFEScol @ ickescol @PICFES E)ICFEScol o Calle 26 Mo, 69 - 76, Tome 2, piso 15, Edificic Eemanto, Bogotd - Columbia
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