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DESCRIPCION DE LA NECESIDAD Y JUSTIFICACION

¢ El ICFES, como entidad competente para realizar los exdmenes de Estado en Colombia, tiene entre sus funciones asegurar la calidad técnica de los
instrumentos de evaluacidn gque disefie bajo los mas altos estéandares técnicos. Para ello debe establecer y revisar pericdicamente los procesas de aplicacion de
las metodalogias de calificacién, asi como, planear, revisar y ajustar sus procesos de andlisis y divulgacion de resultados.

En este sentido, ia arliculacién de los examenes de Estado, tanio los dencminados SABER 11° (examenes aplicados en la educacion media) y los examenss
SABER PRQ (examenes de calidad de ia educacion superior), y fa estabilizacion de los mismos, apunta a la consolidacién del Sistema de Evaluacicn de
Calided de la Educacién que permita generar informacién oportuna y pertinente para determinar si se han alcanzado o no, y en qué grado, los-objetivos
especificos que para cada nivel o programa sefiala el Ministerio de Educacién Nacional y para la orientacién de politicas tendientes a asegurar el mejoramiento
de la calidad educetiva en todos los niveles.

Con la estabilizacion, mantenimiento y afinamiento del Sistema Nacional de Evaluacién Estandarizada se asegura el cumpiimienie de estdndares técnicos del
mas alto nivel en el disefio y desarrollo de instrumentos de evaluacién, fundamentados en construcciones académicas participativas y el acompafiamiento de
personas y/o instituciones internacionales gue enriquezcan la mirada critica de las propuestas elaboradas.

Enmarcados en los proysctos de la vigencia 2018 que tiene a cargo la Subdireccidn de Disefio de Instrumentos, cuya ejecucion implica el desarrollo de
actividades tales come la diagramacion y edicion de material de pruebas, cuadernillos, cuestionarios y hojas de respuestas, se requiere contratar los servicios
personales para la diagramacion, digitalizacion, edicion, diagramacién de pruebas y armade de cuadernillos del material de evaluacidn que se realizara durante
la mencionada vigencia.

La diagramacién y adicion de los cuadernillos de pruebas, son procesos que deben ser manejados bajo altos estandares de calidad y coadyuvan a la confianza
y credibilidad de los usuarios en el proceso de evaluacion desarrollado. Por lo tanto, se requiere contar con Iz experiencia de técnicos, tecndlogos o
profesionates en Disefio Gréfico o profesiones afines, con amplia experiencia en diagramacion de instrumentos de evaluacién.

Dada la importancia de esta actividad, se requiere contratar el servicio de diagramacion, digitacién y edicién, ya que el ICFES no cuenta con el psrsonal
- suficiente que conozca y tenga experiencia en el manejo de los programas InDesign CS8, lllustrator C86, Excel, Word v en [a digitalizacién de bases de datos
en Excel para automatizacion de ios ftems desde el programa InDesign y hacer entrega de archivos PDF de alta calidad necesarios para los requerimientos del

impresor.

Para la contratacion de estos servicios, se cuenta con disponibilidad presupuestal en el item 321 del Plan de Compras de la Subdireccian de Disefio de
Instrumentos para la vigencia 2018.

OBJETO Prestar servicios personales para apoyar en la diagramacién de marcos de referencia, guias de
orientacion, instrumentos de evaluacin, documentos, reportes, informes y estudios generados por la
Subdireccion de Disefio de Instrumentos.

ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN © De acuerda con la circular 018 de 2017, se tendra en cuenta los criterios exigidos en la categoria If
SERVICIO nivel 9. Asi las cosas, se requiere contratar una persona con ef siguiente perfil:
1. Persona natura! con estudios tecnoldgicos en Disefio Grafico, guien cuente con

minime 25 meses de experiencia en actividades relacionadas al disefio, diagramacién
y edicion de pruebas ¢ equivalentes.

Efeciuado el andlisis del futuro contrato, se determind que corresponde a la modalidad de seleccion
por contratacién directa. La mencionada modalidad de seleccidn procede para la celebracion de
contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestién, segun al articulo 11, literal
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OBLIGACIONES CONTRATISTA

SUPERVISOR

OBLIGACGIONES DEL ICFES

ANALISIS QUE SCPORTA EL VALOR INICIAL DEL

CONTRATO

c) numeral i) det Manual de Contratacion del ICFES {Acuerdo 006 de 2015, que establece: "i} Cuando
el valor del bien, obra o servicio por confratarse sea igual ¢ inferior Cien Salarios Minimos Legales
Mensuales Vigentes (100 SMLMV).

1. Apovyar en las actividades de diagramacion de documentos gue le sean asignadas por e
Subdirector de Disefio de Instrumentos.
2. Apoyar la revisién de estilo de los documentos téenicos que le sean asignados.

3. Utilizar los fermatos normalizados que hacen parte del Sistema de Gestién de Calidad del ICFES
y, acatar las directtices y orientaciones del gestor de cafidad de la Subdireccién de Disefic de
Instrumentos.

4. Presentar los informes yfo entregables en los que dé cuenta de las actuaciones realizadas en la
ejecucion del contrato.

‘5. Presentar sl informe de gestian final sobra la sjecucion def contrato.

6. Cumplir el protocelo de seguridad y de impresidn de la Unidad de Diagramacion, Edicidn y Archivo
de pruebas y por lo dispuesto en el sistema de gestion de calidad para cada uno de los
subprocesos en los cuales participe.

7. Sera responsabilidad exclusiva del contratista, la seguridad del material confidencial a cargo, asi
como guardar reserva y discrecion sobre aquellos asuntos que en razén de sus funciones
conozca.?

8. Suscribir un acuerde de confidencialidad. Por tratarse de la seguridad, confidencialidad v caracter
oficial de las evaluaciones educativas, las cuales consfituyen un activo intangible de gran
importancia para el ICFES y a la vez parte del objeto del mandato de la enfidad conferido por ley,
el contratista no podré difundir, reproducir, divulgar, o en forma alguna utilizar documentos, fichas
técnicas, estudios o cualquier otra informacion o datos censultados, elaborados, desarroliados o
estudiados en virtud o con ocasion dal presente contrato. El Contratista no podra hacer use de los
mismos para fines diferentes a los del trabajo mismo, sin autorizacicn previa, expresa vy escrita del
ICFES.

9. Custodiar, mantener en buen estado, y a la terminacién del contrato devolver los insumos,
suministros, herramientas, dotacién, implementacién, inventarios y/o materiales que sean puestos
4 su disposicién para la prestacion del servicio.

10. Permanecer afiliade y a paz y salvo con los sistemas de salud, pensién y administradora de

riesgos laberales durante toda la ejecucion del contrato.

11. Cumpiir con el Cédigo de Etica y Valores adoptado por el ICFES mediante resolucion Ne. 000141

del 21 de febrero de 2013.
12. Cumplir con las demas obligaciones que le sean asignadas, como consecuencia de la
oporiuna y adecuada ejecucién del objeto contractual.

La suparvision del contrato sera ejercida por el Subdirector de Disefio de Instrumentos del ICFES.

1. Proveer oportunamente al contratista el material y la informacién necesarios para la correcta
gjecucién del objeto contractual.

2. Brindar apoyo y solucionar las inguietudes que se le presenten al contratista en relacién con el
objeto y obligaciones contractuales y en general con la ejecucion del mismo.

3. Enfregar la informacién e instrucciones necesarias para la realizacion del objete dentro de los
términos pactados y en la forma prevista.

4. Verificar que se ejecuten las actividades requeridas de acuerdo a lo establecido en el presente
documento de acuerdo al objeto contractual y las obligaciones suscritas.

5. Cotejar el cumplimiento de las directrices y condiciones establecidas al momento de entrega de los
productes y documentos entregados ai coniratista.

6. Cancelar los valores pactados como contraprestacion de los servicios contratados, previo recibo a
satisfaccion de los mismos por parte del supervisor.

7. Cubrir los gasios de despiazamiento del confratista, cuando sus actividades deben ser realizadas
en un lugar diferente al de su damicifio.

8. Expedir, previa verificacion de cumplimiento de los requisitos de legales y contractuales, la
constancia de recibido a satisfaccién por parte del Supervisor del contrato.

9. Designar un funcionario que supervise y vele por el estricto cumplimientc del objeto contractual v,
de las obligaciones suscritas, asi mismo, debera realizar seguimiento periddico a la ejecucion del
contrato, e informar de ello al contratista.

Para determinar el valor estimado del contrato con las actividades encaminadas al cumplimiento del
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IDENTIFICACION VALORACION DE RIESGOS

VALOR Y FORMA DE PAGQ

PLAZO DE EJEGUCION

DETALLE DE BIEN & SERVICIO

mismo se ha tomado como hase y referencia e chjeto contractual a desarrclarse, el plazo de
gjecucién, v los estudios con los que debe contar &l contratista que se requiere para cubrir la
necesidad contractual. En consecuencia, se tendra asignade para esta contratacién un valor de
referencia que no excede ei tope de la Categoria Il Mivel 9 de la Circular ICFES No. 018 de de 2017.
De acuerdo a esfa circular EL CONTRATISTA, se encuentra dentro de la CATEGORIA I NIVEL 9, y
los honorarios mensuales fijados son de TRES MILLONES GCHOCIENTOS MIL PESOS MONEDA
CORRIENTE ($3.800.000} incluido IVA, lo que no excede el tope méaximo indicado en la circular.

En este caso, DIANA TELLEZ MARTINEZ identificada con cédula de ciudadania No.
52.286.403acredita un perfil de Bachiller académico, con experiencia mayor a 70 meses realizando la
digitacién, diagramacion y edicién de pruebas, con amplic cenacimiento del uso de programas de
disefio tales como In Desing CS$8, lllustrator C56, Excel v Word.

Por lo antericr y teniendo en cuenta la formacién académica y experiencia laboral, la entidad ha
estimado el valor del contrato en ia suma de VEINTIDOS MILLONES QCHOCIENTOS MIL PESOS
MONEDA CORRIENTE {$ 22.800.000) que incuye IVA autorefenido, impuesics, tasas
contribuciones, aportes al sistema de salud, pensidn y administradera de riesgos laborates y cualquier
otro pago que deba efectuar el contratista, relacionado con el perfeccionamiento del contrato.

Los rigsgos implicitos para el ICFES en la ejecucion det presente contrato, son los contenidos en la
matriz de riegos adjunta. :

GARANTIAS:

El Contratista se obligara a garantizar el cumplimiento de las obligaciones surgidas a favor del ICFES,
con ocasion de fa ejecucién del contrato, asi como la calidad de su servicic.prestado y los productos
entregados, mediante la constitucion de una garantia expedida a favor del INSTITUTO
COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION ICFES, NIT. 860.024.301 8, expedida
por una compafiia de seguros autorizada para funcionar en Colombia ¢ una garantia bancarla, que
ampare el siguiente riesgo:

1. Cumplimiento: Debera garantizar el cumplimiento general del contrato por el DIEZ PCR CIENTO
{10%; dei valor del mismo, por una vigencia que cubra el plazo de sjecucién del contrato y 4 meses
més.

2. Calidad: El contratista deberd garantizar la calidad general de los productos y el servicio prestado
con relacion al objeto del contrato, por el DIEZ POR CIENTO (10%) del valor del mismo, por una
vigencia que cubra el plazo de sjecucién del contrato v 4 meses més.

El ICFES cancelara el valor del contrato, de la siguiente manera: a} Un {1) primer pagc por valor de
TRES MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS MONEDA CORRIENTE {$3.800.000)0, proporcional
al nimero de dias en los gque EL CONTRATISTA preste efectivamente sus servicios durante el mes
de enero; b) Cinco (5) pagos mensuales por valor de TRES MILLONES QCHOCIENTOS MIL
PESOS MONEDA CORRIENTE ($3.800.000)IVA incluido, que serdn pagados per la entidad a partir
del mes de febrero, previa entrega de los informes o entregables de acuerdo con las actuaciones
realizadas por el contratista, la certificacion de recibe a satisfaccion por parte del supervisor del
contratc y constancia de pago de los aportes correspondientes al sistema de seguridad .social
integral, los cuales deberan cumplir las previsiones legales.

Para el mes de junio, ademas de los requisitos anteriores, se requerira ia preseniacion v aprobacion
del informe final de gestidn y 'a entrega efectiva de los elementos fisicos y documentos que se
dispusieron por parte del ICFES para el desarrollo de las obligaciones confractusles, Las demoras en
la presentacion de los anteriores decumentas, saran responsabilidad del contratista y no tendra por
ellc derecho al pago de Intereses o compensacién de ninguna naturaleza. Los anteriores pagos,
estan sujetos a las fechas dispuestas por la Subdireccion Financiera y Contable.

Desde la fecha de cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del contrate,
hasta el 30 de junic de 2018.

{TEXTO]
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Producto

211110029

RESPONSABLES

Nombre

Servicio disefio de instrumentos

Total

22.800.000

Fecha Entrega

06-ENE-18

P ==

_ELABORO AREA TECNICA, REVISO AREA TECTNICA
Nombre ombre
DIEGO ALEJANDROQ CORREA MORENO NATALIA GONZALEZ GOMEZ
Firma irma
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INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION ICFES
INVITACION A PRESENTAR OFERTA

IDENTIFICACION DE LA INVITACION CONTRATACION DIRECTA FECHA DE INVITACION: 29M2/2017

Bogoté D.C
Serior{a):
DIANA TELLEZ MARTINEZ

Cordial Saludo,

El Instituto Colombiano para la Evaluacién de la Educacién ICFES, lo invita a contratar en la modalidad de prestacion de
servicios en las siguientes condiciones:

OBJETO

Prestar servicios personales para apoyar en la diagramacidn de marcos de referencia, guias de orientacién, instrumentos de
evaluacién, documentos, reportes, informes y estudios generados por la Subdireccién de Disefio de Instrumentos.

VALOR DEL CONTRATOQ

VEINTIDOS MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS MONEDA CORRIENTE ($ 22.800.000) incluide IVA, impuestos, tasas,
contribucienes y los demas gastos directos e indirectos que se requieran para el cumplimiento del contrato.

LUGAR DE PRESENTACION DE LA ACEPTACION A CONTRATAR
Cficina de Correspondencia- Unidad Atencidn al Ciudadano {(Avenida Calle 26 No. 69-76, pisa 15).

PLAZO PARA PRESENTAR ACEPTACION A LA INVITACION:
Hasta el 05 de enero de 2018

COMUNICACIONES:
Cualquier inquietud por favor comunicarse al correo electrénico: contratacion2018@icfes.gov.co

NOTA:
La presente invitacién no es promesa de contrato, ni obliga al ICFES a suscribir contrato alguno.

Atentamente,

MARIA SOFIA ARANGO ARA
ORDENADORA DEL GASTO

Elaboré: Yohana Qchoa Ch. — Abogada
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