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EGeneralidades de la aplicacion

Introduccion

En octubre de 2015, el ICFES realizaré la aplicacién de las pruebas SABER 3°, 5° 7° y 9°, en las cuales
participan todos los estudiantes de los grados 3°, 5° y 9° de las instituciones educativas oficiales y privadas en
los calendarios A y B del pais y a una muestra de estudiantes de grado 7° solo para la prueba controlada.

Para el presente afio, el Ministerio de Educacién observando el giro que esté tomando la evaluacién
estandarizada en los sistemas educativos y como oportunidad de aprendizaje y mejora, decidié incorporar la
tecnologia a las pruebas SABER 3°, 5°, 7° y 9°. Por la anterior, se realizard en forma electrénica la aplicacién
de esta prueba a una muestra de la poblacién.

Organizacion de la aplicacion

El ICFES ha definido 2 tipos de aplicacién:

@ Aplicacién censal: la responsabilidad de la aplicacién es del equipo directivo y docente de cada
institucién. Se realiza mediante la distribucién de materiales a los rectores de las instituciones educativas en
puntos de entrega definidos en conjunto con cada entidad territorial.

@ Aplicacién controlada: la responsabilidad de la aplicacién es del ICFES, quien designa delegados y
coordinadores de salones externos a las instituciones educativas para supervisar todos los procedimientos
de aplicacién. El material de examen se entrega directamente en las instituciones educativas. Los docentes
de la institucién serdn los aplicadores de las prueba, quienes estardn coordinados por el equipo designado
por el ICFES.

El cada tipo de aplicacién el ICFES establecié dos esquemas de la prueba, en papel y electrénica. La primera, se
aplica en todas las instituciones educativas del pais, mientras que la prueba electrénica se aplica a una
proporcién de los estudiantes dentro de una muestra seleccionada de instituciones educativas, tanto en la
aplicacién censal como en la controlada.

La aplicacién electrénica se realizard en dos modalidades:

@ Por Internet (Prueba electrénica On-line): este tipo de modalidad se aplicard a un porcentaje de los
estudiantes dentro de la aplicacién censal en algunas de las instituciones educativas de Bogotd, Medellin,
Cali y Barranquilla.

@ A través de dispositivos USB (Prueba electrénica Off-line): este tipo de modalidad se aplicard a un

porcentaje de estudiantes de instituciones educativas que participan en la aplicacién censal y en la
controlada.

RECUERDE

Todas las instituciones educativas del pais aplicardn pruebas en papel, solo un porcentaje de estas instituciones
educativas y de sus estudiantes en cada uno de los grados, presentardn la prueba electrénica.
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Cronograma de la aplicacion

ACTIVIDAD FECHAS
Aplicacién en papel grados 3°, 5°y 9° | Martes 20 de octubre
Prueba electrénica grados 5° y 9° Miércoles 21 de octubre
Prueba electrénica grado 3° Jueves 22 de octubre

Nota: Los nifios que presentan prueba electrénica son un porcentaje de los grados objeto de la evaluacién, y son
seleccionados de manera aleatoria por el rector o coordinador de sede.

m Roles que intervienen en la prueba electrénica

Rol de Rector o Coordinador de sede

El Rector o Coordinador de sede se encarga de organizar y supervisar la realizacién del examen en la institucién
a su cargo. Debe garantizar la recoleccién y organizacién del material de examen una vez finalice la prueba.

Rol del Coordinador de salones

El Coordinador de salén apoya las labores de distribucién del material de aplicacién y de las credenciales para
la prueba electrénica que recibird cada estudiante que presente la prueba. Ademds debe controlar el
cumplimiento de los protocolos de aplicacién en los salones que se le asignen.

Rol del Aplicador

El Aplicador es responsable de garantizar tanto el buen desarrollo de la aplicacién como la seguridad del
material de examen y cumplir con los procedimientos establecidos para la aplicacién.

Rol del Monitor

El Monitor cumple el papel de observador externo a la aplicacién por lo cual no debe intervenir en la prueba. El
dia de la evaluacién, el Monitor debe visitar algunas instituciones seleccionadas al azar. Su principal tarea es
documentar el cumplimiento de los procedimientos de evaluacién y cémo son implementados durante la prueba.

Procedimientos de la Aplicacion

Procedimientos ANTES de la aplicacion

Seleccion de estudiantes para
prueba electronica

Seleccione los estudiantes que presentardn la prueba electrénica, con la ayuda de los siguientes documentos:

@ Formato de verificacién de matricula y asignacién de credenciales para la prueba electrénica
@ Llistado de asistencia y asignacién de cuadernillos y usuarios (anexo 1)
@ Llistado de asistencia prueba electrénica (anexo 1A)




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL RECTOR, COORDINADOR DE SEDE ONLINE

Tenga en cuenta lo siguiente: sl e e 8

Formato de verificacion de matricula y
asignacion de credenciales para la prueba

sl ummhmmm

(d‘xM Forneod vefcodon s moticl  spacin |

el deaedondils pora o prockn i

electrénica

Este formato debe ser diligenciado Unicamente si su

institucién aplicard la prueba electrénica y le servird para
los siguientes propdsitos:

MMMMM

@ Verificar si el material asignado en el punto de entrega

corresponde a su matricula real.

& Determinar si puede aplicar todas las credenciales o

(Prueba Electrénica) entregadas por el ICFES, dada su
matricula real.

@ Distribuir adecuadamente el total de credenciales a aplicar entre todos los grupos o salones de su sede y

jornada.

Para su diligenciamiento debe tener en cuenta las instrucciones que aparecen registradas en el.

Es importante tener en cuenta:

® Que minimo debe aplicar el 80% de los estudiantes en papel.

@ En caso de que la proporcién de credenciales a aplicar en el grado a evaluar sea MAYOR a 0,2 por favor,
aplique solamente la mitad de las credenciales asignadas en el punto de entrega. En caso contrario,

aplique TODAS las credenciales asignadas para el grado.

@ Si debe aplicar la mitad de las credenciales asignadas y esto no corresponde a un nimero entero, por favor

aproxime al nimero entero inferior.

En el formato se encuentran registrados ejemplos explicativos que le ayudaran a diligenciar de manera clara esta

informacién.

B Listado de asistencia y asignacion de cuadernillos y usuarios

(anexo 1)

Definida la cantidad de credenciales a aplicar, seleccione los estudiantes a presentar

la prueba electrénica, asi:

@ Diligencie los apellidos y nombres de los estudiantes de cada grado y grupo en
el Anexo 1 en orden alfabético (por apellido), tal y como se muestra en las listas

oficiales de la institucién educativa.

@ De todos los estudiantes enlistados en el Anexo 1, deberd seleccionar aquellos
con los valores mds bajos en la columna NUMERO ALEATORIO. En lq
columna TIPO DE APLICACION, marque con la letra E los estudiantes
seleccionados. Esta seleccidon debe realizarse antes de aplicar cualquier prueba,
con el fin de asegurar que los estudiantes presenten solo una modalidad (papel

o electrénical).

Hplaicn

uuuuuuuuuuuuuuuuuuu jos | censal

‘MLB";IE

EJEMPLO SELECCION DE ESTUDIANTES A LA PRUEBA
ELECTRONICA

Suponga el grupo 5A tiene en total 11 estudiantes, y debe
seleccionar tres (3) para participar en la prueba electrénica. En este
caso, deberd diligenciar el Anexo 1 de la siguiente manera:

Note que los tres estudiantes con el menor NUMERO ALEATORIO
sin condicién de discapacidad (nimeros 2, 5 y 22) fueron
seleccionados para participar en la prueba electrénica.

iy APELUOOS

9
o | wron/ UsuR0
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 Aplicacion | Anexo

censal | TA

W Listado de asistencia prueba electrénica (anexo 1A) A

ot prueba electronica

=]

FRUEBA

Este anexo le permitird al Aplicador el ingreso de los estudiantes a las salas de
cémputo, registrar su asistencia y relacionar los usuarios entregados a cada
estudiante. Para su elaboracién debe tomar en cuenta la informacién del Anexo 1
(Listado de asistencia y asignacién de cuadernillos y usuarios), proceda asi:

© Tome en cuenta los estudiantes que identificé con la letra E (Aplicacion |
Electrénica) en la columna denominada TIPO DE APLICACION (2). e

@ Transcriba los nombres y apellidos de estos estudiantes a este listado e
indique las fechas de la aplicacién electrénica, con el fin de entregar a cada
estudiante su citacién a esta prueba, de acuerdo con la siguiente
programacion:

® Octubre 21 aplicacién prueba electrénica grados 5° y 9°.
® Octubre 22 aplicacién prueba electrénica grado 3°

Ejemplo diligenciamiento anexo 1A

Note que en caso de que algin estudiante seleccionado para aplicar la prueba
electrénica, no asista el dia programado para la aplicacién. Podré ser
reemplazado UNICAMENTE con aquellos estudiantes que fueron
AUSENTES en la prueba de papel.

Para identificar los estudiantes ausentes en la prueba de papel (programada para
el 20 de Octubre) deberd hacer uso de la informacién consignada en el Anexo 1.

Asignacion y registro de reemplazos prueba electréonica en Anexo 1
Suponga que de los 8 estudiantes citados a la prueba por papel, el dia de la
aplicacién solamente asistieron 7. Dado que hubo un estudiante ausente en la i
prueba electrénica (ver EJEMPLO DILIGENCIAMIENTO ANEXO 1A) podra T —
seleccionar un reemplazo dentro de la lista de estudiante ausentes de la prueba | |-
por papel (que no tengan condicién de discapacidad).

Para registrar el reemplazo en el Anexol, solamente deberé marcar con una
linea horizontal el registro inicial del estudiante y reescribir su apellido y nombre
al final de la lista, junto con la identificacién de tipo de aplicacién y usuario, tal
como se muestra.

Tenga en cuenta que si NO TIENE AUSENTES en la aplicacién por papel NO HAY CANDIDATOS PARA
REALIZAR REEMPLAZOS en caso de tener estudiantes ausentes en la prueba electrénica. BAJO NINGUNA
CIRCUSNTANCIA NINGUN ESTUDIANTE PODRA PRESENTAR DOS VECES LA PRUEBA.

Reunion de capacitacion y asignacion
de salas de computo

Aplicacion

Anexo ;IEl
censal| 1 Mg FRUERY

de asistencia y asignacion

Recuerde que los aplicadores de la prueba electrénica pueden ser - o
o WWM de cuadernillos y usuarios

los mismos que selecciono para la prueba de papel.

Nombre de la Institucién Educativa
Nombre de la sede

Realice la reunién de capacitacién con los coordinadores de
salones y aplicadores con el objetivo de revisar los procedimientos
de aplicacién y repasar los principales aspectos logisticos y

Para diligenciar ANTES de la aplicacion Para diigenciar DURANTE a plcscion
NOMERO HOJA DE

OperCIﬁVOS rel(]CIOnCldOS con |G a pl |CGC|(’)n . HFI;ZM APELLIDOS NOMBRES M ;[%35»4 DSUPIDAD JSISTENC | Resputstis

TIPO A / USUARIO

5. Manlenga esla estuclurc
Grupo

Arévalo Rodrigue: Nalalio 4 |E 35A55D5

.7 2| Buitr
En esta reunidn: e

Gustavo 2 1005209
Caialing 20 1005210
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@ Entregue el Manual de procedimientos para la prueba electrénica.
¢ Inférmeles que estudiantes presentardn la prueba electrénica, de acuerdo con la seleccién realizada.
@ Asigneles la sala de cémputo en la que deberd aplicar las pruebas.

Visita a estudiantes que aplicardn las pruebas

Reuna a los estudiantes que presentaran la prueba electrénica e inférmeles las pruebas que van a presentar y el
dia en que serdn aplicadas.

Tenga en cuenta lo siguiente:

Entrégueles la citacién para la presentacién de la prueba electrénica.

Inférmeles que esta aplicacién se realiza solo a un porcentaje de estudiantes de los grados a evaluar.
Cuénteles que es la primera vez que se realiza una prueba electrénica.

Soliciteles tener en cuenta la informacién del cuestionario sociodemogrdfico para el dia de la prueba.
Recomiéndeles estar puntuales el dia que les corresponda aplicar la prueba, dado que es muy importante
la participacién de todos en esta aplicacién.

© QOO

Preparacion previa en equipos de
computo

B Requisitos previos

Con el fin de realizar la aplicacién de la prueba electrénica Online,
se requiere previamente a la presentacién de la misma, hacer la
instalacién de una herramienta de seguridad.

A continuacién se explica el procedimiento de instalacién de la
herramienta que garantizara la seguridad de la aplicacién
electrénica Online.

PASO 1
Digite la siguiente direccién URL sobre un navegador de internet para descargar el archivo .zip nombrado como
SEB:
http://portal.icfes.s3.amazonaws.com/datos/SEB/SEB.zip
Nueva pestaiia x - o I EE
Cn http://portal.icfes.s3.amazonaws.com/datos/SEB/SEB.zip =
PASO 2

Al realizar la descarga de la herramienta de seguridad, asegirese de guardarla en la siguiente ubicacién: C:\

A
I (2= SEB L2 = o IEl|
Inicio Comparttit  Vista )

! » SEB v ¢ Buscar en SEE b

¢ Favoritos
1 Descargas 1) seBaip
B Escritorio

%1 Sitios recientes
% OneDrive

™ Este equipo
& Descargas
Documentos
& Escritorio
& Imégenes
4 Musica
Videos

s Disco local (C)
' RECOVERY (D)

M Red

PASO 3
Descomprima el paquete haciendo clic derecho sobre la carpeta SEB, luego haga clic en la opcién Extraer todo,
como se muestra en la siguiente imagen:




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL RECTOR, COORDINADOR DE SEDE ONLINE

1Qus=1 Herramientas de carpeta comprimida SEB

T Ji» s v ¢ Busca

{ Favoritos Nomnbies Fechad
1 Descargas 1) SEp-sim. Carpeta comprimi. 28,522 K8
B Escritorio b

Sitios recientes Abrir en una ventana nueva

| erwertodo..

@ OneDrive ™ Analizar con AVG
% Destruir de manera permanente AVG
8 Este equipo Anclar a Inicio
i Descargas 7-Zip E
1/ Documentos [&f  Edit with Notepads+
I Escritorio Abrir con...
& Imagenes
B s Compartir con »
8 Videos Enviara '
& Disco local (C:) o
s RECOVERY (D)) Coplar

G Red Crear acceso directo
Eliminar

Cambiar nombre

Propiedades

1elemento 1 elemento seleccionado 27,3 MB

PASO 4

Se abrird una ventana para seleccionar la ubicacién donde quedard guardada la herramienta, de clic en
examinar y busque el disco C o escriba sobre la barra C:\SEB:

E
| Extraer carpetas comprimidas (en zip)

Seleccionar un destino y extraer archivos

Los archivos se extraeran a esta carpeta:
=

Mostrar los archivos extraidos al completar

Extraer Cancelar

PASO 5

Una vez descomprimido dentro de la carpeta SEB, encontrard los siguientes archivos:

e SEB CR— x|
B o comparte  vits )

1 » SEB » SEB v e

Nombr Fecha de modifica.
¢ Favoritos v =

& Descargas parametrosSEB.seb 4/08/2014
B Escritorio B SafebxamBrowserinstaller.exe 4/08/2014 12:19

1 Sitios recientes

% OneDrive

™ Este equipo
18 Descargas
1) Documentos
& Escitorio
5 Imégenes
U Misica
8 Videos
aa Disco local (C:)

PASO 6
Desactive los antivirus que se encuentren activados en ese momento y ejecute el archivo nombrado como

SafeExamBrowserlnstaller.exe con permisos de administrador, se desplegara una ventana similar a la que se
muestra a continuacion:

SafeExamBrowser - InstallShield Wizard

Preparing to Install...

SafeExamBrowser Setup is preparing the InstallShield Wizard,
which will guide you through the program setup process.
Please wait.

Extracting: SafeExamBrowser.msi

Cancel

Debe esperar a que la barra este completamente verde.

7
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PASO 7

Una vez la barra termine de llenarse aparecerd la siguiente pantalla, debe hacer clic en Next (Siguiente).

i SafeExamBrowser - InstallShield Wizard

Welcome to the InstallShield Wizard for
SafeExamBrowser

taliShield(R) Wizard will install SafeExamBrowser on

0 continue, dick Next.
1/ : This program is protected by copyright law and
international treaties.

cancei
e

PASO 8

La siguiente pantalla mostrara el contenido de los términos de la licencia pertenecientes a esta herramienta,
preguntard si acepta esta licencia de uso del programa, debe aceptar las condiciones como aparece en la
siguiente pantalla y hacer clic en Next(Siguiente).

5 SafeExamBrowser - InstallShield Wizard EX

License Agreement
Please read the following license agreement carefully.

Licenses A
Safe Exam Browser for Windows 2.0

© 2010-2014 Dirk Bauer, Daniel R. Schneider, ETH Ziirich, Educational
Development and Technology (LET), Pascal Wyss, Viktor Tomas, Stefan
Schneider, Oliver Rahs, based on the original idea of Safe Exam Browser by
Stefan Schneider, University of Giessen.

Project concept: Dr. Thomas Piendl, Daniel R. Schneider, Dr. Dirk Bauer, Kai

Naidar Tahina Ualhbhace Ctafan Cabanidar Iacatam Diemns Macan | alen

I accept the terms in the license agreement I Print

) I do not accept the terms in the license agreement

< 2 I Next > I Cancel
PASO 9

Luego el instalador preguntard por la ubicacién donde reposard el software, la informacién de esta pantalla no
es modificable. Debe hacer clic en Install (Instalar).

15 SafeExamBrowser - Installshield Wizard | x|

Ready to Install the Program
The wizard is ready to begin installation.

If you want to review any of your installation settings, dick Back. Click Cancel to exit the
wizard.

Current Settings:

Destination Folder:
C:\Program Files (x86)\SafeExamBrowser\

PASO 10

El instalador generard la siguiente pantalla, debe esperar a que la barra este completamente verde y luego dar
clic en Next (Siguiente)
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E SaleEXamBrowser - Installonield Wizzen = = ]|

Installing SafeExamBrowser
The program features you selected are being installed.

_adl Please wait while the InstallShield Wizard installs SafeExamBrowser. This
o may take several minutes.

Status:

Copying new files

Cancel

PASO 11
El instalador generard la siguiente pantalla, debe esperar a que la barra este completamente verde y luego dar
clic en Next (Siguiente)

17 SafeExamBrowser - InstallShield Wizard =

InstaliShield Wizard Completed

;1:' stallShield Wizard has successfully installed
SafeExamBrowser. Click Finish to exit the wizard.

PASO 12
Cuando se cierre la anterior pantalla, debe hacer doble «clic en el archivo nombrado
comoverificacionlnstalacion.seb, que se encuentra en la carpeta SEB guardada en C:\.

Organizar v Incluir en biblioteca v Compartir con ¥ Grabar
= \ bre
{ Favoritos e
& Descargas I D verificacionlnstalacion.seb
BE Escritorio ¥ SafeExamBrowserlnstaller.exe

- Sitios recientes

Bibliotecas

PASO 13
Se abrird el encapsulador y verificard su conexién con los servidores del ICFES, mostrandole una pantalla similar
a la que se muestra a continuacién. Al ingresar solicita una contrasefia, digite la palabra “icfes” en letras
minUsculas.

TODOS PORUN
NUEVO PAIS

PAZ EQUIDAD EDUCACION

(®) MINEDUCACION (cf‘es V

Usted ha instalado correctamente el cliente seguro para la aplicacion del
piloto de SABER 37, 5°, 7°y 9°

Estaremos en contacto para ampliar mas informacion. Gracias por su
colaboracion

Pulse las teclas F3, F11 y F6 simultaneamente para salir
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PASO 14
Para finalizar el proceso de instalacién, debe pulsar las teclas F3, F11 y Fé en este mismo orden y sostenidas por
5 segundos.

Procedimientos DURANTE la aplicacion

m Apertura del material de las pruebas

Sefior Rector (aplicacién censal) con el material de examen de papel usted recibié el material de examen de la
prueba electrénica (listado de credenciales).

El dia de la aplicacién de la prueba electrénica organice el material de examen con la ayuda del Listado de
asistencia prueba electrénica (anexo 1A) y la Planilla de entrega de material de examen y control de tiempos
(anexo 2), proceda asi:

& Revise el nimero total de estudiantes a aplicar la prueba electrénicas teniendo en cuenta el Listado de
asistencia prueba electrénica (anexo 1A).

@ Traslade a la Planilla de entrega de material de examen y control de tiempos (anexo 2) los nimeros de las
salas de cémputo y el total de estudiantes por sala.

¢ Tenga en cuenta que las credenciales van una para cada estudiante por grado a aplicar.

¢ Cuente el nimero total de credenciales que entregard en cada sala de cémputo, teniendo en cuenta el grado
y relaciénelas en la Planilla de entrega de material de examen y control de tiempos (anexo 2). Por favor
tenga presente que los campos del anexo 2 que se refieren a dispositivos USB no aplican para modalidad
online.

Entrega del material de aplicacion en
cada sala de computo

Entregue el siguiente material en cada sala de cémputo:

@ Afiche de prueba electrénica.
¢ Listado de Asistencia prueba electrénica (anexo 1A).

Para realizar esta actividad, se puede apoyar en el Coordinador de
salones.

N

m Organizacion de salas de computo

Revise que las salas de cdmputo estén en buenas condiciones de aseo, ventilacién e iluminacién, y que los
aplicadores hayan escrito en el tablero el cuadro de control de tiempos y fijado el Afiche de instrucciones de
prueba electrénica.
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Entrega del material de examen en las
salas de computo

Planilla de entrega de material de examen y
control de tiempos prueba en papel

Tenga en cuenta lo siguiente:

Aplicacion | Anexo|
(ensnl‘ 2 uﬁ

@ Solicite al Aplicador que cuente las credenciales.

@ Haga énfasis en que debe entregar a cada estudiante una sola
credencial.

@ Solicite al aplicador que inicie la aplicacién, una vez se hayan
repartido las credenciales y dado las instrucciones.

@ Solicitele al aplicador firmar la planilla

Para realizar esta actividad, se puede apoyar en el coordinador de salones.

@ Reemplazos de estudiantes ausentes

Si no asiste algin estudiante que fue citado para aplicar la prueba electrénica, se debe verificar si hay algin
estudiante de prueba en papel que no asistié y se le da la oportunidad de presentar la prueba electrénica
registrdndolo como un reemplazo.

m Aplicacion de la primera parte del examen

Verifique en los salones asignados, que:

Para grado 3o.

® Los aplicadores dieron las instrucciones generales.
* Los estudiantes estén iniciando la primera parte del examen que corresponde al Bloque 1.

Para grado 50. y 9o0.

* Los aplicadores dieron las instrucciones generales.
® Los estudiantes iniciaron la primera parte del examen que corresponde a los bloques 1y 2.

Credenciales no utilizadas (estudiantes
ausentes o credenciales sobrantes)

La seguridad del material de examen es una prioridad durante el desarrollo de la aplicacién; por esta razén, las
credenciales no utilizadas no deben permanecer en la sala de cémputo. Tenga en cuenta que debe guardar este
material en un lugar seguro.

Tenga en cuenta lo siguiente:

Si la sede tiene mds de una salén de cémputo, usted o el Coordinador de salones, si lo hay, debe pasar sala por
sala, en el mismo orden en que distribuyé las credenciales, y recoger este material no utilizado, asi:
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Cuente los estudiantes presentes.

Cuente las credenciales no utilizadas y revise que estén sin despegar en la hoja entregada inicialmente.
Verifique que la suma de estudiantes presentes y credenciales no utilizados es igual a la cantidad de
material que usted le entregd al Aplicador.

¢ Relacione la cantidad de credenciales no utilizadas que le retorna el Aplicador, en la columna “Cantidad
de credenciales no aplicadas” de la Planilla de entrega de material de examen y control de tiempos (anexo
2) y firmela.

@

[ PLANILLA DE ENTREGA DE MATERIAL DE EXAMEN ]

ENTREGA DE DISPOSITIVOS USB AL APLICADOR ENTREGA DE CREDENCIALES AL APLICADOR

Sala Cantidad SERIAL DISPOSITIVOS USB Firma Cantidad Firma del Sala Cantidad de Firma Cantidad de Cantidad de
i i Fi del Rectc
de de USB'S Aplicador de USB'S Rector o de  [Grado|credencicles|  Aplicador | credenciales Firma credenciales | Coordinador de sede
computo | recibidas DEL AL entregadas “de sede computo recibidas no aplicadas

Rondas

Efectie constantemente rondas por cada una de las salas de cémputo, con el fin de garantizar el ptimo
desarrollo de la aplicacién. Para ello, haga un estricto seguimiento de la siguiente lista de chequeo.

g
S

Verifique que los aplicadores:

* Aplican la prueba de acuerdo con las instrucciones del Manual.

® Realizan constantemente rondas en la sala, para verificar que los
estudiantes no se aparten de las instrucciones dadas.

e Cumplen estrictamente el tiempo establecido para la ejecucién de los
bloques y de los descansos.

® Registran la asistencia de los estudiantes en el formato correspondiente.

Disciplina

Durante la aplicacién, los estudiantes deben permanecer en su
puesto resolviendo las preguntas de manera individual, sin
conversar ni intercambiar objetos con sus compaferos. Si se
presentan casos de indisciplina (comportamiento exagerado de
desobediencia ante las reglas explicitas de la aplicacién o
conversacién entre estudiantes) apoye al aplicador a fin de
retornar el orden en el salén.

Iigi

Diligenciamiento de la planilla de entrega
de material de examen y control de
tiempos prueba electrénica (anexo 2)

Para el diligenciamiento de la Planilla de entrega de material de examen y control de tiempos (anexo 2), tenga
en cuenta lo siguiente:

@ En la primera ronda, después de dar comienzo a un Bloque, registre las horas de inicio de las distintas salas
de cémputo.

® Cada vez que se vaya a cumplir el tiempo de ejecucién de un bloque, es decir, cuando hayan transcurrido
unos 40 minutos desde el inicio, realice una nueva ronda, en el mismo orden en que comenzé la aplicacién.
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En esta ronda asegirese de que los cierres se hacen en el tiempo establecido, es decir a los 45 minutos y
registrelo en el formato.

Descanso fuera de las salas de computo

Finalizada la aplicacién del Bloque 1 para grado 3°., y de los
bloques 1y 2 para grados 5°. y los estudiantes deben tener
media hora de descanso.

Durante el descanso:

@ Los aplicadores deben permanecer en las salas asignadas,
custodiando las credenciales.

@ Recuérdeles a los aplicadores que iniciada la segunda
parte del examen (después del descanso), los estudiantes

de:

® Grado 3°. deben empezar el Bloque 2.
® Grados 5°. y 9°., deben empezar el Bloque 3.

Al finalizar el descanso, el Aplicador debe garantizar el ingreso organizado de los estudiantes en la sala de
cémputo.

Aplicacion segunda parte del examen

Finalizado el descanso verifique que los aplicadores:
Para grado 3°

@ Realicen el ingreso de los estudiantes en la sala de cémputo, en el orden del Listado de asistencia prueba
electrénica (anexo 1A).

¢ Den inicio a la segunda parte del examen, que corresponde a la aplicacién del Bloque 2 y Bloque 3
(Cuestionario sociodemogrdfico).

Para grados 5°y 9°

@ Realicen el ingreso de los estudiantes en la sala de computo, en el orden del Listado de asistencia prueba
electrénica (anexo 1A)

@ Den inicio a la segunda parte del examen, que corresponde a la aplicacién de los bloques 3, 4 y 5
(Cuestionario sociodemogrdfico y Cuestionario del estudiante).

& Efectie nuevamente las rondas para verificar el cumplimiento de los procedimientos de aplicacién vy el
control de tiempos.

Recibo del material de examen

Aplicacion
censal

=)
i)

WM Listado de credencioles

saberasyo prueba electronica

Finalizada la aplicacién, reciba el material de examen en cada
sala de cémputo, asi:

@ Revise que las credenciales utilizadas estdn completas.
¢ Cuente las hojas de operaciones.
@ Recoja los Listados de asistencia prueba electrénica (anexo

1A).

Empaque este material en una bolsa pldstica.

Para realizar esta actividad, se puede apoyar en el Coordinador de salones.
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Procedimientos DESPUES la aplicacion

|4 Organizacion del material de examen

Tenga en cuenta lo siguiente:

Aplicaciéon Censal

Dado que la aplicacién electrénica, en algunas instituciones se
realiza en mds de un dia, finalizada la aplicacién usted debe
guardar en lugar seguro las credenciales aplicadas y las no
aplicadas.

Finalizados los dias de aplicacién de la prueba electrénica
organice el material de examen asi:

® Empaque las credenciales aplicadas y no aplicadas en
bolsa pldstica.

@ Devuelva este material junto con las hojas de respuesta
aplicadas (prueba de papel) al Rector de la institucién educativa principal.

@Verificaciones | posibles errores

A continuacién se enumeran los posibles errores que se puedan presentar durante la ejecucién de la prueba y
como debe resolverlos.

FIREWALL

Para la correcta ejecucién de la aplicacién de prueba electrénica es necesario hacer una revisién previa del
FIREWALL el cual debe estar desactivado. En caso de presentar algin error en la ejecucién de la aplicacion,
considere los siguientes pasos para verificar el estado del firewall y en caso de estar activo proceder a
desactivarlo.

PASO 1
Dirijase al meny del panel de control y de clic sobre la opcién Redes e Internet

[E=N =R
[©) [E5 » Panel de control » + [42 ][ Buscar en el Panel de control

Ajustar la configuracién del equipo S Campert

PASO 2
En el submeni de Redes e Internet de clic sobre la opcién Sistema y seguridad
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TR =
I@Qa\‘u » Panel de control » Redes elnternet »

Ventana principal del Panel de

Programas

Accesibilidad

Hardware y sonido

Cuentas de usuario y
proteccién infantil

Apariencia y personalizacién

Reloj, idioma y regién

AL Centro de red artidos

Yy recursos com

< inared | Verloseq
1,3 Elegir grupo en el hoga npartido
K_L Opciones de Internet
=| Cambiarla dministrar los complementos del explorador
Eliminar el e ci6n y las cookies

Panel de control de la interfaz NetSe...

PASO 3

En el subment de Sistema y seguridad de clic sobre la opcién Firewall de Windows

—

Ventana principal del Panel de
control

Sistema y seguridad
Redes e Internet
Hardware y sonido
Programas

Cuentas de usuario y
proteccion infantil

Apariencia y personalizacion
Relaj, idioma y region

Accesibilidad

@;uv“{a » Panel de control » Sistema y seguridad »

Lo e =y

“V Centro de actividades
) R

el equipo y

resolver los

i6n de Control de ¢ Solucionar problemas habituales del equipe

P

probar estado del firewall Permitir un programa a través de Firewall de Windows

e& Sistema

so remoto

£p Windows Update
Activar o

ivar la actualizacién automatica Buscar actualizaciones Ver actualizaciones instaladas

PASO 4

En el submend de Firewall de Windows de clic sobre la opcién Activar o desactivar Firewall de

Windows

Ventana principal del Panel de
control

Permitir un programa o una
caracteristica a través de
Firewall de Windows

%) Cambiar la configuracién de

) Activar o desactivar Firewall de
Windows

o =
@@vl.’ » Panel de control » Sistemay seguridad » Firewall de Windows

%) Restaurar valores
predeterminados

%) Configuracién avanzada

Solucién de problemas de red

Ayude a proteger su equipo con Firewall de Windows

Firewall de Windows ayuda a impedir que hackers o software malintencionado obtengan acceso al equipo a
través de Internet o de una red.

Cémo me ayuda un firewall a proteger mi equipo?

son las ubicaciones de red?

()‘ Redes domésticas o de trabajo (privadas) Conectado (¥

| | :;‘ Redes publicas No conectado (%)

PASO 5

En la ventana que se despliega después de dar clic en la opcién Activar o desactivar Firewall de
Windows, se visualizaran las opciones Configuracién de red privada y Configuracién de red publica estas
aparecerdn Activas como se muestra en la siguiente pantalla:

I(Q\/V" » Panel de control » Sistema y seguridad » Firewall de Windows » Personalizar configuracién

=Te =

P

"‘7”5

Personalizar la configuracion de cada tipo de red

Puede modificar la configuracién del firewall para cada tipo de ubicacién de red que use.

;Qué son las ubicac e red?

Confi & © del trabajo (privada)

|| Bloquear todas las conexiones entrantes, incluidas las de la lista de programas permitidos

[7] Notificarme cuando Firewall de Windows bloguee un nueve programa

€9 O Desactivar Firewall de Windows (no recomendado)

[7] Notificarme cuando Firewall de Windows bloguee un nuevo programa

] Desactivar Firewall de Windows (no recomendado)

PASO 6

Para desactivar el Firewall debe dejar sefialada la opcién Desactivar Firewall de Windows, en las opciones
Configuracién de red privada y Configuracién de red piblica como se muestra en la siguiente pantalla, después

de clic en aceptar.
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o[ [ =
T = - y - = = = = = -
Uel' » Panel de control » Sistemay seguridad » Firewall de Windows » Personalizar configuracién - | «,‘ [ Buscaren el P trol O
Personalizar la configuracion de cada tipo de red
Puede modificar la configuracién del firewall para cada tipo de ubicacién de red que use.
:Qué son las ubicaciones de red?
Configuracién de ubicacién de red doméstica o del trabajo (privada)
\"ﬁl () Activar Firewall de Windows
h Bloquear todas las conexiones entrantes, incluidas las de |a lista de programas permitidos
Notificarme cuando Firewall de Windows bloquee un nuevo programa
I \@} © Desactivar Firewall de Windows (no recomendado) I
Configuracién de ubicacién de red publica
\‘ﬁ () Activar Firewall de Windows
- Bloquear todas las conexiones entrantes, incluidas las de la lista de programas permitidos
Notificarme cuando Firewall de Windows bloquee un nuevo programa
I \@I © Desactivar Firewall de Windows (no recomendado) I
Aceptar

Antivirus
Verificar que el antivirus instalado en cada equipo de la institucién se encuentre desactivado.

Congelantes

Verificar con el encargado de la instituciénen caso de tener instalados CONGELANTES que estos se encuentren
desactivados.

Error de conexién con plataforma
En caso de que la plataforma genere un error que contenga el siguiente simbolo:

De clic en el vinculo que aparece con el siguiente texto: TAO Home, para retornar a la plataforma y continuar con
la aplicacién del examen.

Su ayuda en el desarrollo del proyecto SABER 3579 — PRUEBA ELECTRONICA

iMuchas Gracias!

mejor saber

es muy importante para lograr el éxito del mismo. Apreciamos su tiempo y esfuerzo.
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