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EGeneralidades de la aplicacion

Introduccion

En octubre de 2015, el ICFES realizaré la aplicacién de las pruebas SABER 3°, 5° 7° y 9°, en las cuales
participan todos los estudiantes de los grados 3°, 5° y 9° de las instituciones educativas oficiales y privadas en
los calendarios A y B del pais y a una muestra de estudiantes de grado 7° solo para la prueba controlada.

Para el presente afio, el Ministerio de Educacién observando el giro que estd tomando la evaluacién
estandarizada en los sistemas educativos y como oportunidad de aprendizaje y mejora, decidié incorporar la
tecnologia a las pruebas SABER 3°, 5°, 7° Y 9°. Por la anterior, se realizaré en forma electrénica la aplicacién
de esta prueba a una muestra de la poblacién.

Organizacion de la aplicacion

El ICFES ha definido 2 tipos de aplicacién:

¢ Aplicaciéon censal: la responsabilidad de la aplicacién es del equipo directivo y docente de cada
institucién. Se realiza mediante la distribucién de materiales a los rectores de las instituciones educativas en
puntos de entrega definidos en conjunto con cada entidad territorial.

¢ Aplicacién controlada: la responsabilidad de la aplicacién es del ICFES, quien designa delegados y
coordinadores de salones externos a las instituciones educativas para supervisar todos los procedimientos
de aplicacién. El material de examen se entrega directamente en las instituciones educativas. Los docentes
de la institucién serdn los aplicadores de las prueba, quienes estardn coordinados por el equipo designado

por el ICFES.

El cada tipo de aplicacién el ICFES establecié dos esquemas de la prueba, en papel y electrénica. La primera, se
aplica en todas las instituciones educativas del pais, mientras que la prueba electrénica se aplica a una
proporcién de los estudiantes dentro de una muestra seleccionada de instituciones educativas, tanto en la
aplicacién censal como en la controlada.

La aplicacién electrénica se realizard en dos modalidades:

@ Por Internet (Prueba electrénica On-line): este tipo de modalidad se aplicard a un porcentaje de los
estudiantes dentro de la aplicacién censal en algunas de las instituciones educativas de Bogotd, Medellin,
Cali y Barranquilla.

@ A través de dispositivos USB (Prueba electrénica Off-line): este tipo de modalidad se aplicard a un
porcentaje de estudiantes de instituciones educativas que participan en la aplicacién censal y en la
controlada.

RECUERDE

Todas las instituciones educativas del pais aplicardn pruebas en papel, solo un porcentaje de estas instituciones
educativas y de sus estudiantes en cada uno de los grados, presentardn la prueba electrénica.

Cronograma de la aplicacion

ACTIVIDAD FECHAS
Aplicacién en papel grados 3°, 5°y 9° | Martes 20 de octubre
Prueba electrénica grados 5° y 9° Miércoles 21 de octubre
Prueba electrénica grado 3° Jueves 22 de octubre

Nota: Los nifios que presentan prueba electrénica son un porcentaje de los grados objeto de la evaluacién, y son
seleccionados de manera aleatoria por el rector o coordinador de sede.
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04 Roles que intervienen en la prueba electréonica

Rol de Rector o Coordinador de sede

El Rector o Coordinador de sede se encarga de organizar y supervisar la realizacién del examen en la institucién
a su cargo. Debe garantizar la recoleccién y organizacién del material de examen una vez finalice la prueba.

Rol del Coordinador de salones

El Coordinador de salén apoya las labores de distribucién del material de aplicacién y de las credenciales para
la prueba electrénica que recibird cada estudiante que presente la prueba. Ademdés debe controlar el
cumplimiento de los protocolos de aplicacién en los salones que se le asignen.

Rol del Aplicador

El Aplicador es responsable de garantizar tanto el buen desarrollo de la aplicacién como la seguridad del
material de examen y cumplir con los procedimientos establecidos para la aplicacién.

Rol del Monitor

El Monitor cumple el papel de observador externo a la aplicacién por lo cual no debe intervenir en la prueba. El
dia de la evaluacién, el Monitor debe visitar algunas instituciones seleccionadas al azar. Su principal tarea es
documentar el cumplimiento de los procedimientos de evaluacién y cémo son implementados durante la prueba.

Procedimientos de la Aplicacion
Procedimientos ANTES la aplicacion

Reunion previa a la aplicacion

Asista a la reunidén previa, con el objetivo de revisar los procedimientos de ——
aplicacién y repasar los principales aspectos logisticos y operativos relacionados - @

con la aplicacién. Esta reunién estd a cargo del rector o coordinador de sede, para ST

la aplicacién censal. PRUEEH

En esta reunién:
@ Se le entregard el Manual de procedimientos para la prueba electrénica. —
@ Se le informard cudles estudiantes presentardn la prueba electrénica, de TR

acuerdo con la seleccién realizada por el rector o coordinador de sede y las
respectivas citaciones para estos estudiantes.
@ Se le asignard la sala de cémputo en la que deberd aplicar las pruebas. el

Previamente, el rector o coordinador de sede visitard a los estudiantes seleccionados
para la prueba electrénica y les informaré la fecha de su aplicacién.

Procedimientos DURANTE la aplicacion

@ ‘ El dia
del examen:

Recuerde llevar reloj para tener control de los tiempos durante la aplicacién.

Preséntese a la hora acordada (minimo media hora antes del inicio de la jornada escolar).
Absténgase de usar celulares y aparatos electrénicos durante el examen.

No realice actividades diferentes de las contempladas en este Manual.
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Material de aplicacion

LSV nstruciones paro o presentacindela pruch dectrinca | ] CUADRO DE CONTROL DE TEMPOS GRADO 3.
L] BLOQUES | TEMPO Neo ™

Reciba del coordinador de salones el siguiente material:

Istrucs
ncar la prueba | 15 Minutos

@ Afiche de instrucciones para prueba electrénica.
¢ Cuadro de control de tiempos.
@ Listado de asistencia prueba electrénica (Anexo 1A)

Bloque 1 45 Minutos

Descanso 30 Minutos DESCANSO FUERA DEL SALON

Bloque 2 45 Minutos

Descahso 5 Minutos RECESO EN EL PLESTO § MAUTOS

CUESTIONARO 30 Mintos

s, i S s Total 2 Horas
‘ tiempo 50 Mnutos

En la sala de cémputo asignada:

¢ Verifique las buenas condiciones de aseo, ventilacién e iluminacién.
@ Si la sala de cémputo tiene tablero escriba el cuadro de control de tiempos.

! e ; o de ¢ BB
@ Fije en el tablero o en lugar visible el afiche de instrucciones de la prueba 1 ‘B
electrénica. —

Material de examen

Reciba del Coordinador de salones el listado de credenciales.

Preparacion de la aplicacion Online

Con el fin de realizar la aplicacién de la prueba electrénica Online, verifique con el rector o coordinador de sede,
que se haya realizado la instalacién de la herramienta de seguridad que se requiere previamente a la aplicacién
de la prueba.

m Ejecucion del examen

@ Ingreso a la plataforma

El portal de prueba electrénica es una aplicacion Web que puede ser accedida desde cualquier navegador de
internet. La direccién URL es habilitada de acuerdo a la prueba a presentar y los dias que el ICFES disponga para
la aplicacién de la misma.

El usuario debe ingresar a un navegador web y escribir la direccién URL de la plataforma, informada
previamente.

&« C f | [J peicfes.gov.co/demo/tao/Main/login

it Aplicaciones  J Bookmarks Skype B Outlook Gmail [ Inicio [ ICFES Protocolo [ ] Psicogometria [ Wholesale Mini Dre...

Usuario
TODOS POR l!N Contrasena
NUEVO PAIS

PAZ EQUIDAD EDUCACION

(®) MINEDUCACION (CFJS /




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS APLICADOR - PRUEBA ELECTRONICA ONLINE

ﬂAutenticacién en la plataforma

Al cargar la aplicacién web genera una pantalla de Usuario pp—
autenticacién;  para iniciar la  prueba el

examinando debe ingresar las credenciales TODOS PORUN Contrasena [seses
entregadas con anterioridad, de acuerdo a como lo ;NL!EVP?A\I?

muestra la pantalla para realizar la autenticacién. B F‘
En este momento el examinando inicia su prueba. Ouenccon  {fec(

Ingreso de los estudiantes a la sala de computo

Organice a los estudiantes e indiqueles cudl es la silla y
computador asignado a cada uno, as:

@ Llame uno a uno a los estudiantes segin el Listado de
asistencia prueba electrénica (anexo 1A) y ubiquelos en
orden de acuerdo con la distribucién de la sala de cémputo.

¢ Trace una linea sobre el nombre del estudiante que no se
encuentre presente al momento del llamado a lista (no le
guarde puesto).

@ Si al finalizar el ingreso hay estudiantes que al momento de
llamar lista no estaban, ubiquelos en los Gltimos puestos y
relacione el nombre nuevamente al final de la lista.

Reporte al rector o coordinador de sede, los estudiantes ausentes, quienes revisardn si es posible reemplazarlos.

m Instrucciones generales

@ ‘ Serior
Aplicador:

® |os enunciados escritos en NEGRILLA SUBRAYADA debe leérselos en voz alta a los estudiantes.
Esto garantiza que todos los aplicadores den las mismas instrucciones.

® Familiaricese con estas instrucciones antes de la prueba. No se requiere aprenderlas de memoria,
léalas tal como estdn escritas.

e Es muy importante que ensaye previamente su lectura.

Salude a los estudiantes y lea lo siguiente:

® Mi nombre es ... Hoy van a presentar las pruebas SABER 3°, 5°, 7° y 9°, que se aplican a
estudiantes de estos grados en todo el pais. El objetivo es analizar lo que saben y son capaces de
hacer los estudiantes en las dreas de lenguaje, matemdticas y competencias ciudadanas. Los
resultados de este examen no afectardn sus notas en el colegio.

©® Hagan su mejor esfuerzo. Respondan las pruebas con mucha seriedad y responsabilidad.

A continuacién realice la explicacién del cuadro de tiempos y del afiche de instrucciones de prueba electrénica,
recuerde que si la sala de cémputo tiene tablero debié escribir en este el cuadro de control de tiempos.

ECuadro de control de tiempos

CUADRO DE CONTROL DE TIEMPOS GRADO 3°.

Lea solamente lo que corresponda al grado al que pertenecen los estudiantes [ sioaues | Tewo | oo N
que presentardn las pruebas en su sala de cémputo. oo rra | Minos
Bloque 1 45 Minutos
o
Para ngdO 3 Descanso 30 Minutos DESCANSO FUERA DEL SALON

® Por favor, observen el tablero, voy a explicarles el cuadro de | Bowe2 | 45mnuos

Con""ol de ﬁempos. Descanhso S Minutos RECESO EN EL PUESTO § MNUTOS
CUESTIONARIO
socopemoaRAFIco| 30 Minutos
Total 2 Horas

tiempo 50 Minutos
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@@ ®e® o

®

En Grado 3°. se evalUan dos (2) dreas: lenguaje y matemdticas. Cada uno de ustedes responderd
solamente una de las dreas, no las dos.

En cada drea de lenguaje o matemdticas, hay dos bloques.

El Bloque 1 contiene preguntas de lenguaje o de matemdticas que responderdn en 45 minutos.
El Bloque 2 contiene preguntas de lenguaje o de matemdticas que responderdn en 45 minutos.
El Bloque 3 tiene un cuestionario con preguntas acerca de ti y 10 entorno familiar. Tienen 30
minutos para responderlas.

Si ustedes terminan de responder un bloque antes del tiempo previsto, y si sus companeros avn
no han terminado, deberdn permanecer en el puesto esperando a que los otros finalicen, mientras
tanto van a leer o colorear en silencio.

Después de que todos hayan terminado de responder el Bloque 1 tendrédn un descanso de 30
minutos fuera del salén.

Al terminar los 30 minutos, deberdn regresar al salén y esperar a que los llame para ubicarlos
nuevamente en el mismo puesto, y contestar los Bloques 2 y 3 de la prueba.

Para grado 5°y 9°

Por favor, observen el tablero, voy a explicarles el cuadro de CUADRO DE CONTROL DE TIEMPOS GRADOS 5° Y 9.
conirol de ﬁempos. BLOQUES TIEMPO INICIO FIN
En los grados 5° y 9° se evaltan tres dreas: lenguaje, s 20 Mitos
matemdéticas y competencias ciudadanas. Cada uno de prpm——

7 7 Bbque S Minutos
ustedes responderd dos de las tres dreas. y2 =R
En cada érea de lenguaje, matemdticas o competencias bescaso | 20 rmros o romn e saon
ciudadanas, hay dos blogues. 45 Minutos

ya 5 Minutos

Los bloques 1y 2 constan de preguntas de una de las dreas e [esem
y tienen 45 minutos para responder las preguntas de cada e itos |
uno de estos bloques, con un descanso de 5 minutos en el e | 40 Mitos
puesto entre cada bloque. ot o8 Horas

Los bloques 3 y 4 incluyen preguntas de otra de las dreas.
Tendrdn 45 minutos para responder las prequntas de cada uno de estos bloques, con un_descanso
de 5 minutos en el puesto entre cada bloque.

En el Bloque 5 encontrardn las preguntas del cuestionario sociodemogréfico y el cuestionario de
estudiantes. Tienen 40 minutos para responderlas.

Si ustedes terminan de responder un blogue antes del tiempo previsto, y si sus companeros ain
no han terminado, deberdén permanecer en el puesto esperando a que los otros finalicen, mientras
tanto van a leer o colorear en silencio.

Después de que todos hayan terminado de responder los Bloques 1 y 2 tendrén un descanso de
30 minutos fuera del salén.

Al terminar los 30 minutos, deberdn regresar al salén y esperar a que los llame para ubicarlos
nuevamente en el mismo puesto, y contestar los Blogues 3, 4 y 5 de la prueba.

EAfiche de instrucciones prueba electronica

Inférmeles:

El afiche gue estd fijado en el tablero nos servird de guia durante
las instrucciones que realizaré al inicio de la prueba.

®

s—
W%M iones para la p ion de la prueba electréni ‘%

| inGRESO A La PRUEBA | | DESARROLLO DE LA PRUESA | | Fin o La pruEsa |
L ik an

7 {DETENTE " ‘

Durante la aplicacién, deben permanecer en su_ puesto
resolviendo las preguntas de manera individual, sin conversar
con sus companeros.

Deben apagar sus celulares, radios u otro tipo de aparatos
electrénicos, y quardarlos. Su uso estd prohibido durante el
examen.

Durante los descansos en la sala de cémputo, deberdn
permanecer sentados en su puesto.
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® Para el descanso fuera del salén, deberén esperar a que les dé la instruccién de salida. Al regreso
ara ingresar de nuevo al salén, deberdn esperar hasta que yo los llame por su nombre.

En caso de indisciplina de los estudiantes dentro del salén (si continuamente estdn hablando entre ellos), debe
solicitarles de manera respetuosa pero firme que mantengan el orden.

Si no es posible controlar la situacién, informe de inmediato al Rector o Coordinador de sede.

Instrucciones generales

Lea lo siguiente:

® Ahora les hare enirega de las credenciales con las cuales deben ingresar a la plataforma.
©® No pueden intercambiar con sus companeros estas credenciales.
©® No deben digitar nada hasta que les indigue.

@Autenticaci(m de las pruebas

® Vamos a iniciar el examen todos al tiempo, por lo cual debemos esperar a que todos hayan
ingresado su usuario y contrasefa.

® Sus computadores estdn encendidos. Si ve una pantalla en negro, mueva el ratén un poco para
activar el equipo.

@ Para iniciar la prueba deben ingresar las credenciales entregadas, de acuerdo a como lo muestra
la pantalla para realizar la autenticacién. (con la ayuda del afiche, sefale los espacios correspondientes
para el ingreso del usuario y contrasefa)

®© Digiten el usuario en la respectiva casilla de su pantalla.

® Ahora, digiten la contraseina en la respectiva casilla. Sean cuidadosos de no cometer ningun error.

Pase por los puestos verificando que todos los estudiantes hayan ingresado el usuario y la Contrasefia.

Usuario BACFCL

TODOS PORUN Contrasena e
NUEVO PAIS

® Ahora, hagan clic en ingresar. (Si algin estudiante no ingreso correctamente la contrasefia, verd un
mensaje de error, en este caso solicitele nuevamente introducir la contrasefal).

La plataforma de aplicacién de prueba electrénica genera la siguiente pantalla de inicio de prueba, el usuario
debe dar clic en el botén Iniciar.

Has ingresado a una prueba de
grado 5°

Cuestionarios Asignados (1)

SABER -5

it g

® Ahora, deben dar clic en el botén Iniciar

E Identificacion de la institucion educativa y del examinado

Lla plataforma realiza la identificacién de institucién educativa y examinando, por medio de tres preguntas
iniciales, las cuales son obligatorias y de no ser contestadas no le permitiréd al estudiante continuar con la prueba,
estas preguntas corresponden al nombre del estudiante, nombre del colegio y cédigo SABER de la sede.

Digales,

® Ahora digiten sus nombres y apellidos.
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NOMBRE DEL ESTUDIANTE

ggber@

Nombre del Estudiante

Haz dlic en el cuadro para ingresar los datos
Pase por los puestos verificando que todos los estudiantes hayan digitado correctamente sus nombres.
@® A continuacién todos van a escribir el nombre del colegio.
NOMBRE DEL COLEGIO

PsmzberBZ;f

Nombre del Colegio

Haz dlic en el cuadro para ingresar los datos

Pase por los puestos verificando que todos los estudiantes hayan digitado correctamente el nombre del colegio.

® Ahora copien el cédigo SABER que les estoy sefalando en este momento. (Acérquese al afiche e
indiqueles el cédigo que deben transcribir)

CODIGO SABER

Psmgberﬁ;i

Cédigo Saber

Haz clic en el cuadro para ingresar los datos

Pase por los puestos verificando que todos los estudiantes hayan digitado correctamente el cédigo SABER.

E Instrucciones de los modulos de preguntas

Después del ingreso de los datos del estudiante y de la institucién, la plataforma muestra unas instrucciones de
las pruebas que van a presentar. El estudiante debe leer las instrucciones y dar clic en el botén siguiente.

Ahora acérquese a uno de los computadores y lea con ellos las instrucciones, inférmeles lo siguiente:

® A continuacién, voy a leer con ustedes las instrucciones de las pruebas que van a presentar.

B wicio 2 ctes B saln

Saber_3_piloto 1 Lxamen compietado of O%
Instrucciones

© Saber - 3 00:58:36

Pruebas

Saber 3°
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©® Ahora pueden dar clic nuevamente en el botén siguiente y encontrardn la explicacién de las partes
que componen la pantalla.

©® Ahora pueden observar:

e El nombre de la prueba y nombre de la seccién o instruccién, informacién ubicada en la parte
superior izquierda de la pantalla.

e Barra de progreso de la prueba, ubicada en la parte superior derecha de la pantalla, indica el
avance de lo contestado de la prueba, es decir, si llevan la mitad de la prueba contestada la
marcador llegard al final de la barra.

® Barra de desplazamiento vertical, se encuentra ubicada en el borde derecho de la pantalla,
sirve para desplazarse de arriba a abajo o de abajo a arriba de la pantalla.

® El botén que contiene la palabra Anterior, gue se encuentra en la parte inferior derecha de la
pantalla, sirve para retornar o devolverse a la pregunta anterior.

e El botén que contiene la palabra Siguiente, que se encuentra en la parte inferior derecha de la
pantalla, sirve para continuar a la pregunta siguiente.

©® Ahora vamos a contestar las prequntas de ensayo, estas son prequntas de ejemplo que les
ermitirdn familiarizarse con la forma de contestar esta prueba.
® Lean con atencién la pregunta que aparece en la pantalla y observen con detenimiento la forma
como fue contestada.

Bienvenido, vas a responder ls preguntas de enseyo. Escoge dando CLIC en la opeion de

respuesta que consideres correcta

EJEMPLO an

[ [ saumon |

® Den clic en el botén siquiente, v les aparecerd otra prequnta de ejemplo, léanla y marquen la
respuesta_que consideren correcta, teniendo _en cuenta la forma en gqgue se hizo el anterior

ejemplo.

Saber3_plioto Examen completado al 94
Eiemplo s

Escoge dando CLIC en la opcion de respuesta que consideres correcta. ®,

La navidad se celebra en

O Enero
O Julio
O septiembre.

O Diciembre
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© El siguiente ejemplo les muestra la funcionalidad de la barra de desplazamiento vertical, que les
permite navegar por la plataforma y visualizar toda la informacién tanto de preguntas, como de
las respuestas cuando estas son muy extensas.

Savers piote
Eiempts

Para ver todas las opciones de respuesta de la pregunta:

Fa
! ﬁ\ M??‘ el

fia/i oY
©® Ahora continten resolviendo los ejemplos.

A partir de este momento usted debe pasar permanentemente por cada puesto verificando que los estudiantes
estén respondiendo las preguntas de ensayo.

Luego de haber finalizado el ejercicio de las preguntas de ensayo, el usuario encontrard el siguiente mensaije:

Saberd piloto
Bloquet

BN TROATRATO v i i s o i v.wmj

de Matemiticas. Escoge dando CLIC en la opcion de respuesta que consideres correcta

Pase por los puestos verificando que todas las pantallas de los computadores estén en el mensaje BUEN

TRABAJO.

Digales,

© Ya terminamos las preguntas de ensayo, es decir los ejemplos.
® Ahora miren el afiche fijado en el tablero les voy a mostrar la pantalla que les sale, una vez

terminen de contestar un bloque del examen, cada vez que aparezca este letrero, se detienen y
levantan la mano, en ese momento les daré unas instrucciones.

QﬂETENTE!

Instrucciones al iniciar cada uno de los bloques

Cada vez que inicie un bloque, lea lo siguiente:

\

® Ahora vamos a iniciar el examen.

® Vamos a iniciar con el bloque “...” (“1”,*2", 3" o “4").

® Levanten la mano los estudiantes que tienen prueba de matemdticas, pasaré en este momento
entregdndoles una Hoja de operaciones (hoja en blanco); que pueden usarla para realizar los
cdlculos o ejercicios que necesiten al solucionar las preguntas de matemdticas.

Por ningun motivo se deben parar del puesto ni hablar.

Tienen 45 minutos para contestar las preguntas.

En este momento pueden iniciar a responder el Blogue “...” (1", 2", “3" o “4").

Ahora vamos a dar clic en siguiente para iniciar el examen.

(OIOMONO;
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Escriba en el Cuadro de control de tiempos la hora de INICIO y de FIN de cada Bloque. A partir de este momento
debe empezar el control del tiempo.

Al dar inicio al examen la plataforma mostraré el avance del mismo a través de la siguiente barra, que encontraré
en la parte superior derecha de la pantalla.

Saber3_piloto Examen completado al 1%
Bloquel C

Verifique que los estudiantes contestan la prueba haciendo uso correcto de la plataforma, oriéntelos en la forma
que debe realizar el uso de ésta.

@ ‘ Serior
Aplicador:

En ningin caso puede darle indicaciones individuales a un estudiante sobre cémo analizar una
pregunta o en qué debe fijarse para obtener la respuesta. Si un estudiante manifiesta que no sabe qué
hacer o que no sabe la respuesta, debe decirle:

Lo siento, no puedo colaborarte, responde lo mejor que puedas.

Si, por el contrario, el estudiante requiere informacién sobre la forma de marcar la respuesta (manejo
de la plataforma entre otras), repitale lo ya expuesto sobre el tema.

Recomendaciones para el diligenciamiento del cuestionario de estudiante

Sefior(a) Aplicador(a):

Los estudiantes deben leer cada pregunta cuidadosamente y responder con la mayor precisién posible.

Si un estudiante no sabe o no conoce la respuesta a una pregunta, su mejor aproximacién serd suficiente

para el propésito del estudio.

@® No existen respuestas correctas o incorrectas. Este cuestionario es acerca de su experiencia y opiniones
personales. Adicionalmente, incluye las preguntas del cuestionario sociodemogrdfico.

@ Los estudiantes pueden pedir ayuda si no entienden algo o si no estén seguros de cémo responder a una

pregunta. En este caso, puede

&
&

® Parafrasear o reformular la pregunta

e Chequear si existe alguna anotacién particular para esta pregunta y responder acorde a esta.

® Explicar términos o conceptos (esto no es posible para la evaluacién de conocimiento, solo para el
cuestionario de estudiantes).

Tenga en cuenta la siguiente informacién:

@ Para grado 3°, es muy importante que cuando los estudiantes estén contestando el bloque 3, pase
constantemente por los puestos verificando que los estudiantes estén diligenciando este cuestionario.

@ Para grado 5° y 9° es muy importante que cuando los estudiantes estén contestando el bloque 5, pase
constantemente por los puestos verificando que los estudiantes estén diligenciando este cuestionario.

Credenciales no aplicadas

Entrega al rector o coordinador de sede las credenciales no utilizadas.
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Instrucciones al terminar los bloques

Instrucciones para grado 3°

BLOQUES CLLJJﬁlNé:I)_OOgEIEiLL;Eé?gEELLinl:lnIIENE:JI?FSESIEH%IXEEER UNA VEZ TERMINEN LOS 45 MINUTOS, TIEMPO MAXIMO PARA RESPONDER EL
QUE: 1 CORRESPONDIENTE BLOQUE, LEA LO SIGUIENTE:
Por favor deténganse, no contesten mas.
. Luego digales: Tendremos ahora un descanso de 30 minutos fuera del salén, pero
Inféormele que debe permanecer sentado en su puesto en " P
. . . . deben regresar a tiempo para contestar los bloques 2 y 3. Deben estar aqui
1 silencio, y que a partir de este momento podra sacar un - - - - ’
I ) . exactamente a las "XXX". (Escriba en el Cuadro de tiempos, la hora exacta de salida e
libro para leer y/o colorear mientras se completa el tiempo. |=——— — ——— ————
ingreso del descanso).
Por favor, esperen un momento, van a salir uno por uno, cuando yo les indique.
Por favor deténganse, no contesten mas. Tendremos un descanso de 5 minutos en
Inférmele que debe permanecer sentado en su puesto en |el puesto.
2 silencio, y que a partir de este momento podra sacar un
libro para leer y/o colorear mientras se completa el tiempo. |Ahora digales, vamos a iniciar con el Bloque 3 que corresponde al diligenciamiento
de cuestionario sociodemografico.
Verifiqgue que todos hayan finalizado, si observa que cumplido el tiempo establecido para
este bloque, hay estudiantes que no han terminado, deles 10 minutos adicionales. Una vez
verifiqgue que todos han finalizado la prueba digales: Por favor deténganse, no contesten
Informele que debe permanecer sentado en su puesto en |mas ya finalizé la prueba ahora den clic en el botén de Salir, el cual se encuentra
3 silencio, y que a partir de este momento podra sacar un ubicado en la parte superior de la pantalia. No pueden retirar los dispositivos USB.
libro para leer y/o colorear mientras se completa el tiempo.
Muchas gracias por su participacién ahora voy a pasar por cada puesto para validar
la salida de la plataforma y van a salir uno por uno cuando yo les indique.

Instrucciones para grado 5°y 9°

BLOQUES CLLJJ/:IN;L%SSIEEiLL‘IJ'IIDE?';EEL-(I;ESRXIII\JIIIENDUI?I'SES;I(I?)TI?EER UNA VEZ TERMINEN LOS 45 MINUTOS, TIEMPO MAXIMO PARA RESPONDER EL
QUE: ’ CORRESPONDIENTE BLOQUE, LEA LO SIGUIENTE:
Por favor deténganse, no contesten mas. Tendremos una pausa de 5 minutos en el
Inférmele que debe permanecer sentado en su puesto en puesto.
1y 3 silencio, y que a partir de este momento podra sacar un
libro para leer y/o colorear mientras se completa el tiempo. | g, jos siguientes cinco minutos realice algin tipo de actividad que capture la atencién de
los estudiantes, dirija un breve ejercicio de estiramiento.
Por favor deténganse, no contesten mas.
Inférmele que debe permanecer sentado en su puesto en  [Luego digales: Tendremos ahora un descanso de 30 minutos fuera del salén, pero
2 silencio, y que a partir de este momento podréa sacar un deben regresar a tiempo para contestar los blogues 3 y 4. Deben estar aqui
libro para leer y/o colorear mientras se completa el tiempo. |exactamente a las "XXX". (Escriba en el Cuadro de tiempos, la hora exacta de salida e
ingreso del descanso).
Por favor, esperen un momento, van a salir uno por uno, cuando yo les indigue.
Por favor deténganse, no contesten mas. Tendremos un descanso de 5 minutos en el
Inférmele que debe permanecer sentado en su puesto en puesto.
4 silencio, y que a partir de este momento podra sacar un
libro para leer y/o colorear mientras se completa el tiempo. |Ahora vamos a iniciar el Bloque 5 que corresponde al cuestionario sociodemogréafico
y el cuestionario del estudiante.
Verifique que todos hayan finalizado, si observa que cumplido el tiempo establecido para
este bloque, hay estudiantes que no han terminado, deles 10 minutos adicionales. Una vez
verifique que todos han finalizado la prueba digales: Por favor deténganse, no contesten
Inférmele que debe permanecer sentado en su puesto en |mas ya finalizé la prueba ahora den clic en el botén de Salir, el cual se encuentra
5 silencio, y que a partir de este momento podra sacar un ubicado en la parte superior de la pantalla. No pueden retirar los dispositivos USB.
libro para leer y/o colorear mientras se completa el tiempo.
Muchas gracias por su participacion ahora voy a pasar por cada puesto para validar
la salida de la plataforma y van a salir uno por uno cuando yo les indigue.

IMPORTANTE:
Si cumplido el tiempo del Bloque 3 para grado 3° y el Bloque 5 para los grados 5°y 9°
observa que algunos estudiantes aun no han finalizado, deles 10 minutos adicionales.
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Regreso de los estudiantes al salon
después del descanso

El ingreso de los estudiantes después del descanso, debe realizarse nuevamente en el orden del Listado de
asistencia prueba electrénica (anexo 1A) y de acuerdo con la ubicacién realizada al inicio de la aplicacién.
Cerciérese de que cada estudiante se ubique en el puesto asignado inicialmente, verificando su nombre de
usuario en la parte superior derecha de la pantalla.

Interrupcion del examen

En caso de ser interrumpida la aplicacién de la prueba, el usuario deberd autenticarse nuevamente como se
indica en el punto 6 parte "Autenticacién de la plataforma”, la plataforma mostrard la siguiente pantalla, donde
el usuario debe dar clic en el botén Continuar y la plataforma retomard el examen en el punto donde queds al
presentarse la interrupcién.

Fin del examen

Al terminar el examen la plataforma le mostrard al estudiante la siguiente pantalla, que indica la finalizacién de
los médulos y las preguntas establecidas para la prueba.

Cuando el estudiante indique que finalizé el examen revise que este en esta pantalla y de la instruccién informada
en el punto 13 instrucciones al terminar los bloques.

Cuando el usuario termina la aplicacién del examen debe dar clic en el botén Salir que se encuentra ubicado en
la parte superior de la pantalla.

@ ‘ Serior
Aplicador:

Las actividades descritas en los puntos 17 y 18 deberd realizarlas durante el tiempo que los estudiantes
desarrollan la prueba.

|4 Rondas

Efectie constantemente rondas por cada uno de los puestos, con el fin de garantizar el éptimo desarrollo de la
aplicacién. Para ello, haga un estricto seguimiento de la siguiente lista de chequeo.

Verifique que los estudiantes:

¢ Contestan el bloque correspondiente al orden establecido y al tiempo asignado.
& Esten motivados y den lo mejor de ellos mismos en la presentacién del examen.

@ No se aparten de las instrucciones dadas.

JOUL

@ Contestan todas las preguntas del cuestionario sociodemogréfico.

13
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Estén trabajando en su equipo.

No estén visualizando otras ventanas.

J 0

Contestan todas las preguntas del cuestionario de estudiante.

Diligenciamiento del Listado de asistencia
prueba electronica (anexo 1A)

GRADO GRUPO No. APELLIDOS NOMBRES FECHADE | AsiSTENCIA ”E‘ESERB'(XS
ALEATORIO APLICACION 0 ELECTRONICA

Durante la aplicacién:

@ Sefiale con la letra (A) de Ausente, los estudiantes que no presentaron el examen.

@ Relacione el usuario que le correspondié a cada estudiante en la columna USUARIOS PRUEBA
ELECTRONICA del anexo TA.

@ La informacién en este documento debe registrarse de manera precisa, con letra y nimeros legibles. Lo
anterior, porque posteriormente el rector o Coordinador de sede debe registrarla en el informe via web

requerido por el ICFES.

Procedimientos DESPUES de la aplicacion

EVerificaciones | Posibles errores

A continuacién se enumeran los posibles errores que se puedan presentar durante la ejecucién de la prueba y
como debe resolverlos.

VIRUS
Se debe realizar una verificacién previa de virus existentes y solucionarlos, ya que estos pueden influir en la
velocidad de conectividad a internet.

ANTIVIRUS
Se recomienda que el antivirus instalado en cada equipo de la institucién se encuentre desactivado, luego de
realizar la verificacién de virus.

CONGELANTES
Verificar con el encargo de la institucién que en caso de tener instalados CONGELANTES estos se encuentren
desactivados.

CONECTIVIDAD A INTERNET
Se debe verificar que la conexién a internet esta operativa, para generar la prueba electrénica Online de manera
correcta.
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ERROR DE CONEXION CON PLATAFORMA
En caso de que la plataforma genere un error que contenga el siguiente simbolo:

De clic en el vinculo que aparece con el siguiente texto: TAO Home, para retornar a la plataforma y continuar
con la aplicacién del examen.

PANTALLA EN BLANCO o carga fallida de preguntas
En caso de no cargar exitosamente una pregunta o quedar la pantalla en blanco, por favor oprima la tecla F5
para actualizar la pdgina de la aplicacién.

Su ayuda en el desarrollo del proyecto SABER 3579 — PRUEBA ELECTRONICA es muy importante
para lograr el éxito del mismo. Apreciamos su tiempo y esfuerzo.

iMuchas Gracias!




El ICFES agradece especialmente su apoyo, dedicacién y compromiso
en la realizacién de las pruebas.

icfes

mejor saber

TODOSPOR[!N
i QNUEVO PAIS
PAZ EQUIDAD EDUCACION




